*UFG

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS

SIPAC

Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

Modulo de Patrimbénio Movel (Portal Administrativo)

CERCOMP - Centro de Recursos Computacionais
PRODIRH - Pro-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos

2017 - 1.0.0




2 Sistema Integrado de Patrim6nio, Administracdo e Contratos

Indice de Contelido

Parte | Sobre o Patrimbénio Moével 4
Parte Il Acesso ao SIPAC 4
Parte Ill Acesso ao Médulo de Patrimbnio Mével S)
Parte IV Patrimdénio Mével 6

o= LU (=1 = 10 ¢ =Y ] (T 6
Aberturade Termo de ACAULEIAM ENTO ..occocuiiii i e e st e e e e are e e e e snaa e e e e sareeeens 6
Adicionar Materiais aum Termo ........ .10

Visualizar 0 Termo de ACAULEIAMENTO.........c.uiiiii it e et e e e e e e e ser e e e e s nbe e e e s etaeeeeennnnes 12

Renovar 0 Termo de ACAULEIAMENTO..........cciuiiie it e e et e e e s e e e e satr e e e e snre e e e s entnaeaesnnnnes 13

Selecionar o Termo de Acautelamento.. .13
Devolucdo de Materiais ACAULEIATOS ......coiciiiiiiiiiie ittt sttt e st e e saeeesabeeaneeas 17
EMISSA0 08 NAUA CONSTA .uuiiiiiiiiiieiciiie et e ettt e et e e s e e e e et e e e e taa e e e e s areeaeesateeeeesnbeaeesanseseeeensnreesaannes 20
Renovar/Alterar Termo de Acautelamento .... .23

Renovar/alterar Termo de ACAULEIAMENTO..........cicuiiiiiiiiee et e e e e et e e e e eabe e e e s etneeeeennnnes 27
Consultar Termo de ACAULEIAM ENTO ...ociiiiiie e e e et e e e et e e e e s e ae e e e e ennraeaeens
Termos de Acautelamento em Atraso

2 Chamado Patrimonial ...

3 Consultar Chamados PatriMONiaiS ..ot 38

R Oo ] T TN 1L -l = 1= o 1 T T 40

5 Consultar BENS RECOINIAOS ...oviviieii e 46
BTl o X= Ua 0 =Y L (o SRR 49
GUIA AE MOVIM ENTAGED ...teieiiie ettt ettt ettt ettt e b ettt e e s tb e e e bt e e beeeabeeeaabee e be e e abeeeembeeabeeaabeeeanbeeebeeannneennns 50

Consultar Garantia de Um Bem ... 50
(B0 Yod U 11 4 1=Y ¢ ] (o ¥ P PP 56
GUIA 0 MOVIM ENTAGAD ....oouviiiiiiiti ettt e bbbt bt e b e b e sbenb e bbb e et e beebnens 56
Termo de ReESPONSADIAAUE ....ccoiiiiiiiiiice bbb 60
INVENTANIO da UNIAAOE . .uieiiii e e e e e e eans 65
Levantamento PatrimoOnial ... 68
Levantamento Patrim ONIal .........ooooiiiii oot e e et e e e e st e e e e st e e e e snbe e e e seneeeeeenanreeeeannnes
Cadastrar LEVANTAMENTO..........c.uuieiiiiieeeeeiiiee e e s e e e e et e e e e s are e e e e sate e e e e stbeeeesaabeeeaeesssseeeeaasteseeessaeeessasseeenns
Listar Bens dos Levantamentos por Local.....
Listar Bens dos Levantamentos da Unidade
[ o Lo U T 4 1= o (o 1T PP PRTR TS
Ficha para Levantamento Patrimonial.................c.........
Ficha para Levantamento Patrimonial (Vers@o PDF)..........c.cooiiiiiiiiiiieiiee ettt 74
10 MOVIMENTAGEAOD A8 BENS ..ot e 74
Consultar Movimentag0es REAIIZAGAS .......cccoiiuiiiiiiiiii e 75
Estornar Movimentag8o Realizada POT ErTO ...t 76
Receber Bens Enviados por Outras Unidades .. .78
Enviar Bem para RECOINIMENTO ..eiiiiiiie ettt sae e 83
Transferir/Enviar Bens para Outra Unidade .........cooceiiiiiiiiiiiiie et 95

PRODIRH - Pr6-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos



Conteldo

PRODIRH - Pr6-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos



Sistema Integrado de Patrim6nio, Administracdo e Contratos

Sobre o Patrimoénio Movel

O Mdédulo de Patriménio tem como fungdes principais registrar os materiais permanentes da
instituicéo, proporcionando controle sobre a localizagdo, movimentacéo, desfazimento e ajustes
contébeis sofridos pelos bens. E parte do Sistema Integrado de Patriménio, Administracéo e
Contratos (SIPAC) da UFG.

O Portal Administrativo fornece funcionalidades basicas e gerais que ficam disponiveis para os
usuarios que interagem com os médulos administrativos: requisi¢des, bolsas (consulta de alunos,
bolsistas...), contratos (consultas, fiscalizag8es, saldo de contratos e outros), memorandos e
boletins de senigos, compras, transportes, convénios, orgamento (empenhos emitidos e a pagar),
patriménio, gestdo de documentos e outros

Perfis envolvidos:

Gestor de Patriménio Possuem acesso restrito as opera¢des sobre o patrimdnio de sua

Local: unidade, sendo somente habilitados a realizar consultas de bens,
solicitar movimentac8es de ou para sua unidade, realizar chamados
patrimoniais, gerar inventario e realizar levantamentos patrimoniais para a
sua unidade.

Usuario do Sistema: Qualquer usuario do sistema devidamente identificado.

Acesso ao SIPAC

O acesso é feito através do Portal UFGNet.

Cliqgue no menu ADMINISTRATIVO, depois em Gestdo Administrativa - SIPAC.
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‘ - O X

&% Portal UFGINet X+
‘(‘ﬁ A https:/fufgnet.ufg.brfijsessionid=p9+K2op0AcTLroAkOQhBLeyuS undefined B v @ Q Search oW a 4+ & O =
alho par. Atalh a m alh 3]

Portal UFGNet  ACADEMICO ADMINISTRATIVO ~ SERVICOS

executor_orcamento_global

Tempo para sesséo expirar 27Tmin e
49s

# Inicio o

Cartilha de Seguranga para Inte
Controle de Patrimonio - SICOP

cartilha.cert.br
1§

Gestdo Financeira e Orcamentaria - SIGFOR

Recursos Humanos - SIGRH

Gestio Administrativa - SIPAC <

O CERTbr, Centro de Estudos  Guia de Recolhimento da Unido - SISGRU
de Seguranca no Brasil re
seguranca envolvendo redes
publicou uma cartilha que forn

forma segura na Internet. Vale  ——

http:/{cartilha.cert.br/

Use LibreOffice!
D Solicitagdes

O LibreQffice € a
Predial - CEGEF
N
B
A

de escritorio di
B

apresentacfes. M  Manuten¢do de Equipamentos - CEMEQ
estdo disponiveis
Portal do Cercomp.

3 Acesso ao Modulo de Patriménio Moével

A parte do Patrimdnio M6wel encontra-se no item de menu Patrim6nio Mével.

e Se possuir permissdes para mais de um Orgdo ou Unidade podera alternar entre eles
através do icone ?:P(l).

UFG - SIPAC i ; rado de Patriménio, Admin tra --- MUDAR DE SISTEMA -|~ TN
DIRETOR_UNIDADE/ORGAD Orcamento: 2016 (@ Médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado = Portal Admin.
) ) UNIDADE DE EXEMPLO @ Alteras senba | € Ajuda
|| Requisicdes Ll Comunicacdo ||\ Orgamento | S Patriménio Movel I Protocolo - Outros

Acautelamento »

Chamado Patrimonial

Consultar Chamados Patrimoniais Caixa Postal

Ndo ha noticias cadastradas.
Consultar Bens
) Trocar Foto
Consultar Bens Recolhidos

Consultar Garantia de um Bem Editar Perfil

Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais Alterar Senha
Bens (0) ” Extra... H Material U Processos I_I
Consultar Terme de Acautelamento

Documentos » Licitagbesem _ sMinutas
. Processamento 'j de
Inventario da Unidade . noDMP =" cContratos
Levantamento Patrimonial Consulta
) . de
Naol Movimentacdo de Bens L] Editais
DADOS FUNCIONAIS DO
SERVIDOR

Categoria: Docente

PROFESSOR DO
MAGISTERIO SUPERIOR
Winculo:  Ative Permanente

Cargo:

Lotagdo: UNIDADE DE EXEMPLO
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4.1

41.1

Patrimoénio Mével

Acautelamento

Aberturade Termo de Acautelamento

Usuarios: Gestores de Patriménio
Perfil: Gestor Patriménio Global ou Gestor Patriménio Unidade Gestora ou Usuario Patrimdnio
Local

Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de patrimdnio, possibilitando que tais usuarios
transfiram a responsabilidade de um bem a determinado senidor especifico, que guardard o bem
com cautela e precaugdo. O acautelamento de bens, dependendo na natureza e origem de seu
objeto, é provisério e precario, exigindo-se, em razédo disto, controle rigoroso e efetivo.

Para realizar esta operagdo, acesse o SIPAC >> Mddulos >> Patrimbnio Mével >> Bens >>
Acautelamento >> Abertura de Termo de Acautelamento.

O sistema exibira a seguinte tela:

Detentor: + NCME DO USUARIC

Cancelar

# Campos de presnchimento obrigatério.

Menu Patriménio Mével

Caso queira desistir da operacdo, cligue em Cancelar. Esta op¢cao serd valida sempre que for
apresentada.

Para retornar ao menu inicial do médulo, clique em Menu Patrimdnio Mével. Esta opgdo sera
Valida sempre que for apresentada.

Dando prosseguimento a abertura do termo, é necessario inserir o nome de um Detentor da
Instituicdo. Ao digitar as primeiras letras do nhome do senidor, o sistema disponibilizara as opcdes
existentes, devendo o usuario selecionar aquele desejado. Exemplificaremos esta acéo informando
o Detentor NOME_DO USUARIO. Apo6s informar o nome do senidor desejado, o sistema exibira
automaticamente a seguinte tela contendo suas informacgdes:

DADDS GERAIS DO TERMO DE ACAUTELAMENTO

Detentar: % NOME DO USUARIO
Lotacdo: GABRIMETE DO REITCOR
Cargo: CARGO EM COMISSAC
Unidade de Acautelamento: & UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MORTE (11.00)
Data Prevista para Fechamenta:  |19/12/2012 [[9)

Cancelar Continuar ==

# Campos de preenchimento obrigatério.

O usuério devera informar a Unidade de Acautelamento, de onde serdo retirados os bens para a
cautela do senvidor, e a Data Prevista para Fechamento do acautelamento. Para este Ultimo campo,
0 usuario podera digitar a data desejada ou seleciona-la no calendéario virtual exibido ao clicar em

El. Esta data é valida para até um ano.

Exemplificaremos com os dados Unidade Acautelamento UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO
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GRANDE DO NORTE (11.00) e Data Prevista para Fechamento 19/12/2012. Apoés incluir as
informacdes solicitadas, cligue em Continuar. Sera gerada a tela abaixo:

CONSULTA DOS BENS DO TERMO DE ACAUTELAMENTO
Detentor: NOME DO USUARIO
Lotacdo: GABRINETE DO REITOR
Cargo: CARGO EM COMISSAO
Unidade de Acautelamento: UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE (11.00)
Data de Abertura: 19/12/2011
Data Prevista para Fechamento: 19/12/2012

Buscar BENS

MN°. de Tornbarmento: 2011070519
[ Denominagio:
D Unidade: UMIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAMDE DO MORTE (11.00)
[0 Grupo de Material:
Buscar
<< Woltar Cancelar

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar. Essa acdo é \dlida para todas as telas em que
apareca.

Nesta etapa do procedimento, sera necessario que o usuario informe o N° de Tombamento, a
Denominagé&o e/ou o Grupo do Material do bem que serd acautelado. Exemplificaremos com o bem
de N°. de Tombamento 2011070819. Apds informar os dados, cligue em Buscar. O sistema exibira
a lista de Bens Encontrados, conforme figura abaixo:

CONSULTA DOS BENS DO TERMO DE ACAUTELAMENTO

Detentor:
Lotacdo:

Cargo:
: UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAMDE DO NORTE {11.00)
Data de Abertura:
t19/12/2012

Unidade de Acautelamento

Data Prevista para Fechamento

MOME DO USUARIO
GABINETE DO REITOR
CARGO EM COMISSAQ

1941272011

BuscAR BENS
M2, de Tambamento: 2011070819
Denominagdo:

Unidade: UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIC GRANDE DO NORTE {11.00)

ooo®

Grupo de Material:

Buscar

<J: Inserir Bem ao Termo de Acautelamento

BENS ENCONTRADOS
Tombamento
2011070819

Denominacio Unidade Marca
MESA PARA COMPUTADCR SIMFO MARELLI
Pag. 1 v

Status
EFETIVADC ]

1 Bemn(s) Encontrado(s)

<< Woltar Cancelar

Para visualizar informacgdes relacionadas ao bem encontrado, clique no link 2011070819, referente
ao ndmero de tombamento.

Prosseguindo com a geragdo do termo de acautelamento, cliqgue no icone “' para adicionar o(s)
bem(s) desejado(s). O sistema exibira uma tela de confirmacdo da operagdo, juntamente com o
Bens Inseridos no Termo de Acautelamento:

PRODIRH - Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos
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!j =« Dperacdo realizada com sucessol

Para criar o Termo de Acautelarmento deve-se inserir os bens que serdo acautelados. A busca dos bens serd feita na Unidade de Acautelamento escolhida na tela
anterior. Apds confirmado o Termo de Acautelamento, serd gerado o ndmero da cautela.

CoNSULTA DOS BENS DD TERMD DE ACAUTELAMENTO

Detentor: NOME DO USUARIO
Lotacdo: GABINETE DO REITOR
Cargo: CARGO EM COMISSAD
Unidade de Acautelamento: UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE (11.00)
Data de Abertura: 19/12/2011
Data Prevista para Fechamento: 19/12/2012

BuscaRr BENS
N*. de Tambamento: 2011070819
Denominagdo:

Unidade: UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAMDE DO NORTE (11.00)

ooo®

Grupo de Material:

Buscar

&): Inserir Bem ao Termo de Acautelamento

BENS ENCONTRADOS
Tombamento Denominacdo Unidade Marca Status
2011070619 MESA PARA COMPUTADOR SINFO MARELLL EFETIVADOC @
Pag. 1 v

1 Bemn(s) Encontradofs)

@: Remover Bem do Termo de Acautelamento

BENS INSERIDOS NO TERMO DE ACAUTELAMENTO

Tombamento Denominagio Data de Entrega Data Prevista para Devolugio

2011070819 MESA PARA COMPUTADOR 19/12/2011 E 19/1z/2012 E &f
<< Voltar Cancelar Caontinuar >

Se desejado, o usuério podera alterar a Data de Entrega e Data Prevista para Devolugdo do bem

selecionado. Caso deseje remover um bem previamente adicionado, clique no icone -} O sistema
solicitara a confirmacédo da exclusdo do item atraves da seguinte mensagem:

6 Deseja realmente remover eske bem?

[ (04 ] [ Cancelar

Cligue em OK para confirmar, ou em Cancelar caso desista de prosseguir. Optando pela
confirmacgdo, sera apresentada a mensagem de sucesso abaixo:

-
!/ « Operacao realizada com sucessaol

De wlta a tela onde sdo mostrados os Bens Inseridos no Termo de Acautelamento, cligue em
Continuar para prosseguir. O termo sera exibido pelo sistema conforme mostrado a seguir,
contendo as informagdes do senidor e os bens acautelados:

PRODIRH - Pr6-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos
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TERMO DE ACAUTELAMENTO

Servidor:

N=. SIAPE:

Lotacdo:

Cargo:

Unidade de Acautelamento:
Data e Hora de Abertura:

HOME DO USUARIO

123456

GABINETE DO REITOR

CARGO EM COMISSAQ

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE (11.00)
19/12/2011 16:14

Data Prevista para Fechamento: 13/12/2012
BENS ACAUTELADOS
Tomb to D do Data Prevista para Devolugdo
20110705619 MEZA PARA COMPUTADOR 19/12/2012
Grupo de Material Unidade Marca
MOBILIARIO EM GERAL SINFO MARELLI

Especificagdo: - Mesa para computador em MDF com revestimento em postfdrmica branco gelo,

- medindo 0,90 x 0,60 m,

- incluindo pezeiras em ago inox, conforme projeto;
- COMFECCAQ, MONTAGEM E INSTALACAD;
- Garantia minima de 3 {trés) anos,

¥alor total:

Confirrnar << Vaoltar Cancelar

Yalor do Bem (R$)
150,00

R$ 150,00

Clique em Confirmar para validar a operagéo. O sistema exibira uma mensagem de confirmagéo no
topo do Termo de Acautelamento:

!j * Termo de Acautelamento nimero 2/2011 cadastrado({a) com sucesso!

TERMO DE ACAUTELAMENTO

Servidor:

N®. SIAPE:

Lotagdo:

Cargo:

Unidade de Acautelamento:
Data e Hora de Abertura:

MOME DO USUARIO

123456

GABIMETE DO REITOR

CARGO EM COMISSAQ

UNIYERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
19/12/2011 16:21

Data Prevista para Fechamento: 19/12/2012
BENS ACAUTELADOS
Tomb to D do Data Prevista para Devolucdo
20110705619 MESA PARA COMPUTADOR 1941272012
Grupo de Material Unidade Marca
MOBILIARIO EM GERAL SINFO MARELLI

Especificacdo: - Mesa para computador em MDF com revestimento em postfdrmica branco gelo,

- medindo 0,90 x 0,60 m,

- incluindo pezeiras em ago inox,

confarme projeto;

- COMFECCACQ, MONTAGEM E INSTALACAD;
- Garantia minima de 3 {trés) anos,

Yalor total:

Clique em

Imprimir o0 Termo de Acautelamento.

Abrir um Novo Termo de Acautelamento.

acautelamento de um novo bem.

Para imprimir o termo, clique em

Imprimir o Termo de Acautelamento

exibido em forma de relatorio:

¥alor do Bem (R§)
150,00

R4 150,00

Abrir um Movo Termo de Acautelamento. caso deseje abrir o termo de

. O documento sera

PRODIRH - Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos
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B UNIYERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE - -
| 3 M SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS i?N
e s EMITIDD EM 19/12/2011 16:22
SUPERINTENDENCIA

Patrimdnio DE INFORMATICA

TERMO DE ACAUTELAMENTO

Servidor: MOME DO USUARIO

MN*. SIAPE: 123456

Lotacdo: GABINETE DO REITOR

Cargo: CARGO EM COMISSAO

Unidade de Acautelamento: UMIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAMDE D2 NORTE
Data e Hora de Abertura: 19/12/2011 16:21

Data Prevista para Fechamento: 19/12/201%7

TERMO DE ACAUTELAMENTO M@, 272011

BENS ACAUTELADOS

Tombamento|Denominacao Data Prevista para Devolucao ¥alor do Bem {R$}|
2011070819 MESA PARA COMPUTADOR 19/12/2012 150,00
Grupo de Material Marca
MOBILIARIC EM GERAL MARELLI
Unidade
SINFD

Especificacdo: - Mesa para cornputadar ern MOF com revestimenta em postfarmica branco gela,
- medindo 0,90 x 0,60 m,

- incluindo pezeiras em ago inox, conforme projeto;

- CONFECCAD, MONTAGEM E INSTALAC AD;

- Garantia minima de 3 (trés) anos,

Yalor total: R$ 150,00

Detentor Setor de Patrimdnio

SIPAC | Copyright @ 2005-2011 - Superintendéncia de Infarmatica - UFRM -

€ voltar (24) 2215-3148 - sipac ufrn.br Imprimir (=]

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Para imprimir o documento, clique em Imprimir L'»:tl_

Para retornar a pagina inicial do Menu Patriménio, clique em Menu Patriménio.

41.2 Adicionar Materiais aum Termo

Usuarios: Gestores de Patrimdnio
Perfil: Gestor Patrim6nio Global ou Gestor Patriménio Unidade Gestora

Esta funcionalidade permite que o usudrio adicione itens patrimoniais a um Termo de
Acautelamento j4 aberto. Os nowos itens podem ser adicionados a um Termo de Acautelamento
apenas enquanto durar a sua vigéncia, que é de, no maximo, um ano.

Para realizar esta operagdo, acesse o SIPAC >> Mddulos >> Patrimbnio Mével >> Bens >>

PRODIRH - Pr6-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos
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Acautelamento >> Adicionar Materiais a um Termo.

O sistema exibira a tela para a Consulta de Acautelamentos cadastrados:

Numerc da Cautela: 1 /2011

= Nome do Detentor:

= Unidade do Detentor:

= Localidade:

] Periodo de Abertura: 01/01/2011 |[[H a [31/12/2011 |
= Periodo Previsto para Fechamento: o1/01/2011 |8 a [31/12/2011 |

Buscar Cancelar

Menu Patriménio Mével

Caso queira desistir da operacdo, cligue em Cancelar. Esta op¢do sera valida sempre que for
apresentada.

Para retornar ao menu inicial do médulo, cligue em Menu Patrimdnio Mével. Esta opgdo sera
valida sempre que for apresentada.

Na tela acima, o usuario dewera informar um ou mais dos seguintes dados, combinando-os para
refinar a busca:

¢ Nimero da Cautela: Informe a numeracéo relacionada a cautela;

¢ Nome do Detentor: Fornega o nome completo do detentor da cautela. Ao digitar as primeiras
letras, o sistema exibira as op¢des contidas no banco de dados;

¢ Unidade do Detentor: Insira a unidade pertencente ao detentor da cautela. Ao digitar as primeiras
letras, o sistema exibira uma listagem com op¢des para o preenchimento do campo;

e Localidade: Especifigue a localidade cadastrada para o acautelamento. Ao digitar as primeiras
letras, o sistema exibira uma listagem com op¢des para o preenchimento do campo;

e Periodo de Abertura: Informe o periodo de abertura do acautelamento;

e Periodo Previsto para Fechamento: Insira o periodo previsto para o fechamento do termo de
acautelamento.

Nos campos Periodo de Abertura e Periodo Previsto para Fechamento, o usuario podera digitar a

data desejada ou seleciona-la no calendario exibido ao clicar em El Esta mesma funcdo sera
Valida sempre que presente nesta operacgao.

Exemplificaremos com o Numero da Cautela 1/2011. Apés informar os dados desejados, clique em
Buscar para efetuar a pesquisa. O sistema exibird a lista dos Termos de Acautelamento
Encontrados, como mostrado na tela a seguir:

CONSULTA DE ACAUTELAMENTOS

MWimera da Cautela: 1 #2011

F Mome do Detentor:

L] Unidade do Detentor:

O Periodo de Abertura: 01/01/2011 [7F] a [31/12/2011 75
B Feriodo Previsto para Fechamento: 01/01/2011 7] a [31/12/2011 [[F

Buscar Cancelar

<L: ¥isualizar Termo de Acautelamento G Selecionar Termo de Acautelamento

*:’7: RenovarfAlterar Termo de Acautelamento

TERMOS DE ACAUTELAMENTO ENCONTRADODS

Termo Servidor Gestora Data Prevista para F F Termo Antigo Termo Hovo
12011 | NOME DO USUARIO CCSA 201172011 141202011 % Q «.'_)7
12011  NOME DO USUARIO CERES 20008/2012 = Y @) \-_)J'

A partir desta tela, o sistema disponibiliza as opg¢des de Visualizar Termo de Acautelamento,
Selecionar Termo de Acautelamento e Renovar/Alterar Termo de Acautelamento, descritas abaixo.

PRODIRH - Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos
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4121

Visualizar o Termo de Acautelamento

Para realizar a \Visualizac&o do termo de acautelamento, o usuério devera clicar no icone . O
Termo de Acautelamento serd exibido conforme a figura abaixo:

TERMO DE ACAUTELAMENTO N°. 1/2011

servidor: NOME DO USUARID
N®. STAPE: 123456
Lotac&o: GABIMETE DO REITOR
Cargo: CARGD EM COMISSAC
uUnidade de Acautelamento: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
Data e Hora de Abertura: 17/11/2011 10:20
Data e Hora de Fechamento: 14/12/2011 15:32

BEns DEVOLYIDOS

Tombamento Denominacio Entrega Devolucdo Marca ¥Yalor do Bem (R$)
2008021607 MICROCOMPUTADOR NOTERBOQOK TIPO III {TABLET) 17/11/2011 14/12/2011 15:39  HP 5.695,00
2009014612 MICROCOMPUTADOR NOTERBOQOK TIPO III {ALTO DESEMPENHC) 17/11/2011 09/12/2011 15:39 HP 4.465,00
Yalor total: R 10.163,00

] Imprimir o0 Termo de Acautelamento.

Clique em um dos links referentes a ao nimero de tombamento de determinado item para consultar
seu historico e outros dados gerais relacionados.

Na tela acima, 0 usuario podera imprimir o] termo clicando em
— Imprimir o Termo de Acautelamento, Serd gerada a seguinte pagina:

- UNIYERSIDADE FEDERAL DO RID GRANDE DD NORTE =
U nﬁN SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS i }'” N

EMITIDC EM 20,/12/2011 16:49
. SUPERINTENDENGCIA
Patrimonio DE INFORMATICA

TERMO DE ACAUTELAMENTO

Servidor: MOME DO USUARIO

MN*. SIAPE: 123456

Lotacao: GABIMETE D2 REITOR

Cargo: CARGD EM COMIZSAO

Unidade de Acautelamento: SUPERINTEMDENCIA DE INFORMATICA
Data e Hora de Abertura: 1771172011 1020

Data & Hora de Fechamento: 14/12/2011 15:39

TERMO DE ACAUTELAMENTO M°. 172011

BENS DEVOLYIDOS

Tombamento|Denominacdo | Entrega | Devolucao |Marca|'|l'alur do Bem {R$}|
MICROCOMPUTADOR NOTERBOOK 14/12/2011
2008021607 TIPO III (TABLET) 1771172011 15:39 HF 5.695,00
MICROCOMPUTADOR NOTERBOOK 09/12/2011
2009014612 TIPQ III {ALTO DESEMPENHO) 1771172011 15:39 HF 4.465,00
Yalor total: R$ 10.163,00
Detentor Setor de Patrimdnio

SIPAC | Copyright © 2005-2011 - Superintendé&ncia de Informatica - UFRM - . =
€ voltar (24] 2215-2148 - sipac.ufrn.br Imprimir (=)

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar.

PRODIRH - Pr6-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos



Patriménio Mével 13

4.1.2.2

4.1.2.3

Caso queira efetuar a impress&o do relatério, clique em Imprimir =)

Se desejar retornar a pagina inicial do modulo, clique em Patrim6nio, localizado no topo da pagina.

Renovar o Termo de Acautelamento

A
Caso deseje renovar o termo de acautelamento, cliqgue em .

Selecionar o Termo de Acautelamento

Para que seja possivel adicionar materiais ao termo, € necessario que ele esteja ativo. Se o termo
tiver inativo, ele apresentara o icone @

Para realizar a selecdo do termo, com a finalidade de insercdo de materiais, clique em ‘f}
Exemplificaremos esta etapa com o termo de acautelamento de nimero 2/2011. A seguinte tela
seré fornecida:

TERMO DE ACAUTELAMENTO N°. 2/2011

servidor: NOME DO USUARIO
N®. SIAPE: 123456
Lotacdo: CERES - DEPTO CIENCIAS EXATAS E APLICADAS
Cargo: PROFESSCOR 3 GRAU
Unidade Acautelamento: CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO
Data e Hora de Abertura: 25/08/2011 09:10
Data Prevista para Fechamento: 25/068/2012

Buscar BENS
N®, de Tombamento: 2003003425

Denominagdo:

Unidade: CENTRO DE ENSING SUPERIOR DO SERIDG

oo0o0o®

Grupo de Material:

Buscar

BENs JA INSERIDOS NO TERMO DE ACAUTELAMENTO
H°. de Tombamento Denominagio
20110682711 MICROCOMPUTADOR DESKTOP TIPO Il (DESENYOLYWIMENMTO)
2011062712 MICROCOMPUTADOR DESKTOR TIPC I {DESERY OLYIMENMTO)
2011007206 MONMTOR LCD 19 POLEGADAS (GRf\F\COS AWVANCADOS E DESEMWOLWIMENTO)
2011007210 MONITOR LCD 18 POLEGADAS (GRAFICOS ANANCADOS E DESEMYOLYIMEMTO)

BeENs DEVOLVIDODS
Ne. Tomb to D i ao Devolucio Marca Yalor do Bem {R$)
2011037356 PROJETOR MULTIMIDIA PARA SALA DE AULA 21/09/2011 17:56 EPSON 2.366,49

<< Voltar Cancelar

Na péagina acima, o usuario podera buscar novos bens para serem adicionados ao acautelamento.
Tal busca podera ser feita informando o N°. de Tombamento, Denominacdo ou Grupo de Material.
Selecione o critério Unidade para buscar bens pertencentes a unidade de acautelamento atual.

Exemplificaremos a busca pelo material de N°. de Tombamento 2003003428. Feito isso, cliqgue em
Buscar para prosseguir. Os resultados serao fornecidos conforme mostrado na imagem abaixo:

PRODIRH - Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos
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TERMO DE ACAUTELAMENTO

Servidor: NOME DO USUARIO
N®. STAPE: 123456
Lotacdo: CERES - DEPTO CIENCIAS EXATAS E APLICADAS
Cargo: PROFESSCOR 3 GRAU
unidade Acautelamento: CENTRO DE ENSING SUPERIOR DO SERIDO
Data e Hora de Abertura: 25/06/2011 09:10
Data Prevista para Fechamento: 25/05/2012

BuscaAr BENS
Ne. de Tornbarmento: 2003003428
Denominagio:

Unidade: CENTRO DE ENSING SUPERIOR DO SERIDO

oo0o®

Grupo de Material:

Buscar

&J: Inserir Bem ao Termo de Acautelamento
BENS ENCONTRADOS
Tombamento Denominacio Unidade Marca Status
2003003428 DATA SHOW - PROJETOR MULTIMIDIA CERES S/M (SEM MARCA) EFETIVADC Q@
Pag. 1 %
1 Bern(s) Encontrado(s)

BENS JA INSERIDOS NO TERMO DE ACAUTELAMENTO
H°. de Tombamento  Denominagio
2011062711 MICROCOMPUTADOR DESKTOR TIPC | (DESENOLYIMEMTO)
2011082712 | MICROCOMPUTADOR DESKTOR TIPO || (DESENYOLVIMENTO)
2011007206  MOMTOR LCD 19 POLEGADAS (GRAFICOS A ANCADOS E DESEMYOLYIMENTO)
2011007210 MOMTOR LCD 19 POLEGADAS (GRAFICOS AVANCADOS E DESENYOLYIMENTO)

Bens DEvOLYIDOS
M?. Tombamento Denominacao Devolucio Marca ¥alor do Bem (R%)
2011037356 PROJETOR MULTIMIDIA PARA SALA DE AULA 21/09/2011 17:56 EPSON 2.366,49

<= Woltar Cancelar

Repita esta etapa quantas vezes necessario para adicionar todos os materiais desejados. Apos

localizar o item que sera inserido, clique no icone . O material sera incluido a lista de Novos
Bens Inseridos no Termo de Acautelamento, e a mensagem de sucesso abaixo sera gerada:

PRODIRH - Pr6-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos
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l/ = DOperacdo realizada com sucesso!

TERMO DE ACAUTELAMENTO N°. 2/2011

servidor: NOME DO USUARIO
N®. STAPE: 123456
Lotacde: CERES - DEPTO CIENCIAS EXATAS E APLICADAS
Cargo: PROFESSOR 3 GRAU
unidade Acautelamento: CENTRO DE ENSIND SUPERIOR DO SERIDO
Data e Hora de Abertura: 25/08/2011 09:10
Data Prevista para Fechamento: 25/08/2012

BuscaAR BENs
M=, de Tormbamento: 2003003426
Denominagio:

Unidade: CENTRC DE EMSING SUPERICR DO SERIDG

Oooox

Grupo de Material:

Buscar

<J: Inserir Bem ao Termo de Acautelamento

BENS ENCONTRADODS
Tombamento Denominacio Unidade Marca Status
2003003428 DATA SHOW - PROJETOR MULTIMIDIA CERES S/M (SEM MARCA) EFETIVADO +]
Pag. 1 v

1 Bem(s) Encontradols)
BENS JA INSERIDOS NO TERMO DE ACAUTELAMENTO
W°. de Tombamento  Denominagio
2011062711 | MICROCOMPUTADOR DESKTOP TIPO I (DESEMYOLWIMEMNTO)
2011062712 MICROCOMPUTADOR DESKTOP TIPC | (DESEMYOLVIMENTO)

2011007206 MONITOR LCD 19 POLEGADAS (GRAFICOS AVANGADOS E DESENYOLVIMENTO])
2011007210 MOMNITOR LCD 19 POLEGADAS (GRAFICOS AYVANCADOS E DESENYOLYIMENTO]

@J: Remover Bem do Termo de Acautelamento

Novos BENS INSERIDODS NO TERMO DE ACAUTELAMENTO

I°. de Tombamento  Denominagio Data de Entrega Data Prevista para Devolugio

2003003428 DATA SHOW - PROJETOR MULTIMIDIA, 25/08/2011 E 25/08/2012 E ]

BENS DEVOLVIDOS
N®. Tombamento Denominacdo Devolucdo Marca ¥alor do Bem (R$)
2011037356 PROJETOR MULTIMIDIA FARA SALA DE AULA 21/09/2011 17:56 EPSON 2.366,49

Confirmar << Woltar Cancelar

Defina a Data de Entrega e a Data Prevista para Devolucdo selecionando-as a partir do calendério

virtual oferecido pelo sistema ao clicar no icone El Para a primeira, exemplificaremos com o prazo
de 25/08/2011, ao passo que para a segunda, utilizaremos a data 25/08/2012.

Clique no icone ) para remover o item adicionado. Sera solicitada a confirmacdo desta agéo
através da seguinte caixa de diélogo:

6 Deseja realmente remover eske bem?

[ (a4 ] [ Cancelar

Cligue em OK para confirmar, ou em Cancelar caso desista de prosseguir. Optando pela
confirmagdo, serd apresentada a seguinte mensagem de sucesso:

-
l/ « Operacao realizada com sucessaol

De wlta a tela anterior, cligue em Confirmar apds adicionar os itens desejados ao termo de
acautelamento selecionado. Em seguida, o sistema fornecerd o resumo dos bens acautelados para
o termo, acompanhado da mensagem de sucesso abaixo:
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l/ = Termo de Acautelamento nimero 22011 alterado{a) com sucesso.

TERMO DE ACAUTELAMENTO

Servidor: NOME DO USUARIO
N®. STAPE: 123456
Lotacdo: CERES - DEPTO CIENCIAS EXATAS E APLICADAS
Cargo: PROFESSOR 3 GRAU
Unidade de Acautelamento: CENTRO DE ENSING SUPERIOR DO SERIDO
Data e Hora de Abertura: 25/08/2011 09:10
Data Prevista para Fechamento: 25/08/2012

BENS ACAUTELADOS

Tombamento Denominacdo Data Prevista para Devolucdo Yalor do Bem (R$)
2011062711 MICROCOMPUTADOR DESKTOP TIPO II {DESENYOLVIMENTC) 25/08/2012 1,976,680
Documento
Mota Fiscal: 1080-E Grupo de Material Unidade Marca
Emissdo: 19/08/2011 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS  CERES HP

Atesto: 23/08/2011

Especificacdo: PROCESSADOR: 04{quatro) niclens fisicos de 3.2GHz em uma Gnica pastilha (Quad Core) cache minima 6MB; PLACA MAE: Projetada e
desenvolvida pelo mesmao fabricante do equipamento ofertado ou emn regime de OEM especificamnente para o modelo ofertada, devidamente comprovado. Mo
ser8o aceitas placas de livre comercializagdo no mercado; Chipset minimo Intel Q67 Express ou AMD 7xxG, modelos superiores serfo aceitos; Passuir chip de
seguranga TPM 1.2 ou superior integrado a mesma, acompanhado do software capaz de implementar as principais funcionalidades do mesmo, no idioma Portugués
do Brasil @ do mesmo fabricante do equipamento ou e regime de OEM devidamente comprovado; BIOS: Em portugués ou Inglés, desenvolvida pelo praprio
fabricante do equipamento ou ter direitos copyright sobre a mesma devidamente comprovado em declaragdo fornecida pelo fabricante da BIOS, ndo sendo aceitas
saolugles erm regime de OEM ou custorizadas

2011062712 MICROCOMPUTADOR DESKTOP TIPO II (DESEMYOLYIMENTO) 25/08/z2012 1.978,80
Documento
Mota Fiscal: 1080-E Grupo de Material Unidade Marca
Ernissdo: 19/08/2011 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS  CERES HP

Atesto: 23/08/2011

Especificacdo: PROCESSADOR: 04{quatro) nicleos fisicos de 3.2GHz em uma Gnica pastilha {Quad Cored cache minima 6MB; PLACA MAE: Projetada e
desenvolvida pelo mesmo fabricante do eguipamento ofertado ou em regime de OEM especificamente para o modelo ofertado, devidamente comprovado., Mao
ser8o aceitas placas de livre comercializagdo no mercado; Chipset minimo Intel Q&7 Express ou AMD 7xxG, modelos superiores serfo aceitos; Possuir chip de
seguranga TPM 1.2 ou superiar integrado a mesma, acompanhado do software capaz de implementar as principais funcionalidades do mesmao, no idioma Portugués
do Brasil @ do mesmo fabricante do equipamento ou emn regime de OEM devidamente comprovado; BIOS: Em portugués ou Inglés, desenvaolvida pelo proprio
fabricante do eguipamento ou ter direitos copyright sobre a mesma devidamente comprovado em declarag8o fornecida pelo fabricante da BIOS, ndo sendo aceitas
soluglies em regime de OEM ou customizadas

2011007206 MONITOR LCD 19 POLEGADAS (GRAFICOS AVANGADOS E DESENVOLVIMENTO) 25/08/2012 361,57
Documento
Mota Fiscal: 433-E Grupo de Material Unidade Marca
Emissdo: 17/02/2011 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS  CERES HEWLETT PACKARD

Atesto: 17/02/2011

Especificacdo: Tecnologia LCD 19" TFT de matriz ativa; pixel-pitch maximmo de 0.30 mm; brilho minimoe de 250 cd/mZ; contraste estdtico minimo de 1000:1 ou
dindmico minimo de 50.000:1; tempo de resposta de no maximo & ms; dngulo de visdo horizental minimo 160 graus; dngulo de visdo wertical minimo 160 graus;
suporte para exibigdo de pelo menos de 16,2 milhées de cores; suporte a resolugdo minima de 1440x900 a 60 Hz ou 1600x900 a 60 Hz ou de 1650x1050 a 60 Hz
ou superiar; possuir freqi€ncia minima de horizontal (KHz): 30 - 80 e vertical (Hz): 55 - 75; possuir interface de conex&o tipo D-Sub 15 pinos e DVI ou Display
Port; deve possuir base com suporte para ajuste de altura com elevagdo minima de 10cm; deve acompanhar todos os cabos para as interfaces suportadas; fonte
interna de alimentacdo 110/220 wolts com comutagdo automdtica de voltagem; possuir as certificagBes Energy Star. Garantia e suporte: o equipamento proposto
deverd possuir garantia do fabricante de 3 anos para reposigdo de pegas, mo de obra e atendimento no local {on-site),

2011007210 MONITOR LCD 19 POLEGADAS (GRﬂFICOS AYANCADOS E DESENYOLVIMENTO) 25/08/2012 361,57
Documento
Mota Fiscal: 433-E Grupo de Material Unidade Marca
Ernissdo: 17/02/2011 EQUIPAMENTOS DE PROCESEAMENTOS DE DADOE  CERES HEWLETT PACKARD

Atesto: 17/02/2011

Especificacdo: Tecnologia LCD 19" TFT de matriz ativa; pixel-pitch maxirmo de 0.30 mm; brilho minimo de 250 cd/m2; contraste estdtico minimao de 1000:1 ou
dindmico minimo de 50.000:1; tempo de resposta de no maximo 6 ms; dngulo de visdo horizontal minimo 160 graus; dngulo de visdo vertical minimo 160 graus;
suporte para exibigio de pelo menos de 16,7 milhéies de cores; suporte a resolugdo minima de 1440x900 &8 60 Hz ou 1600x900 a 60 Hz ou de 1650x1050 a 60 Hz
ou superior; possuir freqiéncia minima de horizontal (KHz): 30 - 80 e vertical (Hz): 55 - 75; possuir interface de conexdo tipo D-Sub 15 pinos & DI ou Display
Port; deve possuir base com suporte para ajuste de altura com elevagdo minima de 10cm; deve acompanhar todos os cabas para as interfaces suportadas; fante
interna de alimentagdo 1107220 vaolts com comutaglo automatica de voltagem; possuir as certificagfes Energy Star. Garantia e suporte: o equipamento proposto
dewverd possuir garantia do fabricante de 3 anos para reposigdo de pegas, mdo de obra e atendimento no local {on-site),

2003003428 DATA SHOW - PROJETOR MULTIMIDIA 25/08/2012 0,01
Documento
Mota Fiscal: - Grupo de Material Unidade Marca
Ernissdo: EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDED E FOTO CERES /M (SEM MARCA)

Atesto;
Especificacdo:

Yalor total: R$ <.680,75

BeEns DEVOLVIDOS

Tombamento Denominacio Entrega Devolucio Marca ¥alor do Bem (R%)
2011037356 PROJETOR MULTIMIDIA PARA SALA DE AULA 25/08/2011 21/09/2011 17:56 EPSON 2.366,49
valor total: R$ 2.366,49

Imprimir o0 Termo de Acautelamento.

Cligue em Imprimir o Termo de Acautelamento para visualizar o termo em formato de

impresséo.
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4.1.3 Devolucao de Materiais Acautelados

Usuérios: Gestores de Patrimoénio
Perfil: Gestor Patrimonio Global ou Gestor Patriménio Unidade Gestora

Esta funcionalidade permite que os gestores de patrimdnio registrem a dewlucdo de materiais
acautelados.

Para realizar a dewlucdo de materiais acautelados, acesse o SIPAC >> Mddulos >> Patrimdnio
Movel >> Bens >> Acautelamento >> Devolucdo de Materiais Acautelados.

O sistema exibira a tela para a Consulta de Acautelamentos:

CONSULTA DE ACAUTELAMENTOS

Nimero da Cautela: 49 /2012
Nome do Detentor:
Unidade do Detentor:

Periodo de Abertura: 01/01/2013 [T a |31/12/2013 [T

oEEaE

Periodo Previsto para Fechamento: 01/01,/2013 E| a (31/12/2013 E|

Consultar Cancelar

Menu Patriménio

Caso desista da operagdo, cligue em Cancelar e confirme na janela que serd apresentada pelo
sistema. Esta operacédo é valida para todas as telas que apresentem esta funcéo.

Para retornar a péagina inicial do modulo, clique no link Menu Patriménio. Esta opgdo € \dlida
sempre que a funcéo estiver disponivel.

Na tela acima, o usuério devera informar um ou mais dos dados descritos abaixo para prosseguir
com a operagao. Sao eles:

¢ Numero da Cautela: Informe o nimero/ano do termo de acautelamento de bens;

Nome do Detentor: Forneca o nome completo do detentor da cautela. Ao digitar as primeiras
letras, o0 sistema exibir4 as opg¢des contidas no banco de dados;

Unidade do Detentor: Insira a unidade pertencente ao detentor da cautela. Ao digitar as primeiras
letras, o sistema exibird uma listagem com op¢des para o preenchimento do campo;

Periodo de Abertura: Informe o periodo de abertura do acautelamento;

Periodo Previsto para Fechamento: Insira o periodo previsto para o fechamento do termo de
acautelamento.

Nos campos Periodo e Periodo Previsto para Fechamento, o usuario poderd digitar a data desejada
ou selecionéa-la no calendario virtual exibido ao clicar no icone E'.

Exemplificaremos a busca pelo acautelamento de Numero da Cautela 49/2012. Apds informar os
dados desejados, cligue em Consultar para continuar. Os resultados seréo disponibilizados pelo
sistema como mostrado na tela seguinte:

CONSULTA DE ACAUTELAMENTOS

[+ Nimero da Cautela: 49 /2012

[l Nome do Detentor:

] Unidade do Detentor:

] Periodo de Abertura: 01/01/2013 [Fa |31/12/2013 [T
| ] Periodo Previsto para Fechamento: 01/01/2013 E a |31/12/2013 E

Consultar Cancelar

“L; Visualizar Termo de Acautelamento  3): Selecionar Termo de Acautelamento

TERMOS DE ACAUTELAMENTO ENCONTRADOS

Termo Servidor Gestora Data Prevista para Fechamento Fechamento Termo Antigo Termo Hovo

492012 WOME DO SERVIDOR CERES 26102012 28102012 19/2011 5012012 A4 @

Clique no link 50/2012, referente ao Termo Novo, ou no link 19/2011 referente ao Termo Antigo para
visualizar o termo de acautelamento mais recente ou mais antigo, respectivamente, do material.
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Esta funcdo sera valida sempre que as opgdes estiverem presentes. As telas disponibilizadas em
seguida serdo semelhantes as que sdo mostradas pelo sistema ao clicar no icone de Visualizar
Termo de Acautelamento, descrita a seguir.

Para visualizar o termo de acautelamento de determinado item, clique no icone “%. A tela abaixo
sera gerada:

TERMO DE ACAUTELAMENTO N®. 49/2012

Servidor: NOME DO SERVIDOR
N°. SIAPE: 0000000
Lotacdo: CERES - DEPTO CIENCIAS SOCIAIS E HUMANAS
Cargo: PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Unidade de Acautelamento: CENTRO DE ENSING SUPERIOR DO SERIDO
Data e Hora de Abertura: 26/10/2012 16:05
Data e Hora de Fechamento: 26/10/2012 16:08
Termo Anterior Renovado: 19/2011 - CERES
Termo Gerado para Renovacdo: 50/2012 - CERES

Bens DEVOLVIDOS

Tomb to D i a0 Entrega Devolucdo Marca Valor do Bem (R$)
2011078446 MICROFOMNE DE LAPELA SEM FIO 26/10/2012 26/10/2012 16:08 LYCO 583,78
valor total: R$ 593,78

Imprimir o Termo de Acautelamento.

Clique nos links contidos em Termo Anterior Renovado e Termo Gerado para Renovagédo, como por
exemplo 19/2011 - CERES e 50/2012 - CERES, respectivamente, para consultar o termo anterior
renovado ou o now termo de acautelamento gerado para renovacdo. A tela gerada a seguir
correspondera a pagina de Termo de Acautelamento anteriormente exibida. As opcfes serdo validas
sempre que forem exibidas.

Clique no link 2011078446 para visualizar o histérico do tombamento do bem.

Para realizar a impressédo do termo de acautelamento, clique em

Imprimir o Termo de Acautelamento, O termo sera exibido conforme mostrado abaixo:
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE ™ =
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS ij}?”

EMITIDO EM 12/12/2013 11:20

. A SUPERINTENDENCIA
Patrimonio DE INFORMATICA
TERMO DE ACAUTELAMENTO
Servidor: NOME DO SERVIDOR
N®. SIAPE: 0oooo0oo
Lotacdo: CERES - DEPTO CIENCIAS SOCIAIS E HUMANAS
Cargo: PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERICR
Unidade de Acautelamento: CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO
Data e Hora de Abertura: 26/10/2012 16:05
Data e Hora de Fechamento: 26/10/2012 16:08
Termo Anterior Renovado: 19/2011 - CERES
Termo Gerado para Renovacdo: 50/2012 - CERES
TERMO DE ACAUTELAMENTO N©°. 49/2012
BENs DEVOLVIDOS

Tombamento|Denominacao Entrega Devolucao |Har|:a | Valor do Bem (R$]|

2011078448 MICROFONE DE LAPELA SEM FIO | 26/10/2012 26/10/2012 16:08 LYCO 593,78
Valor total: R% 593,78

Detentor Setor de Patrimdnio
SIPAC | Superintendé&ncia de Informatica - (84) 2215-2148 | Copyright & . T
< Voltar 2005-2012 - UFRN - homologacao.info.ufrn.br.geral Imprimir Ll';n

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Caso queira efetuar a impress&o do documento, clique em Imerimir =

Se desejar retornar a pagina inicial do médulo, cligue em Patriménio, localizado no topo da pagina.

De wlta a tela de Termos de Acautelamento Encontrados, clique no icone @ para seleciona-lo e
prosseguir com a funcionalidade. Sera exibida a seguinte pagina:

TERMO DE ACAUTELAMENTO N°. 49/2012

Servidor: NOME DO SERVIDOR
N°. SIAPE: 0000000
Lotacdo: CERES - DEPTO CIENCIAS SOCIAIS E HUMANAS
Cargo: PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
unidade Acautelamento: CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDG
Data de Abertura: 26/10/2012 16:05
Data de Fechamento: 26/10/2012 16:08

Bens DEvOLVIDOS
Tombamento Denominagdo Data de Devolugdo Marca Valor do Bem

2011078446 MICROFONE DE LAPELA SEM FIO 26/10/2012 E Lv'CO R§ 583,78
Valor total dos Bens: RS 593,78

Registrar Devolugdo << Valtar Cancelar

Caso for desejado, clique em Voltar para retornar a pagina de busca descrita inicialmente.

PRODIRH - Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos



20 Sistema Integrado de Patrim6nio, Administracdo e Contratos
Em Data de Devolugao clique no icone i para selecionar a data em que o material foi dewolvido
através de um calendario disponibilizado pelo sistema, ou digite-a no campo especifico.
Exemplificaremos com a data de dewlugédo 26/10/2012. Feito isso, dé continuidade & operacédo
clicando em Registrar Devolucdo. Em seguida, a tela com a mensagem de sucesso sera
visualizada conforme mostrado abaixo:
ij * Termo de Acautelamento nimero 49/2012 alteradoe(a) com sucesso.
& . bem foi d Ivido do Termo de Acautelamento.
Servidor: NOME DO SERVIDOR
N°. STAPE: 0000000
Lotacdo: CERES - DEPTO CIENCIAS SOCIAIS E HUMANAS
Cargo: PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
unidade de Acautelamento: CENTRO DE ENSING SUPERIOR DO SERIDO
Data e Hora de Abertura: 25/10/2012 16:05
Data e Hora de Fechamento: 01/01/2013 11:29
Termo Anterior Renovado: 19/2011 - CERES
Termo Gerado para Renovacdo: 50/2012 - CERES
BENS DEVOLVIDOS
Tomb 0 D i do Entrega Devolucdo Marca Valor do Bem (R$)
2011078446 MICROFCOMNE DE LAPELA SEM FIO 26/10/2012 26/10/2012 11:29 LYCO 593,78
Valor total: R$ 593,78
Imprimir o Termo de Acautelamento.
D Registrar Outra Devolucdo.
Para imprimir (o} termo de acautelamento dos bens, clique em
Imprimir o Termo de Acautelamento
Se desejar registrar dewolug&o para outros bens, clique em Registrar Outra Devolucdo. o
sistema retornara para a tela de Consulta de Acautelamentos, onde o usuario podera repetir as
orientacdes dadas para realizar a mesma operacao com bens distintos.
4.1.4 Emissao de Nada Consta

Usuérios: Gestores de Patrimoénio
Perfil: Gestor Patrimonio Global ou Gestor Patriménio Unidade Gestora

Essa funcionalidade é utilizada pelos gestores de patriménio e permite que o usuario emita o Nada
Consta Patrimonial. A emissédo deste documento é necessaria para que os senidores desvinculem-
se de determinada unidade, comprovando que 0 mesmo nao deixara nenhuma pendéncia, de forma
que o sistema nao permite que existam bens em uma Unidade Gestora sem que haja responsawel
por eles lotado ha mesma Unidade.

Para realizar esta operacdo, acesse o SIPAC >> Mobdulos >> Patriménio Mével >> Bens >>
Acautelamento >> Emissédo de Nada Consta.

O sistema exibira a tela abaixo:

CONSULTA DE ACAUTELAMENTOS

Nome do Servidor:
Periodo: 01/06/2012 [T a [11/12/2013 [F

Unidade de Acautelamento:

OooEO

Localidade:

Buscar Cancelar

Menu Patriménio Mével
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Caso queira desistir da operacao, cligue em Cancelar. Esta op¢do sera valida sempre que for
apresentada.

Para retornar ao menu inicial do médulo, clique em Menu Patriménio Mdvel. Esta opgéo sera
valida sempre que for apresentada.

Na tela acima, o usuario devera informar os seguintes dados para avangcar com a operacao:
¢ Nome do Servidor: Informe o nome do senvidor;

¢ Periodo: Forneca as datas correspondentes ao periodo que sera utilizado como parametro ou
cligue no icone & e selecione-as manualmente no calendario virtual do sistema;

¢ Unidade de Acautelamento: Informe a unidade de acautelamento desejada;
e Localidade: Especifique a localidade cadastrada para o acautelamento.

Nos campos Nome do Servidor, Unidade de Acautelamento e Localidade apds digitar as letras
iniciais da resposta, o sistema exibira uma lista com opces relacionadas para que o usuério clique
para selecionar a opgao desejada.

Exemplificaremos esta acdo com o Periodo 01/06/2012 a 11/12/2013. Apés informar os dados
desejados, cligue em Buscar para efetuar a pesquisa. O sistema exibird a lista de Detentores
Encontrados, como mostrado na tela a seguir:

CONSULTA DE ACAUTELAMENTOS

[l Mome do Servidor:

Periodo: o1/o6/2012  [TH a [11/12/2013 |TH
|} Unidade de Acautelamento:
Buscar Cancelar
«+: Emitir Nada Consta. J' Emitir Relatério de Bens Sob Guarda.
DETENTORES ENCONTRADOS (2)
Servidor Unidade Gestora Termos Abertos Termos Fechados Total
NOME DO SERVIDOR CERES 1 0 1 ]"
NOME DO SERVIDOR UFRM o 2 2 s

Para emitir o nada consta, clique no icone “* referente ao senidor desejado. Como exemplo, foi
selecionado o icone correspondente ao senidor de Unidade Gestora UFRN. O documento abaixo
sera gerado pelo sistema:
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- UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE " a T
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS ‘I}?N
o R B 15k EMITIDO EM 11/12/2013 09:17 S RNT RN DANELA
Patrimonio DE INFORMATICA

NADA CONSTA

Declaramos para todos os fins de direito que, nos termos da Instrugdo Mormativa/MARE/n® 205, de
8.4.1988, subitem 10.7, ndo existern pendéncias patrimoniais referente UFRN (11.00) Sr{a). NOME DO
SERVIDOR, matricula SIAPE 000000.

N&o existem bens patrimoniais sob a guarda do servidor.

Data/Hora: 11/12/2013 09:17

Responsavel patrimonial

SIPAC | Superintendéncia de Informatica - (84) 3215-3148 | Copyright © Tmprimir JE:]

Valt
< voitar 2005-201% - UFRN - sipac.ufrn.br

Caso queira efetuar a impress&o, clique em Imerimir =
Se desejar retornar a pagina inicial do médulo, cligue em Patriménio, localizado no topo da pagina.
Para retornar a tela anteriormente gerada, cligue em Voltar.

Caso existam bens sob guarda de senidores encontrados, um relatério de bens sob guarda podera
ser emitido. Para isso, clique no icone 7] referente ao senidor desejado. Como exemplo, foi
selecionado o icone correspondente ao senidor de Unidade Gestora CERES. O sistema exibira o
seguinte documento:
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4.1.5

- UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE 5 =
U EFN SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAQ E CONTRATOS ij}?”
s e EMITIDO EM 11/12/2013 09:15 SUPERNTENDRNCIA

Patrimdnio DE INFORMATICA

RELATORIO DE BENS SOB GUARDA

Servidor: NOME DO SERVIDOR
Matricula SIAPE: 000000
Unidade Responsavel: CENTRO DE ENSING SUFERIOR DO SERIDO (18.00)

BENS DE USO PESSOAL QUE PERMANECEM SOB A GUARDA DO SERVIDOR
N°. de Tombamento|Denominacdo

2007004507 CAMERA DIGITAL 7.0 MEGAPIXELS
2003002427 MAQUINA FOTOGRAFICA 35MM Cf OBIETIVAS.
1993003065 FLASH YASHICA CS 220 AUTO.
1993003069 REFLETOR DE 1000W P/ FILMADORA Cf TRIPE.
2003008598 MAQUINA FOTOGRAFICA DIGITAL
2008017241 MICROFONE

2003017240 MICROFONE

2008017242 MICROFONE

Data/Hora: 11/12/2013 09:15

Responsavel patrimonial

SIPAC | Superintendé&ncia de Informatica - (84) 3215-2148 | Copyright & Imprimir LED

Volt
< voitar 2005-2013 - UFRN - sipac.ufrn.br

Para imprimir, clique em Imerimir (=

Caso deseje retornar a pagina inicial do mddulo, cligue em Patriménio, localizado no topo da
pagina.

Para woltar a tela anterior, cligue em Voltar.

Renovar/Alterar Termo de Acautelamento

Usuarios: Gestores de Patrimdnio
Perfil: Gestor Patrimonio Global, Gestor Patrimoénio Unidade Gestora, Gestor Patrimonio Local

Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de patriménio da Instituicao, permitindo que o usuério
renove um termo de acautelamento. A operagdo de renovacao s6 é feita para termos fechados, ou
seja, termos com todos os itens dewlvidos. A renovagcdo permite a inser¢do de nows bens que
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serdo acautelados a partir do termo.

Para realizar esta operagcdo, acesse o SIPAC >> Mddulos >> Patriménio Mével >> Bens >>
Acautelamento >> Renovar/Alterar Termo de Acautelamento.

A seguinte tela sera exibida:

CONSULTA DE ACAUTELAMENTOS

Nimero da Cautela: 43 f|2012
Nome do Detentor:

Unidade do Detentor:

Localidade:

Periodo de Abertura: 01/01/2014 |FH a [31/12/2004 [[F

OooooosE

Periodo Previsto para Fechamento: 01/01/2014 |3 a [31/12/2014 [

Buscar Cancelar
Menu Patriménio Movel

Caso queira desistir da operacdo, cligue em Cancelar. Esta op¢do sera valida sempre que for
apresentada.

Para retornar ao menu inicial do médulo, cligue em Menu Patrimdnio Mével. Esta opgdo sera
valida sempre que for apresentada.

Na tela acima, o usuario podera realizar uma busca pelo termo de acautelamento desejado. Os
critérios que podem ser utilizados na localiza¢ao do termo sao:

NUmero da Cautela: Digite o nimero/ano do Termo de Acautelamento;

Nome do Detentor: Informe o nome do Senidor Detentor do termo. Ao digitar as primeiras letras,
o0 sistema exibird as opg¢des contidas no banco de dados;

Unidade do Detentor: Insira a Unidade do Detentor. Ao digitar as primeiras letras, o sistema
exibir as opg¢des contidas no banco de dados;

Localidade: Forneca a localidade cadastrada para o acautelamento. Ao digitar as primeiras letras,
o0 sistema exibird as opg¢des contidas no banco de dados.

Periodo de Abertura: Informe o periodo de abertura do acautelamento;

Periodo Previsto para Fechamento: Insira o periodo previsto para o fechamento do termo de
acautelamento.

Para as opg¢Oes Periodo de Abertura e Periodo Previsto para Fechamento, clique no icone = e
selecione a data desejada no calendario que sera exibido pelo sistema.

Exemplificaremos esta agcdo com o NUumero da Cautela 49/2012. Feito isso, cligue em Buscar para
continuar. O resultado da busca sera exibido da seguinte forma:

CONSULTA DE ACAUTELAMENTOS

[ Nimero da Cautela: 49 /2012

[ Nome do Detentor:

1] Unidade do Detentor:

[} Periodo de Abertura: 01/01/2013 [TF] a [31/12/2013 [T
[ Periodo Previsto para Fechamento: 01/01/2013 [F a |31/12/2013 |[H

Buscar Cancelar

i

“4: Visualizar Termo de Acautel to <OnR fAlterar Termo de Acautelamento
Termo  Servidor Gestora Data Prevista para Fechamento Fechamento Termo Antigo Termo Novo
492012 NOME DO SERVIDOR CERES 2611012012 01/01/2013 19/2011 5012012 Q, t.f_);

Para visualizar detalhes do termo de acautelamento antigo, caso exista, clique no niamero do termo
contido em Termo Antigo. Como exemplo, sera selecionado o termo 19/2011. A seguinte pagina
seré exibida:
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TERMO DE ACAUTELAMENTO N°. 19/2011

Servidor: NOME DO SERVIDOR
N°. STAPE: 0000000
Lotacéo: CERES - DEPTO CIENCIAS SOCIAIS E HUMANAS
Cargo: PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Unidade de Acautelamento: CENTRO DE ENSING SUPERIOR DO SERIDO
Data e Hora de Abertura: 23/12/2011 08:30
Data e Hora de Fechamento: 26/10/2012 16:05
Termo Gerado para Renovacdo: 49/2012 - CERES

Bens DEvoLvIDOS

Tomb o D i do Entrega Devolucdo Marca Valor do Bem (R$)
2011078446 MICROFOMNE DE LAPELA SEM FIO 23/12/2011 26/10/2012 16:05 LYCO 593,78
Valor total: R$ 593,78

Imprimir o Termo de Acautelamento.

Clique no link presente em Termo Anterior Renovado, como por exemplo 49/2012 - CERES, para
exibir o termo gerado para renovagdo, caso exista.

Clique em = Imprimir o Termo de Acautelamento para consultar o termo de acautelamento
do bem selecionado em formato de impressado. Tal acédo é valida sempre que esta opgdo estiver
disponivel. O seguinte documento sera exibido:

— UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE =
U SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS l f??”
e [l et EMITIDO EM 16/12/2013 08:42 |

Patrimonio DE INFORMATICA

TERMO DE ACAUTELAMENTO

Servidor: NOME DO SERVIDOR

N°. SIAPE: 0000000

Lotacdo: CERES - DEFTO CIENCIAS SOCIAIS E HUMANAS
Cargo: PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Unidade de Acautelamento: CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO
Data e Hora de Abertura: 23/12/2011 08:30

Data e Hora de Fechamento: 26/10/2012 16:05

Termo Gerado para Renovacdo: 49/2012 - CERES

TERMO DE ACAUTELAMENTO N°. 19/2011

BeEns DEVOLVIDOS

Tombamento|Denominacao Entrega Devolucao |Harca | Valor do Bem (R$]|
2011078446 MICROFOMNE DE LAFELA SEM FIO | 23/12/2011| 26/10/2012 16:05 LYCO 593,78
Valor total: R% 593,78
Detentor Setor de Patriminio
SIPAC | Superintend&ncia de Informatica - (84) 2215-2148 | Copyright & . T
< voltar 2005-2013 - UFRN - sipac.ufrn.br Imprimir (=)

Para retornar a tela anteriormente gerada, clique em Voltar.
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Caso queira efetuar a impress&o do documento, clique em Imerimir d::].
Se desejar retornar a pagina inicial do médulo, cligue em Patriménio, localizado no topo da pagina.

Retornando a tela de Termo de Acautelamento, para visualizar o histérico do tombamento do bem,
clique no numero de tombamento do mesmo presente em Tombamento, como no exemplo
2011078446.

De wlta a tela de Termos de Acautelamento Encontrados, clique no link 50/2012 contido em Termo
Novo para \isualizar o termo de acautelamento mais recente do bem selecionado. Esta opgéo
estara disponivel apenas para os termos que ja foram renovados. A seguinte tela sera exibida:

TERMO DE ACAUTELAMENTO N°. 50/2012

Servidor: NOME DO SERVIDOR
N°. SIAPE: 0000000
Lotacdo: CERES - DEPTO CIENCIAS SOCIAIS E HUMANAS
Cargo: PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Unidade de Acautelamento: CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO
Data e Hora de Abertura: 26/10/2012 16:07
Data Prevista para Fechamento: 26/10/2013

Termo Anterior Renovado: 49/2012 - CERES

BENS ACAUTELADOS

Tombamento Denominacio Data Prevista para Devolucdo Valor do Bem (R$)
2011078445 MICROFONE DE LAPELA SEM FIO 26/10/2013 583,78
Documento
Mota Fiscal: 466-1 Grupo de Material Unidade Marca
Emissdo: 19/10/2011 EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E FOTO CERES LY Co

Atesto: 27/10/2011

Especificacdo: Sistema de microfone de lapela sem fio com disponibilidade para 90 fregiiéncias em UHF, composto por um modulo receptor, um madulo
transmissor de corpo (body pack). Garantia minima de 1 ano do fornecedor.

2008017907 MICROCOMPUTADOR NOTEBOOK TIPO II (EXECUTIVO) 26/10/2013 195,91
Documento
Mota Fiscal: 41275-U Grupo de Material Unidade Marca
Emissdo: 27/03/2008 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS CERES HP

Atesto:

Especificacdo: Processador: Dual Core (clock) minimo de 1.9 GHz / cache L2 512KB / FSB 800MHz. Memdéria minima: 1024MB DDR-2 de pelo menos 667MHz;
02(dois) Slots de memoria; Expansivel a 4 GBytes; BIOS: desenvolvido pelo priprio fabricante do eqguipamento compativel com SMBIOS 2.4 ou superior;
Armazenamento: 120 GBytes / SATA / 5400rpm com sistema de protecdo a pequenos impactos. Deve possuir ainda suporte as tecnologia SMART e 3D DriveGuard
ou Active Protection System; DVD+/-RW 8X; Video: 256MB compartilhado; Monitor: LCD TFT WXGA, maximo de 15.4 polegadas; Interfaces de Entrada/Saida: 01
(um) PC Card Slot tipo IfII; 01 (uma) Porta VGA para Monitor Externo; 01 {uma) Porta IEEE 1394a; 01 (uma) Saida para microfone externo; 01 (uma) Saida para
fones de ouvido / Saidas de linha; 01 (uma) Saida 5-Video; minimo de 04 (quatro) Portas USB 2.0; 01 {um) conector para Docking Station; Fax/Modem 56 Kbps;
Interface de Rede 10/100/1000Mbits; Wireless IEEE 802.11 a/b/g. Audio: Som estéreo de 16 bits. Bateria: minimo de 06 células de litio-fon com autonomia de pelo
menos 04 (quatro) horas; Fonte AC externa 100-240V selecdoc automatica de voltagem; Teclade e Mouse: Teclado ABNT2; Touch-Pad ou TrackPoint com dois
botdes e drea de rolagem (scroll); Seguranca: Médulo de seguranga TPM 1.2 integrado; Leitor biométrico integrado ndo sendo aceitas solugles externas; Deve wvir
acompanhado de software de seguranca do mesmo fabricante do equipamento. Caracteristicas Fizicas: Peso maximo 2,4 Kg; Software: Microsoft Windows Vista
Business OEM em portugués (Brasil); O eguipamento deverd possuir Sistema de Restauragdo para versdo original, bem come do Sistema Operacional, softwares
de gerenciamento / configuragdo e drivers de dispositivos de todos as placas contidas no mesmo ou possuir sistema capaz de gerar as respectivas midias;
Certificagdo: HCL Windows XP Professional x86 e x64, Windows Vista »86 e x64 (http://wingual.microsoft.com/hclf); HCL SUSE LINUX Enterprise Desktop 10 ou
superior. (http://developer.novell.com/yessearch/Search.jsp). O fabricante devera possuir certificado da serie I1S0-9001 (processo fabril); O equipamento devera
possuir as seguintes certificagdes: 1EC60950 (norma de seguranga); CISPR22 classe b (norma de emissdes); Estes dois certificados deverdo =er nacionais ou
internacionais e devem ter sido emitidos por um laboratério reconhecido pelo INMETRO. O equipamento deve possuir certificagdo energy star (Ambiental -
Redugdo de consumo de energia). Maleta: Acompanhar maleta para transporte com sistema de protegdo contra impactos. Garantia e suporte: O equipamento
proposto deverd possuir garantia de 3 anos para reposigdo de pegas, mio de obra e atendimento no local. Todes os drivers para os sistemas operacionais
suportados devem estar disponiveis no web site do fabricante do eguipamento. Declaragies do Fabricante do Eguipamento: De gque o lictante &
fabricante/revendedor autorizado. Indicando a Assisténcia Técnica autorizada local, que ird prestar og servigos de garantia do produto em Natal/RN;

valor total: R% 789,69

Para visualizar o termo de acautelamento anterior renovado, clique no link presente em Termo
Anterior Renovado, como por exemplo 49/2012 - CERES. O sistema fornecera uma tela semelhante
a de Termo de Acautelamento exibida anteriormente neste manual.

De wlta a tela onde s&o listados os termos de acautelamento encontrados, clique no icone % para
visualizar o termo de acautelamento de determinado item. O sistema apresentara uma tela
semelhante a de Termo de Acautelamento exibida anteriormente. Nesta nova tela que sera gerada,
sera possivel consultar os dados referentes ao acautelamento, assim como também imprimir o
termo.
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Renovar/alterar Termo de Acautelamento

e 4
Retornando & pagina de Termos de Acautelamento Encontrados, clique no icone “+ para renovar/
alterar o termo desejado. Como exemplo, sera alterado/renovado o Termo 49/2012. A seguinte tela
seré exibida:

DADOS GERAIS DO TERMO DE ACAUTELAMENTO

Detentor: NOME DO SERVIDOR
Lotacdo: CERES - DEPTO CIENCIAS SOCIAIS E HUMANAS
Cargo: PROFESS0OR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Unidade de Acautelamento: CENTRO DE ENSING SUPERIOR DO SERIDO

Data Prevista para Fechamento: |20/12/2013 E|

Cancelar Continuar >

Informe a Data Prevista para o Fechamento utilizando o calendario virtual fornecido ao clicar no

icone i e, posteriormente, cligue em Continuar para efetuar a operagdo. Como exemplo, foi
informada a Data Prevista para Fechamento 20/12/2013. O sistema ira exibir a seguinte pagina:

ConsuLTA DOS BENS DO TERMO DE ACAUTELAMENTO

Servidor: NOME DO SERVIDOR
Lotacdo: CERES - DEPTO CIENCIAS SOCIAIS E HUMANAS
Cargo: PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Unidade de Acautelamento: CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO
Data de Abertura: 16/12/2013
Data Prevista para Fechamento: 20/12/2013

[S visualizar Termo de Acautelamento anterior

BuscAR BEns
[7] Ne. de Tombamento: 0
[7] Denominagio:
[7] unidade: CENTRO DE ENSING SUPERIOR DO SERIDO

[7] Grupe de Material:

Buscar

(J: Inserir Bem ao Termo de Acautelamento

BENS ENCONTRADOS
Tombamento Denominacdo Unidade Marca Status
2011078446 MICROFONE DE LAPELA SEM FIO CERES LYCo EFETIVADO @

Pag. 1 lz‘

1 Bem('s) Encontrado(s)

<< Woltar Cancelar

Clique em Voltar caso deseje retornar para a pagina anterior. Esta operagéo € vdlida para todas as
telas que apresentem esta funcéo.

Caso deseje visualizar 0 termo anterior, clique em

|5L Visualizar Termo de Acautelamento anterior A pagina exibida sera correspondente & de

Termo de Acautelamento, anteriormente exemplificada neste manual. Esta op¢do sera valida em
todas as situagdes em que for exibida.

Na tela acima é possivel renovar o Termo de Acautelamento inserindo 0s nowos bens que serdo
acautelados. Os bens apresentados nesta tela em Bens Encontrados sdo os bens que foram
acautelados no termo anterior a renovagao, para que o senidor acautele os mesmos bens que
acautelou no termo anterior, se desejar. Caso 0 bem desejado ndo seja apresentado na lista, o
usuario poderd realizar uma busca, informando ao menos um dos seguintes critérios:

N°. de Tombamento: Insira o0 nimero de tombamento do bem;

Denominacéo: Informe a denominagdo do bem, podendo conter todo 0 nome do bem, ou partes
do mesmo;

Unidade: Selecione este critério para que seja efetuada a busca apenas por bens pertencentes a
unidade atual;

Grupo do Material: Informe a que grupo de material 0 bem a ser acautelado é pertencente.
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Cliqgue em Buscar para efetuar a busca por bens. O resultado substituirda os dados apresentados
pelo sistema na sec&o Bens Encontrados.

Para inserir um bem ao Termo de Acautelamento clique no icone “¥ referente ao bem desejado.
Como exemplo, sera adicionado o bem com o Tombamento 2011078446. A pagina sera
recarregada apresentando uma mensagem de sucesso no topo da tela, bem como o bem inserido
no termo em Bens Inseridos no Termo de Acautelamento, como mostrado a seguir:

!J * Operacdo realizada com sucesso!

Para renovar o Termo de Acautelamento deve-se inserir os bens gue serdo acautelados. A busca dos bens sera feita na Unidade de Acautelamento escolhida na
Abertura do Terme. &pds confirmade, o Termo de Acautelamento serd renovado.

CONSULTA DOS BENS DO TERMO DE ACAUTELAMENTO

Servidor: NOME DO SERVIDOR
Lotacdo: CERES - DEPTO CIENCIAS SOCIAIS E HUMANAS
Cargo: PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Unidade de Acautelamento: CENTRO DE ENSING SUPERIOR DO SERIDO
Data de Abertura: 16/12/2013
Data Prevista para Fechamento: 20/12/2013

[€. visualizar Termo de Acautelamento anterior

BuscAR BEns
| Ne. de Tembamento: ]
| Denominagdo:

| unidade: CENTRO DE ENSING SUPERIOR DO SERIDG

| Grupo de Material:

Buscar

(&: Inserir Bem ao Termo de Acautelamento

BENS ENCONTRADOS
Tombamento Denominacdo Unidade Marca Status
2011078446 MICROFOME DE LAPELA SEM FIO CERES LYCO EFETIVADO @
Pag. 1 | - |

1 Bem('s) Encontrado(s)

@: Remover Bem do Termo de Acautelamento.

Bens INSERIDOS NO TERMO DE ACAUTELAMENTO
Tombamento Denominagio Data de Entrega Data Prevista para Devolugio

2011078448 MICROFOME DE LAPELA SEM FIO 16/12/2013 El 20/12/2013 El \.‘1’

<< Voltar Cancelar Continuar ==

Se desejar remover 0 bem adicionado, clique no icone ) correspondente ao bem desejado. Uma
caixa de didlogo sera exibida solicitando a confirmacgéo da remocéao.

Deseja realmente remover este bem?

Ok ] | Cancelar

Cligue em OK para confirmar a exclusdo. O bem sera removido da listagem de Bens Inseridos no
Termo de Acautelamento e uma mensagem de sucesso da operacdo sera exibida, semelhante a
imagem abaixo:

-
!/ « Operacao realizada com sucessaol

Selecione a Data de Entrega e a Data Prevista para Devolugéo a partir do calendario virtual exibido
ao clicar no icone El. Como exemplo, foram selecionadas Data de Entrega 16/12/2013 e Data
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Prevista para Devolugdo 20/12/2013.

Para dar continuidade ao processo, cligue em Continuar apos inserir o bem desejado. A seguinte
tela sera apresentada:

TERMO DE ACAUTELAMENTO

Servidor: NOME DO SERVIDOR
N°. SIAPE: 0000000
Lotacdo: CERES - DEPTO CIENCIAS SOCIAIS E HUMANAS
Cargo: PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Unidade de Acautelamento: CENTRO DE ENSING SUPERIOR DO SERIDO
Data de Abertura: 16/12/2013
Data Prevista para Fechamento: 20/12/2013

|£-1Visua|izar Termo de Acautelamento Anterior

BENS ACAUTELADOS

Tomb s D inacdo Data Prevista para Devolucio Valor do Bem (RS)
2011078446 MICROFOMNE DE LAPELA SEM FIO 20/12/2013 593,78
Documento
Nota Fiscal: 466-1 Grupo de Material Unidade Marca
Emissdo: 18/10/2011 EQUIPAMENTOS PARA AUDIC, VIDEC E FOTC CERES LYCO

Atesto: 27/10/2011

Especificagdo: Sistema de microfone de lapela sem fio com disponibilidade para 90 fregiéncias em UHF, composte por um médule receptor, um médulo
transmissor de corpo (body pack). Garantia minima de 1 ano do fornecedor.

Valor total: R$ 593,78

Confirmar << Vaoltar Cancelar

Confira os dados apresentados e cligue em Confirmar. A tela de sucesso da operacdo sera
apresentada:

<
“ll}) * Termo de Acautelamento nimero 29/2013 cadastrado(a) com sucesso!

TERMO DE ACAUTELAMENTO N°. 29/2013

Servidor: NOME DO SERVIDOR
N°. SIAPE: 0000000
Lotacio: CERES - DEPTO CIENCIAS SOCIALIS E HUMANAS
Cargo: PROFESSCOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
uUnidade de Acautel o: CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO
Data de Abertura: 16/12/2013 11:15
Data Prevista para Fechamento: 20/12/2013

Nimero do Termo de Acautelamento anterior: 49/2012

BENS ACAUTELADOS

Tomb o D i do Data Prevista para Devolucdo Valor do Bem (RS%)
2011078446 MICROFOME DE LAPELA SEM FIO N&o informado. 593,78
Documento
Mota Fiscal: 466-1 Grupo de Material Unidade Marca
Emissdo: 19/10/2011 EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEQ E FOTO CERES LYiCO

Atesto: 27/10/2011

Especificacdo: Sistema de microfone de lapela sem fio com disponibilidade para 90 freqiiéncias em UHF, composte por um médule receptor, um médulo
transmissor de corpo (body pack). Garantia minima de 1 ano do fornecedor.

valor total: R$ 593,78

Imprimir 0 Termo de Acautelamento.

Renovar outro Termo de Acautelamento.

. Renovar outro Termo de Acautelamento.
Cligue em para renovar outro termo de

acautelamento. O sistema retornara para a pagina de Consulta de Acautelamentos demonstrada
neste manual, para que seja possivel a busca pelo termo desejado e repeticdo das orientacBes
dadas ao longo deste manual.
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41.6 Consultar Termo de Acautelamento

Usuérios: Gestor de Patrimoénio
Perfil: GESTOR PATRIMONIO GLOBAL, GESTOR PATRIMONIO UNIDADE GESTORA

O Termo de Acautelamento registra a acdo de acautelar um bem, que é transferir a
responsabilidade dele a determinado senidor em especifico. Nesta ac&o, o usuario podera consultar
os Termos de Acautelamento ja cadastrados no sistema. Para tanto, entre no SIPAC >> Modulos
>> Patriménio Mével >> Consultas >> Movimenta¢cdes >> Termo de Acautelamento.

O sistema exibira a tela Consulta dos Termos de Acautelamento:

CONSULTA DOS TERMOS DE ACAUTELAMENTO

INFORMACOES DO TERMOD
Marmera do Termo: 0 /o
Unidade do Termo: BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE {11.20)
Detentor:
Perlodn de Abertura: 01/01/2010 78] a [31/12/2010 |7
Perlodn de Fechamento: 01/01/2010 78] a [31/12/2010 |7
Perfodo Previsto para Fechamento: 01/01/2010 [TF a [31/12/2010 [TF

Periodo da Entrega/Devolugdo do
Bern:

Oo0oooorO

01/01/2010 [T a [31/12/2010 [F

INFORMACOES DO BEM
Bern:
Nota Fiscal: 1]
Fornecedor:

Marca do Bem:

OrO0OO

Grupo de Material:

Buscar Cancelar

O usuario devera informar um ou mais dos seguintes dados:

e Numero do Termo: numero e ano do termo de acautelamento que deseja consultar;

¢ Unidade do Termo: unidade da Instituicdo a qual o termo de acautelamento esta vinculado;
¢ Detentor do termo de acautelamento: nome do servidor responsavel pelo termo;

¢ Periodo de Abertura;

¢ Periodo de Fechamento;

¢ Periodo Previsto para Fechamento;

¢ Periodo da Entrega/Devolugdo do Bem;

e Bem;

¢ Nota Fiscal: nimero da nota fiscal que estéa vinculada ao termo de acautelamento, se existir;
e Fornecedor da nota fiscal;

e Marca do Bem cujo acautelamento foi registrado no termo de acautelamento que esta sendo
buscado;

¢ Grupo do Material do bem cujo acautelamento foi registrado no termo de acautelamento que esta
sendo buscado.

Exemplificaremos com Unidade do Termo: Biblioteca Central Zila Mamede (11.20).

Nos campos Periodo de Abertura, Periodo de Fechamento, Periodo Previsto para Fechamento e
Periodo da Entrega/Devolucdo do Bem, o usuario podera digitar a data desejada ou seleciona-la no

calendario exibido ao clicar em El.

Caso desista da operacdo, cligue em Cancelar. O sistema exibira uma janela solicitando a
confirmacgao da desisténcia. Essa opera¢ao € valida para todas as telas que a contenha.
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Para prosseguir, cligue em Buscar apés informar os dados desejados. A lista dos Termos de
Acautelamento Encontrados ser& exibida embaixo do campo de busca, conforme figura abaixo:

CONSULTA DOS TERMOS DE ACAUTELAMENTOD

INFORMACGES DO TERMO

[0 wimero do Terma: 0 /o
Unidade do Termao: BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE (11.20)
|:| Detentor:
[] Perfode de Abertura: n1/01/2010 [ & (314122010 [F
[] Periods de Fechamento: 01/01/2010 [ & [31/12/2010 [F
[ Periodo Previsto para Fechamento: 01/01/2010 [ & [31/12/2010 [F
0 BP:r::ndn da Entrega/Devolucio do 0170172010 E 2 [31/12/2010 E
INFORMACOES DO BEM

Bern:

Nota Fiscal: 1] o

Fornecedor:

Marca do Bem:

Oooooo

Grupo de Material:

Buscar Cancelar

'Ug: ¥Yisualizar o Termo de Acautelamento

TERMOS DE ACAUTELAMENTO ENCONTRADOS

Termo Data de Abertura Servidor Data Prevista para Fechamento Fechamento
32010 28/07/2010 NOME DO SERVIDOR 28/07/2011 ’Ua

Cligue no icone & para visualizar o termo de acautelamento. O sistema exibira a seguinte tela:

TERMO DE ACAUTELAMENTO N®, 3/2010

Servidor: NOME DO SERVIDOR MNe. SIAPE: 0000000
Lotacdo: DEFARTAMENTO DE ANTROFOLOGIA

Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO

Unidade de
Acautelamento:

Data e Hora de Abertura: ?5/07/2010 11:40 Data Prevista para Fechamento: 25/07/2011

BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE

BENS ACAUTELADOS

N2, Tombamento Denominacdo Data Prevista para Devolucdo ¥alor do Bem (R$)
2008026095 ESTABILIZADOR DE 1 KVA 28/07/2011 104,95
Documento
Mota Fiscal: 3037-U Grupo Material Unidade Marca
Emnissdo: D6/06/2008 E. MAT. PERMANM. BCZM Kua
Ateste:

Especificacdo: - Poténcia nominal de 1KWA; - Tensdo de alimentagdo 110M/220 manual ou automético; - Tensdo de saida de 110%; - Caom filtro de linha; - Com 4
tomadas de saida, sendo duas tomadas afastadas para consctar eliminadores de bateria; - Garantia minimna de 1 ano; - Assisténcia técnica permanents,

Imprimir o Termo de Acautelamento.
<< Yoltar

Menu Patriménio

Para woltar & tela anterior, cligue em Voltar.

Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Patriménio, cliqgue em Menu Patriménio.

Para imprimir o termo de acautelamento, clique em Imprimir o Termo de Acautelamento.

O termo sera exibido, entdo, no formato de impressao:
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N - UNI¥ERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE =
'l;;‘ll" M SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS i?”
. o e EMITIDG EM 10/08/2010 15:31 J‘
. - SUPERINTENDENGIA
Patrimonio DE INFORMATICA
TERMO DE ACAUTELAMENTO
Servidor: MOME OO SERVIDOR
MN*. SIAPE: goooooo
Lotacdo: DEPARTAMENTO DE ANTROPOLOGIA
Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO
Unidade de Acautelamento: BIBLIOTECA CEMTRAL ZILA MAMEDE
Data e Hora de Abertura: 258/07/2010 11:40
Data Prevista para Fechamento: Z23/07/2011
TERMO DE ACAUTELAMENTO M°. 372010
BENS ACAUTELADOS
Data
Tombamento|(Denominacao Pr::;;ta ¥alor do Bem (R%)
Devolucao
2008026093 ESTABILIZADOR DE 1 KVA 28/07/2011 104,95
Documento
Mota Fiscal: 3037-U Grupo de Material Marca
Erissdo: 06,/06/2008 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS ENERGETIC O KWh
Ateste:
Unidade
BCZM
Especificacdo: - Poténcia nominal de 1KVA; - Tensdo de alimentagdo 110%/220 manual ou automatico;
- Tensd3o de saida de 110Y; - Com filtro de linha; - Com 4 tomadas de saida, sendo duas tomadas
afastadas para conectar eliminadores de bateria; - Garantia minima de 1 ano; - Assisténcia técnica
permanente,
Yalor total: R% 104,95
SIPAC | Copyright @ 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - o =
@ voltar - (84)3215-3148 @ - sisternas Imprimir (=)
Para retornar a tela anterior, clique em Voltar.
Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Patriménio, clique em Patrimdnio, no topo da tela.
Para imprimir o termo, clique em *mprimir =)
4.1.7 Termos de Acautelamento em Atraso

Usuarios: Gestor de Patrimoénio
Perfil: Gestor Patrim6nio Global, Gestor Patriménio Unidade Gestora

Esta funcionalidade permite ao usuério a busca dos processos de acautelamento de bens e suas
visualizacdes, além de permitir que sejam emitidos Guias de Materiais ndo Retornados, e que os
detentores sejam informados caso os mesmos estejam em atraso.

Para ter acesso aos termos de acautelamento em atraso, acesse o SIPAC >> Moddulos >>
Patrimdnio Mével >> Consultas >> MovimentagGes >> Termos de Acautelamento com Bens em
Atraso.

A seguinte tela sera exibida:
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TERMOS DE ACAUTELAMENTO - DADOS PARA FILTRAGEM DOs DADOS

["] Unidade Gestora: UFRN |T|
[] cadastrador:

[} petentor:

[ Bem:

[ Termo: 58 /2012

Buscar Cancelar

Abaixo encontram-se os termos de acautelamento encontrados.

Lg: Visualizar dados do Termo de Acautelamento j: Emitir Guia de Materiais ndo Retornados ., Notificar Detentor do Atraso

TERMOS DE ACAUTELAMENTO (3)

Termo Detentor Data da Abertura Unidade Previsdo de Fechamento

58/2012 NOME DO SERVIDOR 29/10/2012 CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO (18.00) 29/10/2013 * ﬁ ..
57/2012 NOME DO SERVIDOR 29/10/2012 CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO (18.00) 30/10/2012 .9 ﬁ .,
51/2012 NOME DO SERVIDOR 26/10/2012 CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO (18.00) 26/10/2013 .Y 2 .,

Menu Patriménio

Caso desista da operagdo, cliqgue em Cancelar. Uma janela serd apresentada pelo sistema para
confirmacgao. Esta operacédo é vdlida para todas as telas que apresentem esta fungéo.

Para acessar o menu principal do médulo, cligue em Menu Patrimdnio. A agdo sera vdlida sempre
que for exibida.

Na tela acima, s&o listados pelo sistema os termos de acautelamento em atraso. Para refinar a
busca por um termo de acautelamento especifico, utilize ao menos um dos seguintes critérios:

¢ Unidade Gestora: Selecione a sigla da Unidade Gestora desejada;

Cadastrador: Informe o nome do cadastrador;

Detentor: Informe o nome ou matricula do SIAPE do senidor detentor do bem;

Bem: Informe a denominag&o ou nimero de tombamento do bem acautelado;

Termo: Informe o nimero do termo e ano do mesmo.
Exemplificaremos com a busca pelo Termo 58/2012. O resultado sera exibido da seguinte forma:

[ unidade Gestora: UFRN |T|
["] cadastrador:

[} petentor:

[ Bem:

[¥] Termo: 58 /2012

Buscar Cancelar

Abaixe encontram-se os termos de acautelamento encontrados.

L'“: Visualizar dados do Termo de Acautelamento _;T: Emitir Guia de Materiais ndo Retornados .. Notificar Detentor do Atraso

TERMOS DE ACAUTELAMENTO (1)

Termo Detentor Data da Abertura Unidade Previsdo de Fechamento

58/2012 NOME DO SERVIDOR 29/10/2012 CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDG (18.00) 29/10/2013 L'\ 2 .,

Para \isualizar dados do Termo de Acautelamento, clique no icone “4. Como exemplo serdo
visualizados dados do Termo 58/2012. Uma nova janela sera exibida:
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DADOS DO TERMO DE ACAUTELAMENTO

Termo de Acautelamento N°: 58/2012

Detentor: NOME DO SERVIDOR

N°. SIAPE: 000000

Lotacdo: CERES - DEPARTAMENTO DE HISTORIA
Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO
Unidade Acautelamento: CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO
Data e Hora de Abertura: 29/10/2012 09:10

Data Prevista para Fechamento: 29/10/2013

BENS ACAUTELADOS
Data Prevista

Tombamento Denominacdao e BT Data de Devolucdo Valor do Bem Situacdo
2007004607 CAMERA DIGITAL 7.0 MEGAPIXELS 29/10/2013 = R$ 1.100,00 EM ATRASO
2003002427 MAQUINA FOTOGRAFICA 35MM Cf OBIETIVAS. 29/10/2013 = R$ 0,01 EM ATRASO
1998003065 FLASH YASHICA CS 220 AUTO. 29/10/2013 - R$ 12,00 EM ATRASO
1998003069 REFLETOR DE 1000W P/ FILMADORA C/ TRIPE. 29/10/2013 = R$ 76,00 EM ATRASO
2003008598 MAQUINA FOTOGRAFICA DIGITAL 29/10/2013 - R$ 2.233,09 EM ATRASO
2008017241 MICROFCONE 29/10/2013 - R$ 64,70 EM ATRASO
2008017240 MICROFONE 29/10/2013 = R$ 64,70 EM ATRASO
2008017242 MICROFONE 29/10/2013 - R$ 64,70 EM ATRASO

De wlta a tela de Termos de Acautelamento, clique no icone £ para emitir a guia de materiais néo
retornados. O sistema apresentara a guia em seguida, como exemplificado abaixo:

™~ UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE - =
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS ‘j}?N

EMITIDO EM 30/12/2013 10:20

- A SUPERINTENDENCIA
Patrimanio DE INFORMATICA
GUIA DE MATERIAIS NAO RETORNADOS
INFORMACOES DO TERMO DE ACAUTELAMENTO EM ATRASO

Nimero da Cautela: 58/2012

Local/Unidade: CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO (18.00)

Detentor: NOME DO SERVIDOR (000000)

Telefone: 9999-9939

Item Patrimdnio Descricdo Localizacdao/Unidade Previsdo de Retorno
1 2007004607 CAMERA DIGITAL 7.0 MEGAPIXELS CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO (18.00) 29/10/2013
2 2003002427 MAQUINA FOTOGRAFICA 35MM C/ OBJETIVAS. CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO (18.00) 29/10/2013
3 1998003065 FLASH YASHICA C5 220 AUTO. CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO (18.00) 29/10/2013
4 1998003069 REFLETOR DE 1000W P/ FILMADORA Cf TRIPE. CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO (18.00) 29/10/2013
5 20030085938 MAQUINA FOTOGRAFICA DIGITAL CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO (18.00) 29/10/2013
6 2008017241 MICROFONE CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO (18.00) 29/10/2013
7 2008017240 MICROFONE CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO (18.00) 29/10/2013
§ 2008017242 MICROFONE CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO (18.00) 29/10/2013
Recebi o(s) material(is) acima identificado(s).
I/
Responsavel
| < Voltar SIPAC | Superintendéncia de Informatica - (84) 23215-3148 | Copyright & 2005-2012 - UFRN - sipac.ufrn.br Imprimir Q]|

Clique em Imprimir (=) caso deseje imprimir a guia.

Caso deseje retornar para a péagina inicial do Mdodulo Patriménio, clique no link Patrimdnio
localizado no topo da pagina.

Para retornar a pagina anterior, clique em Voltar.

F
De wlta a tela de Termos de Acautelamento, clique no icone = para notificar o detentor do atraso.

A seguinte pagina, com os Dados do Detentor, sera carregada:
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DADOS DO DETENTOR

Detentor: NOME DO SERVIDOR
E-mail: email@email.com
N°. SIAPE: 000000
Lotacdo: CERES - DEPARTAMENTO DE HISTORIA
Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAQ
DADOS DO TERMO DE ACAUTELAMENTO
Termo de Acautelamento N°: 58/2012
Unidade Acautelamento: CENTRO DE ENSING SUPERIOR DO SERIDO
Data e Hora de Abertura: 29/10/2012 09:10
Data Prevista para Fechamento: 25/10/2013

BENS EM ATRASO

Tombamento Denominacao Data Prevista"
para Devolucdo
2007004607 CAMERA DIGITAL 7.0 MEGAPIXELS 29/10/2013
2003002427 MA’QUINA FOTOGRAFICA 35MM C/ OBJETIVAS. 29/10/2013
1998003065 FLASH YASHICA CS 220 AUTO. 29/10/2013
1998003069 REFLETOR DE 1000W P/ FILMADORA C/ TRIPE. 29/10/2013
2003008593 MAQUINA FOTOGRAFICA DIGITAL 29/10/2013
2008017241 MICROFONE 29/10/2013
2008017240 MICROFONE 29/10/2013
2008017242 MICROFONE 29/10/2013

=< Voltar Confirmar Cancelar
Caso deseje retornar para a pagina anterior, clique em Voltar.

Clique em Confirmar para notificar o detentor. A seguinte mensagem de sucesso sera
apresentada:

_l./ + Email enviado com sucesso notificando o detentor desta cautela.

4.2 Chamado Patrimonial

Usuarios: Gestores de Patromonio
Perfil: Gestor Patrimonio Local, Gestor Patrimonio Global, Gestor Patrimonio Unidade Gestora,
Gestor Patrimonio Biblioteca, Gestor Biblioteca, Usuario Patrimonio Local

Esta funcionalidade permite que o usuario realize o cadastro de chamados patrimoniais, mecanismo
utilizado para o envio de solicitagdes, tais como Recolhimento e Transferéncia de bens, ao setor de
patrimdnio da Instituicéo.

Para realizar a operagdo, acesse 0 SIPAC >> Mdbdulos >> Portal Administrativo >> Patrim6nio
Mével >> Chamado Patrimonial.

O sistema exibira a tela a seguir:
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DADOS DO CHAMADO

Destino: Setor de Patriménio

Tipe de Chamada: * | OUTROS [+]

Mecessdria a manutencdo do computador

Descrigio: #

Observacdes:

Anexar Arquivo: | Selecionar amuive— | Nenhum arguivo selecionado.

BENS ASSOCIADOS

[

Bem:

Cadastrar Chamado Cancelar

# Campos de preenchimento obrigataric.

Portal Administrativo

Primeiramente, caso desista da operacao, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na janela
exibida pelo sistema. Esta func&o sera valida sempre que estiver presente.

Caso deseje retornar ao menu inicial do médulo, cligue em Portal Administrativo. Esta op¢éo sera
valida para todas as telas em que for exibida.

Para realizar o cadastro do Chamado Patrimonial, informe os seguintes dados:

¢ Tipo de Chamado, dentre os tipos disponibilizados pelo sistema;

¢ Descricao do chamado;

¢ Observacdes referentes ao chamado, se desejado;

e Anexar Arquivo: Cliqgue em Selecionar arquivo e escolha o arquivo a ser anexado ao chamado.

Caso deseje associar um material ao chamado patrimonial que esta sendo cadastrado, informe no
campo Bem o nimero de tombamento ou denominacdo do material. E interessante ressaltar que
apoés digitar as primeiras letras ou nimeros neste campo, o sistema exibird uma lista de opcdes
disponiveis para escolha. Cligue na opcao desejada para selecioné-la.

Exemplificaremos com o Tipo de Chamado: OUTROS; a Descri¢do: Necessana a manutencdo do

computador; e o Bem: 2012014792 MICROCOMPUTADOR DESKTOP TIPO | (LABORATORIO/
ADMINISTRATIVO).

O sistema prontamente exibird 0 Bem na tela, possibilitando sua insercdo no chamado patrimonial
que esta sendo cadastrado:
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DApOS DO CHAMADO

Destino: Setor de Patriménio

Tipo de Chamado: # | OUTROS I

MNecessdria a manutengdo do computador

Descrigdo: #

Observacies:

Anexar Arquive: | Selecionar arquivo— | Nenhum arquivo selecionado.
BENS ASSOCIADOS

Bem: 2012014792 MICROCOMPUTADOR DESKTOP TIPC [ (LABORATORIC/ADMINISTRATIVO) @

DapOs Do BEM
N° Tombamento Denominacdo
2012014792 MICROCOMPUTADOR DESKTOP TIPO I (LABORATORIO/ADMINISTRATIVO)

Adicionar Bem

Cadastrar Chamado Cancelar

Cligue em Adicionar Bem para inserir 0 bem exibido no chamado patrimonial a ser cadastrado. A
pagina serd, entdo, atualizada pelo sistema, e passara a exibir a seguinte mensagem de sucesso
no topo da péagina:

!-1/ * Bem inserido com sucesso

Informe aqui qualquer solicitacio acerca do patriménio de sua Unidad

, que necessite da intervencio do Setor de Patrimdnio, como por
exemplo:

# Bens que estdo em sua Unidade e constam no sistema come em outra Unidade.
* Bens que ndo estdo no sistema, mas existem fisicamente.

* Bens com valores errados, ou qualquer outro tipo de problema.

* Bens gue precisam ser recolhidos para alienacdo/baixa.

* Bens que precizam ser transferidos.

Dapos po CHAMADO

Destino: Setor de Patriménio

Tipo de Chamade: # | OUTROS |=]

Mecessdria a manutengdo do computador

Descrigio: *

Observagdes:

Anexar Arquivo: | Selecionararquivo_ | Nenhum arguivo selecionado.

BENS ASSOCIADOS
Bem: E

;.‘l’.: Remover
BENs 1A INSERIDOS
N° Tombamento Denominacao

2012014792 MICROCOMPUTADOR DESKTOP TIPO I (LABORATORIO/ADMINISTRATIVO) \.‘1’

Cadastrar Chamado Cancelar

Caso deseje remover um bem inserido no cadastro, clique no icone @ a0 lado do bem desejado. A
seguinte mensagem sera exibida confirmando a exclusédo do material:

-
_I.J) + 0 bem foi removido com sucesso.

Apés informar todos os dados do chamado e inserir todos os bens desejados, clique em Cadastrar
Chamado para prosseguir com a operacdo. Uma mensagem de sucesso sera exibida confirmando
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4.3

0 procedimento, seguida pelos dados gerais do Chamado Patrimonial cadastrado:

-
!J * Chamado Patrimonial de N°® 720 Cadastrado com Sucesso.

CHAMADO PATRIMONIAL N° 720

Nimero: 720
Descricdo: Necessdria a manutengdo do computador
Usudrio: NOME DO USUARIO(0D00.000.000-00)
Data: 11/06/2014
Tipo: QUTROS

BENS ASSOCIADOS AO CHAMADO PATRIMONIAL

N? Tombamento Denominacio
2012014792 MICROCOMPUTADOR DESKTOP TIPO I (LABORATORIO/ADMINISTRATIVO)

Cadastrar Nove Chamado Patrimonial

Para cadastrar um novo chamado patrimonial, clique em Cadastrar Novo Chamado Patrimonial e
repita a operacao.

Consultar Chamados Patrimoniais

Usuarios: Senidores da instituicdo
Perfil: Gestor Patrimonio Local, Gestor Patrimoénio Global, Gestor Patriménio Unidade Gestora,
Gestor Patrimonio Biblioteca, Gestor Biblioteca, Usuario Patrimonio Local

Esta funcionalidade permite que sejam realizadas consultas dos chamados patrimoniais
cadastrados no SIPAC. O chamado patrimonial € um mecanismo utilizado para enviar ao Setor de
Patrimdnio solicitagdes que apenas este setor tem permissdes para atender.

Para realizar a consulta de chamados patrimoniais, acesse o SIPAC >> Modulos >> Portal
Administrativo >> Patrimdnio >> Consultar Chamados Patrimoniais.

O sistema exibird a tela que permite a insercdo dos Dados para Consulta de Chamados
Patrimoniais.

DApOS PARA A CONSULTA DE CHAMADOS PATRIMONIAIS

[7] nimero: 0
[[] Bem:

[T] Unidade:

= Descrigdo do Chamado:

= Descrigdo de Atendimento:

[7] Tipa de Chamado: [[] outros [ rRecolHiMenTo [] TRANSFERENCIA
Periodo de Cadastro: 30/10/2013 |78 a [29/11/2013 [[F
[7] perioda de Atendimento: 30/10/2013 |[F] a [20/11/2013 [[F

Buscar Cancelar

Portal Administrativo

Caso desista de realizar a operacdo, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que
sera gerada posteriormente. Esta mesma fungéo sera valida sempre que estiver presente.

Para retornar ao menu principal do madulo, clique no link Portal Administrativo.

O usuério podera realizar a busca por senidores e os materiais sob suas guardas. Para isso, devera
informar um ou mais dos seguintes parametros:

e Numero: Fornega o nimero do chamado patrimonial a qual deseja consultar;
e Bem: Informe o bem incluido no termo de acautelamento;

e Unidade: Forneca o cdédigo ou o0 nome da unidade desejada. Ao informar as primeiras letras ou
nameros, uma lista de opgBes serd gerada pelo sistema. Clique sobre o resultado;

e Descricdo do Chamado: Se desejar, informe a descricdo do chamado cadastrado;
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Descricao de Atendimento: Caso queira, a busca podera ser realizada com base no fornecimento
da descricdo de atendimento;

Tipo de Chamado: Selecione o tipo de chamado, optando entre OUTROS, RECOLHIMENTO, ou
TRANSFERENCIA;

Periodo de Cadastro: Informe o periodo de cadastro do chamado;

Periodo de Atendimento: Se desejar, forneca o periodo em que foi atendido o chamado
patrimonial.

Nos campos Periodo de Cadastro ou Periodo de Atendimento o usuério podera informar a data ou
seleciona-la no calendario virtual que sera exibido ao clicar no icone El.

Exemplificaremos ao informar o Periodo de Cadastro de 30/10/2013 a 29/11/2013. Para prosseguir,
cligue em Buscar. Em seguida, serdo exibidos os Chamados Patrimoniais Encontrados conforme
0s parametros informados, como mostra a figura a seguir:

DAapos PARA A CONSULTA DE CHAMADOS PATRIMONIAIS

[7] Mimero: 0
[C] sem:

[7] unidade:

0 Descrigdo do Chamado:

| Descrigdo de Atendimento:

[7] Tipe de chamade: [ outros [0 recoLHimento [C] TRANSFERENCIA
Periodo de Cadastro: 30/10/2013 [[F] a [29/11/2013 7
[7] periodo de Atendimento: 30/10/2013 [TH] a [29/11/2013 [F

Buscar Cancelar

“i: Visualizar

CHAMADOS PATRIMONIAIS ENcONTRADOS (1)

Nimero Descricio Tipo Status Data do Cadastro
UFRN (11.00)

Prezado(a) NOME DO SERVIDOR, em atendimento aoc chamado n® 639/2012,
estamos enviando n? do cadigo da Sub Prefeitura do CCS, o qual serd transferido o
bem (céd. 110803) e o nosso cod. 1509, Dep. de Andlises Clinicas e Toxicoldgicas
(DACT), unidade que esta liberando o referido bem. Desde ja agradecemos & nos
colocamos a disposigdo para melhores esclarecimentos. Atenciosamente, Profa.
MNOME DA PROFESSORA, Chefe do DACT-UFRN.

717 RECOLHIMENTO  EM ATENDIMENTO 29/11/2013 'Uh

Clique no icone 2N para visualizar detalhadamente os dados do chamado. Deste modo, serdo
exibidas as informag¢6es do Chamado Patrimonial incluindo o arquivo anexado, caso haja.

2 : Download do Arquivo

CHAMADO PATRIMONIAL N© 717

Niamero: 717

Prezado(a) NOME DO SERVIDOR, em atendimento ao chamado n® 689/2012, estamos enviando n® do céddigo da Sub Prefeitura do CCS, o
qual serd transferido o bem (cod. 110803) e o nosso cod. 1509, Dep. de Andlises Clinicas e Toxicoldgicas (DACT), unidade que esta liberando
o referido bem. Desde j& agradecemos e nos colocamos a disposigdo para melhores esclarecimentos. Atenciosamente, Profa. NOME DA
PROFESSORA, Chefe do DACT-UFRN.

Tipo: RECOLHIMENTO
Status: EM ATENDIMENTO
Data do Cadastro: 29/11/2013
Cadastrado por: NOME DO SERVIDOR
Atendido? sim
Data do Atendimento: 25/11/2013 10:11

Descricdo Atendimento: prezada prof2 NOME DA PROFESSORA, peco informacdes, também, sobre o n® do tombamento do bem. O patriménic constante no chamade
689 & de um armario de ago, tom. 38758. Este consta em nosso sistema como sendo -POLTRONA FIXA Cf BRACOS SOBRE LONGARINA- com
a unidade responsdvel HUOL - LABORATORIO DE ANALISES CLINICAS (21.88.03). Por favor, confirme se o nimero do tombamento esta
correto.

Atendido por: NOME DO SERVIDOR

Descricdo:

Arguivo Anexado! Tombamento Bem.rtf ‘.\)

HISTORICO DOS ATENDIMENTOS DO CHAMADO PATRIMONIAL

Data Situacdo Descricao

Prezada profa NOME DA PROFESSORA, peco informacgdes, também, sobre o n? do
tombamento do bem. O patriménio constante no chamado 689 € de um armario de ago,
29/11/2013 10:11 EM ATENDIMENTO tom. 38758. Este consta em nosso sistema como sendo -POLTRONA FIXA C/ BRACOS
SOBRE LONGARIMNA- com & unidade responsdvel HUOL - LABORATORIO DE ANALISES
CLINICAS (21.88.03). Por favor, confirme se o nimero do tombamente estd correto.

<< Voltar Cancelar

Cliqgue em Voltar caso deseje retornar para a pagina anterior.

_— . . . . Fa ) . . .
Se desejar visualizar o Arquivo Anexado, clique no icone . Ao optar por visualizar o arquivo, sera
exibida uma caixa de dialogo:
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4.4

Vocé selecionau abrir:

%2 Tombamento Bem.rtf

Tipe: Rich Text Document (948 B)
Site: http:/f=sipac.ufrn.br

0 que o Firefox deve fazer?

Aplicativo Wordpad do Windows (aplicativ... -

Download

Memuorizar a decisdo para este tipo de arquivo

OK l | Cancelar

O usuario podera abrir ou realizar o download do documento. Apds selecionar uma das opcgdes,
cliqgue em OK.

Consultar Bens

Usuarios: Responsavel pela Unidade
Perfil: Gestor Patrim6nio Local, Gestor Patriménio Global, Gestor Relatério Patriménio e
Gestor Patriménio Unidade Gestora

Esta funcionalidade tem como finalidade centralizar a consulta dos bens tombados para a
Institui¢éo, isto &, incorporados a mesma. A consulta podera ser realizada conforme a necessidade
do usuario, e podera ser utilizada por qualquer tipo de gestor de patriménio assim como pelo gestor
da Instituic&o.

Para iniciar esta operacao, acesse o0 SIPAC >> Modulos >> Portal Administrativo >> Patriménio >>
Consultar Bens.

O sistema exibira a tela com os Critérios disponiveis para consulta.
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“L.: Buscar Unidade (J: Expandir Informacées (2: Ocultar Informacées

CRITERIOS

@ INFORMAGCOES RELATIVAS AO BEM

[7] pata de Fechamento:

["] Tombamenta: g
[7] Faixa de Tombamenta: 0 a0
[7] perioda de Tombamento: f a f
["] Estade do Bem: EM USC m
[7] status do Bem: EFETIVADO [+]
] Grupo de Material: AERONAVES [+]
] Denominagdo:
[7] material:
[7] Marca:
["] Fim Garantia: t a t
["] Bens sem Garantia
@ INFORMACOES RELATIVAS A LocALIZACAD DO BEM
[l unidade Responsdvel: UFRM (11.00) [+] <,
[ tneluir unidades Vinculadas & Unidade Responsavel
71 Responszdvel pela Unidade:
@ INFORMAGOES RELATIVAS A DOCUMENTOS
[] Termo de Responsabilidade: a /o
["] Perioda Transferéncia: : a :
[T Guia de Movimentagdo/Recolhimento: !
@ INFORMAGOES RELATIVAS A AQUISICAO
["] Empenho(mimera/ana - Gestora): |0 flo -- SELECIONE -- [ |
[F] periodo de Emissdo do Empenho: f a f
[ uc de Compra: Selecione uma unidade ou digite =eu cddigo ac lado. ,:‘ <,
["] centro de Custa: Selecione uma unidade ou digite seu cédige ao lade. [+] 4
["] Nota Fiscal/série: 0
[] NtimerofAno Processo de Compra: |0 Al
[ Tipo de Entrada: --SELECIONE-- [+]
[l pata de Entrada: f a t
["] Farnecedor:
[7] valor do Bem: a
[ bocumento: --SELECIONE-- =
@ INFORMAGOES RELATIVAS A0 RECOLHIMENTO
[F] periodo: Ha i
[7] Gestora: -- SELECIONE -- [»]
["] Desconsiderar Bens Recolhidaos
@ INFORMAGOES RELATIVAS A ALIENAGCAO/BAIXA
[ Termo de Alienagdo/Baixa: g /o
[F] perioda da Alienagdo/Baixa: f a f
["] Tipo da Alienacio/Baixa: BENS DE SAIDA DE PEQUENO PORTE [+ ]
E Processo de Alienagdo/Baixa: 23077 .0 /12013 |-|0 (radical.nimerofano-dv)
@ INFORMAGOES RELATIVAS AD ACAUTELAMENTO
[¥] petentor: NOME DO SERVIDOR
["] Nimero da Cautela: /o
[7] periodo de Cautela: f & f
[7] pata Prevista para Fechamento: t
=)

@ INFORMACOES RELATIVAS A AJUsTES DE VALOR CONTABEIS

["] Tipe do Ajuste: --SELECIONE-- =]
["] Nimero/ane: a AL

[ Periode do Ajuste: t a t
[ Unidade Gestora Patrimenial: --SELECIONE-- [+]

@ OuTRAS INFORMACOES

["] somente Bens de Terceiras
_ [l sem Bens de Terceiros
PRODIRH - ["] considerar Bens Anuladas

[] Formato de Impressdo

71 Imprimir Ezpecificagdo

Ordenar por: @ Denominacio ) N° Tombamento
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Caso desista de realizar a operacao, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que
sera gerada posteriormente. Esta mesma fungéo sera valida sempre que estiver presente.

Para retornar ao menu principal do médulo, clique no link Portal Administrativo.

Nesta tela, o sistema exibird uma série de critérios para que 0 usudrio possa realizar a busca pelo
bem desejado. Quanto mais critérios forem informados pelo usuario, mais especifico serd o
resultado da busca. Os critérios serdo relativos ao bem, a localizagcdo do bem, aos documentos, a
aquisicao, ao recolhimento, a alienagéo, ao acautelamento e aos bens de terceiros.

e Tombamento: Informe o nimero do tombamento do bem;

¢ Faixa de Tombamento: Insira nos campos especificados os nimeros referentes a faixa de
tombamento;

¢ Periodo de Tombamento: Informe as datas referentes ao periodo de tombamento;

e Estado do Bem: Selecione entre as opg¢des listadas o estado do bem;

e Status do Bem: Selecione entre as opgdes disponibilizadas o status do bem;

e Grupo de Material: Informe o cédigo ou selecione na lista exibida o grupo de material;

e Denominacdo: Fornega a denominacédo do bem;

e Material: Informe a denominac&o do material desejado;

e Marca: Informe a marca;

¢ Fim Garantia: Informe o periodo com as datas referentes ao fim da garantia;

e Bens Sem Garantia: Selecione esta op¢éo, caso deseje consultar os bens sem garantia,;
¢ Unidade Responsavel: Selecione a unidade responsawel na lista apresentada;

¢ Incluir Unidades Vinculadas a Unidade Responsavel: Selecione esta opgdo para incluir na
consulta unidades vinculadas a unidade responsawvel informada;

¢ Responsavel pela Unidade: Informe o nome do responsavel pela unidade;
e Termo de Responsabilidade: Forne¢ca a numeracdo do termo de responsabilidade;
¢ Periodo Transferéncia: Informe o periodo de transferéncia;

e Guia de Movimentagdo/Recolhimento: Informe a numeragcdo da guia de movimentagao/
recolhimento;

e Empenho(NUumero/Ano - Gestora): Informe o nimero e ano do empenho e selecione na lista
apresentada a gestora desejada;

¢ Periodo de Emissao do Empenho: Informe o periodo de emissédo do empenho;
e UG de Compra: Selecione na lista exibida a UG de compra desejada,

¢ Centro de Custo: Selecione na lista exibida o centro de custo;

¢ Nota Fiscal/Série: Informe o nimero da nota fiscal e série;

¢ Numero/Ano Processo de Compra: Informe o nimero e ano do processo de compra;
¢ Tipo de Entrada: Selecione na lista exibida o tipo de entrada;

¢ Data de Entrada: Informe as datas de entrada relativas a aquisicao;

e Fornecedor: Informe o nome do fornecedor;

¢ Valor do Bem: Insira nos campos especificados o valor do bem;

e Documento: Selecione na lista exibida o documento desejado;

¢ Periodo: Informe o periodo referente ao recolhimento;

e Gestora: Selecione na lista apresentada a gestora desejada;
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e Desconsiderar Bens Recolhidos: Marque esta op¢do para desconsiderar na consulta os bens
recolhidos;

e Termo de Alienacdo/Baixa: Informe o nimero do termo de alienagéo/baixa;

¢ Periodo da Alienacao/Baixa: Forneca as datas referentes ao periodo de alienagéo/baixa;
¢ Tipo da Alienagdo/Baixa: Selecione entre as opcoes listadas o tipo de alienagao/baixa;
¢ Processo de Alienagéo/Baixa: Informe o nimero do processo de alienagao/baixa;

e Detentor: Informe o nome do detentor referente ao acautelamento;

e NUmero da Cautela: Informe o nimero da cautela;

¢ Periodo de Cautela: Forneca a data inicial e a data final da cautela;

e Data Prevista para Fechamento: Insira no campo especificado a data prevista para fechamento;
e Data de Fechamento: Informe a data de fechamento;

e Tipo do Ajuste: Selecione na lista exibida o tipo do ajuste;

¢ Numero/Ano: Informe o0 nimero e ano desejados;

¢ Periodo do Ajuste: Informe as datas referentes ao periodo de ajustes;

e Unidade Gestora Patrimonial: Selecione na lista fornecida pelo sistema a unidade gestora
patrimonial;

e Somente Bens de Terceiros: Marque esta opg¢do para considerar na consulta apenas bens de
terceiros;

e Sem Bens de Terceiros: Marque esta opgdo para ndo considerar bens de terceiros na pesquisa;
e Considerar Bens Anulados: Selecione esta opgao para considerar bens anulados;

e Formato de Impresséo: Selecione esta opgao para gerar a consulta em formato de impresséo;

e |mprimir Especificacdo: Marque esta op¢ao para imprimir a especificaco;

e Ordenar por: Selecione como deseja ordenar a consulta optando entre Denominacdo ou N°
Tombamento;

e Agrupar Dados por: Escolha como deseja agrupar os dados selecionando entre as opg¢des Grupo
de Material ou Unidade Responsavel;

e Formato de Saida: Selecione o formato de saida optando por Em tela ou Planilha.

Nos campos Unidade Responsavel, UG de Compra e Centro de Custo, ao clicar no icone %, o
usuario podera realizar a busca por unidade de maneira mais abrangente. JA nos campos Periodo
de Tombamento, Fim Garantia, Periodo Transferéncia, Periodo de Emissdo do Empenho, Data de
Entrada, Periodo, Periodo da Alienacdo/Baixa, Periodo de Cautela, Data Prevista para Fechamento,

Data de Fechamento e Periodo do Ajuste, 0 usuario podera selecionar as respectivas datas no
-2
calendario que sera exibido ao clicar no icone

Ao preencher com as primeiras letras nos campos Material, Marca, Responsavel pela Unidade,
Fornecedor e Detentor, o sistema exibira uma lista de opg¢des. Clique sobre o resultado desejado.

Ao lado de cada critério serdo exibidos icones que permitem a ocultacéo ou exibicdo do mesmo.
Clique no icone ¥ para oculta-lo ou no icone “/ para expandir um critério ocultado anteriormente.

Nas Informacdes Relativas ao Acautelamento, exemplificamos ao informar o Detentor NOME_DO
SERVIDOR. Ap6s informar os dados necessérios, clique em Consultar. Em seguida, serd exibida
a Lista de Bens conforme os parametros informados anteriormente.

PRODIRH - Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos



44

Sistema Integrado de Patrim6nio, Administracdo e Contratos

“L,: Buscar Unidade .): Expandir Informactes 2 Ocultar Informacdes

CRITERIOS

INFORMAGCOES RELATIVAS AD BEM
INFORMAGOES RELATIVAS A LOCALIZAGAO DO BEM

INFORMAGOES RELATIVAS A DOCUMENTOS

+ ]
+]

+]

& INFORMAGOES RELATIVAS A AQUISICAOQ

) INFORMACOES RELATIVAS AD RECOLHIMENTO

) INFORMAGCOES RELATIVAS A ALIENACAO/BAIXA
=)

INFORMAGCOES RELATIVAS AO ACAUTELAMENTO

Detentor: 0000000 NOME DO SERVIDOR
[7] Nimera da Cautela: /o

[7] periodo de Cautela: a

Ik

[7] pata prevista para Fechamento:

[E [E [E

[7] Data de Fechamento:

&) INFORMAGCOES RELATIVAS A AJUSTES DE VALOR CONTABEIS

& OuTrAS INFORMACOES

Consultar Cancelar

4 ; Visualizar Bem

LISTA DOS BENS

Tombamento Denominacio Termo de Responsabilidade Valor (RS)
Unidade Responsavel: SUPERINTENDENCIA DE INFRAESTRUTURA
2009058885 mégrPE?COMPUTADOR NOTEBOOK TIPO I (BASICO MINI 7263/2009 R$ 772,2500 @,

MICROCOMPUTADOR NOTEBOOK TIPO VW (MOBILIDADE

2012036196 SLIM AUDIO/VIDEO) 6261/2012 R$ 3.648,8300 _&
Qtde. Bens: 2 Total: 4.421,1300
Total de Tombamentos Listados: 2 Valor Total Listado: RS 4.421,1300
Total de Termos Tombados: 2

Fdgina 1 de 1
Total de itens encontrades: 2

Caso queira, sera possivel consultar os dados do tombamento de cada material listado nos bens

recolhidos. Para isso, clique no icone “4 ou no namero correspondente ao Tombamento,
exemplificado pelo link 2012036196, o sistema retornard uma tela semelhante a seguinte:
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INFORMACOES GERAIS

Tombamento:

Data do Tombamento:
Data de Garantia:
Data de Balanco:

Data do Ultimo Ajuste Contabil:
Cod. Material:

Estade do Bem:
Grupo de Material:
Status do Bem:
Denominacdo:
Especificacdo:

Observacbes:

Marca:

Unidade Resp.:

Termo/Nota Atual:

Finalidade:

Valor Atual do Bem:

Valor de Entrada:

Valor Acumulado:

Valor da Depreciacdo Acumulada:
Valor Residual:

vida Util:

vida Util Base para Depreciacio:
Vida Util Anterior:

Cadastrado Por:

Data de Cadastro

Data Inicial de Uso:

Data Base para Depreciacdo:
Depreciavel:

Anulado:

INFORMAGCOES DA AQUISICA
Tipo de Aquisicdo: EMPENHO

INFORMAGOES DA NOTA

2012036196

22/06/2012

19/06/2015 (Em meses: 36 )

22/06/2012

22/01/2013

5235000000162

EM USO

EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS

ACAUTELADO

MICROCOMPUTADOR NOTEBOOK TIPO V (MOBILIDADE SLIM AUDIO/VIDEQ)

MICROCOMPUTADOR NOTEBOOK TIPO V (MOBILIDADE SLIM AUDIO/VIDEQ)

GABINETE: em monobloco de aluminio; PROCESSADOR: Intel Core i5 de 1.7GHz e cache de 3MB; MEMORIA: 4GB de memdria
DDR3 1333MHz embarcados; DISCO RIGIDO: 128GB de armazenamento em flash; VIDEO: Intel HD Graphics 3000 com 384MB de
SDRAM DDR3 compartilhada com a memédria principal. TELA: Tela widescreen brilhante de 13,3 polegadas (diagonal),
retroiluminada por LEDs, resolugdes suportadas: 1440 x 900 (nativo), 1280 x 800, 1152 x 720 e 1024 x 640 pixels com taxa de
aspecto de 16:10; 1024 x 768 e 800 x 600 pixels com taxa de aspecto de 4:3; INTERFACES: Duas portas USE 2.0 (até 480 Mbps);
Porta Thunderbolt; Slot de cartdo SD; AUDIO: Caixas de som estéreo; Microfone omnidirecional; Porta para fones de ouvido;
Suporte para fones de ouvido Apple com microfone e controle remoto; REDE: Wi-Fi: Rede Wi-Fi =em fio 802.11n compativel com
IEEE 802.11a/bfg; Bluetooth: Tecnologia sem fio Bluetooth 4.0; OUTROS: Bateria com autonomia minima para até 7 horas;
ACOMPANHAR ADAPTADOR para VGA, adaptador de energia MagSafe de 60W, plug de tomada AC e cabo de extensdo; SISTEMA
OPERACIONAL: Mac OS5 X Lion ou superior; GARANTIA: Garantia do fabricante fernecide com suporte telefdnico gratuite pelo
periodo minimo de 03(trés) anos através do Applecare Protection Plan.

N&o informade

APPLE

SUPERINTENDENCIA DE INFRAESTRUTURA (11.08)
6261/2012
ADMINISTRAGAD

R$ 3.543,3300

R$ 4.077,0000

R$ 4.077,0000

R$ -428,1200

10%

5 anos

5 anos

Indefinido

NOME DO SERVIDOR (login)

: 22/06/2012

22/06/2012
22/06/2012
Sim
Mo
o
Termo do Tombamento: 6261/2012

Fornecedor: NOME DO FORNECEDOR.
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO, , Porto Alegre, RS

Nota Fiscal: 5726-E

Data: 10/04/2012 Empenhe(s): 801597 /2012

INFORMACOES SOBERE ACAUTELAMENTO

Nimero Detentor Data de Abertura Unidade de Acautelamento Situacdo Cadastrador

28/2013 NOME DO DETENTOR  28/11/2013 SIN g";‘t’:f};‘:“:;‘ii'a para devolucio: 12/12/2014 login

ALTERACOES NO BEM
Tipo Data Unidade Valor Alterado
TOMBAMENTO/INCORPORAGAD 22/06/2012 SIN (11.08) R$ 4.077,0000

AjusTES DE VALORES CONTABEIS REALIZADOS
Tipo Data Cadastro Data Base de Depreciacio Unidade Gestora Patri 1 Valor do Ajuste Usuario
DEPRECIACAD 04/02/2013 31/01/2013 UFRN (11.00) R$ -61,16 login
DEPRECIACAD 02/01/2013 31/12/2012 UFRN (11.00) R$ -61,16 login
DEPRECIACAD 03/12/2012 30/11/2012 UFRN (11.00) R$ -61,16 login
DEPRECIAGAO 05/11/2012 31/10/2012 UFRM (11.00) R$ -61,16 login
DEPRECIACAD 01/10/2012 30/09/2012 UFRN (11.00) R$ -61,16 login
DEPRECIACAD 05/09/2012 31/08/2012 UFRN (11.00) R$ -61,16 login
DEPRECIACAD 06/08/2012 31/07/2012 UFRN (11.00) R§ -61,16 login

Na tela acima, ao clicar no nimero do Termo/Nota Atual e/ou do Termo do Tombamento, o usuario

visualizara as informag

Além disso, ao clicar

0es do Termo de Responsabilidade.

no nimero do Empenho, exemplificado pelo link 801597/2012, o sistema

retornara uma tela com a seguinte configuragdo:
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4.5

CONSULTA DE EMPENHO

Emissdo: 30/03/2012 Modalidade: Crdinario
Namero/Ano: 301597/2012 Emitente: UFRN (11.00)
Programa de Trabalho Resumido: 43813 - MANUTENGAC DE ENSING Natureza da Despesa: 449052 - EQUIP. MATERIAL PERMANENTE
Fonte de Recurso: 0112000000 - TESOURO - EDUCAQ&O Esfera: 1 - FISCAL

Plano Interno: FZORKGDLASN - MANUT. DE ENSING
Valor: R$ 4.077,00 Saldo: R% 4.077,00
Valor Anulado: R$ 0,00
Valor Reforcado: R$ 0,00
Valor Cancelado: R$ 0,00
00.000.000/0000-00 - NOME DO FORNECEDOR
Tel.: 0000-0000

RUA DESENVOLVIMENTO -
Porto Alegre/RS - CEP:

Credor:

Prazo de Entrega das

Mercadorias: 20 dia(s)

imda REEEb'E"':’:;:th": 03/04/2012 - Usudrio Recebimento: NOME DO USUARIO
Observacdo do Recebimento: Empenho recebido através de e-mail por NOME DO SERVIDOR, as 15:23 hs

Observacao/Finalidade: 8349-PROGRAMA REUNI EQUIP.PROC.DADOS PROC ORIGEM: 2011PR0O0104
“4,: Visualizar Requisicio
REQUISIEEIES ASSOCIADAS AQ EMPENHO

No/Ano Tipo Requisitante Unidade de Custo valor

SOLICITAGAC DE MATERIAL DE UM REGISTRO DE SUPERINTENDENCIA DE INFRAESTRUTURA PROGRAMA REUNI

9747/2012 pprens (11.08) (83.49)

R$ 4.077,00 <,

DETALHES DO PROCESS0 DE COMPRA

Processo: 23077.040079/2011-84 Licitacdo: PR 104/2011 - UFRN
. _ = Quant. Termo
No. Codigo Denominacdo Interna™ Qtd. Entregue Resp. valor Total
MICROCOMPUTADOR NOTEBOOK TIPC W (MOBILIDADE SLIM
10 5235000000162 AUDIO/VIDEG) 1 1 6261/2012 R$ 4.077,00 R$ 4.077,00
Totais 1 1 RS 4.077,00
*Estd considerando apenas a quantidade demandada pela UFRN, ou seja, ndo considera as demandas dos participantes externos
NOTAS FISCAIS/INVOICES ASSOCIADAS AO EMPENHO
Nimero Série Tipo Data de Emissdo Valor Status Observacies
5726 E 1 10/04/2012 R$ 4.077,00 EM PAGAMENTC
Total RS 4.077,00
“4: Visualizar Detalhes do Processo
PROCESS0(S) DE PAGAMENTO(S) AssocIADO(S) A0 EMPENHO
Niamero do Processo Observacio Data de Cadastro Usuario de Cadastro
23077.028540/2012-10 EMPENHOS: 801597/2012 N. FISCAIS No: 5726 - E 25/06/2012 NOME DO USUARIO <4
NOTIFICACOES ASSOCIADAS AO EMPENHO
Nimero Data de Cadastro
990/2012 04/05/2012
“4: Visualizar Detalhes da Ocorréncia
OCORRENCIAS ASSOCIADAS AD EMPENHO
Data Usuario Nimero Tipo da Ocorréncia Observacao
04?:{52512 EgLTEREIJS 3749/2012 EC?FIL“N-I—?(-I:—SD%%M < Empenho recebido através de e-mail por NOME DO SERVIDOR, &s 15:23 hs <

20/06/2012 NOME DO

MATERIAL ENTREGUE NA DIVISAC DE PATRIMANIC CONFORME NOTA FISCAL No - X
16:14 USUARIO

6714/2012 OCORRENCIAS DIVERSAS 5726/2012.

Nesta tela, o usuario podera visualizar as Requisi¢fes Associadas ao Empenho, o(s) Processo(s)
de Pagamento(s) associado(s) ao Empenho, as Notificagdes associadas ao Empenho e as
Ocorréncias associadas ao Empenho.

Retornando a tela das Informagfes Gerais, nas Informacbes sobre Acautelamento, o usuario
podera visualizar detalhadamente os dados referentes ao termo de acautelamento, clicando no seu
respectivo nimero e ano do processo, exemplificado pelo link 28/2013.

Consultar Bens Recolhidos

Usudrios: Gestor Patrimonio Local
Perfil: Qualquer usuario

Essa operagdo tem como finalidade possibilitar a consulta dos materiais recolhidos. Esses
materiais consistem em bens que ndo tém mais utilidade em sua unidade responsawel. Neste caso,
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deverdo ser enviados para o DMP, para o setor de materiais recolhidos para alienagdo. Nesta
funcionalidade, o usuério podera visualizar o relatério de bens que foram recolhidos.

Para iniciar esta operacao, acesse 0 SIPAC >> Modulos >> Portal Administrativo >> Patriménio >>
Consultar Bens Recolhidos.

O sistema exibira a seguinte tela:

CRITERIDS

Periodo: #|01/01/2013 | a|01/12/2013 |MM

Grupo de Material: APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAC El
[] uUnidade Resposdwvel: UFRN (11.00) E| <
Gerar Relatdrio Cancelar

# Campos de preenchimente obrigatdrio.

Portal Administrativo

Caso desista de realizar a operagéo, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que
sera gerada posteriormente. Esta mesma fungéo serd valida sempre que estiver presente.

Para retornar ao menu principal do médulo, clique no link Portal Administrativo.

Na tela acima, o usuario devera informar o Periodo ou, caso queira, selecionar as respectivas datas
[¥ ¥ ]

no calendario virtual, que sera exibido ao clicar no icone —. Além disso, podera informar o codigo,
ou selecionar dentre as opgdes listadas pelo sistema, o Grupo de Material e/ou a Unidade

Responsavel. Ao clicar no icone %, o usuério poderé realizar a busca por Unidade Responsavel de
maneira mais abrangente.

Exemplificamos com o Periodo 01/01/2013 a 01/12/2013 e o Grupo de Material APARELHOS E
EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAOQ. Em seguida, cliqgue em Gerar Relatério. O sistema exibira
0 Relatério de Bens Recolhidos, com o nimero de Tombamento do bem, sua Denominagdo, o
ndmero da Guia de Recolhimento e a data de Recebimento. Esse relatério serd exibido em formato
de impresséo, conforme a figura a seguir:
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Portal Administrativo

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS
EMITIDO EM 02/12/2013 11:12

™ =
SUPERINTENDENCIA
DE INFORMATICA

RELATORIO DE BENS RECOLHIDOS

Periodo: 01/01/2012 a 01/12/2013
Grupo de Material: APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAD (5206)
Total de Bens Recolhidos: 12

Guia

Valor Recolhimento

Tombamento Denominacao

5206 - APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAD
1100 UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

Recebimento

2007015600 APARELHO TELEFONICO - COM CHAVE R% 16,31 38/2013 15/01/2013
BLOQUEADORA
1989001316 TELEVISOR PHILIFS A CORES DE 26 POL. R% 20,00 432,/2013 25/01/2013
2011002732 APARELHO TELEFONICO R$ 24,46 158,/2013 14/02/2013
1994004604 APARELHO TELEFONICO CfTECLADO E RE 1,80 158/2013 14/02/2013
CHAVE ENGESOFT
2006034470 APARELHO TELEFONICO - COM CHAVE R% 16,57 158,/2013 14/02/2013
BLOQUEADCRA
1958000967 AFPARELHO TELEFONICO KS. R$ 30,07 158,/2013 14/02/2013
2008021865 APARELHO TELEFONICO R% 16,04 603/2013 14/02/2013
2011037402 APARELHO TELEFONICO R% 25,24 603,/2013 14/02/2013
2008021861 APARELHO TELEFONICO R$ 16,04 603/2013 14/02/2013
2008021860 AFARELHO TELEFONICO R% 16,04 603,/2013 14/02/2013
2009020340 APARELHO TELEFONICO SEM FIO RE 72,43 109,/2013 14/02/2013
2005009586 APARELHO TELEFONICO R$ 10,17 109,/2013 14/02/2013
Total da Unidade Gestora: R$ 265,57
Total do Grupo de Material: R$% 265,57
Total Geral: R$ 265,57
| < Voltar SIPAC | Superintendéncia de Informatica | Copyright & 2005-2013 - UFRN Imprimir [}3]|

Para imprimir o relatério, clique no icone Imprimir =)
Cligue em Voltar para retornar a pagina anterior.
Caso queira retornar ao menu principal do médulo, clique no link Portal Administrativo.

Na tela acima, o usuério podera visualizar do Tombamento de cada material listado nos bens
recolhidos, como também, as informag¢8es contidas na Guia de Movimentagcdo. As duas operacfes
serdo listadas abaixo:
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45.1

Tombamento

Para visualizar os dados do Tombamento, clique no seu nimero correspondente, exemplificado pelo
link 2007015600. Uma tela semelhante a seguinte sera exibida:

INFORMAGCOES GERAIS

Tombamento:

Data do Tombamento:
Data de Garantia:
Data de Balanco:

Data do Ultimo Ajuste Contabil:
Cod. Material:

Estadoe do Bem:
Grupo de Material:
Status do Bem:
Denominacdo:
Especificacdo:

Observacbes:
Marca:

Unidade Resp.:
Termo/Nota Atual:
: ADMINISTRAGAD
valor Atual do Bem:
Valor de Entrada:
Valor Acumulado:

Finalidade:

Valor da Depreciacdo Acumulada:
Valor Residual:

vida Util:

vida Util Base para Depreciacio:
vida Util Anterior:

Cadastrado Por:

Data de Cadastro:

Data Inicial de Uso:

Data Base para Depreciacio:
Depreciavel:

Anulado:

2007015600

30/03/2007

15/01/2008

30/03/2007

30/01/2013

520601480863

RECOLHIDO

APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAO
EFETIVADO

APARELHO TELEFONICO - COM CHAVE BLOQUEADORA

>17 teclas no minimo na base do aparelho;
=Com chave bloqueadora do teclado;
=Fungdes: flash, LND, pause, mode, mute;
=Multifrequencial;;

=COR GRAFITE;

=Produto Certificado pela Anatel;
=Ms=sisténcia técnica permanente; e

>Prazo de garantia de no minimo 12 meses.

N3c informado

INTELERAS

DMP - MATERIAIS RECOLHIDOS P/ ALIENAGAO (11.02.03.19)
193/2013

R 16,3100

R$ 31,7000

R 24,7300

R$ -8,4200

20%

10 anos

7 anos & 3 meses
10 anos

NOME DO SERVIDOR (login)
30/03/2007
30/03/2007
31/12/2009

Sim

Nio

INFORMAGCOES DA AQUISICAD

Tipo de Aquisicao: EMPENHO

INFORMAGCOES DA NoTA

Termo do Tombamento: 1442/2007

Fornecedor: NOME DO FORNECEDCR
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO, , GOIANIA, GO
Nota Fiscal: 849337-U

Data: 15/01/2007 Empenho(s): 901284/2007

ALTERACOES NO BEM
Tipo
TOMBAMENTO/INCORPORAGAD

Valor Alterado
R$ 31,7000

Unidade
PROAD/DSP (11.02.04)

Data
30/03/2007

AJusSTES DE VALORES CONTABEIS REALIZADOS

Tipo Data Cadastro Data Base de Depreciacdo Unidade Gestora Patri ial Valor do Ajuste Usudrio
DEPRECIACEO 04/02/2013 31/01/2013 UFRN {11.00) R$ -0,23 login
DEPRECIACEO 02/01/2013 31/12/2012 UFRN {11.00) R$ -0,23 login
DEPRECIACEO 03/12/2012 30/11/2012 UFRN {11.00) R$ -2,50 login
DEPRECIAGAOD 30/11/2012 31/12/2011 UFRN (11.00) R$ -5,46 login
REDUCAQO A VALOR .
RECUPERAVEL 14/11/2012 31/12/2009 UFRN (11.00) R$ -6,97 login
»: Envio : Recebimento
HOVIHENTIC@ES ENTRE UNIDADES:

Tipo Data Unidades Usuario Termo Guia Mow.

» 05/01/2013 PROAD/DSP (11.02.04) login [H| 396/2008

RECOLHIMENTC . 38/2013
-« 15/01/2013 DMP-MRA (11.02.03.19) lagin =] 193/2013

»: Envio -4 Recebimento
|"10VIMENTKCEIE5 ESTORNADAS
Tipo Unidades Data de Estorno Usuario de Estorno Justificativa
» AT (11.46)

TRANSFERENCIA RESERVA 30/07/2010 ' SUA
0] e EaTRa NOME DO USUARIO

Na tela acima, o usuario podera visualizar varios documentos.

PRODIRH - Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos



50

Sistema Integrado de Patrim6nio, Administracdo e Contratos

4.5.2

4.6

Guia de Movimentacao

Retornando a tela do Relatério de Bens Recolhidos, o usudario podera consultar a Guia de
Recolhimento dos materiais listados. Para isso, sera necessario clicar no link relacionado ao
namero e ano da guia. Exemplificamos ao clicar no link 38/2013.

Consultar Garantiade um Bem

Usudérios: Responsawel pela unidade
Perfil: Qualquer Perfil

Esta funcionalidade permite ao usuario erificar se determinado bem esta dentro ou fora do prazo de
garantia, ou ainda se o bem ndo possui informacfes de garantia cadastradas. Além disso, sera
possivel consultar os bens tombados pela Instituicdo.

Para realizar esta operagdo, acesse o SIPAC >> Mddulos >> Portal Administrativo >> Patrimdnio
>> Consultar Garantia de um Bem.

A seguinte tela sera exibida:
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“L; Buscar Unidade ) Expandir Informacfes &: Ocultar Informacées

CRITERIOS

@ INFORMACOES RELATIVAS A0 BEM

[7] Tombamento: 0
[7] Faixa de Tombamento: 1t} a0
Periodo de Tombamenta: 01/06/2012 |M a 01/06/2013 |
Estado do Bemn: EM USO =]
Status do Bem: EFETIVADO [=]
= Grupo de Material: AERONAVES E'
= Denominagdo:
[T material:
[T] Marca:
[T] Fim Garantia: ™ a =
[7] Bens Sem Garantia
@ INFORMACOES RELATIVAS A LOCALIZACAO DO BEM
[ unidade Responsavel: UFRN (11.00) E| <
[ 1neluir Unidades Vinculadas & Unidade Responsavel
= Rezponszdvel pela Unidade:
@ INFORMACOES RELATIVAS A DOCUMENTOS
[T Terme de Responsabilidade: a /o
[7] periado Transferéncia: Ma iz
[ Guia de Movimentacdo/Recolhimento: !
@ INFORMACOES RELATIVAS A AQUISIGAD
| Empenho(Nimero/&no - Gestora): |0 Falt) -- SELECIONE --
[T periodo de Emissdo do Empenho: f a f
[ us de Compra: Selecione uma unidade ou digite seu cddigo ao lade.
[T centro de Custo: Selecione uma unidade ou digite seu cédigo ao lado.
[7] Nota Fiscal/Série: 0
[T nimero/&no Processo de Compra: |0 /0
[T Tipo de Entrada: --SELECIONE-- [=]
[7] Data de Entrada: fHa iz
[7] Fornecedor:
[7] valor do Bem: a
[T Documento: --SELECIONE-- =]
@ INFORMACOES RELATIVAS A0 RECOLHIMENTO
[T Periade: Ma =
[[] Gestora: -~ SELECIONE - [+
[7] pesconsiderar Bens Recolhidos
@ INFORMAGOES RELATIVAS A ALIENACAO/BAIXA
[T Terme de Alienagio/Baixa: o /o
[C] Periodo da Alienacdo/Baixa: : a f
[T] Tipe da alienacio/Baixa: BENS DE SAIDA DE PEQUENO PORTE [
[ processo de Alienacdo/Baixa: 23077 . |0 /12013 |0 (radical.nimero/anc-dv)
@ INFORMACGOES RELATIVAS A0 ACAUTELAMENTO
[C] petentor:
[T] Nimero da Cautela: /o
[7] periodo de cautela: fHa =
[[] Data Prevista para Fechamento: f
-

[7] Data de Fechamento:

@ INFORMACOES RELATIVAS A ATUSTES DE VALOR CONTABEIS

[T Tipo do Ajuste: --SELECIONE-- =]
[C] Nimero/Ans: 0 /o

[7] periada do ajuste: ™ a =
[7] Unidade Gestora Patrimonial: --SELECIONE-- El

@ OuTrRAs INFORMAGCOES

[7] semente Bens de Terceiros
[T] sem Bens de Terceiros
m [7] Considerar Bens Anuladas
[E] Formato de Impreszio
| Imprimir Especificagdo
Ordenar por: @ Dencminagdo ) Ne Tombamento

Agrupar Dados per: () Grupo de Material @ Unidade Responsavel
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Caso queira desistir da operacao, cligue em Cancelar. Esta op¢do sera valida sempre que for
apresentada.

Para retornar ao menu inicial do médulo, clique em Portal Administrativo. Esta op¢ao sera valida
sempre for apresentada.

Nesta tela, o sistema exibird uma série de critérios para que 0 usudrio possa realizar a busca pelo
bem desejado. Quanto mais critérios forem informados pelo usuario, mais especifico serd o
resultado da busca. S&o eles:

Tombamento: Informe o nimero do tombamento do bem;

Faixa de Tombamento: Insira nos campos especificados os numeros referentes a faixa de
tombamento;

Periodo de Tombamento: Informe as datas referentes ao periodo de tombamento;
Estado do Bem: Selecione entre as opg¢des listadas o estado do bem;

Status do Bem: Selecione entre as opg¢des disponibilizadas o status do bem;

Grupo de Material: Informe o cédigo ou selecione na lista exibida o grupo de material;
Denominacgdo: Forneca a denominagéo do bem;

Material: Informe a denominagcé@o do material desejado;

Marca: Informe a marca;

Fim Garantia: Informe o periodo com as datas referentes ao fim da garantia;

Bens Sem Garantia: Selecione esta op¢do, caso deseje consultar os bens sem garantia;
Unidade Responsavel: Selecione a unidade responsawel na lista apresentada;

Incluir Unidades Vinculadas a Unidade Responsavel: Selecione esta opgdo para incluir na
consulta unidades vinculadas a unidade responsawvel informada;

Termo de Responsabilidade: Fornegca a numeracéo do termo de responsabilidade;
Periodo Transferéncia: Informe o periodo de transferéncia;

Guia de Movimentagdo/Recolhimento: Informe a numeracdo da guia de movimentagao/
recolhimento;

Empenho(NUumero/Ano - Gestora): Informe o nimero e ano do empenho e selecione na lista
apresentada a gestora desejada;

Periodo de Emissédo do Empenho: Informe o periodo de emissdo do empenho;
UG de Compra: Selecione na lista exibida a UG de compra desejada;

Centro de Custo: Selecione na lista exibida o centro de custo;

Nota Fiscal/Série: Informe o nimero da nota fiscal e série;

Numero/Ano Processo de Compra: Informe o nimero e ano do processo de compra;
Tipo de Entrada: Selecione na lista exibida o tipo de entrada;

Data de Entrada: Informe as datas de entrada relativas a aquisi¢ao;
Fornecedor: Informe o nome do fornecedor;

Valor do Bem: Insira nos campos especificados o valor do bem;

Documento: Selecione na lista exibida o documento desejado;

Periodo: Informe o periodo referente ao recolhimento;

Gestora: Selecione na lista apresentada a gestora desejada;

Desconsiderar Bens Recolhidos: Marque esta opc¢éo para desconsiderar na consulta os bens
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recolhidos;
e Termo de Alienacdo/Baixa: Informe o nimero do termo de alienagéo/baixa;
¢ Periodo da Alienacao/Baixa: Forneca as datas referentes ao periodo de alienagéo/baixa;
¢ Tipo da Alienagdo/Baixa: Selecione entre as opcoes listadas o tipo de alienagao/baixa;
¢ Processo de Alienagéo/Baixa: Informe o nimero do processo de alienagao/baixa;
e Detentor: Informe o nome do detentor referente ao acautelamento;
¢ NUmero da Cautela: Informe o nimero da cautela;
e Data Prevista para Fechamento: Insira no campo especificado a data prevista para fechamento;
e Data de Fechamento: Informe a data de fechamento;
e Tipo do Ajuste: Selecione na lista exibida o tipo do ajuste;
¢ Numero/Ano: Informe o0 nimero e ano desejados;
¢ Periodo do Ajuste: Informe as datas referentes ao periodo de ajustes;

e Unidade Gestora Patrimonial: Selecione na lista fornecida pelo sistema a unidade gestora
patrimonial;

e Somente Bens de Terceiros: Marque esta opg¢do para considerar na consulta apenas bens de
terceiros;

e Sem Bens de Terceiros: Marque esta opgdo para ndo considerar bens de terceiros na pesquisa;
e Considerar Bens Anulados: Selecione esta op¢do para considerar bens anulados;

e Formato de Impresséo: Selecione esta opgao para gerar a consulta em formato de impresséo;

¢ |mprimir Especificacdo: Marque esta op¢ao para imprimir a especificacao;

e Ordenar por: Selecione como deseja ordenar a consulta optando entre Denominagcdo ou N°
Tombamento;

e Agrupar Dados por: Escolha como deseja agrupar os dados selecionando entre as opg¢des Grupo
de Material ou Unidade Responsavel;

e Formato de Saida: Selecione o formato de saida optando por Em tela ou Planilha.

-
Nos campos onde sdo solicitadas datas, o usuério poderd clicar no icone e seleciona-las

manualmente no calendario virtual que sera exibido pelo sistema.

Nos itens Material, Marca, Responsavel pela Unidade, Fornecedor e Detentor, apés ter inserido as
letras iniciais, 0 sistema ir4 apresentar a lista com opcdes relacionadas para resposta. Clique sobre
a opcédo desejada para seleciona-la.

Nos itens Unidade Responsavel, UG de Compra e Centro de Custo, caso ndo encontre a op¢ao
desejada na listagem apresentada, clique no icone “* e faca uma pesquisa no sistema.

Ao lado de cada critério serdo exibidos icones que permitem a ocultacéo ou exibicdo do mesmo.
Clique no icone ¥ para oculta-lo ou no icone “/ para expandir um critério ocultado anteriormente.

Exemplificaremos esta operagao informando o Periodo de Tombamento 01/06/2012 a 01/06/2013,
utilizando o Estado do Bem EM USO e optando em Status do Bem EFETIVADO. Apds informar os
dados necessarios, cligue em Consultar e a tela serd recarregada com a Lista dos Bens, conforme
0s parametros informados:
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CRITERIOS

& INFORMACOES RELATIVAS AO BEM

[7] Tombamento:

[7] Faixa de Tombamento:
Periodo de Tombamento:
Estado do Bem:

Status do Bemn:

| Grupo de Material:

] Denominagdo:

[7] material:

[T marca:

[ Fim Garantia:

[7] Bens Sem Garantia

0
1] a0

01/06/2012 | " a[01/06/2013 | M9

EM USO [=]

EFETIVADO

AERONAVES =]

INFORMACOES RELATIVAS A LOCALIZAGAD DO BEM

INFORMACOES RELATIVAS A DOCUMENTOS

INFORMAGCOES RELATIVAS A AQUISICAD

INFORMAGCOES RELATIVAS A ALIENAGCAD/BAIXA

INFORMACOES RELATIVAS A0 ACAUTELAMENTO

INFORMACOES RELATIVAS A AJUsSTES DE VALOR CONTABEIS

OuTRAS INFORMAGOES

3]
@
o
<) INFORMACOES RELATIVAS A0 RECOLHIMENTO
)
+}
3]
+ ]

Consultar Cancelar

&) : selecionar Bem % : Visualizar Bam

LISTA DOS BENS

Tombamento
Unidade Responsavel:

2012047670

Qtde. Bens: 1
Unidade Responsavel:

2012050719

2012050713

2012050714

2012050715

2012050716

2012050717

2012050718

2012050712

Qtde. Bens: 8
Total de Tombamentos Listados:
Total de Termos Tombados:

Denominacao Termo de Responsabilidade valor (RS)
0453/2011 - ATUACAO FONOAUDIOLOGICA EM BEBES DE RISCO NA MATERNIDADE ESCOLA JANUARIO CICCO
FILMADORA DIGITAL HANDCAM FULL HD 16GB 7945/2012 R$ 1.125,1500 & .—»

Total : 1.125,1500
12 CONGRESSO INTERNACIONAL ERGODESIGN & USIHC 2012 NATAL

BEVILACQUA, MARIA CECILIA. TRATADO DE i
AUDIOLOGIA, SANTOS, 8343/2012 R$ 76,6500 A @
2011.

DE., OLIVEIRA NETO, NESTOR RODRIGUES.
ELETROCARDIOGRAFIA )

(IZLEIDNICA: ASPECTOS BASICOS E TOPICOS PRINCIPAIS. R Rs 766500 O, @
NATAL. EDIGAO DO AUTOR, 2011, NATAL EDITORA,

2011.

DIAS, ALEX. INTRODUGAD AO CALCULO DE LENTES
OFTALMICAS, B8343/2012 R$ 76,6500 &,
SENAC: SAC PAULO, 2005.

DIAS, ALEX. INTRODUCAQ AQ CALCULD DE LENTES
OFTALMICAS, 8343/2012 R$ 76,6500 @
SENAC: SAO PAULO, 2005,

DIAS, ALEX. INTRODUCAQ AQ CALCULD DE LENTES
OFTALMICAS, 8343/2012 R$ 76,6500 @
SENAC: SAO PAULO, 2005,

FERMANDO., DOME, ESTEVAO. ESTUDO DO OLHO
HUMANC APLICADO ~ 8343/2012 R§ 76,6500 &,
A OPTOMETRIA. 4.ED. SAO PAULO., SENAC, 2008.

FERNANDO., DOME, ESTEVAO. ESTUDO DO OLHO ~
HUMANG APLICADO . 8343/2012 R$ 76,6500 O, @
A OFTOMETRIA. 4.ED. SAQ PAULO., SENAC, 2008.

MILEQ FILHO, PEDRO ROMANQ. INTRODUGAO A GPTICA

GEOP1ETRI§A, 8343/2012 R$ 76,6500 & @
SENAC: SAQ PAULD, 1996.

Total : 613,2000
09 Valor Total Listado: R$ 1.789,21
08

Paginaideil
Total de itens encontrados: 09

Caso queira, sera possivel consultar os dados do tombamento de cada material listado nos bens
recolhidos, ao clicar no link correspondente ao nimero do Tombamento.

Nesta tela, o usuéario podera consultar também as informacdes relacionadas ao Termo de
Responsabilidade, ao clicar no link correspondente ao nimero e ano do processo. Esta opcao sera
valida sempre que for apresentada.

Na Lista dos Bens encontrados, sera possivel Visualizar Bem de maneira detalhada ou Selecionar

Bem para escolher qual material cuja garantia deseja consultar. Clique no icone 2 para visualizar o
bem. Exemplificaremos clicando no icone do bem com Valor (R$) R$ 1.125,1500 e a seguinte tela
sera apresentada pelo sistema:
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INFORMACOES GERAIS

Tombamento:

Data do Tombamento:
Data de Garantia:
Data de Balanco:

Data do Ultimo Ajuste Contabil:
Cod. Material:

Estado do Bem:
Grupo de Material:
Status do Bem:
Denominacdo:
Especificacdo:

Observacies:

Marca:

Unidade Resp.:

Termo/Nota Atual:

Finalidade:

Valor Atual do Bem:

Valor de Entrada:

Valor Acumulado:

Valor da Depreciacdo Acumulada:
Valor Residual:

Vida Util:

vida Util Base para Depreciacio:
vida Util Anterior:

Cadastrado Por:

Data de Cadastro:

Data Inicial de Uso:

Data Base para Depreciacdo:
Depreciavel:

Anulado:

2012047670

21/08/2012

20/07/2013 (Em meses: 12 )

21/08/2012

21/01/2013

5233000000104

EM USO

EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEOQ E FOTO
EFETIVADO

FILMADCRA DIGITAL HANDCAM FULL HD 16GE

FILMADORA DIGITAL HANDCAM FULL HD;
- COM SENSOR DE [MAGEM CMOS QU CCD

- TECNOLOGIA HD; .

- NO MINIMG 16GB DE MEMORIA INTERNA;

- GRAVA EM HD INTERNG;

- SLOT PARA CARTGES DE MEMORIA;

- VISOR LCD DE NO MINIMO 2,5";

- Z0OM OPTICO MINIMO DE 25 VEZES;

COMPATIVEL COM ALTA RESOLUCAQ FULL HD; .

EFEITOS DIGITAIS: SEPIA, MOSAICC, PASTEL, FILME ANTIGC, RECORTE DE LUMINANCIA;

ESTABILIZADOR DE IMAGEM;

CONEXOES DE ENTRADA: DE AUDIO PARA MICROFONE P2 OU P10 E USB 2.0;

- CONEXOES DE SAIDA: A/V ANALOGICO, USB 2.0;

- GRAVACAO DE AUDIO HD .

- ALIMENTAGAO: BATERIA RECARREGAVEL;

- ACOMPANHA CABOS E BATERIAS, SOFTWARE DE INTERFACE COM PC, CARREGADOR DE BATERIA BIVOLT (110/220V);
- ASSISTENCIA TECNICA PERMANENTE;

- GARANTIA DE NO MINIMO 12 MESES.

Néo informado

NOME DA MARCA
0453/2011 - ATUAGAO FONOAUDIOLOGICA EM BEBES DE RISCO NA MATERNIDADE ESCOLA JANUARIO CICCO (15.99.03.18)
7945/2012
ADMINISTRACAD

R$ 1.125,1500

R$ 1.169,0000

R$ 1.169,0000

R$ -43,8500

10%

10 anos

10 anos

Indefinido

NOME DO USUARIO (login)
21/08/2012

21/08/2012

21/08/2012

Sim

Nao

INFORMACOES DA AQUISICAD

Tipo de Aquisicdo: EMPENHO

INFORMACOES DA NOTA

Termo do Tombamento: 7925/2012

Fornecedor: NOME DO FORNECEDCR
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO

Nota Fiscal: 137-E
ALTERACOES NO BEM
Tipo
TOMBAMENTO/INCORPORAGAQ

Data: 22/06/2012 Empenho(s): 810792/2011

Unidade
MEJC (20.00)

Valor Alterado
R$ 1.169,0000

Data
21/08/2012

AJUSTES DE VALORES CONTABEIS REALIZADOS

Tipo Data Cadastro Data Base de Depreciacde Unidade Gestora Patri ial Valor do Ajuste Usuario
DEPRECIACAD 01/02/2013 31/01/2013 CCs (15.00) RS -8,77 login
DEPRECIAGAD 02/01/2013 31/12/2012 CCS (15.00) R$ -8,77 login
DEPRECIACAD 03/12/2012 30/11/2012 CCs (15.00) RS -8,77 login
DEPRECIACAD 05/11/2012 31/10/2012 CCS (15.00) RS -8,77 login
DEPRECIACAD 01/10/2012 30/09/2012 s (15.00) RS -8,77 login
»: Envie +: Recebimento
Tipo Data Unidades Usuario Termo Guia Mow.
R 21/08/2012 MEIC (20.00) login 7] 7925/2012
TRANSFERENCIA p— 4596,/2012
- 21/08/2012 0453/2011 (15.99.03.18) login 2 7945/2012

Posicione o cursor do mouse sobre o icone L2 para visualizar informagdes sobre o usudrio
responsavel pela movimentagao do bem.

O usuario podera consultar as informacdes relacionadas ao Empenho(s) clicando no link
810792/2011. Esta opcao sera vdlida sempre que for apresentada.

Para visualizar a Guia de Movimentagao do bem, clique no icone 4596/2012. Esta op¢ao sera valida
sempre que for apresentada.

De wlta a tela com a Lista dos Bens, clique no icone @ para consultar a garantia do material.
Deste modo, o sistema informard se o bem encontra-se no periodo de garantia. Além disso, sera
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possivel visualizar as Informacdes Gerais e as especificacbes do material. Exemplificaremos
clicando no icone do mesmo bem utilizado na operagdo anterior e a seguinte tela sera gerada pelo

sistema:

0 bem encontra-se fora do prazo de garantia

 histérico do bem permite visualizar informacdes detalhadas do bem.

INFORMACOES GERAIS

Tombamento:

Data do Tombamento:
Data de Garantia:
Data de Balanco:

Data do Ultimo Ajuste Contabil:
Cod. Material:

Estado do Bem:

Grupo de Material:
Status do Bem:
Denominacdo:
Especificacdo:

Observacdes:
Marca:
Unidade Resp.:

Finalidade:

Valor Atual do Bem:

Valor de Entrada:

Valor Acumulado:

Valor da Depreciacdo Acumulada:
vida Util (Anos):

Vida Util Base para Depreciacdo (Anos):
Cadastrado Por:

Data de Cadastro:

Data Inicial de Uso:

Depreciavel:

Anulado:
INFORMAGOES DA AQUISICAD
Tipo de Aquisicdo: EMPENHO

INFORMACOES DA NOTA

2012047670

21/08/2012

20/07/2013 (Em meses: 12 )

21/08/2012

21/01/2013

5233000000104

EM USC

EQUIPAMENTOS PARA AUDIC, VIDEQ E FOTO
EFETIVADO

FILMADORA DIGITAL HANDCAM FULL HD 16GE

FILMADORA DIGITAL HANDCAM FULL HD;
- COM SENSOR DE IMAGEM CMOS OU CCD

- TECNOLOGIA HD; .

- NO MINIMO 16GB DE MEMORIA INTERNA;

- GRAVA EM HD INTERNO; .

- SLOT PARA CARTOES DE MEMORIA;

- VISOR LCD DE NQ MINIMO 2,5";

- ZOOM QPTICO MINIMO DE 25 VEZES;

- COMPATIVEL COM ALTA RESOLUCAQ FULL HD; .

- EFEITOS DIGITAIS: SEPIA, MOSAICO, PASTEL, FILME ANTIGC, RECORTE DE LUMINANCIA;

- ESTABILIZADOR DE IMAGEM;

- CONEXQES DE ENTRADA: DE AUDIO PARA MICROFONE P2 QU P10 E USB 2.0;

- CONEXOES DE SAIDA: A/V ANALGGICO, USB 2.0;

- GRAVACAQ DE AUDIO HD )

- ALIMENTACAQ: BATERIA RECARREGAVEL;

- ACOMPANHA CABOS E BATERIAS, SOFTWARE DE INTERFACE COM PC, CARREGADOR DE BATERIA BIVOLT (110/220V);
- ASSISTENCIA TECNICA PERMANENTE;

- GARANTIA DE NO MINIMO 12 MESES.

Ndo informado
NOME DA MARCA

0453/2011 - ATUAGACQ FONOAUDIOLOGICA EM BEBES DE RISCO NA MATERNIDADE ESCOLA JANUARIO CICCO
(15.99.03.18)

ADMINISTRACAD
R$ 1.125,1500
R$ 1.169,0000
R$ 1.169,0000
R$ -43,8500

10.0

10.0

NOME DO USUARIC (login)
21/08/2012
21/08/2012

Sim

Nao

Termo do Tombamento: 7925/2012

Fornecedor: NOME DO FORNECEDOR.
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO

MNota Fiscal: 137-E Data: 22/06/2012 Empenho(s): 810792/2011

Nova Consulta Cancelar

Cligue em Nova Consulta, para realizar a consulta de garantia de outro material. Ao optar por uma
nova consulta, o usuario sera encaminhado para a tela com os Critérios de busca.

4.7 Documentos

4.7.1 Guiade Movimentacao

Usuarios: Responsawvel da unidade
Perfil: Gestor Patrimonio Global e Gestor Patrimoénio Unidade Gestora

Essa funcionalidade permite que o usuério consulte uma guia de movimentagao/recolhimento e
visualize os detalhes da mesma, conforme desejado. Destaca-se o fato de que a cada
movimenta¢ao ou recolhimento, uma guia correspondente é gerada e associada ao bem.
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Para realizar esta operagao, acesse o SIPAC >> Mddulos >> Portal Administrativo >> Patrimonio
>> Documentos >> Guia de Movimentagao.

A seguinte tela sera exibida:

GUIA DE MOVIMENTAGCAO

71 mMumero/Ano: 0 i)

Unidade de Origem: UFRN (11.00) El =
[  unidade de Destino: Selecione uma unidade ou digite seu cédige ac lado. [=] 4
|:| Bem:

[ Tipo da Movimentagdio: | --SELECIONE-- El

7]  Periodo: Ma |

Consultar Cancelar

Portal Administrativo

Caso desista da operacdo, cligue em Cancelar. Esta op¢do sera valida sempre que for
apresentada.

Para retornar ao menu inicial do moédulo, clique em Portal Administrativo. Esta op¢ao sera valida
sempre que for apresentada.

O usuario podera informar um ou mais dos seguintes campos, combinando-os para refinar a busca:
e Numero/Ano: Informe o0 nimero/ano da guia de movimentag&o;

¢ Unidade de Origem: Fornegca o codigo da unidade de origem do bem ou selecione-a na lista
apresentada;

¢ Unidade de Destino: Forneca o cédigo da unidade de destino do bem ou selecione-a na lista
apresentada;

e Bem: Informe o nome do bem que deseja procurar. Apos digitar as letras iniciais, o sistema
fornecera uma listagem com possiveis opg8es para resposta. Clique sobre o bem desejado para
seleciona-lo;

¢ Tipo da Movimentac&o: Selecione o tipo de movimentagdo desejado dentre as opg¢des listadas
pelo sistema;

¢ Periodo: Digite as datas referentes ao periodo ou selecione-as no calendario exibido ao clicar no

icone

Nos itens Unidade de Origem e Unidade Destino, caso ndo encontre as respostas desejadas na
listagem apresentada, clique no icone 2 para fazer uma pesquisa no sistema.

Exemplificaremos esta operacao selecionando a Unidade de Origem UERN (11.00). Apds informar
os dados solicitados, clique em Consultar e a pagina sera recarregada conforme a tela a seguir:

GuIA DE MOVIMENTACAO

] Nimerofano: 1] /|0

Unidade de Origem: UFRN (11.00) =%
[l unidade de Destina: Selecione uma unidade ou digite seu cddigo ao lado. El S
D Bem:

] Tipo da Movimentagdo: | --SELECIONE-- El

[ Periodo: ™ a =

Consultar Cancelar

(@) Selecionar Guia de Movimentaciio.

GUIAS DE MOVIMENTACAO ENCONTRADAS (5)

Namero/Ano Unidade/Localidade Origem Unidade/Localidade Destino Tipo Movimentacio

4517/2012 UFRN RT TRANSFERENCIA \-P)

4011/2012 UFRN NITRS TRANSFERENCIA g?)

6348/2010 UFRN BCZM TRANSFERENCIA \-P)

131682010 UFRN DMP-MRA RECOLHIMENTO \-P)

1038/2010 UFRN DMP-MRA RECOLHIMENTO ,Q)
Pdgina 1 de 1

Total de itens encontrades: 5
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Clique no icone @ para selecionar a guia de movimentacao desejada. Iremos exemplificar clicando
no icone da guia com NUmero/Ano 4517/2012. A seguinte tela sera apresentada:

GUIA DE MOVIMENTACADO N© 4517/2012

Unidade de Origem: UFRN (11.00)
Unidade de Destino: RESERVA TECNICA (11.458)
Tipo da Movimentacdo: TRANSFERENCIA
Termo de Responsabilidade: 7830/2012
Data de Saida: 15/08/2012

Usuarie do Envio: |ggin El

0BS.:
BENS
Tombamento Denominacao Recebimento Termo
2011048650 MONITOR LCD DE 18,5 POLEGADAS E'ISO";DiS;’2DL2 7830/2012

Especificacdo: Tecnologia LCD TFT de matriz ativa ou LED HD; Tamanho minime de 18,5 polegadas; Pixel-pitch maximo de 0.284 mm; brilho minime de 250 cd/m2;
Contraste estatico com minimo de 1000:1; Tempo de resposta de no maximo 5 ms; Angulo de visdo horizontal minimo 160 graus; Angulo de visdo vertical minimo 160
graus; Suporte para exibigdo de pelo menos de 16,2 milhdes de cores; Suporte a resolugdo minima de 1360x768 a 60 Hz no formato 16:9 ou 1440x900 a 60 Hz no
formate 16:10; Possuir tela Anti-Estatica e Anti-Reflexiva; Possuir interfaces de conexdo tipo D-Sub 15 pinos e DVI ou Display Port, devendo acompanhar tedos os
cabos para as respectivas interfaces suportadas, ndo sendo aceitos adaptadores; Deve possuir base com suporte para ajuste de altura, elevagdo minima de 10cm e
funcionalidade que permita girar a tela em &ngulo minimo de 190 graus, ndo sendo aceita qualquer tipo de adaptaciio ao projeto inicial do moniter para atender a essas
exigéncias/funcicnalidades; Fonte de alimentagde interna padrdo 100/240 volts cu superior com comutagdo automatica de voltagem; Consumo maximo de 28 Watts em
produtividade; Possuir minimo as certificagdes Energy Star e TCO 03 ou TCO 5.0. Garantia & suporte: O equipamento proposto devera possuir garantia do préprio
fabricante minima de 3 anos para reposigiio de pegas, m3o de obra e atendimento no local (on-site), com documentacdo oficial do fabricante indicando a Assisténcia
Técnica Autorizada Local em Natal-RM, que ird prestar os servigos de garantia do produto, constando de forma clara e objetiva que os servigos de garantia ofertados na
proposta do fabricante ou revendedor cobrem as condicdes exigidas neste edital.

Guia de Movimentacio
<= Voltar

Caso queira retornar a tela anteriormente gerada, cligue em Voltar. Esta opgéo sera Valida sempre
que for apresentada.

- . 7] I . ~ -
Posicione o cursor do mouse dobre o icone L2 para visualizar informagdes sobre o usuério
responsavel pelo envio da guia. Esta opgédo sera valida sempre que for apresentada.

O usuario podera visualizar o Termo de Responsabilidade clicando no link 7830/2012 referente ao
ndmero do mesmo.

Ao clicar no link 2011048650, referente ao nimero do Tombamento, o0 sistema exibird as
Informacfes Gerais do tombamento do bem, conforme a imagem a seguir.

PRODIRH - Pr6-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos



Patriménio Mével 59

INFORMACOES GERAIS

Tombamento:

Data do Tombamento:
Data de Garantia:
Data de Balanco:

Data do Ultimo Ajuste Contabil:
Cod. Material:

Estado do Bem:
Grupo de Material:
Status do Bem:
Denominacdo:
Especificacdo:

Observaces:

Marca:

Unidade Resp.:

Termo/Nota Atual:

Finalidade:

Valor Atual do Bem:

Valor de Entrada:

Valor Acumulado:

Valor da Depreciacdo Acumulada:
Valor Residual:

vida Util:

vida Util Base para Depreciacio:
Vida Util Anterior:

Cadastrado Por:

Data de Cadastro:

Data Inicial de Uso:

Data Base para Depreciacdo:
Depreciavel:

Anulado:

2011048650

15/07/2011

11/07/2014 (Em meses: 36 )

15/07/2011

15/01/2013

5235000000122

EM USO

EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS
EFETIVADO

MONITCOR LCD DE 18,5 POLEGADAS

Tecnologia LCD TFT de matriz ativa ou LED HD; Tamanho minime de 18,5 polegadas; Pixel-pitch méximo de 0.284 mm; brilhe
minime de 250 cd/m2; Contraste estdtico com minimo de 1000:1; Tempe de resposta de no maximo 5 ms; Angule de visdo
horizontal minime 160 graus; Angulo de visdo vertical minimo 160 graus.

N&o informado

NOME DA MARCA

DMP - ALMOXARIFADC CENTRAL (11.02.03.18)
9006,/2012
ADMINISTRACAC

R$ 306,6000

R$ 420,0000

R$ 420,0000

R$ -113,4000

10%

5 anos

5 anos

Indefinido

NOME DO USUARIO (login)
15/07/2011

15/07/2011

15/07/2011

Sim

N&o

INFORMACOES DA AQUISICAD

Tipo de Aquisicdo: EMFENHO

INFORMACOES DA NoTa

Termo do Tombamento: 9180/2011

Fornecedor: NOME DO FORNECEDOR
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO

Nota Fiscal: 930-E

ALTERACOES NO BEM
Tipo
TOMBAMENTO/INCO RPORAC,.ED
TRANSFERENCIA RESERVA
Justificativa Alteracdo:
TRANSFERENCIA RESERVA

Justificativa Alteracdo:

Data: 28/06/2011 Empenho(s): 803161/2011

Data Unidade Valor Alterado
15/07/2011 RT (11.46) R$ 420,0000
29/09/2011 RT (11.46)

ALTERACAO DE RESPONSAVEL DE UM BEM
24/08/2012 RT (11.46)

ALTERACAO DE RESPONSAVEL DE UM BEM

AJUSTES DE VALORES CONTABEIS REALIZADOS

Tipo Data Cadastro Data Base de Depreciacdo Unidade Gestora Patri ial Valor do Ajuste Usuario
DEPRECIACAO 04/02/2013 31/01/2013 UFRN (11.00) 7% -6,30 login
DEPRECIAGAOQ 02/01/2013 31/12/2012 UFRN (11.00) R$ -6,30 login
DEPRECIACAC 05/09/2011 31/07/2011 UFRN (11.00) RS -6,30 login
¥»: Envio «i: Recebimento
Tipo Data Unidades Usudrio Termo Guia Mov.
N » 04/10/2011 SC/DMP (11.02.03.06) login 7] 11787/2011
TRANSFERENCIA — 10285/2011
-« 04/10/2011 UFRN (11.00) login 2 11933/2011
R »> 15/08/2012 UFRN (11.00) login  [2] 1193372011
TRANSFERENCIA — 4517 /2012
-« 15/08/2012 AT (11.46) lagin H 7830/2012
_ » 11/09/2012  CERES (18.00) login 2] £144/2012
TRANSFERENCIA = 5205/2012
- 11/09/2012 DMP-ALMC (11.02.03.18) login li‘ 9006/2012

Nesta tela clique nos links exibidos nos itens Termo/Nota Atual, Termo do Tombamento e Termo
para visualizar a tela com as informagdes do Termo de Responsabilidade.

Se desejar, clique no link 803161/2011 para fazer a Consulta de Empenho.

Clicando no link abaixo do item Guia Mov., 0 sistema ira apresentar a tela com as informag¢des da
Guia de Movimentagao.

Retornando & tela com as informagdes sobre a Guia de Movimentacdo, cligue em

Guia de Movimentacdo a5 gerar a versdo para impresséo da guia, conforme a tela a seguir:
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] 5_ UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MORTE N =
i ; N SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS }?N
e e EMITIDO EM 26/11/2013 17:49

SUPERINTENDENCIA

Portal Administrativo DE INFORMATICA
Nimero/ Ano: 4517/2012 Tipo da Movimentacdo: TRANSFERENCIA
Origem: UFRN ({11.00) Destino: RESERVA TECNICA (11.46)

Nome: NOME DO SERVIDOR Nome: NOME DO SERVIDOR
Matricula: 000000 Matricula: 0o0oao
Assinatura Assinatura

LIisTAGEM DOS BENS

Item| Tombamento (Denominacdo Valor (RS)
1 2011048650 MONITOR LCD DE 18,5 POLEGADAS 420,0000
OBS.:
Us0 DA UNIDADE
Autorizo lancado
Em 15/08/2012 Em Fo
Diretor da Unidade Encarregado do Deposito
Usuario: login
Data: 15/08/2012
SIPAC | Superintendéncia de Informatica - (84) 3215-3148 | Copyright © - =
€ voltar 2005-2012 - UFRN - sipac.ufrn.br Imprimir (=]

Para retornar ao menu inicial do médulo, clique em Portal Administrativo.

Caso deseje imprimir a pagina gerada, clique em Imerimir =

Para retornar a pagina anterior, cligue em Voltar.

4.7.2 Termo de Responsabilidade

Usuarios: Responsavel da unidade
Perfil: Gestor Patrim6nio Global, Gestor Patriménio Unidade Gestora, Gestor Patrimdnio
Fundacéao e Gestor Patriménio Local

Essa funcionalidade permite que o usuario realize a consulta de termos de responsabilidade
cadastrados no sistema. O Termo de Responsabilidade é emitido quando existir uma compra ou
transferéncia de bens. Dewe ser assinado, datado ou carimbado pela chefia responsawel pela
localizagdo do bem, que dewera conferir o termo com o ndmero de patrimdnio existente no
equipamento.

Para realizar esta operagdo, acesse o SIPAC >> Mddulos >> Portal Administrativo >> Patrim6nio
>> Documentos >> Termo de Responsabilidade.

A seguinte tela sera exibida:
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<4t Buscar Unidade

CRITERIOS DE BUSCA DO TERMO

Termo de Responsabilidade: 1] /2013
Periodo: Ma |
Grupo de Material: AERONAVES El
Bem:
V] Unidade: UFRN (11.00) =%
Responsdvel da Unidade:
Mota Fiscal @ El
Empenho (Ndmero/Ano - Gestora): 0 /0 -- SELECIONE --

Guia de Movimentagdo: !

Buscar Cancelar

Portal Administrativo

Caso desista da operacdo, cligue em Cancelar. Esta op¢do sera valida sempre que for
apresentada.

Para retornar ao menu inicial do médulo, clique em Portal Administrativo. Esta opgcao sera valida
sempre que for apresentada.

Posicione o cursor do mouse sobre o icone = para visualizar as orientacSes sobre o
preenchimento do item.

Para pesquisar por um termo de responsabilidade, o usuario podera informar os seguintes campos,
combinando-os para refinar a busca:

e Termo de Responsabilidade: Informe o nimero e ano do termo de responsabilidade que deseja
buscar;
¢ Periodo: Forneca o periodo de abertura do termo digitando as datas desejadas ou selecionando-
[* ¥ ]

as no calendario exibido ao clicar em ;

e Grupo de Material: Informe o cédigo ou selecione o grupo de material dentre as opc¢des listadas
pelo sistema;

¢ Bem: Informe a denominag&o do bem;

¢ Unidade: Informe o cddigo ou selecione na lista apresentada a unidade em que se encontra o

bem. Caso n&o encontre a unidade desejada, clique no icone —% para fazer uma pesquisa no
sistema;

¢ Responsavel da Unidade: Informe o senidor responsavel pela unidade;

¢ Nota Fiscal: Insira a numeragao da nota fiscal desejada;

e Empenho (NUmero/Ano - Gestora): Forneca a numeragéo do empenho;

e Guia de Movimentacdo: Forneca a numeracao da guia de movimentagao.

Nos itens Bem, Responsavel da Unidade e Nota Fiscal, apds ter inserido as letras iniciais, o
sistema ir4 apresentar a lista com opc¢des relacionadas para resposta. O usuario devera clicar sobre
a opcédo desejada para seleciona-la.

Exemplificaremos esta operacdo, selecionando a Unidade: UFRN_(11.00). Apdés ter informado
devidamente os dados solicitados, clique em Buscar para dar prosseguimento a acdo e a pagina
sera recarregada da seguinte forma:
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CRITERIOS DE BUSCA DO TERMO

[ Termo de Responsabilidade: 1] /|2013
[7] Periodo: ™ a -
[ Grupo de Material: AERONAVES El
|:| Bem:
Unidade: UFRN (11.00) =%
[l responsdvel da Unidade:
[7] Mota Fiscal : El
[T] Empenho (NGmero/Ane - Gestora): 0 [0 -- SELECIONE -- E|
[l Guia de Movimentacdo: I
Buscar Cancelar

@: Selecionar

REsuLTADOS EnconTRADOS (16)

Data Niamero/Ano Unidade Responsavel Tipo de Tombamento
18/06/2002 1/2000 UFRN Funpec \‘@
23/08/2006 2355/2006 UFRN Outro tipo de Entrada @
05/07/2010 4453/2010 UFRN Empenho @
24/08/2010 6606/2010 UFRN Outro tipo de Entrada @
14/10/2010 9398/2010 UFRN Cutro tipo de Entrada =]
232/02/2011 1709/2011 UFRN Outro tipo de Entrada @
23/08/2011 10532/2011 UFRN Cutro tipo de Entrada @
10/12/2012 11952/2012 UFRN Outro tipo de Entrada \‘@
Pagina 1 de 1

Total de itens encontrados: 07

Clique no icone @ para selecionar o termo desejado. Iremos exemplificar clicando no icone do
termo com Numero/Ano 2355/2006. A seguinte tela sera apresentada:

TERMO DE RESPONSABILIDADE N° 2355/2006

UGP: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
Unidade Responsavel: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
Fornecedor/Doador: PROGRAMA DE PE’JS-GRADUA(;LKO C. SOCIAIS. UFRN.CCHLA.
Tipo Documento: TERMC DE DOACAC
Niimero Documento: 524

CONFIRA O MATERIAL NO ATO DO RECEBIMENTO, POIS NAO ACEITAMOS RECLAMACOES POSTERIORES

BENS
Item N? Registro Grupo Mat. Denominacio Qtd. Garantia Valor Unitario Total
FROTA, TERESA DE L. LOPES. ENTRE O PAVILHAO E O INFERNO:
1‘ ZO0SO2E3S0 2218 ‘TRAJETORIAS DE MENINOS ... .NATAL-RN, 2006. ‘ L'U‘ ‘ R$ 2”'0000‘ E£E20:0000
Especificacdo : Tese. UFRN. CCHLA. Programa de Pds-graduacdo em Ciéncias Sociais.
Observacio: -
SILVA, ANIERES BARBOSA DA. RELAGOES DE PODER,
2 2006024—8?0‘ 5218 FRAGMENTACAO E GESTAO ... .NATAL, 2006. ‘ L.U‘ ‘ R$ BD,DUUD‘ R$ 30,0000
Especificacdo : Tese., UFRN. CCHLA. Programa de Pds-gradugdo em Ciéncias Sociais.
Observacdo: -
RUSSO, GLAUCIA H. ARAUJO.MRODANDO A BOLSINHA: DINHEIRC
3 2006024—876‘ 5218 E RELACOES DE PROSTITUICAQ. NATAL-RN, 2006 ‘ L.U‘ ‘ R$ 20,0000‘ R$ 20,0000
Especificacdo : Tese. UFRN. CCHLA. Frograma de Pds-graduagdoc em Ciéncias Sociais.
Observacdo: -
Total de Bens Tombados: 24.0 Valor Total: R$ 663,0000
OBSERVACOES

Usuario Responsavel pele Cadastro: login
Data de Cadastro: 23/08/2006

O patrimonio de n. 2006025414 foi gerado em 23.08.2006. Como o item foi
Observacio: doado pelo MCS, inserimos no termao n.2355 para ndo abrir outro apenas
para esse item.

DECLARAQRD DE RESPONSABILIDADE

Declaro ter recebido o(s) bem(ns) patrimenial(ais) relacicnado(s) no presente Termo, no valor de R$ 663,0000 (SEISCENTOS E SESSENTA E TRES REAIS) .
assumindo total responsabilidade pela guarda e zelo do(s) mesmo(s), comprometendo-me a informar o Setor de Patrimdnio sobre todas as ocorréncias relativas ao(aos)
referido(s) bem(ns) e ainda ressarcir o Orgdo por perdas e danos caso comprovada a omissdo da responsabilidade de minha parte.

Imprimir Etiquetas Imprimir

Se desejar, o usuario podera realizar a impressdo das etiquetas, para isso, cligue em

Imprimir Etiquetas A caixa de didlogo a seguir sera exibida pelo sistema:
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Yocé selecionou abrir:
<7 etiguetas.pdf

Tipo: Foxit Reader PDF Document
Site: http://sipac.ufrn.br

0 que o Firefox deve fazer?

Abrir com o | FoxitReader.Document (aplicative padrio) -

@ Download

Memorizar a decisdo para este tipo de arquivo

O l | Cancelar

Selecione se deseja abrir ou realizar o download do arquivo em seu computador, cligue em OK para
confirmar a acdo e logo em seguida o arquivo contendo a etiqueta serd gerado, conforme a tela
abaixo:

AL

UW DW-NUEJELPI‘: PATFIEC M
20060248

69

Caso deseje imprimir o termo, clique em Imprimir O sistema exibira, entdo, o termo de
responsabilidade em formato de impresséo, conforme a figura abaixo:
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- UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MORTE 5 =
U N SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS }")N
e e e EMITIDO EM 27/11/2013 16:02

SUPERINTENDENCIA

Portal Administrativo DE INFORMATICA

Conforme o item 10 da Instrugdo Normativa n® 205/88, todo servidor publico poderad ser chamado a
responsabilidade pelo desaparecimento do maternial que |he for confiado, para guarda ou uso, bem
como pelo dano que, doloso ou culposamente, causar a qualguer material, esteja ou ndo sob sua

guarda.
TERMO DE RESPONSABILIDADE N© 2355/2006
UGP: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
Unidade Responsavel: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE D2 NORTE
Fornecedor: PROGRAMA DE Pf]S-GRADUAQﬁD C. SOCIAIS. UFRN.CCHLA.
Tipo Documento: AUTDRIZAC@D
Nimero Documento: 4385

CONFIRA O MATERIAL NO ATO DO RECEBIMENTO, POIS NAD ACEITAMOS RECLAMACOES
POSTERIORES

BENS
Mo Grupo - = - Valor
Item e Mat. Denominacdo Qtd. | Garantia Unitario Total
ALVES, G. DE O. AZEVEDO. A ARTE
RUFPESTRE COMO EXPRESSAC 243
1 12006024877 5213 COMUNICATIVA DA CULTURA.NATAL, RN, 1.0 20,0000 R$ 20,0000
2006.
Especificacdo: Dissertacdo. UFRN. CCHLA. Programa de Pos-graduacdo em Ciéncias Sociais.
Observagdo: -
AZEVEDO, ELIZABETH R.; HERBOLD, H. RS
2 2006024926| 5218 CARIBE: O PARAISO SUBMETIDO. 1.0 2.0000 R& 8,0000
S.PAULO: BRASILIENSE, 1986. !
Especificacao: Livro. Sem ISBM. (Tudo € historia , 108).
Cb=ervacgdo: -
AZEVEDO, JULIANA ROCHA DE. R$
3 2006024879 5218 DIALOGOS DA ALMA: UMA OUTHA 1.0 20,0000 R$ 20,0000
HISTORIA DA LOUCURA,. NATAL,2006. !
Especificacdo: Diszertagdo. UFRN. CCHLA. Programa de Pds-graduacdo em Ciéncias Sociais.
Observagado: -
Total Tombados: 24.0 RS 663,0000
OBSERVACOES
Usuario: login
Data: 23/08/2006
- O patrimdnio de n. 2006025414 foi gerado em 23.08.2006. Como o itemn foi doado pelo MCS,
Observacao:

inserimos no termo n.2355 para ndao abrir outro apenas para esse item.

* (0 valor total do terma ndo € igual a soma dos valores dos itens devido a alguns bens terem =ido
transferidos para um novo terma.

DECLARACAD DE RESPONSABILIDADE

Declaro ter recebidoc ofs) bem(ns) patrimonial(ais) relacionado(s) no presente Termo, no valor de R$
663,0000 (SEISCENTOS E SESSENTA E TRES REAIS) . assumindo total responsabilidade pela guarda e
zelo do(s) mesmo(s), comprometendo-me a informar o Setor de Patrimdnic sobre todas as ocorréncias
relativas aofaos) referido(s) bem(ns) e ainda ressarcir o Orgdo por perdas e danos caso comprovada a
omissdo da responsabilidade de minha parte.

MNome: NOME DO SERVIDOR Matal/RN, de de
Cargo ou Funcao: PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Matricula: 0000000

Assinatura
SIPAC | Superintendéncia de Informatica - (84) 2215-2148 | Copyright & - =
<€ voitar 2005-2013 - UFRN - sipac.ufrn.br Imprimir (=)
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4.8

Para retornar ao menu inicial do modulo, clique em Portal Administrativo.

Caso deseje imprimir a pagina, clique em Imprimir =)

Para retornar a pagina anterior, cligue em Voltar.

Inventario da Unidade

Usuarios: Gestor Patriménio Global, Gestor Patriménio Unidade Gestora
Perfil: Gestor Patrimonio Local, Gestor Patriménio Global, Gestor Patriménio Unidade Gestora

Esta funcionalidade permite ao usuario a geracdo do inventario de bens de uma instituicdo, de
acordo com os dados informados.

Para realizar esta operagéo, acesse o SIPAC >> Médulos >> Portal Administrativo >> Patrimonio
>> Inventério da Unidade.

A seguinte tela sera exibida:

<, : Buscar Unidade

CRITERIOS

Periodo: % |01/01/2013 | "™ a |os/o6/2013 | "™

V| Unidade Gestora Patrimonial: cT El
Tipo de Aquisicio: EMPENHO =]
Grupo de Material: AERONAVES [=]
Unidade: UFRN (11.00) =]

Incluir Unidades/Centros de Custo Vinculados
Marca:
Denominagdo:
Especificagdo:
Considerar Apenas Bens em Uso
N&o Censiderar Transferéncias
N&o Considerar Bens Recolhidos
Considerar Bens Anulados
Exibir Bens de Terceiro
Ordernar per: @ Denominacio N2 Tombamento

Gerar Relatdrio Cancelar

Portal Administrativo

Caso desista da operagdo, cliqgue em Cancelar. Esta opcdo sera vadlida sempre que for
apresentada.

Para retornar ao menu inicial do médulo, cliqgue em Visualizar Inventario Esta opgéo sera

valida sempre que for apresentada.

O usuario poderd utilizar os seguintes campos, combinando-os para refinar a busca:

e Periodo: Digite as datas desejadas ou selecione-as manualmente no calendario virtual que sera
[¥ ¥

exibido ao clicar no icone ;

¢ Unidade Gestora Patrimonial: Selecione entre as opg¢Oes listadas a unidade gestora patrimonial
desejada;

¢ Tipo de Aquisicdo: Informe o tipo de aquisi¢cdo, optando entre EMPENHO, OUTROS TIPOS DE
ENTRADA ou FUNPEC;

¢ Grupo de Material: Informe o cédigo ou selecione na lista apresentada o grupo de material;

¢ Unidade: Informe o cédigo ou selecione entre as opges listadas a unidade desejada. Caso nao
encontre a unidade na lista, clique no icone “* e faca uma pesquisa no sistema;
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¢ Incluir Unidades/Centros de Custo Vinculados: Selecione esta op¢éo caso, além da unidade, o
usuario deseje visualizar o relatério também dos centros de custo e unidades vinculadas;

e Marca: Informe a marca que deseja utilizar para a busca;
e Denominagdo: Forneca a denominagao desejada;
e Especificacdo: Forneca a especificacdo do bem sobre o qual deseja gerar o relatério;

e Considerar Apenas Bens em Uso: Marque esta opgao para considerar na busca apenas bens em
uso

e Nao Considerar Transferéncias: Marque esta opgdo, caso O usuario ndo queira que as
transferéncias de bens de uma unidade para outra sejam incluidas no relatério;

e Nado Considerar Bens Recolhidos: Selecione esta opg¢do se desejar gerar a busca néo
considerando os bens recolhidos;

e Considerar Bens Anulados: Opte por selecionar esta opgcdo caso queira considerar os bens
anulados na pesquisa,

e Exibir Bens de Terceiro: Marque esta opgdo para exibir na busca os bens de terceiro;

¢ Ordenar por: Selecione se deseja ordenar o inventario por Denominagéo ou pelo N° Tombamento
dos bens nele apresentados.

Exemplificaremos esta operagéo informando o Periodo 01/01/2013 a 05/06/2013, selecionando a
Unidade Gestora Patrimonial CT e optando em Ordenar por Denominacéo.

Apo6s informar os campos desejados, clique em Gerar Relatdrio, para dar continuidade a
operagdo. A seguinte tela sera exibida, notificando ao usuério que o sistema esta buscando
informagdes na base de dados e que isto pode demorar alguns minutos:

Geracao Inventario

Por fawvor, aguarde um momento. 0O
sistema esta buscando as informacoes na :
base de dados. Isto pode demorar alguns
poucos minutos.

Em seguida, aparecera a tela abaixo com o progresso da geragéo do inventério:

Gerando relatorio, aguarde...
el

Progresso: 0%

Apéds o progresso ter sido concluido, a tela informando o sucesso da operacédo e possibilitando a
visualizacdo do inventario serd apresentada pelo sistema:

IJ * Geracdo Concluida!l
Este relatdrio foi gerado no formate PDF. Para wvisualizd-le, clique no link abaixe.

= Visualizar Inventario

<< Voltar

Para retornar a pagina anterior, cligue em Voltar.
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Cliqgue em Visualizar Inventario para realizar a visualizagdo do inventario. A caixa de
didlogo a seguir sera gerada pelo sistema:

Vocé selecionou abrir:
</ inventarioBens.pdf

Tipo: Foxit Reader PDF Document
Site: http://sipac.ufrn.br

0 que o Firefox deve fazer?

(") Abrircom o: | FoxitReader.Document (aplicative padria) -

-@-Eguwnluad

[7] Memarizar a decisdo para este tipo de arquivo

Ok l [ Cancelar

Selecione se deseja Abrir ou realizar o Download do arquivo em seu computador. Clique em OK
para confirmar a acdo e em seguida o arquivo serd apresentado no formato PDF, conforme a
imagem abaixo:

= Universidade Federal do Rio Grande do Norte " o
U EN Sistema Integrado de Patriménio, Administragao e Contratos J}?N
T e EMITIDO EM 05/12/2013 16:00 o I ORATn
INVENTARIO DE BENS
Periodo: 01/01/2013 a 0506/2013 05M2/2013 - 16:00:55

Unidade Gestora: CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00)
Unidade: UFRN (11.00)

Marcal Valor Acum.  Valor Atual.

Tombamento Denominagao Aquisicio Situagao Termo
G QUISIGA0 Egitara < (RS) (R$)
1400 - CENTRO DE TECNOLOGIA
5230 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS ENERGETICOS
2012008157 ESTABILIZADOR DE 1 KVA - 250113 MARCA EM USO 10532013 1366200 136,6200
2013008158 ESTABILIZADOR DE 1 KVA - 250113 MARCA EM USO 10532013 136.6200 136.6200
2013008159 ESTABILIZADOR DE 1 KVA - 2510113 MARCA EM USO 10532013 136,6200 136.6200
2013008160 ESTABILIZADOR DE 1 KVA - 250113 MARCA EM USO 10532013 1366200 1366200
Total de Bens do Grupo de Material: 4 Total do Valor dos Bens do Grupo: 5464800 546,4800
5233 EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDED E FOTOD
2013010563 TERMINAL DE VIDEOCONFERENCLA DE - 07213 MARCA EM LSO 17152013 17513.0000 17513,0000
Total de Bens do Grupo de Material: 1 Total do Valor dos Bens do Grupo: 17513,0000 17513,0000
5235 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS
3007461  PROJETOR MULTIMIDIA (HD 3000 - ZAW0iM3 MARCA  EMUSO 042013 3170,0000 2170,0000
Total de Bens do Grupo de Material: 1 Total do Valor dos Bens do Grupo: 3170,0000 3170,0000
5238 MAQUINAS, FERRAMENTAS E UTENSILIOS DE OFICINA
20130103860 COMPRESSOR DE AR DE PISTAQ 425L - 080213 MARCA EM USO 13992013 T506.9000 7506,9000
Total de Bens do Grupo de Material: 1 Total do Valor dos Bens do Grupo: T506,9000 T506,9000
Total de Bens da Unidade: 7 de 4 materiais. Total de Valor dos Bens da Unidade: 28736,3800 28736,3800
Total de Bens: 7 Valor Acum. Total: 28736,3800
Valer Total: 28736,3800

SIPAC | Copyright & 2005-2009 - Superintendéncia de Informatica - UFRN
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4.9 Levantamento Patrimonial
Usuérios: Funcionario do DMP (Departamento de Material e Patrimdnio) que trabalha na divisdo de
patrimonio
Perfil: Gestor Patrimoénio Global, Gestor Patriménio Unidade Gestora, Gestor Patrim6nio Local
Esta funcionalidade disponibiliza ao usuario diversas opc¢des acerca do levantamento patrimonial.
Através dela serd possivel, cadastrar e consultar levantamentos, listar os bens dos levantamentos
por local, listar os bens dos levantamentos da unidade, bem como gerar a ficha de levantamento
patrimonial.
Para acessar esta funcionalidade, acesse o SIPAC >> Mddulos >> Portal Administrativo >>
Patriménio >> Levantamento Patrimonial.
A seguinte tela sera exibida:
|§| LEVANTAMENTO PATRIMONIAL |—L DOCUMENTOS
& cadastrar Levantamento B Ficha para Levantamento Patrimonial
& Levantamento por Local B Ficha para Levantamento Patrimonial (versdao PDF)
& Listar Bens dos Levantamentos por Local
B Listar Bens dos Levantamentos da Unidade
_=I: Listar
Unidade Bens Cadastrados
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE (11.00) 22468 j
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E DA TERRA (12.00) 7135 j
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (13.00) 5812 _:I
CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00) 142 _:I
CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE (15.00) 3421 j
CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (16.00) 9226 j
CENTRC DE BIOCIENCIAS (17.00) 6516 |3
CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO (18.00) 76 j
CENTRO DE EDUCAGAO (19.00) a1 [
HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) 6325 j
Total de Unidades: 10 Total de Bens: 61532
Portal Administrativo
Para retornar ao menu inicial do modulo, clique em Portal Administrativo.
Nesta tela serdo listadas as Unidades com Levantamentos Cadastrados. Clique no icone =
referente a unidade desejada para acessar os levantamentos.
Na parte superior da tela, o usuéario poder4 acessar as funcionalidades exibidas nas abas de
Levantamento Patrimonial e Documentos. A partir de agora dividiremos as funcionalidades em
topicos para facilitar a compreenséo.
49.1 Levantamento Patrimonial
A parte de Levantamento Patrimonial possibilita ao usuario cadastrar um levantamento, consultar
um levantamento por local e listar os bens dos levantamentos por local e os bens dos
levantamentos da unidade.
4.9.1.1 Cadastrar Levantamento

Para cadastrar um levantamento no sistema o usuario dewera clicar em
B cadastrar Lewvantamento .

Usuéari Funcionario do DMP (Departamento de Material e Patriménio) que trabalha na divisdo de
0S: patrimonio
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Perfil: Gestor Patriménio Local, Gestor Patriménio Global e Gestor Patriménio Unidade Gestora

Cadastrar Levantamento tem como objetivo atualizar a base de dados no sistema com informagdes
sobre a situagdo atual e condi¢@es fisicas e de uso de bens durdweis da Institui¢ao.

Para cadastrar levantamento, entre no SIPAC >> Patrimbnio Mével >> Levantamento Patrimonial
>> Levantamento Patrimonial >> Cadastrar Levantamento.

Seréo exibidos, ent&o, os Dados Gerais do Formulario de Levantamento Patrimonial. Nesta péagina,
deve-se registrar uma Descri¢céo do Levantamento de forma sucinta e de tal maneira que possibilite
a compreensao pelos possiveis visualizadores.

Dap0s GERAIS DO FORMULARIO DE LEVANTAMENTO PATRIMONIAL

uUnidade: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Responsavel da Unidade: NOME DO RESPONSAVEL (Mat. 100007}
Finalidade do Levantarnento: % LEWANTAMENTO b

LEYAMTAMENTC DE BEMS DA SUPERINTEMDENCIA DE INFORMATICA

Descriglo do Levantamento:

055/500

Observagdo:

a0o/500
INFORME O LOCAL DOS BENS #
Unidade: PROAD - DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRIMONIO (11.02.03)
Localidade Winculada & 3
® Unidade: DIVISAD DE SISTEMAS v

o Informar urma Nova
Localidade:

CONSULTA DOS BENS ENCONTRADODS FISICAMENTE NA LOCALIDADE INFORMAD A

Usar Leitor de cédigo de barras? (O sim & NEo

Bern:

Estado Atual do Bern: | EM LSO v

Adicionar Bem

<< Woltar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio,

Caso queira retornar a pagina anterior, cligue em Voltar. Essa funcionalidade serd a mesma em
todas as paginas em que estiver presente.

O usuéario dewera informar a Finalidade do Levantamento, podendo seleciona-la na lista
disponibilizada no sistema, é necessario preencher a parte Informe o Local dos Bens, selecionando
entre Localidade Vinculada a Unidade ou Informar uma Nova Localidade.

Por fim o usuario podera adicionar bem em Consulta dos Bens Encontrados Fisicamente na
Localidade Informada. Nessa parte podera ser optado entre Sim e N&o, para Usar Leitor de cédigo
de barras? e dewera ser informado o Bem e o Estado Atual do Bem. Apds informar os dados
necessarios, clique em Adicionar Bem.

A pagina passara a ter a seguinte configuracgao:
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DAp0OS GERAIS DO FORMULARIO DE LEVANTAMENTO PATRIMONIAL
Unidade: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Responsavel da Unidade: NOME DO RESPONSAVEL (Mat, 10000)

Finalidade do Levantarnento: # | LEVANTAMENTO ~

Levantarnento de bens da Superintendéncia de Informatica

Descrigo do Levantamentao:

055/500

Observagio:

Qo0/500

INFORME 0 LOCAL DOS BENS #

Unidade: PROAD - DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRIMGNIO (11.02.03)
® b”n'fgla'g:‘.je Lincaladals DIvISAD DE SISTEMAS -~
o Informar uma Mova

Localidade:

CoNsuLTA pOS BENS ENCONTRADOS FISICAMENTE NA LOCALIDADE INFORMADA

Usar Leitor de cédigo de barras? (O sim & nEo

Bern:

Estado Atual do Bern: | EM USO N

Adicionar Bermn

+7t Alterar @ : Remover

BENS INFORMADOS

Tombamento Descricdo Marca Estado do Bem
2010030328 COMPUTADOR SEMPROMN 2500 SEMPRON EM LSO % a’
Gravar & Continuar Finalizar Levantamento << Voltar Cancelar

# Carnpos de presnchimenta obrigatério,

Se desejar alterar o bem, clique no icone =, o bem sera exibido novamente na parte de Consulta
dos Bens Encontrados Fisicamente na Localidade Informada,e podera ser alterado.

Caso queira remover o bem, clique no icone Ef, a seguinte caixa de didlogo sera exibida:

6 Deseja realmente excluir este item?

| ok | [ Cancelar

Confirme a remoc¢ado do bem, clicando em Ok. A mensagem de sucesso sera exibida:

-
!:j *+ Bem removido{a) com sucesso.

Se desejar gravar a agdo e continuar, cligue em Gravar e Continuar.

Neste caso, sera exibida a mensagem abaixo:

!j + Levantamento Patrimonial cadastrade(a) com sucesso!

Para finalizar o levantamento, cliqgue em Finalizar Levantamento.

Assim, o sistema exibirhA o Comprovante do Levantamento Patrimonial com as informacdes
adicionadas ao longo do fluxo cadastral.
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49.1.2

COMPROVANTE DO LEVANTAMENTO PATRIMONIAL

Unidade: SUFPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Responsavel da Unidade: NOME DO RESPONSAVEL DA UNIDADE (Mat. 0000000)
Local dos Bens: AUDITORIO (Finalidade: ADMINISTRACAQ)
Descricdo do Levantamento: Levantamento periddico.
BENS DO LEVANTAMENTO
Tombamento Descricdo Marca Estado do Bem
2008050686 MICROCOMPUTADOR PC - PERFIL CAD (SEM MONITOR) HEWLETT PACKARD EM USC

Lista de Levantamentos Nowvo Levantamento

Para realizar um now levantamento patrimonial, clique em Novo Levantamento. Neste caso, 0
sistema exibira a primeira tela deste manual para realizar a agéo.

Caso deseje listar os levantamentos anteriormente realizados, clique em Lista de Levantamentos.

Assim, a figura seguinte sera exibida contendo as Unidades com Levantamentos Cadastrados.

O Levantamento Patrimonial consiste em realizar o levantamento e identificacdo dos bens e locais, visando a comprovacdo de sua existéncia fisica, integridade
das informagdies contabeis e identificagdo do servidor responsavel.

Estdo disponibilizados nesta pagina: os manuais que devem ser consultados para a correta execugdo desta tarefa, um formulario para impress&o que ira auxiliar
na conferéncia fisica, um formulario digital para cadastramento no sistema das informacdes levantadas e métodos de consultas e alteracdo dos levantamentos

cadastrados.
LEVANTAMENTO PATRIMONIAL P DOCUMENTOS
B Cadastrar Levantamento B Manual para realizacido do Levantamento
B Levantamento por Local B Ficha para Levantamento Patrimonial
B Listar Bens dos Levantamentos por Local B Ficha para Levantamento Patrimonial (versio PDF)

B Listar Bens dos Levantamentos da Unidade

UNIDADES COM LEVANTAMENTOS CADASTRADOS

Unidade Bens Cadastrados

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE (11.00) 22671 j
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E DA TERRA (12.00) 7135 j
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (13.00) 5774 j
CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00) 142 j
CENTRO DE CIENCIAS DA SALUDE (15.00) 3577 =
CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (16.00) 9620 j
CENTRO DE BIOCIENCIAS (17.00) 1354 =]
CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO (18.00) 41 j
HOSPITAL UNTVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) 6106 j

Menu Patriménio

A partir desta tela o usuario podera listar levantamentos cadastrados para cada unidade da
Instituic&o.

Para retornar ao menu do médulo Patriménio, clique no link Menu Patriménio.

Listar Bens dos Levantamentos por Local

Para visualizar a lista dos bens dos levantamentos por local, clique em
B Listar Bens dos Levantamentos por Local e a seguinte tela serd apresentada:

BuscAarR BENS DOS LEVANTAMENTOS

Local: | DIVISAO DE PATRIMONIO [w]

Buscar

Nesta tela, selecione na lista apresentada o local que deseja utilizar para a operagao.
Exemplificaremos selecionando o Local DIVISAO DE PATRIMONIO.

Apos ter informado o dado selecionado, clique em Buscar e a seguinte tela sera exibida:
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COMPROVANTE DO LEVANTAMENTO PATRIMONIAL (TOoTAL DE BENS: 166)
Unidade: DMP - DIVISAO DE PATRIMONIO (11.02.03.04)
Responsavel da Unidade: NOME DO SERVIDOR (Mat. 000000)

BeEns INVENTARIADOS (4)

Tombamento Descricao Marca Estado do Bem
1992002960 ARMARIC DE ACO S/M (SEM MARCA) EM UsSC
1980000952 ARQUIVO DE A[O MOD: 1674. S/M (SEM MARCA) EM USO
1996003355 CONDICIONADO DE AR SPRINGER COM 21000 BTUS. S/M (SEM MARCA) EM UsSC
2005006040 NOBREAK L:}NE INTERACTIVE(NIVEL 1 - Pf 01 COMP.+IMPRES.JATO DE TINTA QU NOME DA MARCA EM UsSC

MATRICIAL

BENS NAD CADASTRADOS (47)

Tombamento Descricao Marca Estado do Bem
1999009662 APARELHO TELEFONICO C/f TECLA SEM MARCA EM USO
ARMARIO COM VIDRACA SEM MARCA EM US0

1979006898 ARMARIC EM ACC COM 0Z PORTAS SEM MARCA EM USO
1979002148 ARMARIO EM ACO COM 02 PORTAS SEM MARCA EM US0
ARMARIC EM ACC COM 0Z PORTAS SEM MARCA EM USO

1979003332 ARMARIO EM MADEIRA SEM MARCA EM US0
1997007625 TELEVISOR DE 20" SEM MARCA EM UsSC

BeEns coMm DIVERGENCIA DE LocaLipADE (28)

Tombamento Descricao Marca Estado do Bem
2000005690 APARELHO DE AR CONDICIONADO 12.000 BTU'S NOME DA MARCA EM UsSC
1991007620 WVENTILADOR DE PE ARNO COM 4 PALHETAS. S/M (SEM MARCA) EM USO

Bens NAo INVENTARIADOS (75)

Tombamento Descricao Marca Estado do Bem
2006001168 AMPLIFICADOR DE VIDEO DE UMA SAIDA MNOME DA MARCA EM UsSC
1996001911 FAC SIMILE. S/M (SEM MARCA) EM UsSC

<< Voltar Cancelar

Caso queira desistir da operacdo, cligue em Cancelar. Esta opgdo serd valida sempre que for
apresentada.

Para retornar a pagina anterior, cligue em Voltar. Esta opcdo serd Vdlida sempre que for
apresentada.

4.9.1.3 Listar Bens dos Levantamentos da Unidade

Para \isualizar a lista com os bens dos Ilevantamentos da unidade, clique em
& Listar Bens dos Levantamentos da Unidade e o sistema ira exibir a pagina contendo o

Comprovante do Levantamento Patrimonial, semelhante a tela exemplificada no tépico anterior
deste manual.

49.2 Documentos

Na aba de documentos, o usuario podera gerar a ficha de levantamento patrimonial em formato
original ou em versédo em PDF.
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4.9.2.1 Ficha para Levantamento Patrimonial
O usuario podera gerar a ficha de levantamento patrimonial. Para isso, clique em
B Ficha para Levantamento Patrimonial e a seguinte caixa de didlogo sera exibida:
Vocé selecionou abrir;

\Z| ficha_levantamento.doc

Tipo: doc File (43,5 KB)
Site: http://sipac.ufrn.br

0 que o Firefox deve fazer?

Abrir com o | Aplicative Wordpad do Windows (aplicativ... -

@ Download

Memorizar a decisdo para este tipo de arquive

Ok l | Cancelar

Selecione se deseja Abrir o arquivo em seu computador ou fazer o Download do mesmo. Feito isso,
clique em OK para confirmar a acao e uma tela semelhante a tela a seguir sera gerada:
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FICHA DE LEVANTAMENTO PATRIMONIAL

Centro/Gestora:
Unidade:

Setor:
Responsavel: Matricula SIAPE:
Finalidade do Local: ( ) Ensino () Administracio ( ) Pesquisa { ) Extensio
Num. i o Estado
Tombamento Descricio Detalhada Marca do Bem
Data do Levantamento: __ / _ / Data de Conferéncia: /I
Responsavel pelo levantamento Responsivel pela conferéncia

4.9.2.2 Ficha para Levantamento Patrimonial (Versdo PDF)

Para gerar o arquivo com a Ficha de Levantamento Patrimonial em wersdo PDF, clique em
E Ficha para Levantamento Patrimonial (versdo PDF) e 3s telas gue serdo exibidas seréo

semelhantes as telas exemplificadas no topico anterior.

4.10 Movimentacéao de Bens
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4.10.1 Consultar MovimentacGes Realizadas

Usudrios: Funcionario do DMP (Departamento de Material e Patrimdnio) que trabalha na divisdo de
patrimonio
Perfil: Gestor Movimentacéo de Bens

Nesta funcionalidade, o usuario podera consultar as movimentacdes realizadas nos bens da
Instituicdo, que podem ser Empréstimo, Transferéncia, Dewolugcdo, Distribuicdo da Resena ou
Recolhimento.

Para isso, acesse o SIPAC >> Mddulos >> Portal Administrativo >> Patrimdnio >> Movimentacao
de Bens >> Consultar Movimentagfes Realizadas.

A seguinte tela sera exibida:

<, : Buscar Unidade

INFORME OS5 CRITERIOS OPCIONAIS DA BUSCA

¥| Periodo: 05/06/2009 ™ a |05/10/2009 |

¥ Unidade de Origem: DMP - DIVISAO DE PATRIMONIO (11.02.03.04) =]
Incluir Unidades Vinculadas a Unidade de Origem
Unidade de Destino: Selecione uma unidade ou digite seu cédigo ao lade. E‘ 4
Incluir Unidades Vinculadas a Unidade de Destino
Termo de Responsabilidade: [v] P

Y| Tipo da Movimentagdo: DISTRIBUIGAO DA RESERVA lz‘
Status da Movimentagdo: --SELECIONE-- lz‘

Consultar Cancelar

Portal Administrative

Caso desista de realizar a operacdo, clique em Cancelar e confirme a operacdo na caixa de
didlogo que sera gerada posteriormente.

Cligue em Portal Administrativo para retornar ao menu inicial do médulo.

O usuério podera informar alguns critérios opcionais para efetuar a busca por movimentacdes de
bens, listados abaixo:

-2
e Periodo: Informe as datas para o periodo desejado, digitando-as ou clicando para selecionar

no calendario que sera exibido;

e Unidade de Origem: Digite o cédigo da Unidade de Origem que desejar buscar ou escolha
selecione uma entre as opg¢des fornecidas pelo sistema;

¢ Incluir Unidades Vinculadas & Unidade de Origem: Assinale a op¢ao se desejar incluir todas as
unidades vinculadas a unidade de origem anteriormente selecionada;

e Unidade de Destino: Digite o codigo da Unidade de Destino que desejar buscar ou escolha
selecione uma entre as opg¢des fornecidas pelo sistema;

¢ Incluir Unidades Vinculadas a Unidade de Destino: Assinale caso deseje incluir todas as
unidades vinculadas a unidade de destino selecionada acima;

¢ Termo de Responsabilidade : Digite o nUmero do termo de responsabilidade;

e Tipo da Movimentagcdo: O usuario devera selecionar o tipo de movimentacdo entre as opc¢des
dadas na telaz TRANSFERENCIA, EMPRESTIMO, DEVOLUCAO, DISTRIBUICAO DA
RESERVA ou RECOLHIMENTO;

e Status da Movimentagdo: Se estd PENDENTE ou RECEBIDA.

Nos filtros de busca Unidade de Origem e Unidade de Destino, o usuario podera também utilizar o

icone % para buscar pela unidade. Ao clicar no icone, a tela de busca sera apresentada para a
emisséo da unidade buscada.

Exemplificaremos a consulta com o Periodo: 05/06/09 a 05/10/10, Unidade de Origem DPM-
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DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO PUBLICO (11.02.03.04) e Tipo de Movimentag&o:
DISTRIBUICAO DA RESERVA. Para prosseguir, clique em Consultar.

O sistema exibira a tela seguinte:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MORTE -5, =
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAQ E CONTRATOS i]}?”
e ) Bt EMITIDOD EM 28/11/2013 14:21
Portal Administrativo suﬁ?:;a‘:ﬁ#ﬂ:

RELATORIO DE MOVIMENTACOES DE BENS

Periodo: 05/06/2009 a 05/10/2009
Tipe da Movimentacdo: DISTRIBUICAC DA RESERVA

Envio Recebimento N? Guia Destino Termo Valor
Unidade de Origem: RESERVA TECNICA (11.46)
10/06,/2009 10/06/2009 3676/2009 BCZM (11.20) 4838/2009
2009027624 - MONITOR LCD 17 POLEGADAS R% 100,6200
10/06,/2009 10/06/2009 3677/2009 BCZM (11.20) 4338/2009
2009027625 - MONITOR LCD 17 POLEGADAS R& 100,6200
10/06/2009 10/06/2009 3678/2009 BCZM (11.20) 4838/2009
2009027626 - MONITOR LCD 17 POLEGADAS R 100,6200
10/06,/2009 10/06/2009 3679/2009 BCZM (11.20) 4338/2009
2009027627 - MONITOR LCD 17 POLEGADAS R$ 100,6200
10/06/2009 10/06/2009 3680/2009 BCZM (11.20) 4838/2009
2009027628 - MONITOR LCD 17 POLEGADAS R% 100,6200
10/06/2009 10/06/2009 3681/2009 BCZM (11.20) 4838/2009
2009027629 - MONITOR LCD 17 POLEGADAS R& 100,6200
10/06/2009 10/06/2009 4607/2009 FROGRAD (11.03) 564172009
2009027630 - MONITOR LCD 17 POLEGADAS R 100,6200
16/06,/2009 16/06/2009 2607/2009 SINFO (11.35) 3148/2009
2009019999 - IMPRESSORA TERMICA NAC FISCAL R$E 229,6800
23/06/2009 23/06/2009 2978/2009 SIN (11.08) 3960/2009
Qtde. de Bens:08 Total da Unidade: R$ 510,5800
Total de Bens:038 Valor Movimentado: R$ 510,5800
< Voltar SIPALC | Euperintendzé;;i:_zdslISnF_nLr;:;i:_EE}F::::::LIIFSF:I]LEF-B1.48 | Copyright & Innprimir Ig]

Se desejar retornar ao Portal Administrativo, clique no icone Portal Administrativo localizado no
topo da péagina.

Caso deseje retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Para imprimir o relatério, clique no icone Imprimir =)

4.10.2 Estornar Movimentacao Realizada por Erro

Usudrios: Funcionario do DMP (Departamento de Material e Patrimdnio) que trabalha na divisdo de
patrimonio
Perfil: Gestor Movimentacdo de Bens
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Esta funcionalidade tem o objetivo de cancelar uma movimentagcédo sobre os bens. Pode ser usada
pelos gestores de patriménio sempre que desejarem desfazer uma movimentagao.
Consequentemente, s6 é possivel que uma movimentagado seja estornada caso ela ndo tenha sido
recebida pela unidade de origem.

Para Estornar uma Movimentacdo Realizada por Erro, acesse o SIPAC >> Maodulos >> Portal
Administrativo >> Patriménio >> Movimentacdo de Bens >> Estornar Movimentagcdo Realizada por
Erro.

A seguinte tela sera apresentada:

OPCOES DE BUSCA

(%) Guia de Movimentagdo: |01 /zo1n
() Marmero de Tombamenta: |0

Buscar Movimentaglies Cancelar

Para estornar uma movimentacédo, o usuario devera antes busca-la. Para realizar a busca, informe o
ndmero/ano da Guia de Movimentag¢do ou o Nimero de Tombamento.

Caso desista da operagéo, cligue em Cancelar. Uma janela serd apresentada pelo sistema para
confirmacgdo. Esta operacdo é vdlida para todas as telas que apresentem esta fungéo.

Exemplificaremos com a Guia de Movimentacdo 01/2010. Apés informar seu critério de busca,
clique em Buscar Movimentacgdes. A seguinte pagina sera apresentada:

GUIA DE MOVIMENTACAD N® 1/2010

Unidade de Origem: UFRN (11,00} - Usudrio: login do usudrio

Unidade de Destino: DMP - MATERIAIS RECOLHIDOS P/ ALIENACEO (11.02.03.19)

Tipo da Movimentacdo: RECOLHIMENTO Movo Termo : 6/2010
Data de Envio: 18/01/2010

SELECIONE DS BENS CUJA MDVIMENTAI_::RD DEYE SER ESTORMNADA

Tomb to D i do Recebimento
[ Todos
2009032508 MICROCOMPUTADOR DESKTOR TIPO 1 (ADMINSTRATIVO) 18/01/2010 {login do usudrio})
[] Todos
0s bens marcados com ndo podem ter sua movimentacies estornada
Selecionar Movimentacies Buscar Outra Movimentacio Cancelar

Portal Administrativo
Cligue no nimero do Tombamento para visualizar as Informa¢des Gerais do bem.

Cligue em Buscar Outra Movimentagdo para retornar para a pagina anterior e buscar outra
movimentag&o.

Selecione os bens cuja movimentacdo deve ser estornada e clique em Selecionar
Movimentacdes. A seguinte pagina sera carregada:

GUIA DE MOVIMENTACAD N® 172010

Unidade de Origem: UFRM {11.00) - Usudrio: login do usudrio
Unidade de Destino: DMP - MATERIAIS RECOLHIDOS P/ ALIENACAD (11.02.03.19)
Tipo da Movimentacdo: RECOLHIMENTO MNowvo Termo : 6/2010
Data de Envio: 18/01/2010
Tombamento Denominacido
2009032508 MICROCOMPUTADOR DESKTOP TIPO I {ADMINSTRATIVG)

JUSTIFICATI¥A PARA O ESTORNOD

000300

Confirmar Estorno == Vaoltar Cancelar

Cliqgue em Voltar caso deseje retornar para a pagina anterior.

Informe a Justificativa para o Estorno e entdo cligue em Confirmar Estorno. A seguinte pagina
confirmando o sucesso da a¢éo sera apresentada:
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4.10.3

Estorno realizado com sucessol!

GUIA DE MOVIMENTAGAD N® 1/2010

Unidade de Origem: UFRM {11.00}) - Usudrio: login do usudrio

Unidade de Destino: DMP - MATERIAIS RECOLHIDOS P/ ALIENACAC (11.02.03.19)

Tipo da Movimentacdo: RECOLHIMENTO Movo Termo : 6/2010
Data de Envio: 18/01/2010

BENS SELECIONADOS

Tomb to D i do
2009032508 MICROCOMPUTADOR DESKTOR TIPO I (ADMINSTRATIVO)

Portal Administrativo

Se desejar retornar ao Portal Administrativo, clique no link Portal Administrativo.

Receber Bens Enviados por Outras Unidades

Usuérios: Funcionario do DMP (Departamento de Material e Patrimdnio) que trabalha na divisdo de
patrimonio

Perfil: GESTOR_PATRIMONIO_GLOBAL, GESTOR_PATRIMONIO_LOCAL e
GESTOR_PATRIMONIO_UNIDADE_GESTORA

Esta funcionalidade possibilita ao gestor de patrimdnio receber os bens enviados (emprestados ou
transferidos) de outras Unidades. Para receber os bens enviados por outras Unidades, acesse o
SIPAC >> Modulos >> Portal Administrativo >> Patriménio >> Movimentacdo de Bens >> Receber
Bens Enviados por Outras Unidade.

Sera apresentada a pagina com a lista de bens a serem recebidos.

RECEBIMENTD DE BENS

Tombamento Denominacdo Origem Destino Guia Tipo
[ Todos
[] 2010016360 1000 TESTES E 10GOS DE INTELIGENCIA, PORTUGAL. GIRASSOL EDICOES, UFRM {1100) SINFO (1135) 12472010 TRANSFERENCIA

SCHUBERT: ARPEGGIOME SOMATA / SCHUMANN: 5 STUCKE IN VOLKSTON / DEBUSSY:

CELLO SONATA - MSTISLAY ROSTROPOVICH - DECCA. UFRM (1100} SINFO (1135) 12412010 TRANSFERENCIA

[ zoio016263

[] Todos

Selecionar Bens Cancelar

Caso desista da operacao, clique em Cancelar. Uma janela sera apresentada pelo sistema para
confirmacao. Esta operacao é Vdlida para todas as telas que apresentem esta fungao.

Clicando sobre o nimero da Guia, o usuario podera visualizar a Guia de Movimentacdo do bem.
Usaremos como exemplo a guia 1247/2010. Apés clicar no nimero da guia, uma nova janela sera
apresentada com os dados, da seguinte forma:
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GUIA DE MOVIMENTACAD N® 124772010

Unidade de Origem: UNIYERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAMDE DO MORTE (11,007
Unidade de Destino: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Tipo da
Movimentacao:
Termo de
Responsabilidade:
Envio Autenticado

TRAMSFERENCIA
198372010

Fendente Autenticacdo da Unidade de Origem

por:
OBS.: --
BEMNS
Tombamento Denominacao Recebimento Termo
2010016360 1000 TESTES E JOGOS DE INTELIGENCIA, PORTUGAL. MNio recebido 198372010

GIRASSOL EDIGOES.

Guia de Movimentacdo

=0

Clique em Guiade Movimentacdo (550 deseje imprimir a Guia. Uma nova janela sera
apresentada, com a versdo da guia para impresséo, da seguinte forma:

— UNI¥ERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MNORTE =
U N SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS }")N
e~ o R S EMITICD EM 25/058/2010 17:03 J‘
Portal Administrativo L

0S BENS DESTA GUIA DE MO¥IMENTACAD DE MATERIAL DEYEM SER RECEBIDOS NO SISTEMA.

MiamerofAno: 124772010 Tipo da Movimentacdo: TRANSFERENCIA
Origem: UMIVERSIDADE FEDERAL DO RIC Destino: SUPERINTENDEMCIA DE INFORMATICA
GRANDE DO MORTE {11.00) i{11.35)
Nome: MOME DO RESPONSAVEL Nome: MOME DO RESPONSAVEL
Matricula: 000000 Matricula: 000000
Fendente dutenticacdo da Unidade de Origemn Pendente Autenticacio dz Unidade de Destine
BENS
Itern| Tombamento [Denominagio Yalor (R$)
i 2010016360 (1000 TESTES E 10G0S DE INTELIGENCIA. PORTUGAL, GIRASSOL EDIC@ES. 1,23
Caracteristicas Especificas
Teste 5215 1 F

OBz

SIPAC | Copyright @ 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRM - Inprimir LaI::]

@ voltar (24] 0000-0000 - www.sipac ufrn.br

Clique em Voltar caso deseje retornar para a pagina anterior. Esta operagéo é Vvdlida para todas as
telas que apresentem esta fungéo.

Clique em Imprimir = para imprimir a guia.

Para retornar para a pagina inicial do Portal Administrativo, clique no link Portal Administrativo,
localizado no topo da pagina.
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Clicando sobre o nimero do Termo de Responsabilidade serdo apresentados os dados do termo.

Exemplificaremos com o Termo de Responsabilidade 1983/2010. Os dados do termo serdo
apresentados da seguinte forma:

TERMO DE RESPONSABILIDADE N® 1983/2010

UGP: 11.35 - SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
Unidade Responsavel : 11,35 - SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
Tipo Documento: NOTA FISCAL
Guia de Movimentacdo: 1247 /2010
Fornecedor: MIRANDA COMPUTACEO
Endereco: RUA DESENYOLVIMENTO, NATAL, RN

Mota Fiscal: 5555-U Data: 05/07/2010 Empenho(s): 42342010

CONFIRA O MATERIAL NO ATO DO RECEBIMENTO, POIS NAO ACEITAMOS RECLAMACOES POSTERIORES
BENS

Item N® Registro Gr:z: Denominacdo

) Qtd. Garantia Uni‘l‘:g:'?; Total
1000 TESTES E 0GOS DE
1 2010016360 5216 |INTELIGENCIA. PORTUGAL. 1.0 R$ 1,23 R$ 1,23
GIRASSOL EDICOES,
Especificacdo: LIVRD
Observacdo: -
Total de Bens Tombados: 1.0 Yalor Total: R§ 1,23
UBSERVAC&ES DAS NDTAS FISCAIS ASSOCIADAS AO TERMOD
Nimero Observacdo
5558
OBSERYACOES

Usuario Responsavel pelo Cadastro: login

Data de Cadastro: 23/07/2010
Observacdo:

DEELARAI;KD DE RESPONSABILIDADE

Declaro ter recehidn ofs) bem(ns) patrimonial(ais) relacionado(s) no presente Termo, no valor de R$ 1,23 (HUM REAL E YINTE E TRES CENTAYOS) . assurnindo total
responsabilidade pela guarda e zelo do(s) rmesmo(s), comprometendo-me a informar o Setor de Patrimdnio sobre todas as ocorréncias relativas ao(aos) referidois)
ber{ns) e ainda ressarcir o Orgdo por perdas e danos caso comprovada a omissdo da responsabilidade de minha parte.

Imprimir

I
Cligue em Imprimir caso deseje imprimir o Termo. Uma nova janela sera aberta, com a verséo
do termo disponivel para impresséo, da seguinte forma:
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B | P UNIYERSIDADE FEDERAL DD RID GRANDE DO NORTE ™ =
A' SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS L ﬁ N
- . EMITIDC EM 25/08/2010 17:18 -

o . SUPERINTENDENCIA
Portal Administrativo DE INFORMATICA

Conforme o itemn 10 da Instrugdo Mormativa n® 205/88, todo servidor pdblico poders ser chamado &
responsabilidade pelo desaparecimento do material que |he for confiado, para guarda ou uso, bem
como pelo dano que, daloso ou culposamente, causar a qualquer material, esteja ou ndao sob sua

guarda,
TERMO DE RESPONSABILIDADE N® 1983/2010

UGP: 11.00 - UNIVERZIDADE FEDERAL D RID GRAMDE D NORTE
Unidade Responsavel: 11.35 - SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
Tipo Documento: MOTA FISCAL
Guia de Movimentacao: 12472010
Fornecedor: MIRAMDA COMPUTACE.O
Endereco: RUa DESEMYOLWIMENT O, MATAL, RN
Mota Fiscal: 5553-U Data: 050742010 Empenho{s): 42342010

CONFIRA 0O MATERIAL NO ATO DO RECEBIMENTO, POIS WAO ACEITAMOS RECLAMACOES

POSTERIORES
BENS
. Grupo . = . Yalor
L1}
Item MN® Registro Mat. Denominacdo|Qtd. Garantia Unitario Total
1000 TESTES E
JOoGOs DE
INTELIGEMCIA,
1 2010016360 5215 PORTUSAL. 1.0 RE 1,23 R 1,23
GIRASSOL
EDICOES,
Especificacao: LIVRO
Observacdo: -
Total Tombados: 1.0 R% 1,23
OBSERVACOES DAS NOTAS FISCAIS ASSOCIADAS AO TERMO
Midmero Observacao |
5558
OBSERVACOES
Usuario: login
Data: 23/07/2010
Observacao:

DECLARACAD DE RESPONSABILIDADE

Declaro ter recebido ofs) bem{ns) patrimonial{ais) relacionadois) no presente Termo, no valor de R 1,23
{HUM REAL E ¥YINTE E TRES CENTAYOS) . assumindo total responsabilidade pela guarda e zelo dofs)
mesmo(s), comprometendo-me a informar o Setor de Patrimdnio sobre todas as ocorréncias relativas aofaos)
referido(s) bermi{ns) e ainda ressarcir o Orgdo por perdas e danos caso comprovada a omissd3o da
responsahbilidade de minha parte.

Pendente Autenticacdo da Uridade de Origem e Pendente Autenticacio da Hnidade de Destino

. SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Superintendéncia de Infarmatica - UFRN - I
® voltar [24] 0000-0000 - www.sipac ufrn.br Imprimir (=]

Clique em Imprimir (=) bara imprimir o termo.

Para retornar para a péagina inicial do Portal Administrativo, clique no link Portal Administrativo,
localizado no topo da pégina.
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Clicando sobre o nimero de tombamento do bem, o usuario podera visualizar as Informacdes
Gerais do bem. Usaremos como exemplo o tombamento 2010016360. Ap6s clicar no nimero do
tombamento, uma nova janela sera apresentada com os dados, da seguinte forma:

INFORMACOES GERAILS
Tombamento: 2010016360 Data Tombamento: 23/07/2010 Data de Garantia: N3o informada
Cod. Material: 521801650015 Estado do Bem: EM USO
Grupo do Material: COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS
Status do Bem: EFETI¥ADC
Denominagdo: 1000 TESTES E JOGOS DE INTELIGENCIA. PORTUGAL. GIRASSOL EDICOES,
Especificacdo: LIVRO

oObservacdes: Nio informado
Marca: MARCA

Unidade Resp.: UFRN (11,00} Termo/Nota Atual: 198372010
Finalidade: ACERWO Yalor: R§ 1,23
Cadastrado Por: HOME DO USUARIC {login) Data de Cadastro: 23/07/2010

Anulado: Hio

DESCRITORES DO GRUPO DD MATERIAL ASSOCIADOS

INFORMAGOES DA AQUISICAD
Tipo de Agquisicdo: EMPENHOD Termo do Tombamento: 198172010

INFORMACOES DA NOTA
Fornecedor: MIRANDA COMPLITA(;EO
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO, , HATAL, RN
MNota Fiscal: 5556-U Data: 05/07/2010 Empenho({s): 42342010

»: Envio - Recebimento

NEIVIMENTACEIES ENTRE UNIDADES:

Tipo Data Unidades Usuario Termo Guia Mov.
N UFRN (11,00} = 198172010

TRANSFEREMCIA 124772010
PENDENTE SIMFO {11.35) - 198372010

Na tela acima séo apresentados os links de acesso para o Termo do Tombamento, 0 Empenho(s) e
da Guia de Movimentacao. Cliqgue no desejado para visualizar as informagdes referentes.

Na péagina com a lista de bens a serem recebidos, selecione o(s) bem(ns) desejado(s) para
confirmar o recebimento. Caso deseje selecionar todos os bens, selecione a opc¢do Todos.
Selecionaremos como exemplo o0 bem cujo nimero do tombamento é 2010016360. Apds selecionar
o(s) bem(ns) desejado(s), cligue em Selecionar Bens. A seguinte pagina sera carregada para a
confirmagao do recebimento:

BENS RECEBIDOS

Tombamento Denominacio Especificacio Unidade de Origem Unidade de Destino Guia
z010016360 1000 TESTES E JOGOS DE INTELIGENCIA, PORTUGAL. GIRASSOL EDICOES,  LIVRO UFRMN SINFO 124772010
Confirmar << Woltar Cancelar

Portal Administrativo

Cligue em Confirmar para confirmar o recebimento do(s) bem(ns). A seguinte pagina sera
carregada, confirmando o sucesso da operagéo:

-
!j * Operacdo realizada com sucesso!

Apds confirmar os bens estario sob responsabilidade da unidade de desting,

BENS RECEBIDOS

Tombamento Denominacdo Especificacdo Unidade de Origem Unidade de Destino Guia
2010016360 1000 TESTES E JOGOS DE INTELIGENCIA. PORTUGAL, GIRASSOL EDICGES. LIVRO UFRN SINFO 1247 /2010

INFORMACOES DA MOYIMENTACAD
Usuério: MOME DO USUARIO
Data: 25/08/2010

Portal Administrativo

Para retornar para a pagina inicial do Portal Administrativo, clique no link Portal Administrativo,
localizado no topo da pagina.
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4.10.4 Enviar Bem para Recolhimento

Usuérios: Responsawel pelo DMP (Departamento de Material e Patrimoénio)
Perfil: Gestor Patriménio Local, Gestor Patriménio Global e Gestor Patrim6nio Unidade
Gestora

Esta funcdo permite que o gestor do patrimonio realize o recolhimento de bens. Isto é necessario
quando, por exemplo, determinados bens em uso estdo danificados, ou sdo muito antigos. O gestor
pode recolhé-los, ou seja tira-los de uso, enviando-os para o Departamento de Patriménio. E
permitido também recolher bens desconhecidos, que podem ser bens que por algum motivo ndo
tem o ndmero de tombo cadastrado no sistema.

Para Enviar um Bem para Recolhimento, acesse o SIPAC >> Mdédulos >> Portal Administrativo >>
Patriménio >> Movimentacao de Bens >> Enviar Bem para Recolhimento.

O sistema apresentara a tela a seguir:

<, : Buscar Unidade

DADOS GERAIS PARA O RECOLHIMENTO

DADOS DA ORIGEM
Unidade de Origem: # |1135 SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) [=]%

Endereco da Unidade Origem: N3o ha endereco

Dapos Do DeEsTIND

Unidade de Destino: % DMP - MATERIALIS RECOLHIDOS P/ ALIENAGAC (11.02.03.19)

DADOS GERAIS DA MOVIMENTACAO
Ano da Movimentagdo: # (2010

Data de Saida: # 18/08/2010 |
Observagies:

Cancelar Continuar ==

# Campos de preenchimento obrigatério.

Portal Administrativo

O usuario devera informar os critérios:

¢ Unidade de Origem: Informe o cédigo e/ou 0 home da unidade de origem;

¢ Ano da Movimentagao: Informe 0 ano da movimentagao;

e Data de Saida: Informe a data de saida do bem ou selecione uma data no calendéario exibido apds
clicar no icone I-“;

e Observagdes: O usuario podera adicionar observacdes a guia de recolhimento.

Caso desista da operacao, clique em Cancelar. Uma janela sera apresentada pelo sistema para
confirmacao. Esta operacao é Vdlida para todas as telas que apresentem esta fungao.

Usaremos como exemplo Unidade de Origem 1135 - SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA, o
Ano da Movimentagédo 2010 e a Data de Saida 18/08/2010.

Apéds informar os critérios necessarios, clique em Continuar. O sistema sera direcionado para a
tela de consulta de bens, de maneira a encontrar os bens que devem ser recolhidos.
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“4: Buscar Unidade

CONSULTAR BENS

INFORMACOES RELATIVAS AO BEM

Periodo de Tombamento: 01/08/2010 ™ a 31/08/2010 iz

[T] Tombamento: o

[7] Faixa de Tombamento: 0 a|0 EI

[7] Estzdo do Bem: EM USO E‘

= Grupo de Material: AERONAVES E‘

= Denominagdo:

[7] material:

INFORMAGCOES RELATIVAS A LOCALIZAGCAD DO BEM

Unidade Responsdvel: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)

INFORMACOES RELATIVAS A DOCUMENTOS

[T Terme de Responsabilidade: 0 /o

[ Guia de Movimentacdo/Recolhimento: f

INFORMAGCOES RELATIVAS A AQUISIGAD

[7] Nota Fiscal: 0
[7] pata de Entrada: f a :
OUTRAS INFORMAGOES
= Imprimir Especificagio
[T] somente Bens de Terceiros
Ordenar por: @ penominagdc ) N® Tombamento
Consultar Cancelar

Descrigdo:

Adicionar Bem Desconhecido

GUIA DE RECOLHIMENTO

Unidade de Origem: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Unidade de Destino: DMP - MATERIAIS RECOLHIDOS P/ ALIENAGAO (11.02.03.13)
Ano: 2010 Data de Saida: 18/08/2010

BENS ADICIONADOS
Tombamento Denominacdo Responsavel Atual
Né&o hé bens com nimere de tembamento inseridos

Confirmar << Voltar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatéric.

Para realizar a busca pelo bem o usuéario podera utilizar os critérios de busca referentes as
Informagfes Relativas ao Bem, Informacfes Relativas a Localizacdo do Bem, Informacfes
Relativas a Documentos, Informacgdes Relativas a Aquisicao dentre Outras Informacdes.

Cligue em Voltar caso deseje retornar para a pagina anterior. Esta operacdo é Vdlida para todas as
telas que apresentem esta funcéo.

Usaremos com exemplo para a consulta, o Periodo de Tombamento 01/08/2010_a 31/08/2010.
Apés informar seus critérios de busca, cligue em Consultar. A pagina sera recarregada da seguinte
forma:
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“L: Buscar Unidade

CONSuLTAR BENS

INFORMACOES RELATIVAS AD BEM

Periodo de Tombamenta: 01/08/2010 ¥ a |31/08/2010 i)

[7] Tombamento: 0

[7] Faixa de Tombamento: o a0

[7] Estado do Bem: EM USC lz‘

o Grupo de Material: AERONAVES lz‘

0 Denominagdo:

[7] material:

INFORMAGCOES RELATIVAS A LOCALIZACAO DO BEM

Unidade Responsdvel: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)

INFORMACOES RELATIVAS A DOCUMENTOS

[ Terme de Responsabilidade: o /o

[ Guia de Movimentacdo/Recolhimenta: |0 /0

INFORMACOES RELATIVAS A AQUISICAOD

[7] Nota Fiscal: 0
[7] pata de Entrada: Ha =
QOUTRAS INFORMACOES
0 Imprimir Especificagdo
[T] somente Bens de Terceiros
Ordenar por: @ Denominagio ©' N° Tombamente
Consultar Cancelar
Unidade: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Tombamento Denominacdo Termo Status Valor (R$) valor Acumulado (RS)
[T] marcar Todos
Grupo de Material : 5233 EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E FOTO
CAMERA PTZ ADICIONAL PARA TERMINAL DE
2010054240 VIDEQOCONFERENC 5759/2010 EFETIVADO 7.042,5000 9.000,0000

IA PARA SALAS MEDIAS E GRANDES
SOLUCAO DE GERENCIAMENTO E PUBLICACAC DE

7] 2010054239 T 5 D EihI 5759/2010 EFETIVADO 132.868,5000 169.800,0000
TERMINAL DE VIDEOCONFERENCIA DE ALTA DEFINICXD
] 2010054236 BRI o S L B o 5759/2010 EFETIVADO 34.985,5000 44,710,0000
TERMINAL DE VIDEOCONFERENCIA DE ALTA DEFINIQAD
[[] 2010054237 (HD720P) PARA SALAS MEDIAS E GRANDES 5759/2010 EFETIVADO 34.985,5000 44.710,0000
TERMINAL DE VIDEOCONFERENCIA DE ALTA DEFINIGAO
7] 2010054238 RSP AT T S (s B CRTToEs 5759/2010 EFETIVADO 34.985,5000 44.710,0000
Qtde. Bens: 5 Total: 244.867,5000 Total: 312.930,0000
Grupo de Material : 5234 MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS
APARELHO DE AR CONDICIONADO TIPO SPLIT HI
[] 2010060708 WALL - 24.000 BTU/H 6556/2010 EFETIVADO  2.410,1000 3.080,0000
APARELHO DE AR CONDICIONADO TIPO SPLIT HI
[[] 2010060709 WALL - 24.000 BTU/H 6556,/2010 EFETIVADO 2.410,1000 3.080,0000
D 2010060710 aﬁ??ngoiigilﬁgNDICIONADo R e i 6556,/2010 EFETIVADO 2.410,1000 3.080,0000
Qtde. Bens: 3 Total: 7.230,3000 Total: 9.240,0000

Total de Tombamentos no Periodo: 8
Valor Total no Periodo: R$ 252.097,8000
Vvalor Total Acumulado no Periodo: R$ 322.170,0000

Adicionar Bem

ADICIONAR BENS DESCONHECIDOS

Descrigdo:

Adicionar Bem Desconhecido

GuIA DE RECOLHIMENTO

Unidade de Origem: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA {11.35)
Unidade de Destino: DMP - MATERIAIS RECOLHIDOS P/ ALIENAGAD (11.02.03.19)
Ano: 2010 Data de Saida: 18/08/2010

BENS ADICIONADOS
Tombamento Denominacio Responsavel Atual
W&o hd bens com niimero de tombamento inseridos

Confirmar << Voltar Cancelar

% Campos de preenchiments obrigatario.
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Cligue no numero do Tombamento para visualizar as Informagdes Gerais do bem. O usuario podera
ter acesso também ao Termo/Nota Fiscal, Termo do Tombamento, que neste caso, ao clicar no
link, serd apresentada uma tela igual para ambos os casos. Na tela, sera apresentado também o
nimero de Empenho.

De wlta a tela com os resultados da consulta, selecione um ou mais bens que serdo enviados para
o recolhimento e cliqgue em Adicionar Bem. Usaremos como exemplo o material CAMERA PTZ

ADICIONAL PARA TERMINAL DE VIDEOCONFERENCIA PARA SALAS MEDIAS E GRANDES. A

pagina sera recarregada da seguinte forma:;
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“4.: Buscar Unidade

CoNsuLTAR BENS

INFORMACOES RELATIVAS AD BEM

Periodo de Tombamento: 01/08/2010 " a|31/08/2010 iz

[T] Tombamento: 0

[7] Faixa de Tombamento: 0 al0 [EI

[7] Estado do Bem: EM USC lz‘

| Grupeo de Material: AERONAVES lz‘

] Denominacdo:

[T material:

INFORMACOES RELATIVAS A LOCALIZAGAD DO BEM

Unidade Responsdwvel: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)

INFORMACOES RELATIVAS A DOCUMENTOS

[ Termo de Responsabilidade: 0 /o

[ Guia de Movimentacdo/Recolhimento: |0 /o

INFORMACOES RELATIVAS A AQUISICAO

[T Nota Fiscal: 0

[7] pata de Entrada:

OuTrAS INFORMACOES
[ Imprimir Especificagdo
[T} somente Bens de Tercairas
N2 Tombamento

Ordenar por: @ Denominagdo ()

Consultar Cancelar

LisTA DOS BENS

Unidade: SUPERINTENDENCTA DE INFORMATICA (11.35)
Tombamento Denominacdo Termo Status valor (R$) Valor Acumulado (R$)
[T marcar Todos
Grupo de Material : 5233 EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E FOTO
TERMINAL DE WIDEOCOMNFERENCIA DE ALTA DEFINICAQ
D 2010054236 (HD720P) PARA SALAS MEDIAS E GRANDES 5759/2010 EFETIVADO 34.985,5000 44.710,0000
TERMINAL DE WVIDEOCONFERENCIA DE ALTA DEFINIQAD
[[] 2010054237 (HD720P) PARA SALAS MEDIAS E GRANDES 5759/2010 EFETIVADO 34.985,5000 44.,710,0000
o To055238 TERMINAL DE WVIDEQCOMNFERENCIA DE ALTA DEFINICAO 5759/2010 EFETIVADD 34.985,5000 44.710,0000

(HD720P) PARA SALAS MEDIAS E GRANDES

Qtde. Bens: 3
Grupo de Material : 5234

MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS
APARELHO DE AR CONDICIONADO TIPQ SPLIT HI

Total: 104.956,5000

Total: 134.130,0000

[ 2010060708 WALL - 24,000 BTU/H 6556/2010 EFETIVADO  2.410,1000 3.080,0000
APARELHO DE AR CONDICIONADO TIPO SPLIT HI

[l 2010060709 WALL - 24.000 BTU/H 6556/2010 EFETIVADO 2.410,1000 3.080,0000

O mrrraETeeT APARELHO DE AR CONDICIONADO TIPO SPLIT HI 6556/2010 EFETIVADO  2.410,1000 3.080,0000

Qtde. Bens: 3

Total de Tombamentos no Periodo:

Valor Total no Periodo:

WALL - 24,000 BTU/H

6
R$ 112.186,8000

Total: 7.230,3000

Total: 9.240,0000

Valor Total Acumulado no Periodo: R$ 143.370,0000

Adicionar Bem

ADICIONAR BENS DESCONHECIDOS

COMPUTADCR
Descrigdo:

Adicicnar Bem Desconhecido

-51": Remover Bem

GUIA DE RECOLHIMENTO

Unidade de Origem: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
unidade de Destino: DMF - MATERTAIS RECOLHIDOS P/ ALIENAGAD (11.02.03.19)

Ano: 2010 Data de Saida: 18/08/2010

BENS ADICIONADOS
Responsavel Atual

SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
(11.35)

Tombamente Denominacdo
CAMERA PTZ ADICIONAL PARA TERMINAL DE VIDEOCONFERENCIA PARA SALAS MEDIAS E
2010054240 GRANDES

Confirmar << Voltar Cancelar

% Campos de preenchimenta obrigatdria.

PRODIRH - Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos
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Caso deseje Adicionar Bens Desconhecidos, informe na Descricdo, o bem que deseja adicionar.
Exemplificaremos com a Descricdo COMPUTADOR. Apo6s isto, clique em Adicionar Bem

Desconhecido. E o bem adicionado sera apresentado na lista de Bens Desconhecidos
Adicionados:

PRODIRH - Pr6-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos
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“4.: Buscar Unidade

CoNSUuLTAR BENS

INFORMACOES RELATIVAS AD BEM

Periodo de Tombamento: 01/08/2010 ™ a|31/08/2010 iz

[T] Tombamento: 0

[7] Faixa de Tombamento: 0 a0 IE

[7] Estado do Bem: EM USC |z|

] Grupo de Material: AEROMNAVES lz‘

] Dencminagdo:

[7] material:

INFORMACOES RELATIVAS A LOCALIZAGAD DO BEM

Unidade Responsével: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)

INFORMACOES RELATIVAS A DOCUMENTOS

[ Termo de Responsabilidade: 0 [0

[ Guia de Movimentagdo/Recolhimento: |0 lo

INFORMACOES RELATIVAS A AQUISICAOD

[T nota Fiscal: 0

[7] Data de Entrada:

OuTRAS INFORMACOES
| Imprimir Especificagdo
[ Somente Bens de Terceiros

Ordenar por: @ Dencminagio ©) N Tombamento

Consultar Cancelar

Lista pDos BENS

Unidade: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)

Tombamento Denominacao Termo Status Valor (R$) Valor Acumulado (R$)

[C] Marcar Todos
Grupo de Material : 5233 EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E FOTO

TERMINAL DE VIDEOCONFERENCIA DE ALTA DEFINIGAO

[ 2010054236 (HD720F) PARA SALAS MEDIAS E GRANDES 5759/2010 EFETIVADC 34.985,5000 44.710,0000
TERMINAL DE VIDEQCONFERENCIA DE ALTA DEFINICAO

[ 2010054237 (HD720P) PARA SALAS MEDIAS E GRANDES 5759/2010 EFETIVADO 34.985,5000 44.710,0000
TERMINAL DE VIDEOCONFERENCIA DE ALTA DEFINIGAO

[C] 2010054238 CA 5759/2010 EFETIVADO 34.985,5000 44,710,0000

(HD720P) PARA SALAS MEDIAS E GRANDES

Total: 134.130,0000

Qtde. Bens: 3 Total: 104.956,5000
Grupo de Material : 5234 MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS
[ 2010060708 SV?T_TE_L:‘L:O%%J;?F&ENDICIDNADO TIFO SPUIT HI 65562010 EFETIVADO 2.410,1000 3.080,0000
D 2010060709 ’:UFKTEE_L;‘EU%ED);EHE(SNDICIDNADO TIPO SPLIT HI 65562010 EFETIVADO 2.410,1000 3.080,0000
D ATFCRETEAT APARELHO DE AR CONDICIONADC TIFO SPLIT HI 6556/2010 EFETIVADO 2.410,1000 3.080,0000

Qtde. Bens: 3

Total de Tombamentos no Periodo:

Valor Total no Periodo:

WALL - 24,000 BTU/H

6
R$ 112.186,8000

Total: 7.230,3000

Total: 9.240,0000

Valor Total Acumulado no Periodo: R$ 143.370,0000

Adicionar Bem

ADICIONAR BENS DESCONHECIDOS

Descrigdo:
Adicicnar Bem Desconhecido

-51’: Remover Bem

GUIA DE RECOLHIMENTO

Unidade de Origem: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Unidade de Destino: DMF - MATERTAIS RECOLHIDOS P/ ALIENAGAD (11.02.03.19)

Ano: 2010 Data de Saida: 18/08/2010

BENS ADICIONADOS
Responsavel Atual
SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA

Tombamento Denominacio
CAMERA PTZ ADICIONAL PARA TERMINAL DE VIDEOCONFERENCIA PARA SALAS MEDIAS E

=
2010054240 o oo (11.35) 7]
BENS DESCONHECIDOS ADICIONADOS

Denominacio

COMPUTADOR =]

Confirmar << Voltar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

PRODIRH -
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Caso deseje remover o bem adicionado e/ou o bem desconhecido, clique no icone = Iremos
exemplificar excluindo o Bem Desconhecido COMPUTADOR. A seguinte janela para confirmagéo
sera apresentada:

Deseja realmente excluir o bem?

QK ] ’ Cancelar

Cligue em OK para confirmar a remogao. A mesma pagina sera recarregada sem o bem excluido.

Ainda na pagina de consulta de bens, apds acrescentar os bens desejados para o processo de
envio, cligue em Confirmar. A seguinte janela de confirmacao sera apresentada:

Deseja realmente recolher os bens da lista?

[ QK l ’ Cancelar l

Cligue em OK para confirmar o recolhimento do(s) bem(ns). A seguinte pagina sera carregada
confirmando o sucesso da agao:

-
!j * Operacdo realizada com sucessol!

<, : Visualizar Histérico do Bem

Unidade de Origem: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
Responsavel da Unidade de Origem: NOME DO RESPONSAVEL (0000000)
Unidade de Destino: DMP - MATERIAIS RECOLHIDOS B/ ALIENAC.EO
Responsavel da Unidade de Destino: NOME DO RESPONSAVEL (0000000)
Data de Saida: 18/08/2010
Guia de Recolhimento: $522/2010
Termo de Responsabilidade: 12227/2010

BENS ADICIONADOS
N? Tombamento Denominacio Responsavel Atual

2010054240 CAMERA PTZ ADICIONAL PARA TERMINAL DE VIDEQCONFERENC DMP - MATERIAIS RECOLHIDOS P/ ALIENAGAC (11.02.03.19) <,
1A PARA SALAS MEDIAS E GRANDES

INFORMAGCOES DA MOVIMENTAGAD

Usudrio: NOME DO USUARIO
Data: 18/08/2010

Recolher outros bens
% Clique aqui para recolher outros

DOCUMENTOS
=¥ =¥

Guia Recolhimento Imprimir Termo Transferéncia Imprimir Resumo Contabil

Clique no icone “4, caso deseje visualizar as informac8es gerais do bem. Uma nova janela serd
apresentada com os dados, da seguinte forma:
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INFORMAGOES GERATS

Data de Garantia: Mio informada

Tombamento:
Cod. Material:

Grupo do Material:
Status do Bem:
Denominagdo:
Especificacdo:

Observacdes:
Marca:

Unidade Resp.:
Finalidade:
Cadastrado Por:
Anulado:

INFORMACOES DA

2009061126
524201454433
MOBILIARIO EM GERAL
EFETIVADD

CADEIRA

CADEIRA PLASTICA COM BRACO NA COR WINHO QU AZUL.
N&o infarmado

MABESA

SUPERINTEMDENCIA DE INFORMATICA (11.35)

ENSING

NOME DO USUARIO (login)

Mo

Data Tombamento: 29/12/2009
Estado do Bem

TermofMNota Atual
¥alor:
Data de Cadastro

AQUISICAD

91

: RECOLHIDO

12772010
: R$ 200,00
1 29/12/2009

Termo do Tombamento: 1277 /2010

Tipo de Aquisicdo: OUTROS TIPOS DE ENTRADA
Tipo de Entrada: DOACAD

¥»: Envie -: Recebimento
NIIIVIMENTA[_ZIE‘IES ENTRE UNIDADES:
Tipo Data Unidades Usuario Termo Guia Mow.
»> 18/08/2010  SINFO (11.35) login do usudrio (=] 751042009
RECOLHIMENTO . . — 890/2010
- 18/08/2010  DMP-MRA (11.02.03.19) login do usudrio (| 127772010

Nesta tela, o usuario podera ter acesso ao Termo/Nota Atual, Termo de Tombamento, visualizar os

bens enviados e recebidos atraés dos icones % e e acessar as informagdes do usuario,

. . El . . ~ ; .
clicando no icone 2 ao lado do seu login e as informacdes sera apresentada na caixa de
informacdes ao passar 0 mouse sobre ele. Poderd também consultar o Termo, clicando no link
disponiwvel. A tela que sera apresentada é semelhante a do Termo de Tombamento.

Esta tela apresenta a opcéo de visualizacdo de Guia de Movimentacdo. Exemplificaremos com o
link 890/2010. Ao clicar no link da movimentagédo, a seguinte tela sera mostrada:

GUIA DE MOVIMENTAGAO N° 9522/2010

Unidade de Origem: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Unidade de Destino: DMP - MATERIAIS RECOLHIDOS P/ ALIENAC.EO (11.02.03.19)
Tipo da Movimentacdo: RECOLHIMENTO
Termo de Responsabilidade: 12227 /2010
Data de Saida: 18/08/2010

Usuario do Envio: \og\nw

0BS.:
BENS
Tombamento Denominacio Recebimento Termo
2010054240 CAMERA PTZ ADICIONAL PARA TERMINAL DE VIDEOCONFERENCIA PARA SALAS MEDIAS E GRANDES I‘}Ig';]i'ig’zmj 12227/2010

Especificacdo: » Cidmera motorizada (FTZ - Pan/Tilt/Zoom) ao codec;

o Possuir no minimo uma camera com campo de visdo 72 graus na Horizontal e 40 graus na vertical e deve seguir as seguintes recomendacgies:
o CCD ou CMOS colorido com resolugdo minima de 1280 x 720 a 30 quadros per segundo;

o Movimentagdo Horizontal minima: +90 / -90 graus;

o Movimentagdo Vertical minima: +10 / -20 graus;

o Zoom minimo: 10x dptico;

o Operagdo nos sistemas NTSC ou PAL;

o Possuir foco automatico;

o Possuir controle de White Balance manual e automatico;

* Permitir o controle de movimentagdo através do controle remoto do terminal de videoconferéncia ao qual estd conectada;

o Caso o controle unificade ndo seja possivel através do controle remoto do terminal ofertado, deverdo ser fornecidos todos os componentes necessarios a operagio
unificada de ambas as cadmeras

s A fim de permitir sua instalagdo em auditérios, devera ser fornecida com todo o cabeamento para instalagdo a 30m e a 100m do terminal;

* Garantia minima de 1 ano.

Guia de Movimentacdo

Clique em Guia de Movimentacdo 505 imprimir a guia e a seguinte tela sera mostrada:
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™ UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE ™ -
U nﬁN SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS il}?”
i s EMITIDO EM 16/12/2013 15:43 Lo

Portal Administrativo DE INFORMATICA
Mdamero/Ano: 9522/2010
Origem: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA Destino: DMP - MATERIAIS RECOLHIDOS Bf
(11.35) ALIENA(}ED (11.02.03.19)
Nome: MOME DO RESPONSAVEL Nome: NOME DO RESPONSAVEL
Matricula: 0000000 Matricula: 0000000
Assinatura Assinatura

LISTAGEM DOS BENS

i - Valor Unidade/Localidade
Item| Tombamento (Denominacdo (RS) recolhimento
1 2010054240 CAMERA PTZ ADICIONAL PARA TERMINAL DE 9.000,0000 (DMP-MRA
WIDEQCOMNFERENCIA PARA SALAS MEDIAS E (11.02.03.19)
GRAMNDES
OBS.:
Us0O DA UNIDADE
Autorizo Lancado
Em 13/08/2010 Em ! !
Diretor da Unidade Encarregado do Depdsito
Usuario: login
Data: 18/08/2010
SIPAC | Superintendéncia de Informatica - (84) 2215-3148 | Copyright & - =
€ votar 2005-2013 - UFRN - sipac.ufrn.br Tmprimir (=)

Para Retornar ao modulo inicial, clique em Portal Administrativo.

Cligue em Voltar para retornar a pagina anterior.

Clique em Imprimir = para imprimir o documento.
De wlta a tela Guia de recolhimento, ao clicar em

Recolher outros bens
m Clique aqui para recalher outros.

, O sistema retornara a pagina de
Dados Gerais para o preenchimento de nowos dados.

Cligue em Guia Recolhimento, e o sistema oferecera a mesma tela de Guia de Movimentac&o ja
apresentada.

Cligue em Imprimir Termo Transferéncia para ter acesso ao documento do Termo de
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Responsabilidade em formato de relatério, da seguinte forma:
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- UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE 5, =
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS il}?”
e ot B 1 0 EMITIDO EM 16/12/2013 16:25
Portal Administrativo suﬁﬂmﬂﬁﬁ:

Conforme o item 10 da Instrugdo Normativa n® 205/88, todo servidor pdblico poderd ser chamado 3
rezponsabilidade pelo desaparecimento do material que Ihe for confiado, para guarda ou uso, bem
como pelo dano que, doloso ou culposamente, causar a qualquer material, esteja ou ndo sob sua

guarda.
TERMO DE RESPONSABILIDADE N° 575972010

UGP: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
Unidade Responsawvel: 11.35 - SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
Tipo Documento: MOTA FISCAL
Fornecedor: MOME DO FORNECEDOR
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO, Brasilia, DF
Mota Fiscal: 242-U Data: 09/07/2010 Empenho(s): 902892/2010

CONFIRA O MATERIAL NO ATO DO RECEBIMENTO, POIS NAO ACEITAMOS RECLAMACOES
POSTERIORES

BENS
Mo Grupo _ - _ Valor
Item Registro — Denominacdo Qtd.| Garantia S —— Total
SDLUC.ED DE GERENCIAMENTO RS

1 |201005423% 5233 E PUBLICACAO DE CONTEUDO 1.0/ 09/07/2012
DE MIDIA

169.800,0000 R$ 169.800,0000

Especificacdo: * Responsdvel pelo gerenciamento do conteddo de midia, incluindo indexacdo,
armazenamento, portal & controle de acesso

o A fim de atender a todos os requisitos do sistema =olicitado neste item, poderdo ser fornecidos tantos
servidores efou appliances quanto forem necessarios;

o O sistema devera ser entregue com todos os componentes de hardware e software necessarios 3 operacao
integral do sistema, incluindo licenga vitalicia de operagao;

+ A captura de conteldo das sessdes de videoconferéncia deve ocorrer de forma digital, via streaming unicast
g/ou multicast.

Especificacdo: * Camera motorizada (FTZ - Pan/Tilt/Zoom) ao codec;

o Possuir no minimo uma cdmera com campo de visdo 72 graus na Horizontal & 40 graus na vertical e deve
Seguir as seguintes recomendacgdes:

o CCD ou CMOS colorido com resolugdo minima de 1280 x 720 a 30 guadros por segundo;

o Movimentacdo Horizontal minima: +90 / -90 graus;

o Movimentacao Vertical minima: +10 / -20 graus;

0 Zoom minimo: 10x dptico;

0 Operagdo nos sistemas NTSC ou PAL;

o Poszsuir foco automatico;

o Possuir controle de White Balance manual e automatico;

* Permitir o controle de movimentagdo através do controle remoto do terminal de videoconferéncia ao qual
esta conectada;

0 Caso o controle unificado ndo seja possivel através do controle remoto do terminal ofertado, deverdo ser
fornecidos todos os componentes necessarios a operagdo unificada de ambas as cameras

¢ A fim de permitir sua instalagdo em auditérios, devera ser fornecida com todo o cabeamento para instalacio
a 30m e a 100m do terminal;

* Garantia minima de 1 ano.

Observacdo: CAMERA: para o auditdric da REITORIA.
Total Tombados: 1.0 RS 9.000,0000

OBsSERVACOES DAS NoTas Fiscals AssociADAS A0 TERMOD

Mota Fiscal:(242 - U

Observacées: SM: 16536/2010

OBSERVACOES
Usuario: login
Data: 18/08/2010
Observacado:

* 0 valor total do termo ndo € igual a soma dos valores dos itens devido a alguns bens terem =ido
transferidos para um novo termao.

NEC ABACAC NE RECDOINCARTI TRADE
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4.10.5

Clique no link Portal Administrativo, localizado no topo da péagina, caso deseje retornar para a
pagina inicial do Portal Administrativo.

Clique em Voltar para retornar a tela anterior.

Clique no icone Imprimir = caso deseje imprimir a pagina.
=

=5

Cligue em Imprimir Resumo Contabil para ter acesso ao Relatério de Resumo Contébil em
formato disponivel para impresséo, da seguinte forma:

ol UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE 5 =
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS ij}?N
e 0 B b v EMITIDO EM 16/12/2013 16:05
Portal Administrativo ’”ﬁﬁ"’uﬁﬂ‘ﬁ'ﬁ?ﬁ:‘:

RELATORIO DE RESUMO CONTABIL

Termo Responsabilidade: 12227 / 2010
Unidade Responsavel: 11.02.03.19 - DMP - MATERIAIS RECOLHIDOS P/ ALIENAI;ED

ResumMo CONTABIL

Grupo de Material Valor
5233 EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDED E FOTO 9.000,0000
SIPAC | Superintendéncia de Informatica - (84) 3215-32148 | Copyright & o =

<€ voltar 2005-2013 - UFRN - sipac.ufrn.br Imprimir (=)

Clique no link Portal Administrativo , localizado no topo da pagina, caso deseje retornar para a
pagina inicial do Portal Administrativo.

Clique em Voltar para retornar a pagina anterior.

Clique no icone Imprimir = caso deseje imprimir a pagina.

Transferir/Enviar Bens para Outra Unidade

Usuarios: Responsawel pelo DMP (Departamento de Material e Patrimoénio)
Perfil: Gestor Patrim6nio Local, Gestor Patriménio Global e Gestor Patriménio Unidade
Gestora

E possivel realizar a movimentacdo de bens entre as unidades constituintes da Instituicdo. Essa
movimentag&o podera se dar na forma de Transferéncia, Empréstimo ou Dewlug&o.

Para efetivar movimentagédo de bens, o usuario dewerd acessar o SIPAC >> Maodulos >> Portal
Administrativo >> Patrimbnio >> Movimentacdo de Bens >> Transferir/Enviar Bens para Outra
Unidade.

O sistema exibira a tela de Movimentag&o de Bens, assim como exibido abaixo:
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“, : Buscar Unidade

DADOS GERAIS PARA A MOVIMENTACAO DE BENS

TirPo DE MOVIMENTAGAD
@ TRANSFERENCIA EMPRESTIMO DEVOLUGAD
DADOS DA ORIGEM

Unidade de Origem: #1135 UFRN (11.00) E %

Endereco da Unidade Origem: Nenhum enderego cadastrado

Dapos po DESTINO

Unidade de Destino: *[1128 SUPERINTENDENCIA DE COMUNICACAQ (11.28) [=]=

Endereco da Unidade Destino: Nenhum endereco cadastrado

DADOS GERAIS DA MOVIMENTACAO
Ano da Movimentacdo: #2013

Data de Saida: # |06/12/2013 =
Observacies:

Cancelar Continuar ==

# Campos de preenchimenta obrigataria.

Portal Administrativo

Caso desista da operacdo, cligue em Cancelar. Uma caixa de didlogo serd exibida para
confirmacgéo da operagéo. Essa funcionalidade ser4d a mesma em todas as paginas em que estiver
presente. Para retornar ao médulo inicial, cligue em Portal Administrativo.

O usuéario devera preencher os seguintes dados;
¢ Tipo de Movimentag&o
0 Transferéncia: Selecione para transferir bens de uma unidade para outra;

0 Empréstimo: Marque esta opgcdo para bens que ficardo na unidade por um determinado
periodo;

0 Devolugéo: Escolha esta op¢do, caso o bem retorne a sua unidade de origem;
¢ Dados da Origem

0 Unidade de Origem: Informe a unidade de origem do bem transferido. Caso o usuario possua o
papel de gestor de patriménio local, somente podera escolher a sua unidade. O gestor de
patrimoénio unidade gestora pode escolher sua unidade e as unidades vinculadas a sua UG;

e Dados do Destino

0 Unidade de Destino: Forneca o nome da unidade de destino do bem. O usuéario com perfil de
gestor de patriménio local e unidade gestora somente podera escolher unidades que estejam
sob a mesma UG.;

e Dados Gerais da Movimentagao

0 Ano da Movimentacédo: Informe o ano de saida,;

-
0 Data de Saida: Informe a data de saida ou clique no icone ~;

0 Observacdes: Se desejar podera inserir uma obsenacao para o caso.

O usuario podera fazer a busca pela unidade clicando no icone “*. Apds a busca, a unidade sera
mostrada na tela de movimentagoes.

Neste manual, utilizaremos como exemplo a opcdo Transferéncia; Unidade de Origem:
Superintendéncia__de _Informatica (11.35); Unidade de Destino: SUPERINTENDENCIA DE
COMUNICACAO (11.28); Ano da Movimentagdo: 2013; Data de Saida: 06/12/2013.

Prossiga, clicando em Continuar.
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Na tela seguinte, o usuario devera adicionar o bem a guia.

“%: Buscar Unidade

CONSULTAR BENS

INFORMACOES RELATIVAS AO BEM

[7] perioda de Tombamento: 01/12/2013 & 31/12/2013 iz

[7] Tombamento: 0

[7] Faixa de Tombamento: 0 a0

[7] Estado do Bem: EM USC E‘

| Grupe de Material: AERONAVES E‘
Denominacdo: COMPUTADOR

[7] material:

INFORMACOES RELATIVAS A LOCALIZACAD DO BEM

Unidade Responsdvel: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)

INFORMACOES RELATIVAS A AQUISICAD

[7] Nota Fiscal: 0 -

[7] pata de Entrada:

IE
IE

QOuTRAS INFORMACOES
| Imprimir Especificagdc
[7] somente Bens de Terceiros
Ordenar por: @ Dencminagdo ) N® Tombamento

Consultar Cancelar

LISTA DOS BENS

Unidade: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Tombamento Denominacdo Termo Status Valor (R$) Valor Acumulade (RS)
[Tl Marcar Todos
Grupo de Material : 5235 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS
2007019905 2052/2007 EFETIVADO  1.248,0000 12.480,0000
SESJP#J;%DEEC?RMAZENADDR DE DADOS (STORAGE
COMPUTADOR ARMAZENADOR DE DADOS (STORAGE
[ 2007034604 ( 4888/2007 EFETIVADO  1.464,0000 14.640,0000
NAS) TIPO RACK
2007034605 4888/2007 EFETIVADO 1.454,0000 14.640,0000
SEEI\'"IJP#J;%DEE.CT(RMAZENADDR DE DADOS (STORAGE
COMPUTADOR SERVIDOR BLADE - 2 QUAD, 64 GB
[T 2010018492 Q ! 1716/2010 EFETIVADO 18.007,5000 36.750,0000
DDR-3
] 2010018493 SOLIANEIRSA S RAMEETA (TS = A @l nh o s 1716/2010 EFETIVADO 18.007,5000 36.750,0000
DDR-3
COMPUTADOR SERVIDOR BLADE - 2 QUAD, 64 GB
] 2010018494 9 ! 1716/2010 EFETIVADO 18.007,5000 36.750,0000
DDR-3

Total: 486.732,8200 Total: 844.384,5600

Qtde. Bens: 32

Total de Tombamentos no Periodo: 32

Valor Total no Periodo: RS 486.732,8000
Valor Total Acumulado no Periodo: RS 844.384,5600

Adicionar Bem

GUIA DE MOVIMENTAGAO

Unidade de Origem: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Unidade de Destino: SUPERINTENDENCIA DE COMUNICACAQ (11.23)

Ano: 2013 06/12/2013

Tipo da Movimentacdo: TRANSFERENCIA Data de Saida:

BENS ADICIONADOS
Tombamentoe Denominacio
Néo hé bens com ndmero de tombamento inseridos

Confirmar << Voltar Cancelar

% Campes de presnchimento obrigatério.

O usuério possui 0s seguinte filtros para realizar a busca pelo bem desejado:

¢ |nformagdes Relativas ao Bem
0 Periodo de Tombamento: Insira uma data inicial e final para que a busca seja realizada;
0 Tombamento: Insira o nimero de tombamento do bem;

0 Faixa de Tombamento: Nao sabendo o nimero de Tombamento exato, informe uma faixa de
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. . . 2 . . ~
Tombamentos aproximados ou clique no icone 2 para mais informacgoes;

0 Estado do Bem: Para realizar a busca usando esse parametro selecione na lista o estado
desejado;

0 Grupo de Material: Dever& ser selecionado na lista disponibilizada;
0 Denominagdo: O sistema disponibiliza uma lista com as denominagdes disponiveis;

0 Material: Ao digitar as primeiras letras, 0 sistema apresenta sugestdes para o preenchimento
do campo, uma delas dewe ser selecionada;

¢ |Informacgdes Relativas a Localizagdo do Bem

0 Unidade Responséavel: Esse campo ja estara preenchido;
¢ Informagfes Relativas a aquisicdo

0 Nota Fiscal: Preencha com o nimero da Nota Fiscal;

0 Data de Entrada: Informe a data de entrada da aquisi¢éo;
e Qutras Informagdes

0 Imprimir Especificacdo: Selecione essa opgao para realizar a impressdo da especificacdo do
bem;

0 Ordenar Por: Os resultados poderéo ser ordenados por Denominagdo ou N° Tombamento.

Os campos Periodo de Tombamento e Data da Entrada, poderdo ser selecionados através do
[* ¥
icone —. Clique no calendério para selecionar um periodo para busca da aquisi¢ao.

Caso queira retornar a pagina anterior, clique em Voltar. Essa op¢cdo serd a mesma em todas as
paginas em que estiver presente.

A busca pelo bem j4 foi realizada na figura acima, exemplificamos com COMPUTADOR e
posteriormente clicamos em Consultar e a Lista dos Bens sera recarregada juntamente com 0s
dados.

Na parte de Lista dos Bens, o usuario podera consultar as Informag¢des Gerais, clicando no nimero
do tombamento, nesse caso, 2007019905. A seguinte pagina sera exibida:
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INFORMACOES GERAIS

Tombamento:

Data do Tombamento:

Data de Garantia:

Data de Balanco:

Data do Ultimo Ajuste Contabil:
Cod. Material:

Estado do Bem:

Grupeo de Material:

Status do Bem:

Denominacdo:

Especificacdo:

Observacies:

Marca:

Unidade Resp.:

Termo/Nota Atual:

Finalidade:

Valor Atual do Bem:

Valor de Entrada:

Valor Acumulado:

Valor da Depreciacdo Acumulada:
Valor Residual: 1

vida Otil:

vida Util Base para Depreciacio:
Vida Util Anterior:

Cadastrado Por:

Data de Cadastro:

Data Inicial de Uso:

Data Base para Depreciacdo:
Depreciavel:

Anulado:

2007019905

07/05/2007

12/04/2010

07/05/2007

07/09/2009

523501482714

EM USO

EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS

EFETIVADO

COMPUTADOR ARMAZENADCR DE DADOS (STORAGE NAS) TIPC RACK

Unidade de armazenamento de dados ligado na Rede (NAS - Network-attached storage) com as seguintes caracteristicas:
- Instalagdo em rack padrdo 13";

- Capacidade para um minimo de 12 arranjos de discos (disk array);

- Capacidade para RAID 0, 1, 1/0, 3 e 5 em qualguer combinacdo;

- Compatibilidade com servidores com processadores Intel e sistema operacional Windows e Linux;

- Software de gerenciamente compativel com Windows e Linux;

- Configuragdo inicial de 12 HDs SCSI ou SATA de no minimo 120GBytes;

- Fonte de alimentacdo redundante; Alimentacdo 110-220, com chaveamento automatico;

- Garantia minima de trés anos on-site.

Nio informado

PLUGTECH
SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
2052/2007
ADMINISTRACAD

R$ 1.248,0000

R$ 24,000,0000

R$ 12.480,0000

R$ -11.232,0000

0%

5 anos

2 anos & 4 meses

5 anos

NOME DO USUARIO (login)
07/05/2007

07/05/2007

07/05/2007

Sim

Mo

INFORMACOES DA AQUISICAO

Tipo de Aquisicdo: EMPENHO

INFORMACOES DA NOTA

Termo do Tombamento: 2052 /2007

Fornecedor: NOME DO FORNECEDOR
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO, , CIDADE, RN

Nota Fiscal: 3166-U
ALTERACOES NO BEM
Tipo
TOMBAMENTO/INCORPORAGAD

Data: 12/04/2007 Empenho(s): 900639/2007

Data
07/05/2007

Unidade
SINFO (11.35)

Valor Alterado
H$ 24.000,0000

AJUSTES DE VALORES CONTABEIS REALIZADOS

Tipo Data Cadastro Data Base de Depreciacdo Unidade Gestora Patri ial Valor do Ajuste Usuario
DEPRECIACAQ 04/01/2012 31/12/2011 UFRN (11.00) R$ -11.232,00 login
REDUGAD A VALOR .
RECUPERAVEL 30/12/2011 - UFRN (11.00) R$ -11.520,00 login

A partir dessa péagina, também é possivel visualizar o Termo de Tombamento e o Empenho. O
Termo de Tombamento, podera ser consultado tanto na péagina Lista dos Bens, como a partir do
tombamento, nessas duas paginas apos clicar sobre o nimero 2052/2007, a seguinte pagina sera
carregada:
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UGP: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIC GRANDE DO NORTE
Unidade Responsavel: 11.35 - SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
Tipoe Documento: NOTA FISCAL
Fornecedor: NOME DO FORNECEDOR
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO, CIDADE, RN
Mota Fiscal: 3166-U Data: 12/04/2007 Empenho(s): 200639/2007

CONFIRA O MATERIAL NO ATO DO RECEBIMENTO, POIS NAO ACEITAMOS RECLAMACOES POSTERIORES

BENS
Ttem N? Registro Grupo Mat.Denominacdo Qtd. Garantia valor Total
Unitario
COMPUTADOR ARMAZENADOR DE DADOS (STORAGE NAS) TIFO R$
1 2007019905 5235 -0]12/04/2010 R$ 24.000,0000
RACK ‘ el 24.000,0000 $ !

Especificacdo : Unidade de armazenamento de dades ligade na Rede (NAS - Network-attached
storage) com as seguintes caracteristicas:

- Instalagdo em rack padrdo 19";

- Capacidade para um minimo de 12 arranjos de discos (disk array);

- Capacidade para RAID 0, 1, 1/0, 3 e 5 em qualquer combinacdo;

- Compatibilidade com servidores com processadores Intel e sistema operacional

Windows e Linux;

- Software de gerenciamente compativel com Windows & Linux;

- Configuragdo inicial de 12 HDs SCSI ou SATA de no minimo 120GBytes;

- Fonte de alimentagdo redundante; Alimentagdo 110-220, com chaveamento
automatico;
- Garantia minima de trés anos on-site.

Observacdo: -

Total de Bens Tombados: 1.0 Valor Total: R$ 24.000,0000
DBSERVACEIES DAS NOTAS FISCAIS ASSOCIADAS AO TERMO
Nimero Observacdo
3166
OBSERVACOES
Usuario Responsavel pelo Cadastro: login
Data de Cadastro: 07/05/2007

Observacdo: SM-23536/2006.

DECL»\RAC&O DE RESPONSABILIDADE

Declaro ter recebido ofs) bem(ns) patrimenial{ais) relacionado(s) no presente Termo, no valor de R$ 24.000,0000 (VINTE E QUATRO MIL REAIS) . assumindo total
responsabilidade pela guarda e zelo do(s) mesmao(s), compremetende-me a informar o Setor de Patriménio sobre todas as ocorréncias relativas ao(aos) referide(s)
bem(ns) e ainda ressarcir o Orgo por perdas e danos caso comprovada a omissdo da responsabilidade de minha parte.

Imprimir Etiguetas Imprimir

Caso queira imprimir a etiqueta, clique em
mostrada:

Imprimir Etiquetas ¢ 3 caixa para download sera

Vocé selecionou abrir

) etiquetas.pdf
Tipo: arquivo PDF
Site: http:// sipac.ufrn.br

O que o Firefox deve fazer?

(") Abrir com o: | Foxit Reader 4.3, Best Reader for Everyday U.. =

@ Download

[] Memaorizar a decisdo para este tipo de arquive

[ QK l | Cancelar |

Cligue em OK e a seguinte tela sera carregada em seu computador:
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_SIPAC .
: DMP - DIVISAO DE PATRIMONIO

o

2007019905

Para imprimir o termo, clique em Imprimir O Termo de Responsabilidade N° 2052/2007 sera
visualizado em formato de relatério como mostrado:

U

D0 IO GRAMDE DO NORTE

PRODIRH - Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos



102

Sistema Integrado de Patrim6nio, Administracdo e Contratos

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE 5 =
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS II}QN
e e £ EMITIDO EM 06/12/2013 17:50
Portal Administrativo aumﬂ;m";;:ﬁ#g:

Conforme o item 10 da Instrugdo Mormativa n® 205/88, todo servidor publico podera ser chamado a
responsabilidade pelo dezaparecimento do material que |he for confiado, para guarda ou uso, bem
como pelo dano gue, doloso ou culposamente, causar a qualguer material, esteja ou ndo =ob sua

guarda.
TERMO DE RESPONSABILIDADE N© 2052/2007

UGP: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NMORTE
Unidade Responsavel: 11.35 - SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
Tipo Documento: NOTA FISCAL
Fornecedor: MOME DO FORMECEDOCR
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO, CIDADE, RN
Mota Fiscal: 3166-1 Data: 12/04/2007 Empenho(s): 900639 /2007

CONFIRA O MATERIAL NO ATO DO RECEBIMENTO, POIS NAO ACEITAMOS RECLAMACOES
POSTERIORES

BENS
Mo Grupo _ - _ Valor
Item Registro — Denominacao Qtd.| Garantia e — Total
COMPUTADOR ARMAZENADOR DE RS
1 2007019905 5235 DADOS (STORAGE NAS) TIPO 1.0/12/04/2010 24.000.0000 R$ 24.000,0000
- i

RACK

Especificacao: Unidade de armazenamento de dados ligado na Rede (NAS - Metwork-attached storage) com
as zeguintes caracteristicas:

- Instalacdo em rack padrdo 19";

- Capacidade para um minima de 12 arranjos de discos (disk array);

- Capacidade para RAID 0, 1, 1/0, 3 & 5 em qualguer combinacao;

- Compatibilidade com servidores com processadores Intel e sistema operacional Windows e Linux;

- Software de gerenciamento compativel com Windows e Linux;

- Configuracdo inicial de 12 HDs SCSI ou SATA de no minimo 120GBytes;

- Fonte de alimentacdo redundante; Alimentagdo 110-220, com chaveamento automatico;

- Garantia minima de trés anos on-site.

Observacdao: -

Total Tombados: 1.0 R% 24.000,0000

OBsSERVACOES DAS NoTAs Fiscals AssoCIADAS AD TERMO

Mota Fiscal:|3166 - U

Observacoes:

OBSERVACOES
Usuario: login
Data: 07/05/2007

Observacdo: SM-23536/2006.

* (0 valor total do termo ndo € igual a soma dos valores dos itens devido a alguns bens terem sido
transferidos para um novo termo.

DECLARACAC DE RESPONSABILIDADE

Declaro ter recebido of(s) bem(ns) patrimonial(ais) relacionado(s) no presente Termo, no wvalor de R$%
24.000,0000 (VINTE E QUATRO MIL REAIS) . assumindo total responsabilidade pela guarda e zelo do(s)
mesmao(s), comprometendo-me a informar o Setor de Patrimdnio sobre todas as ocorréncias relativas aolaos)
referide(s) bemins) e ainda ressarcir o Orgdc por perdas e danos casc comprovada a omissdo da
responszabilidade de minha parte.

Nome: NOME DO RESPONSAVEL Natal/RN, de de

Cargo ou Funcdo: TECNICO DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAD

Matricula: 1149456

As==inatura
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Para retornar a pagina inicial do médulo Portal Administrativo, cligue em Portal Administrativo, no
topo da péagina.

Caso queira Voltar a pagina anterior, clique em Voltar.

Se desejar imprimir o termo, cliqgue em Imprimir =

Para ter acesso as informac6es do Empenho, clique sobre o nimero deste. Aqui foi utilizado o
900639/2007. A seguinte janela sera aberta:

CONSULTA DE EMPENHO

Emissdo: 26/02/2007 Modalidade: Ordindrio
Nimero/Ano: S00635/2007 Emitente: UFRN (11.00)
Programa de Trabalho Resumido: 2355 - MODERNIZACAO DA INFRA-ESTRUTURA Natureza da Despesa: 445052 - EQUIP. MATERIAL PERMANENTE
Fonte de Recurso: 0250154007 - VESTIBULAR Esfera: 1 - FISCAL

Plano Interno: ND - NAQ DEFINIDO
Valor: R$ 24.000,00 Saldo: R$ 24.000,00
Valor Anulado: R$ 0,00
Valor Reforcado: R$ 0,00
Valor Cancelado: R$ 0,00

00.000.000/0000-00 NOME DO FORNECEDOR
dop. Tel: 12345678
Credor: o)A DESENVOLVIMENTO -
CIDADE/RN - CEP:

Prazo de Entrega das

Mercadorias: 20 dia(s)

Data de Recebimento do

27/02/2007 - Usudrio Recebimento: NOME DO USUARIO
Empenho:

Observacdo/Finalidade: MATERIAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS.1138/1135
<L.: Visualizar Requisicdo
REQUISICE’ES ASSOCIADAS AO EMPENHO

N?/Ano Tipo Requisitante Unidade de Custo valor

SOLICITACAC DE MATERIAL DE UM REGISTRO DE SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA GASTOS COMUNS

PRECOS (11.35) (11.38) R§ 24.000,00 <

23536/2006

DETALHES DO PROCESS0 DE COMPRA

Processo: 23077.035433/2006-51 Licitacdo: PR 85/2006 - UFRN
Zre - o Quant. Termo
o
No, Codigo Denominacio Interna® Qtd. Entregue Resp. Valor Total
COMPUTADOR ARMAZENADOR DE DADOS (STORAGE NAS
1 523501482714 ( ) i 1 2052/2007 R$ 24.000,00 R$ 24.000,00
TIPO RACK
Totais 1 1 R$ 24.000,00

*Estd considerando apenas a quantidade demandada pela UFRN, ou seja, ndo considera as demandas dos participantes externos

NOTAS FISCAIS/INVOICES ASSOCIADAS A0 EMPENHO

Namero Série Tipo Data de Emissdo Valor Status Observacbes
3166 u 1 12/04/2007 R$ 24.000,00 EM PAGAMENTO
Total RS 24.000,00

“L: Visualizar Detalhes do Processo

PROCESS0(S) DE PACAMENTO(S) ASSOCIADO(S) A0 EMPENHO
Nimero do Processo Observacdo Data de Cadastro Usuario de Cadastro

23077.013838/2007-50 08/05/2007 NOME DO USUARIO 4

NOTIFICACOES ASSOCIADAS AO EMPENHO
Nimero Data de Cadastro
50/2007 30/03/2007

Nesta tela sera oferecido o icone % para Visualizagdo de Requisic&o.

De wlta a pagina Consultar Bens, selecione o bem desejado e clique em Adicionar Bem. No caso,
adicionamos todos os bens encontrados. A pagina passara a ter a seguinte configuracao:
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“\: Buscar Unidade

CoONSULTAR BENS

INFORMACOES RELATIVAS AD BEM

[7] periodo de Tombamenta: 01/12/2013 ™ al31/12/2013 iz
[7] Tombamento: 0

[7] Faixa de Tombamento: 0 a0 @
[7] Estado do Bem: EM USO |z|

] Grupo de Material: AEROMAVES

Dencminacio: COMPUTADOR

[7] material:

INFORMACOES RELATIVAS A LOCALIZACAD DO BEM

Unidade Responsdvel: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)

INFORMACOES RELATIVAS A DOCUMENTOS

[ Termo de Responsabilidade: 0 flo

[l Guia de Movimentacio/Recolhimento: |0 fo

INFORMACOES RELATIVAS A AQUISIGCAD

[7] nota Fiscal: 0 -
[[] pata de Entrada: fa iz
OuTRAS INFORMACOES

| Imprimir Especificagdo
[[] somente Bens de Terceiros

Ordenar por: @ Dencminagdo © Ne Tombamente

Consultar Cancelar

Unidade: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)

Tombamento Denominacio Termo Status Valor (RS) Valor Acumulade (RS)
Qtde. Bens: 0 Total: 0,0000 Total: 0,0000
Total de Tombamentos no Periodo: 0
Valor Total no Periodo: RS 485.522, 5900
Valor Total Acumulado no Periodo: RS 835.533,5600

Adicionar Bem

-51": Remover Bem

GUIA DE MOVIMENTACAO

Unidade de Origem: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Unidade de Destino: SUPERINTENDENCIA DE COMUNICACAO (11.28)
Tipo da Movimentacéo: TRANSFERENCIA Ano: 2013 Data de Saida: 06/12/2013
BENS ADICIONADOS
Tombamento Denominacdo

2007015706 COMPUTADOQOR SERVIDOR DE REDE TIPO RACK

2007015707 COMPUTADOR SERVIDOR DE REDE TIPO RACK

2007015708 COMPUTADOQOR SERVIDOR DE REDE TIPO RACK

2007015709 COMPUTADOR SERVIDOR DE REDE TIPO RACK

2007015710 COMPUTADOR SERVIDOR DE REDE TIPO RACK

2012027728 COMPUTADOR SERVIDOR BLADE (2 SIX, 43 GB DDR-3)

dedeea

Confirmar << Voltar Cancelar

# Campos de preenchimento cbrigatério.

Se desejar remover o bem adicionado, clique no icone oA seguinte caixa de didlogo sera exibida:
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TERMO DE RESPONSABI
UGP: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIC GRANDE DO NORTE
Unidade Responsavel: 11.35 - SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
Tipoe Documento: NOTA FISCAL

DE N° 2052/2007

Fornecedor: NOME DO FORNECEDOR
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO, CIDADE, RN
Mota Fiscal: 3166-U Data: 12/04/2007 Empenho(s): 200639/2007

CONFIRA O MATERIAL NO ATO DO RECEBIMENTO, POIS NAO ACEITAMOS RECLAMACOES POSTERIORES

BENS
Ttem N? Registro Grupo Mat.Denominacdo Qtd. Garantia valor Total
Unitario
COMPUTADOR ARMAZENADOR DE DADOS (STORAGE NAS) TIFO R$
1 2007019905 5235 -0]12/04/2010 R$ 24.000,0000
RACK ‘ el 24.000,0000 $ !

Especificacdo : Unidade de armazenamento de dades ligade na Rede (NAS - Network-attached
storage) com as seguintes caracteristicas:

- Instalagdo em rack padrdo 19";

- Capacidade para um minimo de 12 arranjos de discos (disk array);

- Capacidade para RAID 0, 1, 1/0, 3 e 5 em qualquer combinacdo;

- Compatibilidade com servidores com processadores Intel e sistema operacional

Windows e Linux;

- Software de gerenciamente compativel com Windows & Linux;

- Configuragdo inicial de 12 HDs SCSI ou SATA de no minimo 120GBytes;

- Fonte de alimentagdo redundante; Alimentagdo 110-220, com chaveamento
automatico;
- Garantia minima de trés anos on-site.

Observacdo: -

Total de Bens Tombados: 1.0 Valor Total: R$ 24.000,0000
DBSERVACEIES DAS NOTAS FISCAIS ASSOCIADAS AO TERMO
Nimero Observacdo
3166
OBSERVACOES
Usuario Responsavel pelo Cadastro: login
Data de Cadastro: 07/05/2007

Observacdo: SM-23536/2006.

DECL»\RAC&O DE RESPONSABILIDADE

Declaro ter recebido ofs) bem(ns) patrimenial{ais) relacionado(s) no presente Termo, no valor de R$ 24.000,0000 (VINTE E QUATRO MIL REAIS) . assumindo total
responsabilidade pela guarda e zelo do(s) mesmao(s), compremetende-me a informar o Setor de Patriménio sobre todas as ocorréncias relativas ao(aos) referide(s)
bem(ns) e ainda ressarcir o Orgo por perdas e danos caso comprovada a omissdo da responsabilidade de minha parte.

Imprimir Etiguetas

Confirme a remocao, clicando em Ok e o bem sera removido da Guia de Movimentagéo.

Para dar continuidade a operacéo, cligue em Confirmar e o sistema exibird a seguinte caixa de
dialogo solicitando a confirmacé&o da operagéo:

Deseja realmente enviar os bens da lista?

()4 ] ’ Cancelar

Confirme clicando em OK e a mensagem de sucesso sera exibida na seguinte pagina:
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.
%j * Operacdo realizada com sucesso!

“, : Visualizar Histérico do Bem

GUIA DE MOVIMENTACAD

Unidade de Origem: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
Responsavel da Unidade de Origem: NOME DO RESPONSAVEL (0000000)

Unidade de Destino: SUPERINTENDENCIA DE COMUNICACAO
Responsavel da Unidade de Destino: NOME DO RESPONSAVEL (0000000)

Tipo da Movimentacdo: Transferéncia Data de Saida: 06/12/2013
BENS ADICIONADOS
N° Tombamento Denominacdo Tipo Aquisicdo
2007015707 COMPUTADOR SERVIDOR DE REDE TIPO RACK Empenho <
2007015708 COMPUTADOR SERVIDOR DE REDE TIPO RACK Empenho -Q
2007015709 COMPUTADOR SERVIDOR DE REDE TIPO RACK Empenho <
2007015710 COMPUTADOR SERVIDOR DE REDE TIPO RACK Empenho -Q
2007015711 COMPUTADOR SERVIDOR DE REDE TIPO RACK Empenho &
2007019905 COMPUTADOR ARMAZENADOR DE DADOS (STORAGE Empenho %

NAS) TIPO RACK
INFORMAGCOES DA MOVIMENTAGAO

Usuario: NOME DO USUARIO
Data: 06/12/2013

DOCUMENTOS

ermo Resumo Contabil Termo

: ’ T
Guia Empenho 1245 / 2013 1765 / 2013 1765 / 2013

Além da mensagem de sucesso 0 usuario tera acesso a outras informagdes que serdo mostradas a

seguir. Para Visualizar Histérico do Bem, clique no icone (‘\'a, uma nova janela sera exibida com as
Informacfes Gerais do bem. Visualizaremos o0 bem com o nimero de tombamento 2007015707.
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INFORMACOES GERAIS

Tombamento:

Data do Tombamento:

Data de Garantia:

Data de Balanco:

Data do Ultimo Ajuste Contabil:
Céd. Material:

Estado do Bem:

Grupo de Material:

Status do Bem:

Denominacdo:

Especificacdo:

Observactes:

Marca:

Unidade Resp.:

Termo/Nota Atual:

Finalidade:

Valor Atual do Bem:

Valor de Entrada:

Valor Acumulado:

Valor da Depreciacio Acumulada:
Valor Residual:

vida Util:

Vida Util Base para Depreciacdo:
vida Util Anterior:

Cadastrado Por:

Data de Cadastro:

Data Inicial de Uso:

Data Base para Depreciacdo:
Depreciavel:

Anulado:

2007015707

02/04/2007

14/03/2010

02/04/2007

02/07/2009

523501482713

EM USO

EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS
EFETIVADO

COMPUTADOR SERVIDOR DE REDE TIPC RACK

Servidor para rack, padraoc 19", 1U ou 2U, acompanhado dos respectivos trilhos de encaixe, com a seguinte configuracdo:

1) Um minime de 02 processaadores Intel Xeon de no minimo 3 GHz;

2) Memdria DDR2 SDRAM de 2 Gbytes, expansivel a pele menos 12 Gbytes;

3) Capacidade de armazenamento de pelo menos 280 Gbhytes em no maximo 4 discos rigidos padrdo SCSI, com expansdo até 600
Gbytes;

4) Portas: pelo menos 02 RJ45, e um minimo de 4 USB 2.0; serial de 9 pinos; porta de video; porta de gerenciamenteo.

5) Fonte de alimentacdo redundante, 110/220 volts, 60Hz, e pelo menos 500 watts;

&) Sistema de resfriamento redundante.

7) Interfaces de entrada: teclado padrdc de 101 teclas; teclado com interface USBE & mouse dptico com interface PS/2.

&) Garantia minima de trés anos on-site.

N&o informado

EMERMAX

SUPERINTENDENCIA DE COMUNICACAO (11.28)
1765/2013

: ADMINISTRACAD

R$ 651,4500

R$ 12.500,0000
R$ 6.514,5000
RS -5.863,0500
10%

5 anos

2 anos e 3 meses
5 anos

NOME DO USUARIO (login)
02/04/2007
02/04/2007
02/04/2007

Sim

Nio

INFORMACOES DA AQUISICAD

Tipo de Aquisicdao: EMPENHO

INFORMACOES DA NOTA

Termo do Tombamento: 1478/2007

Fornecedor: NOME DO FORNECEDOR
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO, , TRES CORACOES, MG

Mota Fiscal: 853-U
ALTERACOES NO BEM
Tipo
TOMBAMENTO/INCORPORAGAD

Data: 15/03/2007 Empenho(s): 906736/ 2006

Valor Alterado
R$ 12.900,0000

Data
02/04/2007

Unidade
SINFO (11.35)

AJUSTES DE VALORES CONTABEIS REALIZADOS

Tipo
DEPRECIACAO
REDUGCAO A VALOR
RECUPERAVEL
Tipo
_ »>
TRANSFERENCIA
-«

A tela apresentard os seguintes icones: Recebimento

situagcao do bem.

Data Cadastro

s

Data Base de Depreciacdo L Gestora Patri ial Valor do Ajuste Usuario

04/01/2012 31/12/2011 UFRN (11.00) R$ -5.863,05 login
30/12/2011 = UFRN (11.00) R$ -6.385,50 login
»: Envio - Recebimento
Mo EHTAC&ES ENTRE UNIDADES:
Data Unidades Usuario Termo Guia Mov.
06/12/2013  SINFO (11.35) san 2] 1478/2007
- 1245/2013
09/12/2013 COMUNICA (11.28) san 2 1765/2013
“ ¢ Envo . Eles informam a

Os Termos e o Empenho desse bem foram mostrados anteriormente, logo ndo repetiremos essa
operacado. Se desejar acessar o nimero da Guia de Movimentagao, clicamos no nimero 1245/2013.
Os dados da Guia de Movimentagao serdo exibidos na pagina a seguir:
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GUIA DE MOVIMENTACG NC 1245/2013

Unidade de Origem: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Unidade de Destino: SUPERINTENDENCIA DE COMUNICACAQO (11.28)
Tipo da Movimentacdo: TRANSFERENCIA
Termo de Responsabilidade: 1765/2013
Data de Saida: 06/12/2013

Usuario do Envio: |Uginw

OBS.:
BENS
Tombamento Denominacio Recebimento Termo
09/12/2013
2007019905 COMPUTADOR ARMAZENADOR DE DADOS (STORAGE NAS) TIPO RACK (login) 1765/2013
Especificacdo: Unidade de armazenamento de dades ligado na Rede (NAS - Network-attached storage) com as seguintes caracteristicas:
- Instalagdo em rack padrdo 19";
- Capacidade para um minimo de 12 arranjos de discos (disk array);
- Capacidade para RAID O, 1, 1/0, 3 e 5 em qualquer combinacdo;
- Compatibilidade com servidores com processadores Intel e sistema operacional Windows e Linux;
- Software de gerenciamentoc compativel com Windows e Linux;
- Configuragdo inicial de 12 HDs SCSI ou SATA de no minimo 120GBytes;
- Fonte de alimentacdo redundante; Alimentagdo 110-220, com chaveamento automatico;
- Garantia minima de trés anos on-site.
09/12/2013
2007034604 COMPUTADOR ARMAZENADOR DE DADOS (STORAGE NAS) TIPO RACK (login) 1765/2013
Especificacdo: Unidade de armazenamento de dados ligado na Rede (NAS - Network-attached storage) com 3= seguintes caracteristicas:
- Instalagdo em rack padrdo 19";
- Capacidade para um minimo de 12 arranjos de discos (disk array);
- Capacidade para RAID O, 1, 1/0, 3 e 5 em qualquer combinacdo;
- Compatibilidade com servidores com processadores Intel e sistema operacional Windows e Linux;
- Software de gerenciamento compativel com Windows e Linux;
- Configuragdo inicial de 12 HDs SCSI ou SATA de no minimo 120GBytes;
- Fonte de alimentag3o redundante; Alimentagdo 110-220, com chaveamento automatico;
- Garantia minima de trés anos on-site.
09/12/2013
2007034605 COMPUTADOR ARMAZENADOR DE DADOS (STORAGE NAS) TIPO RACK (login) 1765/2013

Especificacdo: Unidade de armazenamento de dades ligado na Rede (NAS - Network-attached storage) com as seguintes caracteristicas:
- Instalagdo em rack padrdo 19";

- Capacidade para um minimo de 12 arranjos de discos (disk array);

- Capacidade para RAID O, 1, 1/0, 3 e 5 em qualguer combinacdo;

- Compatibilidade com servidores com processadores Intel e sistema operacional Windows e Linux;

- Software de gerenciamentoc compativel com Windows e Linux;

- Configuragdo inicial de 12 HD=s SCSI ou SATA de no minimo 120GBytes;

- Fonte de alimentacdo redundante; Alimentagdo 110-220, com chaveamento automatico;

- Garantia minima de trés anos on-site.

Guia de Movimentacdo

<< Woltar

Portal da Direcdo

Nesta tela utilize o icone para mais informag¢®es do usuario responsavel pelo cadastro.

Se desejar retornar a pagina principal do médulo Portal Administrativo, clique em Portal
Administrativo.

Para imprimir a guia, clique no icone Guia de Movimentacdo A pagina seguinte sera a mesma

L Guia Empenho 1245 f 2013 o . . .
guando o usuario clicar em , ha pagina Guia de Movimentag&o.
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Patriménio

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS
EMITIDO EM 09/12/2013 15:33

A, =
SUPERINTENDENCIA
DE INFORMATIEA

Mimero/Ano: 1245/2013 Tipe da Movimentacdo: TRANSFERENCIA
Origem: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA Destino: SUPERINTEMDENCIA DE COMUNICACAD
{11.35) (11.28)
MNome: NOME DO RESPONSAVEL Nome: NOME DO RESPONSAVEL
Matricula: 0000000 Matricula: 0000000
Assinatura Assinatura
LisTAGEM DOS BENS

Item| Tombamento |Denominacio Valor (RS)
1 2007019905 COMPUTADOR ARMAZENADOR DE DADOS (STORAGE NAS) TIPO RACK 12.450,0000
2 2007034604 COMPUTADOR ARMAZENADOR DE DADOS (STORAGE NAS) TIPO RACK 14.540,0000
3 2007034605 COMPUTADOR ARMAZENADOR DE DADOS (STORAGE NAS) TIPO RACK 14.540,0000
4 20100184592 COMPUTADOR SERVIDOR BLADE - 2 QUAD, 64 GB DDR-3 36.750,0000
5 2010013493 COMPUTADOR SERVIDOR BLADE - 2 QUAD, 64 GB DDR-3 36.750,0000
& 20100134594 COMPUTADOR SERVIDOR BLADE - 2 QUAD, 64 GB DDR-3 36.750,0000
7 2010018522 COMPUTADOR SERVIDOR BLADE - 2 QUAD, 64 GE DDR-3 36.750,0000
3 20100138565 COMPUTADOR SERVIDOR BLADE - 2 QUAD, 64 GB DDR-3 36.750,0000
9 2011026381 COMPUTADOR SERVIDOR BLADE (2 QUAD, 8 GB DDR-3) 15.650,0000
10 2011026382 COMPUTADOR SERVIDOR BLADE (2 QuUAD, 8 GB DDR-3) 15.650,0000
11 2011026383 COMPUTADOR SERVIDOR BLADE (2 QUAD, 8 GB DDR-3) 15.650,0000
12 2010018521 COMPUTADOR SERVIDOR BLADE - 2 QUAD, 8 GBE DDR-3 15.972,0000
13 2012027728 COMPUTADOR SERVIDOR BLADE (2 SIX, 48 GB DDR-3) 22,200,0000
14 20110263584 COMPUTADOR SERVIDOR BLADE (2 51X, 96 GBE DDR-3) 34.900,0000
15 2011026385 COMPUTADOR SERVIDOR BLADE (2 SIX, 96 GB DDR-3) 34.900,0000
16 2012027727 COMPUTADOR SERVIDOR BLADE (2 51X, 96 GBE DDR-3) 34.900,0000
17 2010018520 COMPUTADOR SERVIDOR BLADE - 4 HEXACORE/SIX CORE, 64 GB 62.740,0000

DDR-2
18 2010083803 COMPUTADOR SERVIDOR BLADE - 4 HEXACORE/SIX CORE, 64 GB 62.740,0000

DDR-2
19 2011026386 COMPUTADOR SERVIDOR BLADE (4 51X, 128 GB DDR-2) 57.900,0000
20 2011026387 COMPUTADOR SERVIDOR BLADE (4 5IX, 128 GB DDR-2) 57.900,0000
21 2012016175 COMPUTADOR SERVIDOR BLADE (4 51X, 128 GB DDR-2) 57.900,0000
22 2012016176 COMPUTADOR SERVIDOR BLADE (4 SIX, 128 GB DDR-2) 57.900,0000
23 20090625258 COMPUTADOR SERVIDOR DE REEiE PADRAC TORRE - 6.332,5600

BASICO/SERVIDOR DE APLICACAD
24 2007015707 COMPUTADOR SERVIDOR DE REDE TIPO RACK 6.514,5000
25 2007015708 COMPUTADOR SERVIDOR DE REDE TIPO RACK 6.514,5000
26 2007015709 COMPUTADOR SERVIDOR DE REDE TIPO RACK 6.514,5000
27 2007015710 COMPUTADOR SERVIDOR DE REDE TIPO RACK 6.514,5000
28 2007015711 COMPUTADOR SERVIDOR DE REDE TIPO RACK 6.514,5000
28 2009009734 COMPUTADOR SERVIDOR TIPO RACK 8.851,0000
30 2009009735 COMPUTADOR SERVIDOR TIPO RACK 8.851,0000
31 2009009736 COMPUTADOR SERVIDOR TIPO RACK 8.851,0000
CEBS.:

UsS0O DA UNIDADE
Autorizo Lancado
Em 068/12/2013 Em fFoof
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Para retornar a pagina inicial do médulo, cligue em Patriménio, no topo da pagina.

Caso queira Voltar a pagina anterior, clique em Voltar.

Se desejar imprimir o termo, cliqgue em Imprimir =
Na pagina Guia de Movimentag&o, sera possivel imprimir o termo novamente, clicando no icone

Termo
1765 / 2013 , COMo essa pagina ja foi exibida ndo iremos mostra-la novamente.

Resumo Contabil Termo

Para imprimir o Resumo Contébil do Termo, clique em 1765 / 2013 . O seguinte
relatorio sera exibido:

- UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE ™ =
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS ‘l}?”

EMITIDO EM 09/12/2013 15:51

_ - SUPERINTENDENCIA
Patrimonio DE INFORMATICA
RELATORIO DE RESUMO CONTABIL
Termo Responsabilidade: 1765 / 2013
Unidade Responsavel: 11.28 - SUPERINTENDENCIA DE COMUNICACAD
Resumo CONTABIL
Grupo de Material Valor
5235 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS 837.870,0600
SIPAC | Superintendéncia de Informatica - (84) 3215-3148 | Copyright & - B
< vottar 2005-2013 - UFRMN - sipac.ufrn.br Imprimir (=)

Para retornar a pagina inicial do mdédulo, clique em Patrim6nio, no topo da pagina.

Caso queira Voltar a pagina anterior, cligue em Voltar.

Se desejar imprimir o termo, cliqgue em Imprimir =
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