TUTORIAL PARA LOCALIZAR OS ITENS E SEUS RESPECTIVOS GRUPOS,
CADASTRADOS NO PGC // EXPORTAR RELATORIO EM EXCEL OU PDF

Vocé pode localizar os itens cadastrados Home da Grupo Salecione

pela sua UA/O de 2 formas. Primeiro, vocé

deve alterar a quantidade de itens a serem Descricio QUADRO 1
visualizados no campo PESQUISAR de 25 ’
para 100, conforme seta azul. Em seguida,

Tipo do item Selecione
no campo LOCALIZAR do PGC inserir a sigla
da sua Unidade/Orgdo que foi registrada Subtem Selesione
no momento de inser¢do dos itens (ex:
DMP) no campo UNIDADE RESPONSAVEL, Situacio ?

conforme seta verde, depois clicar em
pesquisar. Ao usar esse filtro, o sistema
traz todos os itens cadastrados na sigla,
independente do CPF que inseriu os itens.
Outra forma é buscar pelo CPF do
cadastrador, no campo USUARIO
REQUISITANTE (CPF), conforme seta
vermelha, colocar o CPF do agente de
compras que cadastrou os itens e clicar em
pesquisar. Esse filtro mostra somente os
itens cadastrados pelo CPF usado na busca.
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Acione o localizar e a pesquisa para exibigao dos itens do plano anual.
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A lista de todos os itens
cadastrados aparecem Subitem: | Selecione -
abaixo.lImportante observar a
coluna "Situacao", para Stusgio

verificar se o item nédo esta
CANCELADO. Se estiver JEResponsavel | DMP
apenas CADASTRADO, quer
dizer que o item ainda néo
foi incluido no PAC 2022,
portanto é necessario
realizar o tramite de envio dO | s,

mesmo. |
\ U aquisigio:
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Primeio | Anterior | 1 | 2 | 3 | 4 | Prixime | Uhimo
O Ndoltem Nome do grupa Tipa item Descrigdo Cod item Valor total Data desejada para contratagdo ou aquisigao Situagao  Unidade respansavel Agoes
O 033 33.00.30.16 - Material "PAPEL SULFITE' 247478 R$ 151012021 Inchuiide  DMP n n n ol a
MATERIAL DE 171.600,00 no PAC
EXPEDIENTE
O 303 33.80.30.18 - Material ‘PAPEL SULFITE’ 247473 R3 900,00 15i01/2021 Inchide  DMF n n n o
MATERIAL DE na PAC
EXPEDIENTE

O 3033 33.80.30.18 - Material 'PAPEL’ 0as5 R% 210,00 151012021 Inciide  DMP nnn olla
MATERIAL DE na PAC m


Usuario
Retângulo

Usuario
Retângulo

Usuario
Máquina de escrever
A lista de todos os itens cadastrados aparecem abaixo.

Importante observar a coluna "Situação", para verificar se o item não está CANCELADO. 

Se estiver apenas CADASTRADO,  quer dizer que o item ainda não foi incluído no PAC 2022, portanto é necessário realizar o trâmite de envio do mesmo.

Usuario
Retângulo


0O 30
O 30245
0 30249
0 30230
O 3025
0 30232

BNING-  Malerial  CANETA 32859 RE427750 150172021

MATERIAL DE ESFEROGRAFICA

EXPEDIENTE

BNWNG-  Material  CANETA 32859 RE484830 150172021

MATERIAL DE ESFEROGRAFICA

EXPEDIENTE

33.80.30.16- IMaterial CANETA ) 32859 R51.46280  15/01/2021

MATERIAL DE ESFEROGRAFICA

EXPEDIENTE

33.803016- IMaterial CANETA ) 355337 R5 53600 150172021
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Para gerar um relatdrio com a relacdo de itens cadastrados pela UA/O
no PGC, basta aplicar uma das ferramentas de filtro orientadas no
QUADRO 1, clicar na op¢dao EXPORTAR na barra inferior do sistema,
conforme seta vermelha, e escolher uma das opgdes:
- EXPORTAR TODOS ITENS DO PLANO CONFORME FILTRO EM EXCEL,
ou
- EXPORTAR TODOS ITENS DO PLANO CONFORME FILTRO EM PDF
Em seguida o sistema faz o download do arquivo, conforme opc¢do
selecionada.

Y
Total: RS
J1.671,50
Exportar itens selecionados em Excel
Mostrando de ;
Exportar todos itens do pl forme filt Excel
portar todos itens do plana conforme filtro m Exce! i | Anteir T 2 | 3 | 4| 8

Exportar itens selecionados em PDF

Exportar todos itens do plano conforme filtro em POF
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Esclarecemos que além do PGC, o(a) Agente de Compra
da Unidade/Orgdo também pode verificar os itens
cadastrados no sistema buscando o processo no SEl que
é atuado todo ano para aprovacao do Diretor (a),

usando a palavra PGC e o ano do PAC, pois nesse
processo consta um arquivo em PDF com o Relatério
Final, cadastrado no primeiro semestre do ano em
exercicio.




