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Autenticacao

Para utilizar o aplicativo sem restricdes, € necessario realizar a autenticacao.
Para se autenticar, o usuério deve ser um servidor efetivo da UFG. Basta informar
o login Unico e a senha e, em seguida, tocar o botao Entrar.

¢ Inventario Patrimonial e

bens moveis

Usar sem internet
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Nota 1: Ao iniciar, o aplicativo podera solicitar permissdes para utilizar a camera do dispositivo,
acessar arquivos/fotos e ler geolocalizacdo. E necessario que todas essas permissdes sejam
§concedidas, pois a aplicacdo necessita desses para funcionar adequadamente. Para mais§
informacdes sobre a privacidade no uso de dados, toque o link Politica de Privacidade na tela de
- autenticacéo do aplicativo. :

Nota 2: Apos se autenticar, caso 0 uUsuario esteja em exercicio em mais de uma Unidade/Orgéo, o
~aplicativo exibira uma tela para que seja selecionada Unidade/Orgdo de exercicio para a qual se -
- deseja direcionar o uso do aplicativo. '



Nota 3: Apds se autenticar no aplicativo, o login Unico do usuario passa a ser preenchido
- automaticamente na tela de autenticagdo. Para excluir o login Unico salvo, pasta apagar os
- caracteres do campo Login anico. E

Usar sem internet

Caso o dispositivo esteja sem internet, é possivel utilizar parcialmente o
aplicativo e realizar parte do processo de inventariacdo, sendo possivel salvar o
trabalho como Rascunho para finalizar em outro momento. Para utilizar o aplicativo
sem internet, basta tocar o botdo Usar sem internet.

¢ Inventario Patrimonial e

bens moveis

Entrar

Usar sem internet
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Nota: Caso o usuario esteja utilizando o aplicativo no modo “Usar sem internet”, o processo de
- inventariacéo segue até a Etapa 3 (Situacdo do bem). Apos essa etapa, o aplicativo solicita que o
“trabalho seja salvo como rascunho. No caso de informe de problema de identificacdo de§



tombamento, o preenchimento dos dados ocorre apenas na Etapa 1. Apés essa etapa, o aplicativo
- solicita que o trabalho seja salvo como rascunho. :

Inventariacao de bens

Para iniciar o processo de inventariagdo de um bem, informe o nimero do
tombamento e toque o bot&o Iniciar.
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N° do Tombamento

Iniciar

Informar problema de identificagédo do
tombamento

Informar

Nota 1: Caso o bem ja tenha sido inventariado no ano corrente, ndo sera possivel inventaria-lo
- novamente. :

Nota 2: Caso a data corrente esteja fora do periodo de levantamento patrimonial, ndo serd possivel
- realizar a inventariagéo. :

Etapa 1 - Foto da plaqueta de patrimonio



A Etapa 1 consiste de tirar uma foto da plaqueta de patriménio do bem. Para
tirar a foto, toque o botdo Tirar foto. O aplicativo de cadmera do dispositivo abrira.
Enquadre a plaqueta de patrimdnio para que os numeros fiqguem legiveis e tire uma
foto. Caso queira substituir a foto tirada, toque o botdo Trocar foto e tire uma nova
foto. Para prosseguir para a préxima etapa, toque o botdo Proximo.

-o Inventario Patrimonial .-

Tombamento n°: 00123

Etapa 00000

Foto da plaqueta do patriménio

Tire uma foto da plaqueta de patrimonio do bem,
como na imagem de exemplo:

MEC-UFG

PATRIMONIO

649112

E Tirar foto

m

Etapa 2 - Foto do bem

Para tirar a foto do bem que é solicitada na Etapa 2, toque o botdo Tirar foto.
O aplicativo de camera do dispositivo abrira. Enquadre o bem para que ele caiba
por completo na foto. Ap@s tirar a foto, caso queira substitui-la, toque o botdo Trocar
foto e tire uma nova foto. Para prosseguir para a proxima etapa, toque o botéo
Proximo.



e Inventario Patrimonial e

Tombamento n°: 00123

Etapa @ - 0000

Foto do bem

Tire uma foto do bem, como na imagem de
exemplo:

Voltar Préximo

Etapa 3 - Situacao do bem

Selecione a situacao do bem entre as opcdes disponiveis:

Em uso, caso o bem esteja sendo utilizado por algum servidor/colaborador;
Com defeito, caso o bem esteja com defeito;

Ocioso, caso o bem ndo esteja sendo utilizado por nenhum
servidor/colaborador.

Para prosseguir para a proxima etapa, toque o botdo Préximo.



e Inventario Patrimonial e

Tombamento n°: 00123

Etapa 90 : 000

Situagao do bem

Qual é a situacao atual do bem?

@ Emuso
@ Com defeito
@ Ocioso

Voltar Préximo

Etapa 4 - Denominacao do bem

Informe se a denominagéo apresentada estd de acordo com o bem a ser
inventariado. Para prosseguir para a proxima etapa, toque o botdo Proximo.
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Tombamento n°: 00123

Etapo 000 - 60

Denominagéo do bem

Denominagao:

A denominacgao acima esta correta?

e Sim

@ Nio

Voltar Proximo

Etapa 5 - Localidade do bem

A tela apresentada nesta etapa mostra a unidade/6rgdo ao qual o bem
pertence e solicita que o usuario informe a localidade onde o bem esté& localizado:
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Tombamento n°: 00123

Etapa 0000 s O

Localidade do bem

Em que localidade o bem se
encontra atualmente?

Unidade/drgéo:

Localidade:
INFORME UM LOCAL

Caso ndo encontre a localidade,
entre em contato com o agente
patrimonial da unidade/érgao.

Voltar Préximo

Para selecionar a localidade, toque o campo Localidade. A seguinte tela
sera apresentada:
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SALA DA DIREGAO

Selecione uma das localidades listadas. Caso necessite, use o campo de
busca para filtrar os itens apresentados. Apos selecionar a localidade, o aplicativo
retorna a tela anterior. Para prosseguir para a proxima etapa, toque o botdo
Proximo.

Etapa 6 - Conferir dados e enviar

A Etapa 6 exibe todos os dados informados nas etapas anteriores. Confira
os dados e, caso estejam corretos, toque o botdo Enviar finalizar a inventariacao
do bem. Caso algum dado esteja incorreto, € possivel voltar as etapas anteriores
tocando o botéo Voltar.
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Tombamento n°: 644941

Etapa 00000 -

Conferir dados e enviar

Confira os dados do
cadastro:

N° do Tombamento

Foto da etiqueta de patrimonio:

MEC-UFG
PA"

NIO

Salvar inventariacao como rascunho

Durante as etapas 4, 5 e 6, caso o dispositivo esteja sem internet ou caso o
aplicativo esteja sendo utilizado no modo “Usar sem internet”, uma tela é exibida
para possibilitar que a inventariacdo seja salva como rascunho, sendo possivel
continuar em um outro momento:
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Rascunho

Voceé esta sem internet.

Salve o cadastro como rascunho para
continuar quando estiver conectado.

Salvar rascunho

Tentar se conectar

Toque o botdo Salvar rascunho, para salvar a inventariacdo como rascunho,
ou toque botdo Tentar se conectar, para verificar a conexao com a internet e

prosseguir com a inventariacao.

Nota: Os rascunhos salvos se encontram disponiveis em Menu > Rascunhos.

Informar problema de identificacéo do
tombamento

Caso nao consiga identificar o nimero do tombamento de um bem, informe o
problema através da funcionalidade Informar problema de identificagdo do

tombamento:
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N° do Tombamento

Iniciar

Informar problema de identificagédo do
tombamento

Informar

Etapa 1

Primeiramente informe o tipo de problema encontrado. Os tipos de problemas

Bem sem plaqueta de patriménio;

Bem com duas plaquetas de patrimonio;
Bem com plaqueta de patrimonio ilegivel;
Outro problema
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Problema de Identificacao
1 1@

Informe problema na identificagao do
tombamento:

@ Bem sem plaqueta de patriménio;

Bem com duas plaquetas de
patrimonio;

Bem com plaqueta de patriménio
ilegivel;

@ Outro problema:

Tire uma foto do bem:

Voltar Préximo

Apods informar o tipo de problema, tire uma foto do bem e toque o botdo
Proximo.

Etapa 2

A tela apresentada na Etapa 2 mostra a unidade/6rgdo ao qual o bem
pertence e solicita que o usuario informe a localidade onde o bem esté localizado:
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Problema de Identificagao
®

Em que localidade o bem se
encontra atualmente?

Unidade/orgao:

Localidade:
Informe um local

Caso nao encontre a localidade,
entre em contato com o agente
patrimonial da unidade/érgao.

Voltar Enviar

Para selecionar a localidade, toque o campo Localidade. A seguinte tela
sera apresentada:
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Selecione uma das localidades listadas. Caso necessite, use o campo de
busca para filtrar os itens apresentados. Apos selecionar a localidade, o aplicativo
retorna a tela anterior. Para finalizar, toque o botédo Enviar.

Salvar informe de problema de tombamento como rascunho

Durante Etapa 2, caso o dispositivo esteja sem internet ou caso o aplicativo
esteja sendo utilizado no modo “Usar sem internet”, uma tela é exibida para
possibilitar que o informe de problema de identificacdo de tombamento seja salvo
como rascunho, sendo possivel continuar em um outro momento:
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Rascunho

Voceé esta sem internet.

Salve o cadastro como rascunho para
continuar quando estiver conectado.

Salvar rascunho

Tentar se conectar

Toque o botdo Salvar rascunho, para salvar o informe de problema de
identificacdo de tombamento como rascunho, ou toque botdo Tentar se conectar,
para verificar a conexdo com a internet e prosseguir com o cadastro.

Nota: Os rascunhos salvos se encontram disponiveis em Menu > Rascunhos.

Menu

O botdo de menu do aplicativo fica localizado no canto superior esquerdo da
tela principal. Sempre que existir algum rascunho salvo, o botdo de menu exibe um
baldo de notificacdo com o numero de rascunhos salvos. O mesmo baldo de
notificacdo também é exibido no item Rascunhos do menu.
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N° do Tombamento

Iniciar

Informar problema de identificacdo do
tombamento

Informar

A tela do menu exibe o0 nome do usuario autenticado, a unidade/6rgao de
exercicio, o botdo Sair e os itens Bens Inventariados e Rascunhos:
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CLAUDIVAN DE CARVALHO
CELESTINO

CENTRO DE RECURSOS COMPUTACIONAIS
Sair 2]

Bens Inventariados

Rascunhos @

Bens Inventariados

A funcionalidade Bens Inventariados (Menu > Bens Inventariados) lista os
bens que foram inventariados no ano corrente na unidade/érgédo de exercicio do
usuario autenticado. No final da tela, encontra-se o numero total de itens listados:
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Bens Inventariados

Lista de bens inventariados em 2019

Unidade/6rgao: CENTRO DE RECURSOS
COMPUTACIONAIS

| Tombamento n°® 352551
Localidade: SALA DOS SISTEMAS A
Status: Enviado

Tombamento n° 649941
Localidade: SALA DOS SISTEMAS A
Status: Enviado

Tombamento n° 640215
Localidade: SALA DOS SISTEMAS A
Status: Enviado

Total: 40

Ao tocar um dos itens, € exibida uma tela com todas as informac¢des enviadas
durante a inventariacdo do bem:



Tombamento n°
640215

Enviado 26/08/2019 13:42:28

Foto da plaqueta de
patrimonio:

Rl
640271’

”“ L

Rascunhos

A funcionalidade Rascunhos (Menu > Rascunhos) lista os rascunhos de
inventariacdes e de informes de problema de identificacdo de tombamento. Os
rascunhos sdo salvos no dispositivo e ndo estdo associados a um usuario
especifico, uma vez que € possivel criar rascunhos sem se autenticar no aplicativo.
Cada item listado possui um botdo que possibilita a sua exclusao da lista:
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Rascunhos

ltens com envio pendente

Tombamento n° 00123
02/09/2019 16:43:03

Para visualizar as informacgfes cadastradas no rascunho, toque um dos itens
listados. A seguinte tela sera exibida:
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Rascunho §

Continuar inclusao de bem no
inventario

Confira os dados
cadastrados:

N° do Tombamento:
00123

Foto da plaqueta de
patrimonio:

Para continuar o cadastro, desca a rolagem até o final da tela e toque o botao
Continuar cadastro. Desse modo, o aplicativo direciona o fluxo de execucéo para
gue o cadastro prossiga do ponto onde parou.



24

Foto do bem:

Situacao do bem:
Em uso

Unidade/drgao:
CENTRO DE RECURSOS
COMPUTACIONAIS

Continuar cadastro

Encerrar sessao

Para encerrar a sessao do usuario autenticado, va ao menu do aplicativo e toque o
botédo Sair. O aplicativo finalizara a sessdo autenticada e voltara a tela de autenticagéo.



