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4.10.3 Receber Bens Enviados por Outras Unidades 
 

Usuários: Funcionário do DMP (Departamento de Material e Patrimônio) que trabalha na divisão 

de patrimônio 

Perfil: GESTOR_PATRIMÔNIO_GLOBAL, GESTOR_PATRIMÔNIO_LOCAL e 

GESTOR_PATRIMONIO_UNIDADE_GESTORA 
 

Esta funcionalidade possibilita ao gestor de patrimônio receber os bens enviados (emprestados ou 

transferidos) de outras Unidades. Para receber os bens enviados por outras Unidades, acesse o 

SIPAC >> Módulos >> Portal Administrativo >> Patrimônio >> Movimentação de Bens >> Receber 

Bens Enviados por Outras Unidade. 
 

Será apresentada a página com a lista de bens a serem recebidos.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para 

confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função. 
 

Clicando sobre o número da Guia, o usuário poderá visualizar a Guia de Movimentação do bem. 

Usaremos como exemplo a guia 1247/2010. Após clicar no número da guia, uma nova janela será 

apresentada com os dados, da seguinte forma:  
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Clique em  caso deseje imprimir a Guia. Uma nova janela será 

apresentada, com a versão da guia para impressão, da seguinte forma: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Clique em Voltar caso deseje retornar para a página anterior. Esta operação é válida para todas 

as telas que apresentem esta função. 
 

Clique em  para imprimir a guia. 
 

Para retornar para a página inicial do Portal Administrativo, clique no link Portal Administrativo, 

localizado no topo da página. 
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Clicando sobre o número do Termo de Responsabilidade serão apresentados os dados do termo. 

Exemplificaremos com o Termo de Responsabilidade 1983/2010. Os dados do termo serão 

apresentados da seguinte forma:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Clique em  caso deseje imprimir o Termo. Uma nova janela será aberta, com a 

versão do termo disponível para impressão, da seguinte forma: 
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Clique em  para imprimir o termo. 
 

Para retornar para a página inicial do Portal Administrativo, clique no link Portal Administrativo, 

localizado no topo da página. 
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Clicando sobre o número de tombamento do bem, o usuário poderá visualizar as Informações 

Gerais do bem. Usaremos como exemplo o tombamento 2010016360. Após clicar no número do 

tombamento, uma nova janela será apresentada com os dados, da seguinte forma:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Na tela acima são apresentados os links de acesso para o Termo do Tombamento, o Empenho(s) 

e da Guia de Movimentação. Clique no desejado para visualizar as informações referentes. 
 

Na página com a lista de bens a serem recebidos, selecione o(s) bem(ns) desejado(s) para 

confirmar o recebimento. Caso deseje selecionar todos os bens, selecione a opção Todos. 

Selecionaremos como exemplo o bem cujo número do tombamento é 2010016360. Após 

selecionar o(s) bem(ns) desejado(s), clique em Selecionar Bens. A seguinte página será 

carregada para a confirmação do recebimento:  
 
 
 
 
 
 
 

Clique em Confirmar para confirmar o recebimento do(s) bem(ns). A seguinte página será 

carregada, confirmando o sucesso da operação: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Para retornar para a página inicial do Portal Administrativo, clique no link Portal Administrativo, 

localizado no topo da página. 
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