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4.10.3 Receber Bens Enviados por Outras Unidades

Usuarios: Funcionario do DMP (Departamento de Material e Patrimdnio) que trabalha na divisédo
de patriménio

Perfil: GESTOR_PATRIMONIO_GLOBAL, GESTOR_PATRIMONIO_LOCAL e
GESTOR_PATRIMONIO_UNIDADE_GESTORA

Esta funcionalidade possibilita ao gestor de patrimdnio receber os bens enviados (emprestados ou
transferidos) de outras Unidades. Para receber os bens enviados por outras Unidades, acesse o
SIPAC >> Mddulos >> Portal Administrativo >> Patriménio >> Movimentacao de Bens >> Receber
Bens Enviados por Outras Unidade.

Seréa apresentada a pagina com a lista de bens a serem recebidos.

RECEBIMENTO DE BENS

Tomb. o D inacdo Origem Destino Guia Tipo
[] Todos
[J] 2010016360 1000 TESTES E JOGOS DE INTELIGENCIA. PORTUGAL. GIRASSOL EDIGOES. UFRN (1100) SINFO (1135) 124772010 TRANSFERENCIA

SCHUBERT: ARPEGGIONE SONATA / SCHUMANN: 5 STUCKE IN YOLKSTON / DEBUSSY:

[ 2010016263 £g|| o sonATA - MSTISLAY ROSTROPOVICH - DECCA.

UFRN (1100) SINFO (1135) 124172010 TRANSFERENCIA

[] Todos

Selecionar Bens Cancelar

Caso desista da operacéo, clique em Cancelar. Uma janela sera apresentada pelo sistema para
confirmacgédo. Esta operacéo é vélida para todas as telas que apresentem esta funcéo.
Clicando sobre o numero da Guia, 0 usuario podera visualizar a Guia de Movimentac¢do do bem.

Usaremos como exemplo a guia 1247/2010. Apés clicar no niumero da guia, uma nova janela sera
apresentada com os dados, da seguinte forma:
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GUIA DE MOVIMENTACAO N° 124772010

Unidade de Origem: UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAMNDE DO NORTE {11.00)
Unidade de Destino: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Tipo da
Movimentacao:
Termo de
Responsabilidade:
Envio Autenticado

TRANSFERENCIA
198372010

Pendente Autenticacdo da Unidade de Origem

por:
0BS.: --
BENS
Tombamento Denominacao Recebimento Termo
2010016360 1000 TESTES E 10GOS DE INTELIGENCIA, PORTUGAL. NZo recebido 198372010

GIRASSOL EDICOES,

=

Guia de Movimentacdo

=
Clique em Guia de Movimentacdo 550 deseje imprimir a Guia. Uma nova janela sera
apresentada, com a versao da guia para impressao, da seguinte forma:

o UNI¥ERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE l o
U SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS ? N
ot (8 or i EMITIDO EM 25/08/2010 17:03 J

G = SUPERINTENDENCIA
Portal Administrativo DE INFORMATICA

0S BENS DESTA GUIA DE MOYIMENTACAO DE MATERIAL DEYEM SER RECEBIDOS NO SISTEMA.

NamerofAno: 1247/2010 Tipo da Movimentacdo: TRANSFERENCIA
Origem: UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO Destino: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
GRANDE DO NORTE (11.00) (11.35)
Nome: NOME DO RESPONSAVEL Nome: NOME DO RESPONSAVEL
Matricula: 000000 Matricula: 000000
Pendente Autenticacdo da Unidade de Origem Pendente Autenticacdo da Unidade de Destino
BENS
Item| Tombamento [Denominacgdo Valor (R$)
1 2010016360 [1000 TESTES E JOGOS DE INTELIGENCIA, PORTUGAL. GIRASSOL EDICGES. 1,23
Caracteristicas Especificas
Teste 5215 : F

oBS.:

p SIPAC | Copyright @ 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - 5 )
@ voltar (24) 0000-0000 - www. sipac. ufrn.br Imprimir (=)

Cligue em Voltar caso deseje retornar para a pagina anterior. Esta operacao ¢é valida para todas
as telas que apresentem esta funcéo.

Clique em Imprimir =) para imprimir a guia.
Para retornar para a pagina inicial do Portal Administrativo, clique no link Portal Administrativo,
localizado no topo da pagina.
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Clicando sobre o nimero do Termo de Responsabilidade serdo apresentados os dados do termo.

Exemplificaremos com o Termo de Responsabilidade 1983/2010. Os dados do termo ser&o
apresentados da seguinte forma:

UGP: 11.35 - SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
Unidade Responsavel : 11.35 - SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
Tipo Documento: NOTA FISCAL
Guia de Movimentacdo: 124772010
Fornecedor: MIRANDA COMPUTA(;ﬂO
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO, NATAL, RN

Nota Fiscal: 5558-U Data: 05/07/2010 Empenho(s): 423472010

CONFIRA O MATERIAL NO ATO DO RECEBIMENTO, POIS NAO ACEITAMOS RECLAMACOES POSTERIORES

BENS
S Grupo Gy s valor
o
Item N° Registro Mat.l)enomlnal_;ao Qtd. Garantia Unitério Total
1000 TESTES E JOGOS DE
1 2010016360 5218 | INTELIGENCIA, PORTUGAL. 1.0 R$ 1,23 R$ 1,23
GIRASSOL EDICOES.
Especificacdo: LIVRO

Observacdo: -

Total de Bens Tombados: 1.0 Yalor Total: R$ 1,23
DBSERVAC&ES DAS NOTAS FISCAIS ASSOCIADAS A0 TERMO

Namero Observacdo
5558
OBSERYACOES

Usuario Responsavel pelo Cadastro: login

Data de Cadastro: 23/07/2010
Observacdo:

DECLARAﬁﬁD DE RESPONSABILIDADE

Declaro ter recebido os) bem(ns) patrimonial{ais) relacionado(s) no presente Termo, no valor de R$ 1,23 (HUM REAL E YINTE E TRES CENTAYO0S) . assumindo total
responsabilidade pela guarda e zelo do{s) mesmo(s), comprometendo-me a informar o Setor de Patrimdnio sobre todas as ocorréncias relativas ao(aos) referido(s)
bem(ns) e ainda ressarcir o Orgdo por perdas e danos caso comprovada a omissdo da responsabilidade de minha parte.

=5
= Imprimir

ét_..

. =3 =i . . . . z
Cligue em = Imprimir caso deseje imprimir o Termo. Uma nova janela sera aberta, com a
versdo do termo disponivel para impresséo, da seguinte forma:
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= UNIYVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE . =
U N SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS j'\) N
b 0 0 W EMITIDO EM 25/08/2010 17:18 J
Portal Administrativo e r oMY ieA

Conforme o item 10 da Instrugdo Normativa n® 205/88, todo servidor pablico podera ser chamado a
responsabilidade pelo desaparecimento do material que |he for confiado, para guarda ou uso, bem
como pelo dano que, doloso ou culposamente, causar a qualquer material, esteja ou ndo sob sua

quarda.
TERMO DE RESPONSABILIDADE N° 1983/2010

UGP: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
Unidade Responsavel: 11.35 - SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
Tipo Documento: NOTA FISCAL
Guia de Movimentacao: 124772010
Fornecedor: MIRANDA COMPUTA(;in
Enderecgo: RUA DESENVOLVIMENTO, NATAL, RN
Nota Fiscal: 5558-U Data: 05/07/2010 Empenho(s): 423472010

CONFIRA 0O MATERIAL NO ATO DO RECEBIMENTO, POIS NAO ACEITAMOS RECLAMACOES
POSTERIORES

BENS
; Grupo . = : Yalor
o
Item N¢ Registro Mat. Denominacao|Qtd. Garantia Unitario Total
1000 TESTES E
JOGOS DE
INTELIGENCIA,
1 2010016360 5218 oo A 1.0 R$ 1,23 R$ 1,23
GIRASSOL
EDICOES.
Especificacdo: LIVRO
Observacgdo: -
Total Tombados: 1.0 R$ 1,23
OBSERVACOES DAS NOTAS FISCAIS ASSOCIADAS AO TERMO
Ndamero Observacao
5558
OBSERVACOES
Usuario: login
Data: 23/07/2010
Observacao:

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE

Declaro ter recebido o(s) bem(ns) patrimonial{ais) relacionado(s) no presente Termo, no valor de R$ 1,23
(HUM REAL E YINTE E TRES CENTAYO0S) . assumindo total responsabilidade pela guarda e zelo do(s)
mesmo(s), comprometendo-me a informar o Setor de Patrimdnio sobre todas as ocorréncias relativas ao(aos)
referido{s) bem{ns) e ainda ressarcir o Orgdo por perdas e danos caso comprovada a omissdo da
responsabilidade de minha parte.

Pendente Autenticacdo da Unidade de Origem e Pendente Autenticacdo da Unidade de Destino

SIPAC | Copyright @ 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - D)

@ voltar (84) 0000-0000 - www.sipac.ufrn.br Imprimir @

Clique em Imerimir (=) hara imprimir o termo.

Para retornar para a pagina inicial do Portal Administrativo, clique no link Portal Administrativo,
localizado no topo da pagina.
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Clicando sobre o nimero de tombamento do bem, o usuario podera visualizar as InformacgGes
Gerais do bem. Usaremos como exemplo o tombamento 2010016360. Apos clicar no nimero do
tombamento, uma nova janela sera apresentada com os dados, da seguinte forma:

INFORMACOES GERAIS

Tombamento: 2010016360 Data Tombamento: 23/07/2010 Data de Garantia: Nio informada
Cod. Material: 521801650015 Estado do Bem: EM USO
Grupo do Material: COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS
Status do Bem: EFETIVADO
Denominacdo: 1000 TESTES E JOGOS DE INTELIGENCIA. PORTUGAL. GIRASSOL EDIGGES.
Especificacdo: LIVRO
Observagdes: Nio informado
Marca: MARCA

Unidade Resp.: UFRN {11.00) Termo/Nota Atual: 198372010
Finalidade: ACERVO Yalor: R$ 1,23
Cadastrado Por: NOME DO USUARIO (login) Data de Cadastro: 23/07/2010

Anulado: Nio

DESCRITORES DO GRUPO DO MATERIAL ASSOCIADOS

INFORMACGES DA AQUISICAOD
Tipo de Aquisicdo: EMPENHO Termo do Tombamento: 198172010

INFORMACOES DA NOTA
Fornecedor: MIRANDA COMPUTAGAO
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO, , NATAL, RN
Nota Fiscal: 5558-U Data: 05/07/2010 Empenho(s): 423472010

»: Envio «: Recebimento

MOYIMENTACOES ENTRE UNIDADES:

Tipo Data Unidades Usuario Termo Guia Mov.
a > UFRN (11.00 ? 198172010
TRANSFERENCIA ( ) / 124772010
-« PENDENTE SINFO (11.35) - 198372010

Na tela acima sdo apresentados os links de acesso para o Termo do Tombamento, o0 Empenho(s)
e da Guia de Movimentacédo. Clique no desejado para visualizar as informacgdes referentes.

Na pagina com a lista de bens a serem recebidos, selecione o(s) bem(ns) desejado(s) para
confirmar o recebimento. Caso deseje selecionar todos os bens, selecione a op¢do Todos.
Selecionaremos como exemplo o bem cujo nimero do tombamento € 2010016360. Apds
selecionar o(s) bem(ns) desejado(s), clique em Selecionar Bens. A seguinte pagina sera

carregada para a confirmacédo do recebimento:

BENS RECEBIDOS

b. to D Especificacdo Unidade de Origem Unidade de Destino Guia
2010016360 1000 TESTES E JOGOS DE INTELIGENCIA. PORTUGAL. GIRASSOL EDIGOES.  LIVRO UFRN SINFO 1247 /2010
Confirmar << Voltar Cancelar

Portal Administrativo

Cligue em Confirmar para confirmar o recebimento do(s) bem(ns). A seguinte pagina sera
carregada, confirmando o sucesso da operagéo:

!;/ * Operacdo realizada com sucesso!

Apds confirmar os bens estardo sob responsabilidade da unidade de destino.

BENS RECEBIDOS

Especificacdo Unidade de Origem Unidade de Destino Guia
2010016360 1000 TESTES E JOGOS DE INTELIGENCIA, PORTUGAL. GIRASSOL EDICOES.  LIVRO UFRN SINFO 124772010

Usuario: NOME DO USUARIO

Data: 25/08/2010

Portal Administrativo

Para retornar para a pagina inicial do Portal Administrativo, clique no link Portal Administrativo,
localizado no topo da pagina.
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