
Compras e
Contratações
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Participação dos

Agentes de

Compras nas

Aquisições

Webber Tavares de Carvalho
CAP/DCOM



Aponte sua câmera ao QR Code

abaixo para fazer o download desta

apresentação



Acesse o site da DCOM para informações:
https://dcom.ufg.br/p/35227-agentes-de-compras

Preencha o formulário para controle da DCOM:
https://forms.gle/j7xX7WN8zHx5Z5Wv9

Ofício nº 02/2019 (Doc. SEI 0739353)
Link: https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/355/o/Oficio_Circular_022019.pdf

Como se tornar um Agentes de Compras 

https://dcom.ufg.br/p/35227-agentes-de-compras
https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/355/o/Oficio_Circular_022019.pdf


Criação do DFD no sistema PGC/PCA
Quando? No ano anterior à contratação

Instruções: https://dcom.ufg.br/n/138450-planejamento-2024-pca

Participação do Agente de Compras junto à CAP/DCOM

Requisição no SIPAC
Quando? Ao receber o processo no SEI, solicitado pela CAP/DCOM

Instruções: https://dcom.ufg.br/p/19480-como-cadastrar-requisicoes-de-material

Obs.: o tipo de requisição depende do
tipo de compra. CUIDADO!

https://dcom.ufg.br/n/138450-planejamento-2024-pca
https://dcom.ufg.br/p/19480-como-cadastrar-requisicoes-de-material


Pesquisa de preços
Quando? Ao receber o processo no SEI, solicitado pela CAP/DCOM

Instruções: https://dcom.ufg.br/p/19486-pesquisas-de-preco-in-n-65-2021-e-boas-praticas

Participação do Agente de Compras junto à CAP/DCOM

Elaboração do ETP
Quando? Ao receber o processo no SEI, solicitado pela CAP/DCOM

Instruções: https://dcom.ufg.br/n/131419-estudos-tecnicos-preliminares-etp-in-n-58-2022-ministerio-da-economia
Manual: https://www.gov.br/compras/pt-br/centrais-de-conteudo/manuais/manual-etp-digital-pdf/manual-etp-versao-2.pdf

https://dcom.ufg.br/p/19486-pesquisas-de-preco-in-n-65-2021-e-boas-praticas
https://dcom.ufg.br/n/131419-estudos-tecnicos-preliminares-etp-in-n-58-2022-ministerio-da-economia


Elaboração do TR de acordo com o modelo indicado;
Quando? Ao receber o processo no SEI, solicitado pela CPD/DCOM (*Fase

interna, já depois de autuado o processo pela CAP/DCOM com os

documentos correspondentes)

Instruções: https://me-qr.com/TqDhCemU

Participação do Agente de Compras junto à CPD/DCOM

Contribuição na matriz de risco, quando for o caso;
Quando? Ao receber o processo no SEI, solicitado pela CPD/DCOM - quando

for o caso (*Fase interna, já depois de autuado o processo pela CAP/DCOM

com os documentos correspondentes)

Instruções: POP no site da DCOM

https://me-qr.com/TqDhCemU


Emissão do parecer técnico referente às propostas dos fornecedores;
Quando? Ao receber o processo no SEI, solicitado pela CPD/DCOM (*Fase

externa, momento posterior à fase de lances e disputa dos fornecedores no

sistema)

Instruções: POP no site da DCOM

Participação do Agente de Compras junto à CPD/DCOM

Providenciar orçamentos atualizados, se for o caso de dispensa direta após
duas tentativas de dispensa eletrônica fracassada ou deserta;

Quando? Quando: Ao receber o processo no SEI, solicitado pela CPD/DCOM

(*Nova tentativa de contratação após 2 tentativas fracassadas/desertas pela

dispensa eletrônica)

Instruções: POP no site da DCOM



FASE INTERNA: Elaboração do TR;
Quando? Ao receber o contato da Equipe de Fase interna da CL/DCOM

Instruções: São fornecidas as instruções via e-mail ou contato telefônico. O

manual de utilização do sistema pode ser acessado através do link:

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-fase-

interna/manual-tr-digital/Manual-Termo-de-Referencia-Digital

Participação do Agente de Compras junto à CL/DCOM



FASE EXTERNA: Resposta de pedidos de esclarecimento ou impugnações
(caso exista);

Quando? Ao receber o e-mail do pregoeiro do certame

Instruções: São fornecidas as instruções via e-mail 

Participação do Agente de Compras junto à CL/DCOM

FASE EXTERNA: Parecer técnico da proposta (obrigatório);
Quando? Ao receber o e-mail do pregoeiro do certame

Instruções: São fornecidas as instruções via e-mail 



FASE EXTERNA: Parecer técnico dos documentos de habilitação
(excepcional);

Quando? Ao receber o e-mail do pregoeiro do certame

Instruções: São fornecidas as instruções via e-mail 

Participação do Agente de Compras junto à CL/DCOM

FASE EXTERNA: Manifestação sobre recursos que questionem questões
técnicas (caso exista);

Quando? Ao receber o e-mail do pregoeiro do certame

Instruções: São fornecidas as instruções via e-mail 



Receber o contrato e/ou empenho por e-mail e acompanhar a sua
entrega/execução;

Quando? Ao receber o contrato/empenho por e- mail ou receber o processo

no SEI
Instruções: https://processos.cidarq.ufg.br/010067/index.html#diagram/e807535d-7839-4514-b08a-af61d9a7fb3e

Participação do Agente de Compras junto à CCONT/DCOM

Informar à DCOM sobre possíveis irregularidades na entrega do
material/serviço (exemplo: atrasos e defeitos)

Quando? Ao detectar o atraso ou a falha na entrega/execução do

contrato/empenho
Instruções: https://drive.google.com/file/d/16EaNtI1jO_1zrjOblCbxFys_-8y-k1Tx/view

https://processos.cidarq.ufg.br/010067/index.html#diagram/e807535d-7839-4514-b08a-af61d9a7fb3e
https://drive.google.com/file/d/16EaNtI1jO_1zrjOblCbxFys_-8y-k1Tx/view


OBRIGADO!
Você tem alguma pergunta?


