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DEFINICAO e FINALIDADE DO PREGAO

O pregao é a modalidade de licitacao obrigatéria para aquisicao de bens e servicos comuns em que a
disputa pelo fornecimento é feita em sessao publica, por meio de propostas e lances, para classificacdao e
habilitacao do licitante com a proposta de menor preco.

Foi uma forma de agilizar, informatizar as compras publicas, desburocratizar e aperfeicoar o regime de

licitacoes, permitindo o incremento da competitividade e a ampliacao das oportunidades de participacao
no processo licitatério.



FORMAS DE REALIZAGCAO DO PREGAO

PRESENCIAL:

A sessao publica é realizada presencialmente nadata e
local previamente marcados e aberta a todos; os
lances sao verbais;

No art. 1° do Decreto 10.024/19 do Pregdo Eletrénico, encontramos
a determinacdo de que os 6rgdos da Administracdo Publica Federal
devem utilizar, obrigatoriamente, o pregdo na forma eletrénica.

A Lein® 14.133/2021 também especifica que as licitacbes serdo
realizadas, preferencialmente, na forma eletrénica, admitindo-se a
forma presencial se justificada, devendo a sessdo publica ser
registrada em ata e gravada em dudio e video quando presencial (art.
17,§2°).

ELETRONICA:

Os licitantes fazem seu cadastro previamente no
sistema Comprasgovernamentais.gov.br através
do SICAF e acessam o sistema com sua senha.
Uma vez logados eles tém acesso a todas as
licitacdes publicadas, podendo registrar propostas
e participar de tantas quantas licitacoes
desejarem.



VANTAGENS DO PREGAO
ELETRONICO QUANDO COMPARADO

AO PREGAO PRESENCIAL



INVERSAO DE
FASES

Primeiro sao analisadas as propostas,
depois ha a habilitacao apenas dos
vencedores.

Reducao da burocracia enfrentada pelos
participantes

Apenas o fato de que a documentacao pode
ser simplificada, e diminuidas as exigéncias,
permite que o certame seja mais rapido e
mesmo oneroso a maquina administrativa.

Isso faz com que nao haja a necessidade de
analisar diversos documentos de concorrentes
gue nao serao vencedores ao final do certame.



REGISTRO DE
INTENCAO DE
RECURSOS SOMENTE
APOS A HABILITAGAO

Reducao dos recursos a apenas um,
que é apresentado ao final do
procedimento.

Diminuicao da possibilidade de litigios,
considerando que os licitantes possuem
apenas um momento para a interposicao de
recursos administrativos, ou seja, somente
apos a habilitacao.



PRAZO DE 08 dias uteis (minimo) sendo que nas

Modalidades Concorréncia e Tomada de

PU B LI CACAO precos os prazos variam entre 15 e 45 dias.



O PREGAO
ELETRONICOE
REALIZADO VIA
INTERNET

Possibilita a participacao de licitantes
de varias regidoes num mesmo
procedimento licitatorio sem a
necessidade de presenca fisica

Amplia a concorréncia e traz maior
economicidade para a Administracao.

Também contribui para que usuarios do
governo, fornecedores e sociedade exercam
maior controle sobre as contratacoes
realizadas.



FASES DE UMA LICITACAO



FASE INTERNA x EXTERNA

FASE INTERNA: FASE EXTERNA:
Comeca com a autuacao do processo no SIPAC e Se inicia com a publicacao do edital no DOU, ou
vai até a publicacdo do edital no DOU. seja, a partir do momento que se da publicidade ao

) o . . processo.
Sao todos os tramites denominados internos da

instituicao.



SISPP x SRP

SISPP (Sistema de Precos Praticados)

Trata-se das compras para Aquisicao imediata.
Tudo aquilo que for licitado devera ser adquirido
pela Administracdo. Esse é o Pregao Tradicional.

SRP (Sistema de Registro de Preco):

Procedimento que viabiliza diversas contratacoes
de compras, esporadicas ou sucessivas, sem a
necessidade de realizar um novo processo
licitatério para cada aquisicao, reduzindo assim, os
processos de licitacao e claro, também otimizando
tempo e investimentos



FLUXO DO PROCESSO LICITATORIO

Publicacao
daIRP

FASE INTERNA

Registro da Requisicao

Processo de compra / Elaboracio da
contratacao enquadrado Planilha de Precos
como licitacdo (Pregao). Estimativa

Elaboracao do ETP

no Sipac e insercio de Digital

orcamentos.

@

Elaboracio da
Minuta do
Edital/anexos/Ata
de RP / Contrato.

do Pregoeiro

FASE EXTERNA

Esclarecimentos
e Impugnacoes

Publicacao do Edital no
Comprasnet e D.O.U.
Prazo: 8 dias (minimo).

Elaboracao do
Termo de
Referéncia

Designacao ‘

Parecer
Juridico

Al ErEese Pré-anilise da Parecer Técnico: Habilitacao e

o b sl proposta de preco Solicitag_:?\o, Adjl_ldicagéo
T Ao pelo pregoeiro Aprovagacj e (se nao houver
Reprovacao recurso)

Se SISPP
_ Contrato /Empenho =
EXECUGCAO DO ’ Homologacao do

Certame

OBJETO ~ Se SRP ’ Licitatorio
Ata/Empenho




FASE INTERNA
PASSO A PASSO



FASE INTERNA - PASSO A PASSO

01 - REQUISICAO NO SIPAC + INSERCAO DE ORCAMENTOS E JUSTIFICATIVAS: Trata-se da
Autuacao do Processo.

02 - ELABORACAO DA PLANILHA DE PRECOS: é feita uma média de precos para cada item, com base
nos orcamentos enviados pelo Requisitante.

03 - INTENCAO DE REGISTRO DE PRECOS (se for SRP): sdo publicados no sistema SIASG os itens que
pretendemos comprar e outros érgaos/entes que também pretendam comprar, registram sua
participacao e alicitacao passa a ser compartilhada na fonte.

04 - ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES: buscam avaliar a viabilidade técnica, socioeconémica e
ambiental de se realizar uma contratacao



FASE INTERNA - PASSO A PASSO

05 - TERMO DE REFERENCIA: Documento técnico elaborado pelo Requisitante no qual é informado
detalhes técnicos sobre o objeto, justificativas, condicdes de fornecimento e outras informacoes. OTR é a
base para a elaboracao do edital.

06 - MINUTA DE EDITAL: é a juncao das informacoes e condicoes técnicas/especificas constantes do TR
com os requisitos legais.

07 - PARECER JURIDICO: documento no qual a Procuradoria Juridica se manifesta quanto ao edital,
aprovando com ou sem ressalvas/recomendacoes. As vezes o processo retorna com Cota/Nota.

08 - ANALISE DO PARECER JURIDICO/COTA: analisa-se e procura-se atender as recomendacdes do
procurador, faz-se a adequacao do edital e o encaminha para publicacao.

09 - PUBLICACAO: o edital é publicado no DOU e Comprasnet; a partir desse momento qualquer pessoa
ou empresa podera visualiza-lo.



PRINCIPAIS ETAPAS DA FASE
INTERNA

Fases com maior impacto para a area demandante



Estudos Tecnicos Preliminares -
ETP



O que e o Estudo Tecnico Preliminar?

Segundo a INSTRUCAO NORMATIVA SEGES N° 58, DE 8 DE AGOSTO DE 2022,0 ETP é o:
“documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratacdo que caracteriza
o interesse publico envolvido e a sua melhor solucdo e dd base ao anteprojeto, ao termo de
referéncia ou ao projeto bdsico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da
contratacdo;”



Qual o objetivo dos Estudos Tecnicos Preliminares?

A elaboracao do ETP busca aprofundar o conhecimento sobre o problema a ser resolvido
para que entao seja definida a solucao mais adequada as necessidades da administracao,
considerando o interesse publico, os objetivos estratégicos da instituicao, as opcoes do
mercado, que pode ser a contratacdo de um servico, a aquisicao de um bem, a realizacao de
uma obra, ou, até mesmo, a execucao direta do objeto pelo préprio 6rgao/entidade.

Enfim, os ETPs buscam avaliar a viabilidade técnica, socioecondmica e ambiental de se
realizar uma contratacao.



O SISTEMA ETP DIGITAL

O Sistema ETP digital é de uso obrigatério pelos érgaos e entidades integrantes do Sistema de Servicos
Gerais (Sisg), isto é, pela Administracao Publica federal direta, autarquica e fundacional, sendo que outros
orgaos e entidades nao integrantes do Sisg que tiverem interesse poderao utiliza-lo.

Todos os servidores envolvidos no processo de construcao do documento poderao ter acesso ao sistema,
seja demandante/requisitante, area técnica, ou equipe de planejamento

Manual Oficial 2.0 do SISTEMA ETP Digital:
https://www.gov.br/compras/pt-br/centrais-de-conteudo/manuais/manual-etp-digital-pdf/manual-etp-

versao-2.pdf


https://www.gov.br/compras/pt-br/centrais-de-conteudo/manuais/manual-etp-digital-pdf/manual-etp-versao-2.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/centrais-de-conteudo/manuais/manual-etp-digital-pdf/manual-etp-versao-2.pdf

ELABORANDO O ESTUDO
TECNICO PRELIMINAR

PASSO A PASSO



ELABORANDO O
ESTUDO TECNICO
PRELIMINAR

VERIFICACOES IMPORTANTES ANTES
DO INICIO DA ELABORACAO DO ETP
NO AMBITO DA UFG:

1- Ao receber um processo em sua unidade para
elaboracao do ETP, encaminhado pela Diretoria de
Compras ou pela Coordenacao de Licitacoes da UFG é
necessario ler com atencdo o despacho que
encaminhou o processo, pois no mesmo podem constar
orientacoes especificas para elaboracdo do ETP(s)
respectivo;

2- Verificar o relatédrio das requisicoes do SIPAC para
entender se 0 processo é apenas da sua Unidade/Orgio
ou se ha outras Unidades Requisitantes ou Técnicas no
processo;

3- Verificar os despachos do processo para
compreender se a elaboracdo do ETP sera feita por cada

unidade ou se ha documento desighando uma equipe de

planejamento para o processo de compra/contratacao

(IN 40/2020, artigo 6° caput);



ELABORANDO O
ESTUDO TECNICO
PRELIMINAR

VERIFICACOES IMPORTANTES ANTES
DO INICIO DA ELABORACAO DO ETP
NO AMBITO DA UFG:

4- Verificar o relatorio de materiais a serem licitados do
SIPAC, para ver a ordem correta dos itens no Estudo
Técnico Preliminar que serd a mesma ordem dos itens na
licitacao e para entender se havera ou nao parcelamento do
objeto da contratacao.

Esta acao facilitara a elaboracao do campo: “ Justificando o
Parcelamento ou ndo da Solucdo” dos ETPS.

Em termos simples, se no relatério referido ndao constar
agrupamento de itens, significa que a licitacao seguira a
regra geral da legislacao federal de licitacoes e contratos
gue é o parcelamento da solucao, isto €, a licitacdo sera
composta por itens desagrupados /avulsos.

Importante ressaltar que durante a elaboracdo do ETP se a
area requisitante ou equipe de planejamento perceber que
ha necessidade e justificativa técnica para realizar o
agrupamento dos itens, podera fazer esse agrupamento no
ETP e informar no despacho que devolver o processo a
Diretoria de Compras que sejam tomadas as providéncias
necessarias para se fazer o agrupamento no SIPAC;
Também orientamos a entrar em contato com a CAP
através do email para reportar a situacao.



ELABORANDO O
ESTUDO TECNICO
PRELIMINAR

VERIFICACOES IMPORTANTES ANTES
DO INICIO DA ELABORACAO DO ETP
NO AMBITO DA UFG:

5- Verificar se o processo foi instruido com DFD -
Documento de Formalizacdo da Demanda ou com
DOD - Documento de Oficializacao da Demanda, pois a
elaboracao do ETP é feita com base nestes documentos
e em outros correlatos a eles (relatério de materiais a
serem licitados, planilha da pesquisa de precos, etc).

6- Verificar a planilha que consolida a(s) pesquisa (s)
de precos realizada (s) pela (s) area(s) requisitante (s)
e/ou técnica (s) para os itens a serem licitados, em geral
elaborada pela Coordenacao de Analise e Planejamento
de Compras - CAP/DCOM.

Caso encontre qualquer divergéncia na Planilha, é
necessario que entre imediatamente em contato com a
CAP para que exista a devida correcao. Recomendamos
gue isso deve ser feito antes de dar continuidade a
elaboracaodo ETP.

7- Ressaltamos que é necessario a elaboracao de um
unico ETP, independente da quantidade de itens da sua
requisicao.
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DESCRICAO DA NECESSIDADE

Neste campo o usudrio devera:

Descrever a necessidade da compra/contratacao,

Evidenciar o problema identificado e a real necessidade que ele gera,

O que se almeja alcancar com a contratacao, de acordo com o disposto noinciso I, art. 9° IN 58/2022.
(descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse
publico;)

Local de entrega dos bens e/ou de prestacao dos servicos

Contatos de e-mail e telefone dos setor e/ou dos servidores responsaveis pelo recebimento dos bens

Importante!
Descrever a necessidade da compra da contratacdo abrange inclusive a justificativa completa da contratacdo pretendida.

Conforme previsto na Sumula 177 do TCU, a justificativa hd de ser clara, precisa e suficiente, sendo vedadas
justificativas genéricas, incapazes de demonstrar de forma cabal a necessidade da Administracao.




2. Descrigdo da necessidade

Este ETP visa um estudo para a compra de maravalha. O produto é
necessdaria para um ambiente mais confortdvel e aconchegante
servindo de forragdo aos camundongos objetos de pesquisas
realizadas nos laboratérios do Instituto de Ciéncias Bioldgicas, outro
ponto importante é a higienizagdo do ambiente, os roedores
necessitam de um local seguro, limpo e agradavel para se manterem
saudaveis, exemplos desses itens constam nas requisi¢des que
deram origem ao processo que originou este Estudo Técnico
Preliminar - ETP.

253/2023 documento SEI| 3631663

As instituicdes de ensino mantém de forma continua a manutencao
de uma estrutura que proporcione melhor ambiente, conforto aos
servidores e aos colaboradores do setor publico; com isso realiza
compras de produtos e servicos a serem usados por todos que
exercem de alguma forma as atividades laborais.

PROBLEMA E REAL
NECESSIDADE QUE
ELE GERA.

A universidade ndo produz o bem citado na requisi¢ao portanto é
necessario que seja apresentada neste estudo uma solugédo para
este problema/necessidade de modo a atender o interesse publico.
Todos os bens sdo de uso comum a universidade portanto se faz
necessario a compra dos mesmos por meio da realizagdo de
licitagdo, na modalidade pregédo, em sua forma eletrénica, de acordo
com a lei 14.133/2021 processado pelo sistema de registro de precos
e nos termos do Decreto 10.024/2019.

ANECESSIDADE DA
COMPRA/
CONTRATACAO

Exemplo correto de Descricdo da Necessidade de um ETP para Aquisicdo de Maravalha:




2. Descricdo da necessidade

O Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal de Goids possui a missao, definida em seu plano diretor PDSibi 2023-2027, de
prover produtos e servicos de informacao, visando ser referéncia na gestao do conhecimento e disseminador da informagao
técnica e cientifica para a sociedade. Dentre os objetivos estabelecidos para tal, estdo aqueles relacionados a aquisigao de
materiais bibliograficos para composigao de seus acervos.

A necessidade de aquisi¢ao de material bibliografico nacional e estrangeiro constante na planilha de pregos DOC SEI (3992757)
visa suprir a auséncia, nos acervos, de titulos que compdem as bibliografias basicas e complementares dos Cursos de
Graduagdo da Universidade Federal de Goids, e sdo fontes de informagdo de qualidade indispensaveis aos discentes em suas
formagoes académicas.

Salienta-se que a Universidade Federal de Goids, através do Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI 2023-2027, definiu
como missdo: "Ser uma universidade dedicada a formagao de pessoas, em um ambiente intelectualmente virtuoso, decorrente da
produgdo do conhecimento, obtida por meio da pesquisa académica e da produgao artistica e cultural”. Dentre seus objetivos
estratégicos, elencou os seguintes:

® OE 1: Aprimorar a qualidade do ensino;
® OE 5 - Expandir a pesquisa cientifica, tecnoldgica e a inovagao;
® OE 15 - Adequar a estrutura fisica.

PROBLEMA E REAL
NECESSIDADE QUE
ELE GERA.

Alinhada a missdo institucional da UFG e aos objetivos de gestdo estabelecidos, ressalta-se que a aquisigao de livros para compor
os acervos do Sistema de Bibliotecas da UFG se faz necessdria para prover a pesquisa académica, de forma a estar em
consonancia com a missao da universidade e contribuir ao alcance dos objetivos estratégicos relacionados a qualidade do ensino,
da pesquisa e do acesso a informagao.

ANECESSIDADE DA
COMPRA/
CONTRATACAO

Exemplo correto de Descricdo da Necessidade de um ETP para Aquisicado de Livros:
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AREA REQUISITANTE:

Neste campo, o usuario deverd informar o nome do (s) érgao (s), setor (es) ou area (s) que solicitou (aram) a
contratacao e do seu responsavel.

3 Area requisitante @ (€)(») ' ( vt ) (  ConcliroEp

Lista de areas requisitantes adicionad [:>
X

Adicionar Area Requisitante

Area § Acdes
Area

o l Informe 0 NOMe dos oYgaols), Setornes! ou arey 5) Que solicitowaram) g controtacoo w ﬁ
Responsavel
‘ Informe 0 nome do responsavel da Areo Requisitante
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REQUISITOS DA CONTRATACAO

Neste campo, vocé deve especificar quais sao os requisitos indispensaveis de que o objeto a
adquirir/contratar deve dispor para atender a demanda, incluindo padrées minimos de qualidade, de
forma a permitir a selecao da proposta mais vantajosa.

Incluir, se possivel, critérios e praticas de sustentabilidade que devem ser veiculados como especificacoes
técnicas do objeto ou como obrigacao da contratada.

Em caso do nao preenchimento deste campo, devem ser apresentadas as devidas justificativas.



EXEMPLOS DE REQUISITOS PARA BENS E SERVICOS:

Prazo de garantia/validade que devera ser de, no minimo, XX (humeral por extenso) meses (dias/anos);
Para o fornecimento dos itens/servicos a contratada devera ser do ramo (descrever o ramo);

Os produtos/empresa deverao apresentar certificacdo/registro (IBAMA, ABNT/NBR, CTF/ATP,
ANATEL, FSC, REGISTRO NA ANVISA etc);

O prazo de entrega devera ser de XX (numeral por extenso) dias Uteis/corridos;

As empresas deverdo apresentar atestado de capacidade técnica comprovando o fornecimento nas
mesmas caracteristicas e quantidades dos bens objeto desta contratacao;

As empresas que ofertarem propostas de precos, para os itens xx, xx, e xx, deverao apresentar licenca
sanitaria emitida pelo Estado ou Municipio ou documento que comprove sua isencao;

As empresas que ofertarem propostas de precos, para os itens xx, xx, € Xxx, deverao apresentar
autorizacao de funcionamento da empresa - AFE emitida pela ANVISA;

As empresas deverao apresentar garantias (execucao dos servicos);

Entre outros.



4. Descricdo dos Requisitos da Contratacao

Agua mineral, sem gas, envasada mecanicamente em garrafio de 20 Litros, com dispositivo de lacre e selo de antifalsificacio na
tampa, com rétulo indicando a procedéncia e validade minima de 03 meses a contar da data de entrega do material. O contrato
deverd prever o fornecimento de garrafdes em comodato por parte da empresa Contratada.

Concernente aos requisitos de habilitagdo da empresa vencedora, sera necessaria a apresentacdo da Licenca Sanitaria expedida
pela Companhia de Pesquisa de Recursos Minerais (CPRM) ou pelo Departamento Nacional de Produgdo Mineral (DNPM) que
regulam e autorizam o funcionamento da lavra e/ou exploragdo do objeto licitado, além do Registro do produto ofertado
Ministério da Saude - Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria - ANVISA), uma vez que ¢ incumbéncia da ANVISA,
regulamentar, controlar e fiscalizar os produtos e servicos que envolvam risco a saiide publica, através do controle sanitario da
produgdo e consumo de produtos e servigos submetidos a vigilancia sanitaria. Assim, entendemos que como o objeto ¢ aquisi¢do
de agua mineral sem gas destinada ao consumo humano, tais exigéncias sdo aplicaveis ¢ imprescindiveis para garantir a eficacia
do processo, a seguranga e saude das pessoas.

A entrega sera semanal e realizada direta nas diversas Unidades Académicas, Unidades Administrativas, Laboratorios de ensino,
Laboratérios de Pesquisa, elencados no Termo de Referéncia parte integrante deste processo, nas condigdes a seguir
especificadas:

CAMPUS | - PRACA UNIVERSITARIA

UNIDADES ACADEMICAS/ORGAOS

QUANTIDADE
SEMANAL

(Garrafdes)

(Garrafdes)

Biblioteca Setorial
Praca Universitaria, S/N2, Setor Leste Universitario -
Prédio da Faculdade de Direito

10

480

Instituto Verbena (Centro de Selegdo - UFG)
Rua 226, S/N¢, Qd. 71, Setor Universitario

12

a8

576

Comissdo Permanente de Pessoal Docente - CPPD
12 Av., S/N¢, Setor Leste Universitirio —Prédio
antigo Restaurante da UFG

144

Secretaria de Infraestrutura - SEINFRA
Av. Universitaria, N 1.593 esquina com a Rua 226,
Setor Leste Universitario

80

Centro de Recursos Computacionais - CERCOMP
Proximo a entrada da Escola de Engenharia Civil e
Ambiental - EECA.

192

CEPSIA
Av. Universitdria N2 1.593 esquina com Rua 226,

144

Centro de AulaD
Praca Universitaria, S/N%, Setor Leste Universitario

12

576

Diretoria de D Ivi e h

de Pessoas - DAD

Praca Universitaria, N2 1.166, Setor Leste
Universitario - No Prédio do Museu Antropoldgico

32

Escola de Eng. Civil e Ambiental - EECA
Praga Universitaria, /N2, Setor Leste Universitario

15

720

Escola de Engenharia Elétrica Mecanica e de
Computagdo — EMC

Praga Universitaria, /N2, Setor Leste Universitario

336

Espaco Cultural
Av. Universitaria, S/N2, esquina com a Praca

20

240

Exemplo correto de Requisitos da Contratacdo de um ETP para aquisicdo de Agua Mineral
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Diferenca entre Pesquisa de Precos e Pesquisa de Mercado

Primeiramente precisamos entender que Pesquisa de Preco e Pesquisa de Mercado sao itens

distintos.
Pesquisa de Precos Pesquisa de Mercado
E realizada com uso do Painel de Precos, em sites A pesquisa de mercado visa definir o objeto da
de midias especializadas, junto a fornecedores, contratacio. Verificar quais alternativas o
nos termos da IN SEGES 73/2020 ou norma que a mercado dispoe para atender ademanda da
substitua. Unidade e serarealizada por ocasidao dos estudos

preliminares, na fase de planejamento da
contratacao.




A Unidade necessita trocar o telhado do ginasio.

Em pesquisa de mercado verificou-se a possibilidade de utilizar-se telhas
de barro, plasticas ou metalicas.

Do estudo da pesquisa de mercado entendeu-se que a solucao mais
apropriada seria a utilizacdo de telhas plasticas, pois apresentam um
melhor conforto térmico e menor peso.

Com base na solucdo de mercado selecionada (telha de plastico), sera
realizada a pesquisa de preco, conforme legislacao vigente.

Exemplo de aplicacao de Pesquisa de Mercado e posterior Pesquisa de Precos
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DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Aqui vocé precisa descrever a solucao como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutencao
e a assisténcia técnica, quando for o caso, acompanhada das justificativas técnica e econémica da escolha
do tipo de solucéo. (inciso IV, art. 7° IN 40/2020).

De acordo com o art. 7°,§2° este campo é obrigatério.

Exemplo correto de 6. Descricao da solucao como um todo

preenchimento deste
Campo | A descricdo da solugdo como um todo abrange a realizacdo de licitagdo na modalidade pregdo registro de pregos para aquisicdo
dos itens constantes do relatorio de materiais a serem licitados, Anexo I deste Estudo.

as compras decorrente da licitagdo referida serdo realizadas durante a vigéncia da ata de registro de pregos de acordo com a
necessidade da instituigdo.
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ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM
CONTRATADAS

Esse é um Campo obrigatorio!

Devera apresentar a estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das
memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte.

Memoria de Calculo - Trata-se de todos os calculos efetuados para chegar ao resultado final, ou
seja, para se chegar aquela quantidade especifica do item solicitado.

Trata-se de uma obrigacao legal inserir no Estudo Técnico Preliminar - ETP o memorial de calculo,
demonstrando como se chegou a quantidade para cada item a ser licitado.



7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Para levantamento das quantidades de cada item necessario para suprir a necessidade apresentada no tépico 2 deste Estudo foi
realizado o levantamento do consumo anual, baseado em séries historicas, em Sistema Integrado de Patriménio, Administragdo e
Contratos, de anos anteriores em periodos que efetivamente ocorreram o consumo.

Desse modo, chegou-se a estimativa das necessidades anuais de material de limpeza que reflete a realidade da demanda das
Unidades/ Orgaos da UFG.

DEMONSTRATIVO CALCULO PARA COMPRA DE MATERIAIS DE LIMPEZA

No Anexo II - Demonstrativo de Cdlculo Para Compra de Materiais de Limpeza, na coluna "Estoque de Seguranga” foi incluido
um acréscimo de 25% na estimativa anual, tendo em vista a manutengdo do estoque de seguranga, o qual deve garantir niveis
suficientes de saldo, a fim de evitar ruptura diante da variabilidade da demanda e da incerteza do ressuprimento do produto
quando necessario, notadamente por problemas relacionados as condigdes de habilitagdo da empresa, demora na entrega dos
materiais, surgimento de eventos inopinados na instituigdo que demandam quantitativos e a entrega de novos prédios nos Campus
Goiania e Aparecida de Goiania.

Ademais o estoque de seguranca corrige cortes ocorridos durante o atendimento de requisi¢oes devido aos baixos niveis de
estoque por questdes or¢amentarias.”

A memoria de cdlculo dos quantitativos para cada item a ser comprado consta do ANEXO II deste documento. Entretanto, as
quantidade dos itens 01, 02, 03, 05, 22, 24, 25, 27, 38, 42, 46, 47, 67, 68, 73, 76 e 95 na coluna QUANTIDADE TOTAL
ESTIMADA COM AJUSTE do anexo foi forgada por recomendagdo da Controladora Geral da Unido em Nota de Auditoria
CGU n" 955600/01, constante no processo SEI 23070.018556/2021-67 (SEI 2044878).

Exemplo Estimativa Das Quantidades A Serem Contratadas




Na figura abaixo segue um parte do ANEXO Il - MEMORIAL DE CALCULO ETP 145/2021 - DOCUMENTO
SEIN° 2195479, cujo necessidade era a aquisicao de material de limpeza, higiene e outros:

MEDIA QUANTIDADE TOTAL
1
ITEM JESPECIFICACOES CATMAT] UNIDADE :Nm(; ::f; ;:2?) MENSAL DE Ei:r::(;’;‘ SEEéL?z(AI;lJE:(EZ) ESTIMADA COM
CONSUMO AJUSTES (3)
IAGUA, SANITARIA, COMPOSICAC QUIMICA HIPOCLORITO DE SODIO,
HIDROXIDO DE SODIO; TEOR CLORO ATIVO DE 2 A 2,50%, COR INCOLOR,
I 4 A .24 .
! PH 11 A 13,5, APLICACAO LAVAGEM, DESINFETANTE, ALVEIANTE - gt i i o - e i i pood
FRASCO 1L
JAGUA, SANITARIA, COMPOSICAO QUIMICA HIPOCLORITO DE SODIO,|
HIDROXIDO DE SODIO; TEOR CLORO ATIVO DE 2 A 2,50%, COR
3 4 g
. INCOLOR, PH 11 A 13,5, APLICACAO LAVAGEM, DESINFETANTE, g | eio | 22 2 o 2 20 0 00
ALVEJANTE - GALAO 5L
JALCOOL, ETILCO, COM AGEN MOLIEN ICERINA),  FORMA]
FARMACEUTICA GEL, CONCENTRACAO 70% (62,44 INPM),
3 [JCLASSIFICACAO MEDICAMENTOS, ANTISSEPTICO, BACTERICIDA, PHJ| 269943 | FRASCO 313 254 217 263 3.156 3.945 3.000

NEUTRO MINIMO 6,00 E MAXIMO 8,00, COM VALVULA PUMP,
AP ACAD H NIZACAD DAS MAGS - FRASCDH 10000

ALCOOL, ETILICO, HIDRATADO, CONCENTRACAO 92,8 INPM (96° GL),
4 JASPECTO FISICO LIQUIDO, INCOLOR, LIMPIDO, ISENTO DE PARTICULAS,J 300077 LITRO 689 598 492 595 7.140 8.925 9.000
[APLICACAO LIMPEZA DE AMBIENTES - FRASCO 1L

[ALCOOL, ETILICO, HIDRATADO, CONCENTRACAO 92,8 INPM (96° GL),
5 JASPECTO FiSICO LIQUIDO, INCOLOR, LIMPIDO, ISENTO DE PARTICULAS,] 390766 GALAO 96 88 0 94 1.128 1.410 1.000
IAPLICACAO LIMPEZA DE AMBIENTES - GALAO 5L

ALCOOL, ETILICO, TEOR ALCOOLICO 70%, ASPECTO FISICO LIQUIDO,
6 JINCOLOR, LIMPIDO, ISENTO DE PARTICULAS APLICACAO LIMPEZA EJ 269941 GALAD 0 0 0 0 0 0 1.500
JOESINFECCAO - GALAQ 5L

JALCOOL, ETILICO, TEOR ALCOOLICO 70%, ASPECTO FiSICO LiQuIDO,
7 |INCOLOR, LIMPIDO, ISENTO DE PARTICULAS, APLICACAO LIMPEZA E] 269941 FRASCO 729 684 568 662 7.944 9.930 10.000
JDESINFECCAQ - FRASCO 1000ML

Exemplo Estimativa Das Quantidades A Serem Contratadas



Exemplo de Memoria de Calculo

Observacdo: Como trata-se de documento publico o referido ETP de onde foi extraido o exemplo pode ser visualizado
mediante consulta ao SEI n°® 2195479, bastando digitar no campo pesquisar o nimero do documento.

Para elaborar o memorial de cdlculo no ETP referido a area requisitante levantou em uma planilha o consumo
mensal no SIPAC de cada item pretendido nos anos de 2018, 2019 e 2020. Apds levantar esses dados foi apurada
a média mensal de consumo para cada item e com base na média mensal de consumo apurou-se a média anual de
consumo para cada item e foi adicionado ainda mais um margem de estogue seguranca de 25%.

Apos elaborado o memorial de calculo o mesmo passou por ajustes em suas quantidades totais estimadas pois a
CGU determinou para alguns itens menor margem de seguranca, isto é, abaixo de 25%.

O levantamento das quantidades para os itens estd diretamente relacionado a elaboracdo do plano anual de
contratacoes - PAC, ou seja, apresentar o memorial de cdlculo € o mesmo que mostrar claramente os
levantamentos e calculos da apuracao da quantidade para cada item a ser licitado.



7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

O Laboratorio Romulo Rocha tem 50 anos de funcionamento e mantém um convénio com a Prefeitura de Goiania ha varias
décadas. O Laboratorio conta com 24 colaboradores, sao atendidos diariamente cerca de 100 pacientes e recebidos cerca de 30
estagiarios por semestre. A quantidade de materiais consumida é relacionada com o nimero de exame realizados e também com
o numero de estagiarios recebidos.

A estimativa das quantidades de materiais a serem contratadas no presente processo licitatorio, assim como o calculo para a
obtencdo destes quantitativos estdo no Anexo 1 deste documento.

Para materiais de uso geral no Laboratorio foi considerada a Planilha Interna de Consumo de Materais do Almoxarifado (anexo
A). Para materiais especificos da secdao de Microbiologia foi considerado o quantitativo de exames de uroultura realizados no ano
de 2022 segundo relatorio extraido do sistema do Laboratério (anexo B). Para materiais utilizados na secao de citologia
considerou-se o quantitativo mensal de exames citologia extraido do sistema do SISCAN (anexo C), para os materiais utilizados
na secao de hematologia, considerou-se o numero de exames realizados segundo o relatdrio extraido do sistema do Laboratorio
(anexo D), para os exames realizados na secao de Parasitologia também considerou-se o relatorio extraido do sistema do
Laboratorio (anexo E), para os reagente usados na secdo de Imunologia considerou-se o relatério extraido do sistema do
Laboratorio (anexo F) para o quantitativo dos exames de Chagas e FAN-hep 2, e para o quantitativo de reagente necessario para
o exame de Anti-DNA também foi considerado o quantitativo de exames realizados no periodo de 2022 (anexo G).

Exemplo Estimativa Das Quantidades A Serem Contratadas



ANEXO A

Planilha Interna de Consumo de Materais do Almoxarifado

ALABORATORIO

@MUL@
OCHA

ANO 2022
PACIENTES ATENDIDOS: 11.849
EXAMES REALIZADOS: 265.781
ADICIONADO 10% COMO
EMBALA MARGEM DE SEGURANCA E
Pl ESPECIFICACOES USO SEMANAL | USO MENSAL USO ANUAL 10% COMO AUMENTO DE
DEMANDA
UNIDADE |ADAPTADOR, COLETA SANGUE A VACUO, MATERIAL PLASTICO, PARA ENCAIXE EM TUBOS 13 4 i % 105
X 75 MM, ROSQUEADO PARA AGULHA COLETA
UNIDADE [ADAPTADOR, COLETA SANGUE A VACUO, MATERIAL PLASTICO, PARA ENCAIXE EM TUBOS 13 2 8 96 115
X 75 MM, ROSQUEADO PARA AGULHA COLETA, COM PROTETOR DE SEGURANCA
GALAOS
o AGUA, SANITARIA, COMPOSICAO QUIMICA HIPOCLORITO DE SODIO, TEOR CLORO ATIVO DE 3 36 a5
2/A2,50%, COR INCOLOR, PH 11 A 13,5, APLICACAO LAVAGEM, DESINFETANTE, ALVEJANTE -
GALAQ 5L
AGULHA, COLETA SANGUE A VACUO, DIMENSAO 25 X 7 MM, MATERIAL ACO INOXIDAVEL
CAIXA [SILICONIZADO, PONTA BISEL CURTO TRIFACETADO, CONEXAO CONECTOR LUER LOCK EM " % %G 5
COM 100 [PLASTICO, FIXACAO PROTETOR PLASTICO, USO ESTERIL, DESCARTAVEL, EMBALAGEM
INDIVIDUAL - CAIXA 100 UNIDADES
Caixa |AGULHA, COLETA SANGUE A VACUO, DIMENSAO 25 X 8 MM, OU 21G X 1', USO ESTERIL,
DESCARTAVEL, EMBALAGEM INDIVIDUAL - UNIDADE CORRESPONDE A CAIXA COM 100 6 2 288 350
COM 100
UNIDADES
CAIXA [AGULHA, HIPODERMICA, TAMANHO 20 X 5, U 24G X 3,4', ESTERIL, DESCARTAVEL, 5 A e fis
COM 100 |EMBALAGEM INDIVIDUAL - CAIXA 100 UNIDADES
CAIXA | \GULHA, HIPODERMICA, TAMANHO 25 X 7, 0U 22 G X 1', CORPO EM ACO INOX a 16 192 230
COM 100 |51 1cONIZADO, BISEL CURTO TRIFACETADO, ESTERIL, DESCARTAVEL, EMBALAGEM
INDIVIDUAL - CAIXA 100 UNIDADES
CS:;);AOO AGULHA, HIPODERMICA, TAMANHO 25 X 8, 0U 21 G X 1', CORPO EM ACO INOX a 16 192 230

SILICONIZADO, BISEL CURTO TRIFACETADO, ESTERIL, DESCARTAVEL, EMBALAGEM

INDIVIDUAL - CAIXA 100 UNIDADES

Exemplo Estimativa Das Quantidades A Serem Contratadas




Laboratério Romulo Rocha

Jiome b

Emissdoem: 17 jan, 2023
Exames por Segdo Acumulado Mensal i
Ano: 2022
IMUNOLOGIA I Jan Fav Mar Abr Mai Jun il Ago Set Out Now Dez Toesl
TOROPLASMOSE 1GM a8 58 &5 72 52 ” 5 (5 20 3 L2 21 831
TSH HORMONIO TIRECESTIMULANTE 80 Bs (1 ™63 Bse W 240 beed 659 18 e e e
VITAMINA 812 20 L 0 s 541 s m 98 as0 0 e o 5707
VITAMINA (13, 25 HIOROX] VITAMNA D (313 Y 04 555 671 m 20 625 R m 508 b=t 6492
Teotal por Segda 617 M 6455 6043 6371 5002 488t 5838 4047 4768 &40 5200 @
MICOLOGIA Jan Fav Mar Abe Ma Jun Jul Ago Set Out Nov Dez Total
FUNGOS CULTURA DIVERSOS 0 3 0 0 0 0 [ 0 a [} ° o 3
FUNGOS PESOUISA DIVERSOS 0 2 [} 0 0 0 0 0 0 0 ] ° 2
Total por Sachs ° E] 0 ° 0 0 a 0 0 0 0 o 5
Jan Fev Mar Abe Mav Jun Jul Ago Set Out Nav Dez Total
*‘ URDCULTURA, CONTAGEM DE COLONAS E ANTEICGF 220 259 m b 24 264 236 9 m 268 26 P 3480/
Tetd por Sagdo 20 24 i 2z 294 264 £ ) 344 %1 248 268 88 3450
PARASITOLOGIA Jan Fev Mar Abr Ma Jun Jul Ago Set Out Nov Dez Total
LELCOCITOS FECAIS PESQUISA 2 0 1 3 1 o ' 2 2 o 2z [ "
PARASITOLOGICO ANGSTRA 1SOLADA W 12 28 o 132 108 e m Ll ™ 109 1 1274
PARASITOLOGICO SERWOO bR m mr 100 22 18% 286 26 A2 195 151 bald 2248
PESQUISA DE TROFOZOITAS 0 ] 0 2 0 o 0 0 [ 0 0 0 2
SANGUE OCULTO PESGUISA (%] N6 107 " [ ] B 9 67 24 2 a7 1034
Yol por Secho a2 488 “«©3 34 43 n “=h &t [r w7 383 24 5470
TERCEIRIZADOS Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Ou Nov Dez Total
ACIDO HPUIICO UFJT 2 [} 0 o 0 0 ] 0 ° 0 0 0 2z
ALUNINID URINA 204 ° 0 0 0 0 0 1 ] ° 0 0 0 1
ANILASE URINA ANOSTRA ISOLADA o 2 0 0 0 0 1 ° 0 0 a 0 1
BNP_ PEPTIDID NATRIURETICO TR0 8 o o 0 0 0 1 o ° o 0 a 0 1
CADMIO U244 0 ) 0 0 1 0 o ° o 0 0 0 1
CHLIMBO U2at o ] 0 0 1 0 1 0 0 0 L} 0 2
FENOL UFJT 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 |
1GE ESPECFICA 0 2 0 1 0 1 0 4 0 ] 3 1 2
NERCURIO URINA 284 0 0 0 0 1 0 1 0 0 0 o 0 2
ot por Saciho 2 2 1 1 3 2 4 . o 0 3 1 23

Exemplo Estimativa Das Quantidades A Serem Contratadas
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JUSTI FLCATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA
SOLUCAO
Por ser o parcelamento a regra, deve haver justificativa quando este nao for adotado.

Ou seja, quando os itens fizerem parte de um ou mais grupos/lotes devera haver justificativa.

Os principais documentos do processo de contratacao a serem consultados para verificar se havera ou
nao parcelamento dos objeto da licitacao sao a planilha que consolidou as pesquisas de precos para a
licitacao e o relatério de materiais a serem licitados do SIPAC.

Se nestes documentos constam grupos de itens, significa que nao houve parcelamento, devendo ser
justificado o motivo pelo qual os itens foram agrupados.



9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Como em geral, inclusive conforme entendimento do TCU, é regra o parcelamento da solugdo, a Coordenagao de Analise e
Planejamento de Compras da Diretoria de Compras da UFG optou quando do registro dos itens desta contratagao no SIPAC
- Sistema Integrado de Patrimonio, Administragdo e Contratos em seguir a regra e ndo agrupar os itens. A Licitagdo decorrente

deste Estudo sera composta por 103 itens ndo agrupados.

Exemplo de quando
haverd parcelamento

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Considerando que todos itens do processo sdo géneros alimenticios, ndo havera parcelamento da solugdo. Entretanto
recomenda-se a jungdo dos itens em cinco grupos, de acordo com as caracteristicas afins dos alimentos a serem licitados:
Mercearia, Hortaligas, Frutas, Agcougue e Panificados. Tal agrupamento € justificado pela diferente natureza dos alimentos: um
fornecedor de hortalicas pode nao ter expertise e documentagdo necessaria para o fornecimento de carnes, por
exemplo. Além disso, o agrupamento dos itens exigira menos recursos humanos da UFG e do CEPAE UFG para gestdo
contratual (fiscalizagao de contrato, recebimento e encaminhamento de notas fiscais para faturamento, por exemplo).

T

Exemplo de quando nao
havera parcelamento

Exemplo Correto De Preenchimento Deste Campo Para As Duas Situacoes Possiveis
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CONTRATAGOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES

Nesse campo, o usudrio devera informar se ha contratacées que guardam relacao/afinidade com o objeto
da compra/contratacao pretendida, sejam elas ja realizadas, ou contratacdes futuras, em atencao ao
inciso VIII, art. 7° IN 40/2020. Ou seja, se houver outros processos de contratacao relacionados ao do
ETP em questao deverao ser mencionados neste campo, caso nao haja, basta informar que nao ha
contratacoes correlatas ou interdependentes a pretendida no presente Estudo, ou texto similar.

Veja o exemplo abaixo:

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

O CEPAE UFG possui uma Ata de Registro de Pregos vigente para os grupos Mercearia, Verduras, Frutas e Panificados (Documento SEI n°
1340193, Processo n° 23070.04192/2019-87, Pregdo n°® 127/2019), com validade até 02 de junho de 2021.




PREENCHENDO OS
CAMPOS DO ETP
DIGITAL.:

ALINHAMENTO ENTRE A
CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

v

-~

A

@ Comprasnet 1]

Necessidade
Solucéao
5. Levantamento de Mercado

6. Descricao da solucédo como
um todo

7. Estimativa das Quantidades a
serem Contratadas

8 Estimativa do Valor da
Contratacao

w0

Justificativa para o
Parcelamento ou nao da
Solucao

10. Contratacoes Correlatas
e/ou Interdependentes

Alinhamento entre a

Contratacdoeo
Planejamento

<4 Criarcampo

Planejamento

0/s2

0s/7

0/3



ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGCAOE O

PLANEJAMENTO

Aqui é obrigatdrio que o usudrio demonstre
o alinhamento entre a contratacidoeo
planejamento do 6rgao ou entidade,
identificando a previsao no Plano Anual de
Contratacdes ou, se for o caso, justificando
a auséncia de previsao, conforme disposto
no Inciso IX, art. 7° IN 40/2020.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

Os itens foram devidamente registrados no sistema de Planejamento e Gerenciamento d
Contratagées (PGC), vinculado ao Ministério da Economia, e incluidos no Plano Anual d
Contratagdes (PAC 2021) desta Universidade.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

Nos termos da IN 1/2019 da secretaria de gestao do ministério da economia que
dispoe sobre o plano anual de contratagdes de bens e servigos, obras e solugées de
tecnologias da informagao e comunicagao no ambito da administragao publica federal
direta autarquica e fundacional e sobre o sistema de planejamento e gerenciamento de
contratagées, informamos que a contratagao foi prevista no PGC 2021 langado em
2020 (documento sei 1757742), sob os nimeros: 23558; 23649; 23368; 23393; 32367;
23504; 23658; 23635; 32393; 23554; 23524; 32383; 32382; 32384; 32394; 32731;
32385; 32732; 32456; 32733.
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RESULTADOS PRETENDIDOS

Neste campo o usuario devera demonstrar
os ganhos diretos e indiretos que se almeja
com a contratacao, essencialmente

efetividade e desenvolvimento nacional
, , ® Prover a todas unidades da Universidade Federal de Goias em Goiania os recursos materiais listados no Anexo I deste
sustentavel e sempre que possivel, em Estudo e de boa qualidade.

® Melhorar a qualidade e rapidez dos servigos publicos prestados a sociedade;

termos de economicidade, eficacia, i x % = i S
N . . arantir a execugdo das atividades administrativas e académicas da instituigao;
eﬁ cliencia, de mel hor a prove|ta mento do S ® Quanto a eficiéncia, a referida aquisi¢do propiciard maior agilidade no desempenho das atividades praticas, finalisticas,

administrativas e pesquisas desenvolvidas pelos servidores, colaboradores, docentes e alunos.

recursos h umanos, materiais ou ﬁ na ncei ros ® (Quanto a eficacia, a aquisigao de tais produtos visa apoiar e possibilitar o cumprimento das competéncias educacionais
d|Sp0n iveis, co nforme | nciso x’ art. 70, | N da UFG frente a comunidade universitdria e a sociedade.

12. Resultados Pretendidos

Os resultados pretendido em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos, humanos , materiais, humanos
e financeiros disponiveis por meio da solugdo apresentada no topico 6 deste Estudo sdo os seguintes:

® Colaborar para a qualidade de vida no trabalho na institui¢io como um todo.
40/2020.
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PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

Vocé deve informar neste campo, se houver, todas as providéncias a serem adotadas pela
administracdo (Area Requisitante/Diretoria de compras/Area Técnica ou outras areas da UFG que
forem partes interessadas no processo) previamente a celebracio do contrato, inclusive quanto a
capacitacao de servidores ou de empregados para fiscalizacao e gestao contratual ou adequacao do
ambiente da organizacao (inciso Xl, art. 7°, IN 40/2020) - De acordo com o art. 7° §2° da referida IN,
em caso do nao preenchimento deste campo, devem ser apresentadas as devidas justificativas.

13. Providéncias a serem Adotadas

Previamente a Celebracdo da Ata de Registro de Precos a drea competente da Universidade devera designar os servidores
responsaveis para o seu acompanhamento e para o acompanhamento das compras que vierem a ser realizadas durante sua

vigéncia.
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POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

E necessario que vocé descreva os possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de
tratamento ou mitigadoras buscando sanar os riscos ambientais existentes. Esse campo do ETP, tem
relacao direta com os seguintes campos: Requisitos da Contratacao e Resultados Pretendidos e deve

estar ligado intertextualmente aos mesmos.

14. Possiveis Impactos Ambientais

Toda atividade humana gera residuos e impactos ao meio ambiente a produgdo e comercializagao de produtos de higiene e
limpeza ndo é diferente. A extragdo de matéria prima e geragao de embalagens para produzir os produtos que serdao comprados
para atender a necessidade apresentada neste Estudo bem como as formas em que podera ocorrer o seu descarte € um dos

possiveis impactos ao meio ambiente.

De modo a realizar esforgos para mitigar alguns dos possiveis impactos ambientais esta previsto neste estudo no topico
4- Descricao dos Requisitos da Contratagdo, algumas regras para a licitagdo que deverdo ser cumpridas por todos fornecedores.
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DECLARAGAO DE VIABILIDADE

Neste campo é obrigatoério que o
usuario declare expressamente se
a contratacao é viavel e razoavel
(ou ndo), justificando com base nos
elementos colhidos durante os
Estudos Preliminares, em
atendimento ao disposto no Inciso
Xl art. 7 IN 40/2020.

Viabilidade a Declarando a Viabilidade (campo obrigatério)

@Compmsnetm — 9 -

Estudo Tecnico Praliminas N° 103/2021

Estudo Técnico Preliminar

a Planejamento da Contratacic Estudos Tecncos Prebimnare:
15. Declaracao de Viabilidade @ <:]

nforme abaixo a viabilidade do objeto deste ETP. Caso o projeto seja inviavel. & obrigatorio informar a justificativa de inviabilidade

(€)(>) Voltar Concluir o ETP

RASCUNHO
& %2 @ 9 B

Esta equipe de planejamento declara vidvel esta contratacao com base neste Estudo Técnico Preliminar.

8 SECOES DO DOCUMENTO
. Esta equipe de planejamento declara vidvel com restricdes esta contratacao com base neste Estudo Técnico Preliminar.
v Informagdes Basicas ot
®  Esta equipe de planejamento declara jnyidvel esta contratagdo com base neste Estudo Técnico Preliminar.
v Necessidade
v Solucado os7 A Justificativa da Inviabilidade
v Planejamento Informe no campo abaixo a justificativa da inviabilidade.
~ Viabilidade 072
" @ == & == 2= #@ME=Q=@
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DECLARAGAO DE VIABILIDADE

Neste campo é preciso também preencher a justificativa de viabilidade, abaixo segue um exemplo de texto:

15.1. Justificativa da Viabilidade

Tendo em vista o estudo realizado considera-se que a solugao descrita atendera plenamente a necessidade das areas
requisitantes da Universidade Federal de Goias.
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RESPONSAVEIS

Neste campo, o usuario devera
adicionar as pessoas responsaveis
pelaelaboracaodo ETP.
Importante ressaltar que os
responsaveis aqui adicionados
tornam-se automaticamente
editores do ETP, caso ainda nao
tenham este perfil.

16. Responsaveis @ &

o Informacdo. O responsdveis aqui adicionados tornam-s

Concluiro ETP

e automaticamente editores deste ETP, caso ainda nao tenham este perfil

Lista de responsdveis pelo ETP adiciq
[
Ordem CPF

|
Nenhum item encontrado

Adicionar Re:

sponsavel X

=G

Acbes
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ANEXOS DO ETP

Neste campo, o usuario pode
anexar outros documentos
necessarios ou complementares
para a composicao final do
documento, especialmente os que
foram citados no ETP (planilha de
memorial de calculo dos itens da
licitacao, planilha que consolidou a
pesquisa de precos, etc).

Anexos @ (<)(> ( wotar ) {  ConcliroETP

Informago. Clique no campo abaixo para anexar arquivos (imagens BMP, GIF, HEIC. HEIF. JPG. JPEG. PNG, SVG, TIFF e WEBP, documentos DOC, DOCX,
HTML ODB. ODC. ODF. ODG. ODP, ODS, ODT. PDF. PPT, PPTX, RTF, SXC. SXD. SXI. SXM. SXW, TXT, XHTML, XLS. XLSX e XML: e pacotes 7Z. RAR e ZIF). S0
serao exibidos no ETP consolidado os documentos que forem do tipo PDF, TXT ou imagens suportadas (GIF, JPEG e PNG

E> | L. Clique ou arraste ols) arquivols) aqui para anexar I

Lista de arquivos anexados

Numero Nome do Arquivo Tamanho Sigilo Acbes

Nenhum anexo incluido.




CONCLUSAO DO ETP E ASSINATURAS

Ao final da elaboracdo do documento, o usuério devera concluir o ETP clicando o botao “Concluir o ETP”.

. Plansgamento da Contratacdo Estudos Teoncos Prelmnares Estudo Tecnico Prelimenar N* 10372021

Anexos @ () (> ( voltar ) Concluir o ETP

i

L. Clique ou arraste o(s) arquivo(s) aqui para anexar

Lista de arquivos anexados

Numero Nome do Arquivo Tamanho Sigilo Agoes

[ i @




CONCLUSAO DO ETP E ASSINATURAS

E importante ressaltar que apds a
conclusao do ETP no sistema ETP
digital o usuario devera fazer o
download do documento e junta-lo
ao processo de contratacao.

Em seguida, devera criar um
despacho de assinaturas do
documento e inserir o nome dos
responsaveis e colher suas
assinaturas.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
DIRETORIA DE COMPRAS

DESPACHO

ASSINATURA DE DOCUMENTO

Com este documento materializa-se a aposi¢io de assinaturas no Estudo Técnico Preliminar Digital N2 XX/2021 - (documento SEI n2 xxxx).

Equipe de Planejamento:

FULANO DE TAL

Assistente em Administragio
Integrante Administrativo
Matricula SIAPE: XXXXX

CICLANO DE TAL

Analista em tecnologia da informagéo
Integrante Técnico

atricula SIAPE: XXXXX

BELTRANO DE TAL
Técnico em laboratério
Integrante Requisitante

Goiania, 14 de outubro de 2021.




Modelo de ETP da Coordenacao de Licitagcoes

Visando facilitar o preenchimento do ETP, a Coordenacao de Licitacées criou um modelo que pode ser
utilizado por vocés na confeccao dos ETPs.

Trata-se de uma opcao que objetiva ajuda-los no preenchimento completo dos dados, permitindo que
vocés completem as informacoes pendentes.

Lembrando que a responsabilidade da elaboracdo do documento é da drea requisitante. Nossa equipe
estara sempre disponivel para ajuda-los nessa atividade.

Vejam como utilizar o modelo, 0 ETP nimero 81/2023



Modelo de ETP da Coordenacao de Licitagcoes

@ Compras.gov.br

Utilize esse espaco para pesquisar, editar. excluir, criar um novo ou criar um artefato do tipo Estudo Técnico

Acesse 0 ETP Preliminar baseado em um ja existente.
Digital > ETPs da - Filtro
minha UASG Termo a ser pesquisado

Pesquise pelos termos desejados, a partir de 3 caracteres

Meus ETPs ETPs da minha UASG ETPs de outras UASGs Lixeira
@ a Numero UASG Categoria Processo Necessidade Status Réplicas
461/2023 153052 Servicos Devido a necessidade de Rascunho 0

Acdes

s ®



Modelo de ETP da Coordenacao de Licitagcoes

Realize a pesquisa utilizando o termo “81/2023”

s

= Filtro

Termo a ser pesquisado

| 81/2023 Q




Modelo de ETP da Coordenacao de Licitagcoes

Meus ETPs (O)
@ a [j\lyxilmero
81/2023

Selecione a opcdo “Criar um novo
artefato do tipo Estudo Técnico
Preliminar a partir desse”

ETPs da minha UASG (1)

UASG Categoria Processo

153052 Bens

ETPs de outras UASGs (29)

Necessidade

A/O

Lixeira (0)

Status

Rascunho

Réplicas

0
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da Universidade Federal de Goids, necessita efetuar a aquisi¢cdo de equipamentos
-. Esses equipamentos s3o fundamentais para o (ESERVOIMIENIONASatVIades HEadeTICaSIE

A lista de itens inclui [ESPECHICANOSIENS), entre outros.

A aquisicdo desses itens é crucial para garantir a qualidade e a eficiéncia das atividades realizadas pelos SETVIGOTESIEUSIAL

Observe que ja deixamos os campos preenchidos com as
devidas instrucoes, permitindo que vocés completem as
informacoes pendentes.




AUDITORIAS DACGUE INCONSISTENCIAS DOS ETPs
NO AMBITO DA UFG

A Controladoria Geral da Unido - CGU realiza todos anos auditorias preventivas e concomitantes nos processos licitatorios
que ocorrem nos diversos érgaos federais.

Nos anos de 2020 e 2021 grande parte das auditorias realizadas pela CGU junto a UFG estiveram relacionadas a falta de
aderénciado ETP a IN 40/2020, isto &, o contetudo dos estudos técnicos preliminares nao contemplou as exigéncias da
referida norma.

Um dos pontos mais questionados pela CGU nas auditorias quanto ao ETP, estao relacionados a falta de memorial de calculo
dos itens.

Seguem alguns dos achados das auditorias realizadas pela CGU onde estao os apontamentos relacionados as falhas na
elaboracado do ETP. Esses achados podem servir como uma referéncia para melhores praticas na elaboracao dos ETPs



APONTAMENTOS CGU:

ETP PRO FORMA E INCOMPLETO, VAZIO

5. Um ultimo importante aspecto a ser abordado em razio da sua participacio indireta no prego final da licitagio. é a qualidade do Estudo Técnico Preliminar
(ETP). acostado as folhas 74 e 75 do processo eletronico disponibilizado. Esse principal documento a servir de embasamento para a confecgdo do Termo de
Referéncia do certame apresenta-se superficial e sem as explicagdes técnicas para as solugdes e quantidade escolhidas.

ETP PRO FORMA E INCOMPLETO, VAZIO

"8. Tendo em vista que os fatos mencionados configuram eminente risco de prejuizo a UFG, recomenda-se
as seguintes agdes imediatas:

"8.1. Elaborar um Estudo Técnico Preliminar completo, que vincule as especificagdes técnicas ¢ os
quantitativos requeridos as reais necessidades da UFG, conforme especificado na IN SGV/ME n° 01/2019,

a fim de garantir a eficicia das aquisicdes que se fizerem necessarias e resguardar o Reitor ¢ o Pro-Reitor
de Administracdo da UFG de situagdes que comprometam a regulanidade de suas gestdes."



APONTAMENTOS CGU:

APONTAMENTO PARA MELHORIA DO MEMORIAL DE CALCULO




slido

O que éum ETP em
licitacoes?

0 Click Present with Slido or install our Chrome extension to activate this
poll while presenting.
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slido

Qual é o proposito principal
de um ETP?

0 Click Present with Slido or install our Chrome extension to activate this
poll while presenting.
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O ETP é um documento
obrigatorio em todos os
processos de licitacao?

0 Click Present with Slido or install our Chrome extension to activate this
poll while presenting.
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Quem é responsavel por
elaborar o ETP?

0 Click Present with Slido or install our Chrome extension to activate this
poll while presenting.



https://www.sli.do/features-google-slides?interaction-type=UXVpeg%3D%3D
https://www.sli.do/features-google-slides?payload=%3D
https://chrome.google.com/webstore/detail/slido/dhhclfjehmpacimcdknijodpjpmppkii

slido

Qual é a importancia do ETP
em um processo de
licitacao?

0 Click Present with Slido or install our Chrome extension to activate this
poll while presenting.



https://www.sli.do/features-google-slides?interaction-type=UXVpeg%3D%3D
https://www.sli.do/features-google-slides?payload=
https://chrome.google.com/webstore/detail/slido/dhhclfjehmpacimcdknijodpjpmppkii

slido

Quais sao os
principios-chave que devem

ser observados ao elaborar
um ETP?

0 Click Present with Slido or install our Chrome extension to activate this
poll while presenting.
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Qual é o objetivo principal
da elaboracao de um ETP?

0 Click Present with Slido or install our Chrome extension to activate this
poll while presenting.
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Qual é a principal funcao do
ETP em relacao aos
fornecedores interessados?

0 Click Present with Slido or install our Chrome extension to activate this
poll while presenting.
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Termo de Referéencia - TR



O que é o Termo de Referéncia?

Segundo a INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N° 81, DE 25 DE NOVEMBRO DE 2022,
o TR é o: “ documento necessdrio para a contratacdo de bens e servicos, que deve conter os
pardmetros e elementos descritivos estabelecidos no art. 9°, sendo documento constitutivo da
fase preparatoéria da instrucdo do processo de licitacdo;”



O que é o Termo de Referéncia

Termo de Referéncia é o documento que, elaborado a partir dos estudos técnicos preliminares,
deve conter os elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdao adequado, para
caracterizar o objeto da licitacao.

Trata-se de um documento que sera anexado ao edital de uma licitacdo. Tudo que se faz
necessario para entender o objeto da contratacao, bem como as expectativas do érgao publico,
devem estar em seu conteudo.



TERMO DE REFERENCIA - Roteiro

01 - OBJETO: descrever o objeto sucinta e claramente de forma que se compreenda o que se pretende
adquirir/contratar;

02 - JUSTIFICATIVA: justificar a necessidade da contratacao; beneficios diretos e indiretos que
resultarao da contratacao;

03 - ESPECIFICACOES DO OBJETO: detalhamento das especificacdes técnicas dos materiais ou servico,
guantidades, previsao de custo; garantia; indicar a necessidade de montagem/instalacao;

04 - CONDICOES DE ENTREGA/INSTALACAO DO BEM OU EXECUCAO DOS SERVICOS: indicacio
do(s) local(is) de entrega dos itens ou execucao dos servicos, bem como os horarios e pessoas
responsaveis para recebimento (nome, telefone, e-mail...).



TERMO DE REFERENCIA - Roteiro

05 - PRAZO DE ENTREGA OU DURACAO PRESTACAO DO SERVICO: indicar o prazo para
entrega/instalacao do bem ou prazo de prestacao do servico.

06 - CONDICOES DE ACEITACAO DE PROPOSTA / HABILITACAO: deverio ser indicados, caso seja
necessaria a apresentacao pela empresa Licitante de documentos como Registro Anvisa, Registro
CREA/CAU, Registro ANP, ANTT; Licenca Sanitaria, ABNT, INMETRO, laudos, outros; O que for exigido
devera ser justificado tecnicamente.

07 - PRAZO DE GARANTIA DO PRODUTO OU SERVICO: garantia do servicos, do material ou da obra,
prazo para conserto ou substituicao de bem. Informar que, se o fabricante / fornecedor possuir uma
garantia maior que a determinada no TR, devera prevalecer a maior.



TERMO DE REFERENCIA - Roteiro

08 - AMOSTRA: indicar se havera a necessidade de apresentacao de amostras.

09 - OBRIGACOES DA CONTRATADA: listar todas as obrigacdes cabiveis 8 Empresa no que se refere ao
objeto.

10 - ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO: informar como sera feito o acompanhamento e a
fiscalizacao dos servicos ou recebimento dos bens, bem como o responsavel ou area responsavel.

11 - ASSINATURAS: o TR devera sempre ser assinado por quem o elaborou e/ou pela autoridade superior
Requisitante.



TERMO DE REFERENCIA - SISTEMA TR DIGITAL
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TERMO DE REFERENCIA - Sistema TR Digital

O Sistema TR Digital é ferramenta informatizada integrante da plataforma do Sistema Integrado de
Administracao de Servicos Gerais - Siasg, disponibilizada pela SEGES para elaboracao dos Termos de
Referéncia pelos 6rgaos e entidades da administracao publica federal.

Inicialmente estamos montando os documentos no sistema TR digital, e enviando para os responsaveis
assinarem o documento dentro do sistema. Futuramente o fluxo sera mais proximo ao que ja existe no
ETP digital.

O manual de utilizacdo do sistema pode ser acessado através do link:

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-fase-interna/manual-tr-digita
I/Manual-Termo-de-Referencia-Digital



https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-fase-interna/manual-tr-digital/Manual-Termo-de-Referencia-Digital
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-fase-interna/manual-tr-digital/Manual-Termo-de-Referencia-Digital

Fase Interna

Observacoes Importantes

E necessdria a participacdo e acompanhamento
concomitante do Requisitante em todas as fases e
tramites do processo.

Para um melhor andamento do processo,
recomendamos a indicacdo do nome, e-mail e telefone
da pessoa responsavel pela Requisicao.

Em caso de duvidas entre sempre em contato com a
Coordenacao de Licitacoes. Os responsaveis pela fase
Interna estao sempre disponiveis para os eventuais
guestionamentos que chegarem.



FASE EXTERNA
PASSO A PASSO



FASE EXTERNA:

Leis vigentes:

Decreto N° 10.024/2019 14.133

Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021

INICIO DA FASE EXTERNA: publicacio do
edital do Pregao.

QUEM REALIZA O PREGAO: pregoeiro(a),
com auxilio da equipe de apoio.

IMPORTANTE: também contamos com o
auxilio da unidade/6rgao solicitante, no que
diz respeito a questoes técnicas.



PROCEDIMENTOS
DURANTE A
REALIZACAO DO
PREGAO

ANTES DA ABERTURA DA
SESSAO

PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS e
IMPUGNACOES: Os pedidos de
esclarecimentos / impugnacoes referentes
ao edital do certame podem ser enviados ao
pregoeiro, até 03 (trés) dias Gteis antes da
abertura da sessao publica, por e-mail.

IMPUGNACOES: Qualquer pessoa podera
impugnar o edital. Cabera ao pregoeiro
decidir sobre a impugnacao no prazo de até
24 (vinte e quatro) horas.

OBS.: Quando os pedidos de
esclarecimentos/impugnacoes se referirem
a questoes técnicas, estes sao
encaminhados a unidade/orgao para
resposta.



PROCEDIMENTOS SESSAO DE LANCES: Os licitantes disputam
DURANTE A eiresi vence aquee que oferecer mener
REALIZAGAO DO

PREGAO

APOS A ABERTURA DA SESSAO



TELAS DA SESSAO DE LANCES

Acompanhar disputa o onine ()

Pregao Eletronico N° 62/2023 (pecreto 10.024/2019) @ @
UASG 153052 - UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS-UF/GO @

Modo disputa: Aberto

Abertura de itens em andamento até: 21/09/2023 17.00 (Horério de Braziiz) @

Aguardando disputa (119) Em disputa (20) Encerrados (6)

X Retirar encerrados Todos os Itens v

i b RS 637.3000 =
empo restante b= v
© 0905 RS 637.0000 i
Tempo restante RS 3827400 =
© 0906 RS 382.0000 =
3
<ap RS 2128200 = o
R$ 212.0000 =
4 ANDADOR ORTOPEDICO
. 1o RS 3833500 = v
RS 3823500




TELAS DA SESSAO DE LANCES

Aguardando disputa (119)

Propostas iniciais

Proposta

Em disputa (20) Encerrados (6)
Tempo restante Valor estimado RS 6373000
© 0836 Melhor valor R$ 637.0000

Melhores valores por fornecedor Todos os lances

Quantidade ofertada

< X Retirar encerrados> Todos os itens

s
1]

Valor total



TELAS DA SESSAO DE LANCES

Exibind

( X Retirar encerrados> Todos os Itens

Valor est RS 637.3000 -
© o802 Melhor valor R$ 637.0000

Tempo restante

mm

Propostas iniciais Melhores valores por fornecedor Todos os lances

Data/hora registro

Valor do lance (total) Origem

RS 637.0000
21/09/2023 09:.0003 RS 6373000

Observacdes

- Relagéo dos melhores valores enviados por fornecedor
- As informacgdes presentes nesta listagem refletem apenas o que aconteceu durante a etapa de disputa
- Consulta realizada em 21/09/2023 as 09:06:37 horas. (Recarregue a pagina para atualizar informacgdes)



PROCEDIMENTOS
DURANTE A
REALIZACAO DO
PREGAO

APOS A ABERTURA DA SESSAO

ANALISE DE PROPOSTAS: O pregoeiro
analisara as propostas e documentos de
acordo com as condicoes estabelecidas no
edital e negocia os valores ofertados.




PROCEDIMENTOS
DURANTE A
REALIZACAO DO
PREGAO

APOS A ABERTURA DA SESSAO

PARECER TECNICO: Apds anélise do
pregoeiro a proposta é enviada a
unidade/érgao solicitante para que sejam
verificadas as especificagdes dos itens
ofertados com aquelas solicitadas;
verifica-se também a necessidade de
amostras, conforme o caso.



URGENTE! SOLICITACAO DE EMISSAO DE PARECER TECNICO - PE 019/2023 AOUISI(;AO DE
MAT. EXPEDIENTE - 23070.016880/2023-11 D EEIEEMET

r» CLAUDIO FERNANDO DA SILVEIRA <claudio

para KARLA, LUCIMAR, TATYANNE, AKEMI, JAIME, MARC

NAYARA, JOSEPHY, Dicrgenes, IRES, MAYSA, ALENCAR, DOR

Bom dia a todos:

Para que possamos dar continuidade ao PE 019/2023 - AQUISICAO DE MAT. EXPEDIENTE, vamos precisar do auxilic de vocés para a
PARECER TECNICO.

do os pedid

p por Requisi e, indicando quais foram as requisicdes realizadas,
os itens do pregdo que necessitam parecer, bem como o link para o acesso a proposta que devera ser avaliada por cada um de vocés.

Para facilitar esse processo inclui a tabela abaixo,

Também consta na tabela o link para o acesso 20 Modelo de Parecer técnico ja personalizado para cada area.
Basta realizar o seu download, realizar o preenchimento, assinar e nos enviar os arquivos digitalizados.

5 PROPOSTAS - CLIQUE NO NOME DO
REQUISICAO| ITENSDO
REQUISITANTE = FORNECEDOR PARA ACESSAR A SUA MODELO DE PARECE
SIPAC PREGAO
PROPOSTA
325/2023 1 GLOBAL SUPRIMENTOS E SERVICOS LTDA
37 DARLU INDUSTRIA TEXTIL LTDA
BC 17e18 DIGITAL PAPELARIA £ INFORMATICA LTDA clique aqui
309/2023
11 GLOBAL SUPRIMENTOS E SERVICOS LTDA
3 MARCELO MOHALLEM
101/2023 12 GLOBAL SUPRIMENTOS E SERVICOS LTDA
152/2023 47 GLOBAL SUPRIMENTOS E SERVICOS LTDA
4le6d DF MAQUINAS E FERRAMENTAS LTDA
78/2023 61,62,65¢e 68 GLOBAL SUPRIMENTOS E SERVICOS LTDA
CEPAE 63 TY BORTHOLIN COMERCIAL LTDA clique aqui
30,50e71 DIGITAL PAPELARIA E INFORMATICA LTDA
92/2023 48,5253 GLOBAL SUPRIMENTOS £ SERVICOS LTDA
3 MARCELO MOHALLEM
93/2023 66 GLOBAL SUPRIMENTOS E SERVICOS LTDA
CGA 1295/2023 46 GLOBAL SUPRIMENTOS E SERVICOS LTDA clique aqui
CIDARQ 3974/2022 6 DIGITAL PAPELARIA E INFORMATICA LTDA clique aqui
EECA 1233/2023 (3} GLOBAL SUPRIMENTOS E SERVICOS LTDA clique aqui
EMC 840/2023 13 DIGITAL PAPELARIA E INFORMATICA LTDA clique aqui
4 PABLO LUIS MARTINS
4109/2022 3 GLOBAL SUPRIMENTOS VICOS LTDA
FCT clique aqui
67 TY BORTHOLIN COMERCIAL LTDA
4112/2022 0 48.371.021 ALEX SANTANA DOS SANTOS
02, 13,15, 19, 27,
DIGITAL PAPELARIA E INFORMATICA LTDA
170013 |22 38 a4 7877 e e et o e e

PARECER TECNICO: A solicitacdo de
parecer técnico é feita através de e-mail pelo
Pregoeiro, onde é informado quais foram as
empresas vencedoras, separando por
demandante responsavel.

Também sdo enviadas as propostas e o
respectivo modelo para o preenchimento do
Parecer Técnico.

Além disso informamos a respeito dos itens
qgue fracassaram, possibilitando que os
solicitantes ja se organizem adequadamente
para realizar nova solicitacao do item



PROCEDIMENTOS
DURANTE A
REALIZACAO DO
PREGAO

APOS A ABERTURA DA SESSAO

PARECER TECNICO: Sendo a proposta
aprovada pelo solicitante, passa-se para a fase
de Habilitacao;

No caso de reprovacao da proposta, passa-se
para a proposta seguinte, seguindo a ordem de
classificacao.

IMPORTANTE: A recusa da proposta deve ser
fundamentada em aspectos objetivos (edital);

Nao podem ocorrer recusas com base em
parametros subjetivos (Ex.: Nao gosto dessa
marca; modelo que eu esperava).

A demora no envio do parecer resulta no
atraso no andamento de todo o processo.



PROCEDIMENTOS
DURANTE A
REALIZACAO DO
PREGAO

APOS A ABERTURA DA SESSAO

HABILITACAO: Os documentos de Habilitacio
(SICAF, atestado de capacidade técnica, dentre
outros) sdo analisados e, caso aprovados, passa-se
para a fase de Adjudicacao. Sendo reprovados, a
licitantes é declarada inabilitada e passa-se para a
proposta seguinte, seguindo a ordem de
classificacao.

OBS.: Caso exijam-se documentos técnicos complexos,
pode-se solicitar um parecer técnico da unidade/orgdo,
referente a habilitacdo técnica.

RECURSOS ADMINISTRATIVOS: Feitaa
Habilitacao, é aberto prazo para as empresas
registrarem a intencao de recursos; Se houver
registro daintencao de recorrer, com fundamentos
minimos, é concedido prazo de 03 (trés) dias para o
envio das razoes do recurso e mais 03 (trés) dias
para envio das contrarrazoes (defesa);



PROCEDI M E NTOS ANALISE DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

(se houver)

DU RANTE .A e Caso o pregoeiro decida manter a decisao
REALIZACAO DO inicial, o processo é encaminhado a

~ autoridade competente para decisao final
PREGAO (com parecer da Procuradoria Federal);

e Seopregoeirodecide rever suadecisao
B inicial, reabre-se a sessdo do pregao e
APOS O ENCERRAMENTO DA retorna-se a fase de aceitacdo/habilitacio,
SESSAO repetindo-se os procedimentos, a
depender do caso.

OBS.: Se o recurso tiver como objeto questoes
técnicas (especificacdo, documento de habilitacdo
técnical), serd solicitada manifestacdo da
unidade/orgdo



PROCEDIMENTOS
DURANTE A
REALIZACAO DO
PREGAO

APOS O ENCERRAMENTO DA
SESSAO

ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO:

Apos a habilitacdo (se ndo houver recursos)
ou apos a decisao dos recursos, os itens sao
adjudicados (pelo pregoeiro ou autoridade

competente) e seguem para Homologacao

(autoridade competente).



ATENCAO!

A manifestacdo da unidade/6rgao, via agente de compras/requisitante, pode ser requerida diretamente
pelo Pregoeiro em 04 (quatro) momentos durante o pregao:

Resposta de pedidos de esclarecimento ou impugnacoes (caso exista);
Parecer técnico da proposta (obrigatorio)

Parecer técnico dos documentos de habilitacdo (excepcional);

Manifestacao sobre recursos que questionem questoes técnicas (caso exista).

O cuidado e agilidade no atendimento a essas solicitacoes pelas unidades/6rgaos é fundamental para a
conclusdo do processo licitatério com eficiéncia.
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OBRIGA

Claudio Fernandag
Coordenador da CL- DC@ ‘

Contatos:

3521-1363
claudio.fernando@ufg.br



