
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIÁS

COORDENAÇÃO DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL E RECURSOS HUMANOS - REGIONAL JATAÍ

OFÍCIO Nº 251/2021/CODIRH-REJ/REJ/UFG

Processo nº 23070.062800/2021-29

Jataí, 22 de novembro de 2021.

À Reitoria, às Pró-Reitorias, às Secretarias, às Diretorias de Unidades Acadêmicas e de Órgãos Administra�vos e
complementares da UFJ.

Assunto: Prestação de contas do Plano de Desenvolvimento de Pessoas (PDP) da UFJ 2021.

Senhor(a) Gestor(a),

1. A Diretoria de Saúde e Desenvolvimento de Pessoas (DSDP/UFJ), vinculada à Pró-Reitoria
de Gestão de Pessoas (PROPESSOAS), dando con�nuidade ao Plano de Desenvolvimento de Pessoas da
Universidade Federal de Jataí (PDP/UFJ), vem informar e orientar sobre a prestação de contas do Plano de
Desenvolvimento de Pessoas (PDP) da UFJ 2021.

2. Conforme o Art. 06, do Decreto 9.991/2019: “As unidades de gestão de pessoas dos
órgãos e das en�dades integrantes do SIPEC encaminharão ao órgão central o relatório anual de execução
do PDP,  que conterá  as  informações  sobre  a  execução e  a  avaliação das  ações  previstas  no PDP do
exercício anterior e a sua realização.”

3. Necessitamos que cada Unidade/Órgão nos forneça informações referentes às ações de
capacitação e desenvolvimento cadastradas previamente por sua unidade (ações transversais) e por seus
servidores (ações individuais) para execução no exercício 2021. O preenchimento das planilhas deve ser
feito ainda que a ação prevista não tenha sido realizada, pois há campo específico para cada �po de
informação.

4. Portanto, informamos que é obrigatório o devido preenchimento dos novos campos das
planilhas até o dia 15/12/2021 (quarta-feira), impreterivelmente,  pois tais informações deverão constar
no Relatório Anual Consolidado de Execução dos PDP 2021 a ser encaminhado à Central SIPEC. Após a
data supracitada as planilhas ficarão bloqueadas para novas edições.

5. Para essa etapa foram acrescidos novos campos nas planilhas elaboradas com as ações
planejadas ao PDP 2021, a fim de que nos forneçam as informações que seguem:
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a) se as ações previstas foram realizadas;
b) no caso de ações não realizadas, informar o mo�vo;
c) o custo de execução das ações de desenvolvimento realizadas;
d) valor das despesas com diárias e dados do fornecedor (razão social e CNPJ), quando houver;
e) valor das despesas com passagens, dados do fornecedor (razão social e CNPJ), quando houver;
f) as despesas com mensalidades, inscrições e quaisquer outras despesas que tenham relação direta com
a ação de capacitação cadastrada;
g) a avaliação da execução; e
h) informações que permitam avaliar se a ação conseguiu suprir a necessidade de desenvolvimento.

6. Pedimos que não deixem o preenchimento das planilhas para a úl�ma hora. Façam o
preenchimento  de  todos  os  dados  correspondentes  às  ações  que  já  foram  realizadas  e  atualizem,
conforme  forem  sendo  efe�vadas,  as  informações  das  ações  a  serem  executadas  e/ou  que  serão
concluídas até o final do exercício de 2021.

7. As unidades e órgãos que já tenham todas as ações concluídas e não possuam nenhuma
outra a ser executada já podem lançar os dados solicitados nas planilhas. Cada um deverá preencher sua
planilha nos links abaixo,  na sua unidade/órgão correspondente.  Somente o diretor e o vice de cada
Unidade/Órgão tem acesso à planilha.

- BIBLIOTECA
PDP 2021 - ORIGINAL
PDP TRANSVERSAL 2021 - REVISÃO

- CGA
PDP TRANSVERSAL 2021 - ORIGINAL

- HV
PDP 2021 - REVISÃO

-PROAD
PDP 2021 - REVISÃO
PDP TRANSVERSAL 2021 - REVISÃO

-PROEC
PDP TRANSVERSAL 2021 - ORIGINAL

- PROGRAD
PDP 2021 - ORIGINAL
PDP 2021 - REVISÃO

- PROPESSOAS
PDP 2021 - ORIGINAL
PDP 2021 - REVISÃO
PDP TRANSVERSAL 2021 - ORIGINAL

- PRPG
PDP TRANSVERSAL 2021 - REVISÃO
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/1X0DwghD0qrpu9jLpEYm6Mz2lUokqdvmaTtgwTHzW1BQ/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1X0DwghD0qrpu9jLpEYm6Mz2lUokqdvmaTtgwTHzW1BQ/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1R0RuqBQDVBnE4G0SR-tgoN0bAM0XgFZr5O7KYLDtNP0/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1R0RuqBQDVBnE4G0SR-tgoN0bAM0XgFZr5O7KYLDtNP0/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/13dCeBrg4XbHHilOskNBAxepmtaPO5mC3r9zBCTUWLXc/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/13dCeBrg4XbHHilOskNBAxepmtaPO5mC3r9zBCTUWLXc/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Ixaseys-xD5R-QHPSCm-k2kqEQAsswXK3tg0tBpP0jE/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Ixaseys-xD5R-QHPSCm-k2kqEQAsswXK3tg0tBpP0jE/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ybTvJX_vJz8oiwOJ9rsllJpOTuofl-UCLyPLwyL0WXM/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ybTvJX_vJz8oiwOJ9rsllJpOTuofl-UCLyPLwyL0WXM/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/178J0I-6KZAU6uUq-K1ZvtDHNYEhtdTPWlTYhU_kEVoQ/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/178J0I-6KZAU6uUq-K1ZvtDHNYEhtdTPWlTYhU_kEVoQ/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1bhpCIrOp9_qgD-IiaOUACQnZlJ0rUKOKwDtPI8KsfCY/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1bhpCIrOp9_qgD-IiaOUACQnZlJ0rUKOKwDtPI8KsfCY/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/11q0-0AAxgsqjSl8FYcCbOnX0gFQE97TczCfqzmaiyec/edit
https://docs.google.com/spreadsheets/d/11q0-0AAxgsqjSl8FYcCbOnX0gFQE97TczCfqzmaiyec/edit
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1mrLpLf_YIRtYrJAIuxGBBlniHKJfJ7RLXMUNSsp4L4U/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1mrLpLf_YIRtYrJAIuxGBBlniHKJfJ7RLXMUNSsp4L4U/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1_kRjwTGh9tnLbBC9mp4yTk5h01lUR4mMPaPSO2tiGkc/edit#gid=1912647099&fvid=2048396968
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1_kRjwTGh9tnLbBC9mp4yTk5h01lUR4mMPaPSO2tiGkc/edit#gid=1912647099&fvid=2048396968
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1kXC-YepxKABahPTygR2Sn7IzHVmgahizdWW5Bei3AQ0/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1kXC-YepxKABahPTygR2Sn7IzHVmgahizdWW5Bei3AQ0/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1a5LYRXOeH5qf-I8uzrM58Cp4YjPdFCxrUNxdYFFojHg/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1a5LYRXOeH5qf-I8uzrM58Cp4YjPdFCxrUNxdYFFojHg/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1h3ySZTsLDnGvlFXb68O8Q-GOGaMaF-IqIqfOm4JQE4o/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1h3ySZTsLDnGvlFXb68O8Q-GOGaMaF-IqIqfOm4JQE4o/edit?usp=sharing


- PRPI
PDP 2021 - ORIGINAL
PDP TRANSVERSAL 2021 - ORIGINAL

- REITORIA
PDP 2021 - ORIGINAL
PDP TRANSVERSAL 2021 - ORIGINAL

- SECPLAN
PDP 2021 - ORIGINAL

-SEINFRA
PDP 2021 - REVISÃO
PDP TRANSVERSAL 2021 - REVISÃO

- SETI
PDP 2021 - ORIGINAL
PDP 2021 - REVISÃO

- UAECHL
PDP 2021 - ORIGINAL
PDP 2021 - REVISÃO

- UACIAGRA
PDP 2021 - ORIGINAL

PDP 2021 - REVISÃO
PDP TRANSVERSAL 2021 - ORIGINAL
PDP TRANSVERSAL 2021 - REVISÃO

- UACIEXA
PDP 2021 - ORIGINAL
PDP 2021 - REVISÃO

- UAECSA
PDP 2021 - ORIGINAL
PDP TRANSVERSAL 2021 - ORIGINAL

- UACISAU 
PDP 2021 - ORIGINAL
PDP 2021 - REVISÃO
PDP TRANSVERSAL 2021 - ORIGINAL
PDP TRANSVERSAL 2021 - REVISÃO

- UAEEDU
PDP 2021 - REVISÃO
PDP TRANSVERSAL 2021 - REVISÃO

8.  Os  gestores  poderão  preencher  as  planilhas  e/ou  compar�lhá-las  com  os  demais
servidores de sua unidade para que acrescentem as informações necessárias.

9. Caso optem por compar�lhar as planilhas com outros servidores para que eles realizem
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/13AREMIp1XTF6PSoLl_SHkMTc0l4ZrAWbEL1pb3kAMug/edit#gid=1912647099&fvid=2048396968
https://docs.google.com/spreadsheets/d/13AREMIp1XTF6PSoLl_SHkMTc0l4ZrAWbEL1pb3kAMug/edit#gid=1912647099&fvid=2048396968
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1KrKgtcTWUJrmXoHqHLWlBx7AFW54b_sXKe5QSsYL7Nw/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1KrKgtcTWUJrmXoHqHLWlBx7AFW54b_sXKe5QSsYL7Nw/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1BLJn7F-p7HIL7jREjVOV5TeMl_brsGVA6pHgvcQq2Ho/edit#gid=1912647099&fvid=2048396968
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1BLJn7F-p7HIL7jREjVOV5TeMl_brsGVA6pHgvcQq2Ho/edit#gid=1912647099&fvid=2048396968
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1qX4pFjpZXLGFoQLZn5l-8HI3OLRqZQUAsBl4udAjAOk/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1qX4pFjpZXLGFoQLZn5l-8HI3OLRqZQUAsBl4udAjAOk/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1b1pzFBerUg8EjfrBODLaOO82wOnAe3fG9aYv65Xrngg/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1b1pzFBerUg8EjfrBODLaOO82wOnAe3fG9aYv65Xrngg/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1L437Y1kVXg6RwvROgaFvzZn5nA9crCadsF1nCCtxgbQ/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1L437Y1kVXg6RwvROgaFvzZn5nA9crCadsF1nCCtxgbQ/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EB_vvgMaqrK1oXJJtBirxG3vVgFDoGKGtlxSwMhjiqE/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EB_vvgMaqrK1oXJJtBirxG3vVgFDoGKGtlxSwMhjiqE/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Pm0l5BWEt4qoZeAivqiTscpuIyMZVCoB-gqlEiEDE30/edit?usp=sharing%A0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Pm0l5BWEt4qoZeAivqiTscpuIyMZVCoB-gqlEiEDE30/edit?usp=sharing%A0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1kc_ZlVEL45ULUBRRODv80bbC_z9-IkIwb2GGmEAXLNI/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1kc_ZlVEL45ULUBRRODv80bbC_z9-IkIwb2GGmEAXLNI/edit?usp=sharing
https://sei.ufg.br/sei/%C2%A0https://docs.google.com/spreadsheets/d/1F81yTowDBAzj-39CP1-2XWFxj7vNGnn1ILEeB9UiTAs/edit?usp=sharing
https://sei.ufg.br/sei/%C2%A0https://docs.google.com/spreadsheets/d/1F81yTowDBAzj-39CP1-2XWFxj7vNGnn1ILEeB9UiTAs/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ml_JR7Ze7bBbI0z-CQP-eyJl8Msy9zzYNmPZQw9_AvA/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ml_JR7Ze7bBbI0z-CQP-eyJl8Msy9zzYNmPZQw9_AvA/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/162MWAysXWwzzfNGTazQh831svPTxYFqvoGjJ8yhE3hw/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/162MWAysXWwzzfNGTazQh831svPTxYFqvoGjJ8yhE3hw/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1w_AkJOQKOQNY_X67cavVv_YQpOBh1kYCnT0pU9L9pOE/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1w_AkJOQKOQNY_X67cavVv_YQpOBh1kYCnT0pU9L9pOE/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/17nXp1SSzZplGAg6U7CEGAmbjZ-8gWIQUVXLFqPD0USU/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/17nXp1SSzZplGAg6U7CEGAmbjZ-8gWIQUVXLFqPD0USU/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1JznthoFDPgCWw1t8ELbrdaBXyOvITsnU6FTeY6UcZJg/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1JznthoFDPgCWw1t8ELbrdaBXyOvITsnU6FTeY6UcZJg/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Ahh550bAKgFUK3WoyAPOFU0E4idRzJX6g1TtGX19SeU/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Ahh550bAKgFUK3WoyAPOFU0E4idRzJX6g1TtGX19SeU/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1pRAfYMlSJMhOOo9hCAhBTsLxW7BNzcuRgJqeh9VLuJ4/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1pRAfYMlSJMhOOo9hCAhBTsLxW7BNzcuRgJqeh9VLuJ4/edit?usp=sharing
https://sei.ufg.br/sei/%C2%A0https://docs.google.com/spreadsheets/d/1exsyh4yRX1PHEBMMPEYkzwuPCgpKe9oasFzICPJN428/edit?usp=sharing
https://sei.ufg.br/sei/%C2%A0https://docs.google.com/spreadsheets/d/1exsyh4yRX1PHEBMMPEYkzwuPCgpKe9oasFzICPJN428/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1dAf1LtgV2ZqLcd7LQ4i5l5uaC7Tv4v18ZA8h94w77l0/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1dAf1LtgV2ZqLcd7LQ4i5l5uaC7Tv4v18ZA8h94w77l0/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1tEPdzm7q14CDnTdaxZnRCioMLFwVIt1U56aCZ5mWkpY/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1tEPdzm7q14CDnTdaxZnRCioMLFwVIt1U56aCZ5mWkpY/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1RfqbUmS0ZOyTDFbExT-YMr_sZAHJoGwMz5PWcQIuwyg/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1RfqbUmS0ZOyTDFbExT-YMr_sZAHJoGwMz5PWcQIuwyg/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/10Y8EMX4fPcqMTSUTzku2pd_B5gX_L8F54Oq-XLKJurI/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/10Y8EMX4fPcqMTSUTzku2pd_B5gX_L8F54Oq-XLKJurI/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1FFRUm9GFoqJteoKBILaV1uvnUwCdQdFSYfKhASaX9NU/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1FFRUm9GFoqJteoKBILaV1uvnUwCdQdFSYfKhASaX9NU/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1D7saUxd94FyIcuJyy1IUbZs7y8A9le2P_EKpnKpOlDk/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1D7saUxd94FyIcuJyy1IUbZs7y8A9le2P_EKpnKpOlDk/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1KkYRo0QILmX0rA81ktVb65e3T_gDXNKYO5Q4v7wV8rM/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1KkYRo0QILmX0rA81ktVb65e3T_gDXNKYO5Q4v7wV8rM/edit?usp=sharing


o preenchimento das informações referentes às suas ações de capacitação/desenvolvimento, sigam as
instruções constantes no item 19 do tutorial “como compar�lhar as planilhas do google drive com os
servidores de minha unidade/órgão”.

10. Os gestores serão responsáveis por informar aos demais servidores como se dará o
processo de prestação de contas do PDP 2021 em sua unidade.

11.  Ressaltamos  que  o  completo  preenchimento  das  planilhas  com  as  informações
solicitadas é responsabilidade do Gestor da Unidade/Órgão, ficando a critério de cada unidade/órgão, a
disponibilização  ou  não,  do  link  das  planilhas  aos  servidores  da  unidade/órgão  para  preenchimento
descentralizado.

12. Portanto, ressaltamos que a DSDP/PROPESSOAS não fará gestão sobre a forma como
cada unidade/órgão fará o preenchimento das planilhas, se de forma centralizada ou descentralizada.
Necessitamos apenas que todas as planilhas sejam devidamente preenchidas dentro do prazo es�pulado.

13. No caso das ações individuais, as unidades e órgãos que solicitaram revisões do PDP
2021,  receberão  dois  links  de  duas  planilhas  dis�ntas,  sendo:  um  link  para  acessar  a  planilha  geral
(elaborada em julho/2020) e outro para acessar a planilha de revisões. Os campos des�nados à prestação
de contas deverão ser devidamente preenchidos nas duas planilhas.

14. No caso das ações cole�vas, as unidades e órgãos que solicitaram revisões do PDP 2021
também receberão dois links de duas planilhas dis�ntas,  sendo um link para acessar a planilha geral
(elaborada em julho/2020) e outro para acessar a planilha de revisões. Os campos des�nados à prestação
de contas deverão ser devidamente preenchidos nas duas planilhas.

15.  Somente  os  campos  referentes  à  prestação  de  contas  devem  ser  preenchidos,  as
demais  informações constantes nas planilhas não devem ser  alteradas e/ou excluídas em hipótese
alguma. Também não devem ser  acrescentadas  novas  ações  de capacitação/desenvolvimento,  pois
estas  devem  ser  feitas  durante  os  ciclos  de  revisões  vigentes  em  2021,  as  quais  são  programadas,
informadas e disponibilizadas pelo SIPEC, en�dade do Ministério da Economia responsável pela PNDP.

16.  Após o preenchimento da planilha,  solicitamos a inserção de um Despacho de sua
Unidade/Órgão no p.p. atestando o preenchimento.

17. Segue anexo o tutorial para o correto preenchimento da planilha.

18. Em caso de dúvidas e/ou dificuldades, podem entrar em contato conosco por meio do
email: dsdp@u�.edu.br

Atenciosamente,
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Profa. Dra. Marise Ramos de Souza
Coordenadora de Capacitação de Pessoas

DSDP/PROPESSOAS/UFJ

Profa. Dra. Sabrina Toffoli Leite
Diretora de Saúde e Desenvolvimento de Pessoas

DSPD/PROPESSOAS UFJ

Documento assinado eletronicamente por Sabrina Toffoli Leite, Diretora, em 24/11/2021, às 09:59,
conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no § 3º do art. 4º do Decreto nº 10.543, de 13
de novembro de 2020.

Documento assinado eletronicamente por Marise Ramos De Souza, Coordenadora, em 24/11/2021,
às 10:26, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no § 3º do art. 4º do Decreto nº
10.543, de 13 de novembro de 2020.

A auten�cidade deste documento pode ser conferida no site h�ps://sei.ufg.br
/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o
código verificador 2510417 e o código CRC C77A0A10.

Rua Riachuelo, n. 1530, Unidade Riachuelo - Bairro Setor Samuel Graham - Telefone: (64)3606-8102
CEP 75804-020 Jataí/GO - h�ps://www.ufg.br/

protocolo.cidarq@ufg.br 

Referência: Caso responda este O�cio, indicar expressamente o Processo nº 23070.062800/2021-29 SEI nº 2510417
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
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