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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
COORDENACAO DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL E RECURSOS HUMANOS - REGIONAL JATA[

OFICIO CIRCULAR N° 1/2021/CODIRH-REJ/REJ/UFG

Processo n? 23070.008311/2021-21
Jatai, 12 de fevereiro de 2021.

A Reitoria, as Pré-Reitorias, as Secretarias, as Diretorias das Unidades Académicas e de Orgdos Administrativos e
Complementares da UFJ.

Assunto: Revisoes PDP 2021
Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n® 23070.008311/2021-21.

Prezados(as) Senhores(as),

Considerando as informacdes e as orientagdes contidas no Oficio Circular N° 3/2021/DAD/UFG (1871867),
referente ao Processo SEI n® 23070.007944/2021-12, que trata da revisao do PDP 2021, apresentamos as
seguintes orientacoes:

1. Com base na Instru¢do Normativa n°® 21, de 1° de fevereiro de 2021, as revisdes do PDP ocorrerdao
trimestralmente;

2. As revisoes possibilitam incluir novas agdes, alterar ou excluir agdes planejadas, com a devida justificativa
que motivou a revisdo do PDP apresentado inicialmente;

3. As demandas de acdes de desenvolvimento cadastradas no PDP podem ser individuais ou coletivas e
devem estar alinhadas ao desenvolvimento das competéncias necessarias para o desempenho das atividades
inerentes ao cargo e/ou fungdo do(a) servidor(a);

4. Para a revisao que visa incluir novas a¢des ao PDP 2021:

A Equipe da DAD/UFG disponibilizard, por e-mail, aos gestores de cada unidade/6rgao da UFJ dois tipos de
formulérios para inclusdes de novas agdes: formulario referente as demandas individuais e formulario referente as
demandas coletivas. E responsabilidade de cada gestor encaminhar o link de demanda individual aos seus
respectivos servidores;

Os formulérios preenchidos irdo gerar automaticamente uma planilha de revisao individualizada por
unidade/6rgdo, que ficara disponivel apenas para leitura do(a) gestor(a) por meio de link de acesso
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disponibilizado por e-mail;

As agdes cadastradas poderdo ser acompanhadas pelo gestor a medida que os formulérios forem sendo
preenchidos pelos servidores;

Os gestores terdo acesso as demandas apresentadas pelos servidores e podera solicitar alteracao e/ou exclusdo de
acoes de sua respectiva unidade/orgao até o prazo final de envio (conforme cronograma abaixo);

5. Para as alteragdes de acdes ja cadastradas no PDP 2021:

Os gestores deverdao encaminhar para o e-mail (ddp.jatai@ufg.br) os seguintes dados constantes na planilha do
PDP 2021: carimbo data/hora, nome completo do servidor, campos que deverdo ser modificados e as novas
informagdes, bem como a justificativa da alteracdo, conforme modelo abaixo:

Campo a ser modificado
Carimbo de data/hora | Nome completo |com a nova informacio Justificativa
que deve constar

02/07/2020 15:58:56 SERVIDOR A |Data: 23/05/2021 A agfio teve sua data modificada pela

instituicao organizadora

02/07/2020 16:11:56 SERVIDOR B Local: Argentina . . ~
O servidor optou por realizar a agao

fora do pais.

6. Para as exclusdes de acdes ja cadastradas no PDP 2021:

Os gestores deverdao encaminhar para o e-mail (ddp.jatai@ufg.br) os seguintes dados constantes na planilha do
PDP 2021: carimbo data/hora, nome completo do servidor, acdo que devera ser excluida e justificativa da
exclusdo, conforme modelo abaixo:

Carimbo de Nome

data/hora completo Acio que devera excluida Justificativa
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02/07/2020 15:58:56 |SERVIDOR X

Congresso: Estratégia, Qualidade |A agao foi cancelada em virtude da
e Marketing Pandemia de COVID-19.

02/07/2020 16:11:56 |SERVIDOR Y O Conselho Diretor da UA nao

Curso: Doutorado em

Administragao Publica . , .
autorizou a saida da servidora para

participar dessa a¢do no ano de 2021.

7. Os formularios de revisao permanecerdao abertos para inclusdes de novas agdes, mas sé serdo processadas
as acdes cadastradas via formularios, bem como as solicitagoes de alteragcdes e/ou exclusoes informadas por
e-mail, conforme datas do cronograma abaixo, a fim de que as agdes possam ser avaliadas, compiladas,
aprovadas e enviadas ao Sistema de Pessoal Civil da Administragdo Federal (SIPEC) em tempo habil;

8. Cronograma para envio das revisdes do PDP 2021 UFIJ:

Prazo para que as
Ciclo de revisao [Unidades/orgaos enviem suas ([Envio ao SIPEC
demandas
1° Até 22/02/2021 1* semana de marco/2021
2° Até 24/05/2021 1* semana de junho/2021
3° Até 23/08/2021 1* semana de setembro/2021
4° Até 22/11/2021 1* semana de dezembro/2021

9. Os prazos estabelecidos no cronograma acima sao improrrogaveis e os processos de afastamentos/licengas
seguem os tramites normais na institui¢do, portanto, estejam atentos as datas dos ciclos e aos prazos
internos, a fim de evitar transtornos e equivocos;

10. O fornecimento de informagao de inclusdo de acdo ¢ responsabilidade do servidor interessado e do gestor
da unidade/6rgao, ja o fornecimento das informagdes sobre alteracdo e/ou exclusdo de acdo ¢
responsabilidade do gestor da unidade/orgao;
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11. Nos casos em que as informagdes de alteragao e/ou exclusdao forem encaminhadas por
coordenador/secretario administrativo, o diretor/gestor da unidade/drgao devera ser copiado no e-mail a fim
de estar ciente quanto as informacdes cadastradas;

12. Somente serdo aceitas alteragdes e/ou exclusoes de agdes pelo gestor da unidade/orgao, e caso nao haja
manifesta¢do nesse sentido até o prazo estabelecido no cronograma, as agdes serdo consideradas validadas;

13. O PDP trata-se de uma previsao, um planejamento, ¢ ndo de um compromisso. O cadastramento das agdes
de capacitacdo e desenvolvimento no PDP ndo implica automaticamente em sua autorizagao (caso seja
necessario) para a realizagdao, bem como qualquer processo de afastamento deve seguir os tramites e prazos
processuais na unidade/6rgao na UFJ;

14. Segue anexo o tutorial de preenchimento dos formularios;

15. As duvidas relativas ao PDP da UFJ poderao ser sanadas pelo e-mail: ddp.jatai@ufg.br

16. Para mais informagdes sobre o PDP acesse:

https://codirh.jatai.ufg.br/p/34159-pdp-plano-de-desenvolvimento-de-pessoas

https://www.propessoas.ufg.br/p/35667-plano-de-desenvolvimento-de-pessoas-pdp

https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/gestao-de-pessoas/pndp/copy_of pndp

Atenciosamente,

Profa. Sabrina Toffoli Leite
Coordenadora do DDP/PROPESSOAS/UFJ

ei‘ Documento assinado eletronicamente por Sabrina Toffoli Leite, Coordenadora, em 12/02/2021, as 13:27,
;?mml-a @ conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de
eletrdnica outubro de 2015.

Rua Riachuelo, n. 1530, Unidade Riachuelo - Bairro Setor Samuel Graham - Telefone: (64)3606-8102
CEP 75804-020 Jatai/GO - https://www.ufg.br/
protocolo.cidarg@ufg.br
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Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n2 23070.008311/2021-21 SEI n® 1876235
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