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ORIENTACOES GERAIS PARA ELABORACAO E CADASTRO DE PROJETOS DE
PESQUISA

A Unidade Académica Ciéncias da Saude (UACISAU) da Universidade Federal de Jatai,
via Coordenacdo de Pesquisa, no uso de suas atribuicdes e regimentais, visando auxiliar na
tramitacdo de projetos de pesquisa, vem por meio deste, divulgar Tutorial Explicativo para a

elaboracdo, solicitacdo de parecer e cadastro de projeto de pesquisa aprovado.

1. ESTRUTURACAO DO PROJETO DE PESQUISA
Capa
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Resultados Esperados
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Orgcamento

Referéncias

— Obs: As orientacdes detalhadas sobre as informagdes que devem estar contidas nos topicos

acima estdo descritas no Modelo do Projeto de Pesquisa (Anexo 01).

2. SOLICITACAO DE AVALIACAO E EMISSAO DE PARECER
As orientacOes para cadastro de Projetos de Pesquisa no “Moddulo Pesquisa” do Sistema
Integrado de Gestéo de Atividades Académicas (SIGAA) podem ser visualizadas no tutorial em:

https://portalsig.ufg.br/p/18870-cadastro-de-projeto-de-pesquisa
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2.1. ROTEIRO EXPLICATIVO PARA ENTREGA E AVALIACAO DE PROJETOS
DE PESQUISA

Para avaliacdo e registro do projeto de pesquisa junto a Coordenacdo de Pesquisa da UACISAU, o
projeto e o formulario de submissdo (disponivel no site da UACISAU) deverdo ser enviados,
exclusivamente, para o e-mail da coordenacdo de pesquisa: pesquisa.cisau.jatai@ufg.br aos
cuidados do coordenador de pesquisa da UACISAU. Apds a confirmacdo do recebimento dos
documentos, os coordenadores os enviardo para um membro da coordenagdo de pesquisa da
UACISAU para emiss&o de parecer. E importante mencionar que o membro parecerista tera prazo
de até 10 (dez) dias Uteis para emitir o parecer, a ser contabilizado a partir da data de confirmacao

de recebimento do e-mail.

Os membros da coordenagdo de pesquisa, no exercicio de suas atribuicdes, terdo independéncia e
autonomia na tomada de decisdes. Para tanto:

I - deverdo manter sob carater confidencial as informacGes recebidas;

Il - ndo poderdo sofrer qualquer tipo de pressdo por parte de superiores hierarquicos e nem pelos
interessados no projeto;

111 - ndo deverdo estar submetidos a conflitos de interesses.

Cada protocolo avaliado sera enquadrado em uma das seguintes categorias:

I - APROVADO - Este entrard em pauta na reunido ordinaria subsequente a sua aprovacdo. A
UACISAU UFJ reunir-se-a, ordinariamente, uma vez por més e, extraordinariamente, sempre que
necessario, por convocagao de seu Diretor de Unidade;

Il - PENDENCIAS - O projeto apresenta algum problema sanavel que deve ser corrigido pelo
pesquisador para a obtencdo da aprovagdo. Os coordenadores enviardo 0 parecer com 0S
comentarios e sugestdes do membro avaliador a fim de que o pesquisador providencie as devidas
alteracdes. Assim que retornar, o projeto devidamente alterado serd novamente enviado ao
membro da diretoria de pesquisa que fez o parecer inicial. Este terd o prazo de 07 dias Uteis para
nova avaliacdo. Esse tramite sera realizado quantas vezes forem necessarias até o recebimento de
parecer APROVADO;
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111 - REPROVADO - quando o protocolo ndo cumprir com as recomendacgdes desse memorando

e/ou ndo seguir o modelo do projeto de pesquisa (Anexo 01).

Ao final, o parecer sera submetido a aprovacao em reunido da UACISAU da UFJ e devera gerar
como documento a certiddo de ata. Esta serd anexada como parte dos documentos requeridos para
o0 cadastro do projeto junto ao SIGAA.

Apos a obtencdo da Ata de Aprovagdo assinada pela diretoria da UACISAU, o projeto deve ser
cadastrado no Comité de FEtica em Pesquisa (CEP) - Plataforma Brasil

(http://plataformabrasil.saude.gov.br/login.jsf), ou Comissio de Etica no Uso de Animais (CEUA)

(https://ceua.jatai.ufg.br/p/17489-projetos-de-pesquisa), quando necessario.

Para avaliacao e assinatura do Diretor da UACISAU, referentes a submissao de projetos no CEP,
devem ser entregues IMPRESSOS: 1- ATA de aprovacgéo do projeto na UACISAU, 2- A folha

de rosto do comité de ética em pesquisa (Plataforma Brasil) com assinatura manuscrita,

juntamente com: 2-resumo do projeto de pesquisa, facilitando o andamento do processo na

Plataforma Brasil.

Para avaliacdo e assinatura do Chefe da UACISAU, referentes a submissdo de projetos na CEUA,
devem ser entregues IMPRESSOS: 1- ATA de aprovacdo do projeto na UACISAU, 2- ficha
de protocolo de projeto de pesquisa da CEUA contendo o termo de responsabilidade do

responsavel pela unidade académica;

A entrega fisica desses documentos seré na sala da diretoria da UACISAU, campus Jatoba.

2.2. PARA PEDIDO DE PRORROGAGCAO DE PROJETO JA APROVADO PELA
UACISAU

O pedido de prorrogacdo devera ser encaminhado, no maximo, até 30 dias antes da data de

término do projeto.

Cabe ao pesquisador ficar atento ao prazo para solicitar esta prorrogacdo, quando for o

Caso.
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O projeto atualizado com o novo cronograma e uma carta de justificativa do pedido de
prorrogacdo (modelo disponivel no Anexo 02) deve ser encaminhado, exclusivamente, para o e-
mail da coordenacdo de pesquisa: pesquisa.cisau.jatai@ufg.br, aos cuidados do coordenador de
pesquisa da UACISAU. Importante ressaltar que esse pedido de prorrogacdo também deve ser
realizado, concomitantemente, no CEP ou CEUA, quando for o caso.

Apo6s a confirmacdo do recebimento dos documentos, os coordenadores analisardo o pedido de
prorrogacao para a emissdo de parecer em até 05 (cinco) dias Uteis, a ser contabilizado a partir da
data de confirmacgéo do recebimento do e-mail.

Nota: *O pesquisador tem que ficar atento ao recadastrar o projeto de pesquisa, ou seja, apds
pedido de prorrogacdo, a certiddao de ATA, parecer do CEP e CEUA devem ter a mesma data de

vigéncia do projeto, ou seja, a nova data de inicio e a de fim.

Profa. Dra. Rosangela Maria Rodrigues Profa. Dra. Carla Silva Siqueira Miranda
Coordenadora de Pesquisa e Pds Graduacéo Diretor da UACISAU UFJ
UACISAU URJ
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ANEXO 01
MODELO DE PROJETO DE PESQUISA

Os Projetos de Pesquisa que serdo avaliados e registrados junto a UNIDADE
ACADEMICA CIENCIAS DA SAUDE (UACISAU) da UFJ devem conter os elementos
descritos abaixo:

Titulo
Deve dar uma ideia clara, de forma mais breve e direta possivel, do problema principal

que o projeto abordara.

Resumo
O resumo deve apresentar, de forma sucinta, o contexto do problema/tema do projeto, 0s

objetivos e métodos que serdo utilizados para a realizacdo da pesquisa.

Introducéo
A introducdo deve dar uma viséo clara e concisa dos conhecimentos atuais no campo
especifico do(s) assunto(s) tratado(s) no projeto e dos problemas especificos que levaram o autor a

desenvolver o projeto. Também deve ressaltar a justificativa para o desenvolvimento do projeto.

Objetivos
Deve conter o objetivo geral e os objetivos especificos.
Os objetivos devem ser adequados para a resolucdo do problema proposto e expressar

claramente o que a pesquisa pretende alcancar.

Metodologia

Deve definir como o projeto serd executado, quais instrumentos serdo utilizados, bem
como o processo pelo qual os objetivos se converterdo em resultados. A metodologia deve estar
detalhada para compreensdo dos meios que o pesquisador utilizard para atingir os objetivos

propostos.
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Quando for o caso, deve-se informar os critérios de inclusdo e exclusdo de participantes,
bem como os riscos e beneficios para os participantes na pesquisa.

Quando houver manipulacdo de agentes bioldgicos (culturas e outros), de amostras
biolégicas humanas e/ou de animais, uso de animais experimentais, riscos quimicos e/ou fisicos,
deve-se descrever as normas de Biosseguranca em laboratdrios (ou Biotério) e o gerenciamento

de residuos perigosos (bioldgicos, quimicos e fisicos).

Cronograma de Atividades

O cronograma resulta da organizacdo das atividades com relagdo ao tempo. Deve ser
apresentado de forma clara, permitindo uma visdo do ordenamento das atividades durante todo o
prazo de duragdo do projeto. Devem ser apresentadas as etapas especificas e o tempo destinado a
cada uma.

Especial atencéo deve ser dada a data de inicio do projeto de pesquisa: a pesquisa s6 pode
ser iniciada apds a obtengdo da ata de aprovacdo pela UACISAU e/ou aprovagdo do comité de
ética em pesquisa (CEP) ou comissdo de ética no uso de animais (CEUA), quando for o caso.
Portanto, o pesquisador deve levar em consideracdo o minimo de 30 dias para aprovagdo do
projeto pelo colegiado da UACISAU e o minimo de 60 dias para aprovacdo do CEP e/ou CEUA,
para definir a data de inicio do seu projeto de pesquisa. Além disso, essa data de inicio da vigéncia
do projeto deve ser a mesma no Formulario de Submissdo do Projeto enviado a coordenacdo de
pesquisa da UACISAU, no projeto enviado ao CEP ou CEUA e no cadastro do projeto no

SIGAA, apds a aprovacao em todas as instancias.

Resultados Esperados
Relatar o que se espera encontrar ap6s o desenvolvimento dos objetivos especificos e
quais possiveis contribuicbes que o desenvolvimento da pesquisa trard para a area temética do

projeto.

Orgamento

Deve indicar a fonte dos recursos financeiros necessarios a execucao do projeto.
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Se for um projeto sem financiamento o ideal € que no item orcamento seja feito uma

tabela com os materiais a serem comprados juntamente com a ressalva de que 0S recursos
financeiros serdo de responsabilidade dos pesquisadores e que a pesquisa nao acarretara 6nus para
a Universidade Federal de Jatai e/ou para os sujeitos pesquisados.

No caso de ser um projeto com financiamento, colocar o niumero do processo €, logo

abaixo a tabela do orgamento, colocar a ressalva que o projeto de pesquisa sera financiado pela

agéncia de fomento X e 0 nimero do processo.

Referéncias

Devem ser relevantes, atuais e adequadas ao tema do projeto.

Tanto a citacdo de referéncias no texto quanto a sua descri¢do ao final do projeto devem
seguir uma padronizagéo.

Todas as referéncias citadas no texto devem estar listadas ao final do projeto e todas as

mencionadas ao final devem constar no texto.
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ANEXO 02

JUSTIFICATIVA DE PRORROGAGAO DE PROJETO DE PESQUISA

A coordenacgdo de pesquisa da unidade académica ciéncias da saude (UACISAU) da Universidade

Federal de Jatai, solicito a prorrogacdo do projeto de pesquisa

sob coordenacao de

com a (as) devida (as) justificativa (as):

Assinatura do Coordenador do Projeto de Pesquisa
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