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Este documento tem por finalidade orientar e definir diretrizes de condutas
com relagdo as atividades extensionistas na Universidade Federal de Jatai
(UFJ). Este documento é direcionado as pessoas interessadas em desenvolver
acoes de extensdao, coordenadores(as) de acbGes de extensido e as
Coordenacgoes das Atividades de Extensdao e Cultura (CAEX) das Unidades

Académicas da UFJ.

Pretende-se com este documento qualificar as agdes desenvolvidas,
especialmente quanto ao preenchimento e realizagao de seus relatérios -

parcial e final - no Sistema Integrado de Gestao de Atividades Médulo Extensao

(SIGAA-EXTENSAO). As questdes aqui levantadas sdo oriundas de perguntas
feitas a equipe da PROEC. A construgio deste documento seguiu o

embasamento legal de acordo com:

e Plano Nacional de Extensdo Universitaria - Forum de Pro-Reitores de
Extensdo das Universidades Publicas Brasileiras (FORPROEX) e
Secretaria de Educacdao Superior (SESu) do Ministério da Educacao
(MEC) de 2000/2001.

e Politica Nacional de Extensao Universitaria - FORPROEX, de maio de
2012.

e Instrugcdo Normativa 1 da Pro-reitoria de Extensao e Cultura (PROEC) da
Universidade Federal de Goias (UFG), de 19 de maio de 2020.

e Resolugdo Consuni n® 39/2020, de 28 de agosto de 2020.
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ORIENTAGOES PARA PREENCHIMENTO E ANALISE DAS PROPOSTAS DE AGAO DE

EXTENSAO CADASTRADAS NO SIGAA-EXTENSAO

FAQ sobre preenchimento e analise das agoes de extensao:

Em linhas gerais, o que caracteriza uma agao de extensao?

Sao agdes que partem da universidade a partir da interacdo dialdgica entre a
sociedade e a universidade. Evidenciando o processo educativo, cultural,
cientifico, tecnolégico, social e politico, articulando o ensino e a pesquisa de forma
indissociavel, viabilizando a relacdo integradora e transformadora entre a

universidade e a sociedade.

Qual é o publico alvo principal da acao de extensao?

A extensdo busca integrar a universidade e outros setores da sociedade em
atividades que sejam comuns a elas, com o objetivo de promover uma relagao
dialégica e transformadora, envolvendo troca de saberes e construgcao do
conhecimento entre os atores da universidade e da comunidade externa. Assim, o

publico alvo principal € composto pela comunidade ndo académica.

A acao de extensao possui relevancia social?

A acao deve apresentar impacto social, tal qual: | - contribuicdo no enfrentamento
das injusticas e conflitos sociais; Il - inclusdo de grupos sociais; Il -
desenvolvimento de meios e processos de producdo; IV - inovagdao e
construcao/troca de conhecimento; V - ampliacdo de oportunidades educacionais,

de formacao e de qualificagao; VI - facilitacdo ao acesso a arte, cultura e esporte.

Quem pode fazer parte da equipe executora da agao de extensao?

A acdo de extensao deve ter a participacdo de no minimo um(a) discente como
realizador(a) das atividades e um(a) servidor(a) (técnico em assuntos
educacionais e/ou docente efetivo/substituto) como coordenador(a) da acgao.

E recomendavel que a acdo de extensdo tenha membros externos na equipe

executora, bem como, outras pessoas servidoras e discentes.
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Qual o impacto da extensao na formagao discente?

Ampliar a capacidade dos(as) discentes na compreensdo da realidade em que
vivem, bem como tomar decisdes alicergadas no conhecimento, considerando sua
perspectiva humanistica, ampliando a capacidade cientifico-tecnolégica e

artistica, com responsabilidade ética e social.

O que deve conter no “Resumo” da ag¢ao de extensao cadastrada?
Deve apresentar nitidez e objetividade, expressando a relevancia da acéo,

contendo objeto, problema, objetivos, metodologia e resultados esperados.

Como deve ser apresentada a “Justificativa” da acao de extensao
cadastrada?

Deve apresentar a relevincia da acdo, com a problematica bem definida;
apresentar fundamentacao teérica e destacando os beneficios para a comunidade

e na producao de conhecimento cientifico e/ou académico.

Como deve ser apresentada a fundamentagao teérica da agao de extensao
cadastrada?
Com referencial tedrico tanto consagrado como atualizado, embasado em fontes

referenciadas, apresentando uma redagao com sequéncia logica.

Os objetivos estdo relacionados com a metodologia?
Devem ser estabelecidas relagdes nitidas e consistentes entre os objetivos e a
metodologia, considerando a natureza do tipo de agao proposta. Os objetivos

devem ser descritos com os verbos no infinitivo.

O que deve constar na Metodologia?

A metodologia deve apresentar o cronograma de execug¢do, a forma de
participacdo ativa e transformadora da(s) e do(s) discente(s) envolvida(s) e
envolvido(s), como se dard a interagdo dialdgica (troca de saberes entre a

universidade e a sociedade) e a interdisciplinaridade e/ou interprofissionalidade.



SERVICO PUBLICO FEDERAL )
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI
PRO-REITORIA DE EXTENSAO, CULTURA E ESPORTES

11-

12-

13-

14-

15-

E necessario constar como serio os indicadores e a afericio dos
resultados?

Sim, a agao devera apresentar a metodologia de acompanhamento e avaliagao
como se propde a evidenciar o sucesso na obtencido dos objetivos propostos. A
eficacia esta relacionada aos resultados a serem obtidos pela agdo, num

determinado periodo de tempo.

Deve-se identificar as atividades relacionadas para cada objetivo
cadastrado?

Sim, para cada objetivo enunciado, a acdo deve identificar as atividades
relacionadas aos objetivos, assim como os meios de avaliagdo (questionarios,
frequéncia, avaliagdes por escrito, fichas de avaliagao, entrevistas e outros tipos
de avaliagdes subijetivas), respeitando as especificidades de cada area de

conhecimento.

A acao prevé o desenvolvimento de produtos?

A acao deve apresentar previsdo de produtos ao final do periodo de vigéncia. Ex:
artigos, livros, manuais, material audiovisual, materiais didaticos-pedagogicos,
dissertacdes, teses, publicacdo em boletins, entre outros. No caso de acéo na
area da cultura, além dos produtos supracitados, pode apresentar manifestagdes
e obras materiais e imateriais que compreendem, dentre outras: producdes de
software, partituras, feiras de produgcdo de modas, audiovisuais e multimidia e

patriménio cultural.

A area tematica esta coerente com a proposta apresentada?
A acao deve englobar uma ou duas das seguintes areas tematicas: Comunicagao;
Cultura; Direitos Humanos e Justica; Educacdo; Meio Ambiente; Saulde;

Tecnologia e Producao; Trabalho.

Quais sao os requisitos basicos para cada tipo de agao?

Programa: acgado que obrigatoriamente tém a articulacdo de, no minimo, irés
projetos, com coordenacbes distintas, podendo ou nao estar associados a outras
acdes (cursos, eventos, prestagdo de servigcos), que integrem as acbes de

extensdo, pesquisa e ensino desenvolvidas de forma processual e continua,

executadas pelo prazo minimo de trés anos e méximo de 10 anos.



SERVICO PUBLICO FEDERAL )
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI

PRO-REITORIA DE EXTENSAO, CULTURA E ESPORTES

Projeto: acao continuada de natureza educativa, social, cultural, cientifica, politica

e/ou tecnoldgica, com objetivo especifico e prazo minimo de um ano e maximo de

cinco anos.

Curso: agao pedagogica de carater tedrico e/ou pratico, nas modalidades
presencial, semipresencial ou a distdncia, com planejamento e critérios de
avaliagao definidos, com carga horaria minima de oito horas, sendo classificados
como capacitacéo, aperfeicoamento ou atualizacao.

Evento: acdo que vise promover, mostrar e divulgar atividades de interesse:
técnico; social; cientifico; artistico; e esportivo.

Prestacao de servigo: agdo de servigo técnico especializado pela comunidade
universitaria na forma de assessorias, consultorias, pericias, analises laboratoriais

e outras.
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ORIENTAGCOES PARA PREENCHIMENTO, ANALISE E APROVAGAO DOS RELATORIOS

PARCIAL E/OU FINAL DE AGAO DE EXTENSAO CADASTRADAS NO
SIGAA-EXTENSAO

A validagdo da CAEX devera garantir que o(a) coordenador(a) preencheu

adequadamente o relatorio do SIGAA-EXTENSAO, incluindo anexos referentes a agéo

proposta, visto que estes subsidiardo a elaboragédo do relatério da gestdo da UFJ. A ndo

validacdo ou reprovacédo de relatério impede o registro de nova atividade, a emissdo de

certificados e a participacdo em edital de fomento da PROEC.

FAQ sobre preenchimento e analise dos relatérios de extensao:

1.

Qual o tipo de relatério?

O relatério para a agcao de extensao podera ser do tipo final ou parcial. O relatério
parcial € a exposicao dos resultados ainda incompletos (inacabados) obtidos com a
execugao de parte da acao de extensdo. O relatodrio final apresenta a exposi¢cao dos

resultados apos o término da execugéo da agao de extensio.

O que deve constar no relatério?
O relatdrio, tanto parcial quanto final, devera contar com os elementos descritos no

quadro 1.

Quadro 1. ltens de preenchimento para elaboragdo do Relatério Final e

Parcial.

Publico estimado x publico atingido

Ao cadastrar uma acdo, as pessoas proponentes devem ter em mente que o
processo de extensdo devera impactar a sociedade em uma ou mais searas:
academia, educacao basica e superior, industria, setor de servicos e setor

publico. Por isso, a necessidade de se prever a extensdo com vistas a

manter uma relagdo dialégica com as pessoas académicas e nao
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académicas, ou seja, o publico alvo. Entende-se que o publico alvo seja
aquele grupo que sera beneficiado pela acdo. Em termos de classificacao,
pode ser definida como publico: Interno (comunidade académica), Externo
(pessoas ou segmentos sociais ndo pertencentes a comunidade académica);
Interno e Externo (ambos os grupos).
No sentido de qualificar as agbes de extensado, ao se redigir e avaliar um
relatorio, seja parcial ou final, sugere-se prestar atengdo aos seguintes itens:
e Comparar o publico estimado (quantitativo previsto no planejamento)
€ 0 publico alvo atingido (pessoas que de fato participaram da agao);
e Matematicamente, do ponto de vista quantitativo, os possiveis
resultados seréo:

publico estimado < publico atingido

publico estimado = publico atingido

publico estimado > publico atingido
A partir dessa analise, sugere-se fazer uma justificativa fundamentada sobre
a analise quantitativa, ndo se levando em conta o mérito.
Para exemplificar, caso o publico estimado seja menor do que o atingido,
explicar qual foi a dificuldade, se isso afetou na execugao do projeto e qual
alternativa a equipe do projeto teve que tomar. Assim, a ideia € que com
base nesse diagnostico, a equipe da PROEC possa propor politicas mais
assertivas de divulgagcdo e auxiliar a comunidade académica no
desenvolvimento das acoes.
Por outro lado, caso o publico atingido seja maior do que o esperado é
interessante constar no relatério. Logo, caso os proponentes tenham feito
divulgagdes em redes sociais e isso tenha aumentado o numero de pessoas
atingidas, esse tipo de acédo poderia ser seguida por outras equipes. A ideia
€ que esse tipo de iniciativa possa ser apoiada e difundida pelos canais de

comunicacao da UFJ.

Objetivos alcancados e percentual (Atividades

Desenvolvidas/Atividades Relacionadas)
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Como informado na pergunta 12 da primeira parte deste documento, para
cada objetivo enunciado, a acao deve identificar as atividades relacionadas
aos objetivos, assim como os meios de avaliagao (questionarios, frequéncia,
avaliagcdes por escrito, fichas de avaliagdo, entrevistas e outros tipos de
avaliagdes subjetivas), respeitando as especificidades de cada area de
conhecimento.

Dessa maneira, ao cadastrar o projeto foram definidos seus objetivos
especificos, tais como: os impactos do projeto para o avango do estado da
arte na area do conhecimento; a contribuicdo do projeto para formagéao
sensivel, humanista e responsavel socialmente de profissionais para a
academia, educacéo basica e superior, industria, setor de servicos e setor
publico; a contribuicdo do projeto para sistematizagéo, difusdo e troca de
diferentes formas de conhecimento entre Universidade e comunidade; a
contribuicdo do projeto para aperfeicoamento, enraizamento e inovagao de
produtos, processos ou politicas publicas.

Nos momentos tanto do relatério parcial como do final, a pessoa proponente
e responsavel pelo projeto devera detalhar, de maneira qualitativa, se e de
qual modo os objetivos elencados foram alcangados, bem como os
desdobramentos das ag¢des, indicando a porcentagem do atendimento das
acdes vinculadas a cada objetivo. Para exemplificar: o projeto se propés a,
dentre seus objetivos, garantir processos de capacitagao, prevendo dentre
as acOes para alcancar tal objetivo a realizagdao de uma formacgao interna
junto as pessoas extensionistas sobre o tema de sua intervengdo. Assim,
quando do momento do relatério parcial ou final, teriam alcancado % dos
encontros propostos. Neste caso, o objetivo foi perseguido e seu resultado
foi de 75%). A mensuragdo sera uma forma de ilustrar o grau de

materializagdo das propostas originalmente sinalizadas.

Dificuldades encontradas

Caracteriza-se como “Dificuldades encontradas” um relato dos problemas ou

adversidades que ocorreram durante a execug¢ao da acado de extensao. No
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caso de a acao de extensao nao ter atendido a algum(ns) do(s) objetivo(s)
proposto(s), este item devera ser preenchido com os motivos (justificativas)
para tal, além de informar quais foram as medidas tomadas para contornar

as possiveis “dificuldades encontradas”.

Produtos:

As acbes de extensao, cultura e esporte devem apresentar seus produtos ao
final do periodo de vigéncia. Estes produtos devem ser compativeis com o
tipo e caracteristicas dessas agdes (programas, projetos, cursos, eventos e
prestacdo de servigos). Ao preencher o relatério do SIGAA, na opgéo
Avaliagao, consta a Lista de Produtos Gerados onde poderao ser inseridos
os produtos e suas quantidades.

A comprovacgao da obtencdo do produto podera ser feita de diversas formas,
de acordo com as especificidades do mesmo. Devem ser anexados, por
exemplo: cépias do produto ou parte dele (artigos, livros, manuais, partituras,
material audiovisual, materiais didaticos-pedagogicos, dissertagdes, teses,
publicacdo em boletins, entre outros), folders e fotos de agdes ou eventos,
videos (gravados na agéo ou evento, entrevistas, reportagens, entre outros),
softwares. No caso de prestagdes de servicos podem ser anexados qualquer
documentacdo que comprove sua efetividade. Recomenda-se que as agdes
sejam publicizadas em eventos, revistas e periddicos
cientificos/culturais/esportivos, principalmente nos instrumentos de
divulgacdo da UFJ, tal como Boletim Eletronico de Extensdo, Cultura e

Esporte (Beece) e Congresso de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONEPE).

Observagoes Gerais

Cabera aqui o preenchimento detalhado de informagdes que nao foram

contempladas nos itens anteriores.
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3. O que sera avaliado no relatério?
Considerando o tipo de relatério, a avaliacdo CAEX devera efetivamente verificar se
a acao de extensao foi realizada, em seus prazos pré estabelecidos. Serao avaliados
o detalhamento das informacbes (justificativa e fundamentagdo sobre o que foi
realizado) e ndo o mérito das mesmas. Sera avaliado a comprovagéo da realizagao
do que foi proposto na acdo de extensdo ou quais foram as necessidades de
adequacdo e as justificativas da ndo realizacdo de uma atividade. Sera feita a
verificacdo de que o produto deve minimamente atender ao que foi proposto. Sera
avaliado qual foi o impacto na formacado do discente participante desta acdo de
extensao e qual foi a transformacéo social promovida pela realizacao desta acéo de
extensdo. Portanto, as avaliagcdes serao baseadas na proposta de acao, isto é, serao

verificados se 0s objetivos propostos foram alcangados com os resultados obtidos.

4. Como é o fluxo de aprovagao do relatério?
Apoés a realizagao do relatério na plataforma SIGAA-Extensao, este sera apreciado
(validado) pela CAEX da Unidade Académica de origem do(a) coordenador(a) da
acado. Este relatério podera ser aprovado sem recomendacdo, aprovado com

recomendacdo ou reprovado, devendo ser a validacao justificada pela CAEX. Caso

haja_inconsisténcia no relatério, este devera ser devolvido a pessoa coordenadora
para correcdo com a devida justificativa, escolhendo a opcao “reprovado’.



