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1. CONSIDERACOES INICIAIS

O presente instrumento apresenta as normas de utilizacdo dos laboratorios
dos cursos de Bacharelado e Licenciatura em Quimica do Instituto de Ciéncias
Exatas e Tecnoldgicas (ICET) da Universidade Federal de Jatai, de forma a
organizar e normatizar o acesso e utilizacdo dos referidos laboratérios, provendo
meios para a plena utilizagdo destes tais como: armazenamento apropriado de
reagentes e residuos laboratoriais; descarte apropriado de residuos laboratoriais;
prevencao de acidentes.

Para minimizar riscos e estabelecer critérios de conduta segura nas
dependéncias dos laboratorios de ensino e pesquisa dos cursos de quimica da UFJ,
faz-se necessaria a elaboracdo de um Manual de Seguranca ou Protocolo de
Utilizacdo de Laboratorios, que tera grande importancia para proporcionar o bom
funcionamento e utilizacdo dos mesmos. As atividades realizadas em laboratério
apresentam riscos pela interacdo intencional ou ndo com produtos quimicos,
equipamentos, materiais cortantes, eletricidade e fontes de calor (tais como chama,
fornos, estufas, etc), potencializados por imprudéncia do usuario, podendo resultar

em acidentes pessoais, danos materiais ou ambos.

2. DOS LABORATORIOS

Constituem-se os laboratoérios do curso de quimica as salas localizadas no
prédio das exatas denominados de Laboratério de Quimica Analitica e Fisico-
Quimica, no andar térreo e o Laboratério de Quimica Organica e Inorganica
localizado no primeiro pavimento, além dos laboratérios localizados no bloco 7
denominados de Laboratorio de Pesquisa em Produtos Naturais, Laboratorio

de Pesquisa e Laboratdrio de Caracterizacdes Oticas e Elétricas.

2.1 FINALIDADE

Os laboratorios do curso de Quimica tém por finalidade as atividades de
Ensino, Pesquisa, Extensdo e Administracdo dos cursos de Quimica, quando estas
atividades envolvam atividades experimentais em quimica ou envolvam atividades

relacionadas ao estrito interesse da Instituicao.



Especificamente, os laboratérios devem:

a) Prover suporte a realizacao de aulas praticas de disciplinas dos cursos de
Quimica ou de outros cursos da UFJ atendidas pelo curso de Quimica.

b) Propiciar o desenvolvimento de projetos de pesquisa coordenados ou com
participacdo de docentes ou técnicos do curso de Quimica.

c) Servir como espaco para o desenvolvimento de atividades experimentais
para atividades de Extens&o coordenados ou com participacdo de docentes ou
técnicos do curso de Quimica.

2.2 USUARIOS

Sao considerados usuarios dos laboratérios de Quimica:

a) Docentes responsaveis por disciplinas experimentais, coordenador ou
participante de projetos de pesquisa cadastrado ou coordenador / participante de
projeto ou acdo de extensdo cadastrada.

b) Técnicos de laboratério, com lotacdo nos laboratorios.

c¢) Discente de graduacao com vinculo com a UFJ, matriculado em disciplina
experimental ou que seja participante de projetos de pesquisa cadastrado ou acao
de extensdo cadastrada.

d) Discente de pés-graduacédo orientado ou co-orientado por um professor
ou técnico lotado no curso de Quimica da UFJ.

e) Discente de graduacdo com vinculo com a UFJ, participante de iniciacdo
cientifica orientado ou co-orientado por um professor ou técnico lotado no curso de
Quimica da UFJ.

f) Usuario externo, desde que orientado ou co-orientado por um professor
lotado no curso de quimica ou em atividade sob responsabilidade de um professor

ou técnico do curso de Quimica da UFJ.

2.3 ACESSO E PERMANENCIA

O acesso aos laboratorios de Quimica da UFJ é responsabilidade do
professor ou técnico lotado no curso de Quimica, sendo sob sua responsabilidade

a guarda das chaves necessarias ao acesso.




A permanéncia do discente nos laboratérios de Quimica em atividade
de pesquisa/extensao sera permitida mediante autorizacdo do professor orientador
somente em dia/horarios previamente determinados, conforme anexo 1. Os
horarios de permanéncia do discente deverao ser disponibilizados via processo SEI

Os discentes em aula pratica sO deverédo ter acesso ao laboratorio com a
presenca do professor da disciplina ou do técnico, e durante o horario da disciplina;
o professor ou técnico deverd permanecer com os alunos durante o periodo de
desenvolvimento das atividades. Excecdes serdo admitidas apenas mediante
autorizacdo por escrito (Anexo 1) do professor responsavel.

E proibido ao discente ndo graduado trabalhar sozinho nos laboratérios fora
do horario administrativo e em finais de semana e feriados, em atividades que
envolvam elevados riscos potenciais. Excecdes serdo admitidas apenas mediante
a presenca do professor orientador.

E proibido o acesso e permanéncia de pessoas estranhas ao Servico nos
laboratérios do curso de Quimica.

Os visitantes somente poderéo ter acesso e permanéncia nas dependéncias

dos laboratoérios com a autorizacédo do professor responsavel.

3. REGRAS GERAIS PARA O USO DOS LABORATORIOS

As regras a seguir visam proporcionar seguranca, disciplina e
responsabilidade em cada laboratério, independentemente de sua finalidade ou
area do conhecimento:

1. O acesso ao almoxarifado é de responsabilidade dos técnicos dos
laboratorios de Quimica e professores, sendo proibido para discentes de
graduacdo/pés-graduacdo. O controle de reagentes, vidrarias e
equipamentos € de responsabilidade dos técnicos dos laboratorios de
quimica.

2. E livre 0 acesso dos terceirizados da limpeza e manuten¢do em seu horario
de expediente;

3. E recomentado o trabalho em laboratdrio acompanhado por outra pessoa ou

usuario responsavel;



4. E proibido fumar, beber ou comer nas dependéncias dos laboratérios;

5. Comunicar imediatamente o usuario responsavel, se algo anormal tiver
acontecido ou em caso de duvidas;

6. Assegurar-se de ter entendido todas as instrugbes para operar o
equipamento, antes de iniciar um procedimento;

7. Manter sempre limpo seu local de trabalho; todos os usuarios (Professores,
técnicos e alunos bolsistas ou ndo), apés finalizarem seus trabalhos do dia,
devem ser responsaveis pela limpeza e organiza¢do do material utilizado.
Em caso de uso de reagente, comunique o0 técnico responsavel pelo
armazenamento no almoxarifado.

8. Manter seu local de trabalho livre de obstaculos que possam dificultar as
andlises, procedimentos, e criar riscos de acidentes;

9. Avisar casos de acidentes imediatamente ao técnico responsavel,

10. Comunicar imediatamente o técnico responsavel, quando houver quebra ou
dano de materiais ou aparelhos; (ATENCAO: as ocorréncias deveréo ser
anotadas em planilha de registros, disponivel no laboratério)

11. Nao utilizar material ou equipamento que esteja em uso por outro USUario
identificado.

12. Usar apenas materiais e equipamentos indicados pelo professor
responsavel;

13. Ser responsavel pela sua seguranca e do préximo, desenvolvendo suas
atividades com responsabilidade e profissionalismo, pois brincadeiras com
materiais ou colegas podem desencadear acidentes.

14.Todos os usuarios dos Laboratdorios de Quimica somente estarédo
autorizados a utilizar os laboratérios trajados adequadamente, com a
utiizacdo de calca comprida, calcados fechados (que cubram
completamente os pés e preferencialmente de material ndo sintético), jaleco
devidamente fechado e quando necessario, 6culos de protecéo e luvas;

15. Proteger cabelos compridos, mantendo-0s presos ou com touca apropriada,
conforme orientagdo do responsavel pela atividade;

16.Nao aplicar cosméticos no laboratdrio nem adentrar nas dependéncias com
bebidas ou alimentos, mesmo que estejam fechados, em decorréncia de

risco de contaminacao;



17.0Observar o uso de equipamentos de protecao individual e equipamentos de
protecao coletiva sempre que necessario.

18.Manusear produtos quimicos toxicos, corrosivos e volateis em capela com
exaustéao ligada.

19. Utilizar protetor facial e avental de PVC quando do manuseio de recipientes
sob alto-vacuo ou pressurizados.

20.A utilizacdo de lentes de contato no laboratério deve ser evitada, pois estas
podem ser danificadas por vapores de solventes.

21.Evitar de levar mdos a boca ou aos olhos durante procedimento no
laboratério.

22.No caso de derramamento de liquidos inflaméveis, toxicos ou corrosivos,
suspender o trabalho e solicitar a limpeza imediata do local, comunicando
imediatamente o técnico de laboratério ou professor responsavel.

23.Nao utilizar material de vidro trincado ou quebrado. Descartar vidrarias
trincadas, lascadas ou quebradas em local identificado para este fim. Nao
descartar no lixo comum.

24.Utilizar-se de protecdo as maos quando manipular pecas de vidro. Usar
luvas grossas e Oculos de protecdo ao atravessar ou remover tubos de vidro
ou termdmetros em rolhas de borracha ou cortica; alternativamente pode-se
enrolar um pano grosso ao redor da vidraria.

25.Ao fazer vacuo em pecas de vidro, checar a resisténcia do material. Utilizar
sistemas pressurizados preferencialmente na capela com o vidro de
protecdo abaixado.

26.Realizar a operacao de aquecimento com cautela, sinalizando que o sistema
esta quente. Ao término do experimento esperar o aquecedor esfriar para
guarda-lo. Manter o aviso de sistema quente durante o processo.

27.Nao utilizar o bico de gas, quando estdo sendo utilizadas substancias
organicas volateis no laboratorio.

28.Ler e respeitar recomendacdes de seguranca das fichas de seguranca dos
reagentes utilizados.

29. Ao operar equipamentos elétricos, observar se os fios, tomadas e plugs
estdo em perfeitas condi¢des. Verificar a voltagem correta do circuito. Nao

operar equipamentos elétricos sobre superficies umidas, ou com liquidos



derramados no chéo.

30.Comunicar ao responsavel a utilizacdo de equipamentos elétricos fora do
horario de expediente.

31.Empregar para calcinacdo somente cadinhos ou capsulas resistentes a
temperatura.

32. Ao utilizar a capela com aquecimento retirar os produtos inflamaveis de seu
interior. Utilizar o minimo de material e reagentes possiveis dentro da capela.
Manter a abertura da capela no minimo possivel.

33.Nunca colocar o rosto dentro da capela. Respeitar a distancia de 20 cm entre
a atividade e o vidro da capela.

34.Nao provar ou inalar substancias quimicas. Os vapores devem ser abanados
em direcao ao nariz, enquanto se segura o frasco com a outra méo.

35.Nao descartar liquidos inflamaveis na pia ou residuos toxicos de qualquer
natureza, guarda-los em recipientes adequados.

36.Cada equipe € responsavel pelo material, vidraria e utensilios utilizados em
sua aula ou atividade, portanto, ao término de uma aula pratica ou atividade,
vidraria e utensilios utilizados deverdo ser limpos para que o técnico
responsavel providencie o acondicionamento apropriado do material.

37.Caso tenha algum sintoma como nausea e dor de cabeca, avisar ao
responsavel imediatamente, interrompendo o trabalho.

38. Os pedidos de empréstimo e retirada de materiais de laboratorio serédo
avaliados mediante solicitacdo nominal por escrito por parte do requerente,
assinada, datada, justificada, com indicacéo expressa da finalidade e da data
de devolucéo, e encaminhada ao responsavel pelo laboratério, que avaliara
o pedido (Anexo II).

As regras devem ser explicadas para todos os alunos prioritariamente antes
da primeira aula experimental e afixadas em local visivel em cada laboratoério. O
uso dos laboratérios estara condicionado a planejamento e/ou agendamento
(horario da aula) prévio por parte de cada docente, sendo o agendamento com
comunicacdo ao coordenador responsavel pelo laboratério. O docente a
desenvolver atividade no laboratorio é o responsavel pela orientacdo dos alunos

quanto ao uso adequado do espaco, bem como de materiais, reagentes e



equipamentos e sobre o contetdo deste Regulamento.

4. COMPETE AOS PROFESSORES RESPONSAVEIS PELAS AULAS
PRATICAS

I. Agendar aula prética e informar os técnicos dos laboratérios, com
antecedéncia minima de 48 h (quarenta e oito horas), os materiais ou equipamentos
necessarios a realizacéo das atividades;

Il. Zelar pelo bom desempenho dos alunos que atuam nos laboratorios;

[ll. Orientar previamente aos alunos sobre as medidas e as precauc¢des de
seguranca pertinentes ao laboratério e a préatica a ser realizada;

IV. Acompanhar os alunos e orienta-los quanto as atividades e praticas a
serem realizadas;

V. Impedir ou inibir a continuidade da realizacdo de atividades n&o
condizentes com as tematicas e finalidades especificas dos cursos ou de areas
afins ou que transgridam as normas deste regulamento;

VI. Obedecer a escala prevista e o horario designado para a realizacdo de

suas atividades.

5. USO DOS LABORATORIOS PARA PESQUISA E ATIVIDADES DE
EXTENSAO

Embora a funcao principal dos laboratérios seja a de proporcionar espacos
didaticos, subsidiando as aulas tedricas, também estdo previstas outras funcdes
igualmente importantes: a da pesquisa e de extensdo. Neste aspecto, sao
necessarias algumas adequacdes para seu uso caso o usuario (docente ou técnico)
deseje desenvolver atividades com alunos ou outras com fung¢des analogas.

Os laboratoérios poderao ser utilizados para pesquisa e para extensao por
docentes e técnicos, desde que contemplem os itens abaixo discriminados:

I. Ndo concomitancia com horarios em que 0s mesmos estejam reservados
para aulas praticas/complementacao didatica;

[ll. Agendamento prévio junto ao responsavel do laboratdrio em questéo e/ou



coordenador dos laboratdrios, ou suas equipes;

IV. Observancia das Regras Gerais para Uso dos Laboratérios que estiver
sendo utilizado para fins de pesquisa;

Os usuarios dos laboratérios nas modalidades ‘pesquisa’ e “extensao’ serao
responsaveis por todos os equipamentos, materiais e outros recursos durante sua
estadia no laboratério. A saida do usuario do laboratério sem que o mesmo seja
trancado nao isentara o usuario de responsabilidades em possiveis incidentes que
nele ocorram durante sua auséncia. Em nenhuma hipotese o laboratério podera ser
utilizado como “local de trabalho” do usuario, incluindo a permanéncia de pertences,
mesas, computadores etc., salvo nos casos aprovados pelo responsavel pelo
laboratario.

De modo geral compete a estes usuarios:

I. Zelar pela limpeza, organizacdo e conservacdo dos materiais e
equipamentos dos laboratorios;

II. Solicitar orientacbes aos Técnicos sobre os cuidados e normas de
seguranca, essenciais ao uso de qualquer material;

1. Utilizar roupas apropriadas (jaleco, calca comprida, sapato fechado);

IV. Quando autorizado o uso de qualquer equipamento, verificar a
coincidéncia entre a voltagem do aparelho e a voltagem da rede elétrica, e ao
término observar se o0 equipamento esta desligado e desconectado da rede elétrica;

V. Identificar as solucbes preparadas com etiquetas constando o nome do
preparador, o nome da solucdo bem como sua concentracdo e data de preparo;

VI. Identificar toda amostra ou material armazenado em geladeira, freezer,
estufas e armarios, informando o nome do responsavel, nome do material e data
de armazenamento. O responsavel deve gerenciar seu préprio material evitando o
armazenamento de material improprio para uso;

VII. Comunicar o responsavel pelo laboratorio sobre qualquer tipo de
acidente.

6. TRATAMENTO E POLITICA DE GERENCIAMENTO DE
RESIDUOS:
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Todo residuo gerado devera ser acondicionado em frasco identificado para

posterior descarte adequado realizado pelo técnico responsavel.

7. DISPOSICOES FINAIS

De forma a regulamentar e respeitar as demandas pedagogicas dos cursos
de Quimica da Universidade Federal de Jatai, este regulamento podera ser revisto
pelo colegiado dos cursos de Quimica, sendo suas sugestées encaminhadas para
aprovacao no colegiado do Instituto de Ciéncias Exatas e Tecnoldgicas.

Os casos omissos a este regulamento deverdo ser analisados pelo
coordenador de laboratério, que se necessario encaminhara a demanda aos

coordenadores dos cursos de Quimica ou ao diretor da Unidade Académica.

Este regulamento entrou em vigor em 06 de setembro de 2023 com sua aprovacao
no Conselho Diretor do Instituto de Ciéncias Exatas e Tecnoldgicas conforme
consta na Ata 09/2023 — ICET.
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Anexo |

AUTORIZACAO DE USO DAS CHAVES DO LABORATORIO

Nome do professor:

Projeto cadastrado:

Laboratério (Quimica Analitica

Declaro ter conhecimento do Regulamento e das normas de seguranca de uso dos
Laboratdrios dos cursos de Quimica, responsabilizo-me assim, autorizo o uso das

chaves do(s) laboratério (especificar) pelo aluno

citado abaixo e a cumprir tais regras e normas em prol do bom uso e
aproveitamento das atividades laboratoriais. O uso do(s) do(s) laboratorio(s)
ocorrera no dia de horas até horas.

Nome do aluno:

Matricula:

Assinatura do Orientador:

Jatai, / /
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Anexo Il

FORMULARIO PADRAO PARA REQUISICOES

Nome do solicitante:

Assunto:

Descricao

Assinatura do professor ou técnico responsavel:

Assinatura do coordenador:

A Direcdo do Departamento [ ]defere a presente requisicao

[ Jindefere

Jatai,

13



