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TUTORIAL 

CADASTRO DE ESTÁGIO DOCÊNCIA 

 

1º Passo – Orientador e discente:  

Durante o período indicado no calendário semestral divulgado no site 

http://pgbm.icb.ufg.br o orientador e/ou o aluno devem preencher o 

formulário “PLANO DE TRABALHO - ESTÁGIO-DOCÊNCIA” e 

encaminhar em documento .pdf, via e-mail institucional do discente* ou do 

orientador, para ppgbm.icb@ufg.br 

2º Passo – secretaria e coordenação: 

O plano de trabalho será encaminhado para apreciação da Comissão de 

Bolsas e Acompanhamento Discente. Se deferido, será aberto um processo 

do tipo “Comunicação Oficial” para notificação, via Ofício SEI, do 

coordenador de curso de graduação no qual o estágio deverá se realizar. 

3º Passo – Orientador, discente e supervisor de estágio: 

Após deferimento do plano de trabalho e ciência da coordenação de curso 

de graduação competente, o estágio deverá ser realizado de acordo com o 

plano de trabalho encaminhado. 

4º Passo – Orientador e supervisor: 

Preenchimento do relatório de estágio docência e encaminhamento do 

mesmo, via e-mail institucional*, para ppgbm.icb@ufg.br até 30 dias após 

a finalização das atividades ou no período definido no calendário semestral, 

o que ocorrer primeiro. 

5º Passo – Secretaria e coordenação: 

Apresentação do relatório de estágio docência à Comissão de Bolsas e 

Acompanhamento Discente e encaminhamento do estágio de acordo com o 

parecer emitido pela comissão. 

 

*Quando encaminhado por meio do e-mail institucional do discente, deve-se copiar o 

orientador. 
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