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TUTORIAL 

CADASTRO DE PÓS-DOUTORADO 

 

1º Passo – Supervisor e pós-doutorando:  

O supervisor e o pós-doutorando devem preencher o formulário “Cadastro 

de pós-doutorado” e encaminhar em documento .pdf, via e-mail 

institucional do supervisor, para ppgbm.icb@ufg.br, bem como os demais 

documentos listados no próprio formulário. 

2º Passo – Secretaria e coordenação: 

Os documentos serão encaminhados para apreciação pela Coordenadoria de 

Pós-Graduação (CPG) e, se deferida a solicitação, será aberto processo SEI 

para encaminhamento da demanda. 

3º Passo – Coordenação, supervisor e pós-doutorando: 

Procedem para assinatura do formulário de cadastro no sistema SEI que 

posteriormente será encaminhado para a direção da unidade acadêmica. 

4º Passo – Secretaria: 

Após assinatura pelos citados no 3º passo, o formulário será encaminhado 

para a Pró-Reitoria de Pós Graduação (PRPG) que dará encaminhamento 

ao processo. 

OBS: É possível que a PRPG solicite correções no formulário e a 

secretaria peça a colaboração da coordenação de pós-graduação, do 

supervisor e do solicitante novamente. 

5º Passo – Secretaria: 

Após finalização do processo, será anexado um despacho solicitando o 

cadastro do pós-doutorando no SIGAA pela secretaria. A partir deste 

momento o cadastro está ativo. 

6º Passo – Supervisor e pós-doutorando:  

mailto:ppgbm.icb@ufg.br


Ao atingir o prazo estabelecido no formulário de cadastro, o pós-

doutorando poderá solicitar prorrogação, de acordo com a normativa 

vigente. 

Quando o estágio for finalizado deverá ser entregue o relatório, por meio de 

e-mail institucional*, para apreciação pela CPG. Se aprovado, o processo 

SEI será encaminhado para emissão de certificado/declaração de pós-

doutorado. 

 

*Quando encaminhado por meio do e-mail institucional do pós-doutorando, deve-se copiar o 

supervisor. 


