
Avaliação semestral – comitê de acompanhamento discente 

Passo 1 – Orientador(a): 

Encaminhar um e-mail para ppgbm.icb@ufg.br, até sete dias antes da data da avaliação, 

informando: 

 Nome completo, e-mail, unidade acadêmica e IES dos avaliadores 

 Nome completo, matrícula e nível do discente 

 Data e hora de realização da avaliação 

Passo 2 – Secretaria: 

Abrir um processo SEI!, do tipo “Administração Geral: Reuniões” e inserir a ata a ser 

preenchida e assinada ao fim da avaliação e o documento de avaliação. 

OBS: O número do processo será encaminhado via e-mail ao orientador, todas as avaliações de 

acompanhamento de um mesmo discente estarão no mesmo processo. 

Passo 3 – Orientador e avaliadores: 

Ao fim da avaliação, conferir as informações presentes na ata, preencher os campos que forem 

necessários e realizar a assinatura eletrônica. 

OBS: Os membros pertencentes à UFG devem assinar como “Professor do Magistério 

Superior” e membros externos devem solicitar cadastro no SEI! seguindo o tutorial indicado no 

final deste documento. O cadastro não é feito imediatamente e pode levar algum tempo, 

recomenda-se orientar o convidado a solicitar com certa antecedência. 

Passo 4 – Orientador e avaliadores 

Sintetizar as críticas, sugestões e comentários a respeito da apresentação em um documento 

SEI! do tipo “Avaliação discente” e assinar o documento. 

 

ANEXOS:  

Tutorial cadastro membro externo: 

https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/7/o/Passos_06_e_07_defesa_versao_1.pdf 

Docentes de outras unidades acadêmicas (Opção A – a partir do ponto 7): 

https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/7/o/Assinaturas_membros_unidades_UFG_diferentes_n

a_mesma_banca_versao_5.pdf 

Ícones importantes: 

  - EDITAR: utilizar para corrigir/inserir informações nos documentos “ata” e 

“avaliação discente” – após assinados, os documentos não podem ser alterados 

mailto:ppgbm.icb@ufg.br


  - ASSINAR: utilizar para assinar os documentos necessários 

 
 - SELECIONAR O CARGO: Professor do Magistério Superior 

 


