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Para a solicitação de diárias, o processo deverá ser aberto com no mínimo 30 dias de 
antecedência da data do evento. Procedimentos para solicitação: 

 1. O interessado deve abrir um processo no SEI do tipo:  

○ “Pessoal: Viagem a Serviço”, para eventos nacionais; ou  

○ “Pessoal: Afastamento para Estudo ou Missão no Exterior”, para eventos 
internacionais.  

 

2. Inserir o formulário correspondente:  

○ “Requisição de Afastamento” (para eventos no país); ou  

○ “Afastamento - Evento no Exterior” (para eventos internacionais), devidamente 
assinado.  

 

3. Instruir o processo com os seguintes documentos: 

○ Comprovante de aceite do trabalho;  

○ Comprovante de inscrição ou submissão do trabalho;  

○ Programação oficial do evento.  

 

4. Após instruir o processo, enviar um e-mail para pos.fef@ufg.br, informando o 
número do Processo SEI e o nome do(a) interessado(a), solicitando a análise da 
Coordenação de Pesquisa. 
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