TUTORIAL PARA CADASTRO DE PROJETO DE PESQUISA NO SEI

1. Iniciar o processo no Sei:
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2. Escolher tipo de processo “Pesquisa: Projetos de Pesquisa: Proposigado”:
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3. Informar nome do projeto em ‘Especificagdo’ e o nome do (a) pesquisador (a) em ‘Interessados’:
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4. Inserir formulario, escolha o tipo de documento “Projeto basico™:
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Projeto de Ensino (Formulario)
Termo de Abertura de Projeto (TAP)
Termo de Encerramento de Projeto

5. Escolher “Documento modelo” selecionar nos favoritos:
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6. Ir em “Projeto basico” — Incluir na seta verde:

42 SEl - Selecionar Modelo Faverito - Google Chrome O *

8 seiufg.br/sei/controlador.php?acao=documento_modelo_selecionarftipo_selecao=18&id_object=objlu...

Selecionar Modelo Favorito

Grupo:
[ Todos Ver modelos adicionados por mim

Lista de Modelos (28 registros):

11:18:27 Banca

1309687 Relatdrio michelycoutinho | 02/07/2020 Relatério de Trabalho SEGRAD
00:08:32
1400946 Ata de Reunido  marta_martins  29/06/2020 Ata 08/06 Pesquisa e
10:12:38 Pas-
Graduacio
1381760 Lista de marta_martins | 23/06/2020  Lista de presenca Conselho
Presenca (com 09:42:08 Diretor
direito a voz e
voto)
1381759 Convocacdo marta_martins  17/06/2020 Convocado 1381759 Conselho
14:35:38 Diretor
1381759 Convocacdo talita 17/06/2020 | Convocacdo Conselho
14:35:31  extraordinéria 17/06/2020 Diretor

1379294 OFICIO michelycoutinho  15/06/2020 Cadastro de NL Novo SEGRAD

7. Preencher e assinar o formulario:
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Formulirio de Cadastro e Regularizacio das Atividades de Pesquisa

Pesquisador-coordenador:
Titulo do Projeto:

Data prevista de inicio e fim do projeto:

Solicito o:
( ) Cadastro da Pesquisa

( ) Prorrogacio de Vigéncia da Pesquisa (Anexar novo cronograma e justificativa)

A pesquisa conta com Apoio Financeiro:

( )Sim. Fonte: Edital: Valor:

() Nao

(  )Outros Recursos:




8. Anexar o projeto e outros documentos que forem necessarios como documento externo:
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Abono de Permanéncia (Formulario)

Aceleragio da Promogio (Formuldrio)

Acdrddo

Acordo de Cooperacdo Internacional (Formuldrio)
AcCordo de Cotutela de Tese de Doutorago (Formuldrio)
Acréscimo de Componente Curricular (Formuldrio}
Acumulagio de Cargos/Empregos/Funcges (Formulirio)
Afastamento - Evento no Exterior (Formulario)
Afastamento Parcial para Cursar Doutorado (ormulério}
Afastamento Parcial para Cursar Mestrado (Formulério)
Afastamento Total para Cursar Doutorado (Formulério)
Afastamento Total para Cursar Mestrado (Formulério)
Afastamente em andamento - inclusdo DR sanduiche (Formulario)
Afastamente em andamento - incluséo MS sanduicne (Formuldrio)
Afastamento para Cursar Especializaggo (Formulério)
Afastamento para Eventos Esportivos (Formuldrio)
Afastamento para Pés-Doutorad (Formulario)

Afastamento para concorrer a pleito eleitoral (Formulario)
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9. Enviar um e-mail para a coordenacao de pesquisa (pos.fefd@ufg.br) informando da solicitacao:
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10. Para prorrogacao de projeto de pesquisa serd 0 mesmo caminho, porém deve marcar no formulario a
ope¢do ‘prorrogacao’ e incluir além do projeto a justificativa de prorrogagdo e o novo cronograma.



Tramitacéo do cadastro de projetos de pesquisas

1 — Submisséo do projeto de pesquisa.

As etapas que constituem o processo de submissdo do projeto de pesquisa a FEFD s&o:

| - O coordenador da pesquisa deve iniciar o processo no SEI, conforme tutorial acima e disponivel no site da
pos-graduacdo da FEFD (https://pos.fefd.ufg.br);

Il - Apos a criacdo do processo, o coordenador da pesquisa devera encaminhar um e-mail para a pés-graduacéao
da FEFD (pos.fefd@ufg.br) informando sobre a abertura do processo;

111 - A partir do recebimento destes documentos, sera indicado um professor da FEFD para dar o parecer acerca
do projeto de pesquisa, sendo que este parecer sera lido, discutido e votado no conselho diretor da FEFD.

IV - Com a ata da reunido do conselho diretor aprovando o projeto de pesquisa, 0 coordenador da pesquisa
deveréa entrar na plataforma Brasil e cadastrar o respectivo projeto de pesquisa que sera encaminhado para o comité de
ética em pesquisa da UFG ( para maiores informacdes acesse: https://cep.prpi.ufg.br/p/960-submissao-de-projetos-de-
pesquisa-passo-a-passo). Salienta-se que isto ocorrera apenas com as pesquisas que se enquadrarem na Resolucdo n®
466/12 e a Resolucdo n. 510/16: “toda pesquisa envolvendo seres humanos deve ser submetida a apreciacdo de um
Comité de Etica em Pesquisa (CEP)”. Assim, caso receba a aprovacdo do CEP, a coleta de dados pode ser iniciada,
conforme prevé a resolucdo. Para maiores informagOes acesse: https://cep.prpi.ufg.br/p/10879-0-que-deve-ser-
analisado-pelo-sistema-cep-conep

VI — A partir da aprovacdo do projeto de pesquisa pelo CEP, o coordenador da pesquisa devera cadastrar o
projeto no SIGAA - pesquisa, anexando a ata de aprovacao do projeto de pesquisa pelo Conselho diretor da FEFD e o
parecer do CEP.

2 - Compete ao coordenador da pesquisa:

I - O coordenador da pesquisa devera apresentar o projeto de pesquisa a CPPG/FEFD com, no minimo, 10 (dez)
dias Uteis de antecedéncia, para que 0 mesmo seja apreciado no Conselho Diretor seguinte;

Il - Apos receber a certiddo de aprovacdo do CD ou Ad referendum o coordenador da pesquisa devera anexa-la no
SIGAA - pesquisa no momento do preenchimento.

3 - Projeto de Pesquisa

I - O projeto entregue a Coordenadoria devera ser 0 mesmo projeto cadastrado como anexo no SIGAA —
PESQUISA;

Il - O projeto contemplado com financiamento devera informar o valor total a ser recebido, a especificagao do edital
e a agéncia de fomento;

Il - O projeto deve prever pelo menos uma forma de divulgacgio dos resultados de pesquisa, especificando se sera
livro, capitulo de livro, artigo ou comunicacao oral e/ou poster em evento cientifico;

IV — Devera ser submetido ao Comité de Etica, caso necessario.



4 - Prorrogacéo de Projetos de Pesquisa:

I —Iniciar um processo no SEI contendo o formulério, projeto e a justificativa indicando as alteragdes no projeto e
novo cronograma de pesquisa, com 60 dias de antecedéncia da data de encerramento do projeto;

Il - Caso haja altera¢cdes nos objetivos, equipe de pesquisa e enquadramento metodoloégico de pesquisa, a
CPPG/FEFD devera designar parecerista para relato em reunido do Conselho Diretor. Caso as alteragdes sejam apenas
de cronograma, o pedido podera ser homologado sem a designagado de parecerista.

Il - Apés aprovagao em Conselho Diretor o pesquisador deve substituir a certidao que consta no SIGAA pela nova
certidao de prorrogagao e enviar e-mail para: projetos.prpi@ufg.br solicitando adequagédo na data.

IV - Mais informagdes consultar a Instrugdo Normativa — Cadastro e Regularizagao de Projeto de Pesquisa



