CURSO DE ESPECIALIZAÇÃO EM PLANEJAMENTO E GESTÃO AMBIENTAL
NORMAS DE EDITORAÇÃO DE MONOGRAFIAS
TÍTULO (Título: Times New Roman 14 pt, Negrito, fontes maiúsculas e centralizado) 

Autor 1
; Co-Autor 
 & Co-Autor 2 (Título: Times New Roman 12 pt, separados com ; e centralizado)
Resumo – Times New Roman, 12 pt. com no máximo 200 palavras, em Português ou no idioma que for escrever o texto completo do trabalho.

Palavras-Chave – No mínimo duas e no máximo três.

FORMATAÇÃO DOS TRABALHOS

Os autores devem usar qualquer versão acima da 6.0 do Microsoft Word 6.0.

Formato para cada página:

· Tamanho


A4

· Estilo de tipo

Times New Roman 

· Tamanho de tipo

12 pontos

· Parágrafo (Entrelinhas)
1,5 linha

· Alinhamento

Justificado

· Margem Superior

2,0 cm.

· Margens laterais

2,0 cm.

· Margem inferior

2,0 cm.

· Medianiz


0 cm.
NÚMERO DE PÁGINAS – Os trabalhos completos deverão conter até 20 páginas.

PARÁGRAFOS – A primeira linha de cada parágrafo deve estar a 1 cm da margem esquerda. Para a formatação de parágrafo use a opção formatar parágrafo no “menu” ou a tecla “TAB”.

ITENS DO TRABALHO - O trabalho pode ser subdividido em itens (negrito, maiúsculo e à esquerda) e sub-itens (negrito, minúsculo e à esquerda).

FIGURAS – Todas as figuras, fotos, tabelas, gráficos e fórmulas devem ser incluídas no corpo do trabalho com referência. As figuras devem ser identificadas com numeração consecutiva e título, aparecendo abaixo da figura (i.e. Figura 1. Título).

EQUAÇÕES – As equações podem ser incorporadas ao trabalho de diversas maneiras. Podem ser imagens escaneadas, podem ter sido criadas por um aplicativo externo, podem ter sido feitas com fontes de símbolos ou com o editor de equações do próprio programa usado para o trabalho. Em qualquer caso, elas devem ser numeradas consecutivamente ao longo do documento, iniciando a 1,25 cm. da margem esquerda, e o número deve ser colocado entre parêntesis alinhado a 1,5 cm. da margem direita. 

TABELAS – Não use formatações, bordas ou sombreamentos complicados. As tabelas devem ser identificadas com numeração própria e título, aparecendo do alto da tabela (i.e. Tabela 1. Título). Sempre que possível as tabelas devem ser orientadas como “Retrato” e não como “Paisagem”.

NOTAS DE RODAPÉ E REFERÊNCIAS – Notas de rodapé devem ser colocadas no rodapé da respectiva página. 

REFERÊNCIAS BIBLIOGRÁFICAS no final do trabalho técnico. 

A lista de referência bibliográfica deve incluir somente os trabalhos citados no texto (inclusive das legendas das figuras e tabelas).

Quando um trabalho é citado com um ou dois autores é citado no texto, deve-se usar a seguinte forma ou conforme norma brasileira (ABNT).
Exemplos:

O trabalho de Campos e Lima (1993) mostrou que ...

Tem sido mostrado (Campos e Lima, 1993) que ...

O trabalho de Mobus (1993) ...
Quando um trabalho tem três ou mais autores, é citado o primeiro autor seguido de et al.

Exemplos:

O trabalho de Vieira et al. (1993) mostrou que ...

Tem sido mostrado (Silva et al., 1993) ...

Em trabalhos citados, publicados no mesmo ano, pelos mesmos autores, usa-se a, b, etc. junto ao ano. Exemplos:

Os trabalhos de Campos e Lima (1993a)

Tem sido mostrado (Campos e Lima, 1993b) ...

Os trabalhos de Santos et al. (1993ª) ...

Nas referências bibliográficas:

Exemplo:
SANTOS, J., Campos E. e Silva, C., 2001. Águas Subterrâneas, Revista Águas Subterrâneas, vol.16, n.1, p.232-250. Associação Brasileira de Águas Subterrâneas.  www.abas.org 
Sempre que possível, deverá ser indicada uma página de Internet, relacionada à publicação citada, como no exemplo acima.

As referências devem ser listadas em ordem alfabética do primeiro autor e seguir rigorosamente as normas da ABNT.
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