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RESOLUCAO N° 01/2016

Regulamenta as atividades dos
Estagios Curriculares
Obrigatorios e Nao Obrigatérios
do Curso de Graduacdo em
Engenharia Fisica da
Universidade Federal de Goiés.

O Conselho Diretor do Instituto de Fisica da Universidade Federal de Goias, em
reunido do dia 27 de setembro de 2016, no uso de suas atribui¢cdes estatutarias e regimentais,

RESOLVE:

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° - A coordenacao das atividades de Estagios Curriculares Obrigatérios e Ndo
Obrigatorios do curso de Engenharia Fisica da Universidade Federal de Goias, sao
atribuicbes da Coordenadoria de Estagio do Curso de Engenharia Fisica do Instituto de
Fisica da Universidade Federal de Goias - CEEF/IF/UFG.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA

Art. 2° - A CEEF sera dirigida por um Professor Coordenador, indicado pela
Diretoria do IF e aprovado pelo Conselho Diretor do IF.

8 1° A CEEF estara subordinada & Diretoria do IF.

§ 2° O Coordenador tera um mandato de 2 (dois) anos, sendo permitida a
reconducdo uma Unica vez.

Art. 3° - A Diretoria do IF devera proporcionar os recursos humanos e materiais
necessarios para o bom funcionamento da CEEF.

CAPITULO Il
DO ESTAGIO

Art. 4° - O Estégio Curricular se constitui de atividades de carater eminentemente
pedagdgico que propiciem aos alunos 0s seus primeiros contatos com a experiéncia da
comunidade profissional, servindo, ainda, para integra-los ao mercado de trabalho e para
a aquisicdo de treinamento técnico pratico, visando ao aprendizado de competéncia
propria de atividade profissional e a contextualizac&o curricular.

Paragrafo Unico. A CEEF podera se utilizar de agentes de integrac&o publicos ou
privados, que fazem a intermediacdo Universidade-Empresa, a fim de facilitar o
cumprimento das normas legais, desde que eles estejam devidamente conveniados com
a UFG.



CAPITULO IV )
DA COORDENAGAO DE ESTAGIO

Art. 5° - Compete a CEEF, com relacao ao Estéagio Curricular, prioritariamente:

a. fazer cumprir o estabelecido na legislacao vigente;

b. divulgar locais e oportunidades de Estagio aos alunos do IF;

c. incentivar empresas e 0rgaos na celebracdo de Convénios;

d. administrar a realizagdo dos Estagios, adotando os procedimentos normativos
necessarios;

e. prestar informacfes aos Alunos, Professores e Supervisores de Estagio e
orienta-los sobre os atos administrativos que envolvem a realizacdo do Estagio;

f. fornecer o recibo para o aluno referente a entrega do termo de compromisso, do
plano de atividades, dos formularios de avaliagdo, dos relatorios de Estagio
Curricular e dos formularios de Frequéncia,

g. organizar e manter o sitio da CEEF no portal do IF-UFG;

h. receber, organizar e arquivar o termo de compromisso, o plano de atividades, 0s
relatorios de Estagio Curricular, os formularios de Frequéncia, os Formuléarios de
Avaliacdo, as notas de Estagio Curricular, e demais documentos necessarios ao
funcionamento da CEEF;

i. disponibilizar no sitio da CEEF os Formularios de Avaliagéo;

j. assinar os Termos de Compromisso de Estagio e outros documentos necessarios

a realizacdo de Estagio dos alunos do IF em outras Unidades da UFG, em
Empresas, em Instituicées ou no proprio IF;

k. assinar os Termos de Compromisso de Estagio e outros documentos
necessarios a realizacdo de Estagio nas dependéncias do IF por alunos de outras
Unidades da UFG ou de outras Institui¢coes;

. verificar in loco as atividades do estagiario, caso seja necessario.

m. digitar a nota e a frequéncia do aluno de acordo com o prazo do calendario
académico da UFG.

n. localizar 6rgdos e empresas para serem campos de Estagio Curricular, junto
com os Professores Orientadores, quando for necessario.

0. avaliar as indicacbdes de professores orientadores de estagio realizadas pelos
alunos de graduacdo, no inicio de cada semestre letivo e antes do inicio da
realizacdo do estagio pelo aluno.

§ 1° A CEEF possui a prerrogativa de aceitar ou recusar a indicagdo de um docente

da UFG para atuar como orientador de estagio, mediante justificativa fundamentada.

8 2° Ao Professor Coordenador da CEEF serdo atribuidas 4 (quatro) horas

semanais de atividades administrativas especificas da Coordenacéo, para efeito de
registro no Sistema de Cadastro de Atividades Docentes (SICAD).

Art. 6° - A disciplina Estdgio Curricular Obrigatério ao ser ofertada no Sistema

Integrado de Gestédo de Atividades Académicas (SIGAA) ficara sob a responsabilidade do
Coordenador da CEEF. Ao coordenador da CEEF sera atribuida uma carga horaria
didatica semestral de 32 horas-aula e ndo é acumulativa.

) CAPITULO V )
DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO



Art. 7° - No curso de Engenharia Fisica, as atividades de Estagio Supervisionado
Obrigatorio serdo desenvolvidas na disciplina Estagio Curricular Obrigatério.

§ 1° Para os alunos do curso de Engenharia Fisica, a matricula na disciplina
Estagio Curricular Obrigatério somente podera ser efetuada pelo aluno que tenha
cumprido, com aprovacéao, 2848 horas-aula em disciplinas e cursado com aprovacao nas
disciplinas dos sete (7) primeiros periodos sugeridos no fluxo curricular do projeto
Pedagdgico do Curso. Tais 2848 horas-aulas correspondem a 78% da carga horéaria do
curso de Engenharia Fisica, sem contar o Trabalho de Conclusédo do Curso, as Atividades
Complementares e o proprio Estagio Curricular Obrigatério. O aluno que seguir o fluxo
curricular sugerido poderé realizar o Estagio Curricular Obrigatorio a partir do 8° periodo.

§ 2° Ap6s o encerramento do semestre no qual o aluno estd matriculado na
disciplina Estagio Curricular Obrigatorio, se o aluno continuar na mesma Empresa ou
Orgdo Concedente, o Estagio devera passar a ser N&o Obrigatério, sendo necessaria
nova documentacao.

Art. 8° - No curso de Engenharia Fisica, a carga horaria total da disciplina Estagio
Curricular Obrigatorio é de 320 horas-aula.

8 1° Conforme a Lei Federal n® 11.788/2008, a carga horaria semanal do Estagio
Curricular Obrigatorio sera de até 6 horas/dia (30 horas por semana). Serao permitidas 40
horas/semana nos seguintes casos:

a. no periodo de verao, ndo estando matriculado em disciplinas regulares; e

b. durante os semestres letivos (primeiro e segundo), quando estiver matriculado

na disciplina Estagio Curricular Obrigatério e em disciplinas que ndo estejam

programadas aulas presenciais.

§ 2° Conforme Normativa MPOG n © 07/2008, em caso do estagio ser realizado em
orgao ou em entidade da administracéo publica federal direta, autarquica e fundacional, a
carga horaria é de 4 ou de 6 horas/dia.

§ 3° A definicdo do horario semanal do Estagio Curricular Obrigatorio devera prever
0 tempo necesséario para o deslocamento do aluno entre o local do Estagio e as
dependéncias do IF, de modo a ndo causar prejuizo em suas aulas.

8 4° Caso as atividades de estagio e/ou académicas ndo estejam sendo
desempenhadas adequadamente pelo aluno, a CEEF podera solicitar a Empresa ou
Org&o concedente, o cancelamento ou a redugéo da carga horaria semanal do Estagio
Curricular Obrigatorio.

8 5° O Estagio Curricular Obrigatério ndo podera ser utilizado como justificativa
para a auséncia do aluno em sala de aula.

Art. 9° - No Estagio Curricular Obrigatério, 0 seguro contra acidentes pessoais €
obrigatorio e de responsabilidade da Instituicdo de Ensino — UFG, conforme a Lei n°
11.788/2008 ou a mais recente, podendo ser fornecido pela Empresa ou Orgéo
Concedente.

_ CAPITULO VI )
DAS ATRIBUICOES DO ORIENTADOR DE ESTAGIO

Art. 10° - As atividades desenvolvidas na disciplina Estagio Curricular Obrigatorio
serdo acompanhadas por um Professor Orientador, previamente aprovado pela CEEF.



Paragrafo Unico. Caso o aluno n&o venha a indicar o Professor Orientador, a CEEF
indicara um nome.

Art. 11° - Ao Professor Orientador de Estagio Curricular Obrigatorio compete:

a. acompanhar as atividades desenvolvidas pelo aluno, juntamente com o
Supervisor de Estagio;

b. assinar o Plano de Trabalho;

c. solicitar a CEEF, quando necessério, consulta aos Formularios de Avaliacao e
Formularios de Frequéncia do aluno no Estagio.

Art. 12° - O Estagio Curricular Obrigatério sera orientado por Professor da UFG que
atue em Fisica, Engenharias ou areas afins da atuacao profissional do engenheiro fisico,
com atividades correspondentes a uma carga horaria semestral maxima de 32 horas-aula,
ndo sendo acumulativa para efeito de registro no Sistema de Cadastro de Atividades
Docentes (SICAD). O Professor Orientador do Estagio Curricular Obrigatério podera
orientar seus alunos individualmente, ou em grupo, através da realizacdo de reunides
periodicas.

N CAPITULO VI )
DAS ATRIBUICOES DO SUPERVISOR NO LOCAL DE ESTAGIO

Art. 13° - O aluno devera ter na Empresa ou Orgdo que concede o Estagio um
Supervisor de Estagio, indicado no Termo de Compromisso de Estagio e que tenha
formacdo superior na &rea tecnolégica ou com experiéncia profissional comprovada no
campo do estéagio.

Art. 14° - Ao Supervisor no local de Estagio compete:

a. planejar e acompanhar as atividades desenvolvidas pelo aluno, juntamente com
o Professor Orientador;

b. registrar a frequiéncia do aluno no local do estagio em Formulario de Frequéncia;
c. assinar o Plano de Trabalho e os Relatorios de Estagio Curricular Obrigatorio;

d. encaminhar & CEEF o Formuléario de Avaliacdo Parcial, devidamente preenchido,
em até 15 dias apos o cumprimento de 160 horas de Estagio pelo aluno;

e. encaminhar a CEEF o Formuléario de Avaliacdo Final, devidamente preenchido,
em até 15 dias apos o cumprimento de 320 horas de Estagio pelo aluno ou até a
altima semana de aulas do semestre letivo no qual esta matriculado na disciplina
Estagio Curricular Obrigatorio.

CAPITULO VIiI
DAS ATRIBUICOES DO ALUNO

Art. 15° - Preferencialmente, antes do inicio do Estagio Curricular Obrigatério, o
aluno devera encaminhar a CEEF:

a. o Termo de Compromisso de Estagio, que consiste em documento celebrado

entre a UFG, a Empresa ou Org&o concedente e o aluno, com anuéncia do IF-UFG

(em trés vias);

b. o Plano de Trabalho, onde conste a descricdo das atividades a serem

desenvolvidas no local de Estagio (em trés vias);

C. 0 extrato académico obtido no Portal do Aluno da UFG (em uma via); e

d. o Formulario informando o nome do Professor Orientador (em uma via).



8 1° O Plano de Trabalho deve ser assinado pelo Supervisor e pelo Professor
Orientador.

§ 2° O Termo de Compromisso de Estagio, em formulario elaborado pela
PROGRAD/UFG, devera obrigatoriamente conter:

a. o nimero do Convénio entre a UFG e a Empresa ou Org&o concedente;

b. o nimero da apdélice de seguro em nome do aluno;

c. 0 numero de horas semanais do Estagio;

d. assinatura do representante legal da Empresa ou Orgdo concedente ou do

Supervisor;

e. assinatura do representante legal da Instituicao intermediadora, quando houver,

f. indicacdo do nome do Supervisor no local de Estagio;

g. assinatura do Coordenador de Estagios do IF/UFG;

h. assinatura do aluno.

Art. 16° - O aluno devera entregar toda documentacdo de Estagio na CEEF,
preferencialmente antes de efetuar a matricula na disciplina Estagio Curricular Obrigatério
no periodo destinado a matricula, conforme calendario da UFG, disponiveis em
www.prograd.ufg.br ou no sitio do IF/UFG.

Art. 17° - Ap6s a assinatura do Termo de Compromisso de Estagio, o aluno devera
encaminhar, mensalmente, a CEEF o Formulario de Frequéncia no local de Estagio, para
fins de registro das horas da disciplina Estagio Curricular Obrigatorio.

Art. 18° - Ao aluno estagiario compete:

a. participar do planejamento do estagio e solicitar esclarecimentos sobre o
processo de avaliacédo de seu desempenho;

b. informar-se e seguir as normas da empresa onde o Estagio esta sendo
realizado;

c. solicitar orientagbes e acompanhamento do Professor Orientador e do
Supervisor sempre que isso se fizer necessario;

d. solicitar a CEEF a mudanca de local de estagio, mediante justificativa, quando as
normas estabelecidas e o planejamento do estagio ndo estiverem sendo seguidos;

e. solicitar ao Supervisor os Formularios de Avaliacdo e de frequéncia, e
encaminha-los a CEEF. As documentacdes finais deverdo ser entregues no
méaximo na ultima semana de aula.

f. elaborar e encaminhar a CEEF, com os vistos do Supervisor e do aluno, os
relatorios parciais de estagio a cada dois meses de atividades se realizado em
orgdao ou em entidade da administragcdo publica federal direta, autarquica ou
fundacional conforme Normativa MPOG n °© 07/2008 ou a mais recente, disponivel
em: www.prograd.ufg.br. Em Empresas, este prazo € de 160 horas-aula e 320
horas-aula em caso de Estagio Curricular Obrigatério e a cada seis meses, de
acordo com a Lei de Estagio em vigor, em caso de Estagio Curricular Nao
Obrigatoério.

Art. 19° - Ao concluir o total de horas exigidas para o Estagio Curricular Obrigatério,
o aluno devera elaborar o Relatério de Estagio, segundo as normas brasileiras referentes
a elaboracao de monografias e de relatdrios técnicos em vigor.



8 1° O Relatério de Estagio devera ser encaminhado pelo aluno a CEEF,
juntamente com o Udltimo Formulario de Frequéncia no local de Estagio e a Ficha de
Avaliacédo do Supervisor, disponivel no sitio do IF/UFG.

8§ 2° O Formulario de Avaliacéo e o Relatério deveréo ser entregues na CEEF até o
término das aulas do semestre letivo de conclusédo do estagio e, apds este prazo, caso
nao sejam entregues, sera atribuida a nota zero na disciplina Estagio Curricular
Obrigatorio.

) CAPITULO IX ]
DO ESTAGIO CURRICULAR NAO OBRIGATORIO

Art. 20° - Estagios Curriculares Ndo Obrigatérios poderdo ser realizados pelos
alunos do curso de Engenharia Fisica, somente a partir de 1120 horas-aula cursadas em
disciplinas que tenha sido aprovado e ter cursado as disciplinas dos 3 primeiros periodos
constantes no fluxo curricular sugerido no Projeto Pedagdgico do Curso. De fato, o aluno
gue seguir o fluxo curricular sugerido podera realizar o Estagio Curricular Nao Obrigatorio
a partir do 4° periodo.

8 1° Conforme a Lei Federal n® 11.788/2008, a carga horaria semanal do Estagio
Curricular Nao Obrigatério serd de até 6 horas/dia (30 horas por semana). Serao
permitidas 40 horas/semana somente no periodo de veréao.

§ 2° Conforme Normativa MPOG n © 07/2008, em caso do estagio ser realizado em
orgao ou em entidade da administracéo publica federal direta, autarquica e fundacional, a
carga horaria é de 4 ou de 6 horas/dia.

§ 3° O Estéagio Curricular Ndo Obrigatorio terd a duragdo maxima de dois anos, na
mesma Empresa ou Orgdo Concedente, exceto quando se tratar de estagiarios
portadores de necessidades especiais, conforme a Lei de Estagio em vigor.

8 4° A definicdo do horario semanal do Estagio Curricular Ndo Obrigatério deve
prever o tempo necessario para o deslocamento do aluno entre o local do Estagio e as
dependéncias do IF, de modo a ndo causar prejuizo em suas aulas.

8§ 5° Caso as atividades de estagio e/ou académicas nao estejam sendo
desempenhadas adequadamente pelo aluno, a CEEF podera solicitar a Empresa ou
Orgao concedente, o cancelamento ou a reducéo da carga horaria semanal do Estagio
Curricular Nao Obrigatorio.

8§ 6° O Estagio Curricular Nao Obrigatorio ndo podera ser utilizado como
justificativa para a auséncia do aluno em sala de aula.

8§ 7° Se o estagio for realizado em 6rgdo ou em entidade da administragdo publica
federal direta, autarquica ou fundacional, o aluno devera elaborar e encaminhar a CEEF,
com os vistos do Supervisor e do Orientador, os relatorios parciais de estagio (disponivel
em: www.prograd.ufg.br) a cada dois meses de atividades, conforme Normativa MPOG n °
07/2008 ou a mais recente.

Art. 21° - Preferencialmente, antes do inicio do Estagio Curricular Nao Obrigatorio,

o aluno estagiario deverd encaminhar & CEEF as seguintes documentacdes, disponiveis

em www.prograd.ufg.br e no sitio do IF/UFG.
a. o Termo de Compromisso de Estagio ou documento equivalente, que consiste
em documento celebrado entre a Empresa ou Orgdo concedente e o Estagiario,
com interveniéncia do IF-UFG (em trés vias);
b. o Plano de Trabalho, onde conste a descricdo das atividades a serem
desenvolvidas no local de Estagio (em trés vias);
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c. extrato académico obtido no Portal do Aluno da UFG (em uma via).

Paragrafo Unico. O Termo de Compromisso de Estagio devera obrigatoriamente
conter:

a. o nimero do Convénio entre a UFG e a Empresa ou Orgéo concedente;

b. o nimero da apdlice de seguro em nome do aluno;

c. 0 numero de horas semanais do Estagio;

d. assinatura do representante legal da Empresa ou Orgdo concedente ou do

Supervisor;

e. assinatura do representante legal da Instituicdo intermediadora, quando houver;

f. indicacdo do nome do Supervisor no local de Estagio;

g. assinatura do Coordenador de Estagio do IF/UFG;

h. assinatura do aluno.

Art. 22° - O formulério de frequéncia deve ser entregue mensalmente a CEEF e,
logo apds o término do Estagio Curricular Nao Obrigatorio, o aluno devera encaminhar a
CEEF o Formuléario de Avaliacéo Final do Supervisor, disponivel no sitio do IF/UFG.

Art. 23° - O Estagio Curricular Ndo Obrigatério ndo pode ser aproveitado para a
disciplina Estagio Curricular Obrigatério e nem como hora de atividade complementar.

Paragrafo Unico. O aluno podera solicitar a inclusdo da carga horaria realizada em
Estagio Curricular N&o Obrigatério em seu Histérico, mediante o preenchimento de
requerimento no Centro de Gestdo Académica (CGA/UFG), conforme a Lei de Estagio em
vigor. Porém, ele deve obter antes, o formulario/ficha informando a concordancia do
Coordenador de Estagio (disponivel no sitio do IF/UFG). A CEEF avaliara toda a
documentagdo entregue pelo aluno, referente ao Estagio Curricular N&o Obrigatério,
como: o Termo de Compromisso, o Plano de Trabalho, o Extrato Académico, 0s
Comprovantes Mensais de Frequéncia, o Formulério de Avaliacdo Final do supervisor, e o
Relatério das Atividades desenvolvidas.

Art. 24° - No Estagio Curricular N&o Obrigatério, o seguro contra acidentes
pessoais € obrigatério e de responsabilidade da parte concedente do estagio, conforme a
Lei Federal n°® 11.788/2008 ou a mais recente.

Art. 25° - No Estagio Curricular Nado Obrigatério € compulséria a concessdo de
bolsa ou de outra forma de contraprestacao que venha a ser acordada, bem como a do

auxilio-transporte, conforme a Lei Federal n°® 11.788/2008 ou a mais recente.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 26° - A concessao de recesso de 30 dias € obrigatdria quando o estagio tiver
duracéo igual ou superior a um ano. O recesso deve ser remunerado quando o estagiario
receber bolsa, e os dias de recesso serdo concedidos de maneira proporcional nos casos
em que o estagio tiver duracao inferior a um ano, conforme a Lei Federal n°® 11.788/2008
Oou a mais recente.

11



Art. 27° - Aplica-se ao estagiario a legislagao relacionada a saude e a seguranca no
trabalho, sendo sua implementacéo de responsabilidade da parte concedente do estagio,
conforme a Lei Federal n® 11.788/2008 ou a mais recente.

Art. 28° - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Coordenador de Estagio do
curso do aluno.

Paragrafo Unico. As decisbes a que se refere o caput séo passiveis de recurso ao
Conselho Diretor do IF e demais instancias da UFG.

Art. 29° - Esta Resolucao entra em vigor nesta data, revogando-se as disposicoes
em contrario.

Goiania/GO, 27 de setembro de 2016.

Prof. Dr. Tertius Lima da Fonseca
Diretor do IF/UFG
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