
CRONOGRAMA: PROGRAMA DE MONITORIA 2022/2 
 
 
Semestre 2022/2 
Início: 17/10/2022 
Término: 28/02/2023 
 
Início da monitoria: 26/10/2022 
Término da monitoria: 28/02/2023 
 
 

AÇÃO QUEM? QUANDO 

1º) Solicitar autorização para Projeto de Monitoria 
(Edital) 

PROGRAD/CIM Até dia 05/08 

2º) Autorização financeira PROAD Até dia 08/08 

3°) Solicitação de empenho à PROAD Coordenação Regional de 
Monitoria/PROGRAD 

Até dia 08/08 

4°) Elaborar projeto de monitoria e Publicar do Edital 
de Seleção da Monitoria 

Coordenação Regional de 
Monitoria/PROGRAD 

Até dia 08/08 

5º) Cadastrar no SIGAA o Edital Coordenação Regional de 
Monitoria/PROGRAD 

Até dia 08/08 

6º) Elaborar/submeter PROJETO DE ENSINO /Plano de 
trabalho da monitoria (via SEI) -  apreciação do 
Conselho Diretor 

Cadastro do projeto de ensino no SEI -  

(Tutorial: 
https://drive.google.com/file/d/1KfotLat2M7TtfLy2uUn
bIYvh6AQlCb2q/view?usp=sharing)  

Cadastro do plano de trabalho no SEI -  

(Tutorial: 
https://drive.google.com/file/d/1MxhYrE4Okzz22E2Vih
RuFDxgNeOmkYpi/view?usp=sharing) 

Professor (coordenador do 
projeto de ensino) 

Até dia 
07/10/2022 

7º) Cadastrar PLANO DE TRABALHO do projeto de 
ensino no SIGAA (aprovado anteriormente pelo CD da 
Unidade)  

(Tutorial: 
https://drive.google.com/file/d/1v71u3nKVAmXMDlLv0
lNFGBXoCE_6a4oO/view?usp=sharing) 

Professor (coordenador do 
projeto de ensino) 

Até dia 
07/10/2022 

8º) Colocar o plano de trabalho em Execução (não há 
necessidade de autorização da direção da Unidade) 

Coordenação Regional de 
Monitoria/PROGRAD 

Até dia 
07/10/2022 

9º) Cadastrar Processo Seletivo - SIGAA  

(Tutorial: 
https://drive.google.com/file/d/1PhqQ2IwPEX5SAYAme
n3fmPWrPQJXy6CG/view?usp=sharing)  

Professor (coordenador do 
projeto de ensino) 

Até dia 
07/10/2022 

https://drive.google.com/file/d/1KfotLat2M7TtfLy2uUnbIYvh6AQlCb2q/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1KfotLat2M7TtfLy2uUnbIYvh6AQlCb2q/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1MxhYrE4Okzz22E2VihRuFDxgNeOmkYpi/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1MxhYrE4Okzz22E2VihRuFDxgNeOmkYpi/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1v71u3nKVAmXMDlLv0lNFGBXoCE_6a4oO/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1v71u3nKVAmXMDlLv0lNFGBXoCE_6a4oO/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1PhqQ2IwPEX5SAYAmen3fmPWrPQJXy6CG/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1PhqQ2IwPEX5SAYAmen3fmPWrPQJXy6CG/view?usp=sharing


 

10º) Realizar inscrição – Plano de trabalho da monitoria Estudantes  A partir da 
publicação do 
plano de 
trabalho até dia 
18/10/2022 

11º) Realizar seleção  Professor (coordenador do 
projeto de ensino) / 
Coordenadores de 
programas e projetos da 
graduação das UA e UAE 

dias 19 e 
20/10/2022 

12º) Divulgação do resultado preliminar – nos canais 
das Unidades Acadêmicas, por exemplo: site, mural etc.  

Professores 
(coordenadores do projeto 
de ensino) 

21/10/2022 

13º) Prazo para recurso contra o resultado preliminar Estudantes / candidatos 25/10/2022 

14º) Análise e divulgação do resultado dos recursos Professor (coordenador do 
projeto de ensino) / 
Coordenadores de 
programas e projetos da 
graduação 

26/10/2022 

15º) Divulgação do resultado final e convocação dos 
discentes (cadastrar no SIGAA o resultado). 

 

Professor (coordenador do 
projeto de ensino) / 
Coordenador de programas 
e projetos da graduação 

26/10/2022 

16º) Prazo para o(a) selecionado(a) aceitar ou recusar a 
monitoria via SIGAA 

Estudantes / candidatos 
aprovados 

Em até 48h da 
publicação do 
resultado final 

17º) Iniciar as atividades – Planejamento e execução do 
Plano de trabalho da monitoria 

Monitores/Orientadores A partir da data 
do aceite 

18º) Preenchimento do relatório final Monitores(as) A partir do  
17/02/2023 

19º) Validação do relatório final Orientadores(as) Até 30 dias após 
encerramento 
do semestre  

20º) Emissão do certificado Monitores A partir da 
validação do 
relatório pelo 
orientador 

 
 
 
Para projetos de ensino em andamento: 
1º) basta inserir no SEI outro plano de trabalho - referente ao semestre 2022-2  (coordenador do projeto 
de ensino) 
2º) inserir no SEI documento do CD aprovando o plano de trabalho (coordenador do projeto de ensino) 



3°) inserir no SIGAA o plano de trabalho  2022-2 (coordenador do projeto de ensino) 
4º) informar a PROGRAD para colocar plano de trabalho inserido no SIGGA em execução  (coordenador 
do projeto de ensino) 
5º) cadastrar processo seletivo (coordenador do projeto de ensino) 

6º) realizar a seleção entre os dias 19 e 20/10/2022 


