PASSOS 06 E 07 - CADASTRO DE MEMBRO DE BANCA EXTERNO A UFG
COMO USUARIO EXTERNO DO SEI/UFG

Nota: Orientadores de outras instituicoes ou aposentados pela UFG sdo usuarios
externos do SEI/UFG, e devem também fazer esse cadastro. Usudrios externos nao
conseguem inserir ou editar documentos, somente assina-los.

Atencao: A solicitacdo de cadastro como usuario externo do SEI/UFG precisa ser
feita com a maior antecedéncia possivel, de modo a estar validada na data da defesa.
A eventual impossibilidade de assinatura na data da defesa precisaria ser justificada
NO processo.

Importante: O cadastro como usuario externo do SEI/UFG é feito somente uma vez,
podendo ser usado para participacdo em bancas de dissertacdo/tese e/ou de
qualificacdo posteriores.

01) Acessar o link de cadastro de usudrio externo no site UFG Virtual (disponivel

aqui).

1.1)

ei.ufg.brisei/cont 7ac ] : . 0 ...ﬁ

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

sejl |=

[ confima | [ Esqueciminhasanha |

I Cligue agui se vocé ainda ndo estd cadastrado I <=

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
Il
sel.

Cadastro de Usuario Externo

1.2)

ATENCAQ! Cadastro destinado a pessoas fisicas que estejam com demandas em processos na UFG.

| Clique aqui para continuar |<=



https://sei.ufg.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.ufg.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

02) Preencher e enviar o cadastro. Atencgdo: sempre que possuir um endereco de e-
mail institucional, seja de instituicdo publica ou privada, utiliza-lo (exemplo:
joao@usp.br).

2.1) Preencher e enviar o cadastro pelo site.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS

sel!

Cadastro de Usuario Externo Quando o campo “Estrangeiro” é marcado,
em lugar do CPF e RG, surgem os campos

Ntmero do Passaporte e Pais de Emissdo.
Dados Cadastrais

S
Nome do Representante:
ITeste Teste Teste Estrangeiro
CPF: RG: Orgao Expedidor:
|500.926.640-09 |12345 55P-5P
Telefone Fixo: Telefone Celular:
|(62) 3521-1122| |
Enderego Residencial:
IEndereoD teste
Complemento: Bairro:
Iidem Iidem
Pais: Estado: Cidade: CEP:
| Brasil - |eo - |coiania ~ |74690-900
Dados de Autenticagdo
E-mail: ~ . .
@ Atencdo: sempre que possuir um enderego de e-mail
|ppa fisica@ufg.br institucional, utilizé-lo (exemplo: joao@usp.br)

Senha (no minimo & caracteres com letras e nimeros):

:'\; cQ Q" igite o igo da imagem ao lado
2 ::* -‘i":li; QQ; _i | 7kQQ Digite o codigo d g lad

| Enviar | | Voltar

2.2) O cadastro no site foi enviado, mas ndo estd validado. Um e-mail é recebido
com novas instrugoes para validar o cadastro de usudrio externo.

IMPORTANTE: As instrugdes para ativar o seu cadastro foram encaminhadas para o seu e-mail.




03) Sequir instrugoes do e-mail, que para membros de banca sdo, de modo geral:

Opcao A) Usuarios que possuam e-mail institucional (de sua instituicao de
origem, seja publica ou privada):

01) Utilizando o e-mail institucional informado no cadastro, encaminhar cépia digital para o
endereco sei@ufg.br dos seguintes documentos:

- “Termo de Concordancia e Veracidade”, preenchido e assinado com a mesma assinatura do
documento oficial de identificacao (termo disponivel aqui);

- Documento oficial de identificacao com foto e que contenha o nimero de CPF.

Opcao B) Usuarios que nao possuam e-mail institucional:

01) Utilizando o e-mail pessoal informado no cadastro, encaminhar cépia digital para o
endereco sei@ufg.br dos seguintes documentos:

- Mesma documentacao item anterior (termo de concordancia e documento oficial de
identificacao com foto e CPF);

- Imagem pessoal digital (fotografia) com o documento oficial de identificacio em maos (ou
seja, “selfie” segurando o documento de identificacao), de forma a complementar a
certificacdo de identidade do usuario.

Opcao C) Usuarios estrangeiros que nao possuam CPF:

01) Idem itens A ou B, apenas substituindo o documento de identificacao pelo Passaporte ou
pelo Registro Nacional de Estrangeiros (RNE).

- Para outras opcoes (por exemplo, assinatura com certificado digital), consultar
as instrucoes recebidas por e-mail.

UFG <noreply.sei@sistemas.ufg.br> ¢y *? Responder || |54 Re:Lista |v || -* Encaminhar || {
SEI-UFG - Cadastro de Usuario Externo
ppg fisica@ufg.br dr

i Este € um e-mail automdtico ::

Prezado(a) Teste Teste Teste,

Sua solicitacdo de cadastro como Usudrio Externo no SEI-UFG foi recebida com sucesso.

Para validacdo do cadastro de usudrio externo no SEI-UFG o usuirio deverd encaminhar ao e-mail sei@ufg.br cdpia digital dos seguintes documentos:

- Termo de Concordancia e Veracidade (Disponivel para download no seguinte link: http://ufgvirtual.ufg.br/up/965/0/Termo_de Declara%C3%A7%C3%A30 de Concord%C3%A2ncia e Veracidade.pdf);

- copia digital de documento oficial de identificacdo com foto que contenha o nimero de CPF;

04) Apés o envio da documentacdo pelo usudrio externo e conferéncia pela UFG, o
usudrio receberd um e-mail confirmando a valida¢cdo do seu cadastro, ou
solicitando corregdes, quando necessdrias.


mailto:sei@ufg.br
https://ufgvirtual.ufg.br/up/965/o/Termo_de_Declara%C3%A7%C3%A3o_de_Concord%C3%A2ncia_e_Veracidade.pdf
https://ufgvirtual.ufg.br/up/965/o/Termo_de_Declara%C3%A7%C3%A3o_de_Concord%C3%A2ncia_e_Veracidade.pdf
mailto:sei@ufg.br

