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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Este regulamento estabelece regras gerais sobre as atividades relativas ao Trabalho de Concluséo
de Curso (TCC) do curso de Engenharia Florestal da Universidade Federal de Jatai (UFJ).

_CAPITULO |
DA CARACTERIZACAO, DOS INSTRUMENTOS LEGAIS E
DOS OBJETIVOS E PRINCIPIOS

Art. 1°. O TCC configura-se como um trabalho orientado com o objetivo de propiciar aos
discentes a oportunidade de demonstrar o grau de habilitacdo adquirido; o aprofundamento temaético e
a inovacao tecnoldgica; o estimulo a producédo cientifica e a consulta de bibliografia especializada,
assim como o aprimoramento da capacidade de interpretacdo e de critica cientifica.

Art. 2°. O TCC, desenvolvido na forma de monografia ou de artigo técnico-cientifico, é uma
atividade obrigatoria do curriculo pleno do curso de graduacdo em Engenharia Florestal (Parecer
CNE/CES n° 308/2004, aprovado em 7 de outubro de 2004; Resolugdo CNE/CES n° 3, de 2 de fevereiro
de 2006; Resolucdo Consuni - CEPEC n° 1515R) desenvolvido por meio da disciplina Trabalho de
Conclusdo de Curso. O TCC consistird de um trabalho a ser elaborado, apresentado e defendido
individualmente pelo estudante, durante o periodo do curso, e submetido a aprovacdo formal de uma
banca examinadora.

Art. 3°. Para a consecucéo dos objetivos, 0 TCC devera basear-se nas seguintes premissas:
| - desenvolver a capacidade de aplicacdo dos conceitos e teorias adquiridas durante o curso de
forma integrada, por meio da execuc¢édo de um projeto de pesquisa;

Il - desenvolver a capacidade de planejamento e disciplina para resolver problemas dentro das
diversas areas de formacao;
I11 - despertar o interesse pela pesquisa como meio para a resolucdo de problemas;

IV - estimular o espirito empreendedor, por meio da execucdo de projetos que levem ao
desenvolvimento de produtos, os quais possam ser patenteados e, ou, comercializados;

V - intensificar a extensdo universitaria por intermédio da resolucéo de problemas existentes nos
diversos setores da sociedade;

VI - estimular a construcdo do conhecimento coletivo;

VII - estimular a interdisciplinaridade;

VIII - estimular a inovagao tecnoldgica;

IX- estimular o pensamento critico e reflexivo no meio social;
X - estimular a formacdo continuada.

Art. 4°. Em comum acordo entre o discente e o0 orientador, a monografia podera ser substituida
por documento técnico-cientifico submetido para publicacdo em periddico com corpo editorial,
devidamente comprovado.



Art. 5° Visando contribuir com a legislacao de acesso aberto a informacéo e proporcionar maior
visibilidade aos trabalhos desenvolvidos, os trabalhos de conclusdo de curso serdo armazenadas no
Repositorio Institucional da UFJ (Resolugdo CONSUNI n°33/2022).

CAPITULO Il
DA ORIENTAGCAO

Art. 6° A orientacdo para o desenvolvimento do TCC é garantida a todos os discentes
regularmente matriculados na disciplina Trabalho de Conclusao de Curso.

Art. 7°. Estardo aptos a orientar os discentes todos 0s docentes do quadro regular da UFJ.

Paragrafo Unico - Docentes substitutos, visitantes e pesquisadores associados vinculados a UFJ
poderdo também exercer a funcdo de orientador, desde que o contrato ndo expire antes do término
do periodo letivo em curso no qual o discente estd matriculado na disciplina Trabalho de
Concluséo de Curso e, ou, da data marcada para apresentagéo e defesa do TCC.

Art. 8°. Preferencialmente, o orientador do TCC sera escolhido pelo discente em consonancia
com a afinidade com o tema escolhido.

Paragrafo Unico - Na hipotese do discente ndo encontrar nenhum docente disponivel para sua a
orientacdo, a indicacdo do orientador sera feita pelo Nucleo Docente Estruturante (NDE) do curso
de Engenharia Florestal da UFJ.

Art. 9°. Compete ao orientador:
| - cumprir e fazer cumprir este regulamento;

Il - avaliar a relevancia, a exequibilidade e o enquadramento técnico do TCC proposto pelo
discente;

I11 - proceder pedagogicamente ao processo de orientagdo, auxiliando e orientando o discente
no TCC, quanto no seu desenvolvimento;

IV- indicar ao docente responsavel pela disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso 0s homes de
dois examinadores efetivos e de um suplente para compor a banca examinadora, os quais tenham
conhecimentos na area correlata e pertinente ao assunto do TCC;

V - comparecer na data e no local marcado pelo docente responsavel pela disciplina Trabalho de
Conclusdo de Curso para presidir a banca examinadora da defesa do seu orientado. Na
eventualidade do orientador ndo comparecer a defesa, 0 mesmo devera indicar um representante;

VI- encaminhar ao docente responsavel pela disciplina Trabalho de Concluséo de Curso a ata de
defesa do TCC assinada por todos os membros da banca examinadora.

VII - autuar e enviar um processo SEI para deposito legal do TCC no Repositorio Institucional
da UFJ, para o Sistema de Bibliotecas (SIBI) em até quinze dias corridos ap0s a apresentacao e
defesa, em que deverdo ser inseridos os seguintes documentos: (1) Ata de Defesa de TCC; (2)
TECA (Termo de Ciéncia e Autorizacao); (3) Declaracdo de Aprovagdo da Versdo Final; (4)
Versao Final do documento; (5) Formulario de Metadados.

Art. 10. O orientador, se entender e decidir que esta impossibilitado de desenvolver as atividades
de orientacéo e, ou, que o discente ndo esta cumprindo as atividades planejadas de orientacdo, podera
encaminhar pedido de afastamento da orientacdo ao docente responsavel pela disciplina Trabalho de
Conclusdo de Curso no prazo de, pelo menos, sessenta dias corridos antes da data marcada para



apresentacdo e defesa do TCC.

8 1° O docente responsavel pela disciplina Trabalho de Conclusédo de Curso, apds ouvir o
discente quanto ao pedido de afastamento do orientador, convidara um orientador substituto.

8§ 2°. No caso de ndo conseguir orientador substituto para o discente, o docente responsavel pela
disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso enviard a demanda ao NDE do curso de Engenharia
Florestal da UFJ para providéncias, visando assegurar a consecucdo do caput do art. 6° deste
regulamento.

CAPITULO Il
DO DISCENTE

Art. 11. Compete ao discente:

| - cumprir as normas estabelecidas neste regulamento;

Il - elaborar e entregar ao orientador, nos prazos estipulados pelo mesmo, as atividades que forem
por ele solicitadas;

I11 - apresentar toda a documentacdo solicitada pelo docente responsavel pela disciplina TCC e
pelo docente orientador;

IV - participar das reunifes periddicas de orientacdo com o docente orientador do TCC;
V - seguir as recomendacdes do docente orientador concernentes ao TCC;

VI - participar das reunides periodicas com o docente responsavel pela disciplina TCC;
VII - participar de todos os seminarios referentes ao TCC,;

VIII - entregar ao orientador e demais membros da banca examinadora, em comum acordo, uma
copia impressa e/ou uma copia digital do TCC em um prazo de, no minimo, sete dias corridos
antes da data marcada para apresentagéo e defesa oral previstas neste regulamento;

IX - comparecer na data e no local marcados pelo docente responsavel pela disciplina Trabalho
de Conclusdo de Curso, para apresentar e defender oralmente o TCC perante a banca
examinadora;

X - realizar todas as correcdes exigidas apds a defesa, em comum acordo com o orientador e 0s
membros da banca examinadora, para 0s casos em que ocorrer Aprovacdo Condicionada ou
Reprovacdo com nova defesa no prazo maximo de quinze dias corridos;

XI - entregar ao docente responsavel pelo TCC, ap0s a apresentacdo e defesa, 0s seguintes
documentos: (1) TCC corrigido seguindo as recomendacdes da banca examinadora, em versdo
digital, de acordo com as Normas para Redacdo de TCC e arquivo modelo disponiveis no site do
curso; (2) o formulario de metadados para disponibilizacdo do TCC de curso de graduacgédo no
Repositorio Institucional (RI) da UFJ; (3) o parecer final do TCC com aprovacao condicionada
assinado pelo orientador;

XII - tomar ciéncia e cumprir 0s prazos estabelecidos pelo professor responsavel pela disciplina
TCC;

XIII - respeitar os direitos autorais sobre artigos técnicos, artigos cientificos, textos de livros,
sitios da internet, entre outros, evitando todas as formas e tipos de plagio académico.

Art. 12. O discente podera solicitar a substituicdo de seu projeto de TCC, desde que as razdes da
mudanga sejam justificadas, que haja compatibilidade de prazos para a execugdo de um novo projeto e
que haja consentimento do orientador.

Paragrafo unico - Com relacdo a compatibilidade de prazos que trata o caput deste artigo, fica



estabelecido o0 prazo maximo de quarenta e cinco dias letivos antes da data marcada para
apresentacdo e defesa do TCC.

Art. 13. O discente podera também solicitar mudanca de orientador, desde que as justificativas
apresentadas, por meio de documento escrito e assinado por ele, sejam cabiveis e aceitas pelo
docente responsavel pela disciplina Trabalho de Concluséo de Curso.

8 1°. Em decorréncia do caput deste artigo, aplicar-se-a o art. 11.

8§ 2°. O prazo para mudanga de orientador, observado o caput deste artigo, sera de sessenta dias
corridos antes da data marcada para apresentacdo e defesa do TCC.

CAPITULO IV
DO DOCENTE RESPONSAVEL PELA DISCIPLINA

Art. 14. O docente responsavel pela disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso serd sempre
oriundo do quadro de docentes lotados no curso de Engenharia Florestal da UFJ, ao qual competira:

| - cumprir e fazer cumprir este regulamento;
Il - cumprir e fazer cumprir as Normas para redagéo de TCC do curso de Engenharia Florestal da
UFJ;

I11 - gerenciar o processo de desenvolvimento dos TCCs de acordo com o Plano de Ensino da
referida disciplina.

Art. 15. Para o desempenho de sua fungdo, o docente responsavel contara com o0s seguintes
instrumentos gerenciais:

| - declaracdo de aceite de orientacao;
Il - formulério de avaliacdo do trabalho escrito e da defesa do TCC;

I11 - ata de defesa do TCC,;

IV - declaragéo de orientacéo e de participacdo em banca examinadora;
V - parecer final de TCC com aprovacao condicionada;

VI - formulério de metadados para disponibilizacdo do TCC no RI-UFJ;

VIl - termo de ciéncia e de autorizacdo para disponibilizar versdes eletrénicas de TCC de
Graduacao no RI-UFJ.

Parégrafo Unico - A secretaria do curso de Engenharia Florestal da UFJ dara suporte ao docente
responsavel pela disciplina Trabalho de Concluséao de Curso.

N CAPITULO V _
DA ELABORACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 16. O TCC devera ser apresentado enquadrando-se nas “Normas para Redagdo do Trabalho
de Conclusao de Curso”, do curso de Engenharia Florestal da UFJ, salvo enquadramento no art. 4°, isto
é, artigo técnico-cientifico a ser encaminhado a periédico, o qual se enquadrard nas normas do
periddico, exceto para os elementos pre-textuais.



N CAPITULO VI N
DA APRESENTACAO E DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 17. A data limite e o local de apresentacao e defesa do TCC serdo definidos pelo docente
responsavel pela disciplina TCC.

Art. 18. A apresentacdo oral do TCC deverd ser feita em trinta minutos, com mais ou menos
cinco minutos de tolerancia.

Art. 19. Arguicdes e comentarios da banca examinadora, preferencialmente, serdo feitos em até
sessenta minutos, sendo vinte minutos para cada um dos trés membros.

CAPITULO VII
DA BANCA EXAMINADORA

Art. 20. A banca examinadora serd composta pelo orientador do TCC como presidente, dois
membros efetivos e um membro suplente.

Art. 21. Poderdo compor a banca examinadora profissionais de nivel superior correlatos ao
campo tematico do TCC.

8 1°. Reserva-se o direito aos membros examinadores e aos suplentes recusarem-se de participar
da banca examinadora, caso o0 prazo estabelecido no inciso VIII do art. 12 ndo seja cumprido.

§ 2° Com a ndo participacdo do membro examinador efetivo, o docente responsavel pela
disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso convidara, imediatamente, 0 membro suplente para
substitui-lo.

8 3° Caso nenhum dos membros examinadores suplente da banca examinadora aceite
participacdo em substituicdo ao membro examinador efetivo, nova data de defesa serd marcada,
assim como uma nova banca examinadora seré constituida.

N CAPITULO VIII N
DA AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 22. A avaliacdo do TCC sera dividida em duas etapas:

| - avaliacdo do documento do TCC entregue a cada membro da banca examinadora, por meio
do preenchimento de formulario especifico para essa finalidade, cuja nota sera a média aritmética
das notas dos membros da banca examinadora;

Il - avaliacdo da apresentacdo oral e defesa do TCC, por meio do preenchimento de formulario
especifico para essa finalidade, cuja nota sera a média aritmética das notas dos membros da banca
examinadora.

§ 1°. A nota final do TCC correspondera a média aritmética das notas obtidas no documento
escrito e na apresentacéo e defesa.

§ 2°. Na atribuicdo de notas da apresentacdo oral e defesa do TCC, a banca examinadora
obedecera aos critérios e respectivas pontuag¢fes do Anexo |.

8§ 3° O discente sera considerado aprovado na disciplina “Trabalho de Conclusao de Curso” se
obtiver média igual ou maior a 6,0 (seis) e presenca em, no minimo, 75% (setenta e cinco por
cento) dos encontros marcados pelo docente responsavel pela disciplina de TCC, para o semestre
letivo em que esta matriculado, aléem de cumprir os dispostos no art. 14.



8§ 4°. O resultado final ap6s a defesa do TCC devera ser encaminhado ao docente responsavel
pela disciplina Trabalho de Concluséo de Curso por meio dos formuléarios de avaliagdo da banca
examinadora e da ata da defesa.

Art. 23. Apds a defesa do TCC, essa devera ser corrigida e encaminhada ao docente responsavel
pela disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso na forma digital (em formato PDF), juntamente com
parecer final de TCC com aprovacao condicionada assinada pelo orientador, em até quinze dias
corridos apés a apresentacao e defesa.

8 1°. No caso de artigo técnico-cientifico, também devera ser entregue o comprovante de
submisséo do artigo emitido pelo periddico juntamente com a entrega do TCC corrigido.

8 2°. Ao final do semestre letivo, os TCCs aprovados serdo unificadas em midia digital, incluindo
a ficha catalogréfica e o formulario de metadadados, que ficara arquivada na coordenacéo do
curso de Engenharia Florestal da UFJ.

Art. 24. O discente sera reprovado no caso da ndo observancia do estipulado no art. 23.

Art. 25. Se o discente for reprovado na sessao de defesa do TCC, o mesmo podera defendé-lo
novamente, no mesmo semestre letivo e para a mesma banca examinadora, em um periodo de, no
maximo, quinze dias corridos ap06s a primeira defesa, desde que esteja no periodo letivo estabelecido
no Calendario Académico. Persistindo a reprovacdo, o discente sera reprovado na disciplina Trabalho
de Conclusdo de Curso.

Art. 26. Caso haja interposicdo de recursos, o discente deverd fundamentar as razdes, de fato e
de direito, de sua discordancia referente ao conceito de reprovado, no prazo de até dois dias Uteis
consecutivos da divulgacéao do resultado final da avaliacdo do TCC.

Paragrafo Gnico - A interposicao de recursos devera ser protocolada junto a secretaria do curso
de Engenharia Florestal da UFJ, no horéario de expediente.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 27. Sera assegurado ao discente e ao orientador o direito de autoria ou coautoria de artigo
técnico-cientifico.

Paragrafo Unico: O discente terd o prazo de 90 (noventa) dias corridos para submissdo do
documento técnico-cientifico, caso a defesa seja em formato de monografia, apds esse prazo essa
prerrogativa sera de responsabilidade do orientador.

Art. 28. Os casos omissos ou transitorios serdo apreciados e deliberados pela coordenagdo do
curso de Engenharia Florestal da UFJ, ouvindo-se o docente responsavel pela disciplina Trabalho de
Conclusdo de Curso, os orientadores e os discentes.

Este regulamento entra em vigor apos sua aprovacdo no Conselho Diretor da Unidade Académica
de Ciéncias Agrarias.



