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REGULAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO E NAO OBRIGATORIO

Este regulamento estabelece regras gerais sobre as atividades relativas ao Estagio Curricular
Obrigatorio e Nao Obrigatorio do curso de Engenharia Florestal da Universidade Federal de Jatai (UFJ).

CAPITULO I
DA CARACTERIZAGAO

Art. 1°. O estégio curricular caracteriza-se pela insercéo do discente do curso de Engenharia Florestal nas
atividades profissionais relativas a sua formagédo, como um complemento da relagcdo ensino-aprendizagem,
conforme previsto no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) de Engenharia Florestal e nas diretrizes
curriculares para o curso de Engenharia Florestal (Resolu¢do N° 3/2006 do MEC).

Art. 2°. O estagio curricular é constituido por um conjunto de atividades profissionais programadas e
vivenciadas pelo discente ao participar de situagdes reais no campo de atuagédo profissional, sob orientacdo
e supervisdo de profissionais habilitados.

Art. 3°. A programacao e o planejamento do estagio curricular devem ser realizados em conjunto pelo
discente, professor orientador e profissional supervisor e resultar em um Plano de Atividades a serem
desenvolvidas no Estagio. O professor orientador da UFJ e o supervisor serdo, preferencialmente, de area
afim a area do estagio, sendo que o supervisor devera possuir nivel superior completo.

Art. 4°. O estégio curricular obrigatorio é parte da estrutura curricular do curso de Engenharia Florestal,
com carga horéaria e duracdo determinada no PPC do curso de Engenharia Florestal.

Art. 5°. O estagio curricular ndo obrigatdrio constitui-se de atividades de formacao académico-profissional
do discente, realizado por livre escolha do mesmo, previstas no PPC do curso de Engenharia Florestal.

Paragrafo Unico. Mesmo sendo opcional, o estagio curricular ndo obrigatério ndo podera estar
desvinculado do curso frequentado pelo discente, atendendo-se a Politica Nacional de Estagios e toda
a base legal sobre estagios da UFJ e do Curso de Engenharia Florestal.

CAPITULO 1l
DOS OBJETIVOS DO ESTAGIO

Art. 6°. Os estagios tém como objetivos:

| - possibilitar a formagdo em ambiente institucional, empresarial ou comunitario em geral;

Il - propiciar a interagcdo com a realidade profissional e o ambiente de trabalho;

I11 - integrar os conhecimentos de pesquisa, extensdo e ensino em beneficio da sociedade;

IV - desenvolver uma concepgdo multidisciplinar e de indissociabilidade entre teoria e prética;

V - proporcionar 0 acesso ao conhecimento, a analise e aplicacdo de novas tecnologias,
metodologias, sistematizagdes e organizagdes de trabalho;

VI - possibilitar o aprimoramento do comportamento ético e do compromisso profissional,
contribuindo para o aperfeigoamento profissional e pessoal do estagiario;



VII - possibilitar a avaliacdo continua do respectivo curso subsidiando o Ndcleo Docente
Estruturante (NDE) do curso com informacGes que permitam adaptacdes ou reformulacgdes
curriculares;

VIII - promover a integracao do curso de Engenharia Florestal com a sociedade.

CAPITULO I
DO CAMPO DE ESTAGIO

Art. 7°. Os estagios poderdo ser executados em orgaos publicos, em instituicdes de direito privado e com
profissionais liberais ou produtores rurais, desde que apresentem condigdes necessérias e adequadas para
a formacéo profissional do estagiario, tais como:

| - planejamento e execug¢do conjunta das atividades de estagio;
Il - profissionais atuantes com desempenho nos campos especificos;

I11 - vivéncia efetiva de situagdes concretas de vida e trabalho, proporcionando experiéncia pratica
na linha de formacéo do discente.

Art. 8°. Para a realizacdo do estagio € exigido que a entidade concedente:

| - possua infraestrutura material e recursos humanos que garantam a supervisao e as condi¢fes
necessarias para a realizacéo do estagio;

Il - firme convénio para a concessao de estagio curricular com a UFJ;
I11 - aceite as normas que regem os estagios da UFJ.

Art. 9°. O estagio podera ser desenvolvido em qualquer regido do Brasil ou em outro pais, sendo as despesas
de transporte, hospedagem e alimentacdo as expensas do discente ou da empresa ou instituicdo concedente
do mesmo.

Paragrafo Unico - Para integralizacdo, o estagio curricular obrigatdrio podera ser realizado em mais
de um local, na mesma area do conhecimento ou em areas diferentes, desde que relacionadas com a
Engenharia Florestal.

N CAPITULO IV N )
DAS CONDICOES PARA REALIZACAO DO ESTAGIO

Art. 10. O estagio curricular obrigatorio deve ser realizado, preferencialmente, no Gltimo semestre da
periodizagédo sugerida para o curso.

§ 1°. O estéagio curricular obrigatério podera ser realizado desde que o discente esteja matriculado no
curso e:

| - tenha cursado e sido aprovado em todas as disciplinas obrigatoérias de Nucleo Comum da matriz
curricular do PPC;

Il - tenha cursado e sido aprovado em, no minimo, 70% das disciplinas obrigatorias de Nucleo
Especifico do PPC;

I11 - apresente a Coordenacdo de Estagios do curso de Engenharia Florestal o Formulario para
Cadastro de Processo no Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) para inicio de Estagio no
prazo minimo de dez dias Uteis antes de iniciar as atividades de estagio no periodo solicitado,
para apreciacédo e aprovacéo;

IV - estejam assinados no SEI o Termo de Compromisso de Estagio Obrigatério e o Plano de
Atividades de Estagio pelo discente, pelo supervisor e pelo coordenador de estagios do curso.



§ 2°. A jornada de atividades de estagio a ser cumprida pelo discente devera ser compativel com seu
horario escolar e com o horério da entidade concedente do estagio.

8 3° O estégio curricular obrigatorio constitui-se na disciplina Estadgio Curricular Obrigatério do
curriculo pleno do curso de Engenharia Florestal.

8 4° O discente pode, mediante requerimento, solicitar a Coordenagéo de Estagios, autorizagdo para
antecipar o inicio do estagio, caso o periodo de matriculas seja posterior ao inicio do estagio
pretendido.

Art. 11. O discente matriculado no curso de Engenharia Florestal podera voluntariamente realizar estagio
curricular ndo obrigatorio para complementacéo da formacéo profissional.

8 1°. O discente podera realizar estagio curricular ndo obrigatorio desde que:
| - esteja cursando, pelo menos, o 2° periodo do curso e,ou, integralizado 256 horas.

Il - apresente a Coordenacdo de Estagios do Curso de Engenharia Florestal o Formulério para
Cadastro de Processo no SEI para inicio de Estagio no prazo minimo de dez dias Uteis antes
de iniciar as atividades de estagio propriamente ditas no periodo solicitado, para apreciagdo e
aprovacao;

I11 - estejam assinados no SEI o Termo de Compromisso de Estagio ndo Obrigatorio e o Plano de
Atividades de Estagio pelo aluno, pelo supervisor e pelo coordenador de estagios do curso.

IV - apresente ao Coordenador de estagio a apolice do seguro de acidentes pessoais, pago pela
instituicdo na qual realizara o estagio.

CAPITULO V
DO PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO

Art. 12. O Plano de Atividades a serem desenvolvidas no Estagio, que consta no Formulario para Cadastro
de Processo no SEI para inicio de Estagio, devera ser elaborado conjuntamente pelo discente, professor
orientador e supervisor e, tem como finalidade planejar as atividades a serem desenvolvidas e demonstrar,
em linhas gerais, o que pretende fazer (atividades), como fazer (metodologia) e para que fazer (objetivo).

CAPITULO VI
DO CANCELAMENTO DO ESTAGIO

Art. 13. O estagio podera ser cancelado por um dos seguintes motivos:
| - a pedido do estagiario, devidamente justificado;

Il - em decorréncia do descumprimento, por parte do estagiario, das condigdes presentes no Termo
de Compromisso de Estagio e, ou, no Plano de Atividades de Estagio;

Il - pelo ndo comparecimento ao estagio, sem motivo justificado, por mais de 5 (cinco) dias
consecutivos ou ndo, no periodo de um més, ou por 30 (trinta) dias durante todo o periodo do
estagio;

IV - por concluséo ou interrupgéo do curso de graduacao;

V -aqualquer tempo, pela entidade concedente do estagio ou pela UFJ, com a devida justificativa.

CAPITULO VI
DA SUPERVISAO DO ESTAGIO

Art. 14. A supervisdo do Estagio Curricular serd realizada por meio de orientacdo, acompanhamento e
avaliacdo das atividades do Plano de Atividades de Estagio.



Paragrafo unico - O professor orientador poderd desempenhar o papel de supervisor no caso de
oferta de estagio no ambito da UFJ.

CAPITULO VIII N
DAS FORMAS DE SUPERVISAO

Art. 15. Os estagios serdo supervisionados por:
| - um professor orientador pertencente ao quadro regular do curso de Engenharia Florestal;
Il - um supervisor da empresa e, ou, instituicdo concedente.

Art. 16. O acompanhamento do estagio pelo professor orientador dar-se-4 em uma das seguintes formas:

| - presencial: acompanhamento sistematico, com frequéncia minima semanal, do estagiario na
execucdo das atividades planejadas, podendo complementar-se com outras atividades na UFJ
e, ou, no local de estagio;

Il - semipresencial: acompanhamento por meio de visitas periddicas ao local do estagio pelo
professor orientador, 0 qual mantera contatos com o supervisor e com o estagiario;

Il - ndo presencial: acompanhamento por meio de reunides e de relatorios parciais e final
elaborados pelo estagiario, com a ciéncia do supervisor. Reunides e visitas poderdo ser
programadas com o supervisor para acompanhamento do estagio.

CAPITULO IX
DA AVALIACAO

Art. 17. A avaliacdo do estagiario devera ser de carater qualitativo e sera feita pelo professor orientador
com a participagdo do supervisor.

Paragrafo Gnico - E direito do estagiario conhecer os critérios usados para a avaliacdo do
desenvolvimento de suas atividades.

Art. 18. Para obter aprovacdo na disciplina Estagio Curricular Obrigatorio, o discente devera:
| - ter frequéncia de 100% na carga horaria prevista para a disciplina;

Il - entregar o relatério das atividades desenvolvidas de acordo com a normatizacéo estabelecida
pelo curso de Engenharia Florestal;
Il — realizar apresentacdo publica oral das atividades desenvolvidas no estagio, em formato de

seminario e, ou painel, no dia, local e horario agendados no inicio do semestre letivo, para 0s
discentes da disciplina;

IV - obter média final (MF) na disciplina Estagio Curricular Obrigatério igual ou superior a 6,0
(seis). A media final sera obtida pela seguinte expresséo:

(NR x3)+ (NP x3,5)+ (NSx3,5)
10

MF =

em que:
NR = nota referente ao Relatorio Final de Atividades de Estagio, com peso 30%;
NP = nota do professor orientador, com peso de 35%;
NS = nota do supervisor, com peso de 35%.

Paragrafo Unico - Em caso de obtencdo de media final inferior a 6 (seis) e, ou, frequéncia inferior
a 100%, o discente sera reprovado.



Art. 19. Para obter validacédo das atividades do Estagio Curricular Ndo Obrigatorio, o discente devera:
| - entregar a ficha de frequéncia a Coordenacao de Estagio;

Il - entregar o relatério das atividades desenvolvidas de acordo com a normatizacéo estabelecida
pelo curso de Engenharia Florestal,

I11 - obter média final (MF) igual ou superior a 6,0 (seis). A média final sera obtida pela seguinte
expressao:
NR x3)+ (NP x3,5)+ (NS x3,5)
10

MF:(

em que:
NR = nota referente ao Relatorio Final de Atividades de Estagio, com peso 30%;
NP = nota do professor orientador, com peso de 35%;
NS = nota do supervisor, com peso de 35%.

Paragrafo Unico — Fica a cargo da concedente de estagio o fornecimento de um certificado ou
declaracédo para o discente, com as horas de estagio desenvolvidas.

CAPITULO X
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 20. As atribui¢bes do Coordenador de Estagios do Curso e do Professor Orientador sdo definidas pelo
Regulamento Geral dos Cursos de Graduagéo

Art. 21. Compete ao supervisor de estagio na instituicdo concedente:
| - participar do planejamento e da avaliacdo das atividades desenvolvidas pelo estagiario;

Il - inserir o estagiario em unidade concedente, orienta-lo e informéa-lo quanto as normas dessa
unidade;

I1l - acompanhar e orientar o estagiario durante a realizagdo de suas atividades;

IV - informar ao professor orientador sobre a necessidade de refor¢o tedrico para elevar a qualidade
do desempenho do estagiario;

V - preencher os formularios de avaliagdo do desempenho do estagiario e encaminha-los ao
professor Coordenador de Estagios do curso.

Art. 22. Compete ao estagiario:
| - participar do planejamento do estagio e do processo de avaliacdo de seu desempenho;

Il - sequir todas normas estabelecidas para o estagio e, no caso de estagio obrigatorio, para a
disciplina Estagio Curricular Obrigatorio;

Il - solicitar orienta¢cdes e acompanhamento do professor orientador ou do supervisor do estagio
sempre que isso se fizer necessario;

IV - solicitar a Coordenacéo de Estagios do curso de Engenharia Florestal a mudanca de local de
estagio, mediante justificativa, quando as normas estabelecidas e o planejamento do estagio
ndo estiverem sendo seguidos;

V - zelar e ser responsavel pelas instalacGes e equipamentos utilizados durante o estagio;

VI - respeitar a hierarquia da UFJ e da empresa ou instituicdo concedente do estagio, obedecendo
as determinacdes de servicos e normas locais;

VII - cumprir a frequéncia estabelecida no Plano de Atividades de Estagio;



VIl - manter absoluto sigilo sobre o contetdo de documentos e informacgbes confidenciais
relativos a empresa ou instituicdo, quando solicitado, bem como, sempre que houver
necessidade de no seu ambiente de estagio tirar fotografias, gravar audios, videos, fazer prints
de tela e/ou correlatos. Nesse caso, o discente devera obter autorizagdo prévia por escrito do
seu supervisor de estagio;

IX - comunicar a Coordenacdo de Estagios do Curso de Engenharia Florestal qualquer alteracéo
na sua situacao académica, como transferéncia da UFJ e de curso, trancamento de matricula,
entre outros.

X - manter padrdo de comportamento e de relacionamento condizente com o Cadigo de Etica
Profissional e da instituicdo concedente do estagio;

XI - manter os dados cadastrais atualizados junto a Coordenacdo de Estadgio do Curso de
Engenharia Florestal;

XII - redigir o Relatério Final de Estagio de acordo com as normas estabelecidas e entrega-lo
devidamente assinado pelo professor orientador a Coordenacdo de Estagios do Curso de
Engenharia Florestal.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 23. Este regulamento segue as resolugbes CEPEC N° 1538R/2017 e CEPEC N° 1791/2022, que
regulamentam os estagios da UFJ.

Art. 24. SituacBes nao previstas serdo tratadas pela Pré-Reitoria de Graduacdo, Coordenacdo Geral de
Estéagios da UFJ, Coordenacdo de Estagios do Curso e NDE do Curso de Engenharia Florestal.

Art. 25. Os casos omissos ou transitorios serdo apreciados pelo Ndcleo Docente Estruturante e pelo
Colegiado do Curso de Engenharia Florestal e deliberados pelo Instituto de Ciéncias Agrérias, ouvidos o
coordenador de estagios do Curso de Engenharia Florestal, o professor orientador e, ou, o discente
estagiario.

Este regulamento entra em vigor apds sua aprovacao no Conselho Diretor do Instituto de Ciéncias
Agrérias.



