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REGULAMENTO DE ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO E NAO OBRIGATORIO

Este regulamento estabelece regras gerais sobre as atividades relativas ao estagio curricular
obrigatorio e ndo obrigatorio do curso de Engenharia Florestal da Universidade Federal de Jatai (UFJ).

CAPITULO 1 )
DA CARACTERIZACAO

Art. 1°. Para os fins do disposto neste regulamento, o estagio curricular caracteriza-se pela inser¢ao do
discente do curso nas atividades profissionais relativas a sua formagdo conforme previsto no Projeto
Pedagogico do Curso (PPC) do curso.

Art. 2°. O estagio curricular caracteriza-se como um componente da formagao académica que permite ao
discente participar de situagdes reais no campo de atuagdo profissional, sob orientagdo e supervisdo de
profissionais habilitados.

Art. 3°. A programacgao e o planejamento do estagio curricular devem ser realizados em conjunto pelo
discente, professor orientador e supervisor, documentados via Termo de Compromisso de Estagio, Plano
de Atividades e comprovante de matricula. A escolha do estagio curricular ¢ realizada por livre iniciativa
do discente.

Art. 4°. O estagio curricular obrigatorio € disciplina integrante da estrutura curricular do curso, com carga
horaria e duragao determinada no PPC do curso.

Art. 5°. O estagio curricular ndo obrigatorio constitui-se de componente opcional da formagao académica
do discente previsto no PPC do curso.

Paragrafo unico. Mesmo sendo opcional, o estdgio curricular ndo obrigatorio devera estar vinculado a
formagdo em Engenharia Florestal.

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS
Art. 6°. Os estagios tém como objetivos:

I - Possibilitar a formagdo em ambiente institucional, empresarial e, ou, comunitario;
IT - Propiciar a interagdo com a realidade profissional e o ambiente de trabalho;

IIT - Integrar os conhecimentos de pesquisa, extensdo e ensino em beneficio da sociedade, de
acordo com a realidade local e nacional;

IV - Desenvolver concepgao multidisciplinar e indissociabilidade entre teoria e pratica;

V - Possibilitar o conhecimento, a andlise e a aplicagdo de novas tecnologias, metodologias,
sistematizagdes e organizagdes de trabalho;

VI - Possibilitar o desenvolvimento do comportamento ético e do compromisso profissional,
contribuindo para o aperfeicoamento profissional e pessoal do discente;

VII - Subsidiar o Nucleo Docente Estruturante (NDE) do curso na avaliagdo continua com
informagdes que permitam adaptacdes ou reformulacdes curriculares;

VIII - Promover a integragao do curso com a sociedade.



CAPITULO III
DO CAMPO DE ESTAGIO

Art. 7°. Os estagios poderao ser executados em 6rgaos publicos e institui¢cdes de direito privado, desde que
apresentem condi¢des necessarias e adequadas para a formagao profissional do discente, tais como:

I - Planejamento e execucdo conjunta das atividades de estagio;
IT - Profissionais atuantes com desempenho nos campos especificos;

IIT - Vivéncia efetiva de situa¢des concretas de vida e trabalho, proporcionando experiéncia pratica
na linha de formacao do discente.

Art. 8°. Para a realizag@o do estagio ¢ exigido que a concedente:

I - Possua infraestrutura material e recursos humanos que garantam a supervisdo e as condigdes
necessarias para a realiza¢ao do estagio;

II - Firme convénio para a concessao de estagio curricular com a UFJ;

IIT - Aceite as normas que regem os estagios da UFJ.

Art. 9°. O estagio podera ser desenvolvido em territorio nacional ou internacional, seguindo as normas
institucionais e a legislagao vigente.

I - As despesas de transporte, hospedagem e alimentagdo serdo as expensas do discente ou da
concedente.

I - Para integralizacdo da carga horaria, o estadgio curricular obrigatdrio podera ser realizado em mais
de um local, na mesma area do conhecimento ou em areas diferentes, desde que relacionadas com a
Engenharia Florestal e em um mesmo e nico semestre.

II - A checagem da relagdo do estagio com a Engenharia Florestal sera exercida pelo coordenador ou
vice-coordenador de estagios do curso ou, na auséncia destes, pelo coordenador do curso. Em caso
de duvida, podera ser solicitada consulta ao colegiado do curso.

CAPITULO IV )
DAS CONDICOES PARA REALIZACAO DO ESTAGIO

Art. 10. O estagio curricular obrigatorio podera ser realizado desde que o discente esteja com matricula
ativa no curso e:
I - Esteja matriculado na disciplina Estagio Curricular Obrigatorio;

IT - Apresente o Formulario para Cadastro no Sistema Eletronico de Informacdes (SEI) a
Coordenacdo de Estagios do curso e assine a documentagdo necessaria para a efetivagdo do
estagio, como o Plano de Atividades e o Termo de Compromisso de Estagio. O prazo minimo
para apresentagdo da documentacdo serd de 15 dias uteis antes de iniciar as atividades de
estagio no periodo solicitado, para fins de apreciagdo, aprovacao e preenchimento de dados
no SEI;

IIT - Receba autorizagdo formal (e-mail) do coordenador de estagios do curso para inicio das
atividades do estagio.

§ 2°. A jornada de atividades de estagio a ser cumprida pelo discente devera ser compativel com seu
horario de aulas e com o horario da concedente.

§ 3° O discente pode, mediante requerimento, solicitar a coordenagdo de estagios, autorizagdo para
antecipar o inicio do estagio, caso o periodo de matriculas seja posterior ao inicio do estagio
pretendido.



Art. 11. O estagio curricular ndo obrigatorio podera ser realizado pelo discente com matricula ativa no curso
para complementacao da formacgao profissional.

§ 1° O discente podera realizar estagio curricular ndo obrigatério desde que:
I - Esteja cursando pelo menos o 3° periodo do curso;

IT - Apresente o Formulario para Cadastro no SEI a Coordenagao de Estagios do curso e assine a
documentacdo necessaria para a efetivacao do estagio, como o Plano de Atividades e o Termo
de Compromisso de Estagio. O prazo minimo para apresentacdo da documentacao sera de 15
dias uteis antes de iniciar as atividades de estagio no periodo solicitado, para fins de
apreciagdo, aprovagao e preenchimento de dados no SEI;

IIT - Receba autorizacdo formal (e-mail) do coordenador de estdgios do curso para inicio das
atividades do estagio.

§ 2° A jornada de atividades de estagio a ser cumprida pelo discente devera ser compativel com seu
horario de aulas e com o horario da concedente.

CAPITULO V
DO PLANO DE ATIVIDADES E DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

Art. 12. O Plano de Atividades, preenchido conjuntamente pelo discente, professor orientador e supervisor,
tem como finalidade principal listar, em linhas gerais, as atividades a serem desenvolvidas durante o
estagio.

Art. 13. O Termo de Compromisso de Estagio ¢ um acordo celebrado entre o discente, a concedente e a
UF]J. Este documento prevé a adequagdo do estagio a proposta pedagogica do curso, a etapa e modalidade
da formagao académica do discente e ao horario de aulas e calendario académico. Sua finalidade principal
¢ estabelecer as diretrizes legais para a realizagao do estagio.

CAPITULO VI
DO CANCELAMENTO DO ESTAGIO

Art. 14. O estdgio podera ser cancelado por um dos seguintes motivos:

I - A pedido do discente, devidamente justificado e por meio do preenchimento e assinatura do
Formulario de Desligamento de Estagio;

II - A qualquer tempo, pela concedente ou pela UFJ, com a devida justificativa;

III - Por conclusdo ou interrupgao do curso de graduagao.

CAPITULO VII
DO ACOMPANHAMENTO

Art. 15. Os estagios serdo acompanhados por:

I - Um professor orientador lotado no curso de Engenharia Florestal, por meio de planejamento,
acompanhamento, orientacao e avaliagdo das atividades de estdgio, juntamente com o discente
€ O Ssupervisor.

IT - Um supervisor pertencente ao quadro regular da concedente, por meio de orientacao,
acompanhamento e avaliagdo das atividades desempenhadas pelo discente.

Paragrafo unico - O supervisor e o professor orientador poderdao ser o mesmo profissional, desde
que o estagio seja realizado nas dependéncias da UFJ.



CAPITULO VIII
DA AVALIACAO

Art. 16. No estagio curricular obrigatorio, a avaliagdo e a aprovacao do discente sera realizada observando-
se 0s seguintes itens:

I - Ter frequéncia de 100% no estagio;

IT - Entregar o Relatério Final de Atividades de Estadgio de acordo com a normatizacgao estabelecida
pelo curso;

IIT - Obter média final (MF) igual ou superior a 6,0 (seis), de acordo com a seguinte formula:

(NR x3)+ (NP x3,5)+ (NSx3,5)
10

MF =

Em que:
NR = nota do Relatério Final de Atividades de Estagio, com peso 30%;
NP = nota do professor orientador, com peso de 35%;
NS = nota do supervisor, com peso de 35%.

IV - Entregar e assinar todos os documentos exigidos para a finaliza¢do do processo no SEI, bem
como o Relatorio Final de Atividades de Estadgio e o Formulario ou Atestado de Frequéncia.

Paragrafo inico - A ndo observancia dos itens anteriores implicard em reprovacao na disciplina de
Estagio Curricular Obrigatoério.

Art. 17. Para obter validacao das atividades do Estagio Curricular Nao Obrigatdrio, o discente devera:

I - Entregar o Relatorio Final de Atividades de Estagio de acordo com a normatizagao estabelecida
pelo curso;

IT - Entregar e assinar todos os documentos exigidos para a finaliza¢ao do processo no SEI.

IIT - Em caso da ndo observancia dos itens constantes neste artigo, o discente nao tera o estagio
curricular ndo obrigatorio validado.

CAPITULO IX
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 18. Compete ao coordenador de estagios do curso:
I - Coordenar e acompanhar os estagios curriculares;
II - Solicitar a assinatura de convénios;
III - Apoiar o planejamento, o acompanhamento e a avalia¢do das atividades de estagio;

IV - Orientar os discentes quanto ao cumprimento das atividades de estdgio conforme as normas
vigentes;

V - Manter registros atualizados sobre os estagios.

Art. 19. Compete ao professor orientador:
I - Planejar, acompanhar e avaliar as atividades de estagio juntamente com o discente e o supervisor
de estagio;
IT - Auxiliar o discente em caso de duvidas técnicas relativas ao estagio;
IIT - Preencher os formularios de avaliacdo do desempenho do discente.

Art. 20. Compete ao supervisor de estagio:
I - Participar do planejamento e da avaliagao das atividades desenvolvidas pelo discente;



IT - Inserir o discente na concedente, orienta-lo e informa-lo quanto as normas da referida
instituicao;

IIT - Acompanhar e orientar o discente durante a realizacdo de suas atividades;

IV. Controlar a frequéncia do discente;

V - Informar ao professor orientador eventuais ocorréncias e, ou, diividas relativas ao estagio;

VI - Identificar as necessidades do discente, tanto em questdes técnicas quanto comportamentais,
que estimulem seu desenvolvimento profissional;

VII - Preencher os formuléarios de avaliagdo do desempenho do discente e encaminhd-los ao
coordenador de estagio do curso.

Art. 21. Compete ao discente:
I - Participar do planejamento do estagio;
II - Cumprir todas normas estabelecidas para o estagio;

IIT - Solicitar orientagdes e acompanhamento do professor orientador e, ou, do supervisor do
estagio sempre que isso se fizer necessario;

IV - Zelar e ser responsavel pelas instalagdes e equipamentos utilizados durante o estagio;

V - Respeitar a hierarquia da UFJ e da concedente, cumprindo as determinagdes de servicos e
normas locais;

VI - Cumprir a frequéncia estabelecida no Plano de Atividades;

VII - Manter sigilo sobre o conteido de documentos e informacdes confidenciais relativos a
concedente, quando solicitado;

VIII - Comunicar a coordenacdo de estdgios do curso qualquer alteracdo na sua situacdo
académica, como transferéncia da UFJ e de curso, trancamento de matricula, entre outros;

IX - Manter padrao de comportamento e de relacionamento condizente com o codigo de ética
profissional;

X - Manter os dados cadastrais atualizados junto a coordenagao de estagio do curso.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22. Este regulamento esta de acordo com as Resolugdes Cepec 1538R/2017, Cepec 1672/2020 e Cepec
1791/2022 da UFG.

Art. 23. As situacdes ndo previstas serdo discutidas entre a Pro-reitora de Graduacao, a Coordenacao Geral
de Estagios e o NDE do curso.

Art. 24. Os casos omissos ou transitorios serdo apreciados e deliberados pelo colegiado do curso, ouvidos
o coordenador de estagios do curso, o professor orientador, o supervisor e, ou, o discente.



