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INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2011

A Pro-Reitora de Graduacgéo, no uso de suas atribuicGes legais, tendo em vista a reunido da Camara de
Graduacdo do Conselho de Ensino, Pesquisa, Extensdo e Cultura da UFG (CEPEC), realizada no dia 13 de junho
de 2011 e o que consta do processo n° 23070.006559/2010-03, torna publica a presente Instrucdo Normativa que
fixa procedimentos, em primeira instancia, para tramitacdo e analise de processos de cancelamento e acréscimos
de disciplinas, recurso contra exclusdo, trancamento de matricula, revisdo de nota, segunda chamada,
aproveitamento de disciplinas e quebra de pré ou co-requisito.

1. Cancelamento de disciplinas

1.1. Em periodo estabelecido no Calendario Académico, o estudante da UFG podera cancelar disciplinas dos
nlcleos comum (NC), especifico (NE) ou livre (NL), via internet.

1.2. Em periodo também estabelecido no Calendario Académico, o estudante podera solicitar cancelamento de
disciplinas do NC, NE ou NL, nas coordenadorias de curso responsaveis pela oferta.

1.3. Encerrados os periodos previstos no Calendario Académico, os requerimentos de cancelamento de
disciplinas protocolados apds os prazos legais serdo indeferidos pela direcdo do Centro de Gestdo Académica
(CGA), em Goiania, ou de suas seccionais, em Cataldo, Jatai e Cidade de Goias, por descumprimento do
Calendéario Académico.

1.4. Apos apreciacdo pela direcdo do CGA ou de suas seccionais, 0 processo serd encaminhado a coordenadoria
de curso para ciéncia do interessado.

1.5. O processo devera ser devolvido ao CGA ou as suas seccionais para arquivamento.

2. Acréscimo de disciplinas

2.1. Em periodo estabelecido no Calendario Académico, o estudante da UFG podera acrescentar disciplinas dos
nlcleos comum (NC), especifico (NE) ou livre (NL), via internet.

2.2. Em periodo estabelecido no Calendario Académico, o estudante podera solicitar acréscimo de disciplinas do
NC, do NE ou NL, nas coordenadorias de curso responsaveis pela oferta.

2.3. Encerrados os periodos previstos no Calendario Académico, os requerimentos de acréscimo de disciplinas
protocolados apds os prazos legais serdo indeferidos pela direcdo do Centro de Gestdo Académica (CGA), em
Goiania, ou de suas seccionais, em Cataldo, Jatai e Cidade de Goids, por descumprimento do Calendario
Académico.

2.4. Apds apreciacdo pela direcdo do CGA ou de suas seccionais, 0 processo sera encaminhado a coordenadoria
de curso para ciéncia do interessado.

2.5. O processo devera ser devolvido ao CGA ou as suas seccionais para arquivamento.

3. Recurso contra excluséo

3.1. Conforme previsto no Calendario Académico, a partir da publicacdo da lista dos alunos sujeitos a
confirmacdo de exclusdo no Portal da PROGRAD, o interessado podera protocolar, num prazo de 30 (trinta) dias
Uteis, recurso contra exclusdo no CGA ou nas suas seccionais, acompanhado de justificativa e de comprovacao.
3.2. O processo de recurso contra exclusdo sera encaminhado a PROGRAD, que 0 enviard as comissdes
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designadas pela Camara de Graduacdao para analise e parecer conclusivo.

3.3 Na analise de processos de recursos de alunos sujeitos a exclusdo por forca do Artigo 31, alinea “g”, RGCG,
as comissdes, ouvidos os coordenadores de curso, terdo delegacdo de competéncia da Camara de Graduacao para
ampliar o prazo para integralizacéo curricular, quando necessario.

3.4. O parecer conclusivo devera ser homologado pela Camara de Graduagdo/CEPEC.

3.5. O resultado do parecer seré registrado pela PROGRAD para fins estatisticos.

3.6. Se deferido o recurso no semestre letivo em que ocorreu a exclusdo, o processo sera encaminhado ao CGA
OuU as suas seccionais para reativacdo de vinculo do interessado e, em seguida, a coordenadoria de curso para
inclusdo de disciplinas e ciéncia do estudante. Apds, 0 processo devera retornar ao CGA ou as suas seccionais
para arquivamento.

3.7 Se deferido o recurso apds o encerramento do semestre letivo em que ocorreu a exclusdo, o processo sera
encaminhado ao CGA ou as suas seccionais para reativacdo de vinculo do interessado e, em seguida, a
coordenadoria de curso para informar a(s) disciplina(s) cursada(s) pelo requerente, autorizada(s) previamente
pelo coordenador de curso e, finalmente, providenciar ciéncia do interessado. Ap6s, 0 processo devera retornar
ao CGA ou as suas seccionais para inclusao das disciplinas e arquivamento.

3.8. Se indeferido o recurso, 0 processo sera encaminhado ao CGA ou suas seccionais para ciéncia do
interessado e arquivamento.

4. Trancamento de Matricula

4.1. Em periodo estabelecido no Calendario Académico, o estudante veterano da UFG podera efetuar
trancamento de matricula, via internet.

4.2. Em periodo também estabelecido no Calendario Académico, o estudante veterano da UFG podera efetuar
trancamento de matricula, no CGA ou nas suas seccionais.

4.3 Em periodo estabelecido no Calendario Académico, o estudante calouro da UFG poderd protocolar
requerimento de trancamento de matricula no semestre de ingresso, no CGA ou nas suas seccionais. Os
processos serdo analisados pela direcdo do Centro de Gestdo Académica (CGA), em Goiania, ou de suas
seccionais, em Cataldo, Jatai e Cidade de Goias, observada legislacdo especifica.

4.4. Encerrados os periodos previstos no Calendario Académico, os requerimentos de trancamento de matricula
protocolados no CGA ou nas suas seccionais serdo indeferidos pela diregdo do Centro de Gestdo Académica
(CGA), em Goiania, ou de suas seccionais, em Cataldo, Jatai e Cidade de Goias, por descumprimento do
Calendéario Académico.

4.5. Apos apreciacdo, 0 CGA ou seccionais cientificara o interessado do resultado.

4.6. Apos ciéncia do estudante, 0 processo seguira para arquivamento.

4.7. Destrancamento de matricula

4.7.1. O estudante que tenha efetuado trancamento de matricula no semestre em curso podera protocolar
requerimento de destrancamento de matricula no CGA ou nas suas seccionais até o Ultimo dia de acréscimo de
disciplina, via internet, previsto em calendario académico.

4.7.2. O pedido de destrancamento de matricula devera estar acompanhado das disciplinas de interesse do
estudante.

4.7.3 O processo de destrancamento de matricula sera encaminhado ao respectivo coordenador de curso para
analise, cujo deferimento fica condicionado a existéncia de vaga na(s) disciplina(s) de interesse do estudante.
4.7.4 Cumprido disposto no item 4.7.3, o coordenador de curso devera informar no processo quais disciplinas
serdo inscritas para o estudante, com respectivos cddigos e turmas.

4.7.5. Apos ciéncia do estudante na coordenadoria de curso, o processo devera ser encaminhado ao CGA ou as suas
seccionais para efetivacdo do destrancamento de matricula e inscricdo em disciplinas e, em seguida, arquivamento.

5. Revisdo de nota

5.1. A revisdo de nota de avaliagdo podera ser solicitada por meio de requerimento protocolado no CGA ou nas
suas seccionais, mediante cumprimento de prazo estabelecido no RGCG ou no Regimento da UFG.

5.2. O processo de revisdo de nota de avaliacdo sera encaminhado ao coordenador de curso do estudante, que o
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enviara ao professor responsavel pela disciplina para analise do pedido de reviséo.

5.3. Apos analise e parecer do professor responsavel, o processo sera devolvido a coordenadoria de curso para
ciéncia do estudante.

5.4. Havendo alteracdo de nota, o registro sera feito pela coordenadoria de curso, se no semestre corrente, ou
pelo CGA e seccionais, se encerrado o semestre letivo.

5.5. O processo devera ser arquivado no CGA ou nas seccionais.

6. Segunda chamada

6.1. A segunda chamada de prova podera ser solicitada por meio de requerimento protocolado no CGA ou nas
suas seccionais, acompanhado de justificativa e de comprovagéo.

6.2. O processo de segunda chamada sera encaminhado ao coordenador de curso do estudante, que o enviara ao
professor responsavel pela disciplina para avaliacdo do pedido, observada legislacdo especifica.

6.3. Deferido o pedido, o professor responsavel pela disciplina devera estabelecer data para realizacdo da
segunda chamada de prova.

6.4. Apos analise e parecer do professor responsavel, o processo sera devolvido a coordenadoria de curso para
ciéncia do estudante.

6.5. O processo sera devolvido ao CGA ou as suas seccionais para arquivamento.

7. Aproveitamento de disciplinas

7.1. O estudante podera requerer aproveitamento de disciplina cursada em outra instituicdo de ensino superior ou
em outro curso de graduacdo da UFG. O interessado devera relacionar nominalmente no requerimento as
disciplinas que queira obter aproveitamento.

7.2. O processo serd encaminhado ao coordenador do curso do estudante para andlise e parecer, relacionando as
disciplinas anteriormente cursadas com as do curso atual passiveis de aproveitamento, observada legislacdo
especifica.

7.3. As disciplinas aproveitadas serdo registradas no sistema académico pela coordenadoria de curso, com o
respectivo nimero do processo de aproveitamento, indicando o semestre e ano em que foi feito o
aproveitamento.

7.4. Para a disciplina cursada em outra IES o aproveitamento sera feito sem o registro da respectiva nota e
frequéncia.

7.5. Para disciplina cursada na UFG em curso anterior, o aproveitamento sera feito com o registro apenas da nota.
7.6. Cumpridas as formalidades previstas nos itens 7.2 ao 7.5, e apds ciéncia do estudante, o processo sera
devolvido ao CGA ou as suas seccionais para arquivamento.

8. Quebra de pré-requisito ou de co-requisito

8.1. As solicitagfes de quebra de pré-requisito ou de co-requisito protocoladas serdo indeferidas pela direcdo do
Centro de Gestdo Académica (CGA), em Goiania, ou de suas seccionais, em Cataldo, Jatai e Cidade de Goias,
por falta de previsdo legal no RGCG e por descumprimento das resolugdes que fixam curriculos dos cursos de
graduacdo na UFG, o que prejudica o conhecimento do pedido.

8.2. O interessado tomara ciéncia do indeferimento por meio de correspondéncia registrada enviada pelo CGA e,
em seguida, o processo sera arquivado.

Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir do inicio do 2° semestre letivo de 2011, revogando-se
as disposicdes em contrario.

Em 20 de junho de 2011.

Profa. Sandramara Matias Chaves
-Pré-Reitora de Graduacéo-
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