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UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
ESCOLA DE VETERINARIA E ZOOTECNIA

PORTARIA N2 36 DE 4 DE JANEIRO DE 2023

A DIRETORA DE HOSPITAL VETERINARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS, usando das
atribuicdes que Ihe confere o disposto no art. 13, da RESOLU¢30O CONSUNI N2 60/2020, e o que consta no
Processo SEI n® 23070.000347/2023-29, RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer as normas de utilizacdo e procedimentos para uso e conducdo dos veiculos oficiais de
responsabilidade do HV/EVZ/UFG, com vistas a obter maior controle e racionalizacdo do uso da frota, nos
termos a seguir delineados.

CAPITULO |
DAS NORMAS GERAIS DE UTILIZACAO

Art. 22 O uso dos veiculos oficiais com carga patrimonial para o Hospital Veterinario é exclusivo para
atendimento das necessidades institucionais do HV/EVZ/UFG, incluidas as atividades de ensino, pesquisa,
extensdao e técnico-administrativas, na forma de visitas técnicas, viagens, deslocamento de servidores em
servico, de autoridades e de estudantes em atividades de carater académico, ocorridos dentro e fora da
regido metropolitana de Goiania.

Art. 32 Em cardter excepcional, os veiculos poderdo ser utilizados para atendimento de necessidades
institucionais da EVZ/UFG, desde que haja disponibilidade e respeitando agendamento no periodo
compreendido entre os dias 20 e 30 (31) de cada més.

Art. 42 O uso dos veiculos oficiais do HV/EVZ/UFG é exclusivo dos servidores da EVZ/UFG (detentores do
cargo de motorista ou devidamente autorizados, mediante portaria expedida pelo dirigente maximo da UFG,
possuidor de CNH na categoria equivalente ao veiculo conduzido - Lei n2 9.327, de 09 de dezembro 1996).

CAPITULO II
DA SOLICITACAO, REQUISICAO E AUTORIZACAO

Art. 52, Para cada uso do veiculo oficial ser preenchida planilha prépria de requisicdo, disponibilizada de
forma fisica ou online, onde devem constar informacgdes desde a solicitacdo até o relatério final do
motorista ou do usuario.

Art. 62. A requisicdo de uso de veiculo oficial sera feita pelo solicitante a Dire¢do do HV/EVZ/UFG, com
antecedéncia minima de 48 horas, quando se tratar de deslocamento dentro dos limites da regido
metropolitana de Goiania, e de sete dias, no caso de viagens que ultrapassem os limites da regidao
metropolitana de Goiania.



Paragrafo uUnico - para atendimento a situa¢des clinicas e cirurgicas emergenciais, desde que
justificadas, o uso dos veiculos pode ser solicitado com prazo menor ao ordinariamente estabelecido no
caput deste artigo.

Art. 72. Viagens que comecem ou se estendam por finais de semana ou feriados, bem como aquelas com
horérios de inicio/fim fora do horario normal de expediente, deverdo ser devidamente justificadas em
campo especifico da planilha.

Art. 82. Novas requisicdes para uso dos veiculos estdo condicionadas a apresentacdao dos relatdrios e
preenchimento da casuistica (quando se aplicar) no sistema eletrénico de prontudrios do HV (atualmente,
sistema PRONTUS Vet).

CAPITULO Il
DOS DEVERES DO SOLICITANTE

Art. 92. O solicitante deverd zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas nesta portaria, bem como
buscar coibir e ndo corroborar para uso indevido ou depredacdo do veiculo que estiver sendo utilizado.

Art. 10. Cabe ao solicitante:
I. o planejamento e a coordenacgao das atividades académicas programadas para o local de destino.
Il obedecer as normas de uso de veiculos oficiais conforme a Lei n2 Lei 1081, de 13 de abril de
1950.
lll.  Obedecer as normas de uso de veiculos oficiais da UFG conforme PORTARIA N2 2478, DE 30 DE
ABRIL DE 2019.
IV. obedecer as normas que regulamentam as portarias para conducdo de veiculos oficiais conforme
Lei n2 9327, de 09 de dezembro de 1996 no seu Art.19.
V. manter a CNH (Carteira Nacional de Habilitacdo) dentro do prazo de validade e dentro da
categoria necessaria a conduzir o veiculo que se propoe.
VI.  quitar todas as infracdes ocorridas quando de sua conducao e originadas por suas a¢des, dentro

do prazo;

VII. cuidar/fiscalizar para que o veiculo esteja sempre com a manutencdo correta e em dia além de
sua higienizacao;

VIII. informar a Direcao do HV sobre qualquer acidente ou incidente que possa ocorrer quando em

uso de um veiculo oficial desta instituicao;

IX. nunca repassar a direcdao a outra pessoa que nao tenha a autorizacao da UFG para dirigir;

X. preencher corretamente toda a informa¢ao de movimentacao do veiculo cada vez que necessitar
o utilizar;

XI. inspecionar o veiculo antes da sua partida, durante o seu deslocamento, nas paradas e apds o
Servigo;

Xll.  certificar-se de que o combustivel que o veiculo possui é suficiente para o deslocamento a ser feito,
providenciando o abastecimento do veiculo, em caso contrario. A utilizacdo do cartao institucional
para abastecimento apenas serd permitida quando o veiculo for utilizado para atividades
relacionadas ao HV.

XIll.  ao retornar com o veiculo oficial, recolher os lixos produzidos internamente.

CAPITULO IV
DAS PROIBICOES

Art. 11. E vedado aos condutores e usuérios dos veiculos oficiais do HV/EVZ/UFG:
| — A utilizacdo do veiculo sem prévia autorizacdo da Diretoria Executiva do HV/EVZ/UFG.
Il — Inserir, modificar, ou promover alteracdes externas ou internas nos veiculos.



[l - Alterar o itinerario da viagem, como por exemplo, para shoppings, pontos turisticos e outras cidades.
IV - Utilizar o veiculo para fins alheios aos interesses do Hospital Veterinario, salvo nas excepcionalidades
autorizadas, conforme art. 2 9.

CAPITULO V
DAS COMPETENCIAS DA DIRETORIA EXECUTIVA DO HOSPITAL VETERINARIO

Art. 12. Compete a Diretoria Executiva do HV/EVZ/UFG:

| — Acompanhar, junto a Diretoria de Transportes a documentac¢ao dos veiculos da frota em regularidade.

Il — Acompanhar, junto a Diretoria de Transportes, as providéncias necessarias a renovacgao do licenciamento
anual de veiculos da UFG, bem como a quitagdo do Seguro Obrigatério de Danos Pessoais causados por
Veiculos Automotores de Vias Terrestres — DPVAT.

Il —Efetuar as rotinas de manutencdo geral dos veiculos.

IV — Manter o controle de gastos, consumo e quilometragem mensal dos veiculos.

V - Tomar providéncias imediatas sempre que apontada alguma irregularidade pelo condutor e/ou pelo
usudrio.

VI- Comunicar todo acidente com veiculo oficial a Administracao Superior da UFG e encaminhar a devida
documentagdo para abertura de Sindicancia e/ou Processo Administrativo Disciplinar, mesmo que dele
resultem unicamente danos materiais

VIl — Manter em arquivos préprios os formuldrios de utilizacdo para atender a auditoria interna e externa
realizada anualmente na instituic3do.

VIIl — Comunicar a administracdo superior da UFG toda e qualquer irregularidade decorrente da utilizagao
do veiculo da frota oficial do HV/EVZ/UFG.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. O HV/EVZ/UFG ndo se responsabiliza por perda, extravio ou dano com bagagens ou qualquer
pertence pessoal no interior do veiculo ocorrido durante sua utilizagao.

Art. 14. Os casos omissos serao submetidos a deliberacdo da Diretoria de Transportes, com a anuéncia da
Pré-Reitoria de Administracao.

Art. 15. Esta portaria entrara em vigor a sua aprovacao pelo CD/HV/EVZ/UFG, em 12/12/2022.

ROSANGELA DE OLIVEIRA ALVES CARVALHO

Documento assinado eletronicamente por Rosangela De Oliveira Alves Carvalho, Diretora, em
04/01/2023, as 10:03, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do
Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020.

1.
seil o
assinatura \ L
eletrbnica

Referéncia: Processo n? 23070.000347/2023-29 SEI n2 3438204


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
https://sei.ufg.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

