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UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
FACULDADE DE LETRAS

NORMA(S)

REGIMENTO INTERNO DO CENTRO DE LINGUAS DA FL/UFG

Dispde sobre as normas para o funcionamento do Centro de Linguas - Orgdo Complementar da
Faculdade de Letras da Universidade Federal de Goias.

TiTULO1
DEFINIGOES E OBJETIVOS

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 1° O Centro de Linguas é um Orgdo Complementar da Faculdade de Letras da UFG
(FL/UFG).

Paragrafo unico - para a realizagdo das atividades deste 6rgao, deve ser cadastrada uma agao de
extensdo em formato de projeto ou programa de extenséo.

Art. 2° As atividades realizadas pelo Centro de Linguas se estendem tanto para a comunidade da
FL quanto para a comunidade da UFG e a comunidade externa, podendo alcangar individuos
tanto de Goiania quanto de outras cidades, estados e paises.

Art. 3° O Centro de Linguas contribui com a internacionalizacdo da UFG, na oferta de cursos de
linguas e na promogéao de eventos culturais, entre outras atividades.

Art. 4°No Centro de Linguas, também s&o realizadas pesquisas, principalmente sobre os
processos de ensino e aprendizagem de linguas.

Art. 5° O Centro de Linguas é campo de estagio curricular ndo obrigatério para discentes da UFG
e, de modo mais especifico, para discentes das licenciaturas da FL/UFG.

Paragrafo unico - o Centro de Linguas também podera ser campo de estagio obrigatério para
diferentes cursos da UFG, conforme orientagdo da Coordenacgao Geral de Estagio da UFG.

CAPIiTULO Il
DAS DEFINIGOES

Art. 6° Para efeitos deste regimento, considera-se:

| - Aula presencial: aulas dadas em espaco fisico presencial, com dia e horario pré-estabelecidos.
Il - Aula on-line: aulas dadas em espaco on-line, via webconferéncia e em ambiente virtual de
aprendizagem, com tempos sincrono e assincrono.

Il - Areas: grupos de docentes, conforme idioma oferecido nos cursos do Centro de Linguas.

IV - Professor(a) estagiario(a): discente da graduagdo que recebe bolsa/estagio, vinculado(a) a
uma agéncia de estagio, para exercer a docéncia em cursos do Centro de Linguas, podendo
também realizar pesquisa.

V - Professor(a) bolsista: discente da graduagao e/ou da pés-graduagao que recebe bolsa para
realizar pesquisa e exercer a docéncia em cursos do Centro de Linguas.

VI - Professor(a) celetista: docente do Centro de Linguas, ja graduado(a), com carteira de trabalho
assinada para exercer a docéncia em cursos do Centro de Linguas.

VII - Professor(a) supervisor(a): docente da FL/UFG (ou do Centro de Ensino e Pesquisa Aplicada



a Educacado, mediante convite pelas areas) que supervisiona, acompanha e orienta as atividades
de docentes do Centro de Linguas.

VIII - Coordenador(a) de area: docente da FL/UFG que faz a integracéo entre a dire¢gado do Centro
de Linguas e os(as) supervisores(as) da sua area.

IX - Secretaria e gestdo do 6rgao: colaboradores(as) contratados(as), via fundagao de apoio, para
atuarem na area administrativa, de comunicagéo e de divulgagao.

X - Direcédo do o6rgao: a diregdo e a vice-diregao serao formadas por docentes efetivos(as) da
FL/UFG, que tenham exercido a fungao de supervisor(a) no CL por, no minimo, 2 (dois) anos.

Xl - Diretor(a) do ¢érgéo: docente efetivo(a) da FL/UFG, que tenha exercido a fungdo de
supervisor(a) no CL por, no minimo, 2 (dois) anos, eleito(a) para assumir a dire¢ado administrativa
e pedagdgica geral do 6rgao.

XII - Vice-diretor(a) do 6rgao: docente efetivo(a) da FL/UFG, que tenha exercido a fungédo de
supervisor(a) no CL por, no minimo, 2 (dois) anos, eleito(a) para apoiar e auxiliar a dire¢do do
6rgao em suas fung¢des administrativas e pedagdgicas.

CAPITULO 1l
DOS OBJETIVOS

Art. 7° Como objetivo geral, o Centro de Linguas visa contribuir com os processos de ensino e
aprendizagem de linguas.

Paragrafo unico - sdo ofertadas, a comunidade universitaria e a comunidade em geral, agdes de
extensao na forma de cursos de linguas, tais como: espanhol, francés, inglés, italiano, alemao,
portugués, Libras, entre outras.

Art. 8° Também sao objetivos do Centro de Linguas:

I) possibilitar o desenvolvimento da formagao de docentes de linguas;

II) servir de campo de estagio curricular ndo obrigatério para discentes da UFG e, de modo mais
especifico, para discentes da FL que atuam como docentes nas diversas areas do referido érgéo.
A realizacdo do estagio nao obrigatério no Centro de Linguas é regulamentada via Central de
Estagios da UFG;

lll) realizar atividades para a formacao inicial e continuada de docentes de linguas, tanto do
Centro de Linguas quanto da comunidade externa, como docentes de linguas da rede de ensino
entre outros, em processo de formagao continuada. As atividades de formacao para docentes do
Centro de Linguas acontecerdao com ofertas regulares e as atividades para docentes externos
dependera de decisdes das coordenagdes de area junto a dire¢ao do Centro de Linguas;

IV) contribuir com a internacionalizagao da UFG, por meio de a¢des culturais e ofertas de cursos
de linguas, entre outras atividades;

V) possibilitar e promover a realizagdao de pesquisas relacionadas, principalmente, aos processos
de ensino e aprendizagem de linguas.

TiTULO I
DAS ATIVIDADES E ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

CAPITULO |
DA ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA

Art. 9° O Centro de Linguas se estrutura a partir da composigcéo de diferentes equipes: docentes,
supervisores(as), coordenadores(as) de area, secretaria, gestao e diregao.

Paragrafo unico - as atribuicdes e as responsabilidades de cada equipe serao especificadas nos
capitulos seguintes deste regimento.

Art. 10° A acdo de extensao do Centro de Linguas devera ser cadastrada no sistema da UFG e
aprovada no Conselho Diretor da FL/UFG, sendo acompanhada também pela Pro-Reitoria de
Extensao e Cultura (PROEC).

Art. 11° A gestdo administrativa e financeira do 6rgao sera feita com o auxilio e suporte de
fundacao de apoio, por meio de plano de trabalho vinculado a agao de extensao.



Art. 12° A Pré-Reitoria de Administragdo e Finangas da UFG (PROAD) fara a intermediagao entre
o Centro de Linguas e a fundagéo de apoio, estabelecendo contratos e revisdes juridicas para a
gestao do plano de trabalho, vinculado a agao de extenséo.

Art. 13° Os estagios curriculares obrigatorios e ndo obrigatorios seréo realizados via Central de
Estagios, vinculada a Pré-Reitoria de Graduagao (PROGRAD).

Art. 14° A Faculdade de Letras da UFG disponibilizara espacgo fisico e infraestrutura para a
realizacédo de aulas presenciais e on-line ofertadas pelo Centro de Linguas.

CAPIiTULO Il
DAS ATIVIDADES

Art. 15° O Centro de Linguas realiza diferentes atividades: administrativas, de ensino e
aprendizagem, de formagéao, de pesquisa, de internacionaliza¢ao, entre outras.

Art. 16° As atividades administrativas do Centro de Linguas se referem ao trabalho desenvolvido
pela secretaria, pela gestdo e pela diregdo, conforme descrito neste regimento como atribui¢cdes
dessas instancias.

Art. 17° As atividades de ensino do Centro de Linguas sdo desenvolvidas, conforme sua
natureza, por professores(as) estagiarios(as), bolsistas e celetistas e, em casos eventuais, por
docentes da Faculdade de Letras e por docentes convidados(as).

§1° Os(As) professores(as) do Centro de Linguas sao, em primeira instancia, discentes dos
cursos de graduacao da Faculdade de Letras, em estagio curricular ndo obrigatorio.

§2° Quando necessario, o Centro de Linguas pode receber docentes bolsistas ou celetistas.

§3° Atividades de ensino em cursos de formagdo docente podem ser realizadas tanto por
docentes do Centro de Linguas quanto por professores(as) da FL ou mesmo por convidados(as)
externos(as).

Art. 18° As atividades de pesquisa, no contexto do Centro de Linguas, precisam ter anuéncia
prévia da diregao do Centro de Linguas, ter aprovagcao do Conselho Diretor da FL/UFG , bem
como seguir a ética necessaria ao tipo de pesquisa que sera realizada.

Paragrafo unico - se a pesquisa envolver seres humanos, € necessario que seja submetida ao
Comité de Etica da UFG para obter aprovagao.

Art. 19° As atividades no ambito da internacionalizacdo se referem a promog¢ao de eventos
culturais, ofertas de cursos de linguas estrangeiras, certificacdo de cursos de linguas estrangeiras
com equivaléncia ao Quadro Comum Europeu, entre outras.

CAPITULO 1l
DA SELEGAO DOS(AS) PROFESSORES(AS)

Art. 20° Discentes da Faculdade de Letras (e da UFG), para exercerem atividades como
estagiarios(as) bolsistas junto ao Centro de Linguas, deverdo submeter-se a um processo de
selecao, divulgado via edital, promovido pelo Centro de Linguas.

Art. 21° Na escolha de docentes para os cursos do Centro de Linguas, devera ser observada a
seguinte ordem de prioridade:

1) professor(a) estagiario(a);

2) professor(a) bolsista;

3) professor(a) celetista;

§ 1° Deve-se priorizar o estagio curricular n&o obrigatério no Centro de Linguas, no que se refere
a escolha de docentes para os cursos ofertados.

§ 2° Cada professor(a) estagiario(a) podera assumir de uma a, no maximo, quatro turmas, sendo a
quantidade e os niveis de turmas, definidos pela coordenagcdo de area e pelos(as)
supervisores(as) do Centro de Linguas.

§ 3° Os(As) professores(as) estagiarios(as) selecionados(as) no processo deverdo assinar
contrato junto a Central de Estagios da Prograd/UFG e a fundagao de apoio.

§ 4° Os(As) professores(as) celetistas/horistas poderdo exercer suas atividades no CL até um



periodo maximo de 5 (cinco) anos.

§ 5° A participagcédo dos(as) professores(as) da Faculdade de Letras nas atividades do CL n&o
pode se antepor a outras atividades de ensino, de pesquisa, de extensido, ou administrativas, de
interesse maior da FL.

§ 6° Professores(as) aposentados(as) da FL poderdo desempenhar a fungédo de docente ou de
supervisor(a) no Centro de Linguas.

§ 7° Professores(as) bolsistas e celetistas, no Centro de Linguas, sdo aqueles(as) que ja
passaram por processo seletivo do Centro de Linguas e foram aprovados, tendo atuado como
estagiarios, durante seu curso de graduacgéo.

CAPITULO IV
DA DIREGAO GERAL

Art. 22° As atividades do Centro de Linguas serdo conduzidas pela gestdo de docentes
efetivos(as) da FL, que tenham exercido a fungao de supervisor(a) no CL por, no minimo, 2(dois)
anos.

§ 1° O(A) diretor(a) e o(a) vice-diretor(a) serdo eleitos(as) pelo corpo docente da FL, técnico-
administrativos e docentes do Centro de Linguas, em pleito convocado pela Diretoria da referida
unidade académica.

§ 2° A diregédo do Centro de Linguas nao podera ser exercida, simultaneamente, por docente que
estiver exercendo a direcdo da FL.

§ 3° O(A) vice-diretor(a) do Centro de Linguas devera substituir o(a) diretor(a) em sua auséncia
ou impossibilidade de participagdo em alguma atividade, devido a férias ou questdes de saude,
entre outras.

§ 4° A direcao e a vice-direcdo do Centro de Linguas exercerdao as suas atividades pelo periodo
de 2 (dois) anos, sendo permitida uma (1) reconducao por igual periodo.

§ 5° Ao(A) diretor(a) do Centro de Linguas sera emitida portaria da FL com um total de 200
(duzentas) horas anuais. E ao(a) vice-diretor(a) com um total de 100 (cem) horas anuais.

§ 6° O(A) diretor(a) ndo podera ministrar aulas nos cursos regulares do Centro de Linguas.

Art. 23° Cabe ao(a) diretor(a) do Centro de Linguas:

|. assumir a gestao pedagdgica e administrativa do 6rgéo;

Il. propor semestralmente as coordenagdes das areas: o numero de cursos a serem oferecidos,
seus respectivos niveis e horarios; bem como o nome dos(as) ministrantes e suas respectivas
disponibilidades;

lll. elaborar previsdo orgcamentaria;

IV. apresentar, ao Conselho Diretor da FL, a prestacao de contas relativa a cada semestre letivo;
V. informar as equipes do Centro de Linguas sobre suas atribui¢des;

VI. coordenar e acompanhar os processos de selecdo de docentes para o Centro de Linguas;

VII. viabilizar a utilizagdo do espaco fisico e virtual para as aulas;

VIII. garantir a manutengao de arquivos atualizados;

IX. providenciar o material didatico para os diversos cursos, seguindo a indicagdo das
coordenacgdes de area e dos(as) supervisores(as);

X. divulgar, dentro e fora da UFG, as ac¢des de extensao previstas para cada semestre;

Xl. coordenar e acompanhar o processo de matricula;

Xll. estabelecer contatos e relagcdes com pro-reitorias e outros setores, tanto da UFG quanto
externos;

Xlll. responder a diferentes demandas provenientes tanto da UFG quanto de outros setores
externos.

Paragrafo unico - a gestdo pedagogica sera exercida em conjunto com a vice-diregdo e as
coordenacgdes de area do Centro de Linguas.

Art. 24° Cabe ao(a) vice-diretor(a) do Centro de Linguas:

|. apoiar e auxiliar a diregdo do 6rgéo;

. realizar atividades de acompanhamento pedagogico;



lll. atuar juntos as coordenagdes de area no acompanhamento de questbes relativas aos
processos de ensino e aprendizagem.

CAPIiTULO V
DAS ATRIBUIGOES DAS COORDENAGOES DE AREA

Art. 25° As coordenagbes de area estabelecem o vinculo entre supervisores(as), professores(as)
e a dire¢cdo do Centro de Linguas.

Art. 26° Cabe a coordenacado de area exercer, conjuntamente com a diregdo do Centro de
Linguas, a gestdo pedagdgica da sua area correspondente.

Paragrafo unico - ao(a) coordenador(a) de area sera emitida, a cada semestre de atuagdo, uma
portaria com carga horaria de 50 (cinquenta) horas.

Art. 27° Sao atribuicdes da coordenacédo de area:

I. informar a direcdo do Centro de Linguas sobre quaisquer ocorréncias relacionadas a sua area;
. realizar a distribuicdo das turmas entre docentes do Centro de Linguas;

lll. organizar a supervisdo, indicando qual professor(a) supervisor(a) sera responsavel pelo
acompanhamento de cada docente do Centro de Linguas, referente a sua area,;

IV. coordenar a elaboragcédo e a atualizacdo das provas do exame de nivel que se aplicam aos
discentes aspirantes a vagas nos niveis avang¢ados;

V. informar a direcédo sobre bibliografia e equipamentos necessarios para o curso;

VI. acompanhar o instrumento de avaliacdo de docentes;

VIl. analisar, com base na avaliagdo docente e em dialogo com a supervisédo, a recondugdo ou
nao de docentes para o semestre letivo seguinte.

CAPIiTULO VI
DAS ATRIBUIGOES DOS(AS) SUPERVISORES(AS)

Art. 28° Os(As) supervisores(as) sdo docentes da FL (ou do CEPAE, mediante convite pelas
areas) responsaveis pelos(as) professores(as) estagiarios(as), bolsistas e celetistas que atuam no
Centro de Linguas.

Paragrafo unico - ao(a) supervisor(a) sera emitida, a cada semestre de atuagao, uma portaria com
carga horaria de 50 (cinquenta) horas.

Art. 29° Cabe aos(as) supervisores(as):

I. incentivar e orientar o(a) docente do Centro de Linguas, sob sua supervisdo, na preparagao de
materiais didaticos;

Il. orientar seus(suas) supervisionandos(as) no planejamento, tanto do semestre quanto de cada
aula;

lll. assistir algumas aulas dos(as) seus(suas) supervisionandos(as), a fim de poder fornecer
orientagdes sobre sua atuagao;

IV. responsabilizar-se, junto ao Centro de Linguas, por todo material didatico preparado pelos(as)
docentes que acompanha,;

V. acompanhar o andamento do programa de conteudos estipulado para o semestre letivo;

V1. acompanhar e revisar a preparacao e a corregcédo de provas;

VII. informar a coordenagdo de area e a diregdo do Centro de Linguas sobre quaisquer
irregularidades que envolvam os(as) docentes do Centro de Linguas sob sua superviséo;

VIII. participar de reunides de area e da diregdo do CL sempre que convocado(a).

IX. elaborar os relatérios referentes aos(as) seus(suas) supervisionandos(as), quando solicitados
pelo Centro de Linguas, pela fundagéo de apoio ou pela Central de Estagios;

Xl. avaliar semestralmente os(as) seus(suas) supervisionandos(as);

Xll. acompanhar o instrumento de avaliagdo de docentes;

XIll. indicar a continuidade (ou n&o) dos(as) seus(suas) supervisionandos(as) como docente no
Centro de Linguas, com base na avaliagdo docente e em dialogo com a supervisao.

CAPITULO VII



DAS ATRIBUICOES DOS(AS) PROFESSORES(AS) DO CL

Art. 30° Para o(a) discente da graduacao ser professor(a) no Centro de Linguas, é necessario:

|. estar cursando a partir do segundo periodo do curso de graduacgao;

Il. ser discente com média global minima de 7,0;

lll. ndo ser reprovado em componentes especificos da lingua que pretende ministrar aulas no
Centro de Linguas;

IV. ser aprovado em processo seletivo, organizado pelo Centro de Linguas;

V. entregar, em tempo habil, os documentos necessarios para manter ou iniciar um contrato com o
Centro de Linguas e conhecer o disposto nesse contrato.

Art. 31° As atribui¢cdes do(a) professor(a) do Centro de Linguas sao:

l. reunir-se periodicamente com seu(sua) supervisor(a) para apresentar e preparar o planejamento
das aulas, as avaliagbes e quaisquer outras atividades didatico-pedagogicas;

Il. fazer o planejamento do semestre letivo e das aulas que deverdo ser ministradas, com
antecedéncia, conforme acordado com seu(sua) supervisor(a);

lll. preparar aulas alternativas para casos em que acontega algum imprevisto e o(a) docente tenha
que ser substituido(a). Nesses casos, é necessario que o plano de aula seja disponibilizado;

IV. informar com antecedéncia ao(a) seu(sua) supervisor(a) e a secretaria, quando houver a
necessidade de substituicdo. Neste caso, providenciar o(a) substituto(a), preparar o(s) plano(s) de
aula para o periodo de substituicdo e remunerar o(a) substituto(a) quando a auséncia se deva a
interesses pessoais.

Paragrafo unico - cabera ao Centro de Linguas remunerar o(a) substituto(a) apenas quando
houver justificativa documentada da auséncia docente que se deva a motivos académicos
relacionados ao curso que realiza na UFG ou mediante apresentacao de atestado de saude.

V. seguir o calendario estabelecido pelo Centro de Linguas;

VI. informar a secretaria do Centro de Linguas sobre quaisquer problemas que interfiram no
desenvolvimento das aulas, em relacdo ao uso da plataforma, da sala de aula, dos equipamentos
e materiais impressos, entre outros;

VII. apresentar, no primeiro dia de aula, o programa do semestre, incluindo o processo de
avaliacdo e a forma como sera feita a distribuicao das notas N1 e N2;

VIII. informar a secretaria do Centro de Linguas sobre como serdo realizadas as avaliagdes,
respeitando a data definida no calendario para a entrega da N1 e da N2;

IX. participar do Exame de Nivel a cada inicio de semestre letivo, elaborando, cadastrando,
avaliando e corrigindo provas;

X. elaborar e corrigir as avaliagbes referentes a(s) sua(s) turma(s);

XI. lancar na plataforma do Centro de Linguas (a cada aula dada) a frequéncia discente, bem
como a nota (conforme calendario do Centro de Linguas);

XII. devolver aos(as) discentes as avaliagdes corrigidas e disponibilizar as notas na plataforma;
XIll. solicitar cépias de materiais impressos e fazer a reserva de equipamentos com a
antecedéncia minima de 1 (um) dia;

XIV. manter organizados os armarios com materiais para uso em sala de aula, bem como a sala
dos(as) professores(as);

XV. devolver a secretaria do Centro de Linguas, logo apds o uso, todos os materiais retirados;
XVI. comparecer e participar dos eventos aos quais for convocado(a);

XVII. justificar, por escrito e mediante comprovagao, as faltas as aulas sob sua responsabilidade,
bem como aos eventos em que for convocado(a);

XVIII. encaminhar sua disponibilidade de horarios, quando for solicitado pela secretaria do Centro
de Linguas, de acordo com a oferta de horarios estruturada pelo érgéo.

Art. 32° Os(As) professores(as) do Centro de Linguas precisam usar o uniforme tanto nas aulas
presenciais quanto nas aulas on-line.

Art. 33° E importante utilizar a plataforma do Centro de Linguas, tanto para as aulas on-line
quanto presenciais, incluindo atividades e materiais para os(as) discentes.

Art. 34° As aulas do Centro de Linguas devem ser ministradas na lingua correspondente ao
curso, salvo cursos de ofertas especiais.



CAPIiTULO VIII
DAS ATRIBUIGOES DA SECRETARIA E GESTAO

Art. 35° Cabe aos(as) colaboradores(as) da secretaria:

I. entregar todo material didatico ao(a) professor(a) no inicio do semestre letivo e recolhé-lo no
final do mesmo semestre;

Il. fazer atendimento, via balcdo, telefone, e-mail e plataforma virtual;

Ill. confeccionar materiais didaticos para uso dos(as) docentes do Centro de Linguas;

IV. dar avisos, quando necessario;

V. imprimir e fotocopiar provas e exercicios elaborados por docentes do Centro de Linguas;

VI. emitir declaragdes e certificados, bem como expedir memorandos, oficios e outros
documentos;

VII. solicitar portarias a direcdo da FL/UFG;

VIII. realizar compras para o Centro de Linguas;

IX. auxiliar a direcéo do Centro de Linguas em suas atividades;

X. trabalhar na elaboragao do calendario letivo, na distribuicdo de turmas e na reserva de salas de
aula para os cursos;

XI. realizar a matricula do Centro de Linguas e divulgar as informacgdes referentes a matricula;

Xll. realizar as inscri¢des para exames de nivel e divulgar o conteudo dessas avaliagoes;

XIlI. auxiliar os(as) docentes no cadastro das provas para o exame de nivel na plataforma virtual,
bem como organizar e acompanhar todo o processo;

XIV. providenciar a confec¢gao de materiais de divulgagao das atividades do Centro de Linguas;
XV. realizar o trancamento de matricula, quando solicitado pelo(a) discente;

XVI. manter em dia a correspondéncia do Centro de Linguas;

XVII. informar a diregdo do Centro de Linguas sobre quaisquer problemas que venham a
comprometer o bom andamento das atividades do érgao.

TiTUuLO Il
DO ENSINO

CAPITULO |
DOS CURSOS

Art. 36° Poderao ser ofertados cursos presenciais e on-line, semestralmente ou de pequena
duracao.

§ 1° Os cursos de linguas regulares serao semestrais, com carga horaria total de 60 horas.

§ 2° Os cursos de pequena duragdo dependem da organizagdo e demanda, analisadas pelas
coordenacgdes de area e pela diregao do Centro de Linguas, para sua implementagao e execugao.
§ 3° As aulas presenciais terdao duragado de 1h40min cada aula. As aulas on-line terdo duragao de
1h20min sincronos mais 20 minutos assincronos cada aula.

§ 4° Sera permitido que o(a) discente solicite uma troca de turma no semestre em que estiver
matriculado, caso haja vaga na turma para a qual deseja ser transferido. A partir da segunda
solicitacao de troca sera cobrada uma taxa.

Art. 37° O numero maximo de discentes por turma dos cursos de linguas regulares, presenciais e
on-line, sera de 25 (vinte e cinco) e o minimo de 15 (quinze) alunos(as).

Paragrafo unico - casos excepcionais, como as turmas concluintes, serao resolvidos pela diregéo
do Centro de Linguas juntamente com a coordenacéao de area.

Art. 38° O calendario de atividades sera divulgado, pelo Centro de Linguas, antes do inicio de
cada semestre letivo.

Art. 39° O material didatico e os programas a serem desenvolvidos ficam a critério das
coordenacdes de area.

Art. 40° Durante cada semestre, o(a) discente devera ser submetido(a) a avaliagdes, podendo ser
provas escritas, orais, ou atividades avaliativas para efeito de média de aprovacéo.



§ 1° Os cursos com turmas presenciais, quando realizarem provas, deverdao aplica-las
presencialmente.

§ 2° Os cursos com turmas on-line, quando realizarem provas, deverdao aplica-las em ambiente
virtual.

§ 3° Caso o(a) discente perca alguma avaliagdo podera solicitar, via portal do Centro de Linguas,
a segunda chamada, mediante pagamento de taxa. No entanto, sera isento da taxa ao apresentar
documentagédo comprobatodria (académica, profissional e atestado médico).

§ 4° Se o(a) discente ndo concordar com o resultado da avaliagéo, podera solicitar, via portal do
Centro de Linguas, a revisdao da sua prova ou atividade avaliativa, no prazo maximo de 72
(setenta e duas) horas apds sua divulgagdo. A revisdo de nota sera feita pela superviséo,
incluindo deciséo final e sem direito a recursos.

Art. 41° A média final para aprovagdo em cada nivel € no minimo 7,0 (sete) e a frequéncia minima
é de 75%.

§ 1° Nas turmas on-line, a frequéncia durante a carga horaria sincrona, sera registrada mediante
participacdo ativa na aula, respondendo ao(a) professor(a) quando solicitado(a); nao sera
registrada frequéncia caso o(a) discente esteja trabalhando, dirigindo ou realizando outras
atividades simultaneas no horario da aula sincrona.

§ 2° aos(as) discentes regularmente matriculados(as), sera assegurada vaga no semestre
seguinte, caso renovem sua matricula.

Art. 42° Aos(As) discentes sera disponibilizada uma declaracdo no final do semestre. E, ao final
de todo o curso, sera emitido um certificado de conclusao.

CAPIiTULO Il
DO EXAME DE NIiVEL

Art. 43° Os(As) discentes que apresentam nivel de lingua mais avangado poderao cursar outros
periodos que nao o inicial, apds submeter-se a um exame de nivel, conforme calendario de
matriculas do semestre vigente.

Art. 44° Sera cobrada uma taxa, por inscri¢ao, para a realizagao do exame de nivel.

Art. 45° A aprovacdo no exame de nivel ndo garante vaga no curso pretendido. Os candidatos
aprovados deverao pleitear as vagas, conforme calendario do Centro de Linguas.

Art. 46° O exame é valido somente para o semestre vigente.

Art. 47° Ao(A) discente regularmente matriculado(a), ndo é permitido fazer a prova para avancgar
de nivel.

Art. 48° As vagas sao para as turmas que ainda ndo atingiram o numero maximo de discentes.
Art. 49° Nao sera permitido ao(a) discente aprovado(a) ou reprovado(a) fazer a prova de exame
de nivel.

Art. 50° O(A) candidato é submetido(a) a uma prova que exige as seguintes habilidades: audig¢ao,
escrita, fala e leitura. O valor total da prova é de 10 (dez) pontos.

Paragrafo unico - o(a) candidato(a) devera ter no minimo 70% de acerto na prova para ser
aprovado(a).

CAPITULO Il
DA MATRICULA PARA OS CURSOS

Art. 51° A taxa de matricula, nos cursos do Centro de Linguas, sera diferenciada para discentes
da FL/UFG, para a comunidade universitaria da UFG e para a comunidade em geral.

§ 1° O(A) discente da FL/UFG tera um desconto de 50% da taxa estabelecida.

§ 2° A comunidade universitaria da UFG tera um desconto de 20% da taxa estabelecida.

Art. 52° Os(As) discentes fardo matricula via plataforma do Centro de Linguas, nos dias
estipulados em calendario e previamente divulgados.

§ 1° O desconto sera aplicado de forma automatica via plataforma do Centro de Linguas.

§ 2° Podera se matricular nos cursos com ofertas regulares, o discente que estiver com 15 anos
completos até o ato da matricula. Para os cursos de oferta ndo regular, no programa do curso sera



definida a faixa etaria especifica.

§ 3° Para os cursos de pequena duragao, a matricula também podera ser realizada via plataforma
do Centro de Linguas.

Art. 53° As datas de matricula serdo divulgadas pela dire¢édo antes do inicio de cada semestre
letivo.

Art. 54° A taxa de matricula podera ser devolvida se o curso no qual o(a) discente se matriculou
for cancelado.

Art. 55° Se o(a) discente solicitar o reembolso do valor pago dentro do periodo de matriculas, ou
até 15 dias corridos apés o inicio das aulas da turma em que esta matriculado, conforme o
calendario do semestre vigente, sera descontada uma taxa de 15% referente as despesas
bancarias. Apds a data estipulada, as devolucdes ndo serdo mais concedidas.

Art. 56° Sera concedido um desconto de 10% aos(as) discentes que cursarem, simultaneamente,
mais de um curso. O desconto aplica-se apenas sobre a taxa do segundo curso em diante.

Art. 57° O trancamento é feito por semestre e valido somente por um semestre, garantindo a vaga
e o nivel de lingua em que o(a) discente se encontra matriculado.

Art. 58° O trancamento pode ser prorrogado por mais um semestre, desde que o(a) discente
renove-o no periodo conforme divulgado no calendario de matricula do semestre vigente.

Art. 59° Caso nao se efetive o trancamento, o(a) discente perde o vinculo com o Centro de
Linguas e so podera reingressar, no mesmo nivel, através do exame de nivel.

§ 1° Sera cobrada uma taxa para o trancamento do semestre por curso, que nao resulta na
devolugio da taxa de matricula nem no seu reaproveitamento para um semestre subsequente.

§ 2° A solicitagao de trancamento do semestre vigente devera ser feita via plataforma, conforme
calendario de matriculas do semestre vigente.

Art. 60° O(A) discente regularmente matriculado que foi aprovado(a) ou reprovado(a) nao podera
realizar exame de nivel para dar sequéncia ao curso.

Art. 61° O(A) discente aprovado(a) e o(a) discente reprovado(a) terdo a sua vaga garantida no
semestre seguinte, caso renovem a sua matricula no periodo estabelecido no calendario de
matricula. Garante-se a vaga, mas nao o(s) dia(s) e o(s) horario(s).

Paragrafo unico - em casos de greves, ocupacgdes na UFG, situacbes de emergéncia sanitaria ou
outras eventualidades que forcem a suspensao das atividades do Centro de Linguas, as aulas
serao repostas e, por isso, a taxa de matricula ndo sera devolvida.

TiTULO IV
DA EXECUGAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

Art. 62° O Centro de Linguas cobrara taxa de matricula a ser fixada semestralmente, para poder
financiar seus gastos com bolsas e recursos necessarios ao bom funcionamento do érgao.

Art. 63° O Centro de Linguas contara com o gerenciamento financeiro de fundagdo de apoio da
UFG, nos termos estabelecidos em contrato para tal fim.

Art. 64° Cabera a diregao do Centro de Linguas deliberar sobre os recursos financeiros do 6rgao.
Art. 65° Cabera a direcdo do Centro de Linguas, juntamente com a coordenagdao de area,
deliberar sobre a manutengao da oferta de turmas, cujo niumero de discentes matriculados nao
assegure recursos para seu andamento.

CAPITULO |
DA DIVISAO DA RECEITA

Art. 66° A receita do Centro de Linguas tem entrada semestral, proveniente das matriculas em
seus cursos, e sera dividida entre a Pro-Reitoria de Administragcdo e Finangas (PROAD), a
fundacao de apoio, a Faculdade de Letras, o Centro de Linguas e as areas dos cursos do Centro
de Linguas, conforme Plano de Trabalho vigente e o disposto neste Regimento.

Art. 67° A divisdo dos valores recebidos pelo Centro de Linguas devera ser calculada a partir da
seguinte formula: TPA1 = Tp-Tf-Tr em que TPA1 é o Total Parcial 1; Tp é o total arrecadado pelo
orgao; Tf é a taxa destinada a fundagdo de apoio; Tr é a taxa destinada a Proé-Reitoria de



Administracédo e Finangas (PROAD), resultando no TPAZ2.

§ 1° Do Total Parcial 1, serdo descontadas as taxas administrativas da PROAD e da Fundagéo
TOTAL PARCIAL 1 (TPA1) — Pagamento de taxa PROAD — Pagamento de taxa Fundagado =
TOTAL PARCIAL 2

§ 2° Do Total Parcial 2, serdo descontados o pagamento da dire¢do, dos supervisores, dos
professores - em todas as classificagbes (estagiarios, bolsistas e celetistas, acrescido de taxas e
impostos legais), da equipe administrativa do 6rgao (acrescido de taxas e impostos legais, e tudo
0 mais que se referir ao bom funcionamento do érgéo, que resultara no Total TPA3. TOTAL
PARCIAL 2 (TPA2) — Pagamento da diregdo — Pagamento dos supervisores — Pagamento dos
professores — Pagamento de funcionamento (equipamentos, plataforma do CL e equipe
administrativa do CL) = TOTAL PARCIAL 3

§ 3° Do Total Parcial 3, serao destinados 35% para a Faculdade de Letras, 55% para o Centro de
Linguas, e 10% para as areas de cursos do 6rgéo.

§ 4° Do percentual destinado, o recurso deve ser revertido para melhorias do érgéo.

Art. 68° A diregcao do 6rgao recebera, por semestre, 14 horas/aula, o equivalente a 4 turmas, com
base na seguinte férmula: Pc = Vpt x 4 x 6, em que Pc é o valor pago a diregéo, Vpt é o valor
pago por turma, 4 é a quantidade de turmas e 6 os meses pagos durante o semestre.

Paragrafo unico - Vpt é o valor pago por turma em sua totalidade, ou seja, 100% do valor da
turma.

Art. 69° A vice-direcdo do 6rgao, ao substituir a diregdo, recebera bolsa proporcional aos dias
trabalhados, com base nos calculos para remuneracgao do(a) diretor(a) do Centro de Linguas.

Art. 70° O pagamento do supervisor € proveniente do Total Parcial 1 e é feito com base na
seguinte formula: Ps = Nts x Vpt, em que Ps é o valor pago ao supervisor, Nts € o numero de
turmas de seus supervisionandos, e Vpt € o valor por turma.

Paragrafo unico - a supervisao recebera o valor da bolsa conforme a classificacdo do docente,
bolsa de 100% para supervisdo de docentes que estdo em formagédo na graduagéo e de 50% para
docentes que ja sdo formados.

Art. 71° O pagamento dos demais colaboradores contratados pela fundagao € proveniente da
divisdo da receita (TPA3) do percentual da FL/UFG, em conformidade com as atribuicbes do
colaborador e Plano de Trabalho vigente.

CAPIiTULO Il
DAS BOLSAS DE ESTUDO

Art. 72° Para discentes da UFG, serdo concedidas 18 (dezoito) bolsas para niveis iniciantes, para
distribuigcao, via Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis (PRAE/UFG).

§ 1° As bolsas acompanharao o(a) discente até o término do curso, desde que nao tranque e
obtenha aprovagao em cada nivel.

§ 2° Das 18 bolsas, duas sao destinadas a indigenas e duas a quilombolas, os quais poderao
fazer indicagao da lingua pretendida apenas em niveis iniciantes.

Art. 73° Serédo concedidas 2 (duas) bolsas de estudos aos(as) servidores(as) da Reitoria e 2
(duas) bolsas para cada Pro-Reitoria.

Art. 74° Sera assegurada uma bolsa para um dos cursos ao(a) servidor(a) técnico(a)
administrativo(a) da Faculdade de Letras da UFG.

Art. 75° Docentes supervisores(as), coordenadores(as) de area, secretaria e diregdo do CL
também terdo uma bolsa assegurada para um dos cursos.

§ 1° Caso o(a) bolsista, independente da categoria da sua bolsa, queira trancar o semestre letivo,
a solicitacado devera ser feita via Portal do Centro de Linguas, com efetivagdo de pagamento de
taxa.

§ 2° Caso haja reprovagao, o(a) bolsista perdera o direito a sua bolsa.

§ 3° As indicagbes de bolsistas pela Reitoria e pelas Pro-Reitorias deverédo ser feitas, a cada
semestre letivo, via processo SEI, aberto pelo Centro de Linguas.



TiTULOV
DISPOSIGOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 76° Para os casos de expedicdo de declaragbes/certificados, as qualificagdes obtidas no
ultimo semestre cursado pelo discente, possui cinco anos de validade.

Art. 77° Os casos omissos serao resolvidos pela diregdo do Centro de Linguas.

Art. 78° Este regimento entra em vigor no dia imediatamente seguinte a data de sua publicagao,
ficando revogadas as disposicdes em contrario.

Goiania, 26 de setembro de 2025.

Prof. Dr. Jamesson Buarque de Souza
Diretor da Faculdade de Letras da UFG
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