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) REGULAMENTO DO
CENTRO DE AVALIAGAO DE SUFICIENCIA EM LINGUA ESTRANGEIRA (CASLE)
DA FACULDADE DE LETRAS DA UFG

O CONSELHO DIRETOR DA FACULDADE DE LETRAS DA UFG, reunido
em sessdo plenaria realizada no dia 04 de abril de 2012, no uso de suas atribuicBes legais,
estatutarias e regimentais, tendo em vista a necessidade de consolidar uma normativa para a Acao
de Extensdo Centro de Avaliacdo de Suficiéncia em Lingua Estrangeira (CASLE) da UFG, resolve
estabelecer o Regulamento do Centro de Avaliacdo de Suficiéncia em Lingua Estrangeira (CASLE)
da UFG.

CAPITULO I
Dos Objetivos do Centro de Avaliacdo de Suficiéncia em Lingua Estrangeira (CASLE) da
UFG

Art. 1° O CASLE oferecera, a comunidade universitaria e a comunidade em geral,
acOes de extensdo na forma de convocagdes de provas de suficiéncia em lingua estrangeira para
cursos de pos-graduacdo — stricto sensu — da UFG, mas qualquer instituicdo poderd aceitar o
certificado emitido, se assim o considerar.

Paragrafo unico. O CASLE se configura como uma Acdo de Extensdo regular da
Faculdade de Letras.

CAPITULO I
Das Atividades do Centro de Avaliacédo de Suficiéncia em Lingua Estrangeira (CASLE) da
UFG

Art. 2° As atividades do CASLE sé&o desenvolvidas por professores da Faculdade de
Letras.

CAPITULO HI
Da Coordenacao do Centro de Avaliacdo de Suficiéncia em Lingua Estrangeira (CASLE) da
UFG

Art. 3° As atividades do CASLE serdo coordenadas por um professor efetivo da
Faculdade de Letras, eleito por seus pares, em pleito convocado pela Diretoria da FL.

8 1° O Coordenador do CASLE exercera as suas atividades pelo periodo de 2 (dois)
anos, sendo permitida uma reconducdo por igual periodo mediante eleig&o.

8 2° Ao Coordenador do CASLE serd atribuido um total de 100 (cem) horas anuais,
registradas no seu Sistema de Cadastro de Atividades Docentes (SICAD).

Art. 4° Cabe ao Coordenador do CASLE:



I. Assumir a Coordenacdo Pedagogica e Administrativa das provas convocadas.
I1. Propor semestralmente aos professores do Departamento de Linguas e Literaturas
Estrangeiras:

a) 0 numero de convocag@es de provas;

b) o prazo para a elaboracédo das provas;

c) os horérios da aplicagdo das provas;

d) o prazo para a corre¢do das provas.
[11. Elaborar previsdo orcamentéria.
IV. Apresentar, ao Conselho Diretor da Faculdade de Letras, uma prestacdo de
contas relativa a cada semestre letivo.
V. Informar as bancas sobre suas atribuicdes.
VI. Coordenar os processos de elaboracéo, aplicagéo e correcdo das provas.
VII. Encaminhar a Direcdo da Faculdade de Letras, sempre que requeridos, relatorios
das atividades do CASLE.
VIIl. Encaminhar, a Direcdo da Faculdade de Letras, eventuais problemas
pedagogicos ou administrativos que comprometam o bom andamento das provas de
suficiéncia.
IX. Viabilizar, junto a Direcdo da Faculdade de Letras ou a outro 6rgéo, a utilizaco
do espaco fisico.
X. Organizar os horarios de aplicacdo das provas em consonancia com os horarios
estabelecidos pela Faculdade de Letras.
XI. Divulgar, dentro e fora da UFG, as provas de suficiéncia convocadas para cada
semestre.
XI1. Coordenar o processo de inscri¢do nas provas do CASLE e receber as inscrigdes
para as provas do CASLE.
XIIl. Responder por e-mail <casle@letras.ufg.br> as duavidas/perguntas dos
interessados nas provas do CASLE.
XIV. Imprimir e fotocopiar as provas do CASLE.
XV. Expedir Declaragdes e Certificados para os inscritos nas provas do CASLE.
XVI. Expedir Memorandos e Oficios do CASLE.
XVII. Fazer compras de material de escritorio e pedagogico para o CASLE.
XVIII. Reservar salas de aula para a aplicagéo das provas do CASLE.
XIX. Providenciar a confeccdo de folders e de outros materiais de divulgacdo das
atividades do CASLE.
XX. Manter em dia a correspondéncia do CASLE.
XXI. Digitar e atualizar nomes e notas dos inscritos no CASLE.
XXII. Conferir os boletos referentes ao pagamento da inscricdo nas provas do
CASLE.
XXII1. Publicar on line a lista das inscri¢des aceitas até 3 (trés) dias antes da data da
realizacéo das provas.
XXIX. Informar a Chefia do Departamento de Linguas e Literaturas Estrangeiras
sobre quaisquer problemas que venham a comprometer o bom andamento do
CASLE.

Paragrafo unico. A Coordenacdo Pedagdgica serd exercida em conjunto com 0s
coordenadores das areas do Departamento de Linguas e Literaturas Estrangeiras da Faculdade de
Letras da UFG.
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CAPITULO IV
Das Atribuicdes das Bancas do
Centro de Avaliacao de Suficiéncia em Lingua Estrangeira (CASLE) da UFG

Art. 5° Cada Banca do CASLE é composta, a cada convocacgao, por trés professores
da Faculdade de Letras da UFG.

8 1° A formacdo das bancas se caracterizard pela rotatividade de professores da
Faculdade de Letras da UFG.

8§ 2° Serdo registradas 20 (vinte) horas no item Extenséo do SICAD dos professores
membros das bancas de cada prova.

8§ 3° A Diretoria da Faculdade de Letras expedira as portarias para formagéo de bancas.
Art. 7° Cabe as Bancas:

I. Elaborar e corrigir as provas da convocacao para a qual elas foram constituidas.

I1. Entregar a Coordenacdo do CASLE as provas elaboradas para serem aplicadas.

I11. Receber da Coordenagdo do CASLE as provas que devem ser corrigidas.

IV. Entregar a Coordenacdo do CASLE as provas que foram corrigidas, com 0s
respectivos resultados.

V. Revisar, em caso de recurso, as provas corrigidas.

VI. Informar o Coordenador do CASLE sobre quaisquer irregularidades que
envolvam a elaboracéo e a correcdo das provas.

CAPITULO V
Da Execucdo Administrativa e Financeira do
Centro de Avaliacdo de Suficiéncia em Lingua Estrangeira (CASLE) da UFG

Art. 8° O CASLE cobrara taxa de inscricdo em cada prova.

Art. 9° As despesas relativas ao funcionamento do CASLE serdo cobertas com 0s
recursos advindos das taxas pagas pelos candidatos as provas de suficiéncia.

Art. 10. As condicOes e critérios de cada processo seletivo serdo fixados em Edital
correspondente.

CAPITULO VI
DisposicOes Gerais e Transitorias

Art. 11. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Diretor da Faculdade de
Letras.

Art. 12. Este regulamento entra em vigor nesta data, ficando revogadas as
disposigdes em contrario.

Goiania, 23 de abril de 2012

Prof. Dr. Francisco José Quaresma de Figueiredo
- Presidente -



