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1. OBJETIVOS:

1.1. Garantir que as normas ¢ os procedimentos de boas praticas de utilizagdo do Sistema Eletronico de Informagdes SEI, referente a atividades

académicas.

2. REFERENCIAS:

2.1. Site do curso de Educacao Fisica;
2.2. Sistema Eletronico de Informagdes - Manual do Usudrio (Versao 2.5.1).

3. RESPONSAVEL:

3.1. Secretaria de curso.

4. FREQUENCIA:
4.1. Todo semestre.

5. ORIENTACOES:

5.1. PUBLICACAO NO SITE DO QUANTITATIVO DE VAGAS: SECRETARIA DE CURSO

QUEM FAZ

COMO FAZER

PORQUE FAZER PRAZO

- Secretaria de curso, apds | - Destina uma quantidade de vagas
aprovacao da Coordenacdo | especificas para mudanca de grau
de curso do quantitativo de | académico. Ex:. 3 de licenciatura

- Para que os alunos possam ter | - Prazo estabelecido pelo calendario
conhecimento da quantidade de | académico.
vagas, dos prazos e das
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vagas. para bacharelado (vice-versa). especificidades das inscri¢des.

- Informar os alunos sobre a

publicagdo por e-mail

5.2. INSCRICOES: DISCENTES

QUEM FAZ COMO FAZER PORQUE FAZER PRAZO
- Secretaria de curso. - Iniciar o processo no SEI do tipo “Graduagdo: | - Para que os alunos possam ter | - Prazo  estabelecido  pelo

Mudanga de Grau | conhecimento da quantidade de | calendario académico.

Académico/Habilitagdo/Turno”; vagas, dos prazos e das

- Adicionar documento do SEI, intitulado | especificidades das inscri¢des.

“Resultado - Mudanga de Grau, Habilitagdo e

Turno™;

- Adicionar os respectivos requerimentos de

solicitagdo de cada candidato aprovado e a

fotocopia do documento de identificacdo.

5.3. ABERTURA DO PROCESSO NO SEI: SECRETARIA DE CURSO

QUEM FAZ COMO FAZER PRAZO
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- Secretaria de curso.

- Iniciar o processo no SEI do tipo “Graduagdo: Mudanga de Grau
Académico/Habilitagao/Turno’;

- Adicionar documento do SEI, intitulado “Resultado - Mudancga
de Grau, Habilitacao ¢ Turno”;

- Adicionar os respectivos requerimentos de solicitagdo de cada
candidato aprovado e a fotocopia do documento de identificagdo;
- Coordenador do curso ao qual o(s) discente(s) estejam mudando
devera assinar o documento intitulado “Resultado - Mudancga de
Grau, Habilitagao e Turno”.

- Prazo estabelecido de acordo com o cronograma
enviado por e-mail pelo CGA/UFJ.
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