Procedimentos para envio dos TCC’s para publicacao no Repositdrio Institucional
da UFG

A partir de 01/01/2020, a Faculdade de Educacao passou a receber os Trabalhos de Conclusao de

Curso, apenas em formato digital e por e-mail.

e O aluno devera enviar um e-mail para tccfeufg@gmail.com utilizando o assunto: TCC/Nome do

Aluno/Nome do Curso de Graduacao, contendo 2 arquivos:

19) Formulario de Metadados: Preencher no Word e salvar em Word ou PDF (neste caso atente-
se para salvar o PDF de forma que o texto continue selecionavel e possivel de copiar). Formulario
disponivel no site da FE em: https://fe.ufg.br/n/142495-alteracoes-no-procedimento-

para-envio-de-tcc-para-o-repositorio-institucional

2°) PDF do Trabalho de Conclusao de Curso: conferido e organizado de acordo com as

orientagdes abaixo:

= 19 pagina: CAPA
Deve conter os elementos obrigatdrios definidos pela Norma Abnt 14724/2011
= 20 pagina: TECA
Documento a ser emitido pelo SEI COMO: “Termo de Ciéncia e de Autorizagcdao
TCCG (RI)”, obrigatoria assinatura do orientador e do discente
= 39 pagina: FOLHA DE ROSTO
Deve conter os elementos obrigatdrios definidos pela Norma Abnt 14724/2011
= 40 pagina: FICHA CATALOGRAFICA

A ficha catalografica pode ser gerada automaticamente pelo site do Sibi/UFG
(www.bc.ufg.br). https://portal.revistas.ufg.br/fichaCatalografica/FichaCatalografica.php

= 50 pagina: ATA DE DEFESA DE TCC
Deve conter os elementos obrigatérios definidos pela Norma Abnt 14724/2011
Documento a ser emitido pelo SEI, obrigatdrio as assinaturas dos membros
da banca

= 69 pagina em diante:
Restante do Trabalho obedecendo os padrdes da Norma Abnt 14724/2011

OBSERVACOES IMPORTANTES!

e Conferir se o titulo do trabalho que aparece na capa, TECA, folha de rosto e ficha catalografica sao
idénticos ao titulo que aparece na folha de aprovagdo (muita atengdo para os casos em que a banca
mudou o titulo do trabalho). Sempre prevalece o titulo aprovado pela banca.

e Checar com muita atencao a versao final do TCC e gerar um PDF dessa versdo contendo as primeiras
paginas na seguinte ordem: 10 Capa, 2° TECA, 3° Folha de rosto, 4° Ficha catalografica, 5° Ata de
defesa.

e Conferir se o arquivo do TCC esta em formato PDF, sem a utilizacdo de senha e com tamanho inferior
a 75MB.


http://www.bc.ufg.br/
https://bc.ufg.br/p/3942-formularios-usados-no-sibi-ufg
https://portal.revistas.ufg.br/fichaCatalografica/FichaCatalografica.php

o CHECK-LIST

[ ] baixar o Termo de Ciéncia e Autorizacdo (TECA) diretamente do SEI, preenchido e assinado pelo
orientador e pelo discente em pdf. Obs.: assinaturas coladas a partir de imagens nao serdo aceitas.

[ ] conferir se o titulo do trabalho que aparece na capa, TECA, folha de rosto e ficha catalografica sdo
idénticos ao titulo que aparece na ata de defesa (muita atencdo para os casos em que a banca mudou
o titulo do trabalho). Sempre prevalece o titulo aprovado pela banca.

[ ] checar com muita atengdo a versao final do trabalho e gerar um PDF dessa versdo contendo as
primeiras paginas na seguinte ordem: 1° Capa, 2° TECA, 3° Folha de rosto, 4° Ficha catalografica, 5°
Ata de defesa.

[ 1 conferir se o arquivo estd em formato PDF, sem a utilizagdo de senha e com tamanho inferior a
75MB.

[ ] baixar o Formulario de Metadados, preencher no word e salvar em word ou PDF (neste caso atente-
se para salvar o PDF de forma que o texto continue selecionavel e possivel de copiar).

[ 1 enviar um e-mail para tccfeufg@gmail.com_utilizando o assunto: TCC/Nome do aluno/Sigla da
Faculdade, contendo os 2 arquivos: 1° PDF do trabalho, conferido e organizado de acordo com as
orientagcdes anteriores; 2° Formulario de Metadados, preenchido de acordo com as orientagdes
anteriores.

Observacoes:

- Os trabalhos em que o aluno ndo autoriza a publicagdo, devem, ainda assim, serem enviadas para a
biblioteca, os quais serdo embargados e arquivados em local ndo publico. Nesses casos, lembrar de
marcar em “nao” na autorizagdo de liberagao do documento no TECA.

o Em caso de dlvidas, consultar a Resolugao CEPEC N° 1611 de 30 de novembro de 2018, que
estabelece normas para o povoamento dos Trabalhos de Conclusdo de Curso de Graduagao, no
Repositoério Institucional da UFG (RI/UFG).


mailto:tccfeufg@gmail.com



