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1.1. APRESENTACAO

Esse manual contém informacdes para o0s alunos regularmente
matriculados na disciplina Estagio Curricular Obrigatério (ICA 0571), como
documenta¢do, acompanhamento, orientacdo de estagio e os critérios de avaliagdo
da disciplina.

O Estéagio Curricular Obrigatério € uma disciplina obrigatéria na formacao do
aluno em Zootecnia, com carga horaria minima de 300 horas, que deve ser cumprida
dentro do semestre letivo.

A Coordenacdo de Estagio da Zootecnia (CEZ) esta disponivel para facilitar a
insercdo dos alunos como estagiarios nas empresas que tenham interesse e

formalizar o Estagio Curricular Obrigatorio de acordo com as disposic¢des legais.

1.2. DOCUMENTACAO, CRONOGRAMA E NOTAS

Sugere-se que o0 académico procure a CEZ de dois a trés meses antes do
inicio da disciplina para que sejam realizados os tramites de encontrar um local de
estagio e, se for o caso, convenia-lo a UFJ. O Setor de Convénios solicita o prazo
maximo de 45 dias para a celebra¢ao do convénio a partir do envio da documentagéo
exigida. Somente sera permitido ao aluno realizar estdgio em empresas ou com
autdbnomos conveniados. Também se faz necessério cadastrar a assinatura do

supervisor/empresa no sistema SEI, para a assinatura da documentacao pertinente.

No inicio do semestre:

e O académico preenchera a Ficha de Solicitagcdo de Estagio e o Plano de
Trabalho (Anexos 1 e 2 e disponiveis no site), com os dados necessarios
para o preenchimento da documentacao pela CEZ no SEl, indicando além
de seus dados pessoais, quem sera seu orientador (dentro da UFJ) e

supervisor (dentro do local de estagio);

e A CEZ abrira no SEI um processo para cada académico matriculado na
disciplina Estagio Curricular Obrigatério, constando o0s seguintes
documentos: Lista de presenca da disciplina (documento SIGAA); Termo de
compromisso (documento SEI — assinado digitalmente pelo aluno,
responsavel legal da concedente e CEZ) e Plano de trabalho (documento

SEI — assinado digitalmente pelo aluno, supervisor, orientador e CEZ);

e A CEZ entregard, ao aluno, a Ficha de Controle de Frequéncia; a Ficha de

Avaliacdo do Estagio pelo Estagiario e a Ficha de Avaliacdo do Estagiario



pelo Supervisor (Anexo 3) e ao orientador, a Ficha de Avaliagéo do Estagio

pelo Orientador (Anexo 4),

Seguindo o cronograma elaborado pela CEZ (disponivel no plano de ensino

do semestre letivo) serdo feitas as seguintes atividades:
CEZ divulgara a lista de revisores no SIGAA;

O académico deve enviar via e-mail (colocando em copia a CEZ) a primeira
versdo do seu Relatério Final de Estagio Obrigatorio para o revisor
desigando pela CEZ, devidamente assinado pelo seu orientador (assinatura
digital ou SOUGOV), indicando a aprovacao do orientador com o material

escrito;

O revisor encaminhara ao aluno (com copia para o orientador e CEZ) as

sugestdes de correcdo e melhoria do relatorio;

O académico reescreve o trabalho acatando as sugestbes recebidas e o
reenvia ao revisor (colocar a CEZ em cépia). Caso as sugestdes do revisor
ndo sejam acatadas, deve ser feita uma justificativa do orientador e
encaminhada ao revisor junto com o relatorio;

O académico deve entregar na coordenagdo de Estagio do Curso de
Zootecnia: Ficha de Controle de Frequéncia (assinada e carimbada pelo
supervisor); Ficha de Avaliagdo do Estagio pelo Estagiario e Ficha de
Avaliagdo do Estagiario pelo Supervisor (assinada e carimbada pelo
supervisor) e o Termo de autorizacdo para a publicacdo do relatorio
(assinado pelo aluno e orientador) - ndo obrigatério. Nao serdo aceitos
documentos escaneados;

O revisor devera avaliar o Relatério Final de Estagio Obrigatdrio segundo
Ficha de Avaliacdo do Revisor disponivel nesse documento (Anexo 5 -
disponivel no site);

O revisor devera incluir no processo SEI seu parecer (formulario SEI) sobre
o Relatorio Final de Estagio Obrigatorio e suas consideragfes, dando uma
nota ao trabalho de zero (0,0) a dez (10,0).

A nota final da disciplina Estagio Curricular Obrigatério sera a média
ponderada entre as notas do orientador (30%), relator (40%) e supervisor
(30%) e serd lancada no sistema SIGAA, apenas ap0s a entrega e
assinatura de todos os documentos pertinentes, pela CEZ. No caso da falta
de documentos e/ou assinatura/carimbo dos mesmos e/ou constatagéo de

plagio, seréa atribuida nota zero ao aluno, reprovando-o na disciplina.



1.3. COMPOSICAO FINAL DO PROCESSO DE ESTAGIO NO SEI:

Lista de presenca da disciplina;

Termo de compromisso (documento SEI — assinado digitalmente pelo aluno,
responsavel legal da empresa e coordenacado de Estagio do Curso de Zootecnia);
Plano de trabalho (documento SEI — assinado digitalmente pelo aluno,

supervisor, orientador e coordenacdo de Estagio do Curso de Zootecnia);

Lista de revisores determinados pela CEZ;

Parecer do Revisor, constando de uma nota de zero (0,0) a dez (10,0);

Relatorio com as médias finais da disciplina (documento SIGAA);

Certificado para os envolvidos com a orientacéo, superviséo e revisdo do

Relatério Final de Estagio Obrigatério;

Ateste (Documento SEI) de finalizagéo do processo.

1.4. DOCUMENTOS ARQUIVADOS NA CEZ:

Relatorio final do estagio curricular obrigatorio (salvo no drive da Coordenagéo do
Curso de Zootecnia e disponibilizado no site do Curso de Zootecnia - UFJ);

Ficha de Controle de Frequéncia (assinada e carimbada pelo supervisor);

Ficha de Avaliagédo do Estagio pelo Estagiario;

Ficha de Avaliagdo do Estagiario pelo Supervisor (assinada e carimbada pelo
supervisor);

Ficha de Avaliacdo do Estagio pelo Orientador (assinada e carimbada pelo orientador);
Termo de autorizagdo para publicacédo do relatério (assinado pelo aluno e orientador).
Caso ndo seja do interesse do estagiario/orientador a publicacao do relatério no site do
Curso de Zootecnia, 0 estagiario/orientador deve escrever uma declaracao solicitando a
ndo publicacdo do mesmo, que deve ter a ciéncia do orientador/estagiario. Esse

documento sera arquivado na CEZ.

2. NORMAS PARA ELABORACAO DO RELATORIO FINAL DO ESTAGIO
CURRICULAR OBRIGATORIO

2.1. Formatacgao da pagina:

O relatorio deve ser redigido em papel A4, tamanho 21 cm x 29,7 cm, numa so6 lauda.

As margens devem ser:



a) Superior: 3,0 cm
b) Inferior: 2,5 cm
c) Esquerda: 3,5 cm
d) Direita: 2,0 cm

e) Recuo: 1,5 cm

f) De cabecalho e rodapé: 1,5 cm inferior e superior

O numero da pagina deve estar no canto superior direito, a 2,0 cm da borda superior em
fonte Arial tamanho 10, normal alinhado a direita.

Os espacos entrelinhas séo assim utilizados:
a) No texto: espaco de 1,5 entre linhas
b) Nas notas de rodapé: espaco de 1,0
c¢) Nas citagbes recuadas: espaco de 1,0
d) Nas referéncias bibliogréficas: espaco de 1,0
e) Nos titulos de tabelas e figuras: espaco de 1,0

A numeracdo é feita com algarismos romanos na parte pré-textual e com algarismos
arabicos nas textuais e pos-textuais.
A primeira pagina da introducdo recebe o nimero arabico 1, porém algarismo nao aparece.

S6 aparecerao digitados a partir da segunda pagina.

2.2. Formatacéo do texto

Fonte Arial tamanho 11, normal, espaco 1,5; texto justificado, um espaco
entre o titulo e o texto e entre o texto e o subtitulo.

Titulo e subtitulos devem ser apresentados sem recuo.
2.3. COMPONENTES DO RELATORIO
2.3.1. CAPA

Elemento obrigatorio, para a protecdo externa do trabalho, sobre a qual
se imprimem as informacdes indispensaveis a sua identificagdo transcritas na
seguinte ordem, com todos os elementos centralizados:

a) cabecalho: logomarca da UFJ (https://ascom.jatai.ufq.br/p/31962-

tipografia-temporaria-uf] - Modelo 02 - Preto e da Zootecnia https://abz.org.br/o-



https://ascom.jatai.ufg.br/p/31962-tipografia-temporaria-ufj
https://ascom.jatai.ufg.br/p/31962-tipografia-temporaria-ufj
https://abz.org.br/o-que-e-zootecnia/logotipo/
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b) autor: em mailsculas, fonte Arial 14 e em negrito, 45 mm abaixo da ultima linha

do cabecalho (3 espacos de 1,5);

c) titulo: em mailsculas, em fonte 16 e em negrito. Quando houver subtitulo, deve

ser separado do titulo por dois pontos, sem negrito. No caso de haver nome
cientifico no titulo, sera apresentado em fonte 16, obedecendo as normas do
Cddigo Internacional de Nomenclatura Zooldgica e do Cdadigo Internacional de
Nomenclatura Botanica a 60 mm (4 espacos de 1,5) da ultima linha do nome do

autor,

d) local: cidade seguida de hifen e a sigla do estado em fonte 14 e em negrito, na

linha imediatamente acima do ano;

e) ano: em fonte 14 e em negrito, na Ultima linha da pagina;

f)

nao deve ter numeragao no canto superior direito.

2.3.2. FOLHA DE ROSTO

Elemento obrigatério. A folha de rosto deve ter formato Unico padronizado,
na fonte Arial 11, contendo os seguintes dados:
a) autor: primeiro elemento da folha de rosto, inserido no alto da pagina,
centralizado, mailsculo e negrito na primeira linha da pagina;
b) titulo: centralizado em maidsculo e negrito; o subtitulo (se houver) deve

ser separado do titulo por 60 mm (4 espagos de 1,5), sem negrito;

nome do orientador: deve ser centralizado separado do autor por 30 mm (2 espagos de 1,5);
d) nota descritiva: indica a natureza académica, a instituicio em que foi
apresentada, o curso e o titulo pretendido, deve ser alinhada com recuo do meio

da pagina para a margem direita e digitado em espaco simples, separado do nome


https://abz.org.br/o-que-e-zootecnia/logotipo/

do orientador por 60 mm (4 espacos de 1,5);

e) cidade da instituicdo, seguida da sigla do Estado na linha imediatamente
acima do ano de defesa em letras maiusculas, centralizado e em negrito;

f) ano de defesa: ultimo elemento da folha de rosto, inserido na ultima linha

da pégina, em negrito e centralizado;

s)] deverd constar a numeracao da pagina em algarismo romano ii no alto da pagina

do lado direito.

2.3.3. DEDICATORIA

Elemento opcional, inserido apds a folha de aprovacéo. Nao tém titulo e o
formato, tamanho e fonte a serem utilizados sado de livre escolha do académico.
Geralmente, o autor presta uma homenagem ou dedica seu trabalho a alguém.

Devera constar a numeracao de pagina iv em algarismos romanos.

2.3.4. AGRADECIMENTOS

Elemento opcional, inserido apés a dedicatéria e € onde o autor faz
agradecimentos a pessoas ou a instituicdes que deram algum tipo de contribuicdo
ao trabalho e é opcional. Deveréa constar a numeragdo de pagina v em algarismo

romano.

2.3.5. CABECALHO

Elemento obrigatério. Identificagdo do aluno, orientador e local de estagio.
Deve ser assinado ou digitalmente ou com a assinatura do SOU GOV

Aluno(a): Preencher SEM negrito | Matricula: SEM negrito
Orientador(a): Preencher SEM negrito

Empresa: Preencher SEM negrito

Supervisor(a): Preencher SEM negrito

Estagio Inicio: // Termino: [ / Carga Horaria Total: SEM
negrito

Esse relatorio foi corrigido por NOME DO ORIENTADOR (Orientador) e esta de acordo
com as normas do Relatério Final de Estagio Obrigatério do Curso de Zootecnia - UFJ

Assinatura digital ou do SOU GOV

Jatal, de de 202 _.




2.3.6. CARACTERIZACAO DA EMPRESA

Elemento obrigatério. O autor deve caracterizar a empresa e justificar os
motivos da escolha do local de estagio e da area. Esse item nao deve ultrapassar
duas paginas.

2.3.7. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Elemento obrigatorio. A descri¢cdo deve ser feita discriminando a rotina de
atividades programadas e executadas no campo de estagio, mencionando todo o
tipo de atividade realizada neste periodo, além de mencionar todos os profissionais
gue atuam no campo de estagio.

2.3.8. ANALISE CRITICA DE UM PROBLEMA OBSERVADO

Elemento obrigatorio. Dentre as atividades executadas, o aluno deve escolher
um problema observado e discutir sobre suas causas e possiveis solu¢des. Deve ser
feito o confronto do problema com o que foi discutido durante as disciplinas
pertinentes ao assunto observado e o0 preconizado pela literatura. Discutir a
efetividade (ou ndo) das medidas sugeridas/adotadas e os resultados alcancados
durante o periodo de estagio.

No caso da empresa ndo permitir o relato de problemas observados durante o
periodo de estagio, o estagiario devera escrever sobre um problema proposto pelo

seu orientador.

2.3.9. CONSIDERACOES FINAIS

As considerages finais devem ser relativas a descricdo das atividades,

sendo esta resultante da andlise critica e profissional do trabalho executado.

2.3.10. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
A apresentacado das referéncias bibliograficas devera seguir as normas da

ABNT resumidas neste Manual.



3. FORMATACAO DE ELEMENTOS TEXTUAIS

3.1. Normas para elaboracao de tabelas

Segundo Silva et al. (2011) apresentam informacdes tratadas estatisticamente.

Sao elementos demonstrativos de sintese, que constituem unidade autbnoma e devem

aparecer proximos do texto onde estdo senso discutidas. Quando isso for impossivel,

devem vir em anexo.

a)

b)

d)

f)
9)
h)

Podem ser preparadas por meio do menu Tabela do MSWord, autoformatadas na
opc¢do Simples 1, com linhas de cor preta, com espessura 1 ¥ pt para as bordas
superior e inferior e 1 pt para as bordas interiores e centralizadas na pagina (no menu
Tabela escolher a opgdo Tamanho de Célula ... Linha Centralizado);

Titulo da Tabela: designacdo do fato observado, o local e a época em que foi
registrado. Deve ser colocado acima da tabela apresentada,;

Cabecalho da Tabela: parte superior da tabela que especifica o conteudo das
colunas, com a primeira letra mailscula sem negrito;

Fonte de Dados: situada abaixo da tabela, alinhado a esquerda;

Os valores numéricos inexistentes devem ser representados por (-);

A tabela deve ser fechada em cima e em baixo por linhas horizontais;

N&o deve ser fechada lateralmente;

Digitar o texto na fonte Arial, tamanho 11. Deixar uma linha em branco antes e depois
da tabela. Digitar o titulo na linha imediatamente superior a tabela. Escrever o texto:
“Tabela 1” seguido de ponto e um espaco antes do titulo, na fonte Arial, tamanho
minimo

Numerar as tabelas sequencialmente em algarismos arabicos, fazendo a devida
referéncia no texto antes da tabela ser apresentada. Notas de rodapé da tabela
devem ser escritos em tamanho 8 alinhados a esquerda, devendo, obrigatoriamente
serem chamados em alguma parte do texto da tabela com asterisco ou em

numeracao sequencial quando houver mais de uma nota.

3.2. Normas para elaboracao de tabelas

3.3. Normas para unidades, simbolos, abreviaturas e siglas

Padronizar os resumos com cOdigos de nomenclatura aceitos
internacionalmente. Palavras estrangeiras, sem equivalentes em portugués,

deverao vir em italico, assim como nomes cientificos:



a) Usar o Sistema Internacional de Unidades (SIU) e suas abreviaturas
consistentemente. Se nao for possivel usar o SIU, seu equivalente deve ser
também incluido;

b) Nao usar pontos em siglas (EUA e ndo E.U.A));
c) Deve-se evitar 0 uso de abreviacdes ndo consagradas e de acrénimos,

como por exemplo: "o T3 foi maior que o T4, que nao diferiu do T5 e do T6". Este
tipo de redacéo é muito cémodo para o autor, mas € de dificil compreenséo para o
leitor.

Exemplos:
a) Usar 36% e n&o 36 % (sem espago entre 0 no e %),

b) Usar 88 kg e nao 88Kg (com espaco entre o nimero e kg, que deve ser
escrita com letras minasculas);

c) Usar 136,22 e nao 136.22 (usar virgula, e ndo ponto);

d) Usar 42 mL e ndo 42 ml (litro deve vir em L maiusculo, conforme
padronizacéo internacional);

e) Usar 25°C e ndo 25 °C (sem espaco entre o no e °C);

f) Usar (P<0,05) e ndo (P < 0,05) (sem espaco antes e depois do <);

g) Usar 521,79 + 217,58 e ndo 521,79+217,58 (com espaco antes e depois do %);
h) Usar r2 = 0,95 e ndo r>=0,95 (com espaco antes e depois do =);

i) Usar asterisco nas tabelas apenas para probabilidade de P: (*P<0,05; **P<0,01;

#*P<0,001).

4. FORMATAGCAO DE ELEMENTOS POS-TEXTUAIS
4.1. Anexos e Apéndices

Material adicional acrescentado ao final do trabalho a titulo de
esclarecimento ou de comprovacdo. Constituem-se de blocos identificados por
numeragdo propria. Notas, ilustragfes, quadros e tabelas podem receber
numeracao propria. O apéndice constitui- se de matéria elaborada pelo proprio
autor a fim de complementar a argumentacdo do texto, enquanto que 0 anexo
contém documentos que ndo séo elaborados pelo autor. Deve conter a indicagcéo
ANEXO, seguida da letra de ordem, ponto e o respectivo titulo. Quando esgotadas

as letras do alfabeto, utilizam-se letras mailsculas dobradas.
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5. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

5.1.1. Referenciacado de documentos considerados em parte

Inclui capitulo, fragmento, trecho, prefécio, artigo de periédico, artigo

de jornal, verbete de enciclopédia e dicionario, etc.

e Parte delivro

a) Parte com autoria especifica (parte de coletanea)

FLEURY, J.A. Analise a nivel de empresa dos impactos da automacao sobre a
organizacao da producao de trabalho. In: SOARES, R.M.S.M. Gest&do da empresa.
Brasilia: IPEA/IPLAN, 1980. p.149-159.

b) Parte sem autoria especifica

EUCLIDES FILHO, K. Sistema de cruzamento. In: EUCLIDES FILHO, K.
Cruzamento em gado de corte. Brasilia: EMBRAPA-SPI, 1996. p.21-31.
(EMPRAPA-SPI. Colegéo Criar, 1).

MARTIM, L.C.T. Nutricdo de bovino de corte em confinamento. In: MARTIM, L.C.T.
Confinamento de bovino de corte. 2.ed. Sdo Paulo: Nobel, 1986. cap.3, p.29-89.

e Trabalhos apresentados em eventos (congresso, simpdsio, reuniao, etc.)

AUTOR DO TRABALHO. Titulo do trabalho: subtitulo. In: NOME DO
CONGRESSO, n.°, ano, local de realizagdo. Titulo da publicacédo... :subtitulo.
Local de publicacdo: Editora, data. Pagina inicial-final .

SILVA, J.N.M. Possibilidades de producdo sustentada de madeira em floresta
densa de terra firme da Amazonia brasileira. In: CONGRESSO FLORESTAL
BRASILEIRO, 6., 1990, Campos do Jorddo. Anais... Campos do Jordao:
SBS/SBEF, 1990. p. 39-45.

e Fasciculo, suplemento e numero especial de periddico

INFORME AGROPECUARIO. Nematéides: o inimigo oculto da
agricultura. Belo Horizonte: EPAMIG, v.16, n.172, jan. 1992. 84p.

Numero especial.



CONJUNTURA ECONOMICA. As 500 maiores empresas do Brasil. Rio de
Janeiro: FGV, v.38, n.9, set. 1984. 135p. Edicdo especial.

e Artigo de periddico

MATOS, A.P. de. Epidemiologia da fusariose do abacaxi. Informe

Agropecuario, Belo Horizonte, v.11, n.130, p.46-49, out. 1985.

REY, L. Problema de saude publica: hidatidose humana. Revista Roche, Rio de
Janeiro, v.18, p.298-301, 1958; v.19, p.26-32, 58-64, 84-93, 120-127, 1959.

e Entrevista publicada

RIVLIN, A. E facil enriquecer. Entrevistador: Euripedes Alcantara. Veja, S&o
Paulo, v.31, n.34, p.11-13, ago. 1998. Entrevista.

e Artigo de jornal

GARCIA, A.R. Usar anabolizante no gado é crime hediondo. O Estado de S&o Paulo,

Sao Paulo, 14 out.1998. Suplemento Agricola, p.9, c.1-5.

Quando ndo houver secao, caderno ou parte, a paginacao do artigo ou matéria
precede a data. LEAL, L.N.M. P fiscaliza com autonomia total. Jornal do Brasil,
Rio de Janeiro, p.3, 25 abr. 1999.

5.1.2. DOCUMENTOS ELETRONICOS

As obras disponiveis em disquete, CD-ROM, DVD trardo indicacdo da
guantidade de unidades fisicas seguida da especificacdo do tipo de suporte e

outros dados, quando necessario, apos a referéncia.

Nota: “No caso de arquivos eletrénicos, acrescentar a respectiva extensao
atribuida ao arquivo.” (ABNT, NBR6023, 2000, p.11).

e Documento em CD-Rom e disquete

a) CD-Rom no todo
FUJITA, M.L.S.; SOARES, S.B.C. Straud 2000: manual de servi¢os aos
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usuarios. Sao Paulo: Dynaware Sistemas de Informatica, 2000. 1 CD.

b) Congresso no todo (CD-Rom)

SOUZA, C.M. Convergéncia: um fator de qualidade nas redes académicas. In:
SEMINARIO NACIONAL DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 11., 2000,
Floriandpolis.

Anais... Florianopdélis: UFSC, 2000. 1 CD-ROM.

c) Base de dados (CD-Rom)

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO; UNIVERSIDADE ESTADUAL DE
CAMPINAS; UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA “JULIO DE MESQUITA
FILHO”. UNIBIBLI CD-ROM: catalogo coletivo de livros, teses e publicacbes
seriadas. 4.ed. Sdo Paulo, 1997. 1 CD-ROM. Programa (CD-Rom)

MICROSOFT Project for Windows 95, version 4.1: project planning software.
[S.L.]: Microsoft Corporation, 1995. Conjunto de programas. 1 CD-ROM.

5.1.3. DOCUMENTOS DISPONIVEIS “ONLINE”

As obras consultadas “online” sao referenciadas conforme normas
especificas para cada tipo de documento (monografia no todo e em parte, trabalho
apresentado em evento, artigo de periddico, artigo de jornal, documento juridico,
etc.), acrescidas de informacdes sobre o endereco eletrénico apresentado entre
braquetes (< >), precedido da expressao “Disponivel em:” e da data de acesso ao
documento, precedida da expressao “Acesso em:”. As informagdes sobre endereco
eletrénico e data de acesso também séo acrescidas aos documentos de acesso
exclusivo em meio eletrénico (bases de dados, listas de discussao, site, arquivos
em disco rigido, disquetes, programas, mensagens eletrénicas entre outras).

A divisao de endereco eletrdnico, no fim da linha, deve ocorrer sempre apés

barra (/), segundo padrdes internacionais.

Nota: “Nao se recomenda referenciar material eletronico de curta duragdo nas
redes.” (ABNT, NBR6023, 2000, p.4)

e Monografia online

a) Livro no todo
TAKAHASHI, T. (Coord.). Brasilia: Socinfo/MCT, 2000. 90p. Disponivel

em: <http// www.socinfo.org.br>. Acesso em: 22 ago. 2000.


http://www.socinfo.org.br/

b) Parte de livro

TAKAHASHI, T. Mercado, trabalho e oportunidades. In: TAKAHASHI, T. (Coord.).
Sociedade da informac&o no Brasil: livro verde. Brasilia: Socinfo/MCT, 2000.
cap.2, p.13-24. Disponivel em: <http://www.socinfo.gov.br>. Acesso em: 22 ago.
2000.

c) Tese
SILVA, E.M. Arbitrariedade do signo: a lingua brasileira de sinais (LIBRAS).

1997. 144f. Dissertacdo (Mestrado em Linguista Aplicada e Estudo de Lingua) -
Pontificia Universidade Catdlica de S&o Paulo, Sdo Paulo. Disponivel em:
<http://www.terra.com.br/virtualbooks/freebook/port/did/teses.htm>. Acesso em: 28
nov. 2000.

e Congresso, seminario e outros eventos “online”

a) Congresso, seminario etc., no todo

CONGRESSO ABIPTI, 2000, Fortaleza. Gestdo de institutos de pesquisa
tecnologica. Fortaleza: Nutec, 2000. Disponivel em: <http://www.abipti.org.br>.
Acesso em: 01 dez. 2000.

b) Parte de congresso, seminario, etc.

GIESBRECHT, H.O. Avaliacdo de desempenho de institutos de pesquisa
tecnolégica: a experiéncia de projeto exceléncia na pesquisa tecnoldgica. In:
CONGRESSO ABIPTI, 2000, Fortaleza. Gestdo de institutos de pesquisa
tecnologica. Fortaleza: Nutec, 2000. Disponivel em: <http://www.abipti.org.br>.
Acesso em: 01 dez. 2000.

e Base de dados “online”
INSTITUTE FOR SCIENTIFIC INFORMATION. The Web of Science: citation
databases. S&o Paulo, 2000. Disponivel em: <http://webofscience.fapesp.br/>.

Acesso em: 28 nov. 2000.

e Documento juridico “online”

a) Sumula em periédico eletrénico

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. 42 Regido. Simula n.°59. A UFIR, como indice
de correcdo monetaria de débitos e créditos tributarios, passou a viger a partir de
janeiro de 1992. DJ (Secdo 2) de 18/11/98, p.519. Boletim de Jurisprudéncia.
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Disponivel em:<http://www.trf4.gov.br/>. Acesso em: 01 dez. 2000.

b) Sumula em Homepage

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Sumula n.°14. N&do é admissivel por ato
administrativo restringir, em razdo de idade, inscricAo em concurso para cargo
publico. Disponivel em: <http://www.trunetm.com.br/jurisnet/sumus.STF.html|>.

Acesso em: 20 nov. 2000.
¢) Resolugéo

CONSELHO COORDENADOR DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO. Resolucao n.° 1, de 03 abr. 2000.
Estabelece normas para a organizacdo e funcionamento de cursos de
especializagédo (pos-graduacéo lato sensu) na Universidade. Disponivel em:

<http://www.propesq.ufpe.br/edithne/012000CEPE.htm>. Acesso em: 01 dez. 2000.
d) Medida Proviséria

BRASIL. Medida provisoria n.° 2051-7, de 27 de setembro de 2000. Institui a
gratificacdo de incentivo a docéncia e outras providéncias. Diario Oficial [da]
Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF, 28 set. 2000.
Secdao 1. Disponivel em:

<http://www.in.gov.br/mp_leis/mptexto.asp?mp=2051-7>. Acesso em: 15 dez. 2000.

e Parte de periodico disponivel “online”

a) Artigo de periddico

BAGGIO, R. A sociedade da informacao e a infoexclusédo. Ciéncia da Informacéo,
Brasilia, n.29, fev. 2000. Disponivel em: <http://www.ibict.br/cionline>. Acesso em:
28 nov. 2000.

RESENDE, A.M.G. Hipertexto: tramas e trilhas de um conceito contemporaneo.

Informacé&o e Sociedade, Recife, v.10, n.1, 2000. Secdo Educacao. Disponivel em:

<http://www.informacaoesociedade.ufpb.br/>. Acesso em: 30 nov. 2000.

b) Artigo de jornal
CICARELLI, E. Pesquisador holandés visitou a Universidade Federal. Lavras
News, Lavras, 30 nov. 2000. Disponivel em: <http://www.lavras.com.br/index.htm>.

Acesso em: 30 nov. 2000.

e Homepage

15


http://www.trf4.gov.br/
http://www.trf4.gov.br/
http://www.trunetm.com.br/jurisnet/sumus.STF.html
http://www.trunetm.com.br/jurisnet/sumus.STF.html
http://www.propesq.ufpe.br/editne/012000CEPE.htm
http://www.propesq.ufpe.br/editne/012000CEPE.htm
http://www.in.gov.br/mp_leis/mptexto.asp?mp=2051-7
http://www.in.gov.br/mp_leis/mptexto.asp?mp=2051-7
http://www.ibict.br/cionline
http://www.ibict.br/cionline
http://www.informacaoesociedade.ufpb.br/
http://www.informacaoesociedade.ufpb.br/
http://www.lavras.com.br/index.htm
http://www.lavras.com.br/index.htm

UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS. Centro de Informatica. Desenvolvido por
Eliana Maria da Silva, 1996-1999. Apresenta informacfes sobre a Universidade

Federal de Lavras. Disponivel em: <http://www.ufla.br>. Acesso em: 29 nov. 2000.

e Emall
SILVA, F. J. Biblioteca virtual [nensagem pessoal]. Mensagem recebida por

<fcisco@maibr.com.br> em 20 abr. 2000.
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Anexo 1 . Formuldrio para solicitacdo de estdgio curso de Zootecnia — UF)

FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE ESTAGIO
CURSO DE ZOOTECNIA - UFJ

Nome:

Matricula:

Periodo:

Dedicacgdo integral para o estagio: SIM (

JNAO( )

N° RG: orgdo expedidor/estado/data:
CPF: Estado civil:
Data nascimento Local:

Endereco (em Jatai/rua/n°/setor/cep):

Telefone para contato:

E-mail:

Tipo de estagio:

() CURRICULAR

(

) NAO CURRICULAR

Seguro de vida

(Estagio ndo obrigatdrio)

Seguradora:

N2 Apdlice:

Area de estagio:

Periodo de estagio:

Supervisor

Cargo na empresa

CPF:

RG:

Org3o expedidor e Estado:

Data da expedicao:

CRMV/Z ou CREA:

Empresa:

CNPJ/CPF:

N¢ Convénio UFG

Telefone do supervisor:

e-mail do supervisor

Endereco da empresa:

Cidade:

Estado:

CEP:

Telefone:

E-mail:
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Anexo 2. Plano de Atividades do Estagio Obrigatério

PLANO DE ATIVIDADES DO ESTAGIO OBRIGATORIO

(formulério repassado & Coordenacédo de Estagio do Curso de Zootecnia para o preenchimento do

documento Plano de Atividades no SEI-UFJ)

Académico:

N° Matricula
Orientador:

Local de Estéagio:
Supervisor:

Telefone do Supervisor:
E-mail do Supervisor:

Area de formac&o do Supervisor:

O estagio objetiva aproximar o académico do campo de atuacao profissional por meio
de vivéncias que lhe permita o aprendizado de competéncias préprias da atividade
profissional e do curriculo do curso

Carga Horaria Semanal: ( ) 30 h* ( )40 h**  ( ) Outra:

* 6 h/dia — quando o estagiario esté cursando disciplina quando o estagiério esta cursando disciplinas presenciais na UFJ
** 8 h/dia- quando o estagiario esta cursando disciplina quando o estagiario esta cursando disciplinas presenciais na UFJ

Atividades a serem desenvolvidas
(relacionar as atividades a serem desenvolvidas pelo estagiario na concedente. Consultar o
supervisor do local de estagio)

Previsao de inicio do estagio:
Previsao de térmico do estagio:
Valor da Bolsa:
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI
UNIDADE ACADEMICA CIENCIAS AGRARIAS
CURSO DE ZOOTECNIA
Rod. BR 364, Km 192, CP 03, Jatai — GO — CEP 75801-615

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATA[

FICHA DE AVALIACAO DO ESTAGIARIO PELO SUPERVISOR
(CARATER RESERVADO: encaminhar em envelope lacrado)

Empresa Concedente:

Orientador:

Supervisor: \ Fungdo:

Estagidrio:

Estégio Inicio: Término: | Carga Hordria Total:

ASPECTOS PROFISSIONAIS NOTA

QUALIDADE DO TRABALHO (zero a dois pontos): Considerar a qualidade do
trabalho tendo em vista o que seria desejavel.

CONHECIMENTO (zero a dois pontos): Considerar se o estagiario possui os
conhecimentos indispensdveis para o cumprimento de tarefas.
CRIATIVIDADE (zero a dois pontos): Capacidade demonstrada pelo estagiario
de sugerir, projetar ou executar modificacdes ou inova¢des no campo de
estdgio.

INICIATIVA (zero a dois pontos): Capacidade demonstrada pelo estagiario de
desenvolver suas atividades por conta prépria.

INTERESSE (zero a dois pontos): Disposicdo demonstrada pelo estagiario para
aprender.

SUBTOTAL 1

ASPECTOS HUMANOS NOTA

ASSIDUIDADE (zero a dois pontos): Cumprimento do horario e auséncia de
faltas.

DISCIPLINA (zero a dois pontos): Observincia das normas e regulamentos
internos da Empresa concedente do estdgio.

COOPERAGAO (zero a dois pontos): Disposicdo para cooperar com os colegas
e atender prontamente as atividades solicitadas.

SOCIABILIDADE (zero a dois pontos): Facilidade de integragdo com os colegas
e ambiente de trabalho.

RESPONSABILIDADE (zero a dois pontos): Zelo pelos materiais e
equipamentos colocados a sua disposicao.

SUBTOTAL 2

TOTAL = (SUBTOTAL 1 + SUBTOTAL 2) / 2

FREQUENCIA
N.2 de Dias: N.2 de Presencas: N.2 de Faltas:

Data: / /

), 9,0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.9.0.0.9.0.0.0.0.0.0.0,0.4
SUPERVISOR
(CARIMBAR)



Anexo 4. Ficha de avaliacao do estagiario pelo orientador

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI

UNIDADE ACADEMICA DE CIENCIAS AGRARIAS U FJ
CURSO DE ZOOTECNIA

Rod. BR-364 km 192 CP. 03 - Jatai - GO Fone: 3606-8291 UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI

FICHA DE AVALIACAO DO ESTAGIARIO PELO ORIENTADOR

Empresa Concedente do estégio:

Orientador:

Estagiario:

Estégio Inicio: Término: Carga Horéria Total:
VISITOU O CAMPO DE ESTAGIO ( )SIM ( )NAO
ITENS AVALIADOS NOTA

PLANO DE ESTAGIO (zero a um ponto): Considerar a qualidade, a elaborag&o
e ainda se foi consultado para a consolidacdo do mesmao.

COMPATIBILIDADE ENTRE O PLANO E O RELATORIO (zero a um ponto):
Considerar se a versao final do relat6rio atende aos itens descritos no plano de
estagio.

ELABORACAO DO RELATORIO (zero a quatro pontos): Considerar se as
sugestdes apresentadas foram acatadas.

SOCIABILIDADE (zero a dois pontos): Relacionamento entre orientador e
estagiario.

INTERESSE (zero a dois pontos): Disposicdo demonstrada pelo estagiario
para aprender.

TOTAL

ORIENTADOR

21



Anexo 5. Avaliacéo do relatorio final de estagio obrigatério

AVALIACAO DO RELATORIO FINAL DE ESTAGIO OBRIGATORIO
(Ficha para o REVISOR do Relatorio Final de Estagio Obrigatério. A ser inserida no SEI-UFJ como
PARECER)

Estagiario:

N° Matricula:
Orientador:
Local de
Estagio:
Supervisor:

Inicio do estagio: Térmico do estagio:

CRITERIO PONTUACAO
NORMATIZACAO: avaliar se o trabalho se encontra de acordo com as
normas para elaboracdo do Relatério Final de Estagio do curso de
Zootecnia, assim como se as referéncias se encontram de acordo com
as normas exigidas para cada tipo de trabalho (0,0 a 1,0)
REDACAO: avaliar a clareza de ideias do texto, utilizacdo da gramatica
e ortografia de acordo com as normas regentes da lingua portuguesa,
utilizacdo de termos técnicos apropriados (0,0 a 2,0)
ESTRUTURA DO TRABALHO: avaliar se relatério segue a estrutura
proposta no Manual de Estagio: Caracterizagdo da empresa,;
Atividades desenvolvidas; Descricdo de um problema observado (e a
forma de solugdo do mesmo); Consideragfes Finais e Referéncias
Bibliograficas (seguindo a ABNT) (0,0 a 1,5)
DISCUSSAO E ANALISE DO PROBLEMA: avaliar a capacidade de
interpretacéo do problema observado a luz do conhecimento técnico
do futuro Zootecnista, a capacidade de interpretar o que esta ocorrendo
e propor solucdes, baseadas no conhecimento técnico. (0,0 a 3,0)
CONCLUSAO OU CONSIDERACOES FINAIS: O problema observado
foi resolvido? Qual o papel do estagio no treinamento do aluno? (0,0 a
1,5)
REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS: avaliar se as referéncias sdo
adequadas (literatura cientifica) e atualizada (Gltimos 5 anos) (0,0 a 1,0)

PONTUACAO FINAL

Consideracdes do Revisor:

Assinatura do Revisor (pelo SEI)
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