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1 Disposicoes Iniciais

O presente documento trata da regulamentacdao de uso dos Laboratorios do Curso de
Fisica da Universidade Federal de Jatai (UFJ), e aplica-se aos usuarios destas dependéncias,
incluindo servidores publicos federais, colaboradores terceirizados, discentes (graduacao,
pos-graduacao, bolsistas de Iniciacao Cientifica, alunos desenvolvendo TCC, atividades de
extensdo, estagios) e eventuais visitantes. Este regulamento descreve as particularidades de
funcionamento e organizacao destes laboratorios.

Os laboratdrios a que se refere este regulamento sdo:
a) Laboratdrio Didatico, composto por:

- Laboratério de Mecanica;

- Laboratoério de Eletromagnetismo;

- Laboratério de Termodinamica;

- Laboratério de Fisica Moderna e Otica.

b) Laboratdrio Central Analitica

¢) Laboratoério de Difracdo de Raios-X

Os Laboratdrios utilizados somente para pesquisa e que foram equipados com verba
de fomento externo, que ndo sejam utilizados para atividades didaticas, apresentam
regulamento especifico.

Os Laboratérios a que se refere este regulamento deverdo ser supervisionados por um
docente, designado como coordenador, com portaria emitida pela Direcio da Unidade
Académica de Ciéncias Exatas e Tecnoldgicas.

Os respectivos laboratérios estdo localizados no pavimento térreo do prédio da
Unidade Académica de Ciéncias Exatas e Tecnoldgicas. Os laboratérios sdao providos de
diversos tipos de materiais, devidamente organizados e facilmente acessiveis, diversificados
para cada tipo de experimento e todos os seus utilizadores deverdao possuir conhecimento
prévio do modo de funcionamento dos mesmos.

2. Finalidade e Aplicacao

Os Laboratérios do Curso de Fisica sdo essencialmente um lugar de aprendizagem e
de pesquisa através da pratica experimental de conceitos de Fisica e areas correlacionadas.
As principais fungoes desses laboratorios sao:

I. Fornecer aos docentes equipamentos e materiais que lhes permitam exercer a sua acao
pedagogica.



II.

Fornecer prioritariamente apoio para as atividades de ensino. Para o desenvolvimento
das aulas praticas, sdo disponibilizados os equipamentos e materiais existentes, desde
que estejam previstos nos respectivos projetos pedagogicos dos cursos da UFJ,
mediante planejamento entregue a Coordenacao do Laboratdrio.

II1. Proporcionar a toda comunidade académica, apoio em outras atividades laboratoriais,

de pesquisa e extensao, diversificando-se em consonancia com os respectivos projetos
de pesquisa e extensao cadastrados na instituigao.

3. Funcionamento

II.

III.

As normas de funcionamento sdo:

A gestdo dos materiais e equipamentos cabe ao Técnico de Laboratorio (servidor
técnico especializado), em conjunto com a Coordenacao do Laboratorio.

Cada docente do curso é responsavel pela apresentacdo do plano de aula, com a
descricao do material de que necessita para a dinamizagdo da atividade didatica no
Laboratoério Didatico.

O Técnico de Laboratério é responsavel pela selecdo e preparo do material solicitado,
mediante apresentacdo antecipada dos planejamentos e formulérios de solicitacoes
para uso dos Laboratérios (disponivel na pagina do Curso de Fisica:
https://fisica.jatai.ufg.br/ ).

IV. O horério de atendimento dos laboratérios sera conforme informacdo disponibilizada

pela Coordenacao do Laboratorio.

A utilizacdao e permanéncia nos laboratorios pelos discentes s6 é permitida com
acompanhamento ou autorizacdo dos respectivos docente/orientador ou técnico
especializado ou monitor da disciplina.

VI. Os itens de seguranca devem estar a vista e deverdo ser do conhecimento dos

discentes e de todos os seus utilizadores antes do inicio do uso das instalagoes.

VIL Ndo é permitida a saida de material das instalagcdes dos laboratorios, salvo

casos excepcionais que possuam a autorizacdo da Coordenacao do Laboratorio.

VIII. A utilizacdo do material e dos equipamentos dos Laboratorios é de responsabilidade

de seus usuarios, devendo esses zelarem pelo seu bom uso e economicidade.

IX. As chaves dos Laboratérios ficardo sob responsabilidade do Técnico de Laboratério e

da Coordenacao do Laboratorio. O acesso deve ser solicitado aos responsaveis, em
seus respectivos hordrios de atuagdo, conforme informacdo afixada na porta dos
Laboratdrios.

4. Direitos e Deveres dos Usuarios

L.

Entende-se como usudrios dos Laboratorios:

Docentes, técnicos administrativos e discentes da UFJ;



II. Bolsistas de Pesquisa, Inovacdao Tecnologica e de Extensao da UFJ;
I11. Docentes, pesquisadores e discentes visitantes, que ndo fazem parte do quadro pessoal
da UFJ, desde que devidamente autorizados.

Sao atribui¢cdes da Coordenacao de Laboratérios e do Técnico de Laboratorio:

e Trabalhar em consonancia com as politicas de gestdo da Instituicao (UFJ).

¢ Prezar pela guarda, conservacao e manutencao dos equipamentos.

e Cumprir as regulamentagoes de seguranca.

¢ Definir e organizar a agenda de uso dos laboratérios.

e Manter o laboratério em condicdes adequadas para o uso: equipamentos prontos para
0 uso e condicdes de limpeza e organizacao fisico.

¢ Planejar a manutengao, instalagao, mobilidade e aquisicdao de equipamentos.

4.1 Laboratorio Didatico

E direito do docente:

a) encontrar as instalacdes limpas e arrumadas;
b) encontrar, no inicio das suas aulas (com antecedéncia minima de quatro horas), o
material necessario.

E obrigacdo do docente:

a) cumprir e fazer cumprir, pelos seus discentes, o regulamento e as regras de seguranca no
Laboratério;

b) zelar pela conservacao do material utilizado;

¢) colaborar com a Coordenacao do Laboratorio, apresentado criticas e sugestdes, propondo a
aquisicdio de novo material quando necessario e informando-o de qualquer anomalia
verificada.

E direito do discente:

a) utilizar as instalacoes sempre que o docente assim o entenda no decorrer das disciplinas
experimentais;

b) dispor do material existente nas instalacoes e necessario a realizacao dos trabalhos que
lhes sdo propostos;

¢) encontrar as instalacoes limpas e arrumadas;

d) receber orientacGes sobre como proceder a realizacdao do experimento.

E obrigacdo do discente:

a) conhecer e cumprir o regulamento das instalacdes bem como as regras de seguranca;
b) contribuir para a conservacdo dos equipamentos e materiais utilizados;
¢) comunicar ao docente as avarias ou danos verificados.

E direito do servidor técnico do laboratorio:

a) dispor, no ambiente de trabalho, de equipamentos de protecdo e seguranga;
b) ter no inicio de cada semestre o planejamento de todas as disciplinas experimentais que
serao ministradas no dado semestre;



¢) ter condicOes adequadas para realizagao de seu trabalho.
E obrigacdo do servidor técnico de laboratério:

a) a organizacdo e manutencao dos laboratorios;

b) auxiliar na montagem dos equipamentos a serem utilizados nas aulas praticas, respeitando
o prazo minimo (caso esse prazo nao seja respeitado o docente devera informar o ocorrido a
coordenacdo do laboratério);

¢) prezar pelo correto uso das instalacdes e equipamentos pelos demais usuarios.

O Laboratorio Didatico também podera ser utilizado por membros da comunidade
académica mediante prévia solicitacdo a respectiva coordenagao.

4.2 Laboratério Central Analitica e de Difracdo de Raios-X

Sdo deveres dos docentes pesquisadores que utilizardo as dependéncias dos
Laboratorios:

* Preencher a ficha de solicitacdo de analises, disponivel no site do curso de Fisica
(https:/fisica.jatai.ufg.br/), com a descricdo das respectivas atividades a serem
desenvolvidas, bem como o projeto de pesquisa relacionado.

¢ Orientar os discentes sobre as normas de seguranca, conduta e operacao dos
equipamentos.

¢ Informar a coordenacdao de laboratério a necessidade de manutencdo em algum
equipamento.

e Zelar pelo bom uso e a ordem das instalagdes fisicas dos laboratérios de pesquisa.

Sao deveres dos discentes que utilizardo as dependéncias dos Laboratorios:

e Trabalhar em constante e comum acordo com o orientador e/ou responsavel pelos
laboratérios.

e Manter a organizacdo e limpeza dos laboratorios, bem como dos itens utilizados.

e Verificar a disponibilidade de uso dos equipamentos e realizar o agendamento
preenchendo ficha no site do Curso de Fisica.

e Cumprir com as normas de seguranca.

e Zelar pelo bom uso e a ordem geral das instalacdes fisicas dos laboratérios de
pesquisa.

e Solicitar o acompanhamento do servidor técnico de laboratério na realizacdo dos
experimentos.



5. Normas de Seguranca nos Laboratorios

Toda a atividade dentro de um laboratério deve ser pensada de modo a evitar
imprevistos que resultem em dano fisico ao usuarios e aos equipamentos. As recomendagoes
gerais sdo:

I. E proibido usar o laboratério com finalidade alheia ao objetivo do mesmo e/ou sem
consentimento do responsavel (coordenacao ou servidor técnico do laboratoério).

II. Evite perturbar ou distrair quem esteja realizando algum trabalho no laboratério.

I1I. Mantenha o ambiente organizado antes, durante e apds a realizacdo do experimento.

IV. Ndo toque, ligue ou desligue nada que ndo seja explicitamente autorizado ou
conhecido. Ndo toque com os dedos as graduagOes externas dos aparelhos ou
monitores de video.

V. Se houver indicios de mau funcionamento, barulho, cheiro, vazamento, fumaca, fogo
ou vibracdo em maquinas ou equipamentos, ou no laboratério, mantenha-se afastado e
contate o responsavel imediatamente.

VI. E expressamente proibido fumar, portar alimentos e bebidas dentro do laboratério.

VIL Usar os equipamentos do laboratorio apenas para seu proposito designado.

VIIIL. Conhecer a localizacdo e o uso correto dos equipamentos de seguranga disponiveis.

IX. Determinar causas de risco potenciais e as precaucoes de seguranga apropriadas antes
de comecar a utilizar novos equipamentos ou implantar novas técnicas no laboratdrio,
e confirmar se existem condicdes e equipamentos de seguranca suficientes para
implantagdo do novo procedimento.

X. Quando o experimento exigir, todos os presentes no laboratorio devem usar o0s
equipamentos de seguranga apropriados.

XI. Mantenha os cabelos presos, use sapatos adequados e calca comprida ao trabalhar no
laboratorio.

5.1 Laboratorio Didatico

As atividades dentro dos Laboratérios de Fisica exigem que cada docente, técnico
especializado e discente observam as recomendagoes apresentadas abaixo durante a utilizagdo
das dependéncias dos mesmos:

I. Leia atentamente o procedimento experimental certificando-se de que todos os
materiais necessarios estao disponiveis.

II. Tenha cuidados especificos com os aparelhos elétricos e as montagens que for
utilizar. Ao iniciar verifique se todo o material necessario estd disponivel e
organizado na bancada. Antes de operar um instrumento leia cuidadosamente as
instrucoes. Relei-as, se necessario. Se a duvida persistir, procure orientagdo. Redobre
os cuidados com equipamentos sensiveis.

III. Todos os equipamentos devem ser guardados adequadamente apés o uso para
prevenir quebras ou perda de componentes dos mesmos.

IV. Assegure-se que esta usando o fundo de escala adequado do instrumento.



V.

VL

Sé ligar fontes, equipamentos ou instrumentos apos confirmagcdo com o docente ou
pessoa responsavel. Para desfazer conexdes, nunca puxe os pinos ou tomadas pelos
fios.

Pergunte sobre eventuais cuidados especificos adotados no equipamento que ird
utilizar: sequéncia de acionamento, tomadas disponiveis e possiveis problemas.

VIL. Usar os equipamentos do laboratorio apenas para seu proposito designado.
VIII.Quando o experimento exigir, todos os presentes no laboratério devem usar os

IX.

equipamentos de seguranca apropriados.
Nao deixar objetos aquecidos sobre a bancada ou em locais onde outros possam pega-
lo inadvertidamente.

5.2 Laboratorio Central Analitica e de Difracao de Raios-X

II.

III.

Iv.

V.

VL

VIL

O hordério de funcionamento sera das 08:00h as 17:00h, salvo autorizacdo especifica
do respectivo da Coordenacao de Laboratorio.

A entrada dos usudrios sera restrita ao horario de funcionamento, salvo autorizacao da
coordenacdo e/ou orientador.

O usuario deve se identificar ao adentrar os laboratérios de pesquisa quando assim for
solicitado pelo servidor técnico ou coordenacao.

Quando o usudrio terminar suas analises é o obrigatorio levar seus residuos.

As amostras a serem analisadas deve estarem prontas para tal. Nao é permitido a
preparacdo de amostras nos laboratérios sem a autorizacdo da respectiva coordenacao.
As amostras analisadas e ndo levadas pelo usuério serdo guardadas por 30 dias. Apds
esse periodo serdo descartadas.

E obrigatério o uso de jalecos e equipamentos de protecdo especificos para cada
atividade experimental.

VIII. Ao finalizar as atividades o usudrio devera informar ao Técnico de Laboratério para

que o mesmo oriente sobre o desligamento correto dos os equipamentos.

Qualquer desrespeito a este Regulamento resultara em sancOes previstas em

regulamentos especificos de disciplina do corpo discente e, para servidores, colaboradores
terceirizado e usudrios externos, aquelas previstas na legislacdo vigente.

Os usuarios devem estar cientes deste Regulamento e cumprir as regras e normas dos

Laboratdrios.

Os casos omissos serdo resolvidos pela Direcdo da Unidade Académica de Ciéncias

Exatas e Tecnoldgicas.

Aprovado pelo Conselho Diretor da Unidade Académica de Ciéncias Exatas e
Tecnolégicas da Universidade Federal de Jatai, em 14 de setembro de 2022.
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