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APRESENTACAO

O Manual de Estégio Curricular do Curso de Medicina Veterinaria foi elaborado
com o objetivo de normatizar o Estagio Curricular Obrigatério (ECO) e N&o Obrigatério
(ECNO) dos alunos do curso de Medicina Veterinaria da Universidade Federal de Jatai
(UFJ). Aqui foram reunidas e sistematizadas diretrizes e procedimentos técnicos,
pedagogicos e administrativos, visando assegurar os objetivos do ECO e ECNO.

A normatizacdo de trabalhos académicos padroniza textos cientificos
contribuindo para sua qualidade, levando ao aperfeicoando da escrita e unificando a
linguagem cientifica, garantindo a idoneidade dos dados apresentados e os direitos autorais,
fazendo com que desta forma a informacéo se difunda de forma clara e fidedigna.

Nossas orientacfes aqui apresentadas foram baseadas nas Normas da Associagédo
Brasileira de Normas Teécnicas (ABNT), que é a instituicdo que organiza de forma
sistematica a producdo académica, estabelecendo regras e formas de apresentacdo escrita dos
textos cientificos. Contudo, ainda que este Manual sigaa ABNT NBR 14724, a Coordenacao
de Estagios do curso de Medicina Veterinaria da UFJ adaptou algumas normas, de forma a
atender as particularidades inerentes ao curso. 1sso porque as hormas podem ser organizadas
e estruturadas pelas préprias instituicdes de ensino, razdo pela qual, ainda que com a mesma
fonte, podem diferenciar-se de outras.

O Manual de Estéagio Curricular esté disponivel para consultas no site do Curso
de Medicina Veterinaria da UFJ, na pagina da Coordenacéo de Estagios, e deve ser utilizado
pelos discentes para a elaboracdo do Relatério de Atividades Desenvolvidas no Estagio
(RADE) e Trabalho de Concluséo de Curso (TTC), assim como para esclarecimentos das

normas dos estagios e orientacfes quanto ao preenchimento e impressdo de documentos.

Profa. Dra. Raphaella Barbosa Meirelles Bartoli
Coordenadora de Estagios do Curso de Medicina Veterinaria
Universidade Federal de Jatai
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1 INTRODUCAO

1.1. O CURSO DE MEDICINA VETERINARIA NA UNIVERSIDADE FEDERAL DE
JATAI

Em marco de 1997 foi efetivamente implantado no municipio de Jatai o Curso
de Medicina Veterinaria com a inauguracao do Centro de Ciéncias Agrarias da Universidade
Federal de Goids, Campus Jatai. Entre os anos de 2013 e 2017 o Campus Jatai foi
denomidado Regional Jatai, até que em mar¢co de 2018, por desmembramento do
Universidade Federal de Goias (UFG), pela Lei 13.635 e sancionada pelo Presidente da
Republica Michel Temer, foi criada a Universidade Federal de Jatai (UFJ).

Atualmente o Curso de Medicina Veterinaria estd inserido na é&rea de
conhecimento de Ciéncias Agrarias e da Saude. O curso é presencial e confere aos alunos o
grau de bacharel em Medicina Veterinaria. Sdo ofertadas 60 vagas anuais com duracdo
minima de cinco anos (dez semestres) em periodo integral, contendo disciplinas de Nucleo
Comum, Nucleo Especifico Obrigatério, Nucleo Especifico Optativo, Nacleo Livre e

Atividades Obrigatérias para a formacdo do Médico Veterinario (Quadro 1).

QUADRO 1 - Resumo da carga horaria das disciplinas do Curso de Medicina Veterinaria da Universidade
Federal de Jatai (UFJ)

COMPONENTES CURRICULARES CH
NUCLEO COMUM (NC) 960
NUCLEO ESPECIFICO OBRIGATORIO (NEOB) 2736
NUCLEO ESPECIFICO OPTATIVO (NEO) 128
NUCLEO LIVRE (NL) 128
ATIVIDADES COMPLEMENTARES (AC) 100
CARGA HORARIA TOTAL (CHT) 4052

O Curso de Medicina Veterinaria da UFJ tem como meta permitir ao aluno uma
formacdo generalista, capacitando-o para resolucdo de problemas nas areas de sanidade
animal, salude publica, clinica médica e clinica cirargica, biotecnologia, meio ambiente e
gestdo de agronegdcio; no estimulo a producdo animal e, consequentemente, de alimentos

com qualidade, com insercdo social, trabalhando dentro dos principios éticos e morais.



1.2. ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO E NAO OBRIGATORIO

No ultimo semestre do curso, o aluno deve realizar a disciplina de Estagio
Curricular Obrigatério (ECO), com carga horaria total de 400 horas, tendo como pré-
requisito a integralizacdo de 3492 horas das disciplinas obrigatorias, optativas e de nucleo
livre. Isso significa que o aluno com reprovac6es podera realizar o ECO concomitantemente
com disciplinas que somam, no maximo, 160 horas e carga horaria semanal de ECO de 30
horas. Na disciplina de ECO o discente devera elaborar e entregar um Relatorio de
Atividades Desenvolvidas durante o Estagio (RADE) e redigir e apresentar um Trabalho
de Conclusdo de Curso (TCC)em éarea de sua escolha e sob orientacdo de um
docente. O TCC podera ser produto das atividades desenvolvidadas em Projetos de
Pesquisa e/ou Extensdo mantidos pela UFJ ou instituicbes conveniadas, ou ainda optar por
Revisdo de Literatura, ou Relato de Caso vivenciado durante estagios. Todas as modalidades
poderdo ser apresentadas em formato de monografia ou de artigo formatado para publicacao
em periddico especializado.

Ja Estagio Curricular Ndo Obrigatério (ECNO) poderd ser realizado por
discentes a partir do 3° periodo que ndo tenham reprovacdes. Caso contrario, somente serdo
autorizados a partir do 5° periodo. Esta modalidade de estagio também devera obedecer toda
legislacdo pertinente e as normas internas da Coordenagdo de Estagios da UFJ.

O ECO sera oferecido no primeiro e segundo semestre do ano letivo, NAO
podendo ser oferecido como disciplina de verdo ou inverno. Vale ressaltar que a Carga

Horaria dos estagios (ECO e ECNO) nédo contam como Atividade Complementar.

1.3. FUNCAO DO MANUAL DE ESTAGIO CURRICULAR

O presente documento serd abordado de forma minuciosa na disciplina de
Planejamento do Estagio Curricular Obrigatério com carga horaria total de 32 horas,
oferecida semestralmente, que tem por finalidade auxiliar alunos na fase final do curso na
elaboracdo do RADE e TCC, além de esclarecer duvidas do estagiario no preenchimento da
documentacdo necessaria para a saida e retorno do estagio, assim como os documentos
pertinentes para a entrega do RADE, a defesa e entrega do TCC. Para a realizacdo da
matricula na disciplina de Planejamento do Estagio Curricular Obrigatorio o discente
devera ter cumprido a integralizagdo de 1900h das disciplinas do ndcleo especifico
obrigatdrio (70%), 960h do nacleo comum (100%), 64h do ndcleo especifico optativo (50%)
e 64h do nucleo livre (50%).



2 POLITICA E GESTAO DE ESTAGIOS

2.1. LEGISLACAO DE ESTAGIOS

O Estagio Curricular do Curso de Medicina Veterinaria da UFJ contempla o
Estégio Curricular Obrigatério (ECO) e Estagio Curricular N&o Obrigatério (ECNO), ambos
regidos pela Lei Federal n° 11.788 de 25/09/2008 que dispGe sobre o estagio de estudantes
(BRASIL, 2008), e pelas Resolu¢cdes CEPEC/UFG n.1538/17 que disciplina os estagios
curriculares obrigatdrios e ndo obrigatérios dos cursos de bacharelado (BRASIL, 2017a) e
CEPEC/UFG 1557/17 que trata do Regulamento Geral dos Cursos de Graduagdo — RGCG
(BRASIL, 2017b).

Conforme Art. 1° da Lei n® 11.788/08 (BRASIL, 2006),

“Estagio € o ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no
ambiente de trabalho, que visa a preparacéo para o trabalho produtivo de
educandos que estejam frequentando o ensino regular em instituicGes de
educacéo superior, de educacéo profissional, de ensino médio, da educacéo
especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade
profissional da educagdo de jovens e adultos”

Além disso o Art. 2° da Resolucdo CEPEC/UFG n° 1538, de 6 de outubro de
2017 (BRASIL, 2017a) acrescenta que,

“Estagio ¢ um componente curricular de carater teorico-pratico que tem
como objetivo principal proporcionar aos alunos a aproximagao com a
realidade profissional, com vistas ao aperfeicoamento técnico, cultural,
cientifico e pedagdgico de sua formagao académica, no sentido de preparéa-
lo para o exercicio da profissdo e cidadania”.

O Estagio Curricular em Medicina Veterinaria proporciona ao aluno uma
vivéncia real junto as condicGes de trabalho, oferecendo atividades préaticas que reflitam os
conhecimentos adquiridos nas disciplinas cursadas durante a graduacdo. As interacdes entre
campo de estagio, Universidade e o aluno sdo de suma importancia, pois propiciam ao
estudante a aplicacdo técnica de seus conhecimentos teoricos e praticos obtidos durante o

curso de graduacéo.

2.2 CARACTERIZACAO DOS ESTAGIOS

O Estagio Curricular caracteriza-se pela inser¢do do discente nas atividades

profissionais relativas a sua formacao, conforme previsto no Projeto Pedagogico do Curso



(PPC) em Graduacéo de Medicina Veterinaria.

Os estagios compreendem atividades de aprendizagem social, profissional e
cultural proporcionadas ao estudante pela participacdo em situacdes reais de vida e trabalho
de seu meio, ou seja, sao uma complementacdo do ensino.

Os objetivos do estagio sdo propiciar a interagdo com a realidade profissional e
0 ambiente de trabalho; desenvolver concepcdo multidisciplinar e indissociabilidade entre
teoria e pratica; garantir o conhecimento, a analise e aplicacdo de novas tecnologias,
metodologias, sistematizacOes e organizacdes de trabalho; possibilitar o desenvolvimento do
comportamento ético e compromisso profissional, contribuindo para o aperfeicoamento
profissional e pessoal do estagiario; entre outros.

As atividades de ECO e ECNO poderdo ser realizadas em qualquer area de
conhecimento da Medicina Veterinaria e o aluno devera ter um professor da instituicéo
de origem como orientador e a supervisdo de um profissional de nivel superior no local
do estagio, tendo que ser graduado na area das agrarias, saude ou biolégicas.

Sdo entendidos como campos de estagio empresas publicas ou privadas;
instituicbes de ensino, de pesquisa e desenvolvimento tecnoldgico; cooperativas e
profissionais liberais que desenvolvam atividades na area de atuacdo da Medicina
Veterindria. As areas e locais de estagio sdo de escolha do aluno, sendo submetido
obrigatoriamente a anélise da Coordenacdo de Estagios, que poderd ou ndo aprova-los.
Todos os locais selecionados deverdo estar conveniados com a universidade.

O estagio curricular seré oferecido no primeiro e segundo semestre do ano letivo.
A programacao e o planejamento dos Estagios Curriculares, tanto o ECO quanto o0 ECNO,
devem ser elaborados em conjunto pelo discente, professor orientador e profissional
supervisor, resultando em um Plano de Estagio que devera obter aprovacdo da Coordenacéo
de Estagios. O professor orientador e o supervisor serdo, preferencialmente, de area afim a
area do estagio, sendo que o supervisor devera ser graduado em Medicina Veterinaria, ou
com curso superior na area de Ciéncias Agrarias, Saude ou Biologicas.

Os estagios curriculares do curso de Medicina Veterindria da UFJ sdo
administrados por uma Coordenacgdo de Estagios. O Coordenador de Estdgios devera ser
docente do quadro do Curso de Medicina Veterinaria, o qual se encarrega das funcdes
administrativas dos Estagios Curriculares Obrigatorio e Ndo Obrigatorio, tendo o auxilio de

um Vice-Coordenador, também docente do Curso de Medicina Veterinaria.



2.2.1 Estagio Curricular Obrigatorio (ECO)

No curso de Medicina Veterinaria o ECO é considerado como parte integrante e
fundamental do elenco de disciplinas do mesmo. E notdria sua importancia como elemento
de formacdo do profissional, especificamente no que se refere ao amadurecimento
emocional e técnico do estudante durante sua realizacdo. Esse amadurecimento pode ser
percebido subjetivamente na ocasido da entrega do Relatdrio de Atividades Desenvolvidas
durante o Estagio (RADE) e defesa do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC), onde os
académicos externam suas duvidas e preocupacdes, mas frequentemente também sua
confianga no futuro em funcéo do conhecimento que adquiriram durante a graduacao.

Para iniciar o ECO, o aluno devera estar matriculado na disciplina de Estagio
Curricular Obrigatério e estar munido da seguinte documentacdo: Termo de
Compromisso; Plano de Atividades de Estagio; Relatdrio de Atividades de Estagio; Controle
de Frequéncia; Declaracdo de Apdlice de Seguro e demais documentos descritos neste
Manual.

Seréd considerado habilitado para matricular-se na disciplina, o discente que

integralizado de carga horaria total das disciplinas de Nucleo Comum (960h), Nucleo

Especifico Optativo (128h) e Nucleo Livre (128h), além da integralizacdo de 2176 horas

das disciplinas de Nucleo Especifico Obrigatdrio. Acrescenta-se que o discente devera

cursar, no maximo, 10 horas semanais de disciplinas obrigatorias (disciplinas de nucleo

comum, especifico optativo e de nucleo livre deverao estar concluidas), juntamente com

a disciplina de ECO. Desta forma tera 30 horas semanais livres para a realizacdo do mesmo,
em acordo com o Art. 10, inciso 1l da lei n°® 11.788, de 25 de setembro de 2008 (BRASIL,
2008).

Ao discente que tiver integralizado 100% da carga horaria de disciplinas de todos
0s nucleos, a jornada podera ser de 40 horas semanais, em virtude de ndo estarem
programadas, no semestre, aulas presenciais, conforme 81° do Art. 10° da Lei n°® 11.788,
salvo para algumas empresas/instituicfes que exigem que a carga horaria maxima seja de
seis horas diarias de atividades, perfazendo um total de 30 horas semanais (BRASIL, 2008).

O ECO tera carga horaria de 400 horas de atividades praticas desenvolvidas
no local de estagio, a serem cumpridas em regime de tempo integral e durante um semestre
letivo, desta forma ndo podera ser realizada como disciplina de ver&o ou de inverno.

Para efeito de cumprimento de carga horaria serdo consideradas seis ou oito horas

diarias de atividades, perfazendo um total de 30 ou 40 horas semanais.



A definicdo dos locais de estdgio (campo de estagio) fundamenta-se na
preferéncia dos candidatos, nas exigéncias da entidade mantenedora do estigio e nos
critérios estabelecidos pela Coordenacédo de Estagios.

Em caso de existir mais de um candidato por vaga, e a selecdo nao for realizada
pela empresa/instituicdo, serdo utilizados os critérios abaixo elencados:

e Melhor desempenho nas disciplinas cursadas, obtido pela média global
apresentada no extrato académico;

e Maior numero de aprovacgdes por média ao longo do curso;

e Menor numero de reprovacdes ao longo do curso;

e Melhor desempenho académico nas disciplinas afins a area de
concentracdo de estagio.

O aluno dever & estar ciente do Calendario do Estagio Curricular Obrigatorio
(ANEXO 1) fornecido pela Coordenacéo de Estagios no semestre anterior a saida para o
estagio, seguindo os prazos e cumprindo de todas as regras descritas no Manual de Estagio
do Curso de Medicina Veterinaria. O discente devera ainda estar atento as datas do
encerramento do estagio; entrega do RADE; entrega do TCC para a corre¢do do orientador
e entrega para 0s membros da banca; defesa e entrega da verséo final corrigida do TCC; e
principalmente de toda documentacdo obrigatoria a ser entregue antes, durante e depois do
ECO, além da documentacdo que deve ser entregue apos a defesa.

Apos a finalizagio das 400h de ECO o estagiario NAO podera continuar
desenvolvendo atividades na empresa/instituicio, a menos que faga nova
documentacdo com o preenchimento Termo de Compromisso Aditivo e demais
documentos que serdo solicitados pela Coordenacéo de Estagios, e que terdo validade
até a colacdo de grau.

Em relacdo ao ECO realizado em outros paises, a Instrucdo Normativa
CEPEC/UFG N° 003/2016 84° do Art. 10° (BRASIL, 2016) estabelece que,

“Q estagio feito fora do pais podera ser aproveitado ou reconhecido como
ECO, desde que garantidos os pré-requisitos académicos e documentais, e
se adéquem a proposta académica do presente curso, cumprindo todas as
exigéncias definidas no Manual de Estagio do Curso”.



2.2.2 Estagio Curricular Nao Obrigatorio (ECNO)

O ECNO é um componente curricular que permite ao estudante a ampliacdo da
sua formacéo profissional e é desenvolvido durante o transcorrer das atividades académicas
dos alunos a partir do 3° periodo, caso o aluno ndo tenha reprovacdo. Caso haja reprovacao,
0 aluno so6 podera sair para 0 ECNO a partir do 5° periodo. Mesmo sendo opcional, 0o ECNO
ndo podera estar desvinculado do curso frequentado pelo discente e ndo sera permitido que
este tipo de estagio interfira no cumprimento do ECO.

Para a realizagdo do ECNO o aluno ter& que cumprir uma carga horaria minima
total de 80h e a mé&xima sera avaliada caso a caso pela Coordenagdo de Estagios. A carga
horéaria semanal sera definida de acordo com as atividades que o aluno esteja desempenhando
(20, 30 ou 40h). O académico para sair para 0 ECNO devera dar entrada do pedido na
Coordenacédo de Estagios com pelo menos 60 dias antes da data de inico do estagio e
estar com toda documentacao preenchida e necessaria, num periodo de maximo de 15
dias antes do inicio das atividades (como o Termo de Compromisso assinado; Plano de
Atividades assinado e demais documentos descritos neste Manual). Recomenda-se seguir o
fluxograma de ECNO para a organizacédo de toda documentacédo (ANEXO 2).

Assim como para o ECO, o local de estagio devera estar devidamente
conveniado instituicdo de origem. A empresa/instituicdo deverd compulsoriamente
arcar com o seguro e despesas referentes a bolsa ou outra forma de contraprestacéo
gue venha a ser acordada, sendo compulsoéria a sua concessao, bem como a do auxilio-
transporte, conforme artigo 12 da Lei Federal n°® 11.788/08. A eventual concesséo de
beneficios relacionados a transporte, alimentacdo e saude, entre outros, ndo caracteriza
vinculo empregaticio, conforme paragrado primeiro do artigo 12 da Lei Federal n°
11.788/08.

O ECNO ndo sera considerado como atividades complementares, assim como

consta no Projeto Pedagodgico do Curso (PPC) de Graduacgdo de Medicina Vetrinaria p.78
item 16 Atividades Complementares (BRASIL, 2017¢),

“Atividades complementares compreendem a participacdo em monitorias,

pesquisas, projetos de extensdo e cultura, conferéncias, seminérios,
palestras, congressos, debates e outras atividades cientificas, artisticas e
culturais, a excecdo do estagio curricular nao obrigatério.

2.3 Disposicdes finais sobre Politica e Gestdo de Estagios
Os casos omissos neste manual serdo resolvidos pela Coordenacdo de Estagios

e/ou pela Coordenacédo do Curso de Medicina Veterinaria da UFJ.



3 NORMAS DO ESTAGIO CURRICULAR

3.1 DOCUMENTACOES DE ESTAGIO

Todos 0s documentos necessarios para a realizagdo de estagios estdo disponiveis
no site do Curso de Medicina Veterinaria da UFJ, na pagina da Coordenacéo de Estagios. O
preenchimento e a impressdo dos documentos deverdo ser realizados de forma meticulosa
para evitar possiveis equivocos.

O Termo de Compromisso de Estagio, Plano de Atividades de Estagio e o
Relatorio de Atividades de Estagio sé serdo assinados pela Coordenacgdo de Estagios apds
devidamente preenchidos e assinados pelo estagiario, orientador, concedente e
supervisor.

Neste Manual os documentos necessarios para realizacdo do ECNO estdo
listados a seguir precedidos por um asterisco*. Recomenda-se seguir o fluxograma

apresentado no Anexo 2. O Anexo 3 consta a representacdo de um organograma de toda

documentacao necessaria para para a realizacdo do ECO.

3.1.1 Documentos antes da saida para o estagio
(*apenas com asteriscos sdo necessarios para 0 ECNO)

No semestre anterior ao ECO o discente devera realizar a disciplina de
Planejamento do Estagio Curricular Obrigatorio, durante a qual devera providenciar o
preenchimento, nos primeiros 15 dias apés inicio da disciplina, e entregar na Coordenacgéo

de Estagios os seguintes documentos:

e Check list de documentos para saida para estagio - ANEXO 4

v' Este documento devera ser impresso e entregue na Coordenacdo de Estagios.
Escrever somente 0 nome por extenso e entregar juntamente com o restante dos
documentos. N&o rasurar ou anotar mais nenhum dado.

v/ Juntamente com este documento deverdo ser entregues dois envelopes tamanho A4
e um no tamanho 35,5 cm por 25,5 cm, além de trés pastas L transparentes e

incolores.



e *Formuldrio para solicitacdo de carta de apresentacdo e solicitacio de docente

orientador(a) — ANEXO 5

v

v

Este documento devera ser impresso e preenchido & mio com LETRA LEGIVEL.
Uma cdpia devera ser entregue na Coordenacdo de Estagios.

Confirmar a existéncia de convénio entre nossa institui¢do e a instituicdo/empresa

que deseja realizar o estagio pelo link http://www.convenios.ufg.br/pages/30116. E
escolher a opcdo Estagio (Graduagdo), na tabela em Excel®, seré possivel identificar
0 nimero do convénio e sua vigéncia, que devera cobrir todo o periodo do estagio.
Esta tabela é constantemente atualizada.

Caso a instituicdo/empresa na qual o discente deseje realizar o estagio ndo possua
convénio, este poderd ser solicitado pela Coordenacdo de Estagio por meio do
preenchimento de toda documentacdo (https://www.convenios.ufg.br/p/2449-

documentos) e enviado, o0 mais rapido possivel pela instituicdo/empresa, para o Setor
de Convénios e Contratos, Gabinete da Reitoria. Davidas sobre convénios:
Yasmyne Petini Bonfim e Lilian Leal, telefone: (62) 3521-1011, e e-

mail: convenios.reitoria@ufag.br.

O discente devera elencar trés possiveis orientadores preferencialmente que atuem
na area escolhida para o ECO e tema do trabalho de concluséo de curso (TCC). A
Coordenacdo de Estagios comunicara ao aluno, apds consulta aos professores
indicados. Cada orientador tera no maximo, trés estagiarios por semestre. Este topico

ndo devera ser preenchido no caso de pedido de ECNO.

e Carta de pedido de estagio para o aluno na empresa/instituicio — ANEXO 6

v' Este documento devera ser digitado e impresso. Uma cOpia sera entregue na

Coordenagdo de Estagios. Apds assinado e carimbado pela Coordenacdo de

Estagios, devera ser escaneado e enviado para estagios.med.vet.jatai@gmail.com

para posterior encaminhamento, via e-mail, para empresa/instituicdo. A copia
assinada devera ser arquivada na Coordenacdo de Estagios.

Caso a carta de pedido de estagio for entregue em maos no local pretendido para
realizacdo do ECO, uma segunda copia para arquivamento na Coordenacgédo de
Estagios devera ser providenciada. A copia eletrbnica, de qualquer maneira,
também deverd ser enviada ao setor responsavel por estadgios na

empresa/instituicéo.


http://www.convenios.ufg.br/pages/30116
https://www.convenios.ufg.br/p/2449-documentos
https://www.convenios.ufg.br/p/2449-documentos
mailto:convenios.reitoria@ufg.br
mailto:estagios.med.vet.jatai@gmail.com
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e Declaracdo de conclusdo ou pendéncia de disciplinas — ANEXO 7

v' Este documento devera ser impresso, preenchido & mdo com LETRA LEGIVEL e
assinado pelo aluno. No inicio da disciplina de Planejamento do ECO uma copia
devera ser entregue na Coordenacdo de Estégios.

v’ Este documento sera assinado novamente ao final do semestre, confirmando a
situacdo do académico para ratificacdo da carga horaria do ECO em 30 horas ou 40

horas semanais.

Ao final do semestre, antes da saida para o estagio, em data a combinar pela
Coordenacéo de Estagios através do calendario de estagios, o aluno devera entregar os

seguintes documentos:

e *Comprovante de vacinacdo e sorologia antirrdbica - ANEXO 8

v Este documento devera ser impresso e uma coOpia devera ser entregue para a
Coordenacdo do Nucleo de Imunizacéo e Controle Sorolégico Antirrabico Humano
e Animal, para ser preenchido, assinado e carimbado.

v' Junto a este documento o discente devera anexar uma copia da carteira de
vacinacdo comprovando o recebimento de Profilaxia Pré e/ou P6s Exposicdo
Antirrabica e uma copia da ultima sorologia, comprovando titulacdo antirrabica
(sorologia com resultado satisfatorio > 0,5 Ul/mL), com coleta da amostra ndo
superior a UM ANO durante a vigéncia do estagio. O ndo cumprimento deste item
acarretara o impedimento de realizac&o do estagio.

v" O discente que tenha se recusado a cumprir este pré-requisito (vacinacdo e/ou
sorologia antirrabica) durante o periodo académico, para a realizacdo de estagios
deverd assinar e apresentar um termo de responsabilidade de recusa, e estard
impedido em realizar atividades de risco, sendo desta forma avaliado
criteriosamente seu plano de atividades e informada a recusa para a
empresa/instituicdo para validacdo ou ndo do pedido de estégio.

v Caso haja aprovacgdo do estagio pela empresa/instituicdo, a mesma compromete-se
a cumprir rigorosamente o plano de atividades e assumir qualquer responsabilidade

pela vida do estagiario que tenha se recusado a cumprir a profilaxia recomendada.
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e Termo de compromisso entre o aluno e a Coordenacdo de Estagios — ANEXO 9

v’ Este documento devera ser impresso em duas vias em uma mesma folha frente e
verso, ser preenchido & mio com LETRA LEGIVEL e assinado pelo aluno.

v As duas cOpias deverdo ser entregues na Coordenacdo de Estagios. Apos assinada
pela Coordenacao, uma copia sera entregue para o discente.

v' Este documento ¢ um resumo das obrigaces do aluno com a Coordenacdo de

Est&gios no que se refere a data de entrega de documentacédo e prazos a cumprir.

e Carta enviada para o supervisor — ANEXO 10

v Este documento devera ser impresso em uma mesma folha frente e verso. Nao é
necessario o preenchimento, e deve ser entregue a Coordenacdo de Estagios para
ser assinada.

v" Neste documento estdo contidas as informacdes basicas para que o supervisor de
estagio inicie sua atividade de orientacgéo.

v’ Este documento sera a via do supervisor. Uma vez entregue no local de estagio nao
necessitara a recuperacdo do mesmo para posterior entrega a Coordenacdo de

Estagios.

e Carta de apresentacdo do aluno e Declaracdo de apélice de sequros — ANEXO 11

v’ Este documento devera ser digitado e impresso. Uma cOpia devera ser entregue na
Coordenacdo de Estéagios ser assinada.

v' A empresa, nimero e vigéncia da apélice de seguro devera ser confirmada na
Coordenacdo de Estagios. Dever-se-a anexar um cépia da apdlice original da
empresa com a Universidade.

v Este documento sera a via do supervisor, uma vez entregue ndo necessitara ser

devolvida a Coordenacéo de Estagios.

e Ficha de dados do aluno para contato durante o estagio — ANEXO 12

v' Este documento devera ser impresso, preenchido & mio com LETRA LEGIVEL e
assinado pelo aluno. Para os dados em que n&o haja informacéo prévia, estes poderao
ser preenchidos posteriormente, como por exemplo, os dados do supervisor.

v" Uma codpia devera ser entregue na Coordenacdo de Estagios para conferéncia.
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v' Quando este documento retornar ao seu poder, o discente deverd entregar
pessoalmente (ou por representante), ou encaminhd-lo via CORREIO a
Coordenacdo de Estagios, no maximo 7 dias corridos apos o inicio do mesmo.

v Este documento ficara arquivado na Coordenacédo de Estagios para a necessidade de
entrar em contato com o aluno em seu local de estagio ou local de acomodacéao
durante a realizagdo do estagio.

e *Ficha de cadastro do supervisor — ANEXO 13

v' Este documento devera ser impresso, preenchido & mdo com LETRA LEGIVEL.

Dados em que ndo haja informacdo prévia ao estagio poderdo ser preenchidos
posteriormente.

v' Quando este documento retornar ao seu poder, o discente deverd entregar
pessoalmente (ou por representante), ou encaminha-lo via CORREIO a
Coordenacéo de Estagios, no maximo 7 dias corridos ap6s o inicio do estagio.

v Este documento ficara arquivado na Coordenacédo de Estagios para a necessidade de
entrar em contato com supervisor do estagiario.

v" O preenchimento dos dados com LETRA ILEGIVEL impossibilitara a confeccdo do

certificado de Supervisor de Estagio e o envio por e-mail do documento.

e *Termo de compromisso do estagio

v Este documento devera ser digitado e impresso em trés vias utilizando frente e
verso das folhas. Dados em que ndo haja informacéo prévia ao estagio poderdo ser
preenchidos posteriormente, como por exemplo, os dados do supervisor.

v' Quando este documento retornar ao seu poder, o discente deverd entregar
pessoalmente (ou por representante), ou encaminha-lo via CORREIO (apenas uma
via) & Coordenacdo de Estagios, no maximo 7 dias corridos apos o inicio do estagio.
No caso de ECNO o termo devera estar assinado e entregue & Coordenacao de
Estagios 15 dias antes do inicio das atividades.

v" Antes de encaminhar a Coordenacéo de Estagios o documento devera ser assinado e
carimbado pelo supervisor de estagio (carimbo com numero de registro profissional)
ou pessoa responsavel pelo setor de estagios na empresa/instituicao.

v" As duas vias restantes pertencem uma ao discente e a outra a concedente do estagio
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(supervisor, empresa ou instituicdo). N&o deverdo ser encaminhadas para a
Coordenacéo de Estagios apds o inicio do estagio. Apenas uma via sera arquivada na
instituicao de origem do aluno.
O discente devera optar pelo TERMO DE COMPROMISSO (TC) adequado dentre
as opcoes:
e ANEXO 14: TC para aluno da UFJ realizando ECO na UFJ ou UFG;
e ANEXO 15: TC para aluno da UFJ realizando ECO em outras instituicdes,
empresas ou profissionais liberais conveniados a Universidade;
e ANEXO 16: TC para aluno da UFJ realizando ECNO em outras instituicdes,
empresas ou profissionais liberais conveniados a Universidade.
Caso haja a necessidade de prorrogar a data do ECO ou ECNO, um TERMO DE
COMPROMISSO ADITIVO devera ser preenchido e assinado pelas partes
envolvidas, para isso o discente devera escolher o modelo adequado dentre as opcdes:
e ANEXO 17: TCA para aluno da UFJ realizando ECO na UFJ ou UFG;
e ANEXO 18: TCA para aluno da UFJ realizando ECO em outras institui¢oes,
empresas ou profissionais liberais conveniados a Universidade;
e ANEXO 19: TCA para aluno da UFJ realizando ECNO em outras

instituicBes, empresas ou profissionais liberais conveniados

*Plano de atividades de estagio — ANEXO 20

v

O aluno deverd encaminhar com antecedéncia, via e-mail, ou levar pessoalmente no
local do estagio este documento para o preenchimento das atividades que serdo
possivelmente desenvolvidas durante a realizacdo do estagio.

Tendo em maos o documento enviado pelo local de estagio, o aluno que devera
digitar, imprimir e assinar trés vias, entregando a Coordenacdo de Estagios para
conferéncia dos dados e das atividades propostas pelo supervisor.

Antes de entregar & Coordenacdo de Estagios, o aluno deverd solicitar que seu
professor orientador assine e carimbe este documento. Confirmando que esta de
acordo com as atividades de estagio proposta pelo supervisor.

Quando este documento retornar ao seu poder, o discente deverd entregar
pessoalmente (ou por representante), ou encaminha-lo via CORREIO apenas uma
via & Coordenacéo de Estagios, no maximo sete dias corridos apds o inicio do estagio.

Antes de encaminhar a Coordenacéo de Estagios, o documento devera ser assinado e
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carimbado pelo supervisor de estagio (carimbo com ndmero de registro profissional)
ou pessoa responsavel pela empresa/instituicdo no setor de estagios.

A via destinada a Coordenacdo de Estagios devera estar com a assinatura original
(ndo digitalizada) e carimbo de todos os envolvidos. Somente o aluno ndo tem a
necessidade de carimbar.

As outras duas vias restantes pertencem uma ao discente e a outra a concedente do
estagio (supervisor, empresa ou instituicdo). Ndo deverdo ser encaminhadas para a
Coordenacéo de Estagios apds o inicio do estagio. Apenas uma via serd arquivada na

instituicdo de origem do aluno.

*Relatério de atividades de estagio — ANEXO 21

v" Este documento devera ser impresso em trés vias, preenchendo apenas o cabecalho,

e ser entregue a Coordenacdo de Estagios para conferéncia.

Quando este documento retornar ao seu poder, o discente devera preencher a mao,
com LETRA LEGIVEL, ao final do estagio com as atividades executadas
efetivamente, podendo coincidir ou ndo com aquelas propostas no Plano de
Atividades. Entretando ndo podendo desviar do escopo do estagio executado.

As trés vias serio ENTREGUES EM MAOS a Coordenacdo de Estagios no
momento do retorno do estagio, na data marcada para tal finalidade no calendério de
estagio (em dia de atendimento aos alunos), juntamente com o RADE e outros
documentos que serdo mencionados na sequéncia.

As outras duas vias restantes pertencem uma ao discente e a outra a concedente do
estagio (supervisor, empresa ou instituicdo). A Coordenacdo de Estagios ira assinar e
carimbar as trés vias, entretando apenas uma sera arquivada na instituicdo de origem
do aluno.

Sera de responsabilidade do aluno a entrega da via pertencente a concedente do

estagio (supervisor, empresa ou instituicao).

* Controle de frequéncia estagio — ANEXO 22

v Este documento devera ser impresso na quantidade equivalente ao nimero de meses

emque o estagio serd realizado. Cada folha devera ser destinada para o

preenchimento individual de cada més.

v" 0 aluno devera preencher apenas o cabecalho e entregar a Coordenacdo de Estagios
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para conferéncia.

Quando este documento retornar ao seu poder, o discente devera preencher
diariamente a ficha de frequéncia no periodo de estagio.

Todas as folhas referentes a cada més deverdo ser assinadas e carimbadas pelo
supervisor. O carimbo do supervisor devera conter o nimero do registro profissional.
As folhas de controle de frequéncia serio ENTREGUES EM MAOS a Coordenago
de Estagios no momento do retorno do estagio, na data marcada para tal finalidade
no calendario de estagio (em dia de atendimento aos alunos), juntamente com o

RADE e outros documentos que serdo mencionados na sequéncia.

e Ficha de avaliacdo do estagio pelo estagiario — ANEXO 23

v

Este documento deveré ser impresso em uma Unica via utilizando frente e verso
das folhas e entregue na Coordenacdo de Estagios. Escrever somente 0 nome por
extenso. Nao anotar mais nenhum dado.

Quando este documento retornar ao seu poder, o discente devera responder ao final
do estégio, fazendo uma avaliacgdo ética sobre a sua percepg¢éo sobre o estagio.

Esta Unica via sera ENTREGUE EM MAOS & Coordenacdo de Estagios no
momento do retorno do estagio, na data marcada para tal finalidade no calendéario de
estagio (em dia de atendimento aos alunos), juntamente com o RADE e outros

documentos que serdo mencionados na sequéncia.

e * Ficha de avaliacdo do estagiario pelo supervisor — ANEXO 24

v

v

Deste documento devera ser impressa em uma Unica via, ndo devera ser preenchido
e deve ser entregue na Coordenacdo de Estagios para conferéncia.

Quando este documento retornar ao seu poder, o discente deverad entregar este
documento ao seu supervisor, juntamente com os demais, e solicitar o
preenchimento ao final do estagio.

Este documento devera ser ENTREGUE EM MAOS em caréter reservado
(encaminhado em envelope lacrado pelo supervisor) a Coordenacao de Estagios
no momento do retorno do estagio, na data marcada para tal finalidade no calendario
de estagio (em dia de atendimento aos alunos), juntamente com o0 RADE e outros

documentos que serdo mencionados na sequéncia.
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e Declaracio de correcdo do RADE pelo orientador — ANEXO 25

v

v

Este documento devera ser impresso uma Unica copia, ndo devera ser preenchido,
e deve ser entregue na Coordenacgéo de Estagios para conferéncia.

Quando este documento retornar ao seu poder, o discente devera entrega-lo ao seu
orientador, ap6s o retorno do estagio, antes de entregar a Coordenacdo de
Estagios. O documento devera ser preenchido, assinado e carimbado apo0s a
corre¢cdo do RADE pelo orientador.

Devera ser ENTREGUE EM MAOS a Coordenacéo de Estagios no momento do
retorno do estagio, na data marcada para tal finalidade no calendério de estagio (em
dia de atendimento aos alunos), DENTRO do RADE (ndo encadernar, somente

colocar no seu interior para a entrega).

e Declaracio de tema e sugestdo de banca do TCC — ANEXO 26

v

Deste documento deverd ser impresso uma Unica coOpia, ndo deverd ser
preenchido, e deve ser entregue na Coordenacdo de Estagios para conferéncia.
Quando este documento retornar ao seu poder, o discente devera entrega-lo ao seu
orientador, antes de entregar a Coordenacéo de Estagios. O documento devera ser
preenchido, assinado e carimbado.

O orientador podera indicar um membro da banca. O outro membro serd
selecionado pela Coordenacéo de Estagios.

Devera ser preenchido o CODIGO segundo a Tabela das Areas do Conhecimento -
CNPq - Ciéncias Agrarias (ANEXO 27) de acordo com o Tema do TCC escolhido
Devera ser ENTREGUE EM MAOS a Coordenacio de Estagios na data marcada

para tal finalidade no calendéario de estagio (em dia de atendimento aos alunos).

e Procedimentos para a defesa e entrega do relatério TCC — ANEXO 28

v

v

Este documento devera apenas ser impresso uma unica copia e deve ser entregue
na Coordenacdo de Estagios para conferéncia.

Sera entregue no dia da defesa do TCC, dentro da pasta de defesa, ao presidente da
banca (orientador), com o0s outros documentos que serdo mencionados na

sequéncia.
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e Ficha de avaliacdo do TCC pela banca — ANEXO 29

v’ Este documento devera ser impresso em trés vias, ndo devera ser preenchido, e

deve ser entregue na Coordenacao de Estagios para conferéncia.

v’ Seré entregue no dia da defesa do TCC, dentro da pasta de defesa, ao presidente da
banca (orientador), com os outros documentos aqui mencionados.

v" O documento sera preenchido, assinado pelos membros da banca e entregue pelo
orientador imediatamente apds a defesa ao representante da Coordenacdo de
Estégios.

e Atade defesado TCC — ANEXO 30

v' Este documento devera ser impresso em uma Unica via, ndo devera ser

preenchido, e deve ser entregue na Coordenacdo de Estagios para conferéncia.

v’ Seréa entregue no dia da defesa do TCC, dentro da pasta de defesa, ao presidente da
banca (orientador), com os outros documentos aqui mencionados.

v" O documento sera preenchido, assinado e entregue pelo orientador imediatamente

apos a defesa ao representante da Coordenacao de Estagios.

e Declaracio e autorizacdo consulta do TCC — ANEXO 31

v/ Este documento devera ser impresso em uma Unica via, ndo devera ser
preenchido, e deve ser entregue na Coordenacdo de Estagios para conferéncia.

v’ Sera entregue no dia da defesa do TCC, dentro da pasta de defesa, ao presidente da
banca (orientador), com os outros documentos aqui mencionados.

v O orientador devera entregar este documento a seu orientado, que ap06s corre¢ao do
TCC, devera preencher, assinar e entregar na data marcada no calendario de estagio

junto com o TCC em CD (salvo em PDF) e o documento original.

e Comprovante de matricula na disciplina de ECO

v' Apbs o periodo de matricula previsto em calendario académico da UFJ, a
Coordenagdo de Estagios fard a verificagdo no sistema dos matriculados na
disciplina de ECO.

v" 0 aluno que ndo estiver matriculado ndo podera sair para o0 ECO, pois ndo estara
incluso em apolice coletiva de seguro de acidentes, que sera custeada pela

instituicao de origem.
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3.1.2 Documentos apos a realizacao do estagio
(*apenas com asteriscos sdo necessarios para 0 ECNO)

Apos a realizagdo do estagio, o aluno devera retornar & Universidade de origem
(URJ), munido da documentagédo listada abaixo e do RADE corrigido pelo prof orientador.
Na data marcada para tal finalidade no calendario de estagio (em dia de atendimento aos
alunos) o discente (ou por representante) devera entregar a seguinte documentacéo:

e *Relatério de atividades de estdgio — ANEXO 21

e * Controle de frequéncia estagio — ANEXO 22

e Ficha de avaliacéo do estdgio pelo estagiario — ANEXO 23

e * Ficha de avaliacdo do estagiario pelo supervisor — ANEXO 24

e Declaracio de correcdo do RADE pelo orientador — ANEXO 25

e Declaracdo de tema e banca TCC — ANEXO 26 (este documento podera ser solicitado

até mesmo antes da finalizacao do estagio, de acordo com prazo estipulado no calendario

de estagio).

3.1.3 Documentos apés defesa do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC)

Imediatamente apds a defesa publica do TCC, o presidente da banca
(orientador) deveréa entregar a pasta de defesa com todos os documentos listados a seguir,
preenchidos e assinados, ao representante presente da Coordenacéo de Estagios:

e Ficha de avaliacdo do TCC pela banca — ANEXO 29
e Atade defesado TCC — ANEXO 30
e Folha de Aprovacdo — ANEXO 32 caso ndo haja alteragdo do titulo do TCC

Em até a sete dias corridos ap0s a defesa o discente devera realizar as atividades

a seguir descritas, na data marcada para tal finalidade que conste no calendario de estagio
(em dia de atendimento aos alunos). O discente devera entregar a seguinte documentacao:

e Uma copia da versao final corrigida em um CD devidamente identificado com capa

padrdo (ANEXO 33) com uma copia do TCC em PDF com a Ficha Catalogréafica na

pagina seguinte da folha de rosto e a Folha de Aprovacdo (ANEXO 32) assinada pelos

membros da banca, digitalizada e inserida na pagina seguinte da Ficha Catalografica.
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¢ No CD também deve constar, em ARQUIVO SEPARADO, a Declaracédo e Autorizacdo
da consulta do TCC (ANEXO 31) preenchida, assinada pelo aluno, digitalizada e em

PDF. O aluno devera entregar a versdo original preenchida e assinada.

e No caso de ocorrer alteracdo de titulo no dia da defesa, devera ser entreque a versio

original da Folha de Aprovacdo (ANEXO 32), assinada por todos 0s membros da banca,

juntamente com o CD contendo o TCC gravado com a versdo final em PDF e a
Declaracdo de autorizacdo de consulta do TCC (ANEXO 31).

3.2 PRAZOS A SEREM CUMPRIDOS PELO ESTAGIARIO

O aluno devera estar ciente do Calendario do ECO fornecido pela Coordenacao
de Estagios no semestre anterior a saida para o estagio, durante a disciplina de Planejamento
do ECO, seguindo os prazos relativos ao:

e Matricula da disciplina ECO

O aluno devera efetuar a matricula da disciplina de Estagio Curricular

Obrigatorio no prazo correto seguindo o calendario académico da UFJ.

e Encerramento do Estagio

O aluno deveré retornar a instituicdo de origem assim que finalizar as horas de
estagio estipuladas no Termo de Compromisso (400 horas). Apresentando toda

documentacao necessaria em data previamente agendada pelo calendario de estagio.

e Entrega do RADE para correcdo do Orientador

O aluno devera ter uma comunica¢do com seu orientador antes, durante e ao
finalizar seu estagio, de forma continua. A data de entrega da versdo do RADE para
correcdo do orientador devera ser determinada pelo professor. Entretando, haverd uma
data limite que constara no calendario de estagio. O ndo cumprimento dentro do prazo

limite acarretara prejuizos na nota do aluno.

e Entrega do RADE
O aluno, ao retornar do estagio, devera entregar a Coordenacao de Estagios o

RADE em data previamente agendada pelo calendario de estagio. Apos a entrega de
toda documentacéo necessaria e do RADE o aluno estara apto a defender seu TCC na

Semana de Defesas de TCC do Curso de Medicina Veterinaria (SeDeVet). N&o sera
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necessaria a defesa do RADE, mas este devera passar pela corregdo do professor
orientador, o qual emitird uma declaracdo (Anexo 25) que sera anexada ao relatério,
certificando que o documento foi corrigido. A nota do RADE sera atribuida pela
Coordenacdo de Estagios, considerando as normas de padronizacdo apresentadas a
seguir neste Manual. O ndo cumprimento dentro do prazo acarretard prejuizos na nota

do aluno.

Entrega do TCC para correcdo do(a) Orientador(a)

O aluno devera ter uma comunicagdo continua com seu orientador antes, durante
e ao finalizar seu estagio. A data de entrega da versdo do TCC para correcdo do(a)
orientador(a) devera ser determinada pelo(a) professor(a). Entretando havera uma data
limite que constara no calendario de estagio. O ndo cumprimento dentro do prazo limite

acarretard prejuizos na nota do aluno.

Entrega do TCC para correcdo da Banca

O aluno devera entregar para a banca examinadora trés vias encadernadas em
espiral (uma para o orientador e as outras duas para 0s membros da banca), no minimo
com sete dias de antecedéncia a data da defesa.

O cumprimento deste prazo fica a cargo do orientador e ndo sera fiscalizado pela
Coordenacdo de Estagio. O ndo cumprimento do prazo podera ser registrado na ficha
de avaliacdo do TCC pela banca examinadora (Anexo 29), acarretando prejuizo na

nota do aluno.

Defesa do TCC

O aluno devera realizar a defesa publica na Semana de Defesas de TCC do Curso

de Medicina Veterinaria (SeDeVet). Estara apto a participar apds a entrega do RADE
com toda documentacao de estagio corretamente preenchida e assinada.

Entrega da Versdo Final do TCC

O discente tera o prazo de entrega da versao final em PDF, gravada em um CD,
com capa e como modelo no ANEXO 33, para a Coordenacao de Estagios em um prazo
nao superior a sete dias corridos apés a defesa do TCC, e em data previamente

agendada pelo calendario de estagio, juntamente com documentacdes pos defesa.
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3.3 ORIENTACAO E BANCAS DE DEFESA DE TCC

E obrigacdo do académico do Curso de Medicina Veterinaria da UFJ elaborar o
RADE e 0 TCC como requisito basico para a obtencdo do titulo de Bacharel em Medicina
Veterinaria. Tanto o RADE quanto o TCC deverao ser elaborados baseados neste Manual,
seguindo as normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) com adaptacoes
do nosso curso.

O RADE e o TCC serdo elaborados pelo aluno sob orientacdo do mesmo
professor orientador do quadro docente da UFJ. O professor orientador podera orientar,
no maximo, trés alunos por semestre no ECO do Curso de Medicina Veterinéria.
Professores/Pesquisadores da UFJ e de outras Instituicbes Conveniadas a UFJ poderdo ser
coorientadores de TCC, entretanto sua participacdo em banca cabera apenas na auséncia do
professor orientador, de forma a substitui-lo, ou entdo como quarto membro.

O TCC sera apresentado na forma escrita e em defesa publica com banca
constituida por trés ou quatro membros (casos excepcionais, julgados pela Coordenagéo de
Estagios) e o aluno devera alcancar média final igual ou superior a seis, como requisito de
aprovacao da disciplina.

Caso seja constatado PLAGIO (PARCIAL OU INTEGRAL) do TCC, o
aluno sera AUTOMATICAMENTE REPROVADO NA DISCIPLINA, podendo sofrer

sancdes legais devido a estes fatos.

A banca examinadora para a apresentacdo oral e escrita do TCC sera composta
da seguinte forma:

e Membro 1 - professor orientadorque sera o presidente da banca;

e Membro 2 — sera indicado pelo professor orientador, podendo ser externo
a UFJ, com no minimo dois anos de formado e da area do tema abordado. E
no caso de pos-graduandos lato e stricto senso pelo menos um ano de
formado.

e Membro 3 — sera escolhido pela Coordenacdo de Estagios, devendo ser
docente ou técnico da UFJ com formac&o (&rea de atuacéao) relacionado ao
tema do TCC,;

e Membro 4 (OPCIONAL) — poderd ser o supervisor de estagio ou

coorientador (caso haja). Vale ressaltar que ambos, apesar de serem
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membros com direito de arguicéo e certificacdo, ndo poderdo emitir nota ao
discente. A solicitagdo de um quarto membro devera ser feita no momento

da entrega da Declaracdo de tema e banca TCC — ANEXO 26 e aprovacao

sera decidida pela Coordenacéo de Estagios.
e Fica acordado que a banca examinadora sera designada pela Coordenacao

de Estagios, que posteriormente emitira certificacdo aos membros da banca.

Para a avaliacdo do TCC os membros da banca deverdo considerar os seguintes
critérios: apresentacdo de acordo com os padrbes exigidos para a elaboracdo do TCC;
utilizacdo de termos técnicos adequados; capacidade de interpretar e analisar criticamente 0s
resultados obtidos na realizacdo do estagio; demonstracdo de seguranca na apresentacao
do TCC e capacidade de resposta as argui¢fes da banca examinadora; se as atividades
descritas no TCC estavam de acordo com a defesa; objetividade, postura entre outros.

No dia da defesa sera entregue ao professor orientador, pela Coordenacédo de

Estagios, um documento intitulado “Procedimentos para a defesa e entrega do TCC” para

orientd-lo no momento da defesa do TCC do seu orientado. Neste documento consta um
quadro com os tempos discrimidados que sofrera alteracdo caso ocorra a adi¢ao de um quarto

membro, podendo ser verificado no Quadro 2:

QUADRO 2 — Tempo de defesa de TCC no Curso de Medicina Veterinaria da UFJ para cada participante
(académico, membros e presidente da banca) com a participagdo de 3 ou 4 membros

Namero de Trés membros Quatro membros
Membros
tera 25 a 30 minutos para fazer a sua | terd 25 a 30 minutos para fazer a sua
Académico | apresentagdo oral. apresentacao oral.
duracdo maxima de 50 minutos, tendo cada | duragdo maxima de 60 minutos, tendo cada
Membros | membro 25 minutos de arguigéo. membro 20 minutos de arguicéo.
realizar o preenchimento de ata, fazer as | realizar o preenchimento de ata, fazer as
Presidente | colocagdes finais como orientador e dar o | colocacBes finais como orientador e dar o
da Banca momento de agradecimentos para seu | momento de agradecimentos para Sseu
orientado no prazo maximo de 25 minutos | orientado no prazo maximo de 20 minutos
Total da 1 hora e 50 minutos no maximo para todo | 1 hora e 50 minutos no maximo para todo
banca processo de defesa. processo de defesa.

E de inteira responsabilidade do professor orientador a entrega da Ata de Defesa

Fichas de Avaliacdo da Defesa do TCC e Folha de Aprovacao (caso ndo haja alteracédo de

titulo), devidamente preenchidas e assinadas ao representante presente da Coordenagéo de

Estagios, logo apos a solenidade de defesa.
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3.4 DAS AVALIACOES

O processo de avaliacdo da disciplina de ECO serd composto por quatro notas,
sendo a primeira a do Supervisor no campo de estdgio com peso de 10% da nota final; a
segunda do RADE, que serd langada pela Coordenagdo de Estagios, com peso de 20% da
nota final mediante a corregdo seguindo as normas deste Manual, a terceira emitida pela
Coordenacdo de Estagios pelo cumprimento de todas as datas de envio/entrega de
documentacdes durante todo o decorrer da disciplina com peso de 10% da nota final, sendo
que cumprido integralmente o discente tera 1,0 ponto, e 0 ndo cumprimento integral sera
zero, e quarta a do TCC, que serd a média aritmética das notas do professor orientador (N1)
e dos dois membros da banca (N2 e N3), com peso de 60% da nota final. Ressalta-se que,
caso haja um quarto membro, este ndo emitird nenhuma nota ao discente. De acordo
com o exposto, a média final da disciplina de Estagio Curricular Obrigatorio sera obtida de
acordo com a férmula abaixo apresentada:

Média Final = (Supervisor X 0,1) + (RADE X 0,2) + (Entrega dos Documentos X 0,1) +{[ (N1+N2+N3) X 0,6]+3}

O aluno que for reprovado deverd cursar novamente a disciplina, realizando
todas as atividades relacionadas: estagio de 400 horas, entrega do RADE e entrega e defesa
de TCC.

3.5 DISPOSICOES FINAIS DAS NORMAS DO ESTAGIO CURRICULAR

Os casos omissos neste Manual serdo resolvidos pela Coordenagédo de Estagios

e/ou pela Coordenacdo do Curso de Medicina Veterinaria da UFJ.
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5 ESTRUTURA DO RADEE TCC

4.1 NORMATIZACAO E FORMATACAO GERAL DO RADE E TCC

O Curso de Medicina Veterindria da UFJ segue ABNT NBR 14724:2011
(ABNT, 2011) com algumas adaptacOes, e esta Norma foi elaborada no Comité Brasileiro
de Documentacédo e Informacéo, pela Comissdo de Estudo de Documentacdo. As demais
Normas da ABNT que complementam a NBR 14724 para a elaboracdo do RADE e TCC
séo:

e ABNT NBR 6023, Informacdo e documentacdo — Referéncias —
Elaboracdo (ABNT, 2002a).

e ABNT NBR 6024, Informacdo e documentacdo - Numeracao
progressiva das se¢es de um documento escrito — Apresentacdo (ABNT,
2003a).

e ABNT NBR 6027, Informacdo e documentacdo — Sumario -
Apresentacdo. (ABNT, 2003b).

e ABNT NBR 6028, Informacdo e documentagdo — Resumo -
Procedimento (ABNT, 2003c).

e ABNT NBR 10520, Informacdo e documentacdo — Citacbes em
documentos — Apresentacdo (ABNT, 2002b).

4.2 ASPECTOS GERAIS NORMATIVOS E TIPOGRAFICOS DO RADE E TCC

A elaboracdo dos trabalhos académicos (RADE e TCC) deve ser feita de acordo

com as segées que seguem:

4.2.1 Formato

O papel a ser utilizado nos trabalhos académicos (RADE e TCC) é o de formato
A4 (tamanho 21 cm x 29,7 cm) de cor branca. Recomenda-se utilizar como editor de texto o
programa Word for Windows ou aplicativo similar como, por exemplo, o BrOffice. O texto

deve ser digitado com fonte na cor preta, podendo utilizar outras cores somente para as
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ilustracoes.

A fonte deve ser Times New Roman e o tamanho da fonte recomendado é 12 para
todo o texto, excetuando-se as citacdes de mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacao,
legendas e corpo do texto das ilustracGes (figuras, tabelas e quadros) que devem ser digitados
em tamanho 10. Alguns locais deverdo ser utilizados o tamanho 14, como o titulo do trabalho
na capa e folha de rosto, além do nome do autor na folha de rosto.

Deve ser usado o italico para nomes cientificos, titulos de livros ou periédicos e

para palavras e locu¢des em outros idiomas, citados no texto.

4.2.2 Margem

As folhas devem apresentar margens que permitam a encadernacdo e a
reproducédo. Sendo assim, os trabalhos académicos deverdo ter margem esquerda e superior
de 3,0 cm, e margens direita e inferior de 2,0 cm. E o paragrafo de ser de 2,0 cm a partir da

margem esquerda.

4.2.3 Espacejamento

Todo o texto deve ser digitado com espaco entre linhas de 1,5. Excecdo para as
citacdes longas (com mais de mais de trés linhas), as notas de rodapé, as legendas e textos
no interior das ilustracGes (figuras, tabelas e quadros), a ficha catalografica, a natureza do
trabalho (folha de rosto), o nome da instituicdo e curso (capa e folha de rosto) a que é
submetido o trabalho, no sumario e no resumo, que devem ser digitados em espaco simples.
As referéncias, ao final do trabalho, também devem ser digitadas em espaco simples e devem
ser separadas entre si de igual forma.

Os titulos das sec¢Oes priméarias devem comecar na parte superior da folha e ser
separados do texto que os sucede por um espago 1,5, entrelinhas. Da mesma forma, os titulos
das demais secOes devem ser separados do texto que os precede por dois espacos 1,5 e que
0s sucede por um espaco de 1,5.

Entre o resumo e as palavras-chave, e entre as ilustracdes e o0 texto que precede
e sucede, deverdo estar separados por um espaco de 1,0 e 1,5 entrelinhas, respectivamente.

Entre as legendas das ilustracdes (figuras, quadros e tabelas) ndo utilizar

espacamento.
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4.2.4 Alinhamento

O texto deverd ser alinhado conforme especificado abaixo:

e Centralizado: titulos sem indicativo numérico (agradecimentos, resumo,
sumario, lista de figuras, tabelas e quadros, listas de siglas e abreviaturas,
referéncias, anexos, apéndices e corpo das ilustracGes) devem ser escritos em
letras maidsculas e em negrito. Enquanto que a folha de rosto, ficha
catalografica, folha de aprovacdo, a dedicatoria e a epigrafe sdo elementos sem
titulo e sem indicativo numérico.

e Justificado: corpo do resumo, introducéo e toda parte textual (com excecéo de
citagdes de mais de trés linhas, que se deve observar um recuo de 4 cm da
margem esquerda).

« A esquerda: corpo do sumario, titulos das secbes e corpo das referéncias.

4.2.5 Paginagéo

A numeracdo de pégina ¢ feita com algarismo romano minusculo na parte pré-
textual, a partir do SUMARIO recebendo o nimero “i”, no canto superior direito localizado
no cabecalho com tamanho 10 e fonte New Times Roman. Para as paginas textuais e pos-
textuais a numeracdo é feita com algarismos arabicos, no mesmo local, tamanho e fonte de

letra. A primeira pagina da INTRODUGCAO recebe o nimero aréabico “1”.

4.2.6 Numeracao Progressiva

A numeragdo progressiva deve ser adotada no trabalho académico para
evidenciar a sistematizacdo do contetdo. Ela deve ser elaborada de acordo com a ABNT
NBR 6024 — Informacdo e Documentacdo — Numeragdo progressiva das secGes de um
documento escrito — Apresentacdo (ABNT, 2003a).

O indicativo de secdo deve ser alinhado na margem esquerda, precedendo o titulo
e dele separado por apenas um espaco de caractere.

Cada secdo primaria devera iniciar em uma nova pagina. As secfes primarias

podem ser subdivididas em secBes secundarias, estas em terciérias, utilizando o limite de
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secOes quaternarias, devendo ser destacadas graficamente, umas das outras, utilizando os
recursos tipograficos de negrito, italico e caixa alta.

No RADE e no TCC a formatacdo dos titulos das secdes devem obedecer a
norma abaixo. A apresentacdo deve ser a mesma no Sumario e no Texto. Apds titulo nao

utiliza ponto final.

Exemplo Descricéo
1 SECAO PRIMARIA Negrito com todas as letras em caixa alta
1.1 SECAO SECUNDARIA Sem negrito com todas as letras em caixa alta
1.1.1 Secéo Terciaria Negrito, italico e s6 a primeira letra em caixa alta
1.1.1.1 Secdo Quaternaria Sem negrito, italico e so a primeira letra em caixa alta

Quando se fizer necessario, as se¢des podem incluir alineas, representadas por
letras mindsculas do alfabeto, e subalineas indicadas por um marcador. As alienas e
subalineas, segundo a ABNT NBR 6024, devem ser apresentadas da seguinte forma:

a) o trecho final do texto anterior as alineas termina em dois pontos (:);

b) as alineas sdo ordenadas alfabeticamente com letra minuscula;

c) as letras indicativas das alineas sao reentradas em relacdo a margem esquerda;

d) o texto da alinea comeca por letra mindscula e termina em ponto-e-virgula (;),
exceto a ultima que termina em ponto (.);

e) no caso da existéncia de subalineas, as alineas iniciardo por letra maitscula
(como exemplo abaixo) terminando com dois pontos (:) e as subalineas terminadas por
virgulas (,) sendo a ultima com ponto (.)

Exemplo utilizando trechos do TCC de COSTA FILHO, R.I. (2015) adaptado:

O questionario abordava questdes referentes a possiveis agressées sofridas em
trés momentos diferentes (antes, durante e apos o curso de Medicina Veterinaria):
a) Antes de ingressarem na faculdade:

— do total dos entrevistados: 12 (41,38%) disseram ja terem sido agredidos,
e 17 (58,62%) que néo,

— segundo a espécie animal agressora: 10 (83,4%) foram por cédo, 01
(8,3%) foi por gato e 01 (8,3%) por céo e gato,

— quanto ao local da agressdo: 03 (25%) relataram que foi em casa, 07
(58,33%) na rua e 02 (16,67%) na casa de parente.
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b) Durante a faculdade:

— do total dos entrevistados: 10 (34,48%) disseram ja ter sido agredidos e
19 (65,52%) disseram que néo,

— segundo a espécie animal agressora: 06 (60%) foram por céo, 01 (10%)
por gato e 03 (30%) por cdo e gato,

— quanto ao local da agresséo: 05 (50%) afirmaram que foi na faculdade,
01 (10%) em casa, 01 (10%) na rua, 02 (20%) durante o estagio e
01(10%) durante campanha de vacinacdo antirrabica animal.

c) Apos a conclusédo do curso de Medicina Veterinaria:

— do total dos entrevistados: 17 (58,62%) disseram ja ter sido agredidos e
12 (41,38%) que nao,

— segundo a espécie animal agressora: 04 (23,54%) foram por cédo, 01
(5,88%) por gato e 08 (70,58%) por cdo e gato,

— quanto ao local da agresséo: 16 (94,12%) disseram que foi no trabalho,
01 (5,88%) em casa e no trabalho.

Na primeira vez que aparecem no texto, as siglas devem ser colocadas entre

parénteses, logo apds sua designacdo completa. Todas as letras da sigla devem ser escritas

com letra maiusculas.

No restante do texto 0 nome por extenso ndo precisa mais aparecer, podendo

somente a sigla ser citada. Quando um trabalho utiliza mais de 10 siglas ou quando estas

S840 pouco usuais, recomenda-se o0 uso de uma lista de siglas e abreviaturas.

4.2.8 Numerais

Os numerais sao utilizados da seguinte forma:
a) Numeros em geral de zero a nove sdo escrito por extenso (Ex.: nove
carrapatos, dois cavalos, sete cachorros) e acima de nove digita-se apenas o

numero (Ex.: 10 novilhas, 25 vacas, 513 camelos).
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FracGes sdo indicadas por algarismos arabicos (1/10, 5/16), exceto quando
o denominador for de dois a nove (um terco, seis quartos). J& as fracoes
decimais serdo grafadas sempre com algarismos, podendo utilizar uma ou
quantas casas depois da virgula que forem necessarias (15,2; 23,57;
38,333..).

Porcentagens serdo sempre indicadas por algarismos arabicos acrescidos
do simbolo (%), sem espaco entre eles. EX.: 50%, 93%.

Ordinais usa-se escrever por extenso do primeiro ao nono (segundo, oitava)
e para 0s demais expressar em algarismos arabicos (15°, 50°).

Unidades monetérias escreve-se por extenso de um a nove (cinco reais,
nove mil ddlares) e a partir de dez expressar em algarismos arabicos (11

reais, 50 dolares).

Serdo indicadas por algarismos, seguidas do simbolo correspondente, mantendo

um espacamento entre eles. Os exemplos abaixo sdo considerados 0s mais comumente
utilizados: distancia (15 km); massa (22 kg, 80 t, 150 g); area (20 ha, 50 m?); volume (25 L,
10 mL); temperatura (33 °C, 50 °F); poténcia (60 W) e tensdo elétrica (220 V).

4.2.10 Datas

As datas podem ser completas (03 de marco de 2012); com més e ano apenas

(marco de 2012) e décadas e ano (década de 80, anos 50).

4.2.11 Horarios

Os horarios séo indicados por algarismos e abreviaturas (20h, 15h30min).
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4.2.12 Tabelas e Quadros

A tabela possui titulo que tem por objetivo a designacdo do fato observado, o
local e a época em que foi registrado. O titulo deve ser colocado acima da tabela apresentada.

O cabecalho da tabela, localizada na parte superior, especifica o conteddo das
colunas. J& a fonte de dados, situada abaixo e fora da tabela ou do quadro, é apresentada do
lado esquerdo letra 10. Quadro e tabelas de autoria prépria ndo deve ser citado fonte.
Segundo ABNT, o quadro ¢ a representacdo tabular que ndo emprega dados estatisticos. Os
quadros podem ser definidos como um arranjo de nimeros e palavras, dispostos em colunas
e linhas. Os quadros se diferenciam das tabelas por terem um teor mais esquematico e
descritivo. A apresentacdo, entretanto, é semelhante a das tabelas. Os valores numericos
inexistentes devem ser representados por hifen (-).

Antes de ser apresentados no trabalho académico, as tabelas e os quadros devem
ser “chamados” no texto. A tabela deve ser fechada em cima e em baixo por linhas
horizontais e aberta nas laterais, (Tabela 1 e 2) enquanto o quadro € fechado nas laterais, em
cima e em baixo (Quadro 3). Sdo citadas em ordem crescente no texto com inicial maidscula,
seguidas de numeros entre virgulas e separadas pela preposi¢do “e” no ultimo.

Os titulos das tabelas e dos quadros devem apresentar numeracao independente
e consecutiva em algarismos arabicos; comecados pela palavra que os designa, com todas as
letras em caixa alta, seguida pelo nimero com espaco do hifen e sem ponto final.

Quando a tabela ou quadro ndo couber em uma Unica pagina, a continuacgdo deve
vir na proxima seguinte, com repetigdo do titulo acrescido da palavra “continua¢ao” entre
parénteses (“continuagio...”), ACIMA DO TITULO, no canto superior direito em tamanho
de fonte 12 (Tabela 1). Neste caso ndo deve ser limitada (tracada) na parte inferior, uma vez
que o trago aparecera somente na Gltima pagina.O titulo deve acompanhar a largura da tabela.

A fonte do titulo e corpo do Quadro ou Tabela deve estar Times New Roman,

tamanho da fonte 10 e espagamento entrelinhas de 1,0.

Exemplo de Tabelas utilizando trechos do RADE de CANGUSSU, L.C. (2015):

As atividades desenvolvidas foram realizadas no Hospital Veterinario da
Universidade Federal de Jatai, no periodo de 02 de outubro de 2017 a 26 de janeiro de 2018,
totalizando 400 horas. O resumo das intercorréncias clinicas e dos procedimentos cirurgicos

acompanhados encontram-se nas Tabelas 1 e 2 respectivamente.
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TABELA 1 - Atendimentos clinicos de cdes e gatos, acompanhados durante o estagio no Hospital Veterinario

da Universidade Federal de Jatai, no periodo de 02/10/2017 a 26/01/2018

INTERCORRENCIA

Canina

Felina

TOTAL

Sistema cardiovascular

Doenca cardiaca desconhecida (sopro)
Sistema digestério

Célculo dentério

Constipacéo

Corpo estranho intestinal
Desnutrigdo crénica
Fecaloma
Fratura dentéaria
Gastrite
Gastroenterite
indeterminada)
Hérnia inguinal
Pancreatite
Reabsorcéo 6ssea mandibular
Sistema musculoesquelético

Atrofia muscular

Distensdo muscular

Fratura de radio e ulna

Hérnia de disco

Laceragdo muscular com exposicao dssea
Traumatismo articular com claudicacéao
Sistema reprodutor

Gestacdo

Hemometra

Hiperplasia prostatica

Mucometra

Piometra

Pseudociese

Sistema respiratdrio

Hérnia diafragmatica traumética
Pneumonia

Pneumotoérax

Tragueobronquite

Sistema tegumentar

Abscesso cutaneo

Demodiciose

Dermatite Gtmida aguda
Dermatofitose

Dermatite alérgica

Escoriagbes multiplas

Fratura de unha

Hematomas multiplos

Laceracdo por mordedura
Malasseziose

Miiase

Noédulos cutaneos

Otite

Piodermite bacteriana

Seborreia

Aparelho genito urinario

Cistite crbnica

Doenga renal cronica

Insuficiéncia renal aguda

hemorrégica
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(“continuagao...”)

TABELA 1 - Atendimentos clinicos de cées e gatos, acompanhados durante o estagio no Hospital VVeterinario
da Universidade Federal de Jatai, no periodo de 02/10/2017 a 26/01/2018
Doencas infecciosas

Cinomose 11 - 11
Hemoparasitose 26 1 27
Parvovirose 8 - 8
Intoxicagdes

Acidente ofidico 2 - 2
Intoxicacdo por diclofenaco 1 - 1
TOTAL 141 18 159

Fonte: Adaptado de CANGASSU, L.C. (2018)

TABELA 2 — Procedimentos cirurgicos de cdes e gatos, acompanhados durante o estagio no Hospital
Veterinario da Universidade Federal de Jatai, no periodo de 02/10/2017 a 26/01/2018
Espécie
PROCEDIMENTO Canina Felina TOTAL

N
N

Cesariana

Cistotomia

Esplenectomia

Exodontia

Laparotomia exploratoria

Mastectomia unilateral total

Orquiectomia eletiva

Orquiectomia terapéutica

Ovariosalpingohisterectomia eletiva

Ovariosalpingohisterectomia terapéutica

Penectomia - 1

Tratamento periodontal 4 -

TOTAL 27 8
Fonte: Adaptado de CANGASSU, L.C. (2018)
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Exemplo de Quadro utilizando trechos do RADE de ARAUJO, D.P. (2013):

No Quadro 3 estdo descritas as atividades desenvolvidas no Laboratério de
Patologia Veterinaria na Universidade Federal de Jatai, somando um total de 120 horas e
divididas em 4 partes principais: auxilio em necropsias; auxilio na confec¢do de laminas;
auxilio em biopsias e leitura de laminas com discussées.

QUADRO 3 - Descricdo das atividades desenvolvidas com carga horaria no Laboratdrio de Patologia
Veterinaria na Universidade Federal de Jatai, no periodo de setembro a novembro de 2013

Atividades desenvolvidas Carga horéria (h)
Auxilio em Necropsia 40
Auxilio na Preparagéo de Laminas 40
Auxilio em Bidpsia 10
Leitura de L&minas e discussdes 30

Fonte: Adaptado de ARAUJO, D.P. (2013)
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4.2.13 Figuras

Sdo consideradas figuras os graficos, imagens, fotografias, fotomicrografias,
esquemas e organogramas. Obedecem a mesma formatacéo que as tabelas e quadros,
entretando seus titulos devem ser localizados logo abaixo das figuras. A letra também
deve ser de tamanho 10 para a fonte da figura, caso ndo for de prépria autoria. Tanto as
tabelas e quadros como as figuras devem aparecer, preferencialmente, logo apos o trecho em
que foram mencionados pela primeira vez. Recomenda-se deixar dois espacos de 1,5 no
texto que antecede ilustracdes e também para o texto imediatamente subsequente, o

mesmo pode ser feito para tabelas e quadros.

Exemplo de Figuras utilizando trechos da Tese de MEIRELLES-BARTOLI, R.B.(2010)

O rebanho suino, localizado no Municipio de Jaboticabal, Estado de S&o Paulo,
Brasil (Figura 1), era composto por aproximadamente 300 matrizes e 1.500 animais de
terminacdo criados de forma intensiva. Nao havia nenhum cachaco utilizado para cobertura
das fémeas no cio, apenas dois rufides; a reproducéo era realizada por inseminacéo artificial.
Na propriedade havia diversas espécies animais, entre elas, bovinos, equinos, ovinos, cées e
gansos, que tinham acesso a pastagens irrigadas com dejetos dos suinos sem prévio
tratamento. Catorze funcionarios desenvolviam as atividades da granja, em todas as etapas
da criagdo (Figura 2).

3

s
L

FIGURA 1 - Localizagdo do municipio de Jaboticaba no Estado de S&o Paulo onde
ocorreu o foco de brucelose suina em seres humanos e animais, em 2006
Fonte: MEIRELLES-BARTOLI, R.B. (2010)
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FIGURA 2 - Etapas da criacdo na propriedade do surto em Jaboticabal, no Estado de
Sdo Paulo. Instalagdo das matrizes suinas infectadas (Foto A),
maternidade (Foto B), creche (Foto C) e terminacéo (Foto D).
Fonte: MEIRELLES-BARTOLI, R.B. (2010)

4.3 ESTRUTURA GERAL PRE TEXTUAL, TEXTUAL E POS TEXTUAL DO RADE E
TCC

A estrutura dos trabalhos académicos divide-se em elementos pré-textuais,
textuais e pos-textuais.

Sdo considerados elementos pré-textuais: capa (obrigatério); folha de rosto
(obrigatério); folha de aprovagdo (obrigatorio); dedicatoria(s) (opcional);
agradecimento(s) (opcional); epigrafe (opcional); sumario (obrigatorio), lista de figuras
(opcional); lista de tabelas (opcional); lista de quadros (opcional); lista de abreviaturas e
siglas (opcional); resumo (obrigatorio) e abstract (opcional).

Os elementos textuais constituem a parte do trabalho onde é exposta a matéria.
Divide-se em quatro partes fundamentais, todas orbigatérias: introducdo; objetivos;
desenvolvimento; e conclusdo e/ou consideracdes finais.

Sdo elementos pOs-textuais aqueles que complementam o trabalho, incluidos
apo6s a conclusdo e ou consideragdes finais. Estas secBes do trabalho ndo sdo mais
numeradas, porém a paginagdo segue aparecendo até o final. Sdo considerados elementos
pos-textuais: referéncias (obrigatorio); anexo(s) (opcional, sendo obrigatério na modalidade

Artigo Cientifico); e apéndice(s) (opcional).
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4.3.1 Elementos Pré-Textuais

4.3.1.1 Capa (obrigatério RADE e TCC)

Os itens essenciais da capa do RADE e do TCC:

e Nome da instituicdo e nome da Coordenagdo do Curso: Escrito em
letras mailsculas (CAIXA ALTA) centralizadas, fonte Times New
Roman, corpo 12 e espacamento simples.

e Titulo: O titulo sera escrito em CAIXA ALTA, em negrito, centralizado,
fonte Times New Roman, corpo 14. Colocar dois pontos (:) ao final
quando existir um subtitulo. N&o finalizar com ponto final.

e Subtitulo: em negrito na linha abaixo do titulo, centralizado, fonte Times
New Roman, corpo 14, letras maiusculas apenas nas iniciais.

e Nome do académico e do orientador com sua respectiva titulacao:
Iniciais mailsculas, alinhado a direita, em fonte Times New Roman,
corpo 12 e espagamento 1,5. O nome do orientador devera ser precedido
da palavra Orientador(a) em negrito. As siglas para a titulacdo dos
participantes do projeto devem ser: Prof. ou Profa. para professores, Dr.
ou Dra. para doutores, Me para mestres e Esp. para especialistas.

e Local (nome da cidade) e ano de apresentacdo: O nome da cidade
deverd ser escrito em CAIXA ALTA, centralizado, fonte Times New
Roman, corpo 12. O ano centralizado, fonte Times New Roman, corpo 12.

Nos anexos encontram-se 0os modelos de capa para 0 RADE (Anexos 34), TCC
modalidade Revisdo de Literatura (Anexos 35), TCC modalidade Relato de Caso (Anexos
36), TCC modalidade Projeto de Pesquisa/Projeto de Extensdo (Anexos 37), e TCC
modalidade Artigo Cientifico (Anexos 38).

4.3.1.2 Folha de Rosto (obrigatério no RADE e TCC)

As informag0es contidas na folha de rosto s&o assim descriminadas:
e Nome do Académico: Letras mailsculas, centralizado, em fonte Times
New Roman, corpo 14.
e Titulo: Escrito em letras mailsculas, em negrito, centralizado, fonte

Times New Roman, corpo 14. Colocar dois pontos (:) ao final quando
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existir um subtitulo. N&o finalizar com ponto final.

¢ Subtitulo: em negrito na linha abaixo do titulo, centralizado, fonte Times
New Roman, corpo 14, letras maiusculas apenas nas iniciais.

¢ Nota de caracterizacdo: o texto devera ser justificado e com recuo da
margem esquerda de 7,5 cm com inicial maidscula, espacamento simples,
em fonte Times New Roman, corpo 12, indicando a natureza académica
do curso, unidade académica e instituicdo. Seguir fielmente os modelos

nos Anexo 39 e Anexo 40.

e Area de concentracao: Inicial maiGscula, alinhada a direita, em fonte
Times New Roman, corpo 12, precedido dos dizeres “Area de
concentracio”. No RADE pode ser generalizado, no TCC deve seguir
tabela CNPQ mediante o tema escolhido (Anexo 27).

e Nome do orientador com sua respectiva titulacdo: Iniciais mailsculas,
alinhado a direita, em fonte Times New Roman, corpo 12, precedido da
palavra “Orientador(a)”. As siglas para a titulagdo dos participantes do
projeto devem ser: Prof. ou Profa. para professores, Dr. ou Dra. para doutores,
Me para mestres, Esp. para especialistas. Caso haja Coorientador fazer da
mesma forma.

e Local (nome da cidade) e ano de apresentacdo: O local e o ano de

apresentacdo deverdo ser escritos com letras maiusculas, centralizado, fonte

Times New Roman, corpo 12.

Nos anexos encontram-se 0os modelos de folha de rosto para 0 RADE (Anexo
39) e TCC (Anexo 40). A ficha catalogréafica do TCC devera estar localizada no verso da
folha de rosto. Na forma digital, na folha que sucede a folha de rosto. Deve estar contida
num retangulo de, aproximadamente, 12,5 x 7,5 cm (Anexo 41), impressa abaixo da metade
inferior da pégina. Esta ficha permite a identificagdo bibliogréfica do trabalho e,
obrigatoriamente, deve ser elaborada pela Biblioteca da Instituicdo via on-line. A ficha

catalografica ¢ elaborada apenas para o TCC e somente apos a correcao final.

4.3.1.3 Folha de Aprovacéo (obrigatotio apenas no TCC)

Termo que atesta a comprovacéo da defesa do TCC (Anexo 25). Nao se utiliza
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este documento no RADE. E item obrigatdrio, sendo colocado apds a folha de rosto,
constando o nome do autor (letra 14) em CAIXA ALTA, titulo (letra 14) em negrito e
CAIXA ALTA, nome do Orientador e dos membros da banca examinadora (letra 12), além
do local e data da aprovacdo (letra 12). Os membros da banca examinadora assinardo apos a

defesa e correcédo do trabalho.

4.3.1.4 Dedicatoria (opcional, e utilizado apenas no TCC)

Folha em que o autor dedica seu trabalho a alguém ou presta uma homenagem
(Anexo 42). Néo utiliza-se este documento no RADE. Deve ser transcrita na parte inferior
direita da pagina. N&o ha necessidade de se escrever o titulo “Dedicatdria”. Usar fonte Times
New Roman, tamanho da fonte 12, letras mindsculas, justificada e com recuo da margem

esquerda de 7,5 cm com inicial maiuscula e espagcamento simples.

4.3.1.5 Agradecimento (opcional, e utilizado apenas no TCC)

E a manifestacio de reconhecimento aqueles que contribuiram de maneira
relevante a elaboragdo do trabalho e formacdo académica (divindades, familia, amigos,
instituicdo, orientador, professores, técnicos, supervisor, etc). Evitar um numero muito
extenso de pessoas. Limite de duas paginas (Anexo 43). Nao se utiliza este documento no
RADE. O titulo é centralizado, em CAIXA ALTA, negrito, fonte Times New Roman, corpo
12, e o texto em letra mindscula com alinhamento justificado, para indicar o inicio dos
paragrafos a margem deve ser de 2,0 cm, fonte Times New Roman, tamanho 12 e

espacamento 1,5.

4.3.1.6 Epigrafe (opcional, e utilizado apenas no TCC)

Elemento no qual o autor transcreve a citacdo de um pensamento, seguida da
autoria (Anexo 44). Nao se nao utiliza este documento no RADE. Né&o se deve colocar o
titulo “Epigrafe”. Usar fonte Times New Roman, tamanho da fonte 12, letras minusculas,
justificada e com recuo da margem esquerda de 7,5 cm com inicial maidscula e espacamento

simples.



38

4.3.1.7 Sumario (obrigatério no RADE e no TCC)

O sumério é a enumeracdo em algarimos romanos da parte pré textual e em
arébicos da textual e pos textual, com a descrigdo das principais secdes (até a quarternéria),
seguido das respectivas paginas que iniciam cada seccdo (Anexo 45, Anexo 46, Anexo 47,
Anexo 48 e Anexo 49).

O sumario deve ser elaborado conforme a ABNT NBR 6027 (ABNT, 2003b). A

subordinacdo dos itens que figuram no sumario deve ser destacada por diferencas

tipograficas (como negrito, letras maiusculas e outros), de acordo com a numeragdo

progressiva da ABNT NBR 6024 (ABNT, 2003a) e com a normatizacdo recomendada neste

manual.
Exemplo Descricdo
1 SECAO PRIMARIA Negrito com todas as letras em caixa alta
1.1 SECAO SECUNDARIA Sem negrito com todas as letras em caixa alta
1.1.1 Secéo Terciaria Negrito, italico e s6 a primeira letra em caixa alta
1.1.1.1 Secdo Quaternaria Sem negrito, italico e so a primeira letra em caixa alta

Os subitens devem estar alinhados com os itens. O titulo é centralizado com
letras mailsculas e em negrito. O corpo do sumario a fonte é Times New Roman, corpo 12,
alinhado a direita e espagamento de 1,0.

A relacgdo dos titulos das secBes deve apresentar a mesma ordem e grafia em que
figuram no trabalho.

A numeracdo de pagina é feita com algarismo romano minusculo na parte pré-
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textual, a partir do SUMARIO recebendo o nimero “i””, no canto superior direito a 2,0 cm

da borda superior localizado no cabegalho.

4.3.1.8 Listas de llustracGes (opcional no RADE e no TCC)

Segundo a ABNT NBR 14724:2011, a insercao de varios tipos de ilustracfes no
corpo do texto deve ser considerada como: desenhos, retratos, fluxogramas, esquemas,
fotografias, fotomicrografias, mapas, graficos, organogramas, plantas, quadros, entre outros.

As listas de ilustragdes sdo elementos opcionais que, caso sejam introduzidos no
texto, devem ser listados depois do sumario. Trata-se de uma relagdo com 0s nomes das

ilustracGes e respectivas paginas em que se encontram no texto, que tem a finalidade de
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facilitar a localizag&o dessas ilustracdes no corpo do trabalho.

O titulo é centralizado com letras maiUsculas (caixa alta) e em negrito. Nas listas
de ilustracdes a fonte é Times New Roman, corpo 12, alinhado a esquerda e espacamento de
1,0. Acima de 5 ilustrac@es por categoria (figuras, tabelas, quadros) obrigatoriamente
devera ser utilizada a lista. Devera ser feita uma relacdo para cada tipo de ilustracdo, como
segue os exemplos abaixo:

e Lista de Figuras
No corpo da lista escrever sempre a palavra “Figura”, com a inicial
mailscula, seguida de um numeral como mostra o exemplo: Figura 1,

Figura 2, Figura 3 entre outras (Anexo 50).

e Lista de Tabelas
A Lista de Tabelas deve ser incluida na péagina seguinte a da Lista de
Figuras. Usar continuamente a palavra Tabela com inicial maidscula,
seguida de um numeral como, por exemplo, Tabela 1, Tabela 2, Tabela 3
(Anexo 51).

e Lista de Quadros
A Lista de Quadros deve ser incluida na pagina seguinte a da Lista de
Tabelas. Usar continuamente a palavra Quadro com inicial mailscula,

seguida de um numeral como, por exemplo, Quadro 1, Quadro 2, Quadro

3 (Anexo 52).

e Lista de Abreviaturas/Siglas
E um elemento opcional que deve conter as abreviaturas e siglas usadas
no corpo do trabalho, seguidas do significado (Anexo 53). Quando o
trabalho utilizar frequentemente mais de 10 siglas, esta lista devera ser

obrigatéria.
4.3.1.9 Resumo e palavras-chave (obrigatério no RADE e no TCC)
Segundo ABNT NBR 6028 (ABNT, 2003c), o resumo ¢é feito no final da parte

pré-textual, pois constitui na sumula dos pontos mais relevantes do estudo, tais como:

objetivos, metodologia, principais resultados e concluses/consideracdes finais. A descri¢éo
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deve ser clara, de modo que o leitor possa decidir pela leitura completa ou ndo do trabalho.

O resumo terda como limite maximo de 300 palavras no RADE (Anexo 54) e de
500 palavras no TCC (Anexo 55). O titulo é centralizado, em negrito, letras maiusculas,
fonte Times New Roman, corpo 12. O texto deve ser feito em um Unico paragrafo,
alinhamento justificado, espagcamento simples, fonte Times New Roman, tamanho 12.

As palavras-chave que representem o contetdo da monografia devem estar logo
abaixo com um espacamento simples do resumo e em ordem alfabética, apenas primeira letra
maiuscula de cada palavra. Sera permitido no minimo trés e no méximo cinco palavras-
chave. Néo repetir palavras do titulo do trabalho. Néo colocar ponto final apds a ultima

palavra-chave.

4.3.1.10 Abstract e keywords (opcional ou obrigatério no TCC)

Este elemento esta localizado na folha apds o resumo. Consiste da versdo do
resumo em outro idioma de divulgacdo internacional, preferencialmente em inglés ou
espanhol, do resumo do TCC. Seguir a mesma formatacdo do resumo. Na modalidade de
TCC de Artigo Cientifico é obrigatério, se nas normas da revista na qual for formatado o

artigo exigir, este topico constara na parte textual, como serd abordado mais adiante.

4.3.2 Elementos Textuais

Estes elementos serdo abordados de forma particular na se¢éo 4.4 Especificacfes
do RADE e na secédo 4.5.2 Modalidades do TCC.

4.3.3 Elementos Pds-Textuais
4.3.3.1 Referéncias (obrigatério no TCC)
Esta parte do trabalho é onde estdo as referéncias dos documentos citados no

trabalho académico (jornais, livros, revistas, dissertacdes, entre outras) organizadas sob

forma de lista. Estas referéncias devem estar em ordem alfabética e numerada (numeragéo
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sequencial).

O autor, o titulo, o nimero da edicao, local, editor e a data constituem elementos
fundamentais para a identificacdo de um documento, facilitando assim o resgate por leitores
interessados.

O titulo “Referéncias” é centralizado, em CAIXA ALTA, negrito e ndo é
numerado (Anexo 56). Usar espagamento simples (1,0 cm) em uma mesma referéncia e entre
uma e outra. O corpo das referéncias devera estar alinhado para esquerda e nao
justificado.

De acordo com a NBR 6023, da ABNT de 2002, o termo referéncia é definido
como um conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento, que
permite sua identificacdo individual (ABNT, 2002a).

E importante frisar que a lista das referéncias é a representacdo dos
documentos EFETIVAMENTE CITADOS NO TRABALHO E LIDOS PARA SUA
ELABORACAO. Nunca listar trabalhos citados nos trabalhos consultados, e que n&o

tenham sido lidos também. Esta acdo caracteriza fraude na elaboracgdo do TCC.

4.3.3.2 Anexos (opcionais)

Sdo materiais adicionais como leis, fluxogramas, férmulas, documentos,
ilustragdes, entre outros, acrescentados no final do trabalho. Os anexos complementam o
texto, com a finalidade de provir a esclarecimentos e/ou comprovaces.

O anexo ¢ identificado por letra maidscula, em ordem numérica, seguida do
nome. Os anexos sdo apresentados em folhas separadas apds as Referéncias do trabalho
apresentado.

4.3.3.3 Apéndices (opcionais)

Sdo informagbes complementares de elaboradas pelo autor. Um modelo de
questionario elaborado para levantar dados sobre o problema de pesquisa seria um exemplo
de apéndice. O modelo do questionario so é incluso no final do trabalho no item apéndice.
No corpo do texto, somente referencia-lo (Apéndice 1).

O apéndice € identificado por letra maiuscula, em ordem numérica, seguida do

nome. Os apéndices sdo apresentados em folhas separadas.
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ESPECIFICACOES DO RADE

A estrutura do RADE deve obedecer todas as normas apresentadas nas segoes:
e 4.2 Aspectos Gerais Normativos e Tipograficos do RADE e TCC
e 4.3 Estrutura Geral Pré Textual, Textual e Pos Textual do RADE e TCC

O relatdrio é composto das seguintes partes:
e parte pré-textual, que consiste na capa, folha de rosto, sumario, listas e
resumo;
e parte textual, que engloba a introducdo, caracterizado do local do estagio,
atividades desenvolvidas no estagio e consideragdes finais;
e parte pos-textual como opcional, podendo conter os anexos e referéncias

quando necessarias (entretanto ndo é comumente utilizada).

O SuUmario deve ser feito como o modelo do ANEXO 45.

O relatério deve ser impresso em papel A4 e encadernado com material plastico

transparente (frente) e preto na contra capa (atras). O relatorio de estagio devera conter o

total méximo 20 paginas.

4.5 ESPECIFICACOES DO TCC

A estrutura do TCC deve obedecer todas as normas apresentadas nas sec¢des:
e 4.2 Aspectos Gerais Normativos e Tipograficos do RADE e TCC
e 4.3 Estrutura Geral Pré Textual, Textual e Pés Textual do RADE e TCC

O trabalho é composto por trés partes:

e parte pre-textual é aquela que antecede ao texto principal (anterior a
introducdo). Esta parte consiste na capa, folha de rosto, folha de
aprovacdo, dedicatoria, agradecimentos, epigrafe, sumério, listas,
resumo e abstract;

e parte textual se refere a parte central do trabalho tera sua estruturacéo
conforme o modelo de TCC escolhido;

e pos- textual compreende as referéncias, anexos, apéndices e outras partes

opcionais do TCC.
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O Sumario deve ser feito como o modelo de acordo com a modalidade escolhida.
(Anexo 46, Anexo 47, Anexo 48 e Anexo 49). O TCC deve ser impresso em papel Ad e

devera conter, no maximo, 40 paginas considerando apenas a parte textual e pos textual.

4.3.2 Generalidades do TCC

Independente da modalidade escolhida para o TCC, o corpo do texto devera
conter, obrigatoriamente:
e introducdo;
e o0bjetivos;
e revisdo de literatura;

e concluséo e/ou consideragdes finais.

4.3.2.2 Introducao

Esta parte devera apresentar a importancia do tema, de modo a despertar o
interesse do leitor pelo assunto escolhido. A introducdo devera conter, no maximo, duas
paginas, com trechos de autoria do préprio aluno e/ou citagdes bibliogréaficas
(opcional). Esta formatacado sera decidido pelo(a) orientador(a). Dentro da introducgéo

deveré ser informada a modalidade de TCC escolhido e a justificativa do tema escolhido.

4.3.2.3 Objetivos

Os objetivos sao divididos em geral e especificos e ndo devem ser extensos. O
numero elevado de objetivos pode ser inviavel de serem executados e respondidos, uma vez
que os resultados devem responder aos objetivos propostos.

Os objetivos s@o descritos em forma de topicos com frases iniciadas por verbos

no infinitivo (ex.: conferir, verificar, ajustar...).
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4.3.2.4 Revisao de Literatura

A revisdo de literatura ndo deve ser uma simples sequéncia impessoal de resumos
de outros trabalhos (pois esta situacdo caracterizaria plagio), mas incluir uma contribuicéo
do autor e demonstrar que os artigos foram examinados e criticados objetivamente. A
literatura consultada deve ser atual e consistente.

Segue alguns exemplos de materiais de leitura sugeridos: livros; artigos de
periddicos e revistas especializadas; material confiavel disponivel na internet, em sites de

busca cientifica como o Google Académico (www.scholar.google.com.br); Periddicos

Capes (www.periodicos.capes.gov.br); SCOPUS (www.scopus.com) e o Scielo

(www.scielo.br), além do acervo de nossa biblioteca. Nesta parte todos os paragrafos

deverdo ter, pelo menos, uma citacdo. Para isso deverad seguir as normas da Secdo 3.5.2

Normas para Citac6es Bibliograficas no TCC.

4.3.2.5 Conclusao

Esta é a parte final do texto, onde € apresentada a sintese do trabalho, de acordo
com os resultados obtidos, considerando os limites sugeridos pelos objetivos. N&o deve ser
extensa e ndo conter citacdes de autores. Na modalidade Revisdo de Literatura ndo deve
conter este topico, mas sim as ConsideracGes Finais. Nas demais modalidades devera,

obrigatoriamente, conter a Concluséo, sendo opcional as Consideracdes Finais.

4.3.2.6 Consideragdes Finais

O objetivo das consideracdes finais é dar oportunidade para o autor de colocar
sua opinido sobre o tema/ trabalho escolhido. Neste topico o autor pode ir além dos fatos
apresentados e sugerir solucdes para os problemas apresentados. A modalidade Revisdo de

Literatura devera, obrigatoriamente, apresentar este topico.


http://www.scholar.google.com.br/
http://www.periodicos.capes.gov.br/
http://www.scopus.com/
http://www.scielo.br/
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4.5.2 Modalidades do TCC

A modalidade sera de escolha do orientador juntamente com o discente. Uma

vez escolhida a modalidade, o aluno devera seguir as normas estabelecidas para cada uma.

4.5.2.1 Revisao de Literatura

O discente ira realizar um levantamento bibliogréafico sobre o tema escolhido
para 0 TCC. O tema devera ser tratado de forma aprofundada e com a utilizacao de, pelo
menos, 25% das referéncias dos ultimos cinco anos e, no maximo, 50% podendo ser acima
de 10 anos da data de apresentacdo do TCC a UFJ. Também fica vinculado a esta modalidade
a proibicéo do uso de outros trabalhos de reviséo (artigos de reviséo, trabalhos de concluséo
de curso, monografias de especializacGes, entre outros) como referéncia. Neste caso deverao
ser consultados os trabalhos utilizados. Checar o Anexo 46 para alinhamento das Sec¢des
desta modalidade.

Para seu desenvolvimento deverd compreender as seguintes secdes da parte
textual:

e Introducéo;
e Objetivos;
e Revisdo de Literatura;

e Consideragdes Finais.

4.5.2.2 Relato de Caso

O discente ira relatar um caso de interesse observado durante o ECO, ou em
outra atividade académica durante seu curso de graduacdo que tenha sido acompanhado de
forma integral ou em parte por ele. Devera realizar um levantamento bibliogréafico
relacionado ao caso e discutir segundo a literatura existente. Fica a critério do Professor
Orientador separar, ou ndo, os itens Relato de Caso e Discussdo. Para a escolha desta

modalidade o discente devera possuir dados substanciais para discorrer e serem apresentados
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sobre o caso. Checar o Anexo 47 para alinhamento das Se¢Oes desta modalidade.
Para seu devenvolvimento devera compreender as seguintes secdes da parte

textual:

e Introducéo;

e Objetivos;

e Revisdo de Literatura;

¢ Relato de Caso;

e Discussdo;

e Concluséo;

e Consideragdes Finais (opcional).

4.5.2.3 Projeto de Pesquisa / Projeto de Extenséo

Nesta modalidade o discente poderad escrever sobre o trabalho desenvolvido
durante a participacdo em um projeto de pesquisa ou extensdo, apresentando a metodologia
utilizada, resultados obtidos, discussdo frente a literatura e conclusdo (obrigatoriamente),
podendo ser opcional a secdo de ConsideracBes Finais. Fica a critério do Professor
Orientador separar ou ndo os itens Resultados e Discussdo. Checar o Anexo 48 para
alinhamento das SecGes desta modalidade.

Para o devenvolvimento devera compreender as seguintes secbes da parte
textual:

e Introducéo;

e Objetivos;

e Reviséo de Literatura;
e Materiais e Métodos;
e Resultados;

e Discusséo;

e Conclusdo;

e Consideragdes Finais (opcional).
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4.5.2.4 Artigo Cientifico

O discente que escolher esta modalidade devera seguir a formatacao geral que
consta neste Manual, incluindo a parte pré textual com as normas aqui apresentadas. O
resumo apresentado na parte pré-textual devera ser distinto do apresentado no artigo.

A parte textual, que compreenderd o artigo propriamente dito, devera
seguir as normas solicitadas pela revista/periodico escolhido pelo orientador e discente,
para posterior envio para publicacdo. Entretanto, o TCC devera apresentar as se¢des
Introducdo e Objetivos, obedecendo as normas deste Manual, e posteriormente a se¢do do
Artigo com o titulo, que devera ser o mesmo que do TCC na capa e folha de rosto.

Normalmente, na maioria das revistas/periddicos o artigo deve ser composto por:
Resumo, Abstract, Introducdo e Objetivos, Resultados, Discussédo, Conclusao, e Referéncias.

Na parte pds-textual devera apresentar a secdo ConsideracGes Finais,
Referéncias (quando utilizada para a elaboracdo da Introducdo Geral) e, como Anexo,
obrigatoriamente constar a impressdo ou “print” das paginas com as normas da
revista/periddico, constando a identificagéo da revista.

Nesta modalidade ndo seré aceita revisdo de literatura. Caso o aluno, junto com
seu orientador, decida publicar posteriormente uma revisdo de literatura, para a defesa a
formatacédo devera seguir o item 4.5.1.1 e a formatagéo exigida por este manual.

Para esta modalidade s6 serdo aceitos a apresentacdo de trabalhos inéditos e que
ainda ndo tenham sido submetidos a nenhuma revista/periodico. N&o serdo aceitos artigos ja
publicados.

Caso a revista/periodico aceite o topico agradecimentos, sugere-se que sejam
citados os membros da banca que colaboraram no delineamento final do artigo para auxiliar
na publicacéo.

Checar 0 Anexo 49 para alinhamento das se¢es desta modalidade. Para seu
devenvolvimento devera compreender as seguintes se¢des da parte textual:

e Introducdo;

e Objetivos;

e Titulo do Artigo (formatado nas normas da revista/periodico escolhido);
e Consideragdes Finais;

e Referéncias;

e Anexos
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4.5.3 Normas para Citacdes Bibliograficas no TCC

As referéncias e suas citagdes bibliograficas no texto devem ser apresentadas
de acordo com as normas propostas pela ABNT. De acordo com a ABNT NBR
10520/2002 (2002b, p.1), “Citagdo ¢ definida como sendo uma mengao, no texto, de uma

informagao colhida de outra fonte.” Esta citacdo pode ser direta ou indireta.
4.5.3.1 Tipos de Citacdes

a) Citacado direta ou transcricdo na integra

E a transcricdo ou copia textual na integra dos conceitos do autor consultado.
Citacdes de no maximo trés linhas poderdo ser incluidas no proprio paragrafo entre
aspas. Na citacdo direta, a pagina consultada deveré obrigatoriamente ser especificada no
texto. Tamanho da letra e espacamento entrelinhas iguais aos do texto, 12 e 1,5 cm,

respectivamente.

Exemplo:

De acordo com BRASIL (2006, p.73), “O desempenho de um teste pode ser
avaliado por caracteristicas intrinsecas, como sensibilidade e especificidade, e por

caracteristicas extrinsecas, como 0s valores preditivos positivo e negativo.”

CitacOes longas, ou seja, com mais de trés linhas, deverdo constituir um
paragrafo separado e recuado a 4cm da margem esquerda do texto, destacados por

UM espaco entre os paragrafos anterior e posterior; espacamento simples e letra de

tamanho 11.

Exemplo:
Segundo BRASIL (2006, p.2),

4cm I 1 espaco simples (idem embaixo)

=) “O sucesso no cultivo bacterioldgico de amostras de campo depende de
uma serie de fatores. A forma de colheita, o tipo de pega anatdmica, a
guantidade de material colhido, o acondicionamento, o transporte, o
tempo apds colheita e o tempo de estocagem constituem alguns dos
fatores que interferem significativamente no resultado do diagnostico
laboratorial.”
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b) Citagéo indireta ou transcricao livre

E a reproducdo de algumas idéias, sem que haja transcri¢io exata das palavras

do autor consultado. A indicacdo de paginas ndo é obrigatdria e ndo necessita de aspas.

Exemplos:

A classificacdo taxonémica do Toxoplama gondii, segundo DUBEY (2010), é
descrita como um agente etiolégico pertencente ao filo Apicomplexa, classe Sporozoasida,

subclasse Coccidiasina, ordem Eimeriorina e familia Toxoplasmatidae.

O Toxoplama gondii é classificado taxonémicamente como um agente etioldgico
pertencente ao filo Apicomplexa, classe Sporozoasida, subclasse Coccidiasina, ordem
Eimeriorina e familia Toxoplasmatidae (DUBEY, 2010).

¢) Citacao de citagdo

Esse tipo de citacdo deve ser evitado ao méximo, pois é a transcrigdo direta
ou indireta de um texto cujo original n&o se teve acesso. E aconselhado sempre consultar
o documento original. Caso 0 acesso a esse documento seja impossivel, este tipo de citacdo
poderd ser utilizado. Nesse caso, cite 0 sobrenome do autor do documento original, 0 ano
de publicacdo seguido da expressdo citado por e do sobrenome e da data da publicacéo do

autor efetivamente consultada.

Exemplos:

LANDAU e GREEN (1999) citado por SANTOS et al. (2005) relataram casos
de infeccdo por Brucella suis em individuos que trabalhavam com empacotamento de

carnes.

Ha relatos de casos de infecgdo por Brucella suis em individuos que trabalhavam
com empacotamento de carnes (LANDAU e GREEN, 1999 citado por SANTOS et al.,
2005).
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4.5.3.2 Forma de entrada das citagdes no texto

a) Um autor

Citar o sobrenome em letras mailsculas seguidas do ano, entre parénteses ou

no final do texto com nome e ano entre parénteses.

Exemplos:

Segundo QUINN (2005), grande parte dos casos de botulismo em herbivoros
poderiam ser evitado se fosse realizada uma dieta balanceada, principalmente em épocas de
seca, onde as forrageiras sdo mais carentes de nutrientes e em regides de solo pobre em

fosforo e calcio.

Grande parte dos casos de botulismo em herbivoros poderiam ser evitado se
fosse realizada uma dieta balanceada, principalmente em épocas de seca, onde as
forrageiras sdo mais carentes de nutrientes e em regides de solo pobre em fosforo e célcio

(QUINN, 2005).

b) Dois autores

Citar os sobrenomes em letras maiusculas, separados pela letra “€” no corpo
do texto, e por ponto e virgula (;) no final da sentenca entre parénteses.

Exemplos:

FOGANHOLI e ZAPPA (2011) apontaram que o0s sinais clinicos da
Leishmaniose Visceral Canina sdo bastante variados e devem ser feitos diagndsticos
diferenciais de inumeras doencas. Sendo necessario o auxilio de exames laboratoriais para a

realizacdo de um diagndstico correto.

Os sinais clinicos da Leishmaniose Visceral Canina sdo bastante variados e
devem ser feitos diagnosticos diferenciais de inimeras doencas. Sendo necessario o auxilio
de exames laboratoriais para a realizacdo de um diagnostico correto (FOGANHOLI e

ZAPPA, 2011).
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¢) Trés ou mais autores
Citar o sobrenome do primeiro autor em letras maidsculas, seguido da

expressao “et al.” e do ano, no comeco ou final da sentenca.

Exemplos:

A toxoplasmose nos animais foi relatada por ARAUJO et al. (2009) como sendo
de distribuicdo mundial, em todos os paises e todos os climas, porém, por falta de pesquisas

epidemioldgicas, a prevaléncia ndo é totalmente conhecida, variando de 23 a 83%.

A toxoplasmose nos animais possui distribuicdo mundial, em todos os paises e
todos os climas, porém, por falta de pesquisas epidemioldgicas, a prevaléncia ndo é
totalmente conhecida, variando de 23 a 83% (ARAUJO et al., 2009).

d) Autores com mesmo sobrenome

No caso de citacBes de autores com 0 mesmo sobrenome e mesma data de
edicdo, deve-se proceder da seguinte forma: remeter ao autor corretamente, acrescentando
ao sobrenome as inicias dos prenomes.

Exemplos:
(SOUSA, D., 2018)
(SOUSA, C., 2018)

Se mesmo assim houver coincidéncia, colocar 0s prenomes por extenso.
(SOUSA, D., 2018) (SOUSA, Daniel, 2018)
(SOUSA, D., 2018) (SOUSA, Demétrio, 2018)

e) Publicacdo do mesmo autor no mesmo ano

Na citacdo de variadas obras de um mesmo autor, publicadas em um mesmo
ano, € preciso acrescentar letras minusculas ap0s a data, sem espacamento. SO assim
conseguiremos separar uma obra da outra.

Exemplos:
(BRASIL, 2015a)
(BRASIL, 2015b)
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f) Sobremone composto

e Ligados por hifen: este tipo de grafia muitas vezes esta relacionando a
sobrenomes latinos, muito comumente utilizado em paises de origem ou
colonizacdo espanhola.

Exemplos: MEJIA-TERAN
LUNA-MARTINEZ
GARCIA-CARRILLO

Os macrofagos, repletos de amastigotas de leishmania, tornam-se desvitalizados
e rompem-se liberando essas formas, que serdo fagocitadas por novos macrofagos em um
processo continuo. Ocorre entdo a disseminagdo hematogénica e linfatica para outros tecidos

ricos em células do sistema mononuclear fagocitario (IKEDA-GARCIA, 2007).

e Indicacéo de parentesco: iniciar com o sobrenome que antecede o grau
de parentesco (Filho, Neto, Janior, Sobrinho).
Exemplos: COSTA FILHO
OLIVEIRA NETO
PATTI JUNIOR
GOMES SOBRINHO

No Brasil a raiva é endémica, apresentando variagdes de acordo com a regido
geografica e com grande importancia dos quir6pteros na manutencdo da cadeia de
transmisséo selvagem (ALVES JUNIOR, 2011).

g) CitacOes de varios trabalhos

Utilizar como critério os sobrenomes maitsculos seguidos do ano, separados

por ponto e virgula (;), em ordem cronoldgica.

Exemplo:

Os animais sdo infectados a partir da picada dos flebotomineos na epiderme
durante seu repasto sanguineo, portanto, a pele é a porta de entrada da Leishmania nos
hospedeiros suscetiveis, onde as formas amastigostas sdo fagocitadas pelos macrofagos,
dando inicio ao ciclo (URQUHART et al., 1998; FEITOSA et al., 2000; CAMARGO et al.,
2007).
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h) Entidades coletivas ou independentes

Podem ser citadas pelas respectivas siglas, desde que a primeira vez seja citada

por extenso.

Exemplo:

Estima-se pela Organizacdo Mundial da Saide (OMS) que mais de 15 milhdes
de pessoas em todo o mundo recebem anualmente o tratamento p6s-exposi¢do da raiva
humana (OMS, 2011).

1) Publicagéo Governamental

Quando a entidade for um 6rgdo da administracdo governamental direta
(Ministérios, Secretarias, Prefeituras, entre outras) deve-se entrar pelo nome da jurisdicdo
geogréfica a qual pertence, ou seja, nome do Pais, Estado ou Municipio do érgdo que

publicou a referida obra, seguida da subordinacédo hierarquica, quando houver.

Exemplo publicado pelo Ministério da Satde:

O altimo relato da prevaléncia de brucelose em suinos no Brasil mostra uma taxa
de 0,34% (BRASIL, 2000).

Exemplo publicado pela Secretaria Estadual de Salde:

Em 2017, o Estado de Goias registrou 60.684 casos provaveis de dengue
(GOIAS, 2017).

Exemplo publicado pela Secretaria Municipal de Saude:

Em 2017, observou-se 0 aumento da busca da populacdo para imunizagdo de
febre amarela, justificado em grande parte pela exposicdo do quadro de surto em

determinadas regides do pais noticiado em diversos meios de comunicacio (JATAI, 2017).

j) Documentos andnimos considerados como um todo ou coletivo
A chamada deve ser feita pelo titulo. Se este for muito longo, deve-se colocar
a primeira palavra e reticéncias

Exemplo:

Conforme 0 ANUARIO... (2011), a populacdo do municipio de Palmeiras
de Goiés.




4.5.4 Normas para Referéncias no TCC

Segundo a ABNT NBR 14724 (2011, p.1), “Referéncia é definida como sendo
conjunto ordenado e padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento, que
permite sua identificagdo individual”.

As referéncias e suas citacdes no texto devem estar de acordo com as normas
da ABNT NBR 6023 (ABNT, 2002b).

Pelo menos 50% das referéncias devem ser dos ultimos 10 anos do ano da
apresentacdo do TTC, sendo que no caso da modalidade Revisdo de Literatura,
obrigatoriamente, deve-se utilizar pelo menos 25% das referéncias publicadas nos Gltimos
5 anos. O item referéncias deve conter todas as obras citadas no texto.

Na identificacdo de um documento os elementos essenciais sdo: autor, titulo,
numero da edicdo, editora e data.

4.5.4.1 Formas de entrada das referéncias

As entradas referem-se a expressdes ou palavras que iniciam a apresentacdo das
referéncias. O nome devera ser grafado, em letras maitsculas, da seguinte maneira: o ultimo
sobrenome, separado por virgula, seguido das abreviaturas do nome, prenome e demais

sobrenomes. As abreviaturas deverdo ser separadas por espaco simples.

a) Autores pessoais

e Um autor
Exemplo:

MATHIAS, L.A.
Nome do autor: Luis Antonio Mathias

e Dois autores
Neste caso, a entrada deve ser feita pelo nome do primeiro autor que aparece

na publicacéo, seguindo de ponto e virgula e do nome do segundo autor, seguido dos outros
elementos.

54



Exemplo:

MATHIAS, L.A.; SAMARA, S.1.
Nomes dos autores: Luis Antonio Mathias e Samir Issa Samara

e Trés autores ou mais
Mencionam-se todos os autores envolvidos, na ordem em que séo
apresentados na publicagéo.

Exemplo:

MATHIAS, L.A.; SAMARA, S.1.; CARVALHO, A A.B.
Nomes dos autores: Luis Antonio Mathias, Samir Issa Samara e Adolorata Aparecida Bianco Carvalho

e Autores com sobrenomes com indicacdo de parentesco
Iniciar com o sobrenome que antecede o grau de parentesco (Filho, Neto,
Junior, Sobrinho).
Exemplo:

COSTA FILHO, R.I.; OLIVEIRA NETO, O.M.; PATTI JUNIOR, J.; GOMES SOBRINHO, A.S.
Nomes dos autores: Ronaldo Inacio Costa Filho, Osvaldo Meirelles Oliveira Neto, José Patti Junior,
Alaor Sales Gomes Sobrinho

e Autores com sobrenomes ligados por hifen
No caso de autores em lingua espanhola, a entrada deve ser feita a partir do

penultimo sobrenome.

Exemplo:

MEJIA-TERAN, J.; LUNA-MARTINEZ, A.C.; GARCIA-CARRILLO, L.
Nomes dos autores: Juan Mejia-Teran, Arturo Carlos Luna-Martinez e Lucero Garcia-Carrillo

e Sobrenome precedido de particulas “da”, “de”, “do” e “e”.
Nestes casos faz-se a entrada do Gltimo sobrenome sem essas particulas.

Exemplo:

SILVA, V.L.D.; ANDRADE, C.D.; AMARAL, A\V.C., MELO, L.S.
Nomes dos autores: Vera Lucia Dias da Silva, Carlos Drummond de Andrade, Andréia Vitor Couto
do Amaral, Lais Sa e Melo
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b) Organizadores, coordenadores, editores
Quando a responsabilidade de uma obra for atribuida a um Organizador
(Org.), Editor (Ed.), Coordenador (Coord.), entre outros, a entrada é feita pelo responsavel
indicado, seguida da abreviatura correspondente entre parénteses, no singular.

Exemplo:

ROMANI, A.F. (Org.); MOREIRA, C.N. (Coord.); FERRAZ, H.T.(Ed.)
Nomes dos autores: Alana Flavia Romani, Cecilia Nunes Moreira, Henrique Trevizoli Ferraz

c) Entrada pelo titulo
Caso a obra seja de autoria desconhecida, entrar pelo titulo da obra. N&do
usar o termo “andénimo” como substitui¢do ao nome do autor. Nestes casos a primeira palavra

do titulo aparece em caixa alta. Nesta referéncia nenhum item é grafado em negrito.

Exemplo:

BRONCHIGUARD vacina contra tosse dos canis (Bordetella bronchiseptica). Sdo Paulo: Zoetis Brasil.
Disponivel em: <https://www.zoetis.com.br/global-assets/privete/bronchiguard_2.pdf. >Acesso
em: 14 de agosto de 2018.

No Texto seré citado: no final da frase (BRONCHIGUARD..., 2018)
no meio da frase BRONCHIGUARD (2018)

d) Autores e datas coincidentes

Quando houver referéncias com autores e datas coincidentes, adicionar a
letra do alfabeto minUscula apés a data, sem espacamento. Em caso de ter duas referéncias
do mesmo autor em anos diferentes, considerar a ordem cronoldgica.

Exemplos:

BUCHALA, F.G.; ISHIZUKA, M.M.; MATHIAS, L.A.; BERCHIERI JUNIOR, A.; CASTRO,
A.G.M.; CARDOSO, A.L.S.P.; TESSARI, E.N.C.; KANASHIRO, A.M.I. Ocorréncia de rea¢éo
soroldgica contra Salmonella Pullorum em aves de "fundo de quintal™ do Estado de Séo Paulo,
Brasil. Arquivos do Instituto Bioldgico, v.73, p.1-5, 2006a.

BUCHALA, F.G.; ISHIZUKA, M.M.; MATHIAS, L.A.; BERCHIERI JUNIOR, A.; CASTRO,
A.G.M.; CARDOSO, A.L.S.P.; TESSARI, E.N.C.; KANASHIRO, A.M.I. Deteccéo de resposta
soroldgica contra Mycoplasma em aves de criatdrios de "fundo de quintal” proximos a exploragdes
comerciais do Estado de Séo Paulo. Arquivos do Instituto Bioldgico, v.73, p.143-148, 2006b.
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e) Instituicdes publicas, privadas e 6rgaos governamentais

Quando a entidade for um 6rgdo da administracdo governamental direta
(Ministérios, Secretarias, Prefeituras, entre outros) deve-se entrar pelo nome da jurisdicao
geografica a qual pertence, ou seja, nome do Pais, Estado ou Municipio do 6rgdo que
publicou a referida obra, seguida da subordinacéo hierarquica (quando houver). Titulo em
negrito, seguido do local, ano e nimero de paginas (quando houver).

Exemplos:

\ BRASIL. Ministério da Saude. ABC do SUS: doutrinas e principios. Brasilia, 1990. 10p.

BRASIL. Ministério da Agricultura Pecuaria e Abastecimento. Manual de Legislacao:
Programas Nacionais de Saude Animal do Brasil. Brasilia, 2009. 440p.

4.5.4.2 Regras Gerais de Apresentacado das Referéncias

Os elementos de uma referéncia séo classificados em elementos essenciais e
complementares. Os essenciais sdao as informacgdes indispensaveis a identificacdo do
documento (nome do autor; titulo; nimero da edicédo; local; editora e ano de publicacéo),
enquanto que os complementares sdo aqueles acrescentados para caracterizar melhor o tipo
de documento (descricao fisica - nimero de paginas, folhas ou volumes; indicacao de séries
ou colecBes, ISBN e as notas complementares).

As referéncias devem ser alinhadas somente a margem esquerda e de forma a
identificar individualmente cada documento, apresentadas em ordem alfabética e
numeradas. O espacamento utilizado nas referéncias deve ser simples entre linhas e um
espaco simples entre uma referéncia e outra.

A citacdo do numero de paginas na referéncia de Livros, Teses e Dissertacdes
é obrigatoria. As abreviaturas devem obedecer a NBR10522:2002. A pontuacdo segue
padrdes internacionais e deve ser uniforme para todas as referéncias, ou seja, apds o ponto
usado ao final de um dos elementos da referéncia, sdo deixados sempre dois espagos. O
titulo da obra deve ser grafado em negrito e deve apresentar destaque uniforme em todas as
referéncias de um mesmo tipo de documento.

Seguem os modelos de referéncias:
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a) Capitulo de livro

¢ Quando o autor do capitulo ndo é o autor do livro
AUTOR DO CAPITULO, Prenome. Titulo do capitulo: subtitulo (se houver). In:
SOBRENOME DO AUTOR DO LIVRO, Prenome. Titulo do livro: subtitulo (se houver).
Edicdo (colocar a partir da segunda). Local: Editora, data. Pagina (p.) inicial e final do

capitulo utilizado.

Exemplo:

BATHKE, W. Brucelose. In: BEER, J. Doencas Infecciosas em Animais Domésticos. So Paulo:
Roca, 1999. p.163-178.

e Quando o autor do capitulo é também o autor do livro
AUTOR(ES) DO CAPITULO, Prenome. Titulo do capitulo: subtitulo (se houver). In:____
Titulo do livro: subtitulo (se houver). Local: Editora, data. Pagina (p.) inicial e final do
capitulo utilizado.

Exemplo:

WILLEMSE, T. Doencas parasitérias: sarna sarcoptica. In: . Dermatologia clinica de cées e
gatos. Séo Paulo: Manole, 1998. p. 30-31.

b) Livro
AUTOR(ES) DO LIVRO, Prenome. Titulo do Livro. Volume (quando houver). Edi¢do
(colocar a partir da segunda). Local: Editora, data. Numero de péaginas do livro (p.).

Exemplo:

ACHA, P.N.; SZYFRES, B. Zoonosis y Enfermidades Transmisibles Comunes al Hombre y a
los Animales. v.1. Bacteriosis y micosis. 3 ed. Washington: Organizacion Panamericana de la
Salud, 2001. 398p.

c) Dissertagoes, teses e trabalhos académicos de outra natureza

AUTOR, Prenome. Titulo do trabalho. Ano. NGmero de paginas. Tipo de Trabalho (Area
do Trabalho) - Unidade da Instituicéo, Instituicao, local da publicacéo.

Exemplo:

MORAES, F.C. O médico veterinario capacitando agentes comunitarios de salde para
atuacdo na estratégia satde da familia. 2017. 53p. Tese (Doutorado em Medicina Veterinaria
Preventiva) — Faculdade de Ciéncias Agrarias e Veterinarias, Universidade Estadual Paulista -
UNESP, Jaboticabal.




Nota: Tipos de trabalhos e &reas do trabalho: Dissertacdo (Mestrado em ...); Monografia
(Especializacdo em ...); Trabalho de Concluséo de Curso (Graduagdo em ...)

d) Artigos de revistas e/ou matéria de periodico

AUTOR(ES), Prenome. Titulo do artigo ou matéria e subtitulo (se houver). Titulo da

Revista. Volume, numero do fasciculo (se houver), paginas (p.) inicial e final, ano.

Exemplo:

MEIRELLES-BARTOLI, R.B.; MATHIAS, L.A.; SAMARTINO, L.E. Brucellosis due to
Brucella suis in a swine herd associated with a human clinical case in the State of Sdo Paulo,
Brazil. Tropical Animal Health and Production. v. 44, p.1575-79, 2012.

e) Artigos de jornal

AUTOR (ES), Prenome. Titulo do artigo e subtitulo (se houver). Titulo do Jornal, Local
da publicacéo, data da publicacdo, Numero ou titulo do caderno ou se¢do ou suplemento,

Péagina. Atencao: Se faltar um dos elementos, ignorar e seguir para o proximo item.

Exemplo:

MEIRELLES-BARTOLI, R.B. Uma vacina com 130 anos de validade. Correio Braziliense,
Brasilia, 05 de julho de 2015, p.16.

f) Documento de evento

e Evento como um todo

NOME DO EVENTO, ano, local da realizacdo do evento. Titulo (se houver) do

documento (anais, atas, proceedings, resumos e etc)..., local da publicagdo: editora, ano.
Numero de paginas.

Exemplo:

| SIMPOSIO NACIONAL DE SAUDE UNICA, 2017, Belo Horizonte. Anais... Belo Horizonte:
UFMG, 2017. 655p.
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e Trabalho apresentado em evento

AUTOR (ES). Titulo do trabalho apresentado. In: NOME DO EVENTO, ano, local da
realizacdo do evento. Titulo do documento apresentado... Local: Editora, ano. Pagina

inicial-final do resumo.

Exemplo:

PAULA, E.M.N.; CRUZ, C.A.; MORAES, F.C.; MEIRELLES-BARTOLI, R.B.; SOUSA, D.B.;
OLIVEIRA NETO, O. M.; CARVALHO, A.AB.; VILLELA, E.F.M.; OLIVEIRA, I.J.;
OLIVEIRA, S.M.A. Evolucéo da distribui¢do geogréfica da leishmaniose visceral americana no
estado de goias, Brasil. In: 11 Jornada de Comunica¢do em Saude: Epidemiologia aplicada aos
servicos de salde, 2017, Jatai. Anais ... Jatai: UFG, 2017. p. 15-16

e Trabalho apresentado em evento publicado em suplemento de
Periodicos:

AUTOR (ES). Titulo do trabalho apresentado. In: NOME DO EVENTO, ano, local da
realizacdo do evento. Titulo da Revista, Local: Editora, volume, suplemento, pagina
inicial-final do resumo, ano. [tipo do trabalho]

Exemplo:

MORAES, F.C.; MEIRELLES-BARTOLI, R.B.; CRUZ, C.A,; SILVA, F.J.; ASSIS,

N.A.; SOUSA, D.B.; MATHIAS, L.A. Avaliacdo sorologica de leptospirose em suinos abatidos e
trabalhadores em um frigorifico do Estado de Sao Paulo, Brasil. In: VI Congresso Latinoamericano
e XII Congressi Brasileiro de Higienistas de Alimentos, 2013, Gramado. Revista Higiene
Alimentar, Sdo Paulo: L.F.G.S., v. 27, suplemento, p. 4263-4266, 2013. [resumo expandido]

g) Legislacéo

Compreende a Constituicdo, as emendas constitucionais e 0s textos legais
infraconstitucionais (leis complementares e ordinarias, medidas provisorias, decretos em
todas as suas formulas, resolucfes do Senado Federal) e normas emanadas das entidades
publicas e privadas (atos normativos, portarias, resolucdes, ordens de servico, instrucoes
normativas, comunicados, avisos, circulares, decisdes administrativas, entre outros). Os
elementos essenciais sdo: jurisdicdo (pais, estado ou municipio). Subordinacgao hierarquica
(quando houver). Titulo, numeracao, data. tema ementa e dados da publicacdo. Meio da
publicacéo, local, ano da publicacéo.

Exemplos:

BRASIL. Ministério da Educacdo. Portaria Interministerial n. 45, de 12 de Janeiro de 2007.
Disp0e sobre a residéncia multiprofissional em salde e a residéncia em éarea profissional da satde
e institui a comissdo nacional de residéncia multiprofissional em saude. Diario Oficial da Uni&o,
Brasilia, 2007.

60


http://lattes.cnpq.br/1358289434313899
http://lattes.cnpq.br/1358289434313899
http://lattes.cnpq.br/7108671408036702

BRASIL. Ministério da Saude. Lei n.8080, de 19 de setembro de 1990. Dispde sobre as
condigdes para promogdo, protecdo e recuperacao da salde, a organizacgao e o funcionamento dos
servigos correspondentes. Diario Oficial da Unido, Brasilia, 1990.

h) Referéncias de documentos em meio eletronico

Dentro destas referéncias podem ser citados os artigos e matérias
publicadas em periddicos em meio eletrénico, os eventos disponiveis em meio digital ou
online, reportagem publicada em periddicos, jornais, monografias, entre outros, publicados
em meio eletrdnico de acordo com a NBR 6023/2002 (ABNT, 2002a).

Cada situacdo seguir os protocolos citados anteriormente. Segue abaixo
exemplos. Os dois primeiros sdo referencias de artigo publicado em revista/periddico
eletronica(o). Na elaboracdo destas referencias mencionar os dados relativos ao material
utilizado e citado, seguindo o mesmo protocolo para trabalhos publicados em um
periodico, constando AUTORES. Titulo da publicacdo. Titulo do periddico. Volume,
numeracdo do fasciculo (se houver), paginacédo, data de publicacdo, endereco eletrdnico,
precedido da expressao “Disponivel em:” ¢ a data do acesso ao documento, precedida da

expressao “Acesso em:”. No terceiro exemplo demonstra a referéncia de uma legislagao.

Exemplos:

MOREIRA, C.N.; SOUZA, S.N.; BARINI, A.C.; ARAUJO, E.G.; FIORAVANTI, M.C.S. Serum
y-glutamyltransferase activity as an indicator of chronic liver injury in cattle with no clinical signs.
Arquivo Brasileiro de Medicina Veterinaria e Zootecnia. v. 64, p. 1403-1410, 2012. Disponivel
em: http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S0102-09352012000600001. Acesso
em: 15 de agosto de 2018.

CRUZ, C.A.; OLIVARI, M.B.D.; PAULA, E.M.N.; MEIRELLES-BARTOLI, R.B.; BURGER,
K.P. O ensino da saude publica veterinaria nos cursos de graduacdo em medicina veterinaria da
regido sudeste do Brasil. Revista de Ciéncia Veterinaria e salde publica. v. 3, p. 76-91, 2017.
Disponivel em: http://periodicos.uem.br/ojs/index.php/RevCiVet/article/view/33549. Acesso em:
15 de agosto de 2018.

BRASIL. Ministério da Saude. Lei n.8080, de 19 de setembro de 1990. Dispde sobre as condicdes
para promogcao, protecdo e recuperacao da salde, a organizacao e o funcionamento dos servicos
correspondentes. Diario Oficial da Uni&o, 1990. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8080.htm. Acesso em: 15 de agosto de 2018.
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1557/2017. Regulamento Geral dos Cursos de Graduacdo (RGCG) da Universidade
Federal de Goiés. Goiania, 2017b.

BRASIL. Universidade Federal de Jatai (UFJ). Curso de Medicina Veterinaria.
Projeto Pedagogico do Curso de Graduacdo em Medicina Veterinaria. Jatai,
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ANEXO 1 — Modelo de Calendéario do Estagio Curricular Obrigatério

_ UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI ]
COORDENAGAO DE ESTAGIOS DO CURSO DE MEDICINA VETERINARIA

CALENDARIO DE ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

Vimos, por meio deste, comunicar todos orientadores e alunos que sairdo para o Estagio Curricular Obrigatorio,
no semestre letivo 20/ os prazos relacionados as atividades que deverdo ser cumpridas nesta disciplina.

Assuntos Estagios com 8h/dia Estégios com 6h/dia

10 semanas 13 semanas

Inicio do Estagio

Término do Estagio

Data limite maxima para entregar/envio 0 RADE
PRONTO para o Orientador corrigir antes de
entregar para a Coordenagéo de Estagios
Observacao: Orientador podera solicitar a entregar
antes da data limite, conforme combinado entre as
partes interessadas
Entregar declaragdo impressa e assinada pelo
orientador com o TEMA do TCC e MEMBRO de
banca escolhido pelo orientador
Entrega de toda documentacéo de retorno do
estagio para a Coordenacédo de Estagio
Entrega do RADE e declaracdo da correcdo pelo
orientador para a Coordenagdo de Estagio
Data limite maxima para entregar/envio o TCC
PRONTO para o Orientador corrigir antes de
entregar para a correcdo da banca
Observacao: Orientador poderd solicitar a entregar
antes da data limite, conforme combinado entre as
partes interessadas

Entrega do TCC para 0s membros da banca

SeDeVet

Entrega da versdo defendida e corrigida em CD
(PDF) para a Coordenacéo de Estagios com a ficha
catalografica, ata assinada e digitalizada, declaracéo

assinada e digitalizada. Entregar os documentos

originais que foram digitalizados.

Término do semestre

Coordenacdo de Estagios do Curso de Medicina Veterinaria



ANEXO 2 — Fluxograma de ECNO para organizagéo de toda documentagéo

ETAPAS

- a) ALUNO
* b) antes de pedir estagio ler o Manual de Estagio no site da veterinaria, topicos referentes ao ECNO:

POLITICA E GESTAO DE ESTAGIOS e NORMAS DO ESTAGIO CURRICULAR (p.3-15).

30

*a) ALUNO
+b) ir a Coordenagdo de Estagios fazer abertura de pedido para ECNO com 60 dias de antecedéncia
da data de inicio das atividades no estagio desejado.

 ¢) Entregar Formulario para solicitacdo de carta de apresentacdo (ANEXO 5) preenchido com
excecdo de opges de orientacdo e o nimero de convénio se ndo tiver ainda.

«a) SETOR DE CONVENIOS (site setor de convénios UFG: www.convenios.ufg.br)
+b) aluno deve checar se a empresa/instituicdo concedente € conveniada a UFJ.

«C) caso ndo haja convénio, o aluno deve avisar a Coordenacao de Estagios para iniciar a tramitacéo
entre a empresa/institui¢do concedente e a UFJ (documentagdo necessaria para preenchimento e envio
para Goiania no site setor de convénios UFG).

«Davidas??? (62) 3521-1011 ou 3521-1147.

« a) EMPRESA/INSTITUICAO CONCEDENTE
* b) ter convénio ou realizar o convénio caso ndo tenha com a Universidade.

« ¢) concordar com as condi¢cdes necessarias para ECNO regido pela Lei Federal de Estagio n°
11.788/08 na qual devera pagar uma bolsa, vale transporte e seguro de vida para o aluno.

50
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+a) COORDENACAO DE ESTAGIOS (64) 3631-8330 sala 6B bloco sala dos professores |

*b) Com convénio e aceite do cumprimento da Lei Federal de Estagio n° 11.788/08 por parte da
empresa/instituicdo concedente ir até a Coordenagdo para elaboracéo da carta de pedido de ECNO.

« Aluno devera entregar na coordenagdo nimero de convénio e declaracdo da empresa em cumprir a
Lei de Estagio n° 11.788/08.

-a) ALUNO

+b) entregar na Coordenacéo de estagios os documentos abaixo num prazo maximo de 15 dias antes
de iniciar as atividades do ECNO preenchidos, assinados e carimbado pela empresa/instituicéo
concedente e aluno. Coordenador(a) de Estagios e Orientador(a) assinara posterirmente.

«c) Entregar preenchido e assinado: Comprovante de vacinacdo e sorologia antirrdbica (ANEXO 8),
Termo de Compromisso (ANEXO 16) e Plano de Atividades (ANEXO 20).

» a) ALUNO

* b) Imediatamente apds termino do estagio, dentro do periodo de atividades académicas, devera
retornar a UFJ para entrega de documentacéo.

80
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-a) ALUNO

+b) ir & Coordenacdo de Estagios entregar os seguintes documentos ap6s concluséo do estagio.

« ¢) Entregar preenchido, assinados e carimbado: Relatério de Atividades (Anexo 14), Controle de
Frequencia (Anexo 15) e Ficha de Avaliacéo do Estagiario pelo Supervisor (Anexo 17).

+a) COORDENACAO DE ESTAGIOS (64) 3631-8330 sala 6B bloco sala dos professores |

+b) ird emitir certificado para o supervisor e encaminhar via e-mail. O certificado do aluno devera
ser emitido pela empresa/instituicdo concedente .

«C) ird comunicar a PROGRAD a realizagdo com carga horéria para emissdo no histérico escolar do
aluno.
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ANEXO 3 — Resumo da documentacgao necesséria para realizacdo do Estagio Curricular Obrigatério

N° do Como Quantas copias? A quem pertence? Como entregar para Coordenacdo de Estagio?
Anexo preencher? 1% entrega 2% entrega
Apenas x - Em méos em data
4 IMPRIMIR ! Coordenagdo de Estagio agendadanocalendario |
& mdo com x - Em méos em data
5 Letra Legivel 1 Coordenagao de Estagio agendada no calendario | T
D Opi - « x
5 DIGITADO ctéi)si:(;srlaesnife;ga Coordenacédo dg E_staglo Em mé&os em datz% _ Em mé&os em dateli _
- Local do Estagio agendada no calendario agendada no calendario
no local do estagio
- x Retornar & Coordenacéo
7 amdao com 1 Coordenacéo de Estagio Em mdos em data no final do semestre para
Letra Legivel agendada no calendario .
assinar o documento
Em mados para x
Apenas x - . Em méos em data
8 1 Coordenacdo de Estagio | Coordenadora do Nucleo .
IMPRIMIR ¢ sl a. a . ; agendada no calendério
da Raiva assinar
9 IMPRIMIR e ) Coordenagéo de Estagio Em mdosemdata |
nome/assinar Discente agendada no calendario
Apenas . Em méos em data
10 IMPRIMIR ! Supervisor agendadano calendario |
11 | DIGITADO 1 Supervisor Emmlosemdata |
agendada no calendario
12 & méo com 1 Coordenagéo de Estagio Em méos em data Enviar por CORREIO no
Letra Legivel agendada no calendério méximo em 7 dias
13 a mdo com 1 Coordenacéo de Estagio Em méos em data Enviar por CORREIO no
Letra Legivel agendada no calendario maximo em 7 dias
Coordenagio de Estagio Erm méos em data APENAS 1 COPIA enviar
14 ou 15| DIGITADO 3 Local do Estagio . por CORREIO em no
. agendada no calendario ‘o .
Discente méximo 7 dias
Coordenagéo de Estagio Em méos em data APENAS 1 COPIA enviar
20 DIGITADO 3 Local do Estagio L por CORREIO em no
. agendada no calendario - .
Discente méaximo 7 dias
s x Coordenacéo de Estagio . Trazer ap6s o estagio as 3
a médo com L Em méos em data . -
21 ivel 3 Local do Estagio . vias assinadas e entregar
Letra Legive . agendada no calendério ) <
Discente em maos na Coordenacdo
sk - . ~ Trazer ap0s o estagio todas
22 amao com 1 copia por més de Coordenagéo de Estagio Em méos em data as vias assinadas e entregar
Letra Legivel estagio executado agendada no calendério ) "
em méos na Coordenagéo
23 Apenas 1 Coordenacéo de Estagio Em méos em data Trazer ap0s 0 estagio
IMPRIMIR agendada no calendario preenchida e assinada
o4 Apenas 1 Coordenacéo de Estagio Em méos em data Trazer ap0s o estagio
IMPRIMIR agendada no calendario preenchida e assinada
o5 Apenas 1 Coordenacéo de Estagio Em méos em data Trazer ap0s 0 estagio
IMPRIMIR agendada no calendario preenchida e assinada
2 Apenas 1 Coordenacéo de Estagio Em méos em data Em méos em data
IMPRIMIR agendada no calendario agendada no calendario
28 Apenas 1 Coordenacéo de Estagio Emmdosemdata |
IMPRIMIR agendada no calendario
Apenas x - Em méos em data Entregar dentro da pasta de
29 3 Coord de Est . .
IMPRIMIR oordenagao de £5aglo agendada no calendario defesa no dia da SeDeVet
30 Apenas 1 Coordenacéo de Estagio Em méos em data Entregar dentro da pasta de
IMPRIMIR agendada no calendario defesa no dia da SeDeVet
31 Apenas 1 Coordenacéo de Estagio Em méos em data Em méos em data agendada
IMPRIMIR agendada no calendario no calendario, apds defesa
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ANEXO 4 — checklist de documentos para ECO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI
CURSO DE MEDICINA VETERINARIA
COORDENACAO DE ESTAGIOS

Check list de documentos para ECO

AALUNO(B): .ttt et e et h R R R e R R £ R R R Rt Rt R R r ettt nen s

() 2 envelopes tamanho A4 e 1 no tamanho 35,5cm por 25,5 cm; e 3 pastas L transparentes incolor
( ) ANEXO 5 — Formulério para solicitagéo de carta de apresentagéo e solicitacdo de docente orientador(a)
( ) ANEXO 6 — Carta pedido de estagio para o aluno na empresa instituicao

( ) ANEXO 7 —Declaragéo de concluséo ou de pendéncia de disciplinas

( ) ANEXO 8 — Comprovante de Vacinacdo e Sorologia Antirrabica

( ) ANEXO 9 — Termo de compromisso entre o aluno e a Coordenacao de Estagios

( ) ANEXO 10 — Carta enviada para o supervisor

( ) ANEXO 11 — Carta de apresentacdo do aluno e Declaracdo de apdlice de seguros

( ) ANEXO 12 — Ficha de dados do aluno para contato durante o estagio

( ) ANEXO 13 —Ficha de cadastro do supervisor

( ) ANEXO 14 — TC Estudante UFG realizando estagio obrigatorio na UFG

( ) ANEXO 15 - TC Estudante UFG realizando estagio empresas institui¢des profissional liberal
( ) ANEXO 20 — Plano de atividades de estagio

( ) ANEXO 21 — Relatério de atividades de estagio

( ) ANEXO 22 — Controle de frequéncia estagio

( ) ANEXO 23 - Ficha de avalia¢do do estagio pelo estagiario

( ) ANEXO 24 — Ficha de avalia¢do do estagiario pelo supervisor

( ) ANEXO 25 — Declaragéo de correcdo do RADE pelo orientador

( ) ANEXO 26 — Declaracdo de tema e banca do TCC

( ) ANEXO 28 — Procedimentos para a defesa e entrega do relatério TCC

( ) ANEXO 29 - Ficha de avaliagdo do TCC pela banca

( ) ANEXO 30 — Ata de defesa do TCC

( ) ANEXO 31 — Declaragéo e autoriza¢do consulta do TCC
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ANEXO 5 — Formulario para solicitagao de carta de apresentacao e solicitacdo de docente orientador(a)

COORDENACAO DE ESTAGIOS DO CURSO DE MEDICINA VETERINARIA

FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE CARTA DE APRESENTACAO
E SOLICITACAO DE DOCENTE ORIENTADOR(A)

Nome do(a) Aluno(a):

N° Matricula:

E-mail:

CPF:

NC de identidade/érgéo expedidor:
Telefone celular:

Opcdes de orientacdo docente da UFJ em ordem de interesse. Ndo preencher p ECNO:
12

2a

32

Local do Estéagio:

Numero do Convénio:
Vigéncia do Convénio:

Area de Estagio:

Periodo de Estagio:

Telefone do Local do Estagio:

Endereco do Local do Estagio:

Nome completo do responsavel em receber os pedidos de estagio na empresa/instituicao:
Cargo do responsavel em receber os pedidos de estagio na Instituicdo/Empresa:

E-mail do responsavel em receber os pedidos de estagio na Instituicdo/Empresa:

Nome do(a) supervisor(a) (caso saiba):

Assinatura do Aluno(a)
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ANEXO 6 — Carta pedido de estagio para o aluno na empresa instituicao

COORDENACAO DE ESTAGIOS DO CURSO DE MEDICINA VETERINARIA

Jatali, de de

CARTA DE APRESENTACAO DO DISCENTE PARA PEDIDO DE ESTAGIO

Vimos, por meio desta, solicitar de V.S.? a possibilidade de nos conceder uma vaga para
Estagio Curricular Obrigatério, com carga horaria minima de 400h, para o(a) académico(a)

, matricula n° , matriculado(a) no Curso de

Medicina Veterinaria da Universidade Federal de Jatai, portador(a) do documento de identidade n°

ssp , CPF- , para estagiar nesta Instituicdo/Empresa
, na area de
, no periodo de a

O(A) aluno(a) esta concluindo o 9° periodo e, caso aprovado(a), estara apto(a) a realizar o
Estagio Curricular Obrigatdrio na data em questdo. Cabe-nos ressaltar que, a apélice do seguro contra acidentes
pessoais por meio da qual o(a) aluno(a) encontra-se  segurado(a) €é a -

, himero do seguro

Certos da atencéo de V.S.2, para com este pedido, e ficaremos no aguardo de uma resposta

para o e-mail pessoal do aluno e para a Coordenacao de Estagios (estagios.med.vet.jatai@gmail.com)

Nada a mais para 0 momento, agradeco antecipadamente.

Atenciosamente,

Coordenacao de Estagios do Curso de Medicina Veterinaria

ILMO(A) SENHOR(A)
(Nome para quem enderecar a carta)
(Cargo da pessoa na Instituicdo/Empresa)


mailto:estagios.med.vet.jatai@gmail.com
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ANEXO 7 —Declaracdo de conclusdo ou de pendéncia de disciplinas

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI
COORDENAGCAO DE ESTAGIOS DO CURSO DE MEDICINA VETERINARIA

DECLARAGCAO CONCLUSAO OU PENDENCIA DE DISCIPLINAS

Eu,
portador (a) da Carteira de Identidade/Orgdo Expedidor n° - / , inscrito (a) no CPF sob

ne , tenho conhecimento das normas de estagio no Curso de Medicina Veterinaria, sendo

obrigatorio o cumprimento de 400h que deverdo ser cumpridas em 6 ou 8 horas diarias, e no maximo de 30 ou 40h
semanais. Os alunos que ndo tenham concluido todas as disciplinas do NUCLEO ESPECIFICO OBRIGATORIO
poderdo realizar apenas 30h semanais (6h diérias) de estdgio e no maximo 10h semanais (correspondendo a 160h
semestral) de disciplina concomitantemente no semestre de estagio curricular obrigatorio. As disciplinas dos demais
nacleos (comum, optativo e livre) deverdo estar concluidas em sua integralidade.
Desta forma declaro que:
() Conclui e fui aprovado(a) em todas as disciplinas de todos os ntcleos e do especifico obrigatério .
() Ainda possuo pendéncia em disciplina(s) do NUCLEO ESPECIFICO OBRIGATORIO que serdo ministradas

no mesmo semestre do estagio:

Disciplina Carga horaria total

( ) Ainda possuo pendéncia em disciplina(s) do NUCLEO ESPECIFICO OBRIGATORIO que NAO serdo
ministradas no mesmo semestre do estagio e desta forma sera cumprida no semestre seguinte ao estagio:

Disciplina Carga horaria total
Nome do(a) aluno(a) Nome do(a) aluno(a)
Inicio do Semestre Final do Semestre

Jatai,  de de Jatai,  de de
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ANEXO 8 — Comprovante de Vacinagdo e Sorologia Antirrabica

by

_ UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI )
COORDENACAO DE ESTAGIOS DO CURSO DE MEDICINA VETERINARIA

COMPROVANTE DE VACINACAO E SOROLOGIA ANTIRRABICA

Declaro que

() realizou a profilaxia pré-exposicdo antirrabica recebendo as 3 doses da vacina.
() possuia esquema pds-exposicao antes de iniciar o curso em nossa instituicao.
Declaro ainda que realizou a Gltima coleta de sangue para o acompanhamento dos niveis

de titulacdo de anticorpos neutralizantes do virus da raiva no dia :

comprovando titulacdo antirrdbica (sorologia com resultado satisfatério > 0,5 Ul/mL) com coleta
da amostra ndo superior a UM ANO durante a vigéncia do estagio.

Em anexo a este documento estdo as copias a carteira de vacinagdo e da sorologia.

Desta forma, a Coordenacdo do Nucleo de Imunizacgéo e Controle Sorologico Antirrabico
Humano e Animal da Universidade Federal de Jatai declara que o(a) aluno(a) esta apto(a) a realizar
0ECO ( )ouECNO ( ) no periodo de a

Coordenacao do Nucleo de Imunizacéo e Controle Soroldgico Antirrabico Humano e Animal
Universidade Federal de Jatai
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ANEXO 9 —Termo de compromisso entre 0 aluno e a Coordenacdo de Estagios

22
o

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI
COORDENAGAO DE ESTAGIOS DO CURSO DE MEDICINA VETERINARIA

TERMO DE COMPROMISSO ENTRE O ALUNO E A COORDENAGAO DE
ESTAGIOS DO CURSO DE MEDICINA VETERINARIA

Eu, estudante do
Curso de Medicina Veterinaria da Universidade Federal de Jatai (UFJ), portador(a) da carteira de
Identidade n° declaro estar ciente das condi¢des gerais para

a realizacdo do Estagio Curricular Obrigatério, contidas no Regulamento de Estagio, bem como
aquelas enumeradas a seguir. Comprometendo-me a seguir rigorosamente todas as normas, dentro
dos prazos estabelecidos, sob pena de ndo integralizacdo da carga horéria referente ao Estagio
Curricular Obrigatério em meu Histérico Escolar. As condigdes sao:

1. O estudante s6 podera sair para o estagio depois de efetuada a matricula na disciplina de
Estagio Curricular Obrigatério; para inclusdo na apdlice de seguros contra acidentes pessoais;

2. Obrigatoriedade de enviar a Coordenagdo de Estagio o PLANO DE ATIVIDADES DE
ESTAGIO (estagios realizados dentro e fora da UFJ) devidamente preenchido e assinado pelo
estudante e o supervisor, até 07 (sete) dias apds o inicio do estagio;

3. Obrigatoriedade de enviar a Coordenacdo de Estagio o TERMO DE COMPROMISSO
(estagios realizados dentro e fora da UFJ) devidamente preenchido e assinado pela
Empresa/Instituicdo, estudante e o por duas testemunhas, até 07 (sete) dias ap6s o inicio do
estagio;

4. Obrigatoriedade de enviar & Coordenacdo de Estagio a FICHA DE DADOS DO ALUNO
PARA CONTATO e a FICHA DE CADASTRO DO SUPERVISOR fornecendo os enderecos,
telefones e e-mails atualizados, da Empresa/Instituicdo, do local de hospedagem, bem como da
residéncia de familiares ou responsaveis, até 07 (sete) dias ap0s o inicio do estagio;

5. Cumprir um total de horas acertadas entre o Estudante, Orientador e Supervisor de estagio no
momento de elaboragdo do plano de atividades de estagio, mesmo que esse total ultrapasse a carga
horaria minima (400 horas) que conste na grade curricular do estudante;
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(continuagao...)

ANEXO 9 —Termo de compromisso entre 0 aluno e a Coordenacdo de Estagios

_ UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI )
COORDENAGAO DE ESTAGIOS DO CURSO DE MEDICINA VETERINARIA

6. O estudante fica obrigado a emitir um Termo de Compromisso Aditivo, caso 0 estagio se
prolongue além do estipulado no Termo de Compromisso inicial;

7. O estudante deve estar ciente que mesmo que seu estagio seja superior a 400 horas, 0 seu
retorno a sua Instituicao de ensino de origem (UFJ) deve ocorrer imediatamente apds a concluséo
das 400 horas de estagio e apresentar-se na Coordenacdo de Estagio nos dias e horarios de
atendimento para entrega de toda documentacéo do estagio realizado.

8. Estar ciente do Calendario do Estagio Obrigatorio, e seguir os prazos relativos a encerramento
do estagio: 1-) entregar o RADE ao orientador para corre¢do o mais rapido possivel, e no prazo
maximo de 07 dias apds finalizacdo das 400h de estagio entregar impresso, encadernado e
corrigido com a declaracdo de corre¢do assinada pelo(a) orientador(a) a Coordenacdo de Estagio
para correcdo por parte desta coordenacdo e emissdo de nota; 2-) entregar a Declaracdo de tema
e sugestdo de um membro da banca do TCC em data marcada no calendario de estagio; 3-)
entregar do TCC a banca para correcdo com o prazo maximo de 7 dias antes da defesa para as
correcOes; 4-) entregar a Coordenacao de Estagio na data marcada no calendario de estagio, apds
a defesa um CD devidamente identificado com capa padrdo e com uma cépia do TCC em PDF
com a Ficha Catalogréfica e Folha de Aprovacéo assinada pelos membros da banca, digitalizada.
No CD também deve constar em um arquivo a Declaracdo e Autorizacdo da consulta do TCC
assinado pelo aluno, digitalizada e em PDF. 5-) Entregar todos os documentos originais.

9. Estar ciente sobre as todas as normas que constam no Manual de Estéagio.

Jatal, de de 20

Estagiario(a) Coord. de Estagio do Curso de Med. Vet.
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ANEXO 10 — Carta enviada para o supervisor

COORDENAGCAO DE ESTAGIOS DO CURSO DE MEDICINA VETERINARIA
CARTA AO SUPERVISOR DE ESTAGIO

Senhor (a) Supervisor (a),

Inicialmente gostariamos de agradecer a V.S2 e a esta Empresa/Instituicdo por receber nosso
académico(a) do Curso de Medicina Veterinaria como estagiario(a) e pela contribuicdo dada a formacao
profissional deste aluno(a). Gostariamos também de detalhar alguns procedimentos a serem adotados antes,
durante e ap0s a realizagdo do estagio e que, por certo, contribuirdo para que sejam alcancados os objetivos
propostos para o Estagio Curricular Obrigatério do Curso de Medicina Veterinaria da Universidade Federal
de Jatai (UFJ).

O estégio curricular € uma atividade do Curso de Medicina Veterinaria que visa proporcionar
a melhoria do processo ensino-aprendizagem, constituindo-se num instrumento de integracdo Escola-
Empresa/Institui¢do, sob a forma de treinamento pratico e aperfeicoamento técnico-cientifico e socio-
cultural.

O académico do Curso de Medicina Veterinaria, ao dirigir-se para o estagio, devera estar

portando um envelope contendo:

. Carta de apresentagdo do aluno e Declaragdo de apolice de seguros;

. Ficha de dados do aluno para contato durante o estagio (este documento devera ser devolvido por
CORREIO pelo aluno no prazo méaximo de 7 dias do inicio do estagio);

. Cadastro do supervisor (este documento devera ser devolvido por CORREIO pelo aluno no prazo maximo
de 7 dias do inicio do estagio);

. Termo de compromisso (trés vias: todas deverdo ser assinadas e carimbadas pelo supervisor e uma cépia

devera ser devolvida por CORREIO pelo aluno no prazo maximo de 7 dias do inicio do estagio);
. Plano de atividade de estagio a ser preenchido pelo supervisor com detalhamento das atividades a serem

desenvolvidas durante o estagio (trés vias: todas deverdo ser assinadas e carimbadas pelo supervisor e uma

copia devera ser devolvida por CORREIO pelo aluno no prazo méaximo de 7 dias do inicio do estagio);
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(“Continuagéo...”)
ANEXO 10 — Carta enviada para o supervisor

. Relatério de atividades de estagio a ser preenchido pelo supervisor com detalhamento das atividades que

foram desenvolvidas durante o estagio (trés vias: todas deverao ser assinadas e carimbadas pelo supervisor

e uma cépia devera ser entregue pelo académico a Coordenacdo de Estagios ao final das 400h cumpridas);

. Fichas de frequéncias (todas deverdo ser assinadas e carimbadas pelo supervisor e entregues para o

estagiario devolver para a Coordenacao de Estagios ao final das 400h cumpridas);

. Ficha de avaliacdo do campo de estagio pelo estagiario (documento deve retornar com o estagiario para

devolver para a Coordenacdo de Estagios ao final das 400h cumpridas);

. Ficha de avaliacdo do estagiario pelo supervisor (este documento devera ser preenchido e colocado em um

envelope lacrado para o estagiario devolver para a Coordenacéao de Estagios ao final das 400h cumpridas);

Durante o estagio, o estudante terd& o acompanhamento de V.Sa. como supervisor e sera
orientado por um professor UFJ.

O papel do Professor Orientador é de servir de elo entre o Curso de Medicina Veterinaria da
UFJ, Empresa, Coordenag&o de Estéagios, Supervisor e o Estudante. Cabe ao supervisor definir e programar
as atividades a serem desenvolvidas pelo estudante na empresa/instituicdo. A avaliacdo do estudante no
estagio, com a carga hordria total de 400 horas, devera ser feita na ficha que segue em anexo, e esta no final
do estagio sera encaminhada a Coordenacdo de Estagios pelo estagiario, em envelope lacrado, para compor
a nota final do estéagio curricular do académico. Para esclarecimento de quaisquer duvidas sobre a condugao
do estagio, o contato podera ser feito com a Coordenacéo de Estagios pelo telefone (64) 3606- 8330 ou (64)
98135-0266.

Ao final do estéagio (400 horas), o aluno devera apresentar & Coordenacao de Estagios do Curso
de Medicina Veterinaria do UFJ, um Relatdrio de Estagio Curricular Obrigatério sobre as atividades
desenvolvidas no campo de estagio, além de realizar em sessdo publica, a defesa de uma TCC perante uma
banca examinadora.

Certos do estreitamento em nossas relagfes reiteramos 0s votos de elevada estima e
consideracéo.

Atenciosamente,

Profa. Dra. Raphaella Barbosa Meirelles Bartoli

Coordenadora de Estagios do Curso de Medicina Veterinaria da UFJ
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ANEXO 11 — Carta de apresentacdo do aluno e Declaracdo de apdlice de seguros

COORDENAGAO DE ESTAGIOS DO CURSO DE MEDICINA VETERINARIA

Jatal, de de

CARTA DE APRESENTACAO e DECLARACAO DE APOLICE DE SEGURO

Prezado(a) Senhor(a),

A Coordenacéo de Estagios Curricular Obrigatorio do Curso de Medicina Veterinaria da Universidade Federal

de Jatai, na pessoa de sua coordenadora, apresenta a V.Sa. o(a) académico(a) , matricula

ne , matriculado(a) no 10° periodo do Curso de Medicina Veterinaria desta Regional, portador(a)

do documento de identidade n® ssp , CPF- , para estagiar nesta

Instituicdo/Empresa , na area de
, No periodo de a . Declaro para os devidos

fins e a quem interessar que o(a) académico(a) esta incluso na apélice de seguros da

nlmero do seguro com vigéncia de

a . Segue a apolice em anexo.

Nada a mais para 0 momento, agradeco antecipadamente.

Atenciosamente,

Profa. Dra. Raphaella Barbosa Meirelles Bartoli
Coordenadora de Estagios do Curso de Medicina Veterinaria

ILMO(A) SENHOR(A)
(Nome para quem enderecar a carta)
(Cargo da pessoa na Instituicdo/Empresa)
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ANEXO 12 - Ficha de dados do aluno para contato durante o estagio

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI
COORDENAGAO DE ESTAGIOS DO CURSO DE MEDICINA VETERINARIA

FICHA DE DADOS DO ALUNO PARA CONTATO DURANTE O ESTAGIO
Preencher com letra LEGIVEL

Nome do Aluno:

No Matricula: E-mail:

Naturalidade:
CPF: N° de identidade/érgao expedidor:
Endereco em Jatai:

Telefone fixo e/ou celular:

Endereco Residencial (origem):

Telefone Residencial e/ou Celular (origem):

Nome do Orientador:

Area de Estagio:

Periodo de Estagio: Carga Horéaria Semanal:

Local do Estéagio:

Endereco do Local do Estagio:

Telefone do Local do Estagio:

E-mail da Instituicdo/Empresa:

Nome do supervisor:

E-mail do supervisor:

Endereco da sua estadia durante o estagio:

Telefone da sua estadia durante o estagio:

Assinatura do Aluno(a)



ANEXO 13 —Ficha de cadastro do supervisor

COORDENAGAO DE ESTAGIOS DO CURSO DE MEDICINA VETERINARIA

CADASTRO DO SUPERVISOR

NOME DA EMPRESA:

ENDERECO DA EMPRESA:

Rua:

N°/Complemento:

Bairro:

Cidade:

CEP:

Fone:

SUPERVISOR:

Nome:

Endereco:

Fone:

Email:

Formagé&o com titulagdo:

Cargo na empresa:
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ANEXO 14 — Termo de Compromiso de Estudante da UFJ realizando ECO nas dependéncias da
UFG ou UFRJ (utilizar termo de compromisso da UFG)

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

(Estudante da UFG realizando estagio curricular nas dependéncias da UFG)

1. Modalidade do estagio: Estagio Curricular Obrigatério

N.© da Apdlice de Seguro: Nome da Seguradora:
2. Dados do Estudante
Nome:
Curso: e-mail:
Matricula: Data de Nascimento: ___ /_ /_
CPF: RG: Org. Expedidor:

3. Dados da Unidade de origem do Estudante

Nome da Unidade Académica:

Coordenador de Estagio do Curso:

Portaria de Designagao:

Nome do Professor Orientador:

4. Dados da Unidade/Orgdo concedente do Estagio-UFG

Nome da Unidade/érgéo Concedente:

Nome do Supervisor do Estagio:

Matricula SIAPE:

Firmamos este Termo de Compromisso de Estagio sujeitando-nos, no que couber, aos termos das disposicdes da Lei n.° 11.788, de 25/9/2008;
da Orientagdo Normativa n.2/SGP/MPOG, de 24/06/2016 e das Resolugdes CEPEC n. 1538, 1539 e 1557 (UFG), mediante as clausulas e condigdes

seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA

Serd aceito(a) como ESTAGIARIO(A) o(a) estudante que esteja comprovadamente
matriculado e com freqliéncia efetiva no curso de graduagdo em
da UFG, cujas atividades a serem desenvolvidas
pelo(a) ESTAGIARIO(A), acima identificado(a), deverdo estar em conformidade com a sua linha de
formacgdo académica, ou seja, (indicar a area).

CLAUSULA SEGUNDA

Os estagios devem ser planejados, realizados, acompanhados e avaliados pela UFG, em
conformidade com o projeto politico-pedagdgico de cada curso, os programas, os calendarios escolares,
as diretrizes expedidas pelo CEPEC/UFG e, ainda, as disposigdes previstas nas Resolugdes CEPEC n.°s
1538, 1539 e 1557 (RGCG).
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(Continuacéo...)
CLAUSULA TERCEIRA

O estagio oferecido terd a duragdo de (quantidade de
meses/anos), iniciando-se em / /20 , € terminando em / /20 , com a jornada diaria
de horas, perfazendo uma carga horaria de horas semanais.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA. A duracdo do estagio ndo podera exceder 2 (dois) anos,
exceto quando se tratar de estagiario portador de deficiéncia.

SUBCLAUSULA SEGUNDA. A jornada de estagio serd determinada de comum acordo
entre o estudante, e a UFG, a qual podera ser até 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais,
desde que compativel com o horario escolar.

SUBCLAUSULA TERCEIRA. Quando da ndo programacdo de aulas presenciais nos
cursos que alternem teoria e pratica, desde que previsto no projeto pedagdgico do curso, a jornada
podera ser de até 40 (quarenta) horas semanais.

SUBCLAUSULA QUARTA. Nos periodos de avaliagdo, a carga horéria do estagio serd
reduzida a metade, para garantir o bom desempenho do estudante.

SUBCLAUSULA QUNITA. Ao servidor estudante que realizar estdgio obrigatdrio,
quando comprovada a incompatibilidade do horario do estadgio com o da atuagdo como servidor da UFG,
sera concedido horario especial, mediante compensacgdo do horario, nos termos da legislagdo vigente.

CLAUSULA QUARTA

O estudante sera desligado do estagio por um dos motivos abaixo relacionados ou
quando ocorrerem a exigéncia de atividades alheias a clausula primeira deste instrumento:

a) automaticamente, ao término do compromisso;
b) a pedido do estagiario

c) abandono, caracterizado por auséncia ndo justificada por mais de cinco dias,
consecutivos ou ndo, no periodo de um més, ou por trinta dias durante todo o periodo do estagio;

d) conclusao ou interrupgao do curso na UFG;

e) comportamento funcional ou social incompativel com as normas éticas e
administrativas da UFG;

f) a qualquer tempo, no interesse da Administragao;

g) comprovando-se a insuficiéncia na avaliacdo de desempenho no érgdo, na entidade
ou instituicao de ensino, depois de decorrida a terca parte do tempo previsto para a sua duragao;

h) quando o estagiario deixar de cumprir qualquer obrigacdo contida neste Termo;
i) em atendimento a qualquer dispositivo de ordem legal ou regulamentar.

CLAUSULA QUINTA
O estagio curricular obrigatério somente sera realizado sem 6nus para a UFG.
CLAUSULA SEXTA

Aplica-se ao estagiario a legislacdo relacionada a salude e segurancga no trabalho, sendo
sua implementagdo de responsabilidade da UFG.

CLAUSULA SETIMA
Os(As) estudantes que venham participar das atividades de estagio ndo terdo, para

quaisquer efeitos, vinculo empregaticio com a UFG, uma vez que estardo exercendo suas atividades de
acordo com o previsto na Lei 11.788, de 25/9/2008.
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(Continuacéo...)
CLAUSULA OITAVA

I - No desenvolvimento do estdgio ora compromissado caberd ao(a) ESTAGIARIO(A):
a) cumprir, com todo empenho e interesse, toda a programacao estabelecida para
a realizacdo do estagio;

b) observar e obedecer as normas internas da UFG;

c) elaborar e entregar para posterior analise da UFG relatorio sobre seu estagio, na
forma, prazo e padrdes estabelecidos;

II - Caberd a UFG:

a) zelar pelo cumprimento deste Termo;

b) receber o estagiario e apresenta-lo a equipe responsavel pelo desenvolvimento das
atividades do estagio;

c) explicar e oferecer ao estagiario o regulamento, direitos e deveres no campo de
estagio;

d) elaborar, em acordo com o estagiario, o Plano de Atividades que sera incorporado a
este Termo por meio de aditivos a medida que for avaliado, progressivamente, o desempenho.

e) indicar professor orientador, da area a ser desenvolvida no estagio, juntamente com
o supervisor do estagio, para acompanhar e avaliar o estudante, comprovados por vistos nos relatérios
semestrais e por mengado de aprovacao final;

f) desenvolver os estagios em atividades relacionadas com as areas de formacgdo do
estudante, dando-lhe orientagdo por meio do supervisor do estagio a quem compete acompanhar de
forma direta o processo de aprendizagem no campo de estagio;

g) ofertar instalagdes que tenham condigdes de proporcionar ao estagiario atividades
de aprendizagem social, profissional e cultural;

h) oferecer condicGes para que o estagiario seja orientado por docentes do respectivo
curso, facilitando, mediante prévia autorizacdo, a supervisdo no local do exercicio das atividades de
estagio;

i) fornecer atestados de freqliéncias e pareceres de avaliagbes do estagio realizado,
com periodicidade semestral e ao final, com vista obrigatéria ao estagiario;

j) manter a disposicdo da fiscalizacdo documentos que comprovem a relacdo de
estagio;

k) cumprir todos os termos da Lei n® 11.788, de 25/9/2008, da Orientagdo Normativa
n. 2 de 24/06/2016 e das demais normas aplicaveis a espécie e do Termo de Compromisso;

I) fazer, as suas expensas, seguro contra acidentes pessoais em favor dos estudantes,
cuja apolice seja compativel com valores de mercado.

CLAUSULA NONA
Qualquer um dos participes podera extinguir este Termo de Compromisso de Estagio,
desde que seja feita a comunicacdo prévia, por escrito, com antecedéncia minima de vinte dias.

E assim, por estarem de pleno acordo, as partes assinam este Termo de Compromisso
de Estagio em trés vias de igual teor e forma, para que produza os legitimos efeitos de direito.

-GO, de de 20 .

ESTAGIARIO(A) Supervisor do estagio na UFG

Pela UFG:

Coordenador de Estagio da Unidade Académica do estudante
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ANEXO 15 — Termo de Compromisso de Estudante da UFJ realizando ECO empresas,
instituicdes, profissional liberal (utilizar termo de compromisso da UFG)

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

(Estudante da UFG realizando estgio curricular em Empresas/Institui¢ces/Profissional Liberal)

1. Modalidade do estagio: Estégio Curricular Obrigatério

N.© da Apdlice de Seguro: Nome da Seguradora:

2. Dados do Estudante

Nome:

Curso: e-mail:

Matricula:

CPF: RG: Org. Expedidor: ____ /__

3. Dados da Instituicdao de Ensino de origem do Estudante

Nome da Unidade Académica:

Coordenador de Estagio do Curso:

Portaria de Designagao:

Nome do Orientador:

4. Dados da Empresa/Instituicdo/Profissional Liberal Concedente do Estagio

Empresa/Instituicdo/Profissional Liberal:

CNPJ/Registro no Conselho Profissional:

Endereco:

Cidade-UF: CEP:

Nome do Supervisor do Estagio:

CPF: RG: Org. Expedidor: /[

Firmamos este Termo de Compromisso de Estagio sujeitando-nos, no que couber, aos termos das disposi¢des da Lei n.° 11.788, de 25/9/2008;
das Resolugdes CEPEC n. 1538, 1539 e 1557 (UFG); do Convénio UFG n.° / e demais normas estabelecidas entre a UFG e a
Concedente do Estagio, mediante as clausulas e condicdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA ]
Serda aceito(a) como ESTAGIARIO(A) o(a) estudante que esteja

comprovadamente matriculado e com freqliéncia efetiva no curso de graduacdo em
da UFG, cujas atividades a serem
desenvolvidas pelo(a) ESTAGIARIO(A), acima identificado(a), na
(Concedente) deverao estar em conformidade com a sua linha de formagdo académica, ou
seja, (indicar a area).
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(Continuacéo...)

CLAUSULA SEGUNDA

O estagio oferecido tera a duracdo de (quantidade de
meses/anos), iniciando-se em / /20 , € terminando em / /20 , com a
jornada diaria de horas, perfazendo uma carga horaria de ___horas semanais,
no campo de estagio e em atividades complementares constantes no plano de atividades
vinculadas ao objeto do estagio, perfazendo uma carga horaria de horas semanais.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA. A jornada de estédgio serd determinada de comum
acordo entre o estudante, e a (Concedente), sempre com a
interveniéncia da UFG, a qual podera ser de até 6 (seis) horas didrias e 30 (trinta) horas
semanais.

SUBCLAUSULA SEGUNDA. Quando da ndo programacdo de aulas presenciais
nos cursos que alternem teoria e pratica, desde que previsto no projeto pedagogico do curso,
a jornada podera ser de até 40 (quarenta) horas semanais.

SUBCLAUSULA TERCEIRA. A duracdo do estdgio na mesma parte concedente
ndo podera exceder 2 (dois) anos, exceto quando se tratar de estagiario com deficiéncia.

SUBCLAUSULA QUARTA. Nos periodos de avaliacdo, a carga horaria do
estagio serad reduzida a metade, para garantir o bom desempenho do estudante.

CLAUSULA TERCEIRA

O estudante sera desligado por um dos motivos abaixo relacionados ou quando
ocorrerem a exigéncia de atividades alheias a clausula primeira deste instrumento:

a) automaticamente, ao término do compromisso;

b) abandono, caracterizado por auséncia ndo justificada por mais de cinco dias
consecutivos ou ndo, no periodo de um més, ou 30 dias durante todo o periodo de estagio;

c) conclusdo ou interrupgao do curso na UFG;
d) a pedido do estagiario;

e) comportamento funcional ou social incompativel com as normas éticas e
administrativas do local em que venha exercendo suas atividades de estagio;

f) ex-officio, no interesse da Concedente, desde que devidamente motivada;

g) comprovando-se a falta de aproveitamento no estagio, depois de decorrida
a terca parte do tempo previsto para a sua duracao;

h) quando o estagiario deixar de cumprir o disposto neste Termo;
i) em atendimento a qualquer dispositivo de ordem legal ou regulamentar.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA. Na ocorréncia de quaisquer das hipéteses
previstas nas alineas “b”, “*d”, “e”, “f”, *g” e “h”, a Concedente comunicara o fato a UFG em
um prazo maximo de quinze dias.

SUBCLAUSULA SEGUNDA. A UFG fica obrigada a comunicar, por escrito, o
desligamento do estagiario do seu quadro discente, qualquer que seja o motivo, inclusive a
conclusdo ou interrupgao do curso, num prazo maximo de quinze dias apds a constatacdo do
fato.
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(Continuacéo...)
CLAUSULA QUARTA

SUBCLAUSULA PRIMEIRA -Fica a critério da
(Concedente), no caso do estagio curricular obrigatério, o estabelecimento de uma bolsa
complementar educacional, equivalente a R$ (
), cujo valor podera variar de acordo com a freqUéncia ao estagio,
para que o (a) estudante possa arcar com as despesas normais na realizacdo do estagio.
nao se aplica ().

SUBCLAUSULA SEGUNDA. A eventual concess3o de beneficios relacionados
a transporte, alimentagdo e saude, dentre outros, ndo caracteriza vinculo empregaticio.

SUBCLAUSULA TERCEIRA. A UFG devera fazer seguro de acidentes pessoais
em favor de seus estudantes, em valor compativel com o mercado, no caso de estagio
curricular obrigatorio.

CLAUSULA QUINTA
Aplica-se ao estagiario a legislacdo relacionada a saude e seguranga no
trabalho, sendo sua implementacao de responsabilidade da Concedente.

CLAUSULA SEXTA

Os(As) estudantes que venham participar das atividades decorrentes da
execugdo do Convénio UFG n.° /20 , hdo terdo, para quaisquer efeitos, vinculo
empregaticio de qualquer natureza com nenhum dos participes.

CLAUSULA SETIMA
i I - No desenvolvimento do estagio ora compromissado cabera ao(a)
ESTAGIARIO(A):

a) cumprir, com todo empenho e interesse, toda a programacao estabelecida
para a realizacdo do estagio;

d) observar e obedecer as normas internas da Concedente;

e) elaborar e entregar para UFG plano de atividades e relatdrio sobre seu
estagio, na forma, prazo e padrdes estabelecidos;

f) desempenhar, de forma eficiente, as demais obrigacdes decorrentes da
condicdo de estagiario que lhe sdo cabiveis.

CLAUSULA OITAVA

Qualquer um dos participes podera extinguir este Termo de Compromisso de
Estagio, com comunicacdo prévia, por escrito, com antecedéncia minima de vinte dias.

CLAUSULA NONA

Este Termo de Compromisso de Estagio estd vinculado ao Convénio UFG n.°
/20__, celebrado entre a UFG e a (Concedente),
onde se encontram disciplinadas as condicGes de realizagdo das atividades do estagio.
E assim, por estarem de pleno acordo, as partes assinam este Termo de
Compromisso de Estagio em trés vias de igual teor e forma, para que produza os legitimos
efeitos de direito.

-GO, de de 20

ESTAGIARIO(A) CONCEDENTE

Coordenador de Estagio da Unidade Académica do Aluno
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ANEXO 16 — Termo de Compromisso para realizagdo de Estagio Curricular Ndo Obrigatorio
(utilizar termo de compromisso da UFG)

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

(Estudante da UFJ realizando estéagio curricular em Empresas/Instituicdes/Profissional Liberal)

1. Modalidade do estagio: Estagio Curricular Ndo Obrigatério

N.© da Apdlice de Seguro: Nome da Seguradora:

2. Dados do Estudante

Nome:

Curso: e-mail:

Matricula: Periodo:

CPF: RG: Org. Expedidor: ____/__

3. Dados da Instituicdao de Ensino de origem do Estudante

Nome da Unidade Académica:

Coordenador de Estagio do Curso:

Portaria de Designagao:

Nome do Professor Orientador:

4. Dados da Empresa/Instituicdo/Profissional Liberal Concedente do Estagio

Empresa/Instituicdo/Profissional Liberal:

CNPJ/Registro no Conselho Profissional:

Endereco:

Cidade-UF: CEP:

Nome do Supervisor do Estagio:

CPF: RG: Org. Expedidor: /
Firmamos este Termo de Compromisso de Estagio sujeitando-nos, no que couber, aos termos das disposicdes da Lei n.° 11.788, de 25/9/2008;
das Resolugdes CEPEC n. 1538, 1539, 1557 (UFG); do Convénio UFG n.° / e demais normas estabelecidas entre a UFG e a

Concedente do Estagio, mediante as clausulas e condi¢des seguintes:
CLAUSULA PRIMEIRA

Sera aceito(a) como ESTAGIARIO(A) o(a) estudante que esteja comprovadamente
matriculado e com freqiéncia efetiva no curso de graduagao em
da UFG, cujas atividades a serem desenvolvidas pelo(a) ESTAGIARIO(A), acima identificado(a), na
Concedente deverdo estar em conformidade com a sua linha de formagdo académica, ou seja,
(indicar a area).

SUBCLAUSULA PRIMEIRA. Os estidgios devem ser planejados, realizados,
acompanhados e avaliados pelas instituicdes formadoras, em conformidade com o projeto politico-
pedagogico de cada curso, o calendario escolar, com as disposicGes previstas nas Resolucdes CEPEC
n.°s 1538, 1539 e 1557 (UFG).
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(“Continuagio...”)

CLAUSULA SEGUNDA

O estagio oferecido tera a duragdo de (quantidade de
meses/anos), iniciando-se em / /20 , e terminando em / /20 , com a jornada diaria
de horas, perfazendo uma carga horaria de horas semanais.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA. A jornada de estégio, inclusive no periodo de férias, serd
determinada de comum acordo entre o estudante, e a Concedente, sempre com a interveniéncia da
UFG, a qual podera ser de até 6 (seis) horas didrias e 30 (trinta) horas semanais.

SUBCLAUSULA SEGUNDA. Quando da ndo programacdo de aulas presenciais nos
cursos que alternem teoria e pratica, desde que previsto no projeto pedagdgico do curso e da UFG, a
jornada podera ser de até 40 (quarenta) horas semanais.

SUBCLAUSULA TERCEIRA. A duracdo do estdgio na mesma parte concedente ndo
podera exceder 2 (dois) anos, exceto quando se tratar de estagiario com deficiéncia.

SUBCLAUSULA QUARTA. Nos periodos de avaliagdo, a carga horéria do estagio serd
reduzida a metade, para garantir o bom desempenho do estudante.

CLAUSULA TERCEIRA

O estudante sera desligado do estagio por um dos motivos abaixo relacionados ou
quando ocorrerem a exigéncia de atividades alheias a clausula primeira deste instrumento:
a) automaticamente, ao término do compromisso;

b) abandono, caracterizado por auséncia ndo justificada por mais de cinco dias
consecutivos ou ndo, no periodo de um més, ou 30 dias durante todo o periodo de estagio;

c) conclusao ou interrupcao do curso na UFG;
d) a pedido do estagiario;

e) comportamento funcional ou social incompativel com as normas éticas e
administrativas do local em que venha exercendo suas atividades de estagio;

f) ex-officio, no interesse da Concedente, desde que devidamente motivada;

g) comprovando-se a falta de aproveitamento no estagio, depois de decorrida a tercga
parte do tempo previsto para a sua duragdo;

h) quando o estagiario deixar de cumprir o disposto neste Termo;
i) em atendimento a qualquer dispositivo de ordem legal ou regulamentar.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA. Na ocorréncia de quaisquer das hipéteses previstas nas
alineas “b”, “d”, “e”, “f”, “g” e “h”, a Concedente comunicara o fato a UFG em um prazo maximo de
quinze dias.

SUBCLAUSULA SEGUNDA. A UFG fica obrigada a comunicar o desligamento do
estagiario do seu quadro discente, inclusive a conclusao ou interrupgao do curso, num prazo maximo
de quinze dias ap0s a constatagdo do fato.

CLAUSULA QUARTA
A (Concedente), devers,

compulsoriamente, no caso do estagio curricular n3o obrigatdrio, conceder uma bolsa
complementar educacional, equivalente a R$ ( ), cujo valor podera variar de acordo com a

freqliéncia ao estagio, ou outra forma de contra-
prestacao (especificar), bem como, no més
anterior ao de utilizagdo do transporte o equivalente a R$ ( ) a titulo de auxilio-transporte.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA. A importancia referente & bolsa de complementacdo
educacional, por ndo ter natureza salarial, uma vez que a realizagdo do estdgio ndo acarreta vinculo
empregaticio, ndo se enquadra no regime de FGTS e ndo sofrerd qualquer desconto, ressalvado o que
dispuser a legislagdo previdenciaria.
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SUBCLAUSULA TERCEIRA. No caso de estigio curricular ndo obrigatério, a
Concedente devera fazer seguro de acidentes pessoais em favor dos estudantes, em valor compativel
com o mercado.

CLAUSULA QUINTA

E assegurado aos estagiarios pela Concedente, sempre que o estdgio tenha duragdo
igual ou superior a 1 (um) ano, periodo de recesso remunerado de 30 (trinta) dias, a ser gozado
preferencialmente durante suas férias escolares.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA. Os dias de recesso previstos nesta cldusula serdo
concedidos de maneira proporcional, nos casos de o estagio ter duragao inferior a 1 (um) ano.

CLAUSULA SEXTA

Aplica-se ao estagiario a legislagdo relacionada a salde e seguranca no trabalho, sendo
sua implementagao de responsabilidade da Concedente.

CLAUSULA SETIMA

Os(As) estudantes que venham participar das atividades decorrentes da execugao do
Convénio UFG n.° /20___, ndo terdo, para quaisquer efeitos, vinculo empregaticio de qualquer
natureza com nenhum dos participes.

SUBCLAUSULA UNICA. O descumprimento de qualquer das condigdes estabelecidas
no convénio, neste Termo de Compromisso, assim como dos termos da Lei n°® 11.788, de 25/9/2008,
caracteriza vinculo de emprego do educando com a Concedente para todos os fins da legislacdo
trabalhista e previdenciaria.

CLAUSULA OITAVA

I - No desenvolvimento do estagio ora compromissado cabera ao(a) ESTAGIARIO(A):
a) cumprir, com todo empenho e interesse, toda a programacao estabelecida para a
realizagdo do estagio;

g) observar e obedecer as normas internas da Concedente;

h) elaborar e entregar para UFG plano de atividades e relatério sobre seu estagio, na
forma, prazo e padrdes estabelecidos;

CLAUSULA NONA

Qualquer um dos participes podera extinguir este Termo de Compromisso de Estagio,
desde que seja feita a comunicacdo prévia, por escrito, com antecedéncia minima de vinte dias.

CLAUSULA DECIMA

Este Termo de Compromisso de Estagio estd vinculado ao Convénio UFG n.°
/20__, celebrado entre a UFG e a (Concedente), onde se
encontram disciplinadas as condicGes de realizacdo das atividades do estagio.
E assim, por estarem de pleno acordo, as partes assinam este Termo de Compromisso
de Estagio em trés vias de igual teor e forma, para que produza os legitimos efeitos de direito.

-GO, de de 20___ .

ESTAGIARIO(A) CONCEDENTE
Pela UFG:

COORDENACAO DE ESTAGIO
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ANEXO 17 — Termo de Compromiso ADITIVO para Estudante da UFJ realizando ECO nas
dependéncias da UFG ou UFJ (utilizar termo de compromisso da UFG)

TERMO ADITIVO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

(Renovag&o de contrato de estagio)

1. Modalidade do estagio: Estagio Curricular Obrigatério Realizado na UFG

N.° da Apdlice de Seguro: Nome da Seguradora:

2. Nome do Estagiario:

3. Dados da Unidade de origem do Estudante

Curso: Coordenador de estagio do curso:

Nome do Professor Orientador:

4. Dados da Unidade/Orgdo concedente do Estagio - UFG

Nome da Unidade/Orgdo Concedente:

Nome do Supervisor do Estagio:

Matricula SIAPE:

Pelo presente Termo Aditivo prorroga-se o periodo de duracdo do estagio oferecido pela UFG ao estagiario supracitado,

por mais (meses), iniciando em / / e terminando em / /

Permanecem inalteradas as demais disposi¢des do Termo de Compromisso de Estagio, bem como o plano de atividades, dos
quais este aditivo passa a fazer parte integrante.
E assim, por estarem de pleno acordo, as partes assinam este Termo Aditivo em trés vias de igual teor e forma, para que

produza os legitimos efeitos de direito.

Goiania-GO, de de 20__ .

ESTAGIARIO(A) SUPERVISOR DO ESTAGIO NA UFG

COORDENACAO DE ESTAGIO DO CURSO
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ANEXO 18 — Termo de Compromisso ADITIVO para Estudante da UFJ realizando ECO
empresas, instituigdes, profissional liberal (utilizar termo de compromisso da
UFG)

TERMO ADITIVO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

(Renovagdo de contrato de estagio)

1. Modalidade do estagio: Estagio Curricular Obrigatoério realizados em érgaos, escolas,
empresas, ONG's e pessoas fisicas conveniados com a UFG

N.° da Apodlice de Seguro: Nome da Seguradora:

2. Nome do Estagiario:

3. Dados da Unidade de origem do Estudante

Curso: Coordenador de estagio do curso:

Nome do Professor Orientador:

4. Dados da Empresa/Instituicao/Profissional - Concedente de estagio

Nome:

Nome do Supervisor do Estagio:

Cargo:

Pelo presente Termo Aditivo prorroga-se o periodo de duragdo do estagio oferecido pela UFG ao estagiario supracitado,

por mais (meses), iniciando em / / e terminando em / /

Permanecem inalteradas as demais disposi¢des do Termo de Compromisso de Estagio, bem como o plano de atividades, dos
quais este aditivo passa a fazer parte integrante.
E assim, por estarem de pleno acordo, as partes assinam este Termo Aditivo em trés vias de igual teor e forma, para que

produza os legitimos efeitos de direito.

Goiania-GO, de de 20__ .

ESTAGIARIO(A) SUPERVISOR DO ESTAGIO NA UFG

COORDENACAO DE ESTAGIO DO CURSO
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ANEXO 19 — Termo de Compromisso ADITIVO para realizacdo de Estagio Curricular Ndo
Obrigatdrio (utilizar termo de compromisso da UFG)

TERMO ADITIVO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

(Renovag&o de contrato de estagio)

1. Modalidade do estagio: Estagio Curricular Ndo Obrigatério

N.© da Apdlice de Seguro: Nome da Seguradora:

2. Nome do Estagiario:

3. Dados da Unidade de origem do Estudante

() Margue em caso de mudanga em dos nomes abaixo

Coordenador de Estagio do Curso:

Nome do Professor Orientador:

4. Dados da Empresa/Instituicdo/Profissional — Concedente de estagio

Nome:

Nome do Supervisor do Estégio:

Cargo:

Pelo presente Termo Aditivo prorroga-se o periodo de duracdo do estagio oferecido pela referida Empresa ao

estagiario supracitado, por mais (meses), iniciando em / / e terminando em

/ / . Permanecem inalteradas as demais disposi¢Ges do Termo de Compromisso de Estagio, bem como

o plano de atividades, dos quais este aditivo passa a fazer parte integrante.

E assim, por estarem de pleno acordo, as partes assinam este Termo Aditivo em trés vias de igual teor e forma, para

gue produza os legitimos efeitos de direito.

-GO, de de 20

ESTAGIARIO(A) CONCEDENTE

COORDENACAO DE ESTAGIO



ANEXO 20 - Plano de atividades de estagio curricular obrigatorio

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI

PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO

Académico:

N° Matricula:

Curso:
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Local do Estagio (Concedente):

Nome Supervisor do Estagio:

Estagio Curricular Obrigatorio ( ) Estagio Curricular N&o Obrigatério ( )

Carga horariasemanal: ( )20h ( )30h ( )40h

O estagio objetiva aproximar o académico do campo de atuacdo profissional por meio de vivéncias que lhe permita o
aprendizado de competéncias préprias da atividade profissional e do curriculo do curso.

Atividades Desenvolvidas: (relacionar as atividades a serem desenvolvidas pelo estagiario).

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Periodo:
INICIO: / /

(dia, més, ano)

TERMINO: / /

(dia, més, ano)

Coordenador de Estagio do Curso
(Assinatura e carimbo)

Académico

Professor Orientador (UFJ)
(Assinatura e carimbo)

Supervisor (Concedente)
(carimbo com registro profissional)



ANEXO 21 — Relatorio de atividades de estagio curricular obrigatério

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI

RELATORIO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO
PARCIAL ( ) FINAL( )
Académico: N°

Matricula:
Curso:
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Local do Estagio (Concedente):

Estagio Curricular Obrigatorio ( ) Estagio Curricular Nao Obrigatorio ( )
Carga horariasemanal: ( )20h ( )30h ( )40h

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Dificuldades
encontradas:

Condicdes oferecidas pela concedente para a realiza¢do do estagio é:
( ) Satisfatéria

() Insatisfatdria

Acompanhamento realizado pelo supervisor foi:

() Satisfatdrio

() Insatisfatdrio

O estégio contribuiu para agregar conhecimentos e habilidades a sua formagéo:
() Sim

( ) Néo

Periodo do Relatério

INICIO: /[ (dia, més, ano)

TERMINO: _/ |/ (dia, més, ano)

( ) Aprovado ( ) Reprovado (preencher so quando tratar de Relatorio Final)

Coordenador de Estagio do Curso Professor Orientador (UFJ)
(Assinatura e carimbo) (Assinatura e carimbo)
Académico Supervisor (Concedente)

(carimbo com registro profissional)



ANEXO 22 — Controle de frequéncia estagio

MINISTERIO DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI

93

Controle de Frequéncia de Estagio

Empresa:

CNPJ:

Nome do Estagiério:

N° de matricula do Estagiério:

Unidade-Curso-Institui¢do:

Estgio obrigatorio () Estagio ndo obrigatério ()

*Més e ano de referéncia:

Data

Matricula

Matutino
(entrada)

Matutino
(saida)

Assinatura do(a) | Vespertino
Estagiario(a) (entrada)

Vespertino
(saida)

Assinatura do(a)
Estagiario(a)

Supervisor (Concedente) carimbo com nimero registro profissional



ANEXO 23 - Ficha de avalia¢do do estagio pelo estagiario

B UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI
COORDENAGAO DE ESTAGIOS DO CURSO DE MEDICINA VETERINARIA

FICHA DE AVALIACAO DO ESTAGIO PELO ESTAGIARIO

ESTAGIARIO:
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EMPRESA/INSTITUICAO ONDE ESTAGIOU:

ENDERECO COMPLETO DA EMPRESA OU INSTITUICAO OFICIAL:

PERIODO DO ESTAGIO: / / - / /

NOME DO SUPERVISOR:

AREA DO ESTAGIO:

1-Descricdo sumaria das atividades do estagio:

2-As atividades desenvolvidas durante o estagio obedeceram a programagéao estabelecida?  SIM
Em caso negativo, explique os motivos impeditivos:

3- A orientacdo recebida da supervisao revelou-se adequada as atividades desenvolvidas no estagio?
SIM NAO Comente tanto em situacao positiva como em situacdo negativa:

4-As atividades de estagio permitiram a aplicacdo de conhecimentos tedricos recebidos no decorrer do Curso?

SIM  NAO Em caso negativo justifique:

5-Houve oportunidade ou necessidade de utilizagdo de material bibliografico? SIM NAO
Se sim, explique porque ocorreu a necessidade de utilizagéo:
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(“Continuagéo...”)
ANEXO 23 - Ficha de avalia¢do do estagio pelo estagiario

6-O estagio proporcionou a vocé o conhecimento de técnicas e conhecimentos novos? SIM~ NAO

Comente:

7-As condicoes oferecidas pela empresa ou pela instituicdo oficial foram adequadas para a realizagdo do estagio?
SIM NAO Comente:

8-Houve contato com outras pessoas, além do Supervisor, durante o estagio? SIM  NAO
Em caso positivo, quais as pessoas com quem manteve contato e que resultou disto?

QUADRO GERAL DE AVALIACAO: Avalie o desenvolvimento do estagio, de acordo com 0s seguintes conceitos:

Fatores E B R D

Conceito geral do estagio
Orientacdo técnica recebida do supervisor
Grau de compatibilidade do estagio com a formagdo académica

Condices de trabalho na empresa ou instituicdo

Compatibilidade entre as atividades programadas executadas

E (excelente) B (bom) R (regular) D (deficiente)

Comentarios e sugestoes:

Data: / /

ESTAGIARIO



ANEXO 24 - Ficha de avalia¢do do estagiario pelo supervisor

_ UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI
COORDENAGAO DE ESTAGIOS DO CURSO DE MEDICINA VETERINARIA

FICHA DE AVALIAGCAO DO ESTAGIARIO PELO SUPERVISOR

CARATER RESERVADO: encaminhar em envelope lacrado

96

Local Concedente do estagio:

Supervisor(a):

Funcéo na Empresa/Instituicio:

Estagiério:

Estagio — Inicio: Término: Carga Horaria Total:

E-mail do Supervisor para envio de certificado:

DESEMPENHO OBSERVADO

NOTA

ASPECTOS PROFISSIONAIS

Trabalho: Considerar a qualidade do trabalho e o volume de atividades cumpridas dentro de um
padrdo razoavel. (zero a 1,0 ponto)

Conhecimento: Considerar se 0 estagiario possui 0s conhecimentos
indispensaveis para o cumprimento de tarefas. (zero a 1,0 ponto)

Criatividade: Capacidade demonstrada pelo estagiario de sugerir, projetar ou executar
modifica¢des ou inovages no campo de estagio. (zero a 1,0 ponto)

Iniciativa: Capacidade demonstrada pelo estagiario de desenvolver suas atividades por conta
prépria. (zero a 1,0 ponto)

Interesse: Disposicdo demonstrada pelo estagiario para aprender. (zero a 1,0 ponto)

ASPECTOS HUMANOS

Assiduidade: Cumprimento do horério e auséncia de faltas. (zero a 1,0 ponto)

Disciplina: Observancia das normas e  regulamentos internos da
Empresa/Institui¢do concedente do estagio. (zero a 1,0 ponto)

Cooperacdo: Disposicdo para cooperar com 0s colegas e atender prontamente as atividades
solicitadas. (zero a 1,0 ponto)

Etica profissional: comportamento ético profissional durante a realizagdo do estagio. (zero a 1,0
ponto)

Responsabilidade: capacidade de cuidar e responder pelas atribui¢des, materiais, equipamentos e
bens do campo de estagio. (zero a 1,0 ponto)

TOTAL (soma dos itens acima)

Data: /

SUPERVISOR
(carimbo do supervisor com nimero de registro profissional)
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ANEXO 25 — Declaragao de correcdo do RADE pelo orientador

COORDENAGAO DE ESTAGIOS DO CURSO DE MEDICINA VETERINARIA

DECLARACAO

Venho por meio desta, declarar que o Relatorio de Atividades Desenvolvidas no Estagio Curricular

Obrigatoério (RADE) do(a) aluno(a)

foi corrigido dentro das normas preconizadas no MANUAL DE ESTAGIO CURRICULAR DO
CURSO DE MEDICINA VETERINARIA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAA.

PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A)
Carimbo

Jatai, de de
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ANEXO 26 — Declaracao de tema e banca do Trabalho de Conclusao de Curso

_UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI
COORDENAGAO DE ESTAGIOS DO CURSO DE MEDICINA VETERINARIA

DECLARACAO TEMA E MEMBRO DA BANCA DO TCC

Venho por meio desta, declarar que o TEMA do Trabalho de Conclusdo de Curso

(TCC) do(a) aluno(a) sera

na area de

com o seguinte CODIGO segundo a Tabela das Areas do Conhecimento — CNPq — Ciéncias

Agrarias

Desta forma, julgo importante a participagdo do(a)

como

um dos membros da banca. Disponibilizo os contatos do membro sugerido para que a Coordenagao
de [Estagios entre em contato para saber de sua disponibilidade. Telefone:

E-mail:

(' ) Aluno possui cooreintador:

() Coorientador participara como quarto membro de banca. () Néo participara da banca.
() Havera participagdo do Supervisor como quarto membro de banca.

Atenciosamente,

PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A)
Carimbo

Jatai, de de

Preenchimento exclusivo da Coordenagdo de Estagios

Segundo membro:

Celular: E-mail:

Area de atuagao:

Cargo na UFG:

Assinatura da Coordenacédo de Estagios:




ANEXO 27 — Tabela das Areas do Conhecimento — CNPq — Ciéncias Agrarias

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI

COORDENAGAO DE ESTAGIOS DO CURSO DE MEDICINA VETERINARIA

TABELA DAS AREAS DO CONHECIMENTO - CNPQ

5.04.00.00-2
5.04.01.00-9
5.04.02.00-5
5.04.03.00-1
5.04.03.01-0
5.04.03.02-8
5.04.03.03-6
5.04.04.00-8
5.04.04.01-8
5.04.04.02-4
5.04.04.03-2
5.04.04.04-0
5.04.04.05-9
5.04.05.00-4
5.04.05.01-2
5.04.05.02-0
5.04.05.03-9
5.05.00.00-7
5.05.01.00-3
5.05.01.01-1
5.05.01.02-0
5.05.01.03-8
5.05.01.04-6
5.05.01.05-4
5.05.01.06-2
5.05.01.07-0
5.05.01.08-9
5.05.02.00-0
5.05.02.01-8
5.05.02.02-6
5.05.02.03-4
5.05.02.04-2
5.05.02.05-0
5.05.03.00-6
5.05.03.01-4
5.05.03.02-2
5.05.03.03-0
5.05.04.00-2
5.05.04.01-0
5.05.04.02-9
5.05.04.03-7
5.05.05.00-9

CIENCIAS AGRARIAS

Zopotecnia

Eccologia dos Animais Domeésticos e Etologia
Genética e Melhoramento dos Animais Domeésticos
Mutricdo e Alimentacio Animal
Exigéncias Mutricionais dos Animais
Avaliacdo de Alimentos para Animais
Conservagao de Alimentos para Animais
Pastagem e Forragicultura

Avaliagdo, Produgio e Conservacio de Forragens
Manejo e Conservagao de Pastagens
Fisiologia de Plantas Forrageiras
Melhoramento de Plantas Forrageiras e Produgao de Sementes
Toxicologia e Plantas Toxicas

Producdo Animal

Criagao de Animais

Manejo de Animais

Instalacdes para Producdo Animal
Medicina Veterinaria

Clinica e Cirurgia Animal

Anestesiologia Animal

Técnica Cirdrgica Animal

Radiclogia de Animais

Farmacologia e Terapéutica Animal
Obstetricia Animal

Clinica Veterinaria

Clinica Cirdrgica Animal

Toxicologia Animal

Medicina Veterinaria Preventiva
Epidemiclogia Animal

Saneamento Aplicado & Sadde do Homem
Deoencas Infecciosas de Animais

Deoengas Parasitarias de Animais

Sadde Animal (Programas Sanitarios)
Patologia Animal

Patologia Aviaria

Anatomia Patologia Animal

Patologia Clinica Animal

Reprodugio Animal

Ginecologia e Andrologia Animal
Inseminacao Artificial Animal
Fisiopatologia da Reproducao Animal
Inspecio de Produtos de Origem Animal
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ATENCAO! COLOCAR NO TCC A AREA DE CONHECIMENTO DE

ACORDO COM AS OPCOES DO CNPq, PARA PADRONIZACAO!
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ANEXO 28 — Procedimentos para a defesa e entrega do Trabalho de Concluséo de Curso

iy 3

_ UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI
COORDENAGAO DE ESTAGIOS DO CURSO DE MEDICINA VETERINARIA

PROCEDIMENTOS PARA A APRESENTACAO E ENTREGA DO TCC A COORDENAGAO DE
ESTAGIOS

1. Apresentacdo do académico e dos membros pelo presidente da banca examinadora. Pede-se por gentileza que
tanto os membros da banca examinadora quanto os da plateia que ndo interrompam a apresentacdo do aluno.
Solicitar aos presentes que desliguem seus celulares para dar inicio a apresentacao.

2. Emrelagdo ao tempo:

Tempo Observacoes
terd 25 a 30 minutos para fazer a sua | O ndo cumprimento do prazo implicard em diminuigéo na
Académico | apresentacéo oral. pontuacéo do aluno.
duracdo méxima de 50 minutos, tendo | Devera ser em forma de didlogo, e o tempo incluird as
Membros | cada membro 25 minutos de arguicao. respostas do aluno.
Quando tiver 4 membros o tempo serade 20 | O presidente juntamente com a equipe organizadora
minutos para cada membro com o total de | auxiliara no cumprimento do tempo para ndo haver prejuizo
60 minutos de arguicdo para as bancas subsequentes e para 0 académico.
realizar o preenchimento de ata, fazer as | Ap6s a arguicdo os presentes, incluindo o aluno, deveréo se
Presidente | colocagfes finais como orientador e dar o | retirar para que seja feita a avaliagdo e o preenchimento da
da Banca momento de agradecimentos para seu | ata de defesa do TCC2, sendo posteriormente convidados a
orientado no prazo maximo de 25 minutos, | retornar.
e quando tiver 4 membros o tempo méaximo
serd de 20 minutos.
Total da 1 hora e 50 minutos no maximo para todo | Pede-se o cumprimento do prazo para ndo haver prejuizo
banca processo de defesa. para as bancas subsequentes e para 0 académico.

3. O presidente da banca (orientador) podera divulgar o resultado do aluno, sendo que a nota final somente sera
langada no sistema pela Coordenacéo de Estagios ap6s entrega da verséo final corrigida.

4. E imprescindivel lembrar que a aprovacio do graduando esta condicionada a entrega de uma copia da versio
final em um CD devidamente identificado com capa padrdo e com uma c6pia do TCC em PDF com a Ficha
Catalografica e Folha de Aprovacdo assinada pelos membros da banca e digitalizada. No CD também deve
constar em um arquivo separado da Declaragdo e Autorizacdo da consulta do TCC assinado pelo aluno,
digitalizada e em PDF.

5. A versdo final deve ser entregue na data marcada no calendario de estagio previamente agendado. A data
do prazo maximo constara em calendario da Coordenagdo de Estagios encaminhado para os académicos e seus
orientadores.

6. O professor orientador, entregara IMEDIATAMENTE APOS A DEFESA ao representante presente da
Coordenacdo de Estagios os seguintes DOCUMENTOS ORIGINAIS:

- Ata da Defesa assinada com as notas dos membros e média final;
- Fichas de avaliacdo assinadas do TCC pela Banca Examinadora (dos trés membros).
7. O professor orientador, devera entregar para seu aluno orientado os seguintes DOCUMENTOS ORIGINAIS:
- Folha de Aprovacéo assinada pelos membros caso ndo haja mudanca do titulo do TCC (fica como
responsabilidade do aluno levar a folha digitada corretamente);
- Declaragdo e Autorizagdo da consulta do TCC (em branco que esta na pasta)

Profa. Dra. Raphaella Barbosa Meirelles Bartoli
Coordenadora de Estagios do Curso de Medicina Veterinaria
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ANEXO 29 - Ficha de avaliacdo do Trabalho de Concluséo de Curso pela banca

by 3

_ UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI
COORDENAGAO DE ESTAGIOS DO CURSO DE MEDICINA VETERINARIA

FICHA DE AVALIAGAO DA DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO PELA BANCA EXAMINADORA

ESTAGIARIO:

LOCAL DA DEFESA:

ORIENTADOR:

MEMBRO AVALIADOR:

DATA DA DEFESA DO TCC: HORARIO DA DEFESA:

AVALIACAO DA PARTE ESCRITA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

1. APRESENTACAO: de acordo com os padrdes exigidos para a elaboracéo do TCC segundo as Normas do
Manual do Curso de Medicina Veterinaria (max. 1,0)

2. REDACAO: clareza, objetividade e correcdo de linguagem (méax. 1,0)

3. TRATAMENTO DO TEMA: utilizagdo de termos técnicos adequados (max. 1,0)

4. ANALISE DO TEMA: capacidade de discorrer, interpretar e analisar criticamente o assunto (max. 1,5)

5. CONCLUSAO ou CONSIDERACOES FINAIS: baseadas nos fatos apresentados (max. 0,5)

DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)-APRESENTACAO

7. SEGURANCA NA APRESENTAGAO: conhecimento sobre o tema do TCC (max. 1,0)

8. CAPACIDADE DE RESPOSTA AS ARGUICOES: desempenho frente os questionamentos da banca
examinadora (max. 1,0)

9. OBJETIVIDADE: relato claro e objetivo do TCC (max. 1,0)

10. POSTURA: apresentacdo adequada durante a defesa (max. 0,5)

11. TEMPO DE APRESENTACAO: dentro do prazo estipulado de 25 — 30 minutos (max. 1,0)

CUMPRIMENTO DOS PRAZOS

12. Entrega do Trabalho de Conclusdo de Curso com uma semana de antecedéncia, respeitando a banca para
realizar a corre¢do (cumprido 0,5 e ndo cumprido 0,0)

NOTA (soma dos itens acima)

Jatali, de de

Assinatura do Membro:
Observagoes:
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ANEXO 30 — Ata de defesa do Trabalho de Concluséo de Curso

LA 5
0t 5 2

_ UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI
COORDENAGAO DE ESTAGIOS DO CURSO DE MEDICINA VETERINARIA

ATA DE DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

ESTAGIARIO(A):

Ao0(s)

componentes da Banca Examinadora:

dia(s) do més de de , as horas, reuniram-se 0s seguintes

Orientador(a):
Membro1l:
Membro2:
e 0(a) estagiario(a) acima citado(a), para procederem a avaliagdo da apresentacdo do seu Trabalho de Conclusdo de

Curso intitulado: “

A defesa foi publica e a argui¢do ocorreu imediatamente ap6s o término da apresentacao.

As notas obtidas na avaliacéo e defesa do TCC foram as seguintes:
Orientador: ; Membro 1: , Membro 2: obtendo a média da banca:
E com as demais notas informadas pela Coordenagdo de Estagios, sendo do Supervisor de Estagio ( ), do
Relatério de Atividades de Estagio — RADE ( ), € do Cumprimento de Envio/Entrega de Documentagdes
( ) a MEDIA FINAL segundo férmula abaixo resulta em:

Tendo sido o discente:  Aprovado ( ) Reprovado ( )

E nada mais havendo a tratar, lavrou-se a presente ata que sera assinada pelos componentes da Banca Examinadora:
Orientador(a):
Membro 1:
Membro 2:

Jatal, de de

Férmula para realizacdo da Média Final:
Meédia Final = (Supervisor X 0,1) + (RADE X 0,2) + (Entrega de Documentagéo X 0,1) +{[ (N1+N2+N3) X 0,6]+3}
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ANEXO 31 — Declaracao e autorizacdo consulta do Trabalho de Conclusédo de Curso

_ UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI
COORDENAGAO DE ESTAGIOS DO CURSO DE MEDICINA VETERINARIA

DECLARAGAO E AUTORIZAGCAO CONSULTA DO TCC

Eu,
portador (a) da Carteira de Identidade/Orgdo Expedidor n° - / ,
inscrito (a) no CPF sob n° , residente e domiciliado(a) na rua
t
elefone () e () ,

e-mail ,

declaro, para os devidos fins e sob pena da lei, que o Trabalho de Conclusdo de Curso

intitulado:

é de minha e exclusiva autoria.
Autorizo a Universidade Federal de Jatai — UFJ a disponibiliza¢do do texto integral deste

trabalho pelo curso de Medicina Veterinaria.

Nome do(a) aluno(a)

Jatai, de de
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ANEXO 32 - Folha de aprovacéo do Trabalho de Conclusao de Curso

NOME ALUNO

TITULO

Trabalho de Conclusdo de Curso, apresentado a banca examinadora como
requisito a obtencdo do Titulo de Bacharel em Medicina Veterinaria, da Universidade

Federal de Jatai defendido e aprovado em de de pela banca

examinadora constituida por:

Profa. Dra.
Universidade Federal de Jatai
Presidente da Banca

Prof. Dr.
Universidade Federal de Jatai

MV. ou Esp. ou Me. ou Dr.
Médica Veterinaria
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ANEXO 33 — Modelo do adesivo da capa do CD e do CD

oy, Uy
< [

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI
COORDENACAO DE ESTAGIO
DO CURSO DE MEDICINA VETERINARIA

Jatai, més/ano

TITULO
NOME DO ALUNO

Orientador(a): Prof(a) Dr(a)

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAi
/ CURSO DE MEDICINA VETERINARIA
COORDENACAO DE ESTAGIO

|
Jatai, més/ano

\
TiTULO
\I
NOME DO ALUNO

Orientador(a): Prof(a) Dr(a)

S
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ANEXO 34 — Modelo da Capa do RADE

3,0cm

3,0cm UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI 2,0cm

¢=mmmmm)) COORDENAGAO DE MEDICINA VETERINARIA - ()

RELATORIO DO ESTAGIO
CURRICULAR OBRIGATORIO

Mais ou menos 3 espacos 1,5

Nome do Académico

Orientador: Prof. Dr. Nome do Orientador

Mais ou menos 3 espacos 1,5

JATAI
2013

2,0cm
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ANEXO 35 — Modelo da Capa do TCC modalidade Revisdo de Literatura

3,0cm

3,0 cm UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI 2,0 cm
@) COORDENAGAO DE MEDICINA VETERINARIA gty

TITULO:

Revisao de Literatura

Mais ou menos 3 espagos 1,5

Nome do Académico

Orientador: Prof. Dr. Nome do Orientador

Mais ou menos 3 espacos 1,5

JATAI
2013

2,0cm
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ANEXO 36 — Modelo da Capa do TCC modalidade Relato de Caso

3,0cm

3,0 cm UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI 2,0 cm
@) COORDENACAO DE MEDICINA VETERINARIA ()

TITULO:

Relato de Caso

Mais ou menos 3 espagos 1,5

Nome do Académico

Orientador: Prof. Dr. Nome do Orientador

Mais ou menos 3 espagos 1,5

JATAI
2013

2,0cm
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ANEXO 37 — Modelo da Capa do TCC modalidade Projeto de Pesquisa / Extensao

3,0cm

3,0cm UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI’, 2,0cm
¢emmmmms) COORDENACAO DE MEDICINA VETERINARIA ()

TITULO:

Projeto de Pesquisa / Projeto de Extensao

Mais ou menos 3 espagos 1,5

Nome do Académico

Orientador: Prof. Dr. Nome do Orientador

Mais ou menos 3 espacos 1,5

JATAI
2013

2,0cm
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ANEXO 38 — Modelo da Capa do TCC modalidade Artigo Cientifico

3,0cm

3,0 cm UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI 20 cm
$=======) COORDENACAO DE MEDICINA VETERINARIA <{mmmmmmm)

TITULO:
Artigo Cientifico

Mais ou menos 3 espacos 1,5

Nome do Académico

Orientador: Prof. Dr. Nome do Orientador

Mais ou menos 3 espagos 1,5

JATAI
2013

2,0cm
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ANEXO 39 — Modelo da Folha de Rosto do RADE

3,0cm
2,0cm

3,0cm N
— NOME DO ACADEMICO )

Mais ou menos 5 espacos 1,5

RELATORIO DO ESTAGIO
CURRICULAR OBRIGATORIO

Mais ou menos 4 espacos 1,5

7,5¢cm Relatério Final apresentado a Coordenacdo de

Estdgios como parte da disciplina de Estagio
— Curricular Obrigatéria do Curso de Medicina

Veterinaria da Universidade Federal de Jatai.

Mais ou menos 5 espacgos 1,5

Area de Concentracio:

Medicina Veterinaria Preventiva

Orientador(a):
Prof.(a) Dr(a). Nome do Orientador(a)

Mais ou menos 3 espacos 1,5

JATAI
2013

2,0cm




ANEXO 40 — Modelo da Folha de Rosto do Trabalho de Conclusao de Curso

112

3,0cm
2,0cm

PRELELTEN NOME DO ACADEMICO ¢

Mais ou menos 4 espacos 1,5 cm

TITULO:
Subtitulo

Mais ou menos 3 espagos 1,5

75cm Trabalho de Conclusdo de Curso de Graduagdo
’ para obtencdo do titulo de Médico Veterinério
— junto ao Curso de Medicina Veterinria da

Universidade Federal de Jatai.

Mais ou menos 3 espagos 1,5

Area de Concentragao:

Medicina Veterinaria Preventiva

Orientador(a):
Prof.(a) Dr(a). Nome do Orientador(a)

Mais ou menos 3 espagos 1,5

JATAI
2013

2,0cm
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ANEXO 41 — Modelo de Ficha Catalografica 12,5 x 7,5 cm

Ficha catalografica elaborada automaticamente
com os dados fornecidos pelo(a) autor(a), sob orientagdo do Sibi/lUFG.

Assis de Azevedo, Dionatan

CARACTERISTICAS DO ATENDIMENTO ANTIRRABICO HUMANO
EM UM MUNICIPIO DO SUDOESTE GOIANO NO ANO DE 2014
[manuscrito] / Dionatan Assis de Azevedo. - 2015.

x,38f.

Orientador: Profa. Dra. Profa. Raphaella Barbosa Meirelles Bartoli .
Trabalho de Conclusédo de Curso (Graduagao) - Universidade Federal
de Goias, Regional Jatai , Medicina Veterinana, Jatai, 2015

Bibliografia

Inclui abreviaturas, lista de figuras.

1. Epidemiologia. 2. profilaxia. 3. raiva. 4. virus rabico. |. , Profa.
Raphaella Barbosa Meirelles Bartoli, orient. II. Titulo.




ANEXO 42 — Modelo de Dedicatoria
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7,5 cm

“Dedico esta vitoria a Deus, por ter
permitido que eu alcangasse um grande
objetivo em minha vida, e aos meus pais
por terem proporcionado todo o possivel
e o impossivel para que essa ordem
fosse cumprida. Obrigada!”

2,0cm

2,0cm




115

ANEXO 43 — Modelo de Agradecimentos

I 3,0cm

AGRADECIMENTOS

Ao meu pai, , € a minha mae,

, pelo amor, pela compreensao, e principalmente

por terem se privado de muitos prazeres da vida para me proporcionar uma das
maiores herancgas que se pode deixar a um filho: cultura e educacéo.

A0 meu irmao, , obrigada

por sua amizade e cumplicidade em todos esses anos de vida.

Ao0s meus avés maternos ( )

e paternos ( ) pelas orages e todo
apoio durante este trajeto em minha vida. E a todos meus familiares que torcem
pelo meu sucesso.

A minha orientadora, , pela

paciéncia, dedicacdo e disponibilidade em me auxiliar na elaboracdo deste

trabalho mesmo com tantas outras atribuigdes profissionais e pessoais.
Aos meus professores do curso de Medicina Veterinaria da UFJ que

me guiaram com seus conhecimentos, me mostrando como caminhar em minha

vida profissional daqui pra frente, em especial

Aos técnicos e funcionarios da UFJ que auxiliaram com destreza e
profissionalismo todas as etapas necessérias durante minha graduacdo nesta

instituicdo, em especial

A empresa/instituicio que me acolheu durante meu estagio

obrigatério curricular, em especial ao meu supervisor

A0s meus amigos de curso, aos meus amigos de vida, a todos

gue me apoiam e me amam como irmao, em especial

A0s meus amigos de quatro patas

que alegram meu viver. I 20¢m
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ANEXO 44 — Modelo de Epigrafe

7,5 cm 2,0cm
———) )
... E vocé aprende que realmente pode“
suportar, que realmente é forte, e que
pode ir muito mais longe depois de
pensar que ndo se pode mais. E que
realmente a vida tem valor e que vocé
tem valor diante da vida!

20cm William Shakespeare
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ANEXO 45 — Modelo Sumério do RADE

1 3,0cm i

SUMARIO
L INTRODUGAO........ooiiicieeeeeeeee ettt 1
2 CARACTERIZACAO DO LOCAL DO ESTAGIO ......cc.coovvverernenns 2
2.1 SECAO SECUNDARIA ..o 4
2.2 SECAO SECUNDARIA ......oooeeeeeeeeeeee e 5
2.2.1 SECAO TEICIANIA ...vvevveeieiiieeie et nne s 5
2.2.1.1 SEGA0 QUALEINANIA ....veeveevieieeecie e 6
2.2.1.2 SEGAO QUALEINANTA ...eveveieiiieeieiisie e 7
3 ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NOESTAGIO..........cccoocvvuveenne. 8
3.3 SECAO SECUNDARIA ... 12
3.3.1 SECAO tEICIANIA ..e.vveveeieciie e 14

4 CONSIDERAGOES FINAIS.......ooooieeeeeeeeeeeeeeeeeeeves s en e, 15




ANEXO 46 — Modelo Sumario do TCC modalidade Revisao de Literatura

118

I 3,0cm

SUMARIO

LISTA DE FIGURAS (0pCIONal) ......ccoveiieriiiiecie e
LISTA DE TABELAS (0PCIONaAl) ...cvoiiiiiieiiiie e
LISTA DE QUADROS (0pCIiONal) .....ccvevieviiiiiieeciece e
LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS (opcional) .......c.ccccvevvviiernnnnn,
RESUMO .ttt
ABSTRACT (0PCIONAL) ....ocvveieeiecie e

L INTRODUGAO. ..o vee s ss s
2 0BIETIVOS. ...t eeee e veees s

3 REVISAO BIBLIOGRAFICA.........ooieeeeeeeeeeeeeeeersvseeses s,
3.1 SECAO SECUNDARIA ... eessas s
3.2 SECAO SECUNDARIA ...
3.3 SECAO SECUNDARIA .......coiveeeeeeeeeeeeeeeeeees e seee e sese e
3.3.1 SEGAD tEICIANTA ...vveveneeieeeeeieiee ettt
3.3.1.1 SECAO QUALEINAIIA ....eccveeveeiviecieee et
4 CONSIDECOES FINAIS ..o,
REFERENCIAS. ...ttt es st en s snees s
ANEXOS (0PCIONAD) ..ot




ANEXO 47 — Modelo Sumario do TCC modalidade Relato de Caso
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I 3,0cm

SUMARIO

LISTA DE FIGURAS (0PCIONAl) ...ccoveiiiiiiiesiieieeie e
LISTA DE TABELAS (0pCIONal) ...c.ooiieiiiiiiieieese e
LISTA DE QUADROS (0PCIONAl) .....oovveiiciiesircieeie e

ABSTRACT (0PCIONAL) ...voveeiiiie et

L INTRODUGAO. ...
2 OBJIETIVOS......ocii et
3REVISAO BIBLIOGRAFICA ..o
3.1 SECAO SECUNDARIA ...
3.1.1 SECAO tEICIANIA ..eevveeveecieeie et
3.1.1.1 SEGAO QUALEINATIA ...e.vevevieeeeiceie e
4 RELATO DE CASO (opcional E DISCUSSCAO) .........cccccoeueunee.
5 DISCUSSAO (topico pode Ser Separado) ............cccoveeereereeeeresernennens
6 CONCLUSAO ..ot
7 CONSIDECOES FINAIS (0pCIONal) .......coovevverieeercieeeeeeeseieeeenenae
REFERENCIAS........ooiiiieieineiesiss sttt
ANEXOS (0PCIONAL) ..ot

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS (opcional) .........ccccevvviiennennn,
RESUMO ..o
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ANEXO 48 — Modelo Sumario do TCC modalidade Projeto de Pesquisa/Extensédo

I 3,0cm
i

SUMARIO
LISTA DE FIGURAS (0pCIional) .......cccoevveviiiiiieiieececieeee e, i
LISTA DE TABELAS (0PCIONAI) ...cveiiiiiiiiiiecieciieerese e ii
LISTA DE QUADROS (0pCIONal) .....ocvveiiiiesiicieee e \Y%
LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS (opcional) ........cccccoveerieenen, v
RESUMO .ottt Vi
ABSTRACT (0PCIONAI) ...vcviviiceiciecicetee e, vii
L INTRODUGAO. ... 1
2 OBJIETIVOS......oci ittt 3
3REVISAO BIBLIOGRAFICA.......oooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeer e, 4
3.1 SECAO SECUNDARIA ... 4
TN 1= To 0 I (T (oI T U - USRS 5
3.1.1.1 SEGAO QUALEINATIA ...c.veveeiieieiceie e 7
4 TITULO DO PROJETO ..oouuiiieiciriseieieee s 8
4.1 MATERIAIS E METODOS ....ocvvvveeieeeeeeeeeeeevee s 8
4.1.1 SECAO tEICIANIA .ecvveeveeveeie et 9
4.1.2 SEGAD EICIANTA ..vevevereeieetiieeeee ettt 10
4.1.2.1 SEGAO QUALEINATTA ...o.veveeiieieiceie e 11
4.2 RESULTADOS (opcional E DISCUSSAO) .......ccoovvvvveverreieisneens 13
4.3 DISCUSSAO (tépico pode ser separado) 17
5 CONCLUSAO .....oooeviiiieieeieie s 23
6 CONSIDECOES FINAIS (0pCIONal) .......coovevverieiercieeeeeeeeieeeeneas 24
REFERENCIAS........iiiiriineee ettt 25
ANEXOS (0PCIONAL) ..ot 31




ANEXO 49 — Modelo Sumario do TCC modalidade Artigo Cientifico
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I 3,0cm
i

SUMARIO
RESUMO ..o e e e et e e ee e e s e e e et e et e er e e es e i
ABSTRACT (OPCIONAI) vttt ii
L INTRODUGAO . ........coiiieiieeeeeeeeeee sttt 1
2 OBJIETIVOS. ..o oo e ettt e e e er e, 3
STITULO DO ARTIGO CIENTIFICO oo 4
4 CONSIDECOES FINAIS ...t 24
REFERENCIAS ..o oo e e e e s s e s e a e s e e e e e sesasasaeeeees 25

ANEXOS .o 31




ANEXO 50 — Modelo de Lista de Figuras

122

LISTA DE FIGURAS

Figura 1 X XX XXX XXXXXXXX XXXX XXX XXXXXXXXXX

XXXXXXX XXXXXKXKX XKXKX XKXK XKXKK v
FIQUIa 2 XXXXXXXXXX - vevveveenrenreniesiesie i siesseeseesense s s neesnis
FIgura 3 XXXXXXXXXXXX vvvevrenreasresseeseesseesseensesseesseensesseenns
FIQUIA 4 XXXXXX.uvetrerreiieeeesieesieseestaesee e sreensesneessaenesneens
FIQUIa 5 XXXXXXXXX . vvvereereanrereniesie st siesiesseeneese s s sneneesnis
Figura 6 XXXXXXXXXXXKXIXKXXK e cveveaneenrenneneenieneensesseneesnis
FIQURA 7 XXXXoutiitieitreie e eie e esie e se et sre e
Figura 8 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKKXK e vvveeeeneeneeseis
FIGUra 9 XXXXXXXXXX.vevverreveereasresseessesssesseessesssesseensesseenns
FIGUIA 10 XXoiuiiiiecieiic e

FIQUIa 11 XXXXXXX.cvvevveneeneenrenesiesiesie s siesseeeeee e see s
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ANEXO 51 — Modelo de Lista de Tabelas

LISTA DE TABELAS

Tabela L XXXXXXXX . vevereeieesiesiisieeseeeesiesee st st e e snesee e sse e 5
TabEla 2 XXXXXXXXXXK vveveereraneenseenseaseesseesseaneessesssesssesseessesssessennes 7
Tabela 3 XXXXXXXXXKXXXK v vereerrereenieniensessenseaseaeessessessessessessessessennes 10
TabEla 4 XXXXXX.tvereenienianienieie ettt enes 12
TaEIA 5 XXXXXXXXX . vververeeiraneesseenseaseesseesseaseesseessesssesseessesneessennes 13
Tabela 6 XXXXXXXXXXXEXXXKXX . vververeereraneensensseaeesseseesseessenneessennes 15
TADEIA 7 XXXXeentiiiiiiiie sttt 16
Tabela 8 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX  XXXXXXXXXXXXX XXX

XXX XHXXXKXXXXEKXXK XX 2vvenvanreasnarnaseaneeseessessessessessessensennes 18
Tabela 9 XXXXXXXXXX . vuveveereereeeesieniesiessenseeseeeeeeseeseessessessessesneanes 18
Tabela 10 XX.uuiiieiiiiiieiieieie e s 19

TADEIA L1 X XKKKKK etveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeeeeeereees 20
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ANEXO 52 — Modelo de Lista de Quadros

LISTA DE QUADROS

QUAAIOD L XXXXXXXX . euveeiteeireeenreessreaireesseessseesssesssessssessesssseessessneens 5

QUAAID 2 XXXXXXXXXX .0 vvevrearreessreaseessreasseessseasseesssessesssseessesssseens 7

QUAAIO 3 XXXXXXXXKXXXX e vveerreesrreareessreesseessesssessssessessseessessnseens 10
QUAAID 4 XXXXXX.vveiureeiteeireeiireessreaisessssessseessesssessssessessseessessneans 12
QUAAID 5 XXXXXXXXX . 11evrerreenreessreaseessseesseessseasseessssessessseessessnseens 13
Quadro 6 XXXXXXXXXXXXXXXXX . cuvvevrearreessreeiseessreesssesseesseessesssseens 15
QUAAID 7 XXXX.ureeivreireeiteeireeeireessreeiteesteessseessaessseessssesseessseessesssneans 16
Quadro 8 XXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXX K« vvevvverereeireessensreesseesiseens 16
QUAAIO 9 XXXXXXXXXX e .vvervveanreessreareessreesseessseassessssessesssseessesssseens 17
QUAAID 10 XX.viiiieeitieeieestre ettt sre et re e sbe e sae e reeera e 19

Quadro 11 XXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXKX  XXXXXXXXXKXXKXX
XXX XXX XXKKKXIXKKKXKK XK vveereeeeeeeennnnrnnnssseeesssensnnnnns 20
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ANEXO 53 — Modelo de Lista de Abreviaturas/Siglas

CFMV
EEB
EMBRAPA

MAPA
MS

OMS
OPAS

PNCEBT

PNR

SINAN
UFJ

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

Conselho Federal de Medicina Veterinaria
Encefalopatia Espongiforme Bovina

Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuéria
Ministério da Agricultura Pecuaria e Abastecimento
Ministério da Saude

Organizagao Mundial de Saude
Organizacdo Panamericana de Saude

Programa Nacional de Controle e Erradicagao da
Brucelose e Tuberculose Animal

Programa Nacional de Profilaxia da Raiva

Sistema de Informagéo de Agravos de Notificacdo

Universidade Federal de Jatai
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ANEXO 54 — Modelo de Resumo de RADE

RESUMO

O Estéagio Curricular Obrigatério apresentado nesse relatério foi desenvolvido em dois
periodos e em lugares distintos. Durante os dias 03 e 28 de marco de 2014 foi realizado
na Universidade Estadual Paulista - Julio de Mesquita Filho (UNESP) no Campus
Botucatu, no Departamento de Higiene Veterinaria e Saude Publica, no Laboratorio de
Servigo de Diagnostico de Zoonoses, e baseou-se no recebimento e processamento de
amostras provenientes do Hospital Veterinario da propria Instituicdo e de Médicos
Veterinarios autbnomos, acompanhando os residentes, pos-graduandos e professores.
E nos dias 01 de abril até 09 de maio de 2014 na Universidade Estadual Paulista - Julio
de Mesquita Filho (UNESP), na cidade de Jaboticabal - S&o Paulo, no Departamento de
Medicina Veterinaria Preventiva e Reproducdo Animal, no Laboratdrio de Leptospirose
e Brucelose, e consistiu em acompanhar o diagnostico para leptospirose e brucelose
animal, mais direcionado a pesquisa, auxiliando os mestrandos, doutorandos e
professores. Desta forma foi possivel observar que cada estagio proporcionou vivenciar
rotinas diferentes dentro da Medicina Veterinaria Preventiva, complementando assim o
aprendizado recebido durante a graduacéo.

Palavras-chave: Diagndstico, Pesquisa, Zoonoses



http://www.fmvz.unesp.br/#114,114
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ANEXO 55 — Modelo de Resumo de TCC

RESUMO

A raiva é uma antropozoonose caracterizada como por manifestar uma encefalite viral
progressiva aguda e letal, transmitida por mamiferos e considerada como um sério
problema de saude publica em paises pobres e em desenvolvimento. O objetivo deste
estudo foi avaliar as carateristicas epidemiolédgicas da raiva no atendimento de casos
humanos em um municipio do sudoeste goiano, durante o ano de 2014. O estudo foi
descritivo do tipo levantamento epidemioldgico. Foram analisadas 563 fichas de
notificacdo de atendimento antirrdbico humano entre janeiro e dezembro de 2014.
Como analisado em outros estudos, os caes estiveram envolvidos na maior parte das
agressdes, com um percentual de 77,7% dos casos notificados, ressaltando a
importdncia das campanhas de vacinacdo da populagdo canina. Também foram
notificadas agressdes com percentuais menores quando comparado com cdes por parte
de gatos (9,2%), morcegos (0,7%), primatas e herbivoros domésticos (0,17%). Dos 563
individuos que procuraram atendimento antirrabico nas unidades béasicas de saude,
98,4% residiam em zona urbana; e em 69,6% dos casos o procedimento adotado foi a
observacdo do animal agressor associado a aplicacdo de vacina. As mordeduras animais
sdo injarias que se destacam pela possibilidade de transmissdo da raiva (96%) e a
localizacdo mais atingida pelos animais agressores foram as mdos e 0s pés (39,2%),
provavelmente pela a¢do de defesa que a pessoa desenvolve no momento da agresséo.
Durante 0 ano de 2014 ndo foi diagnosticado nenhum caso de raiva humana neste
municipio do sudoeste goiano, e mesmo considerando que este se encontre em uma
regido de &rea controlada, as medidas profilaticas sdo necessérias. A vacinacdo em
massa de animais domésticos, principalmente ces, devem ser apoiadas e intensificadas;
campanhas de conscientizagdo, com foco nas escolas, visando, acima de tudo, 0 acesso
a informacdo e o bem-estar da comunidade; aprimoramento e capacitagdo dos
profissionais do Servico de Salde a respeito das condutas preconizadas para a profilaxia
da raiva; melhora na integragcdo entre os profissionais da area médica e médica
veterindria para indicagdo terapéutica correta da profilaxia antirrdbica e para a avaliagéo
dos animais envolvidos, além da adequacéo do sistema de informacéo, séo algumas das
medidas relevantes para a prevencéo e o controle da raiva humana e animal.

Palavras-chave: Epidemiologia, Profilaxia Antirrabica, Raiva, Virus Rabico
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ANEXO 56 — Modelo de Referéncias

REFERENCIAS

1. ABREU, R. T. Alterac0es eritropoéticas e leucopoéticas na
leishmaniose visceral canina. 2008. 144p. Dissertacdo (Mestrado em
Imunobiologia de Protozoarios) - Universidade Federal de Ouro Preto,
Ouro Preto.

2. ASHFORD, R. W. The Leishmaniasis as emerging and reemerging
zoonoses. International Journal for Parasitology. Australian, v. 30,
p. 269-1281, 2000.

3. BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Vigilancia em Saude.
Departamento de Vigilancia Epidemioldgica. Manual de Controle da
Leishmaniose Visceral. Série A. Normas e Manuais Técnicos.
Ministério da Saude, Brasilia, 2006.

4. BRASIL. Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento.
Ministério da Sadde. Instrugdo Normativa Interministerial N° 31,
de 9 de julho de 2007. Disponivel em
http://sistemasweb.agricultura.gov.br/sislegis/action/detalhaAto.do?m
ethod=visualizarAtoPortalMapa&chave=815005048. Acesso em: 12
de maio de 2014.
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Esclarecimento da ilegalidade e riscos do tratamento da
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