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Tutor/a — Grupo 2 Profa. Layde
Semestre letivo 2026-1
Carga horaria 30h
Aula inaugural 07/03
Aula de revisao
Encontro presencial 25/05
Atendimento extraclasse Definir data para atendimento ou mediante agendamento prévio por e-mail.
Periodo da disciplina 02/03 a 25/04
Periodo de recuperagao Definigéo a critério do docente.
INFORMAGOES GERAIS
e Anota minima para aprovacao € 6,0;
o Aparticipagdo na aula inaugural remota é obrigatdria;
e Acada cronograma, havera um encontro presencial obrigatorio;
o Os/As discentes que n&o participarem dos encontros presenciais estaréo reprovados/as;
e Apenas os/as discentes que participaram do encontro presencial, da aula inaugural remota e realizaram 50% das atividades do Moodle

terdo direito a recuperagao, caso néo tenha atingido a média minima para aprovagao.
e Anota maxima que o/a discente podera obter por meio da recuperagao sera 6,0.

EMENTA

Fundamentos da Administragdo. Escolas e Abordagens da Administracdo. Modelos Contemporéaneos de
Gestdo voltados aos ambientes de informacéo.

OBJETIVOS
Objetivos
disciplina Bases Teoricas da Administragdo de Ambientes de Informacao visa:
e Apresentar aos académicos os conceitos fundamentais da Administracao;
e Possibilitar aos académicos identificarem as formas de Administracdo e suas fungdes em
ambientes de informacao;
e Fornecer habilidades para atuar na gestdo da informagao das organizagdes;

e Apresentar fundamentos tedricos de organizagdo e administragdo em organizagdes de modo geral.




METODOLOGIAS DE ENSINO-APRENDIZAGEM

Aula inaugural introdutoria a disciplina;
Encontro presencial na sede (professor) e nos polos (tutoria);
Plantdo semanal de dividas com acompanhamento da professora e tutores (as);

Material de estudo disponivel no Moodle;

YV V VY V V

Atividades no Moodle para verificar a compreensdo do contetdo estudado;

» Atividade avaliativa final remota ou presencial

CONTEUDO PROGRAMATICO

Contetdo 01
®  CARACTERISTICAS BASICAS DA ADMINISTRACAO

Contetdo 02
e AS TEORIAS DA ADMINISTRACAO
e  Administragdo cléassica, Administracdo cientifica

Conteudo 03

® Teorias da Administragdo / teoria neoclassica e a evolugdo das praticas de planejamento.

Conteudo 04
e  Administracio com ENFASE EM PESSOAS.

AVALIAQAO
AGOES CRITERIOS DE AVALIAGAO NOTA
Acio 01 Atividade 1 no mopdles e 20
presenca na aula inaugural
Acéo 02 Atividade 2 no moodles 10
Agao 03 Atividade 3 no moodles 10
Acéo 04 Atividade 4 no moodles 10
Acio 05 Atividade 5, sera avaliagdo do 50
encontro presencial
TOTAL 100

BIBLIOGRAFIA
BIBLIOGRAFIA BASICA

CHIAVENATO, Idalberto. Introduc¢do a Teoria Geral da Administracéo. 7 ed. Rio de Janeiro: Campus,
2004

DRUCKER, P. F. 50 casos de Administracdo. S&o Paulo: Pioneira, 1993,




MAXIMIANO, Antonio Cesar Amaru. Teoria geral da administracdo: da revolugéo urbana a revolugéo
digital. 6. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2010.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR

ALLEN, Kathleen R. Expansdo empresarial: 25 principios para crescer com sucesso. Sdo Paulo:
PubliFolha, 2002.

TEDESCHI, Marcos Antonio. Administracdo contemporanea. Curitiba: OPET, 1998. Nenhum exemplar

VERGUEIRO, Waldomiro; MIRANDA, Angélica C. D. Administracao de unidades de informacé&o. Rio
Grande: EDFURG, 2007.p. 81-92




PROSPECTO PROGRAMATICO

AULA

CONTEUDO

Aula inicial:
CARACTERISTICAS BASICAS
DA ADMINISTRACAO
v Apresentagdo professor e
alunos e apresentacéo do
programa de disciplina
v" Inicio do conteldo:
Conceitos e importancia
da administracdo.

AULA COM CONTEUDO TEORICO E ATIVIDADES EM SALA

Atividade em sala

Semana 1: CARACTERISTICAS
BASICASDA
ADMINISTRAGAO

Leitura dos topicos 1.5 e 1.6 do livro: Bases Tedricas da Administragéo de
Ambientes de Informagdo.

Pag. 23 topico 15 CARACTERISTICAS BASICAS DA
ADMINISTRACAO

Pag 26 Tdpico 1.6 O carater interdisciplinar da Administracdo

Fazer a leitura dos topicos 1.5 pag. 23 e 1.6 pag. 26 do livro e ELABORAR UM
MAPA MENTAL DE CADA TOPICO.

Postar os dois mapas mentais em um dnico arquivo na data solicitada

13/03

Semana 2: AS TEORIAS DA
ADMINISTRACAO
v' Administracdo cléssica
v' Administracéo cientifica

Faca a leitura no livro: Bases Tedricas da Administracdo de Ambientes de
Informacéo.
Pag. 55 “As teorias da Administra¢do”

Apos leitura veja o filme:
Fragmento do filme Tempos modernos, de Charlie Chaplin. Nesse
video, vocé poderd perceber claramente a divisdo do trabalho, a
especializagao do operario e a padronizagdo da producéo propostos por
Taylor.

®  Disponivel em:

<http://www.youtube.com/watch?v=XFXg7nEa7vQ>

Faca a atividade do livro pag. 63 item 3.55

Em nosso dia a dia somos capazes de reconhecer as caracteristicas da Administracéo
Cientifica. Identifique como essa relagéo se da nos ambientes de informacéo.
Responda a essa indagagéo e poste na data determinada.

O video abaixo pode ajudar bastante em sua reflexao.

e ao video “virtudes e defeitos do taylorismo na atualidade”

https://www.youtube.com/watch?v=N3FAPOQOPW?2A

27/03

Semana 3: Teorias da
Administracéo / teoria
neocléssica e a evolucdo das
praticas de planejamento.

Responder as perguntas sobre planejamento e suas etapas.
Usando como base a videoaula e os slides da aula.

Responder as perguntas sobre planejamento e suas etapas.
Usando como base a videoaula e os slides da aula.

10/04

Unidade 3: Planejamento
estratégico
v" Tipos de planejamento
v Etapas do planejamento

SIGAA
Escolher uma unidade de informagdo, fazer uma analise swot dela
levantando os pontos fortes e fracos, ameagas e oportunidades. Em seguida
desenvolva um plano de agdo visando melhorar os pontos fracos e as
ameaca.

Escolher uma unidade de informagdo, fazer uma analise swot levantando os pontos
fortes e fracos, ameacas e oportunidades. Em seguida, desenvolva um plano de a¢do
visando melhorar os pontos fracos e as ameaca.

17/04



http://www.youtube.com/watch?v=XFXg7nEa7vQ
https://www.youtube.com/watch?v=N3FAPQOPW2A

Unidade 4 Administragdo com
ENFASE EM PESSOAS.

LER A UNIDADE 5 “ENFASE EM PESSOAS” Pag. 99 do livro: Bases
Tedricas da Administragdo de Ambientes de Informacao.

Baseado em sua leitura construa um texto com sua opinido sobre as
qualidades e habilidades que um gestor de pessoas deve possuir para
trabalhar em uma unidade de informagdo. E acrescente que tipo de lider
vocé acredita ser: Autocratico, liberal ou democratico? E por que vocé
acredita ser um lider assim.

Atividade final

Atividade final (elaboracao de algumas etapas de um planejamento
estratégico para uma unidade de informagéo)

25/04







