NORMAS PARA REDACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

1. Preparo dos Originais

1.1. Margens

As margens deverdo ser de 4 cm nos lados superior e esquerdo e de 2,5 cm nos lados
inferior e direito. Para tanto, a pagina devera ser em formato A4, com espacamento de 1,5,
justificado, recuo de 1,25 cm na primeira linha do parégrafo e fonte Times New Roman 12.

2. Divisoes

2.1. Da categoria Trabalho Cientifico
Capa

Pagina de rosto

Pagina de Aprovacéo.

Resumo e Termos de Indexacao

1. INTRODUCAO

2. MATERIAL E METODOS

3. RESULTADOS E DISCUSSAO
4. CONCLUSOES

5. REFERENCIAS.

2.2. Da categoria Reviséo Bibliografica
Capa

Pagina de rosto

Pagina de Aprovacéo.

Resumo e Termos de Indexacao

1. INTRODUCAO

2. REVISAO DE LITERATURA

3. CONSIDERACOES GERAIS

4. REFERENCIAS

2.3. Numeracéo das Paginas

A partir da pagina de rosto até a Ultima pagina devem ser numeradas com algarismos
arabicos. A numeracdo deve ser colocada no canto direito superior, obedecendo-se a
margem direita e 1,5 cm abaixo do inicio da folha, fonte Times New Roman, tamanho 12.

2.4. Titulo

- Deve representar o conteido e o objetivo do trabalho e ter no maximo 15 palavras.

- Deve ser grafado em letras maidsculas e em negrito.

- Néo deve conter nome cientifico, exceto de espécies pouco conhecidas; neste caso,
apresentar somente 0 nome binario.

- Néo deve conter subtitulo, abreviacGes, formulas e simbolos.

2.5. Resumo

- O termo Resumo deve ser grafado em letras mindsculas, exceto a letra inicial, na margem
esquerda, e separado do texto por travesséo.



- Deve conter, no méaximo, 200 palavras, incluindo nimeros, preposi¢des, conjuncdes e
artigos.

- Deve ser elaborado em frases curtas e conter o objetivo, o material e os métodos, 0s
resultados e a conclusé&o.

- Né&o deve conter citagdes bibliograficas nem abreviaturas.

- O final do texto deve conter a principal conclusdo, com o verbo no presente do indicativo.

2.6. Termos para indexagdo

- A expressdo Termos para indexacdo, seguida de dois-pontos, deve ser grafada em letras
mindsculas, exceto a letra inicial.

- Os termos devem ser separados por virgula e iniciados com letra minuscula.

- Devem ser no minimo trés e no méximo seis, considerando-se que um termo pode possuir
duas ou mais palavras.

- N&o devem conter palavras que componham o titulo.

- Devem conter o nome cientifico (s6 0 nome binario) da espécie estudada.

2.7. Introdugéo

- A palavra INTRODUCAO deve ser centralizada e grafada com letras maidsculas e em
negrito.

- Deve apresentar a justificativa para a realizacdo do trabalho, situar a importancia do
problema cientifico a ser solucionado e estabelecer sua relacdo com outros trabalhos
publicados sobre o assunto.

- O ultimo paragrafo deve expressar 0 objetivo de forma coerente com o descrito no inicio
do Resumo.

2.8. Material e Métodos

- A expressdo MATERIAL E METODOS deve ser centralizada e grafada em negrito; os
termos Material e Métodos devem ser grafados com letras maiusculas.

- Deve ser organizado, de preferéncia, em ordem cronoldgica.

- Deve apresentar a descricdo do local, a data e o delineamento do experimento, e indicar 0s
tratamentos, o nUmero de repeticdes e o tamanho da unidade experimental.

- Deve conter a descricdo detalhada dos tratamentos e variaveis.

- Deve-se evitar 0 uso de abreviagdes ou as siglas.

- Os materiais e 0s métodos devem ser descritos de modo que outro pesquisador possa
repetir o experimento.

- Devem ser evitados detalhes supérfluos e extensas descri¢des de técnicas de uso corrente.
- Deve conter informacéo sobre os métodos estatisticos e as transformac6es de dados.

- Deve-se evitar 0 uso de subtitulos; quando indispensaveis, grafa-los em negrito, com
letras minusculas, exceto a letra inicial, na margem esquerda da pagina.

2.9. Resultados e Discussao

- A expressdo RESULTADOS E DISCUSSAO deve ser centralizada e grafada em negrito,
com letras maidsculas.

- Todos os dados apresentados em tabelas ou figuras devem ser discutidos.

- As tabelas e figuras sdo citadas sequiencialmente.



- Os dados das tabelas e figuras ndo devem ser repetidos no texto, mas discutidos em
relacdo aos apresentados por outros autores.

- Evitar o uso de nomes de variéveis e tratamentos abreviados.

- Evitar a discutir dados ndo apresentados.

- Evitar afirmacdes que ndo possam ser sustentadas pelos dados obtidos no préprio trabalho
ou por outros trabalhos citados.

- As chamadas as tabelas ou as figuras devem ser feitas no final da primeira oracdo do texto
em questdo; se as demais sentencas do paragrafo referirem-se & mesma tabela ou figura,
ndo é necessaria nova chamada.

- N&o apresentar os mesmos dados em tabelas e em figuras.

- As novas descobertas devem ser confrontadas com o conhecimento anteriormente obtido.

2.9. Conclusoes

- O termo CONCLUSOES deve ser centralizado e grafado em negrito, com letras
maiusculas.

- Devem ser apresentadas em frases curtas, sem comentarios adicionais, com o verbo no
presente do indicativo.

- Devem ser elaboradas com base no objetivo do trabalho.

- Devem apresentar as descobertas da pesquisa.

- Devem ser numeradas e no maximo cinco.

2.10. Agradecimentos

- A palavra AGRADECIMENTOS deve ser centralizada e grafada em negrito, com letras
maiusculas.

- Devem ser breves e diretos, iniciando-se com "Ao, Aos, A ou As" (pessoas ou
instituicoes).

- Devem conter o motivo do agradecimento.

2.11. Referéncias

- A palavra REFERENCIAS deve ser centralizada e grafada em negrito, com letras
maiusculas.

- Sugere-se que sejam adotadas fontes atuais (Gltimos 10 anos), com a maioria oriunda de
artigos de periodicos.

- Devem ser normalizadas de acordo com a NBR 6023 da ABNT, com as adaptacdes
descritas a seguir.

- Devem ser apresentadas em ordem alfabética dos nomes dos autores, separados por ponto-
e-virgula, sem numeracéo.

- Devem apresentar os nomes de todos os autores da obra.

- Devem conter os titulos das obras ou dos periddicos grafados em negrito.

- Devem conter somente a obra consultada, no caso de citacdo de citacdo.

- Todas as referéncias devem registrar uma data de publicacdo, mesmo que aproximada.

- Devem ser trinta, no maximo.

Exemplos:

- Artigos de Anais de Eventos (aceitos apenas trabalhos completos)



AHRENS, S. A fauna silvestre e 0 manejo sustentavel de ecossistemas florestais. In:
SIMPOSIO LATINO-AMERICANO SOBRE MANEJO FLORESTAL, 3., 2004, Santa
Maria. Anais. Santa Maria: UFSM, Programa de Pds-Graduacdo em Engenharia Florestal,
2004. p.153-162.

- Artigos de periddicos

SANTOS, M.A. dos; NICOLAS, M.F.; HUNGRIA, M. Identificacio de QTL associados a
simbiose entre Bradyrhizobium japonicum, B. elkanii e soja. Pesquisa Agropecuéria
Brasileira, v.41, p.67-75, 2006.

- Capitulos de livros

AZEVEDO, D.M.P. de; NOBREGA, L.B. da; LIMA, E.F.; BATISTA, F.A.S.; BELTRAO,
N.E. de M. Manejo cultural. In: AZEVEDO, D.M.P.; LIMA, E.F. (Ed.). O agronegdcio da
mamona no Brasil. Campina Grande: Embrapa Algodao; Brasilia: Embrapa Informacao
Tecnoldgica, 2001. p.121-160.

- Livros

OTSUBO, A.A.; LORENZI, J.0O. Cultivo da mandioca na Regido Centro-Sul do Brasil.
Dourados: Embrapa Agropecuaria Oeste; Cruz das Almas: Embrapa Mandioca e
Fruticultura, 2004. 116p. (Embrapa Agropecuaria Oeste. Sistemas de producao, 6).

- Teses

HAMADA, E. Desenvolvimento fenologico do trigo (cultivar IAC 24 - Tucurui),
comportamento espectral e utilizagdo de imagens NOAA-AVHRR. 2000. 152p. Tese
(Doutorado) - Universidade Estadual de Campinas, Campinas.

- Fontes eletronicas

EMBRAPA AGROPECUARIA OESTE. Avaliacdo dos impactos econémicos, sociais e
ambientais da pesquisa da Embrapa Agropecuaria Oeste: relatério do ano de 2003.
Dourados: Embrapa Agropecuéria Oeste, 2004. 97p. (Embrapa Agropecuaria Oeste.
Documentos, 66). Disponivel em: . Acesso em: 18 abr. 2006.

Citacdes

- Néo sdo aceitas citacdes de comunicacdo pessoal, documentos no prelo ou qualquer outra
fonte, cujos dados ndo tenham sido publicados.
- Evitar citagcdes de resumo expandido publicados em anais de eventos cientificos.
- Devem ser normalizadas de acordo com a NBR 10520 da ABNT, com as adaptacdes
descritas a seguir.
- Redacéo das citacGes dentro de parénteses
- Citacdo com um autor: sobrenome grafado com a primeira letra mailscula,
seguido de virgula e ano de publicacg&o.



- Citacdo com dois autores: sobrenomes grafados com a primeira letra maidscula,
separados pelo "e" comercial (&), seguidos de virgula e ano de publicac&o.
- Citacdo com mais de dois autores: sobrenome do primeiro autor grafado com a
primeira letra maidscula, seguido da expressdo et al., em fonte normal, virgula e
ano de publicagdo.
- Citacdo de mais de uma obra: deve obedecer a ordem cronoldgica e em seguida a
ordem alfabética dos autores.
- Citagdo de mais de uma obra dos mesmos autores: 0s nomes destes ndo devem
ser repetidos; colocar 0s anos de publicacdo separados por virgula.
- Citagdo de citagdo: sobrenome do autor e ano de publicagdo do documento
original, sequido da expressao "citado por" e da citacdo da obra consultada.
- Deve ser evitada a citacdo de citacdo, pois ha risco de erro de interpretacdo; no
caso de uso de citacdo de citagdo, somente a obra consultada deve constar da lista
de referéncias.

- Redacéo das citacOes fora de parénteses
- Citagbes com os nomes dos autores incluidos na sentenca: seguem as orientacdes
anteriores, com 0s anos de publicacdo entre parénteses; sdo separadas por virgula.

Formulas, expressoes e equagdes matematicas

- Devem ser iniciadas a margem esquerda da pagina e apresentar tamanho padronizado da
fonte Times New Roman.

- N&o devem apresentar letras em italico ou negrito, a excecdo de simbolos escritos
convencionalmente em italico.

2.12. Tabelas

- As tabelas devem ser numeradas seqiiencialmente, com algarismo arabico, e apresentadas
logo apos a citagdo no texto.

- Devem ser auto-explicativas.

- Seus elementos essenciais sdo: titulo, cabecalho, corpo (colunas e linhas) e coluna
indicadora dos tratamentos ou das variaveis.

- Os elementos complementares séo: notas-de-rodapé e fontes bibliograficas.

- O titulo, com ponto no final, deve ser precedido da palavra Tabela, em negrito; deve ser
claro, conciso e completo; deve incluir o nome (vulgar ou cientifico) da espécie e das
variaveis dependentes.

- No cabecalho, os nomes das variaveis que representam o contetdo de cada coluna devem
ser grafados por extenso; se isso ndo for possivel, explicar o significado das abreviaturas no
titulo ou nas notas-de-rodapé.

- Todas as unidades de medida devem ser apresentadas segundo o Sistema Internacional de
Unidades.

- Nas colunas de dados, os valores numéricos devem ser alinhados pelo Gltimo algarismo.

- Nenhuma célula (cruzamento de linha com coluna) deve ficar vazia no corpo da tabela;
dados ndo apresentados devem ser representados por hifen, com uma nota-de-rodapé
explicativa.



- Na comparagdo de médias de tratamentos sdo utilizadas, no corpo da tabela, na coluna ou
na linha, a direita do dado, letras mindsculas ou mailsculas, com a indicacdo em nota-de-
rodapé do teste utilizado e a probabilidade.
- Devem ser usados fios horizontais para separar o cabecalho do titulo, e do corpo; usé-los
ainda na base da tabela, para separar o conteido dos elementos complementares. Fios
horizontais adicionais podem ser usados dentro do cabecalho e do corpo; ndo usar fios
verticais.
- As tabelas devem ser editadas em arquivo Word, usando os recursos do menu Tabela; ndo
fazer espacamento utilizando a barra de espago do teclado, mas o recurso recuo do menu
Formatar Paragrafo.
- Notas de rodapé das tabelas
- Notas de fonte: indicam a origem dos dados que constam da tabela; as fontes
devem constar nas referéncias.
- Notas de chamada: sdo informacdes de carater especifico sobre partes da tabela,
para conceituar dados. S&o indicadas em algarismo arabico, na forma de expoente,
entre parénteses, a direita da palavra ou do namero, no titulo, no cabecalho, no
corpo ou na coluna indicadora. S&o apresentadas de forma continua, sem mudanca
de linha, separadas por ponto.
- Para indicacdo de significancia estatistica, sdo utilizadas, no corpo da tabela, na
forma de expoente, a direita do dado, as chamadas ns (ndo-significativo); * e **
(significativo a 5 e 1% de probabilidade, respectivamente).

2.13. Figuras

- Sdo consideradas figuras: graficos, desenhos, mapas e fotografias usados para ilustrar o
texto.

- SO0 devem acompanhar o texto quando forem absolutamente necessarias a documentacao
dos fatos descritos.

- O titulo da figura, sem negrito, deve ser precedido da palavra Figura, do nimero em
algarismo arabico, e do ponto, em negrito.

- Devem ser auto-explicativas.

- A legenda (chave das convencbes adotadas) deve ser incluida no corpo da figura, no
titulo, ou entre a figura e o titulo.

- Nos gréaficos, as designacdes das variaveis dos eixos X e Y devem ter iniciais maiusculas,
e devem ser seguidas das unidades entre parénteses.

- Figuras ndo-originais devem conter, apds o titulo, a fonte de onde foram extraidas; as
fontes devem ser referenciadas.

- O crédito para o autor de fotografias é obrigatorio, como também é obrigatério o crédito
para o autor de desenhos e graficos que tenham exigido acdo criativa em sua elaboracao.

- As unidades, a fonte (Times New Roman) e o corpo das letras em todas as figuras devem
ser padronizados.

- Os pontos das curvas devem ser representados por marcadores contrastantes, como:
circulo, quadrado, tridangulo ou losango (cheios ou vazios).

- As curvas devem ser identificadas na prépria figura, evitando o excesso de informacGes
que comprometa o entendimento do grafico.

- Usar fios com, no minimo, 3/4 ponto de espessura.

- N&o usar negrito nas figuras.



2.14. Encadernagéo da versao aprovada

A encadernagdo da versdo aprovada serd arquivada na Coordenacdo de Trabalho de
Conclusédo de Curso. Deve ser em papel do tipo brochura, coloracdo branca e conter os
itens:

a) Ao alto, centrado, a 5 cm da borda superior, em letras versais (todas maiusculas), 0 nome
da “UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS”;

b) 1 linha abaixo, 0 nome do Campus "CAMPUS JATAI", igualmente centrado e em letras
versais;

c) 1 linha abaixo, 0 nome do curso ("CURSO DE AGRONOMIA"), igualmente centrado e
em letras versais;

d) 8 linhas abaixo, no centro da folha, o titulo do trabalho, igualmente, centrado e em letras
versais;

e) 6 linhas abaixo do titulo do trabalho, 0 nome do autor, em letras versais devidamente
centrado;

f) Embaixo, a 3 cm da borda inferior, o local ("Jatai, GO") e a data de apresentacdo do
relatorio (“Fevereiro, 2012").

g) Na Capa, deve-se adotar a fonte Times New Roman em negrito, tamanho 14 em
espagamento 1,5 cm (Conforme Anexo).

2.15. Pagina de Rosto

Na pagina de rosto estardo os seguintes elementos:

a) Ao alto, centrado, a 5 cm da borda superior, em letras versais (todas maiusculas), 0 nome
do AUTOR,;

b) 7 linhas abaixo do nome do autor, no centro da folha, o titulo do trabalho, igualmente
centrado e em letras versais;

c) 4 linhas abaixo, com recuo de 8 cm a esquerda, alinhamento justificado os dizeres:
“Trabalho apresentado a Universidade Federal de Goids, Campus Jatai, como parte das
exigéncias do Curso de Graduacdo em Agronomia, para obtencao do titulo de Bacharel em
Agronomia”;

d) 3 linhas abaixo, alinhado a esquerda, 0 nome do orientador com a titulacéo;

e) Embaixo, a 3 cm da borda inferior, o local (Jatai, GO) e a data de apresentacdo
(Fevereiro, 2012).

f) Na pagina de Rosto, deve-se adotar a fonte Times New Roman sem negrito, tamanho 12
em espacamento 1,5 cm (Conforme Anexo).

2.16. Pagina de Aprovacéao

ApOls a pagina de rosto, esta a pagina de aprovacao na qual devem estar incluidos os
seguintes elementos:

a) Ao alto, centrado, a 5 cm da borda superior, em letras versais (todas maidsculas), o titulo
do relatério ("TITULO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO...");

b) 5 linhas abaixo, 0 nome do AUTOR, alinhado a direita da pagina e em letras versais;

¢) 5 linhas abaixo do nome do autor, a frase: "Aprovado em: / / .", referente a data de
aprovacao do Trabalho de Conclusdo de Curso (data de defesa);

d) 3 linhas abaixo desta frase, a frase: "Comisséo Julgadora:";



e) Logo abaixo, a 2 linhas, os nomes dos participantes da Comissao Julgadora, seguidos de
suas respectivas instituicoes;

f) Embaixo dos nomes dos participantes da Comissdo Julgadora, o nome de suas
respectivas instituigdes.

g) Na Pégina de Aprovacdo, deve-se adotar a fonte Times New Roman sem negrito,
tamanho 12 em espagamento 1,5 cm (Conforme Anexo).



