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Prefacio

A Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) é o Forum Nacional de Normalizagdo. As Normas Brasileiras, cujo
conteddo é de responsabilidade dos Comités Brasileiros (ABNT/CB) e dos Organismos de Normalizagcdo Setorial
(ABNT/ONS), sao elaboradas por Comissdes de Estudo (CE), formadas por representantes dos setores envolvidos, delas
fazendo parte: produtores, consumidores e neutros (universidades, laboratérios e outros).

Os Projetos de Norma Brasileira, elaborados no ambito dos ABNT/CB e ABNT/ONS, circulam para Consulta Publica entre
os associados da ABNT e demais interessados.

1 Objetivo

Esta Norma estabelece um sistema de numeracgéo progressiva das se¢des de documentos escritos, de modo a expor numa
seqléncia légica o inter-relacionamento da matéria e a permitir sua localizagao.

Esta Norma se aplica a redacdo de todos os tipos de documentos escritos, independentemente do seu suporte, com
excegdo daqueles que possuem sistematizagdo propria (dicionarios, vocabularios etc.) ou que ndo necessitam de
sistematizacéo (obras literarias em geral).

2 Definigoes

Para os efeitos desta Norma, aplicam-se as seguintes definigbes:

2.1 alinea: Cada uma das subdivisbes de um documento, indicada por uma letra mintuscula e seguida de parénteses.

2.2 indicativo de se¢ado: Numero ou grupo numérico que antecede cada segdo do documento.

2.3 segdo: Parte em que se divide o texto de um documento, que contém as matérias consideradas afins na exposi¢ao
ordenada do assunto.
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2.4 secgao primaria: Principal divisdo do texto de um documento.

2.5 segao secundaria, terciaria, quaternaria, quinaria: Divisdo do texto de uma segdo primaria, secundaria, terciaria,
quaternaria, respectivamente.

2.6 subalinea: Subdivisdo de uma alinea.

3 Regras gerais de apresentagao

As regras gerais de apresentagao devem ser elaboradas conforme 3.1 a 3.10.

3.1 Séo empregados algarismos arabicos na numeragao.

3.2 O indicativo de segéo é alinhado na margem esquerda, precedendo o titulo, dele separado por um espaco.

3.3 Deve-se limitar a numeracao progressiva até a se¢ao quinaria.

3.4 O indicativo das segdes primarias deve ser grafado em ndmeros inteiros a partir de 1.

3.5 O indicativo de uma segdo secundaria € constituido pelo indicativo da segdo primaria a que pertence, seguido do

nuamero que |he for atribuido na seqiiéncia do assunto e separado por ponto. Repete-se 0 mesmo processo em relagdo as
demais segdes.

Exemplo:
Segdo primaria Secgdo secundaria Secéo terciaria Secgdo quaternaria Secgédo quinaria
1 1.1 1.1.1 1.1.1.1 1.1.1.1.1
2 2.1 211 2111 2.1.1.11
3 3.1 3.1.1 3.1.1.1 3.1.1.1.1
8 8.1 8.1.1 8.1.1.1 8.1.1.1.1
9 9.1 9.1.1 9.1.1.1 9.1.1.1.1
10 10.1 10.1.1 10.1.1.1 10.1.1.1.1
11 11.1 11.1.1 11.1.1.1 11.1.1.1.1

NOTA - Na leitura oral ndo se pronunciam os pontos.

Exemplo: em 2.1.1, Ié-se dois um um.

3.6 Nao se utilizam ponto, hifen, travessdo ou qualquer sinal apds o indicativo de se¢édo ou de seu titulo.

3.7 Destacam-se gradativamente os titulos das segbes, utilizando os recursos de negrito, italico ou grifo e redondo, caixa
alta ou versal e outro. O titulo das segbes (primarias, secundarias etc.) deve ser colocado apds sua numeragao, dele
separado por um espago. O texto deve iniciar-se em outra linha.

Todas as seg¢des devem conter um texto relacionado com elas.

3.8 Quando for necessario enumerar os diversos assuntos de uma segao que nao possua titulo, esta deve ser subdividida
em alineas.

3.8.1 Quando as alineas forem cumulativas ou alternativas, pode ser acrescentado, apés a penultima, e/ou conforme o
caso. As alineas, exceto a ultima, terminam em ponto-e-virgula.
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3.8.2 A disposigao grafica das alineas obedece as seguintes regras:
a) o trecho final do texto correspondente, anterior as alineas, termina em dois pontos;
b) as alineas s&o ordenadas alfabeticamente;
c) as letras indicativas das alineas sao reentradas em relagdo a margem esquerda;

d) o texto da alinea comega por letra mintscula e termina em ponto-e-virgula, exceto a Ultima que termina em ponto;
e, oS casos em que se seguem subalineas, estas terminam em virgula;

e) a segunda e as seguintes linhas do texto da alinea comegam sob a primeira letra do texto da prépria alinea.

3.9 Quando a exposigdo da idéia assim o exigir, a alinea pode ser subdividida em subalineas. As subalineas devem
comegar por um hifen, colocado sob a primeira letra do texto da alinea correspondente, dele separadas por um espago.
As linhas seguintes do texto da subalinea comegam sob a primeira letra do préprio texto.
3.10 Os indicativos devem ser citados no texto de acordo com os seguintes exemplos:

... ha secédo 4

...ver 2.2

...em 1.1.2.2,§ 3° ou ... 3° paragrafo de 1.1.2.2
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