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Geracao de processo no
SEI para
acompanhamento de
Trabalho de Conclusao
de Curso 2

Coordenacao do Curso de Engenharia Civil
Escola de Engenharia Civil e Ambiental
Universidade Federal de Goias



Acesso ao SEI

« O acesso ao SEI e feito através dos seguintes links:

= Servidor da UFG:
https://sei.ufqg.br

AVAVAV]

» Usuario Externo:

https://sei.ufg.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo
EECA logar&id orgao acesso externo=0

/ N/

Escola de
Engenharia Civil

¢ Ambiental Obs: Caso o Usuario Externo ndo seja cadastrado, cligue no link abaixo
para acessar o Tutorial de Cadastro de Usuarios Externos:

https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/140/0/Tutorial -
Cadastrando Usu%C3%Al1rio Externo - SEI UFG.pdf

« O login e a senha sao os mesmos usados para acessar os demais
sistemas da UFG (UFGNet, SIGAA, email institucional).

\VAAVAVA

Geragao de processo no SEI para acompanhamento de TCC 2 - Engenharia Civil ) .“‘ UFG
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https://sei.ufg.br/
https://sei.ufg.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/140/o/Tutorial_-_Cadastrando_Usu%C3%A1rio_Externo_-_SEI_UFG.pdf

L ocalizando o Processo Geral

« Para cada disciplina de Trabalho de Conclusao de Curso
(TCC1 e TCC2) sera criado um Processo Geral;

 Entre em contato com o professor responsavel pela

disciplina de Trabalho de Conclusao de Curso desejada e
EEC& solicite ao mesmo que informe o numero do Processo Geral
meennariacil — Utjlizado para tal disciplina;

e Ambiental

AVAVAV]

/ N/

\VAAVAVA
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Localizando o Processo Geral

» Digite na barra de busca
“"Menu Pesquisa”, situada no controle de Processos

canto superior direito, do 2| |R|A|m|ee|R|e

Sistema Eletronico de S —

Para saber+ Menu Pesquisa [ | 02,4

Ver por marcadores Visualizagdo detaihada

~ ’
4
Informagoes SEII O numero 159 registros - 1 a 100: 31 registros:
; Recebidos Gerados
do Processo Geral informado & Liliemmneer e com s E S e e
4 O 23070.017025/2020-76 O 23070.017147/2020-62
p S I O P ro fe SSOr res p onsave I p e I d O 23070.016878/2020-91 (karia_hora) O 23070.017145/2020-73 (ratael_parreira)
: o : O 23070.035834/2019-26 O 23070.017148/2020-15 (marclo_moraes)
d ISCI p I INa € p ressione E n te r. O 23070.016695/2020-75 (karia_hora) 0O 23070.017066/2020-62 (ratael_parreira)
O 23070.016587/2020-01 (ricarco_sena) O Administragdo Geral:
O 23070.020124/2018-11 (mateus_mundel) 0 :::;';::? °“°':'nmm° —
O 23070.004366/2020-81 (tatianagondim) O atividades |
) 23070.016661/2020-81 (karolaynepm) o 23070.016953/2020-13 (karta_hora)
O &4 23070.008097/2020-22 (karla_hora) O 23070.016668/2020-01 (tule_maia)
O 23070.006061/2020-12 (tatianagondim) O 23070.016671/2020-16 (tule_mala)
@ - A
EECA ‘.“ Geracao de processo no SEI para acompanhamento de TCC 2 - Engenharia Civil e 4
Escolade . . - 7 .
el | JEG Engenharia Ambiental e Sanitaria



Localizando o Processo Geral

« Feito isto, vocé sera redirecionado ao Processo Padrao desejado.

I 3070.030436/2020-57

o [) Declaracio EECA 1428958
%% Projeto (1429005)
""" ) Declaracéio EECA 1429025
""" [ Declaracdo EECA 1429038
""" [ Declaracdo EECA 1429042
""" [ Declaracdo EECA 1429050

o [ Declaracéio EECA 1429052

""" [ Lista de Presenca EECA 142¢

# Consultar Andamento

EECA &, ¢

Engenharia Civil
e Ambiental U FG

BBle]:[o

Frocesso aberto somente na unidade EECA.

Geracgao de processo no SEI para acompanhamento de TCC 2 - Engenharia Civil e

Engenharia Ambiental e Sanitaria



Iniciando um processo relacionado ao Process
Geral

« Por meio do processo Geral, clique no botao Iniciar Processo Relacionado,
conforme indicado na imagem que segue:

Para saber+ Menu Pesquisa

Lr 3070.030436/2020-57

E] Declaracdo EECA 1428958

""" -r Projeto (1429005)

E] Declaracdo EECA 1429025

E] Declaracdo EECA 1429038
E] Declaracdo EECA 1429042
E] Declaracdo EECA 1429050
E] Declaracdo EECA 1429052
[ Lista de Presenca EECA 142¢

EEECA “.:‘ Geracgao de processo no SEI para acompanhamento de TCC 2 - Engenharia Civil e
ot & Engenharia Ambiental e Sanitéria

Frocesso aberto somente na unidade EECA.

: ¥ 2
IHEII



Iniciando um processo relacionado ao Process
Geral

« Em Escolha o Tipo de Processo Relacionado, selecione Graduacao: Defesa de
Trabalho de Conclusao de Curso.

BJ23070.030436/2020-57 Iniciar Processo Relacionado

[ Declaracio EECA 1428958

----- [ Declaraciio EECA 1429025 i
[ Declaracio EECA 1429038 Escolha o Tipo do Processo: &
[ Declaracio EECA 1429042

[ Declaracdo EECA 1429050 '
I Declaraciio EECA 1429052 Graduacao: Defesa de Trabalho de Conclusdo de
[ Lista de Presenca EECA 142¢ curso

& Consultar Andamento

Frocessos Relacionados:
Administracao Geral: Reunides (8)

EECA ‘::‘ Geracgao de processo no SEI para acompanhamento de TCC 2 - Engenharia Civil e

Escolade

et e Engenharia Ambiental e Sanitaria



Iniciando um processo relacionado ao Process
Geral

Iniciar Processo Relacionado

No campo Especificagao, digite o
tlpo de “Trabalho de Conclusao de Tino do Processo: %

Curso 2 + o Nome do discente” [ Graduagio: Defesa de Trabalho de Conclus&o de Curso ~|

(por exemplo: Trabalho de Conclusao Especificagdo:

| Trabalno de Conclus3o de Curso - Thiago Sousa |

de curso 2 - Thiago Sousa).

Classificagao por Assuntos:

« Em interessados, insira o nome de |

tOdOS(aS) alunOS(aS) e 125 32 - TRABALHO DE COMCLUSAQ DE CURSC E TRABALHO FINAL DE CURSO Qﬁ
. ‘|" ~_|..

professores(as) envolvidos no G ‘

trabalho. Obs: Para a insercao é Tieressatos

necessario que o |

alunO/prOfeSSOl‘ eSteja Janes Cleiton Alves De Oliveira (i;nesc:leiton]
devidamente cadastrado no SEI.

Thiago Afonso De Sousa (thiagoa_sousa) ‘ polis 4

_U ESEWE coes H&EEE unidade:

« Em nivel de acesso, selecione a
opcao Publico.

« Clique em Salvar. Feito isto, o , .
processo sera criado conforme nivelqe Acesse ]
imagem que segue abaixo: Sigioso O Restrto

EECA e Geracgao de processo no SEI para acompanhamento de TCC 2 - Engenharia Civil e

Escolade

Ergenbarncin UFG Engenharia Ambiental e Sanitaria




Escola de
Engenharia Civil
e Ambiental

Inserindo a Ficha de Acompanhamento
de Orientacao pra TCC2

« Cligue no botao Incluir novo documento;
o [l Declaracdo EECA 1423038

o€l [Rimnal s

[ Declaracdo EECA 1429042 Processo aberto somente na unidade EECA.
""" [ Declaracdo EECA 1429050
- [ Declaracdo EECA 1429052

"""" [7 Lista de Presenca EECA 1429059

I 3070.030436/2020-57

[l Declaracdo EECA 1428958
%X Projeto (1429005)

o [ Declaracdo EECA 1429025

Geragao de processo no SEI para acompanhamento de TCC 2 - Engenharia Civil 9 .“ UFG
e Engenharia Ambiental e Sanitaria e
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/ N/

\VAAVAVA

EECA

Escola de
Engenharia Civil
e Ambiental

Inserindo a Ficha de Acompanhamento

de Orientacao pra TCC2

« No campo Escolha o tipo de Documento, selecione Declaracao

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: &

decl ]
Autodeclaracdo de Filhos em Idade Escolar
Autodeclaracdo de Saude {IN n® 19, de 12/03/2020)

Autndeclaragﬁo—Impossimlidade de Trabalho
Remoto

Declaracdo de Nao Ajuizamento de

Acdo (Formulario)
$ Declaracao

Geracgao de processo no SEI para acompanhamento de TCC 2 - Engenharia Civil
e Engenharia Ambiental e Sanitaria



AVAVAV]

/ N/

\VAAVAVA

EECA

Escola de

Engenharia Civil @ Em n|lve| de aCESSO,

e Ambiental

Inserindo a Ficha de Acompanhamento
de Orientacao pra TCC2

« No campo Texto Inicial,
marque a opgao Texto — —
Padrao. Em sequida,
selecione na barra de
dropdrown o texto padrao ==
“TCC2: Ficha de P —

Acompanhamento de oy
Orientacao”;

selecione a opgao Publico.

\ ¥
 Cliqgue em Confirmar o rine
dados. |
* Neste o momento o
documento _eSta I'a pronto
para ser editado.
Gerag&o de processo no SEI para acompanhamento de TCC 2 - Engenharia Civil 11 .“. UFG
e Engenharia Ambiental e Sanitaria °@



Inserindo o Projeto de TCC2

« Cligue no botao Incluir novo documento;

élal [Flnlal>]A

AVAVAV]

Jl§°3070.030436/2020-57 :D

- [} Declaracdo EECA 1428958

%X Projeto (1429005)

e [ Declaracdo EECA 1429025
E E CA """ [ Declaracdo EECA 1429038

/ N/

Escola d [l Declaracdo EECA 1429042 Processo aberto somente na unidade EECA.
scola de
Engenharia Civil e [ Declaracdo EECA 1429050

& Ambiental [ Declaragdo EECA 1429052

"""" [7 Lista de Presenca EECA 1429059

Geragao de processo no SEI para acompanhamento de TCC 2 - Engenharia Civil 12 .‘“ UFG
e Engenharia Ambiental e Sanitaria o

\VAAVAVA



AVAVAV]

EECA

Escola de
Engenharia Civil
e Ambiental

/ N/

\VAAVAVA

Inserindo o Projeto de TCC2

« No campo Escolha o tipo de Documento, selecione Externo

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: &

ext ]

= | Bxtemo_|

Afastamento - Evento no Exterior (Formulario)

Geracgao de processo no SEI para acompanhamento de TCC 2 - Engenharia Civil
e Engenharia Ambiental e Sanitaria



Inserindo o Projeto de TCC2

« No campo Tipo de Documento, selecione a opcao Projeto;

« Em Data documento, selecione a data de criacao do
documento.

« No campo Formato, selecione a opcao Nato Digital. Evite
inserir versoes digitalizadas do projeto, pois, documentos
EECA digitalizados nao sao considerados documentos originais;

Escola de
Engenharia Civil
e Ambiental

AVAVAV]

/ N/

Registrar Documento Externo

Tipd 40 Documanto: [ata do Documanto:

|:":|::'.:

Geragao de processo no SEI para acompanhamento de TCC 2 - Engenharia Civil 14 .“ UFG
e Engenharia Ambiental e Sanitaria Baarss
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Inserindo o Projeto de TCC2

« No campo Niveis de Acesso, selecione a opcao Publico;

« No campo Anexar Arquivo, selecione o arquivo contendo o
projeto de TCC2 .

« Clique em Confirmar dados.
FECA ° Neste o0 momento o documento estara pronto para ser editado.

Escola de
Engen haria Ci'l..l'i] 2:::-.-#-1;,:::-.-:; desly uradace
e Ambiental

AVAVAV]

/ N/

=1
i
=}
E
o
I
=]

Lista de Anexors {0 registros
Cata Tamanho Usuario Unidads agden

Geracgao de processo no SEI para acompanhamento de TCC 2 - Engenharia Civil
e Engenharia Ambiental e Sanitaria
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Inserindo o termo de Autorizagao para
div. de Informacoes de empresas

« Cligue no botao Incluir novo documento;

18] [oléla] [Rnlal5h
@,

AVAVAV]

Il 3070.030436/2020-57

[l Declaracdo EECA 1428958
%X Projeto (1429005)

e [ Declaracdo EECA 1429025
E E CA """ [ Declaracdo EECA 1429038

/ N/

Escola d [l Declaracdo EECA 1429042 Processo aberto somente na unidade EECA.
scola de
Engenharia Civil e [ Declaracdo EECA 1429050

& Ambiental [ Declaragdo EECA 1429052

"""" [7 Lista de Presenca EECA 1429059

Geragao de processo no SEI para acompanhamento de TCC 2 - Engenharia Civil 16 .“ UFG
e Engenharia Ambiental e Sanitaria B
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Inserindo o termo de Autorizagao para
div. de Informacoes de empresas

« No campo Escolha o tipo de Documento, selecione Declaracao

AVAVAV]

Gerar Documento

E ECA Escolha o Tipo do Documento: &

/ N/

Escola de decl ]
Engenharia Civil N .
genana Hvi Autodeclaracdo de Filhos em Idade Escolar
e Ambiental

Autodeclaracdo de Saude {IN n® 19, de 12/03/2020)

Autndeclaragﬁo—Impossimlidade de Trabalho
Remoto

Declaracdo de Nao Ajuizamento de

Acdo (Formulario)
$ Declaracao

Geracgao de processo no SEI para acompanhamento de TCC 2 - Engenharia Civil
e Engenharia Ambiental e Sanitaria
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AVAVAV]

/ N/

\VAAVAVA

Inserindo o termo de Autorizagao para

EECA

Escola de
Engenharia Civil e
e Ambiental

No campo Texto Inicial,

div. de Informacoes de empresas

Declaragio

marque a Opgéo TeXtO Textolnic.-ifl
Padrao. Em sequida, |, st

I | TCC2: Aut. para divulgacdo de Empresas

SEIGCione na barra de () Nenhum

dropdrown o texto padrao o=

“"TCC2: Aut. Para |

Classificaco por Assuntos:

divulgacao de |

empresas’”’;

Em nivel de acesso,

Observaches desta unidade:

selecione a opcao

Publico.
Cligue em Confirmar
da OS- r Sigilosao

() Restrito ® @ Piiblico

Neste o momento o
documento estara pronto
para ser editado.

Geracgao de processo no SEI para acompanhamento de TCC 2
e Engenharia Ambiental e Sanitaria

- Engenharia Civil




Inserindo a Declaracao de Autoria

« Cligue no botao Incluir novo documento;

élal [Flnlal>]A

AVAVAV]

Jl§°3070.030436/2020-57 :D

[l Declaracdo EECA 1428958
%X Projeto (1429005)

e [ Declaracdo EECA 1429025
E E CA """ [ Declaracdo EECA 1429038

/ N/

Escola d [l Declaracdo EECA 1429042 Processo aberto somente na unidade EECA.
scola de
Engenharia Civil e [ Declaracdo EECA 1429050

& Ambiental [ Declaragdo EECA 1429052

"""" [7 Lista de Presenca EECA 1429059

Geragao de processo no SEI para acompanhamento de TCC 2 - Engenharia Civil 19 .‘“ UFG
e Engenharia Ambiental e Sanitaria o
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I NCNN/

~EECA

Escola de
Engenharia Civil
e Ambiental

/

\VAAVAVA

Inserindo a Declaracao de Autoria

« No campo Escolha o tipo de Documento, selecione Declaracao

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: &

decl ]
Autodeclaracdo de Filhos em Idade Escolar
Autodeclaracdo de Saude {IN n® 19, de 12/03/2020)

Autndeclarar;ﬁo— Impossibilidade de Trabalho
Remoto

Declaracdo de Nao Ajuizamento de

Acdo (Formulario)
$ Declaracdo

Geracgao de processo no SEI para acompanhamento de TCC 2 - Engenharia Civil
e Engenharia Ambiental e Sanitaria

20
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Inserindo a Declaragao de Autoria

AVAVAV]

* No campo Texto Inicial, - N
ma rqau e a O pgao TeXtO o Imc-:jl'leocumento Modelo V
Pa d 'ao. E m Seg U Id d ) $ | - Texto Padréo | I [ TCC2: Declaragio de autoria v I
selecione na barra de 5 e

dropdrown o texto padrao pus
E ECA “TCCZ.: DECIa ragao de Classificacio por Assuntos:
Escola de AUtOI"Ia"; |

Engenharia Civil , .P X
«amvental o E nivel de acesso, ‘
Se I eCI O ne a O pga O Pu bI ICO " Observacbes desta unidade:

e Cligue em Confirmar
dados.

Neste o momento o r
documento estara pronto
para ser editado.

/ N/

Geracgao de processo no SEI para acompanhamento de TCC 2 - Engenharia Civil
e Engenharia Ambiental e Sanitaria
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AVAVAV]

/ N/

\VAAVAVA

EECA

Escola de
Engenharia Civil
e Ambiental

Inserindo o Termo de Autorizacao para
publicacao eletronica

« Cligue no botao Incluir novo documento;
o [l Declaracdo EECA 1423038

d L. '-‘;" | - W 1
2| [Risslal 3|4

[ Declaracdo EECA 1429042 Processo aberto somente na unidade EECA.
""" [ Declaracdo EECA 1429050
- [ Declaracdo EECA 1429052

"""" [7 Lista de Presenca EECA 1429059

B,

3070.030436/2020-57 :D

[l Declaracdo EECA 1428958
%X Projeto (1429005)

o [ Declaracdo EECA 1429025

Geragao de processo no SEI para acompanhamento de TCC 2 - Engenharia Civil 22 .“ UFG
e Engenharia Ambiental e Sanitaria Baarss



AVAVAV]

EECA

Escola de
Engenharia Civil
e Ambiental

/ N/

\VAAVAVA

Inserindo o Termo de Autorizacao para

publicacao eletronica

« No campo Escolha o tipo de Documento, selecione Declaracao

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: &

decl ]
Autodeclaracdo de Filhos em Idade Escolar
Autodeclaracdo de Saude {IN n® 19, de 12/03/2020)

Autndeclaragﬁo—Impossimlidade de Trabalho
Remoto

Declaracdo de Nao Ajuizamento de

Acdo (Formulario)
$ Declaracao

Geracgao de processo no SEI para acompanhamento de TCC 2 - Engenharia Civil
e Engenharia Ambiental e Sanitaria



Inserindo o Termo de Autorizacao para
publicacao eletronica

AVAVAV]

_ Declaragio
* No campo Texto Inicial, &
marque a Opgao TeXtO Dccumentcih-'lodeln — — -
PadraO. Em SegL“da, - 'hl;e:r:UFl':dran I|TCCE:Autorlzagaoparapuhllcaganeletrnmca v||
. selecione na barrade = ——
s dropdrown o texto padrao |
EECA \\TCC-Z: A‘_I:Itorlzag\aq para rlassiﬁcagﬁopnrﬂssgntns:
Y soace  PUDliCAacao eletronica”; Px
Engenharia Civil , SRS
_~erenl « Em nivel de acesso,
SeIeCIOne a Opgao PUb“CO. Observacbes desta unidade:
« Cligue em Confirmar
da OS- Nivel de Acesso |
° Neste O momentq O Sigiloso (") Restrito
> documento estara pronto
para ser editado.
Geragdo de processo no SEI para acompanhamento de TCC 2 - Engenharia Civil 24 .“‘ UFG
e Engenharia Ambiental e Sanitaria @ e



Inserindo a Ata de Defesa de TCC2

« Cligue no botao Incluir novo documento;

élal [Flnlal>]A

AVAVAV]

Jl§°3070.030436/2020-57 :D

[l Declaracdo EECA 1428958
%X Projeto (1429005)

e [ Declaracdo EECA 1429025
E E CA """ [ Declaracdo EECA 1429038

/ N/

Escola d [l Declaracdo EECA 1429042 Processo aberto somente na unidade EECA.
scola de
Engenharia Civil e [ Declaracdo EECA 1429050

& Ambiental [ Declaragdo EECA 1429052

"""" [7 Lista de Presenca EECA 1429059

Geragao de processo no SEI para acompanhamento de TCC 2 - Engenharia Civil 25 .‘“ UFG
e Engenharia Ambiental e Sanitaria o
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Inserindo a Ata de Defesa de TCC2

« No campo Escolha o tipo de Documento, selecione Ata de
Defesa de Trabalho de Conclusao de Curso

AVAVAV]

Gerar Documento
Escolha o Tipo do Documento: ©@

E E CA (ata de de] )

Escola de Ata de Defesa de Dissertacao
Engenharia Civil

e Ambiental

/ N/

Ata de Defesa de Relatdrio de Estagio
Ata de Defesa de Tese

$ Ata de Defesa de Trabalho de Conclusao de
Curso

\VAAVAVA

Geracgao de processo no SEI para acompanhamento de TCC 2 - Engenharia Civil 26 .‘
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AVAVAV]

~ EECA

Escola de
Engenharia Civil
e Ambiental

/ N/

\VAAVAVA

Inserindo a Ata de Defesa de TCC2

« No campo Texto Inicial,

marque a opgao Texto
Padrao. Em seqguida,
selecione na barra de .
dropdrown o texto padrao
“"TCC2: Ata de Defesa”;

« Em Descricao, digite "Ata de

Defesa do Aluno + nome do
aluno + a data da defesa”.

« Em nivel de acesso,

selecione a opcao Publico.

* Cligue em Confirmar dados.
« Neste o momento o

documento estara pronto
para ser editado.

i

Ata de Defesa de Trabalho de Conclusao de Curso

M

Texto Inicial

V4

() Decumente Modelo

TCC2Z: Ala de Defesa

¢ (@) Texto Padrao

(_) Nenhum

Descricdo:

[Ata de Defesa do Aluno Thiago Afonse de Sousa - 05 de dezembro de 2020

Interessados:

Thiago Afonso De Sousa (thiagoa_sousa)
Janes Cleiton Alves De Oliveira (janescleiton)

Classificacdo por Assuntos:

125.32 - TRABALHO DE CONCLUSAQ DE CURSO E TRABALHO FINAL DE CURSO

Ohservacoes desta unidade:

Nivel de Acesso
Sigileso

() Restrito

@ Publico

Geracgao de processo no SEI para acompanhamento de TCC 2 - Engenharia Civil
e Engenharia Ambiental e Sanitaria
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Inserindo a Folha de Aprovacao

« Cligue no botao Incluir novo documento;

élal [Flnlal>]A

AVAVAV]

Jl§°3070.030436/2020-57 :D

[l Declaracdo EECA 1428958
%X Projeto (1429005)

e [ Declaracdo EECA 1429025
E E CA """ [ Declaracdo EECA 1429038

/ N/

Escola d [l Declaracdo EECA 1429042 Processo aberto somente na unidade EECA.
scola de
Engenharia Civil e [ Declaracdo EECA 1429050

& Ambiental [ Declaragdo EECA 1429052

"""" [7 Lista de Presenca EECA 1429059

Geragao de processo no SEI para acompanhamento de TCC 2 - Engenharia Civil 28 .‘“ UFG
e Engenharia Ambiental e Sanitaria o
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I NCNN/

~EECA

Escola de
Engenharia Civil
e Ambiental

/

\VAAVAVA

Inserindo a Folha de Aprovacao

« No campo Escolha o tipo de Documento, selecione Declaracao

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: &

decl ]
Autodeclaracdo de Filhos em Idade Escolar
Autodeclaracdo de Saude {IN n® 19, de 12/03/2020)

Autndeclarar;ﬁo— Impossibilidade de Trabalho
Remoto

Declaracdo de Nao Ajuizamento de

Acdo (Formulario)
$ Declaracdo

Geracgao de processo no SEI para acompanhamento de TCC 2 - Engenharia Civil
e Engenharia Ambiental e Sanitaria
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AVAVAV]

/ N/

\VAAVAVA

EECA

Escola de
Engenharia Civil
e Ambiental

Inserindo a Folha de Aprovacao

* No campo Texto Inicial, Declaragio
m a rqau e a O pga O TeXtO o Inic-:'ileocumento Modelo G
Pa d ao. E m Seg U Id d / $ - Texto Padrdo I[TCCE: Modelo folna de aprovacao V]I
selecione na barra de O Nentum

dropdrown o texto padrao Dasigi |
“TCCZ: MNOdeIO fo ha de Classificacio por Assuntos:
aprovacao”; |
- Em nivel de acesso,
selecione a opcao Publico.

e Cligue em Confirmar

Ohservactes desta unidade:

dados. )
* NeSte O momentq O rﬂveldEAEE:i::osn (") Restrito
documento estara pronto

para ser editado.
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Inserindo a Lista de Presenca em
Bancas de Trabalho de Conclusao de
Curso

 Cligue no botao Incluir novo documento;

18] (o] [Fllal5h
@,

AVAVAV]

Il 3070.030436/2020-57

E ECA ----- [ Declaracdio EECA 1428958
% Projeto (1429005)

/ N/

Escola de [0 Declaracdo EECA 1429025
Engenharia Civil [ Declaracdo EECA 1429038
e Ambiental B Declaracdo EECA 1429042 Processo aberto somente na unidade EECA.

""" [ Declaracdo EECA 1429050
- [ Declaracdo EECA 1429052

"""" [7 Lista de Presenca EECA 1429059
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Inserindo a Lista de Presenca em
Bancas de Trabalho de Conclusao de
Curso

 No campo Escolha o tipo de Documento, selecione Lista de
Presenca

AVAVAV]

EECA

Escola de
Engenharia Civil
e Ambiental

Gerar Documento

/ N/

Escolha o Tipo do Documento: &

[Listq ]
Indicacdo de Lista Triplice Direcdo/Unidade
Académ (Formulario)

Lista de Presenca (com direito a voz e voto)
$ Lista de Presenca

\VAAVAVA
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Inserindo a Lista de Presenca em
Bancas de Trabalho de Conclusao de

AVAVAV]

Curso
* No campo Texto Inicial, T
ma rq'ue a Opgao TeXtO () Documento Modelo v

[TCC1 e TCC2: Lista de presenca v

Padrao. Em sequida,

I selecione na barra de = =
/ dropd rown O texto- padrao Classificacio por Assuntos:
FECA 'TCCl1l e TCC2: Listade ox
. = Presenca’;
Engenharia Civil , Qbservacdes desta unidade:
«amvental o E nivel de acesso,
selecione a opcao Publico. o
« Cligue em Confirmar

() Restrito (@ Publico d
hd
Confirmar Dados WVoltar

dados.

* Neste o momento o
documento estara pronto
para ser editado.

\VAAVAVA
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AVAVAV]

EECA

Escola de
Engenharia Civil
e Ambiental

/ N/

\VAAVAVA

Liberacao de Assinaturas

- Sera necessario a realizacao da liberacao das assinaturas
para todos os participantes externos a UFG, inclusive os
alunos participantes do projeto.

« Caso a liberacao nao seja realizada, o participante externo
ficara impedido de assinar os documentos do processo.
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AVAVAV]

EECA

Escola de
Engenharia Civil
e Ambiental

/ N/

\VAAVAVA

Liberacao de Assinaturas

« Cligue no documento
para o qual sera feita a

liberacao de assinatura.

» Cligue no Link
Gerenciar Liberacoes
para Assinatura

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
ESCOLA DE ENGEMNHARIA CIVIL E AMBIENTAL

DECLARACAO
Externa;
FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTACAO - TCC2
Nome dos/as estudantes
LEG9.60.40.0.0.0.0.0.00.0.0,4.0.4.0.0.0./
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Liberacao de Assinaturas

* No campo E-mail da Gerenciar Assinaturas Externas 0
Unidade, selecione 0 UNiCO e
e-mail dlsponlvel conforme  |[urcioesy oy se@astemes vigors |
|magem aO |ad0 iberar Assinatura Externa para: Q
om visualizac&o integral do processo

¢ N O C_a m po Li bera r Protocolos adicionais disponibilizados para consulta (cligue na lupa para sele;cmarj::
EECA Assinatura Externa para, ‘

AVAVAV]

X%

eoace,  digite 0 nome da pessoa que
Engenharia Civil Sera ||berada

e Ambiental

/ N/

Obs: Para que a liberagdo possa ser feita, é
necessario que o usuario esteja cadastrado
no SEI, na modalidade de Usuario Externo
(Ver Tutorial contido no Slide 2 )-

« Cligue em Liberar.

- Feito isto, o Usuario Externo
estara liberado para assinar o
documento solicitado.
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Finalizando o Processo

AVAVAV]

« Realize o preenchimento de todos os documentos incluidos por
meio das etapas anteriores;

EECA ° Colete todas as assinaturas exigidas em cada documento;

Escola de

emacw| * COMuUNique o Professor responsavel pela disciplina de Trabalho
@mel de Conclusao de Curso sobre a finalizagao deste processo.

/ N/

\VAAVAVA
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