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Pedidos de ressarcimento ou pagamento Funape;
Confeccdao de documentos oficiais (memorandos, portarias,
oficios etc);

Controle de frequéncia dos servidores da EECA;

Orientacdo aos monitores (frequéncia, entrega de
certificados etc);

Guardidao do almoxarifado I;

Compras de matérias de escritério e de limpeza da EECA.



