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Sr(a)
(NOME)
Diretor(a) de Administração de Pessoas da UFG


Assunto: [Digite aqui o Assunto em negrito]

Referência: Caso responda este Ofício, indicar expressamente o Processo nº 23070.XXXXXX/XXXX-XX.


Na condição de Presidente da Comissão de Processo Administrativo Disciplinar, designado por meio da Portaria nº XXXX, de XX(dia) de XX(mês) de XXXX, publicada no Boletim de Serviço Eletrônico em XX/XX/XXXX, objeto de Processo nº 23070.XXXXXX/XXXX-XX, que trata (relato sucinto do fato/objeto do processo, citando o nome, matrícula e lotação do servidor acusado), COMUNICO que, nesta data, a respectiva Comissão instalou-se na sede da Coordenação de Processos Administrativos (CDPA) da UFG, iniciando seus trabalhos com providências pertinentes registradas na respectiva ata de instalação e deliberação.
Em função desse fato, o(a) mencionado(a) servidor(a), durante o trâmite do processo e conforme os ditames da Lei nº 8.112/90, em especial o artigo 172 e seu inciso, somente poderá ser exonerado(a) a pedido, ou aposentado(a) voluntariamente, após a conclusão do processo e cumprimento da penalidade, caso aplicada, devendo atender imediatamente qualquer convocação da Comissão Disciplinar. Recomenda-se também que situações como remoção, licenças, deslocamentos e afastamentos, principalmente as de períodos longos, sejam concedidos ao(à) servidor(a) apenas com a autorização expressa da autoridade instauradora do processo.
Por último, solicita-se o encaminhamento dos dados de contato do referido servidor, como e-mail e telefone(s), bem como informação acerca de possíveis penalidades disciplinares aplicadas ao servidor (Nome)​, com a devida referência ao processo de nº 23070.XXXXXX/XXXX-XX, à Coordenação de Processos Administrativos, no cdpa@ufg.br, para fins de instruir apuração disciplinar em curso.

Atenciosamente, 



Assinado eletronicamente pelo presidente
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