
ORIENTAÇÕES AO MEMBRO 
EXTERNO

Qualificações e defesas - PPGO



Olá! Será um grande prazer recebê-lo(a) no 
Programa de Pós-graduação em Odontologia - UFG!

Mas, antes do grande dia, será necessário que realize um cadastro 
num sistema chamado SEI para assinar a ata de defesa/qualificação!



ETAPAS – CADASTRO SEI

Cadastrar no ambiente de usuário 
externo

Enviar documentos por e-mail

Verificar com a secretaria do PPGO 
se o cadastro foi realizado

Assinar a ata de qualificação/defesa



1ª ETAPA
� Cadastro no 

ambiente de 
usuário externo 
do SEI-UFG.

https://sei.ufg.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_enviar_cadastro&acao_origem
=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0

Link de cadastro

https://sei.ufg.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_enviar_cadastro&acao_origem=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.ufg.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_enviar_cadastro&acao_origem=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0


2ª ETAPA
� Enviar para os e-mails sei@ufg.br e 

claradiassis@ufg.br os seguintes anexos:

RG e CPF digitalizados
Termo de 

concordância 
digitalizado*

Selfie segurando 
documento de 

identificação oficial

Se representante de 
empresa -> cópia da 
última atualização do 

contrato social

https://ufgvirtual.ufg.br/up/965/o/Termo_de_Declara%C3%A7%C3%A3o_de_Concord%C3%A2ncia_
e_Veracidade.pdf

Link do Termo de Concordância*

Necessária apenas 
se o e-mail de envio 
dos anexos não for 
institucional

Deve ser 
assinado 
manualmente.

mailto:sei@ufg.br
mailto:claradiassis@ufg.br
https://ufgvirtual.ufg.br/up/965/o/Termo_de_Declara%C3%A7%C3%A3o_de_Concord%C3%A2ncia_e_Veracidade.pdf
https://ufgvirtual.ufg.br/up/965/o/Termo_de_Declara%C3%A7%C3%A3o_de_Concord%C3%A2ncia_e_Veracidade.pdf


3ª ETAPA

� Após receber a de confirmação do cadastro, enviar um 
e-mail à secretaria do PPGO (ppgofoufg@gmail.com ou 
claradiassis@ufg.br) para certificar-se de que realmente 
foi liberado o acesso ao sistema. 

� A senha de acesso ao SEI é enviada ao usuário por 
e-mail.

mailto:ppgofoufg@gmail.com
mailto:claradiassis@ufg.br


4ª ETAPA
� Assinar a ata eletronicamente APENAS APÓS A 

QUALIFICAÇÃO/DEFESA

Quando o usuário externo assina utilizando o próprio login (a secretaria do PPGO libera 
a assinatura do usuário; o aviso chegará pelo e-mail cadastrado).



4ª ETAPA
� Assinar a ata eletronicamente APENAS APÓS A 

QUALIFICAÇÃO/DEFESA

Quando o usuário externo 
assina usando o computador e o 
login do presidente da banca.

Nome do usuário externo

A senha é enviada ao usuário externo por e-mail.



Pedimos a gentileza de enviar 
os documentos o quanto 

antes, para que o cadastro 
fique pronto a tempo da 

qualificação/defesa.



Qualquer dúvida, entre em contato conosco!

� Faculdade de Odontologia, Av. Universitária, St. Leste 
Universitário, Goiânia, Goiás, Brasil

� Telefone para contato: 3209-6065 (Whatsapp)

� E-mail: ppgo.fo@ufg.br


