*® urG

UNIVERSIDADE
‘ ‘ FEDERAL DE GOIAS

Maodulo
Lato Sensu

Orientacboes para a Coordenacao do
Curso de Especializacao

DGPGLS PRPG

DIRETORIA GERAL DE PRO-REITORIA DE
POS-GRADUAGAO LATO SENSU POS-GRADUAGAO

c E RC 0 M ‘ IIIIIIIIIIII
I SECRETARIA DE ® ‘ FEDERAL DE GOIAS
Centro de Recursos Computacionais

TECNOLOGIA E INFORMAGAQ



indice

1. Fluxo Basico do Sistema Sigaa Médulo Lato Sensu
2. Cadastrar Proposta de Curso Lato Sensu

2.1 Cadastrar a proposta

2.2 Configuragao da Gru

2.3 Coordenagao Curso

2.4 Objetivo e Importancia

2.5 Processo Seletivo

2.6 Corpo Docente

2.7 Disciplinas Ministradas

2.8 Resumo e Submissao da Proposta do Curso Lato
3. Cadastrar e Gerenciar Processo Seletivo

3.1 Cadastrar Processo Seletivo

3.2 Dados do Processo Seletivo

3.3 Questionarios para Processo Seletivo

3.4 Cursos do Processo Seletivo

3.5 Inscricdes dos discentes

3.6 Realizacao de Processos Seletivos Internamente
3.7 Portal Coordenador Lato Sensu (Aprovar Candidato)
3.8 Portal do Coord. Lato Sensu (Cadastrar Discente)
4. Turmas

4.1 Criar Turmas

4.2 Consolidar Turmas

5. Registros Académicos do aluno

5.1 Efetuar Matricula em Turma

5.2 Matricula em Lote

5.3 Trabalho Final

5.4 Solicitagao de Primeira via de Certificado de Especializacao

0 N N o o~ b~ b

W W W N N N DD DN N DM N =22 a2 a2 a2 a2 a
W = O O O N O b~ =2 O O N N O A~ O O DN -~

Modulo Lato Sensu



5.5 Solicitacao de Certificado de Aperfeicoamento
6. Portal do Docente
7. Portal do Discente

7.1 Orientagbes gerais sobre o Portal Discente

8. Nome Social

34
35
36
36
37

Modulo Lato Sensu



1.

Fluxo Basico do Sistema Sigaa Médulo Lato Sensu

[ Cadastrar Proposta de Curso Lato Sensu ]—)[Aprm-arprupustadeCursoH Cadastro de Processa Seletiva ]

¥

[ Fazer Inscrigdo dos aluno no processo seletivo H Aprovar Candidato ]—)[Cadastrar Movo AIunD]

v

[ Cadastro de Turmas ]—)[Efetuarmatricula do alunu]—-_)[ Consolidar turma H Trabalhe Final de[ursa]

2.

Cadastrar Proposta de Curso Lato Sensu

O processo de registro de curso de especializagao inicia-se com o Cadastro da
Proposta de Curso Lato Sensu pela Unidade Académica responsavel, e a
Aprovacéao da Proposta pelo Gestor Lato Sensu (Pré-Reitoria de Pés-Graduagéo).

2.1 Para cadastrar a proposta, o Coordenador do Curso deve acessar o Portal
do Docente.

e Acesse o Portal do Docente — Ensino — Projetos — Proposta de Curso
Lato Sensu — Submeter Nova Proposta

ﬁ Ensine ) Pesquisa ™ Extensdo J Producdo Intelectual @ Ambientes Virtuais g Outros

Orientacao Académica - Graduacao
Orientacdes Pds-Graduacao
Estégios

PAP

Reposicdo de Avaliacao

Turmas

Monitoria

Projetos

Avaliacdo Institucional

Plano Individual do Docente (PID)

Cansultas

Atividades de Campo
Férum de Cursos
Declaracdo de Disciplinas Ministradas

Planos de Docéncia Assistida

»
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Proposta de Curso Latc Sensu  »
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2.1.1 Nesta funcionalidade serdo cadastradas as seguintes informagdes abaixo
descritas:

e Dados Gerais: Preencha os campos necessarios do passo Dados Basicos.

PorTAL DO DOCENTE > Dapos BAsicos

DADOS GERAIS

. COORDENACAQ CURSO

OBJETIVO E IMPORTANCIA

PROCESS0 SELETIVO

CORPO DOCENTE

DISCIPLINAS MINISTRADAS

RESUMO E SUBMISSAO DA PROPOSTA DO CURSO LATO

Passo atual do cadastro da proposta de Curso Lato Sensu.

N LN

©: Adicionar  @J: Remover
Dapos Basicos po Curso
Tipo do Curso: # | -- SELECIONE -- hd
Unidade/Orgdo Responsdvel: # E
Modalidade de Educacdo: # | -- SELECIONE -- v
Método de Avaliacdo: % NOTA ~
Carga Hordria:

Nimero de Vagas: #

Vagas Servidores Internos:

Grande Area: % | -- SELECIONE -- o
Area: % | -- SELECIONE -- %
Subdrea: | -- SELECIONE -- v
Especialidade: | -- SELECIONE -- %
Tipo do Trabalho de Conclusdo: # | -- SELECIONE -- v
Habilitacdo Especifica: #
Banca Examinadora: () sim ® nNao
Financiamento: | -- SELECIONE -- hd
Data de Inicio da Turma: #* E
Data de Fim da Turma: # E
poderd cadectrer drscantas: * E s =
Pt i il E
Piblico Alvo:
Arguivo: Nenhum arquive escolhido
Resolugdo do Curso: CONSUNI/UFG No: Ano:
Valor da Mensalidade (R$):
Gestor Financeiro: # | -- SELECIONE -- hd

Previsdo total de Arrecadacdo
da Turma (R$):

E-mail Institucional do Curso: #

#

Site do Curso: #

Cancelar || Gravar € Continuar ==

* Campos de preenchimento cbrigatério.

Portal do Docente

SIGAA | CERCOMP - CENTRO DE RECURSOS COMPUTACIONALS - (62) 2521-1079 / (62) 2521-1050 | © UFG | srv-hemologacac.ufg.brpreproducan - v4.2.410 04/03/2024 14:59

2.1.2 Apdbs o preenchimento dos dados basicos, para prosseguir com o
cadastro clique em <<Gravar e Continuar>>.

2.2 Configuracao da Gru

Esta opgcao ndo esta disponivel no sistema.

Modulo Lato Sensu 5



LATO SENSU > CONFIGURAGAO GRU

Passo atual do cadastro da proposta de Curso Lato Sensu. 1. DADOS GERAIS
2. CONFIGURACAO DA GRU
3. COORDENACAO CURSO
4. OBJETIVO E IMPORTANCIA
5. PROCESSO SELETIVO
6. CORPO DOCENTE
7. DISCIPLINAS MINISTRADAS
8. RESUMO E SUBMISSAQ DA PROPOSTA DO CURSO LATO

CONFIGURAGAO DAS GUIAS DE RECOLHIMENTO DA UnIAo - GRU

[T} © Curso usara GRU para cobranca de taxa de inscricio em Processos Seletivos

<< Voltar || Cancelar || Gravar e Continuar ==

* Campos de preanchimento obrigatdrio.

Lato Sensu

e Para prosseguir com o cadastro clique em <<Gravar e Continuar>>.

2.3 Coordenagao Curso

2.3.1 Preencha os campos necessarios do passo Coordenagao de Curso.

LAaTO SENSU > COORDENACAOC CURSO

. DADOS GERALS

. CONFIGURACAQ DA GRU

. COORDENACAO CURSO

. OBJETIVO E IMPORTANCIA

. PROCESS0 SELETIVO

. CORPO DOCENTE

. DISCIPLINAS MINISTRADAS

. RESUMO E SUBMISSAO DA PROPOSTA DO CURSO LATO

Passo atual do cadastro da proposta de Curso Lato Sensu.

[ N T A R

Dapos pA COORDENACAO Do CURSO

DaAapos BAsicos po(A) CooRDENADOR(A)
Coordenador(a): #
E-mail de Contato: #
Telefone de Contato: #
Data de Inicio do Mandato: % [10/08/2020  |[H
Data de Fim do Mandato: % [01/07/2021  |TH

Dapos BAsicos po(A) VIce-CoORDENADOR(A)
\ice-Coordenador(a):
E-mail de Contato: #
Telefone de Contato: #
Data de Inicio do Mandato: % [10/08/2020 |TH
Data de Fim do Mandato: %[01/07/2021 |0

DaAapos po(A) SECRETARIO(A)
Secretdrio(a):

<< Voltar || Cancelar || Gravar e Continuar ==

#* Campos de presnchimento obrigatério.

2.3.2 Nesta tela serdo informados os nomes que irdo compor a
Coordenacao, Vice-Coordenacao e o(a) Secretario(a) do curso.

2.3.3 As datas de inicio e fim de mandato serdo de preenchimento
automatico e iguais as datas de inicio e fim do curso definidas no passo
Dados Gerais.

2.3.4 A data de inicio de mandato podera ser alterada para datas futuras e
nunca para datas anteriores.

2.3.5 A data de fim de mandato podera ser alterada para datas anteriores e
nunca para datas futuras.

Modulo Lato Sensu 6



2.3.6 Para prosseguir com o cadastro clique em <<Gravar e Continuar>>.

2.4 Objetivo e Importancia

2.4.1 Preencha os campos necessarios do passo Objetivos e Importancia do
Curso.

Lato SENsU > Dapos BAsico > PROPOSTA

DADOS GERAIS

. CONFIGURACAD D& GRU

COORDENACAQ CURSO_

. OBJETIVO E IMPORTANCIA

. PROCESSO SELETIVO

CORPQO DOCENTE

. DISCIPLINAS MINISTRADAS

. RESUMOQ E SUBMISSAQ DA PROPOSTA DO CURSOD LATO

OBJIETIVOS E IMPORTANCIA DO CURSO

Justificativa e Objetivo ” Local do Curso ]

Passo atual do cadastro da proposta de Curso Lato Sensu.

=R E- N R

® Justificativa/Objetivos do Curso.

<< Voltar || Cancelar || Gravar e Continuar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Lato Sensu

2.4.2 Nesta tela serdao informados a Justificativa e os Objetivos a serem
alcangados pelo curso.

2.4.3 Para prosseguir com o cadastro clique em <<Gravar e Continuar>>.

2.5 Processo Seletivo

2.5.1 Preencha e selecione os campos necessarios do passo Processo
Seletivo.

Modulo Lato Sensu V4



LATO SENSU > PROCESSO SELETIVO E AVALIAGAO DO ALUNO

1. DADOS GERAIS

i, CONFIGURAC__»’_-\O DA GRU

3. COORDEMACAD CURSD

4. OBJETIVO E IMPORTANCIA

5. PROCESSO SELETIVO

6. CORPO DOCENTE

7. DISCIPLINAS MINISTRADAS

8. RESUMO E SUBMISSAQ DA PROPOSTA DO CURSO LATO

DADOS DO PROCESSO SELETIVO

SELECAO

Passo atual do cadastro da proposta de Curso Late Sensu.

Forma de Selegdo: X .
[ curriculum vitae

[ entrevista

O Indicacdo do Empregador
O outra

O provas

PROCESSO DE AVALIACAO DO DESEMPEMHO DO ALUNO MO CURSO

Formas de Avaliacdo: .
O Monografia

O provas
[ seminarios

[ Trabalhos Finais de Disciplinas

MEDIA APROVACAOD

MNota Minima para Aprovacdo: # (0.0

FREQUENCIA
Frequencia Minima Aprovacdo: # e

<< Voltar || Cancelar || Gravar e Continuar > >

* Campos de preenchimento cbrigatdric.

2.5.2 Nesta tela sera definido a Forma de Seleg¢ao de discentes, Forma de
Avaliacdo, Nota Minima para Aprovacdo e a Frequéncia Minima para
Aprovagdo que o discente devera alcancar para que seja aprovado no
curso.

253 A Nota Minima para Aprovacdo e a Frequéncia Minima para
Aprovacao terdo impacto no item 4.2 Consolidar Turmas.

2.5.4 Para prosseguir com o cadastro clique em <<Gravar e Continuar>>.

2.6 Corpo Docente

2.6.1 Caso seja necessario, adicione ou remova docentes internos e
externos utilizando o passo Corpo Docente.

Modulo Lato Sensu 8



UFG - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas UFGNet A+ A- | Tempo de Sessio: 01:00 SAIR

Iterar vinculo @ Médulos ¢b) cx. Postal ) %, Abrir Chamado
PRO REITORIA DE POS-GRADUAGAD (11.34.14)

LaTO SENSU > DApos po CorrPo DOCENTE Do CuRso

Passo atual do cadastro da proposta de Curso Lato Sensu. 1. DADOS GERAIS
2. CONFIGURACAO DA GRU
3. COORDENAGAO CURSO
4. OBJETIVO E IMPORTANCIA
5. PROCESSO SELETIVO
6. CORPO DOCENTE
7. DISCIPLINAS MINISTRADAS
8. RESUMO E SUBMISSAQ DA PROPOSTA DO CURSO LATO

Buscar DOCENTE

DOCENTE CADASTRADO (UFG) U CADASTRAR NOVO DOCENTE EXTER... |

DoceENTE

® Todos da UFG O somente da minha unidade O Somente externos
Docente: #

Adicionar

"ﬂ: Remover Docente J Visualizar Curriculo Lattes

CorPO DOCENTE DO CURSO

2.6.2 Nesta tela serao inseridos ou removidos os docentes que irdo ministrar o
curso. Os docentes poderao ser tanto Docentes Internos (da UFG) como
Docentes externos (Convidados). Caso o Docente Externo nao esteja
cadastrado no sistema utilizar a aba Cadastrar Novo Docente Externo.

2.6.3 Informe o CPF do docente externo e clique na “lupa” para iniciar o
cadastro.

2.6.4 Preencha todos os campos obrigatorios e cligue em <<Cadastrar e
Adicionar>>.
LocaL pE NASCIMENTO
Pafs: #| -- SELECIONE - v
Municipio: #*
Nacionalidade:

DOCUMENTAGCAO

Doc. Indentificagdo: # Orgéo de Expedigéo:
UF: | Goias v Data de Expedigéo: E
Titulo de Eleitor: UF: | -- SELECIONE -- v

Certificado Militar:
Categoria:

Passaporte:

Dapos BANCARIOS

Banco: | N&o Registrada A

Dapos po DocenTeE EXTERNO

Formacg&o: # | --- SELECIONE --- v
Instituigio de Ensino: # | --- SELECIONE --- ~
Tipo: * | --- SELECIONE --- hd

Cadastrar e Adicionar

“l’: Remover Docente J Visualizar Curriculo Lattes

2.6.5 Para finalizar o processo basta clicar em <<Gravar e Continuar.>>

e Observagcao 1: A opcédo cadastrar docente externo no SIGAA s6 esta
disponivel para a UA/Orgdo no momento da oferta do curso de
especializacdo. Ao longo do curso, caso seja necessario adicionar novos
docentes externos, ja tendo a proposta sido aprovada, basta preencher
Formulario proprio de Substituicdo/Inclusdo de docente no Processo SEI de

Modulo Lato Sensu 9



criacao do respectivo curso e encaminhar por meio de despacho os dados do
docente externo a ser cadastrado no SIGAA:

Lato Sensu > Dapos Pessoals

Dapos PESSOAIS

InFORMAGCGES ParAa CONTATO

E-Mail: #
CEP: # A (« ique na lupa para buscar o enderego do CEP informada)
Logradouro: # | Rua ~ N.°:
Bairro: # Complemento:
UF: % | Goias A Municipio: # | Goidnia A
Tel. Fixo: (| )] Tel. Celular: ( )
Tel. Outro: ( )
Dapos PESSOAIS
CPF:

O a pessoa € estrangeira e ndc possui CPF
Nome: #
Nome Oficial: #

Nome da Mae: #

Nome do Pai:
Sexo: * ® Masculino O Feminina Data de Nascimento: # 3]
Estado Civil: # | Solteiro(a) A Cor: #| Branco d
Necessidade Especial: | -- NENHUMA -- v

LocaL pe NascIMENTO
Pais: # | Brasil v UF: * | Goids v
Municipio: # | Goidnia ~

Nacionalidade: #* |BRASILEIRA

DOCUMENTAGAO

RG ou RNE: # Orgao de Expedigdo: #
UF: # | Goids ~ Data de Expedicdo: # E
Titulo de Eleitor: UF: | Goids v

Certificado Militar:

Categoria: D

Passaporte:

?
UpLoAD DE DOCUMENTOS
N I =veray— ;
Documento de Identificagdo: \ Escolher arquivo \ Nenhum arquivo escelhido) L=

CPF: | Escolner arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Passaporte: | Escolner arquivo | Nenhum arquivo escolhido
Diploma de Graduacdo: | Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido
Dapos BANCARIOS
Banco: | Ndo Registrada v
Préximo Passo >> Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Lato Sensu

e Observacao 2: Ressaltamos que o0s campos contendo(*) sao de
preenchimento obrigatorio, ndo sendo possivel cadastrar docente externo
caso tais dados nao sejam enviados no despacho de solicitagdo no Processo
SEI de criagao do curso.

e Observacao 3: O simples cadastro de docente externo no SIGAA, como
orientado anteriormente, apenas o torna responsavel pela respectiva
disciplina, mas por si s6 nao habilita o acesso do mesmo ao SIGAA.

Modulo Lato Sensu 10



e Observacao 4: A Coordenagao do Curso consegue realizar os registros
académicos das disciplinas ministradas pelo docente externo. Entretanto,
caso seja necessario o acesso do proprio docente externo para realizar o
registro académico no SIGAA, seguir as orientagbes da Pro-Reitoria de
Gestéo de Pessoas (PROPESSOAS) contidas no link:
https://propessoas.ufg.br/p/7542-cadastro-de-colaboradores-ufg. Apdés a
confirmacédo de cadastro junto a PROPESSOAS, o docente externo devera
criar login unico, conforme orientagbes do CERCOMP, por meio do link:
https://cercomp.ufg.br/p/39103-tutorial-criar-login-unico.

2.6.6 Para prosseguir com o cadastro clique em <<Gravar e Continuar>>.

2.7 Disciplinas Ministradas

2.7.1 Preencha e selecione os campos necessarios do passo Disciplinas
Ministradas.

PORTAL DO DOCENTE > DISCIPLINAS

. DADOS GERAIS
. COORDENACAOQ CURSO
. OBJETIVO E IMPORTANCIA

Passo atual do cadastro da proposta de Curse Lato Sensu.

. PROCESSO SELETIVO

. CORPO DOCENTE

. DISCIPLINAS MINISTRADAS

. RESUMOD E SUBMISSAOQ DA PROPOSTA DO CURSO LATO

SNOEALA L

J: Adicionar if Remover ,.: Alterar

CADASTRO DE DISCIPLINA

Mova Disciplina Disciplinag Antiga

MNome: #
Carga Hordria: # Tedrica: |0 Pratica: |0 Permitir CH Compartilhada entre os docentes? O E
Ementa: #
P
Bibliografia: #
e
Periodo de Realizacdo: # [ ate =)
Corpo Docente: # | --- SELECIOME --- A Carga Hordria: # Tedrica: 0 + Pratica: 0 +]

Carga Hordria Conjugada?D E

Adicionar Disciplina || Cancelar

<< Voltar || Cancelar || Gravar e Continuar >=>

* Campos de presnchiments cbrigatéric.

Portal do Docente

SIGAA | CERCOMP - CENTRO DE RECURSOS COMPUTACIONAIS - (62) 3521-1079 / (62) 3521-1090 | © UFG | srv-homologacac.ufg.br.preproducan - v4.2.410 04/03/2024 15:03

2.7.2 Nesta tela serdo cadastradas as disciplinas que comporao o curso,
informando a Carga Horaria, Ementa e Bibliografia, Periodo de Realizagao e
respectivo corpo docente definido no passo Corpo Docente.

2.7.3 Para prosseguir com o cadastro clique em <<Gravar e Continuar>>.

Modulo Lato Sensu 11
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https://cercomp.ufg.br/p/39103-tutorial-criar-login-unico

2.8 Resumo e Submissao da Proposta do Curso Lato

2.8.1 Esta tela é destinada para uma simples conferéncia.

Modulo Lato Sensu
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HFORTAL DO DOCENTE &> FROPOSTA SUBMETIDA

MinnA PROPOSTA

Dapos BAsicos po CURSO
Codigo: PC024-2024
Nome: CUSRS0 TESTE 2
Unidade Responsavel: UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
Tipo do Curso: Especializacdo Conjunta
Modalidade Educacdo: Presencial
Método de Avaliacdo: NOTA
Carga Horaria: 360
Carga Horaria Pratica: 0
Niamero do Vagas: 10
Vagas Servidores Internos: 1
Grande Area: Ciéncias Bioldgicas
Area: Bisquimica
Sub-Area:
Especialidade:
Tipo do Trabalho de Conclusdo: QUTROS
Banca Examinadora: Nao
Financiamento:
Periodo da Turma: 04/03/2024 2 04/03/2025

Periodo que a Coordenacdo podera cadastrar
discentes; 04/03/2024 2 04/03/2025

Periodo de Acesso da Coordenacdo: 04/03/2024 a 04/03/2025
Piblico Alvo:
Resolucdo do Curso:
Valor da Mensalidade: RS 100,00
Gestor Financeiro: FundaHC
Previsdo total de Arrecadacdo da Turma: RS 10.000,00
E-mail Institucional do Curso: curso@teste.com.br
Site do Curso: cursoteste.com.br
Dapos PORTARIA
Nimero Portaria:
Ano Portaria:
Data Portaria:
Dapos pa COORDENACAO
Coordenador: MICHELE
Email Contato: desenvi@esig.com.br
Telefone Contato: 3209-6280
Data Inicio Mandato: 04/03/2024
Data Fim Mandato: 04/03/2025

Dapos BAsicos po VICE-COORDENADOR
Vice-Coordenador: MICHELE
Email Contato: desenv@esig.com.br
Telefone Contato: 3233-5417
Data Inicio Mandato: 04/03/2024
Data Fim Mandato: 04/03/2025

SECRETARIO Do CURSO
Secretario(a):
0OBJETIVOS E IMPORTANCIA DO CURSO
Justificativa e Objetivo: teste
Local do Curso:
Dapos po PROCESS0O SELETIVO

Forma de Selegdo:
Forma de Avaliacdo:
Mota Minima Aprovacao: 7.0

CorpPo DocenTE po Curso

SIAPE Nome Titulacdo Instituicdo

2524180 MICHELE MESTRADO UFG

2487148 micHELE«f N DOUTORADO UFG
DiscipLinas Do Curso

Cddigo Nome CH Teérica CH Pratica CH Total Compartilhada?

UFG0OD02 DISCIPLINA TESTE 1 320 h 40 h 360 h N3o

Ementa:

teste de ementa

Bibliografia:

teste de bibliografia

Docente(s): Conjugada?

MICHELE , L | 160 h 20h 180 h Nio

MICHELE - 160 h 20 h 180 h Nao

Periodo de Realizacdo:
04/03/2024 - 04/03/2024

| submeter Proposta || << Alterar Dados Gerais || == Alterar Disciplina || Cancelar |

Portal do Docente

COMPUTACIONA] (1 1 ) il Rpreproducan

2.8.2 Para finalizar o processo basta clicar em <<Submeter Proposta>>.

Modulo Lato Sensu 13



2.8.3 A proposta sera encaminhada automaticamente pelo SIGAA para
homologacéo do Gestor Lato sensu (Pro-Reitoria de Pos-Graduagdo). Apds esta
etapa, o Coordenador, Subcoordenador e Secretario do curso estardo habilitados
para acessar o Portal Coordenacdo Lato Sensu no primeiro dia do periodo do
curso, quando o sistema estara disponivel a partir desta data.

3. Cadastrar e Gerenciar o Processo Seletivo

3.1 Para cadastrar um Processo Seletivo, utiliza-se o Portal Coordenagao Lato
Sensu.

3.1.1 Somente é possivel gerenciar o processo seletivo a partir do primeiro
dia do periodo do curso.

e Portal Coord. Lato Sensu (Cadastrar Processo Seletivo)

3.1.2 Acesse o Portal Coordenador - Cadastro — Processo Seletivos —
Gerenciar Processo Seletivo — Cadastrar Novo Processo Seletivo

Modulo Lato Sensu 14



) Cadastro @ Matriculas | ¢ Curso | £ Aluno | 7 Turmas | Relatdrios | “4, Consultas |

Processos Seletives »

Gerenciar Processos Seletivos

Oferta de Vagas no Curso Questionarios para Processos Seletivos

Cadastrar Programa de Componente

ACOMPANHAMENTO DO CURSO

Codigo Nome

[NTR'DDU(;:\O AOS ESTUDOS SOBRE FORMAC.&D CRITICA DE PROFESSORAS/ES
DE LINGUAS
CEP0001 Turma A
Periodo: 22/04/2023 a 20/05/2023 Local: Cepae
[NTRPDUC;'S\D AOS ESTUDOS SOBRE FORMAC.&D CRITICA DE PROFESSORAS/ES
DE LINGUAS
CEP0001 Turma A
Periodo: 22/04/2023 a 20/05/2023 Local: Cepae
[NTRDDUC}"\D AS TEORIAS LINGUISTICAS
CEP0002 Turma A
Periodo: 22/04/2023 a 20/05/2023 Local: Cepae
METODOLOGIA DE PESQUISA EM SALA DE AULA (I)
CEP00O03 Turma A
Periodo: 27/05/2023 a 24/06/2023 Local: Cepae
TEORIAS DE AQUISIGAO DE LINGUA(GEM)
CEP0004 Turma A
Periodo: 14/10/2023 a 11/11/2023 Local: Cepae
ENSINO E APRENDIZAGEM DE LINGUAS MEDIADOS POR COMPUTADOR
CEP0O0OS5 Turma A
Periodo: 01/07/2023 a 29/07/2023 Local: Cepae

EDUCACAO TRANSFORMADORA: A DOCENCIA INCLUSIVA NO ENSINO BASICO

Situacdo

ABERTA

INTERROMPIDA

ABERTA
ABERTA
ABERTA

ABERTA

PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > GERENCIAR PROCESSOS SELETIVOS

Caro Usudrio,

Na listagem inicial abaixo s&o exibidos todos processos seletivos ativos

FILTRAR PROCESS0S SELETIVOS

O Ano:

Buscar || Cancelar

\
“@/Cadastrar Novo Processo Seletivo
£3: Confirmar Pagamento de Inscrigbes £°: Gerenciar Inscrigoes
7] Altejar Processo Seletivo
@: Imprimir Questionarios de Todos os Inscritos

=3

=3

b B B &

Pagina WEB | . 4 Outros

Portal da
Coordenacgao Lato Sensu

LINGUISTICA APLICADA: ENSINO-APRENDIZAGEM
DE LINGUAS ESTRANGEIRAS N
CENTRO DE ENSINO E PESQUISA APLICADA A EDUCACAO

LINGUISTICA APLICADA: ENSINO-APRENDIZAGE v
CaLENDARIO DO CURSO

Inscricbes para Selecdo
10/02/2023 a
Periodo do Curso
10/02/2023 a 26/12/2024
Limite para submisséo do relatorio final
09/02/2025

23/04/2023

até

Memorandos

ylwankns

4! Visualizar Processo Seletivo
L_: Lista de Presenca dos Inscritos
4l': Remover Processo Seletivo

LISTA DE PROCESSOS SELETIVOS

3.2 Dados do Processo Seletivo

3.2.1 Preencha os campos necessarios, tais como: Titulo do Edital, Inicio do
Processo Seletivo, Fim do Processo Seletivo, Inicio das Inscrigdes, Fim das

Inscri¢gdes. Verificar disponibilidade de vagas.

Modulo Lato Sensu
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LAaTo SENsU > CADASTRO DE PROCESS0 SELETIVO

j Listar processos seletivos cadastrados

Dapos po PROCESSO SELETIVO

Titulo do Edital: #
Inicio do Processo Seletivo: # E|

Fim do Processo Seletivo: # E
Inicio das Inscricdes: #|04/09/2020 E| as |00:00 E
Fim das InscricBes: # |04/09/2020 | as [23:59 El
Edital: |m| Nenhum arquive selecionado
Manual do Candidato: |m| Nenhum arquive selecionado
Verificar disponibilidade de vagas: * () 5 @ p3o
Possui Taxa de InscricBo: () sim @ o E

OuTrAas INFORMAGOES

Descricdo do Processo Seletivo ” Orientacies aos Inscrit... ]

Utilize o espaco sbaixo para definir a descricSo do processo seletivo e as orientaces de interesse dos candidatos.

= | Estilos - Paragrafo -
|

2 LB FoOwm
— 2 E|x x|

Cancelar | Préximo Passo >=>

3.2.2 Os campos Inicio do Processo Seletivo e Fim do Processo Seletivo
deverao ser preenchidos obedecendo as seguintes regras descritas abaixo:

> O Inicio do Processo Seletivo deve ser igual ou anterior a data de
Inicio das Inscri¢des.

> O Fim do Processo Seletivo deve ser posterior a data de Fim das
inscricdes, e também compreender o periodo em que a Coordenagao do
Curso realiza a aprovagao dos candidatos.

Para prosseguir com o cadastro clique em <<Préximo Passo>>.

3.3 Questionarios para Processo Seletivo

3.3.1 Acesse o Portal Coordenador — Cadastro — Processo Seletivos -
Gerenciar Processo Seletivo — Questionarios para Processo Seletivo
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PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > QUESTIONARIOS

) cadastrar Novo Questionario 41 Visualizar ' : Alterar oJ: Remover %: Clonar

LISTA DE QUESTIONARIOS

e Ao cadastrar Questionarios para Processo Seletivo, sera possivel compor
quadros para upload de documentos diversos e/ou outras informacodes
indispensaveis dos candidatos.

e Exemplo (lista de questionario):

PortaL Do CoorRDENADOR LATO SENSU > QUESTIONARIOS

‘&) Cadastrar Novo Questiondrio L: Visualizar . : Alterar -U: Remover Qﬁ: Clonar

LISTA DE QUESTIONARIOS

Titulo do Questionario

Perguntas
Inscrigdo - Tecnologias Analiticas e Processos Associados 3 Inddstria - Turma 2- 2023 - Complementar 16 L4 g & Qj
Inscricdo - Tecnelogias Analiticas e Processos Associades a IndUstria - Turma 2- 2023 16 (4 g '@ %
Inscrigdo - Tecnologias Analiticas e Processos Associados 3 Inddstria - Turma 2 16 W4 g & Qj

Portal do Coordenador Late Sensu

e Exemplo (dados do questionario):

Documentos

11. Anexe o Registro Geral (RG) ou Carteira Nacional de Habilitagao (CNH).
Caso seja estrangeiro, anexe o passaporte. «

Arquivo Anexado

12. Copia do Diploma (frente e verso) e Histérico Escolar de Curso de Graduagéo.

Devidamente reconhecido pelo MEC ou, documento que comprove que o candidato colara grau no curso de graduacéo antes do inicio do curso de especializagdo de que trata o presente
formuldrio. *Os portadores de titulos de curso superior e/ou graduagio obtidos no exterior deverio apresentar o documento de reconhecimento dos mesmos, termo de acordo ou tratado
internacional.

Arquivo Anexado

13. Curriculum vitae devidamente atualizado (preferencialmente modelo Lattes).
Caso necessario enviar link do curricule, crie um arquivo word ou PDF e anexe nesta aba.

Arquivo Anexado

14. Anexe o arguivo de Auto-Avaligio com as devidas pontuagdes preenchidas. O mesmo pode ser encontradoe no edital ou no site do curso, #

Arquivo Anexade

15. Se for servidor da UFG, deve anexar uma copia do (Itimo contracheque para obter a isengdo das mensalidades do curso.

Arquivo Anexado

Curso
16. Por onde ficou sabendo do Processo Seletivo e curso? #
() Instagram
I Site TAPAI
(3 Site UFG
(@ Linkedin
(3} Amigos
(& Trabalho
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3.4 Cursos do Processo Seletivo

3.4.1 Selecione o curso no qual esta criando o processo seletivo cliqgue em
<<Adicionar a Lista>>

3.4.2 Observar se o questionario do processo seletivo esta associado:

PortAL DO COORDENADOR LATO SENSU > CADASTRO DE PROCESSO SELETIVO

CuURSOS DO PROCESSO SELETIVO

Curso: *| — SELECIONE - v

Questiendrio: | NAQ APLICAR QUESTIONARIOS ESPECIFICOS v
NAO APLICAR QUESTIONARIOS ESPECIFICOS
Inscricdo - Tecnologias Analiticas e Processos Associados & Industria - Turma 2

Mo de Vagas:

Inscricdo - Tecnologias Analiticas e Processos Associados & Inddstria - Turma 2- 2023
Inscrigdo - Tecnologias Analiticas e Processos Associados 3 Inddstria - Turma 2- 2023 - Complementar

w: Remover

Curso Nivel Questionario Vagas
TECNOLOGIAS ANALITICAS APLICADAS A INDUSTRIA - TAPAI  LATO SENSU Inscricio - Tecnologias Analiticas e Processos Associados & Inddstria - Turma 2 50 'y

Alterar || << Dados do Processo Seletivo || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Coordenador Lato Sensu

3.4.3 Para prosseguir com o cadastro clique em <<Cadastrar>>.

3.5 Inscrigoes dos discentes

3.5.1 As inscri¢des dos discentes podem ocorrer mediante Portal Publico do
SIGAA, quando o proprio discente pode adicionar os dados e documentos, ou, por
processo estabelecido pela Coordenacdo do Curso, e esta cadastra os dados e
documentos pelo Portal Coordenacgao Lato Sensu.

e |Inscricdo a ser realizada pelo Discente, quando o processo seletivo
ocorre pelo Portal Publico do SIGAA

3.5.2 A inscrigdo do aluno no processo seletivo pode ser realizada pelo
Portal Publico ou pelo Portal Coordenagao Lato Sensu.

e Portal Publico (Link: https://sigaa.sistemas.ufg.br/sigaa/public/home.jsf#)
e Portal Pr letivos Lat: n

3.5.3 Acesse o Portal Publico — Lato Sensu — Processo Seletivo

3.5.4 Selecione o processo seletivo que deseja clicando em <<Visualizar
Dados do Processo Seletivo @>>.
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https://sigaa.sistemas.ufg.br/sigaa/public/home.jsf#
https://sigaa.sistemas.ufg.br/sigaa/public/processo_seletivo/lista.jsf?nivel=L&aba=p-lato

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS

tembro de 2020 (UFGNet)

SIGAA ﬁ Acessivel pars @ ENTRAR NO SISTEMA

- - — — Deficientes visuais
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

PROCESSOS SELETIVOS - LATO SENSU

Caro visitante,

Mesta pagina vocé encontrard os dltimos processos seletivos cadastrados no SIGAA para que vocé possa
consultar e, caso o periode de inscricdes esteja aberto, preencher o formuldrio destinado para tal .

Serd possivel visualizar as informagdes destes processos, como o curso a que ele se refere, o periodo de
inscricdo, alguns arguivos associados (como editais e manuais) e as instrugdes aos candidatos.

Para cada processo listado estd também disponivel um formuldrio de inscricdo para os candidatos.
0Os periodos dos processos seletives marcados na cor verde estdo em aberto,

e —

Oa pessoa € estrangeira e ndo possui CPF.

Conteddo da imagem l:l
acima:

@: Visualizar dados do processo seletivo

UrLTiMos PROCESS0S SELETIVOS

Curso Mivel N? Vagas Periodo de Inscrigies
|c1ENc1A DO EXERCICIO FISICO NA PROMOCAO DA SAUDE™ - Presencial LATO SENSU 1 15/09/2020 a 25/09/2020 @

3.5.5 Para realizar a inscricdo clique no link <<Clique AQUI para
inscrever-se!>>,

NIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS

SIGAA

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

> PROCESSO SELETIVO

[ TR TE]

mbro de 2020 (UFGMet)

Acessivel para @ ENTRAR NO SISTEMA
Deficientes visuais

Dos DO PROCESSO SELETIVO

Curso: CIENCIA DO EXERCICIO FISICO MA PROMOGAO DA SAUDE* - Presencial
UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOI4S

Nivel: LATO SENSU
Periodo do Processo Seletivo: 15/09/2020 - 30/09/2020
Periodo de Inscricées: 15/09/2020 as 00:00 - 25/09/2020 as 23:59
Namero de Vagas: 1

Clique AQUI para inscrever-se!

DESCRICAD E ORIENTACOES A0S CANDIDATOS

<= Voltar

3.5.6 Preencha os campos necessarios do Formulario de Inscri¢ao.
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS Goidnia, 21 de Setembro de 2020 (UFGNet)

S IGAA 6 Acessivel para @a ENTRAR NO SISTEMA

- - — —— Deficientes visuais
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

CURSO DE CIENCIA DO EXERCICIO FISICO NA PROMOCAO DA SAUDE* - Presencial
(LATO SENSU)

Periodo de Inscricdes: 15/09/2020 a 25/09/2020
Atencdo candidato, para confirmar sua inscricio no processo seletivo, informe todos os dados corretamente.

Serdo de inteira responsabilidade do candidate os prejuizos advindos de infermacdes incorretas, A sua inscricio s9
sera finalizada com o comprovante, que deve ser impresso para sua maior Seguranca.

FORMULARIO DE INSCRICAO

Dapos PEssoars

 —

Oa pessoa € estrangeira & ndo possui CPF

Nome: %] |

E-mail: %[

MNome da M3e: #| |

Nome do Pai: | |

Sexo: * @ Masculine ) Feminino Data de Nascimento: I:“El

Estado Civil: #[-- SELECIONE - v Etnia: [-- SELECIONE -- v]

NATURALIDADE

pais: +[Bresi v] = —
Municipio: % | — SELECIONE — v
DOoCUMENTOS
S — OrgBo de Expedicio: x|
U Data de Expedicio: +[ )
Thulode Eleitor: [ ] zona:[ ] Secio:[ ]
Deta de Emissio: [ |[H]

passaporte:

ENDERECO

CEP: '*“%. (clique na lupa para buscar o enderege do CEP informado)
Logradours: _*lp’.\venida hd l Mool ]
e E— Complemente: [ ]
UF: %[Goias | Municipio: # |- SELECIONE — ~]
Tel Fixo: (D[ | Tel. Celular: ((C_H[ ]

OBSERVACOES

Utilize o campo abaixo para informar eventuais observacfes solicitadas na descricdo deste processo seletivo

Confirmar Inscricao| [Cancelar|

#* Campos de preenchimento obrigatdrio.

3.5.7 Para finalizar o cadastro clique em <<Confirmar Inscricao>>

3.6 Realizacao de inscrigcées para Processos Seletivos alheios ao SIGAA

e Inscricdo a ser realizada pela Coordenacdo do Curso, quando o processo
seletivo ocorre fora do SIGAA: Portal Coord. Lato Sensu

3.6.1 Acesse o Portal Coordenador -~ Cadastro — Processo Seletivos —
Gerenciar Processo Seletivo — Visualizar Processo Seletivo

3.6.2 ApoOs acessar, basta seguir as orientagdes descritas no item Portal
Publico.

3.7 Portal Coordenador Lato Sensu (Aprovar Candidato)
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3.7.1 Acesse o Portal Coordenador — Cadastro — Processo Seletivos —
Gerenciar Processo Seletivo — Gerenciar Inscrigoes

) Cadastro g Matriculas | sCurso | & Aluno | 77 Turmas |

Relatérios | “4, Consultas |

Pagina WEB | . 4 Outros

Processos Seletivos » Gerenciar Processos Seletivos

Oferta de Vagas no Curso

Questionarios para Processos Seletivos

Portal da

Cadastrar Programa de Componente

ACOMPANHAMENTO DO CURSO

Coédigo Nome

[NTRDDU(;AO AQS ESTUDOS SOBRE FORMAC.&D CRITICA DE PROFESSORAS/ES

DE LINGUAS
CEPOOOL 1

Periodo: 22/04/2023 a 20/05/2023 Local: Cepae

[NTR'DDU(;AO AQS ESTUDOS SOBRE FORMAC.&D CRITICA DE PROFESSORAS/ES

DE LINGUAS
CEP0001 Turma A
Periodo: 22/04/2023 a 20/05/2023 Local: Cepae

[NTRDDU(;AO AS TEORIAS LINGUISTICAS

Coordenagao Lato Sensu

LINGUISTICA APLICADA: ENSINO-APRENDIZAGEM
DE LINGUAS ESTRANGEIRAS N
CENTRO DE ENSINO E PESQUISA APLICADA A EDUCACAO

LINGUISTICA APLICADA: ENSINO-APRENDIZAGE v

CALENDARIO DO CURSO

Situagdo
Inscrighes para Selecdo

ABERTA b= 10/02/2023 a 23/04/2023
Periodo do Curso
10/02/2023 a 26/12/2024

Limite para submisséo do relatério final
até  09/02/2025

INTERROMPIDA £

Memorandos

CEP0002 Turma A ABERTA 8 Eletronicos:
Periodo: 22/04/2023 a 20/05/2023 Local: Cepae 3,‘,
METODOLOGIA DE PESQUISA EM SALA DE AULA (I)

CEP00O03 Turma A ABERTA &

Periodo: 27/05/2023 a 24/06/2023 Local: Cepae
TEORIAS DE AQUISICAO DE LINGUA(GEM)

CEP0004 Turma A ABERTA &
Periodo: 14/10/2023 a 11/11/2023 Local: Cepae
ENSINO E APRENDIZAGEM DE LINGUAS MEDIADOS POR COMPUTADOR

CEP00O5S Turma A ABERTA &

Periodo: 01/07/2023 a 29/07/2023 Local: Cepae
EDUCAC:\O TRANSFORMADORA: A DOCENCIA INCLUSIVA NO ENSINO BASICO

PorTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > GERENCIAR PROCESSOS SELETIVOS

Caro Usudrio,

Na listagem inicial abaixc s&o exibides todos processos seletivos ativos

FILTRAR PROCESS0S SELETIVOS

O Ano:

Buscar || Cancelar

) cadastrar Novo Processo Seletivo
&g confirmar Pagamento de Inscricies

41 Visualizar Processo Seletivo
2" Gerenciar Inscricbes

L Lista de Presenca dos Inscritos
.1 Alterar Processo Seletivo “/: Remover Processo Seletivo

&h: Imprimir Questionarios de Todos os Inscritos

LISTA DE PROCESSO0S SELETIVOS

Curso Nivel Periodo de Inscrigbes
EDITAL 01/2023 LINGUISTICA APLICADA: ENSINO-APRENDIZAGEM DE LINGUAS ESTRANGEIRAS S g’
LINGUISTICA APLICADA: ENSINO-APRENDIZAGEM DE LINGUAS ESTRANGEIRAS - Presencial LATO SENSU 10/02/2023 a 23/04/2023 oF- Jug=

/]\

Portal do Coordenador Lato Sensu

PorTAL DO COORDENADOR LaTO SENSU > PrROCESsSOS SELETIVOS > LisTA DE INSCRITOS

Curso: LINGUISTICA APLICADA: ENSINO-APRENDIZAGEM DE LINGUAS ESTRANGEIRAS - Presencial
Nivel: LATO SENSU
Periodo de Inscricdes: 10/02/2023 a 23/04/2023
Namero de Inscritos: 18

Namero de Aprovados: 18

FILTRAR INSCRIGOES

Status da Inscrigdo: | -- TODOS - v

Buscar | << Voltar

21 Notificar Inscritos 41 Visualizar Dados do Candidato {i : Cadastrar Discente .t Alterar Dados da Inscricdo

LISsTA DE INSCRITOS (18)

Inscricdo Nome CPF/PASSAPORTE Status

3.7.2 Apds a data final das inscrigcbes, o campo Status ficara habilitado para
ser alterado.
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3.7.3 Para finalizar
APROVADO.

O processo,

3.8 Portal do Coord. Lato Sensu (Cadastrar Discente)
3.8.1 Apds a aprovacgao do candidato, deve-se cadastrar o discente.

altere o status para CANDIDATO

3.8.2 Acesse o Portal Coordenador —~ Cadastro — Processo Seletivos —
Gerenciar Processo Seletivo — Gerenciar Inscrigbes — Cadastrar Discente

&) Cadastro @ Matriculas | sy Curso | & Aluno | 57 Turmas |

Relatérios | 4, Consultas | =

Processos Seletivos » Gerenciar Processos Seletivos

Oferta de Vagas no Curso Questionarios para Processos Seletivos

Cadastrar Programa de Componente

ACOMPANHAMENTO DO CURSO

Pagina WEB | . 4 Outros

Portal da
Coordenacgao Lato Sensu
LINGUISTICA APLICADA: ENSINO-APRENDIZAGEM

DE LINGUAS ESTRANGEIRAS N
CENTRO DE ENSING E PESQUISA APLICADA A EDUCACAQ

LINGUISTICA APLICADA: ENSINO-APRENDIZAGE v

CALENDARIO DO CURSO

Coédigo Nome Situagdo
BRETS&%ILJJ(;AA;O AQOS ESTUDOS SOBRE FORMACAO CRITICA DE PROFESSORAS/ES Inscricées para Selecio

CEPOOOL o p ABERTA 8 10/02/2023 a 23/04/2023
Periodo: 22/04/2023 a 20/05/2023 Local: Cepae Periodo do Curso
INTRODUGAO AOS ESTUDOS SOBRE FORMAGAO CRITICA DE PROFESSORAS/ES 10/02/2023 a 26/12/2024

DE LINGUAS
CEP0001 Turma A
Periodo: 22/04/2023 a 20/05/2023 Local: Cepae
[NTRDDU(;AO AS TEORIAS LINGUISTICAS
CEP0002 Turma A
Periodo: 22/04/2023 a 20/05/2023 Local: Cepae
METODOLOGIA DE PESQUISA EM SALA DE AULA (I)
CEP00O03 Turma A
Periodo: 27/05/2023 a 24/06/2023 Local: Cepae
TEORIAS DE AQUISICAO DE LINGUA(GEM)
CEP0004 Turma A
Periodo: 14/10/2023 a 11/11/2023 Local: Cepae
ENSINO E APRENDIZAGEM DE LINGUAS MEDIADOS POR COMPUTADOR
CEPOO05 Turma A
Periodo: 01/07/2023 a 29/07/2023 Local: Cepae

INTERROMPIDA £

ABERTA

ABERTA

ABERTA

b e » &

ABERTA

Limite para submisséo do relatério final
até 09/02/2025

Memorandos

wleﬁ'ﬂﬂkus
-~

EDUCAC:\O TRANSFORMADORA: A DOCENCIA INCLUSIVA NO ENSINO BASICO

3.8.3 Nesta tela, complemente os Dados Pessoais do candidato previamente
ja cadastrado na Inscri¢do do Discente (Processo Seletivo).

Modulo Lato Sensu 22



Dibos PESSOALS

InFormacoes Pana CoNTATD

E-Mail: * |

CEP: % I:l i {digu= na lupa para buscar o enderega do CEP informiada]

Logradoura: % |RL a

| |

Bairma: Il

Complemente: [ ]

Municipie: Irlﬁolinla o |

Tal. Celular: :I:l] l:l

PSS S | E—

Dapos PEssoats

CPF: W |03%.414.321-33

E' A peszoa & estrangeira e nio possul CFF

Mome: * |

Nome Oficial: # |

Home ca Mas=: |

Mame do Fai: |

Sexa: % ® mascuiing

L Feminina

Data ce Nascimento: % I:l_

Estadn Civil: % |-- SELECIONE —

w | Cor: % [-- SELECIONE - w |

Hecessicace Especial: |-- MENHUMA -- Ao

Locar oE NASCIMENTD

Pals: & |Elr.:=

el

UF: %

Municipha: % |Gu|.§m =]

v

Macionalidage: % |E=.-'!.SI:LE IRA

DocuMENTAGAD

Reaumnee[ ]
UF: % |Ndo Informado il

Titulo de Eleitor:

Cartificado Milikar:

[

Categoris:
Fassaporte:
UpLoap pE DOCUMENTOS E
Documento ce Identificagio:
CFF:
Fassaparte:
Diploma de Graduacio:
Certid3a de Nascimento ou Casaments:
Titule ce Elzitor:
Compravants Hilitar:
Aute-ceclaracdo PPL:
Assultadn da Heteroldentificacio:

Qutros cocumenios:

Orgéo ce Expedicio: l:l

Data e Expedicio: & l:l
UF: [Wia Informado b

I

| Escainer arquiva | menhum arcuive escoih .u:.||3

I Estolhar arguivo |m:nhum arguivo escodh .u:,||3

| Escainer arquiva | menhum arcuive escolh .d:,||3

I Estolhar arguivo |m:nhum arguivo escodh .u:,||3

I Esoolha arguivs |m:nh|.|m arguivo escodh -dr.l@

I Escolhar arguivo |m:nhum arguivo escodh dplm

I Esoolha arguivs |m:nh|.|m arguivo escodh -dr.l@

I Escolhar arguiva |m:nhum arouive escoldh dpl@

I Esoolha arguiva |h.nnhum arguivo escodh -dl:-lm

| Escoiner arquiva | menhum arguive esceih .u:.||3

Dapos oe EscoLaripape oo DiscenTe

Instituicio de Origem: |

Cidade da Instituicio: # |

WF: %| Nao Infarmada hd

ana de Conclusio: % I:l

Daoos BaMcirios

Escola Plblica: % ® gm0 yao

Banco: |n..':: Registrags

w |

Priximc Passo > > | | Cancelar

3.8.4 Para prosseguir com o cadastro clique em <<Proximo passo>>.

3.8.5 Nesta tela, selecione o Curso e o Processo Seletivo em que o candidato
se inscreveu e foi aprovado, bem como sua Forma de Ingresso e Ano-Periodo.
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LaTo SENSU > CADASTRO DE ALUNO DE LATO

Dapos po DIScCENTE

Nome: TN
Curso: # CIENCIA DO EXERCICIO FISICO NA PROMOCAO DA SAUDE™ / UFG - 2020 v
Processo Seletivo: # CIENCIA DO EXERCICIO FISICO NA PROMOGAD DA SAUDE™ - Presencial - LATO SENSU v
Forma de Ingresso: | PROCESSO SELETIVO hd
Procedéncia do Aluno: MNio Informado v

Ano - Periodo
de Ingresso:
Observagdo:

2020 -1

<< Dados Pessoais || Cancelar || Proximo =>
* Campos de preenchimento obrigatério.

Lato Sensu

3.8.6 Para prosseguir com o cadastro clique em <<Proximo>>.

Lato SEnsu > REsvmo pos Dapos po ALvno

Nome: romar1o [N
E-mail: I
Home da Mae: REGINS
Nome do Pai:

Data de Nascimento: 01/03/2004 crr: I
Estade Civil: Solteralz)
Sexo: Masculing Passaporte:
Raga: Preto

DoCuMENTe DE IDENTIDADE

rc: [N Grgio de Expedicao: SSPGO
UF: Goias Data de Expedicao: G
NATURALIDADE
Pais: Brasil WF: GO Municipio: Goldna

INFORMACDHES PARA CONTATO

Logradouro: Avenida T 53

M. 3333 Bairra: SETOR BUEND
Complemento: CEP: I
UF: GO Municipio: Goania

Tel. Fixo: (3] Tel. Celular: (0]
Dapos BAMCARIOS
Banco: Nio informado
Contat Ko informado
Agéncia: Ko infarmada
DADOS ACAREMICOS
Unidade Responsavel: UNIVERSIDADE FEDERAL DE 60145 (11.00)
Ano-Periodo Inicial: 2020.1
Curso: CIENCIA DO EXERCICIO FISICO NA PROMOCED DA SAUDE™
Procedéncia do Aluno: Néo Informade
Observacio:

Confirmar | =< Dados Pessoais || << Dades Académices || Cancelar

Lato Sensu

3.8.7 Apods conferir os dados de cadastro do discente, para finalizar, clique
em <<Confirmar>>.

4. Criar Turmas

4.1 Criar Turmas
e Para cadastrar uma Turma, utiliza-se o Portal Coordenador Lato Sensu.
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4.1.1 Portal Coord. Lato Sensu (Criar Turma)
e Acesse o Portal Coordenador -~ Turma — Cadastrar Turma

UFG - SIGAA - sistema Integrado de Gestfo de Atividades Académicas UFGNet A+ A- | Tempo de Sessio: 0.0 SAIR

T, (Deslogar) Alterar vinculo Semestre atual: 20232 | Médulos D) caixa Postal %, Abrir Chamado =@ Menu Docente
CENTRO DE ENSINO E PESQUISA APLICADA A EDUCACAO (11.05)

& Cadastro @ Matriculas | oy Curso | & Aluno | 5 Turmas | Relatérios | 9, Consultas | =°pagina WEB | & Outros

= Cadastrar Turma
Consultar/Alterar/Remever Turma Portal da
Coordenagdo Lato Sensu

Né&o ha noticias cadastradas.

LINGUISTICA APLICADA: ENSINQO-APRENDIZAGEM
DE LINGUAS ESTRANGEIRAS
CENTRO DE ENSING E PESQUISA APLICADA A EDUCACAD

--= MUDAR DE CURSO <-- hd

4.1.2 Realize a pesquisa do componente curricular utilizando os filtros.

LATO SENsSU > CADASTRO DE TURMAS > BuscAR COMPONENTES CURRICULARES

BuscaA DE COMPONENTES CURRICULARES

Cédigo: UFG0002

O] Mome:

] Tipo: -- SELECIONE -- v

0 gt [~ seaecione - v

Nivel: LATO SENSU

Buscar || Cancelar

@: Selecionar Componente

CoMPOMENTES CURRICULARES ENconTrRADOS (1)

Ep = Mod. -
Cadigo Nome CH Total Tipo Educacio Ativo
MODULO / EIXO - '
UFGD002 DISCIPLINA 1 360 TEMATICO Sim @

“[sem Piginas ¥ >

Lato Sensu

4.1.3 ApOs realizar a pesquisa, clique em <<Selecionar Componente>>.

4.1.4 Preencha os campos necessarios, tais como: Curso, Ano-Periodo,
Capacidade de Alunos e Local. Os campos Inicio e Fim serdo preenchidos
automaticamente respeitando o periodo das disciplinas que foram previamente
cadastrados na proposta do curso.
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LaTo SENSU > CADASTRO DE TURMAS > DADOS GERAIS

Dapos po COMPONENTE CURRICULAR
Componente Curricular: UFGO002Z - DISCIPLINA 1
Tipo do Componente: MODULO / EIX0 TEMATICO
CH Total: 360 h
Dapos GErAIS DA TURMA
Tipo da Turma: Regular
Modalidade: Presencial
Curso: #| -- SELECIONE -- ¥
Ano-Periodo: #|2020 -1
Campus: | -- SELECIONE -- ~
Capacidade de Alunos:
Local: #
Inicio: #|06/01/2020 [
Fim: #[22/01/2021  |[H

<= Selecionar Outro Componente || Cancelar || Préximo Passo =>>

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Lato Sensu

4.1.5 Para prosseguir com o cadastro clique em <<Proximo passo>>.

4.1.6 Os horarios das turmas podem ser informados para cursos presenciais
ou semipresenciais, ou esta informacao pode ser deixada em branco. Neste ultimo
caso, a frequéncia e a nota dos discentes podera ser preenchida no momento da
consolidagao da disciplina.
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LaTO SENSU > CADASTRO DE TURMA > DEFINIR HORARIOS

Defina os hordrios da turma, marcando os horarios desejados.

O componente curricular estd configurade para exigir herario, entdo serd necessario marcar o nimero de hordrios equivalentes & quantidade de aulas ministradas de
acordo com o inicio e términe do pericdo letivo.

O componente curricular estd configurade para permitir horarios flexiveis, sendo assim, podem ser inseridos varios intervalos de datas com hordrios diferentes. Para
isso, informe o inicio e término do periodo e os horérios desejados, e adicione quantas vezes for necessario até definir todos os intervalos.

Apds definir os hordrios desejados e adiciond-los, selecione prosseguir para informar ofs) docente(s) da turma.

Componente: g~ e=eeey ]

Ano-Periodo: 2024.1
Periodo Letivo: de 24/11/2023 até 25/11/2023
Total de Vagas: 50 aluno(s)
Tipo: Regular
Local: teste
Inicio - Fim: 24/11/2023 - 25/11/2023

Inicio E FIm po HorARIO

Periodo do Horario: # [ a M Usar o mesmo pericdo da Turma

GRADE DE HoRARIOS

Expresséo do Horario: Atualizar Grade de Horérios @

HoréRrios DomM SEG Ter Qua Qui SEX SiB
07:10 - 08:00 O O O O O O
08:00 - D8:50 O O O O OJ O
08:50 - 09:40 O O O O O O
10:00 - 10:50 O O O O O O
10:50 - 11:40 O ] O O OJ O
11:40 - 12:30 O O O O O O
13:10 - 14:00 O O O O O O
14:00 - 14:50 O O O O O O
14:50 - 15:40 O ] O O OJ O
16:00 - 16:50 O O O O O O
16:50 - 17:40 O O O O O O
16:05 - 18:50 O O O O O O
18:50 - 18:35 O ] O O OJ O
19:35 - 20:20 O O O O O O
20:30 - 21:15 O O O O O O
21:15 - 22:00 O O O O O O

Adicionar Horario

=< Passo Anterior || Cancelar || Proximo Passo ==

Lato Sensu

SIGAA | CERCOMP - CENTRO DE RECURS0S COMPUTACIONAIS - (62) 3521-1079 f (62) 3521-1090 | © UFG | srv-homologacac.ufg.br preproducan - v4.2.410 04/03/2024 15:23

4.1.7 Para prosseguir com o cadastro clique em <<Prd6ximo passo>>.
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LaTo SENSU > CADASTRO DE TURMA > DEFINIR DOCENTES

Ano-Periodo: 2024.1
Periodo Letivo: de 24/11/2023 até 25/11/2023
Total de Vagas: 50 aluno(s)
Tipo: Regular
Local: teste
Inicio - Fim: 24/11/2023 - 25/11/2023

Docente(s): earsar (D

DOCENTES

Docente Horario Remunerado? Conjugada? CH Tedrica CH Pratica CH Total
ceauor- D O Ngo sh oh sh
sueLen QU 0 Nso 0h oh 0
earesrs (NG O Mio 5h oh 5h

<<= Passo Anterior || Cancelar || Prdximo Passo ==

Lato Sensu

SIGAA | CERCOMP - CENTRO DE RECURSOS COMPUTACIONAIS - (62) 3521-1079 / (62) 3521-1090 | © UFG | srv-homologacac.ufg.br.preproducan - v4.2.410 04/03/2024 15:32

LaTo SENsSU > RESUMO DA TURMA

Dapos BAsicos
Componente Curricular: FENO0S4 - ABORDAGEM_
Tipo do Componente: MODULO / EIX0 TEMATICO
CH / Créditos: 20 h / 1 crs

curso: enrerracen (D

Docente Remunerado?
cLaup1+ D NAD
Docente(=): sueLe CEEIED nio
sareARA (D nAo
Local: teste
Horario:

Ano-Periodo: 2024.1
Periodo de Aulas: 24/11/2023 - 25/11/2023
Modalidade: Presencial
Capacidade de Alunos: 50

Cadastrar || << Dados Gerais || << Horario da Turma || << Docentes || Cancelar

Lato Sensu

SIGAA | CERCOMP - CENTRO DE RECURSOS COMPUTACIONAILS - (62) 3521-1079 / (62) 3521-1090 | ® UFG | srv-homologacac.ufg.br.preproducac - v4.2.410 04/03/2024 15:28

4.1.8 Para finalizar o cadastro cliqgue em <<Cadastrar>>.
4.2. Consolidar Turmas

e Para consolidar uma turma, pode-se utilizar o Portal Coord Lato Sensu,
Portal Docente ou o Menu Turma Virtual.

4.2.1 Portal Coord. Lato Sensu (Consolidar Turma)

e Acesse o Portal Coordenador — Aluno — Notas — Consolidar Notas
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| & Aluno | — Turmas |

Atualizar Dados Pessoais
Emitir Comprovante de Matricula
Ermitir Histérico

Declaracdo de Vinculo

-

Motas
Transferéncia de Alunos Entre Turmas

e

Discente com MEE

Cadastrar Trabalho Final de Curso

7 Alterar Trabalho Final de Curso

Aproveitamento de Estudos

Relatdrios | 4, Consultas | =-|Pigina WEB |h.:'DLI'

Co

LINGUIST!

Consolidar Motas de Turmas
Retificar Consolidacdo de Turma

Consolidacdo Individual

b T T WA

e -

Situacdo SR

5 .
- Inscricoe
ABERTA & 10/02/20z

Darindn A

e ApOs acessar, basta seguir as orientagoes:
e Preencha os campos necessarios, tais como: Unid.1 e Faltas. Com os
campos ja preenchidos, o sistema ira realizar o calculo retornando o
resultado Aprovado (AP), Reprovado por Falta (RF), Reprovado por Média
(RM) ou Reprovado por Média e Falta (RMF). O calculo realizado leva em
ja foram cadastradas no item 2.1.1
Cadastrar Proposta de Curso Lato Sensu passo Processo Seletivo.

consideragao as informacdes que

4.2.2 Portal Docente (Cadastrar Notas)
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e Acesse o Portal Docente — Ensino - Turmas — Cadastrar Notas

ﬁ Ensino « Pesquisa ¥ Extensio J Producdo Intelectual % Ambiente

QOrientacdo Académica - Graduacdo 3
Orientacdes Pds-Graduacao 3
i4 Estagios v
PaP 3
Reposicdo de Avaliacdo 3
Turmas 3 Cadastrar Motas
Monitoria 3 Gerenciar Plano de Curso
Projetos 3 Grade de Hordrios
Avaliacdo Institucional 3 Consultar Turmas
. 0/ 48 ¢
Plano Individual do Docente (PID) 3 /
RTA) ===
Consultas » 0/ 40
. . 0/ 40
Atividades de Campo 3 /
Fi.rum de Ccursos NﬂLﬂGICA. II - TA (ABERTA)
0/ 10
Declaracdo de Disciplinas Ministradas NOLOGICA III - TA (ABERTA)
0/10
Planos de Docéncia Assistida . /
rrC NS F - GrRrET Tamerw T o Rroor=sirs ATNRTEOS - TA (ARFRTAY

4.2.3 Menu Turma Virtual (Consolidar Turma)

e Acesse o Portal Docente — Componente Curricular -~ Menu Turma

Virtual - Alunos - Lancar Notas
U ; Sistema Integrado de Gestao de Atividades Academicas

N ([ eslogar) Alterar vinculo Semestre atual: 2023.2 -; Modulos
ESCOLA DE ENGENHARIA CIVIL E AMBIENTAL (11.08)

N&o ha noticias cadastradas.

MINHAS TURMAS NO SEMESTRE

B — CR/CHD* Horario  Alunos** Chat
GRADUACAOD

EEC0039 - CONSERVACAO E REUSO DA AGUA - TA (ABERTA)

2023.2 Local: Sala 1B - EECA 0/48 47224 11/20 Ej ‘0,
EEC0214 - QUALIDADE DAS AGUAS - TA (ABERTA) ***

2023.2 TAD1 - Local: Sala 4B e Lab (aBERTA) 0/40 7_‘] 8/23 g? =5
2023.2 TAO2 - Local: Sala 4B e Lab (ABERTA) 0/ 40 _"a 22722 = 0
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Menu Turma Virtual -
.. Turma Virtual!
&iTI.IITI'Iﬂ

= Alunos -
Turma Virtual

Alunos Trancados Caro Professar,

A Turma Virtual € uma ferramenta de ensino complementar que o SIGAA coloca a
disposicdo dos docentes e discentes da UFG. Ela encontra-se nos Portais do Docente e
do Discente, permitindo o intercdmbio virtual de informagdes entre alunos e docente
de uma turma.

Gerenciar Grupos
Lancar Motas
—
Para que alunos e docentes acessem a turma virtual basta que cliqguem sobre o

link da turma desejada nos seus portais. Alunos e docentes s6 poderdo acessar
turmas virtuais as quais sejam participantes.

|| Diario Eletronico
& Materiais

Através da turma virtual, o docente podera: exibir o cronograma de aulas do
componente curricular, apés cadastrar os topicos de aula da turma; visualizar os
participantes da turma (alunos e professores) e o programa do componente
curricular; cadastrar noticias e aulas extras relacionadas 3 turma; registrar a
frequéncia e as notas dos alunos da turma; imprimir didric de turma e lista de
- presenca; disponibilizar conteddo e referéncias a serem utilizadas pelos alunos da
@ Ajuda turma; carregar arquivos no seu porta-arquivos e inserir esses arquivos nas turmas

mua dacaiar ranictrar o Aata dac awsliarfac annnatac fAnine o tarafac nna Aavem

i:' Atividades

-~ Configuragdes

P Estatistica

5. Registros Académicos do aluno

5.1 Neste topico iremos ensinar como Efetuar matricula em uma turma.

e Para matricular um discente, deve-se utilizar o Portal Coord. Lato Sensu.
e A matricula podera ser realizada através das seguintes modalidades:
Matricular um Aluno em uma Turma ou Matricula em Lote.

5.1.2 Acesse o Portal Coordenador — Matriculas - Efetuar Matricula em
Turma - Matricular um Aluno em uma Turma

e Para realizar a matricula de um discente basta informar os campos Aluno e
Turma.

LATO SENSU > MATRICULAR

IMFORME 05 DADOS PARA A MATRICULA

Aluno: % 2020200039 ROMARIO (LATD SENSU) ATIVO
Turma: % DISCIPLING 1 - & (2020.2) - 360hDocentes: ALEXANDER I

Cancelar || Avancar ==

¥® Campos d= pre=nchimento cbrigatdrio.

Lato Sensu

5.1.3 Para prosseguir com o processo de matricular um discente clique em
<<Avancar>>.

LATO SENSU > MATRICULAR

Matricula Noma
I ROMARIO
Chdigo Mome Turma Horério
| ] DISCIPLINA 1 A

Canfirmar || =< Valtar || Caneelar

Lata Sensu
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5.1.4 Para finalizar com o processo de matricular um discente clique em
<<Confirmar>>.

5.2 Matricula em Lote

e Acesse o Portal Coordenador — Matriculas — Efetuar Matricula em
Turma - Matricula em Lote

e Para realizar a matricula de varios discentes em uma turma, basta informar
os campos Curso e Turma e selecionar os discentes que deseja matricular.

PortaL Do CooRDEMADOR LaTo SENSU > MATRICULAR

INFORME 05 DADDS PARA A MATRECULA

Curss: | CONTROLADORIA E FINANCAS +
Turma: # | FACODDL - INTRODUCAD & CONTROLADORLA E FINANCAS - Turma: A (2020.1] b

Buscar | Cancelar

DISCEMTES MATRICULADOS

Todos

Mome

apiMary I
sLExanDRs I
aMInADAE I
anore I

CALD

carcos I
CLEIDINAR: I

cyrrHL: I
DavanE I

ourvs. T

FERMANDA I

= i z
B
T
=3
H
1]

e Para finalizar com o processo de matricula de varios discentes clique em
<<Matricular Discentes>>.

5.3 Trabalho Final

e Neste tépico iremos ensinar a forma de se cadastrar um Trabalho Final.
e Para cadastrar um Trabalho Final deve-se utilizar o Portal Coord Lato Sensu.

Portal Coord. Lato Sensu (Cadastrar Trabalho Final)

Acesse o Portal Coordenador — Aluno — Cadastrar Trabalho Final de
Curso

e Realize a pesquisa do discente.
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Lato SEnsu > REsisTrRo pE ATivipape AcapEmica EspeciFica > Buscar DiscenTe

INFORME 05 CRITERIOS DE BUSCA

[ Matricula:
L] CrF:

home do vaair: I

Discente:
|| Curso:

Bugcar || Cancelar

=°: wisualizar Detalhes ok Selecionar Discente

SCLECIONE ABATXD O BISCENTE (1)

Matricula Alung Status
FINANCAS, TNVESTIMENTO E RISCO
| mancy ATIVO =

1 discente(s) encontrado(s)

e Apoés realizar a pesquisa clique em <<Selecionar Componente>>. Preencha
0S campos necessarios, tais como: Apresentacdo do Trabalho, Ano-Periodo,
Data de Inicio, Orientador, Data Final e Nota Final.

LATD SENSU > TRABALHD FINAL DE CURSO > REGISTRO DA ATIVIDADE

Matricula:
piscente: vaLiR [N
Curso: FINANCAS [NWESTIMENTO E RISCO - Presencial
Status: ATIVO
Tipn: REGULAR

INFORMEF 05 DETALHES DO REGISTRO DA ATIVIDADE

Atividade: LATDDOL1 - TRABALHO FINAL DE CURSO
Tipo da Atividade: ATVIDADE DRIENTADA {TCC, Monagrafia)

apresentacdo do Trabalho = r _
de Fingl de Cursg; © 2 Sim ' Nao
Ano-Periodo; « 2020 =
Data de Inicio: # MNowvernbro v |/ | 2030 %

- Dincents Inberna [ Somente extermos
Orientador: «

RESULTADO
Data Final: # Wovembro v |/ | 2020 v
Nota Final: #

< Voltar | Cancelar || Proximo Passo »>

¥ Campas de preenchimanto obrigatdrio.

Lato Sensu

e Para prosseguir com o cadastro clique em <<Proximo Passo>>.

Lato SEnNsu > TRABALHO FINAL DE CURSO > CONFIRMACAO

Matricula: [ NG
Discente: VaLMIR NG

Curso: FINANCAS, INVESTIMENTO E RISCO - Presencial
Status: ATIVD
Tipo: REGULAR

Atividade: LATODDL - TRABALHO FIMAL DE CURSO
Tipo da Atividade: ATVIDADE CRIENTADA (TCC, Monografial
Ano-Periode: 2020.1
Data de Inicio: Novembro £ 2020
Data Fimal: Novembro f 2020

orientador: I - <+rLo= I

Mota Final: 10.0
Resultado: APROVADO

Confirmar | << Alterar Dados Informados | Cancelar

¥ Campos de presnchimarto obrigatario,
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e Para finalizar esta etapa do cadastro, clique em <<Confirmar>>. O sistema
abrira, entao, a tela para Cadastro de Orientagdao de Trabalho de Conclusao
de Curso onde deverdo ser preenchidas as seguintes informagdes: Ano de
Referéncia, Tipo de Trabalho de Conclusdo, Tipo de Orientacao, Titulo, Area
de Conhecimento, Subarea, Agéncia Financiadora, Data de Inicio e Data de

Caro coordenador,
Agora informe os dados para registrar o trabalho de conclusdo de curso na producdo intelectual do docente orientador.
O cadastro de orientagdc de Trabalho de Conclusdo de Curso sé pode ser realizado para alunos que tenham concluide o curso.
Trabalhos pertencentes a alunos atives devem ser cadastrados pela coordenacdo do curso.
Somente os trabalhos que posseum anexo serfo visualizados no portal piblico do curso.
Orientador: CARLOS HENRIQUE SILVA DO CARMQO
Orientando: WALMIR JOSE DE RESENDE
CADASTRO DE ORIENTACAO DE TRABALHO DE CoONCLUSAO DE CURSO
Ano de Referéncia: % |2020
Tipo de Trabalho de Conclusdo: # | --- SELECIONE --- hdl
Tipo de Orientacdo: + | ORIENTADOR hd
Titulo: #
g
Area de Conhecimento: # | --- SELECIONE --- hd

<

Sub-Area: # | --- SELECIONE ---
Agéncia Financiadora: | --- SELECIONE --- hd

&=
)

Data de Inicio: #

Data da Defesa: #
Informacdes complementares:

Cadastrar || =< Dados do Registro da Atividade || Cancelar

* Campos da praanchimento cbrigatério.

e Observacao Importante: O campo titulo, na tela acima, deve ser preenchido
manualmente, pois quando se copia uma informacédo de um local e cola-se
no campo mencionado um texto de uma outra area (Ctrl + C e Ctrl + V), pode
haver caracteres que nao sejam identificados corretamente, provocando
erros graficos e demoras para corregdes via banco de dados, gerando
prejuizos nos prazos de entrega dos certificados.

e Para finalizar com o processo de Cadastrar Trabalho Final clique em
<<Cadastrar>>.

5.4 Solicitagcao de Primeira via de Certificado de Especializagao

e Ao final do curso, se o discente cumprir todos os requisitos para a
obtencao do certificado, descritos no Art. 45 da Resolugao CEPEC N°
1630/2019, ele tera direito ao certificado de curso de especializagao.

e A expedicao de certificados de curso de especializagao é realizada no
SIGAA pelo Centro de Gestdo Académica/PROGRAD, e deve ser
solicitada pelo coordenador do curso lato sensu, através de Processo
SELI.

e O Processo de solicitacdo de emissdo do certificado no SEl deve
apresentar os seguintes documentos:
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1) Formulario ‘Emissdo de Certificado de Especializacdo’ (nato
digital no SEIl), devidamente preenchido e assinado pelo
coordenador do curso de especializacao;

2) Historico escolar emitido no SIGAA;

3) Declaracdo de “nada consta” emitida pelo Sistema de
Bibliotecas da UFG (coordenagédo deve solicitar por meio de
despacho);

4) Comprovante de quitacdo da taxa de expedicao de certificado,
providenciado pela coordenagdo do curso, com exceg¢ao dos
cursos isentos do pagamento.

e O processo passa pela Coordenacdo de Assuntos Académicos da

PRPG, para conferéncia e solicitacdo da expedicdo do certificado ao
CGA. Posteriormente, é emitido um despacho solicitando o
agendamento para a entrega do documento.

De acordo com o Oficio Circular N° 27/2022/PRPG/UFG, a retirada de
certificados sera permitida somente aos servidores responsaveis pelo
curso (coordenadores(as), sub-coordenadores(as), secretarios(as),
docentes ou servidores lotados na unidade académica a qual o curso
esteja  vinculado), @ mediante @ agendamento  pelo  contato:

caa.prpg@ufg.br.

5.5 Solicitagao de Certificado de Aperfeicoamento

e Ao final do curso, de acordo com o Art. 51 da Resolucdo CEPEC N°

1630/2019, se o discente for aprovado em todas as disciplinas mas nao
apresentar o trabalho final, ele pode ter direito ao certificado de
aperfeicoamento, desde que tal previsdo seja contemplada no regulamento
especifico do curso.

A emissao do Certificado de Aperfeicoamento é realizada pela Coordenacéao
de Assuntos Académicos e deve ser solicitada via processo criado no SEI.

e Apbs criar processo especifico para esta finalidade no SEI, o

solicitante deve preencher o formulario de emissao de certificado e
criar um despacho simples informando os dados necessarios para a
solicitacdo de Certificado de Aperfeicoamento.

e E importante que a Unidade Académica que pretende solicitar
um certificado de aperfeicoamento se atente as regras
seguintes para melhor orientar os discentes que pleiteiam o
aperfeicoamento:
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1) Quando se consolida uma turma e o trabalho final de curso com
as notas suficientes para aprovacao, o discente recebera o
Certificado de Especializacao.

2) Quando se consolida uma turma com as notas suficientes para
aprovacdo e o trabalho final ndo é apresentado, o discente
podera receber Certificacdo de Aperfeicoamento.

3) Quando se consolida uma turma e o trabalho final de curso com
as notas insuficientes para aprovagao, o discente nao recebera
Certificado.

6. Portal do Docente

e Ap6s o usuario logar ao Sistema Sigaa, o docente tera acesso a tela do
Portal do Docente.

é Ensino L‘, Pesquisa ¥ Extensio J Producdo Intelectual 3 Ambientes Virtuais (gd Outros

Minhas Mensagens

Ndo ha noticias cadastradas.
Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do
Docante

MINHAS TURMAS NO SEMESTRE

Componente Curricular CR/CHD* Horéario Alunos*®* Chat Sua pagina pessoal do SIGAA:
http:/ /www.docente.ufg.br/daiana_pimenta

GRADUACAOD
FAC0417 - ANALISE MULTIVARIADA APLICADA A ADMINISTRACAO - TA (ABERTA) =
2020.1 Local: 104, CAs, CAS a/s2 IN2345 7/50 B g ‘;‘ﬁi%’dfi’ég;“ Memorandos
i

FACD0333 - FINANGAS DE LONGO PRAZO - TA [ABERTA) c K PE S y cEmcEY
2020.1 Local: 302, CAB, CAS 0/52 SNZ234% 38/50 -'—:J =

- = Curso sob responsabilidade:
POS-GRADUACAO = 5

¢ n . = ADMINISTRACAQ - Bacharelado - Presencia v
CCONOD41 - CONTABILIDADE E FINANCAS PUBLICAS - TA (ABERTA)
2020.2 Local: Disciplina Remota/Online com TDICs 4,32 4M2345 10/ 20 d":;,’ I g
Ver Agenda das Turmas | Grade de Horarios | Ver turmas B Grs Erero i EREleED
* Total de Créditos da Discinlina / Sua carga horariz dedicada na turma ou subturma Calendsrio Académice
** Total de alunos matriculades / Capacidade da turma
#%% 4 turma possui hordrio flexivel e o hordrio exibido & da semana atual. pados Pessoais
Siape: 1805512
ComMuNIDADES VIRTUALS Categoria: Docente
Criar Comunidade Virtual TitulacSo: DOUTORADO
Buscar Comunidades Virtuais Regime Trabalho: Dedicacio Exclusiva
Designagdies:
Eprtais PusLIcADOS . o
COORDENADOR (Titular)

Edital Periodo de Submissdes
MONITORIA 17/12/2020 a 22/01/2021 @ @  Fmalk desenv@esig.com.br

2020-2 - REGIONAL GOIANIA - Edital de Monitoria
ver todos os editais

Portal do Docente

SIGAA | CERCOMP - CENTRO DE RECURSOS COMPUTACIONAIS - (62) 3521-1079 / (62) 2521-1050 | @ UFG | srv-homologacao.ufg.br.preproducac - v4.2.193 05/01/2021 17:41

e Menu Superior
Na parte superior da tela do Portal do Docente encontra-se o menu principal com as
seguintes opgodes: Ensino, Pesquisa, Extensdo, Producdo Intelectual, Ambientes
Virtuais e Outros.

Menu Ensino
e Orientacdes P6s-Graduagdo — Meus Orientandos

Esta operacdo permite ao docente visualizar os discentes sob sua orientagcédo
académica. Essas orientacbes académicas sdo cadastradas pelo Coordenador de
Pd6s-Graduacgao.

e Turmas — Cadastrar Notas
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e ApOs acessar basta seguir as orientagcdes descritas no item 4.1.13
Portal Coord. Lato Sensu (Consolidar Turma)

e Projetos - Proposta de Curso Lato Sensu - Submeter Nova
Proposta

e ApOs acessar, basta seguir as orientagdes descritas no item 2.
Cadastrar Proposta de Curso Lato Sensu.

7. Portal do Discente

7.1 Apds o usuario logar ao Sistema Sigaa, o discente tera acesso a tela do Portal
do Discente.

@Ensino q_IJ Pesquisa TBulsas #3 Ambientes Virtuais (g Outros

Mensagens
Nao ha noticias cadastradas.
Atualizar Foto e Perfil

Meus Dados Pessoais

TurRMAS DO SEMESTRE
. — AMINADAB FLORENCIO DE OLIVEIRA
Ultimas Atualizagtes << Parar =>
28/12/2020 - CALCULO FINANCEIRO @@ Forum
Move Questiondrio: Teste 5 - Amortizacic de

&3 curso

Componente Curricular Local Horario Chat
ANALISE DE CUSTOS CAD B oo L A
) i Dados Institucionais

ANALISE ESTATISTICA Remoto B oo .

Matricula: 2020200029
CALCULO FINANCEIRD Remoto & oo Curso:  CONTROLADORIA E FINANCAS - Presencial
INTRODUCAO A CONTROLADORIA E FINANCAS CAD 2 oo Nivel: ESES ET=AE

= Status:  ATIVO
Ver turmas anteriores
E-Mail:  desenv@esig.com.br

Entrada: 2020.1
COMUNIDADES VIRTUAIS QUE PARTICIPA ATUALMENTE

MINHAS ATIVIDADES

N30 h3 atividsdes cadastradas pars os proximos 15 dias ou decorridos 7 dias.

Forum pE Cursos

Caro Aluno, este forum € destinado para discussdes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do curse e
a coordenacdo tem acesse a ele.

Cadastrar novo tépico para este forum Visualizar todos os tépicos para este forum

Nenhum item foi encontrade

Portal do Discente

e Menu Superior
Na parte superior da tela do Portal do Discente encontra-se o menu principal com as

seguintes opgoes: Ensino, Pesquisa, Extensdo, Producao Intelectual, Ambientes
Virtuais e Outros.

e Menu Ensino
e Minhas Notas

Modulo Lato Sensu 37



Esta funcionalidade permite que o usuario emita um relatério contendo informacgdes
referentes ao seu curso de P6s Graduagdo, como por exemplo, notas obtidas,
quantidade de faltas e a situagao do discente ao fim do semestre.

e Comprovante de matricula

Esta funcionalidade permite ao discente visualizar um relatério com o seu
comprovante de matricula. Este relatério informara se ele encontra-se matriculado
ou deferido nos componentes curriculares aos quais solicitou matricula.

e Consultar Histoérico

Esta funcionalidade permite que o discente emita seu histérico na Instituicio,
contendo seus dados pessoais, os dados do curso, e os detalhes dos componentes
curriculares ja cursados, e dos que ainda esta cursando.

e Declaragao de Vinculo

Esta funcionalidade permite a emissdo de um declaragcédo de vinculo, por parte da
Instituicdo, afirmando que, para os fins que se fizerem necessarios, o discente
encontra-se devidamente vinculado a universidade.

8. Nome Social

e Conforme o Art. 3°-B, da Resolugdo CONSUNI N° 14R/UFG/2014, os
estudantes podem solicitar a inclusdo de nome social em registros dos
sistemas de informacéao, de cadastros, de programas, de servigos, de fichas,
de formularios, de prontuarios e congéneres, acompanhado do nome civil,
que sera utilizado apenas para fins administrativos internos.

e Para isso, os discentes devem realizar a solicitagdo por meio de
peticionamento eletrénico no sistema SEI, ou por meio da Secretaria de
inclusdo (SIN-UFG).

e Apds o recebimento da solicitagdo por meio do SEI, cabe as unidades
académicas, realizarem a inclusdo do Nome Social no SIGAA.

o Acesse o Portal Coordenador — Aluno - Cadastro — Cadastrar
Novo Discente ou Atualizar Dados Pessoais (conforme o caso)
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) Cadastros |£, Aluno | 7 Turmas | & Matriculas | 4, Consultas Relatérios 2| Pagina WEB If\"Outms | EAcessibilidade

Consulta Avangada

N&o ha notig) Gerenciar OrientacGes Coordenacdo de P6s-Graduagao
PROGRAMA DE PéS—GRADUA(,‘Z\O EM ENFERMAGEM

Cadastro »| | Cadastrar Novo Discente |
Documentos »|  Atualizar Discente CaLenDARIO 2023.2
Aproveitamentos » |~ Atualizar Dados Pessoais I . N
- = - Periodo letivo
Notas » Editar Observagdes do Discente 14/08/2023 a  22/12/2023
Trancamentos F Vinculo » Matricula On-Line
Né&o hé trancam Concluséo » 07/08/2023 a  04/09/2023
Férum de Cursos
A A
Né&o ha perguntas pendentes. RESOLUGOES E ORIENTAGOES
ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perguntas ndo respondidas (0) Resolugdo N° 1403/2016 - CEPEC - Resolugéo para
Regulamento Geral dos Programas de Pés-Graduagdo da
UFG
Forum pe Cursos Orientagdes da CAA/PRPG para registros académicos
Tutoriais no Portal SIG
Caro Coordenador, este férum é destinado para discussdes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do SIGAA - Stricto Sensu - Ddvidas frequentes
curso e a coordenagéo tem acesso a ele. SIGAA - Stricto Sensu - Novidades

e Na tela de cadastro, clicar na opg¢ao contida ao lado no campo “Nome” que
trata sobre o Nome Social e preencher os dados do(a) discente, selecionando
os documentos nos quais o nome social devera ser exibido.

Nome: *|NOME SOCIAL # Nome Social
Documentos nos quais o Nome Social devera ser exibido:
¥ Histérico Académico
# Extrato Académico
/] Diploma
/] Declaragdo de vinculo
/] Comprovante de matricula
@ certificado de Aperfeicoamento
Flexdo do género para os documentos:

© sim O Nio

Nome Oficial: * [NOME OFICIAL
Nome da M3e: # NOME DA MAE
Nome do Pai: INOME DO PAI

Sexo: * @ Masculino O Feminino Data de Nascimento: *|01/01/1981 [
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