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1. Introducao

O que é o sistema EADmin, qual sua finalidade e como acessa-lo?

Trata-se de um sistema de gerenciamento de editais de selecdo no qual os utilizadores
podem transformar o edital fisico (documento) em uma possibilidade digital de processo seletivo.
Seu acesso pode ser realizado por meio de navegadores web (Chrome, Firefox, Edge e outros). O

endereco de acesso é: https://eadmin.ciar.ufg.br/.

Na Universidade Federal de Goias (UFG) cada programa de pds-graduacgao lato/stricto sensu
faz a gestdo de suas inscricdes por meio de Google Forms ou utilizando e-mail institucional para
esta finalidade. Nesse sentido, objetivando padronizar o processo de inscricdes o EADmin permite
flexibilidade frente as peculiaridades de cada edital, mas, para além disso, vislumbra proporcionar
aos(as) coordenadores(as) a possibilidade de controle e gestao de inscricdes de modo que os erros
correlatos a documentacdo e dados informados sejam mitigados ou totalmente eliminados, a

partir da flexibilidade e regras configuradas no EADmin.

O EADmin é uma Tecnologia Digital institucional que exorta a padroniza¢dao dos processos
seletivos na UFG, dando aos proponentes ou coordenadores e coordenadoras de lato e stricto
sensu mais qualidade, fluidez e flexibilidade na gestdao dos processos seletivos, compreendendo o
inicio (divulgacdo do edital), fase de inscricGes, homologacdo de inscri¢cdes, recursos em todas as

fases que se fizer necessario e finalizagdo dos processo.

2. Autenticacao e Cadastro de Usuarios

Inicia-se o tutorial a partir da tela de autenticacao (Figura 1). O(a) utilizador(a), seja ele um
futuro coordenador, homologador ou candidato a algum processo seletivo, deverd inserir seus

dados (login e senha) cadastrados previamente (Figura 2).
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Autenticagdo de Sistema

Nome de usuario (Login)

Senha

Entrar Esqueceu a Senha?

Cadastrar

Figura 1 — Tela de autenticacdo Fonte: autoria prdpria. 2025.

Cadastrar Novo Usuario

Nome Completo

Nome de usuério (Login)

CPF:* Telefone:*

E-mail Confirmagao de E-mail

Senha © Confirmar Senha &
™

reCAPTCHA

I:I N&o sou um robd
Privacidade - Termas

Ccnfirmar “

Figura 2 — Tela de cadastro de credenciais de acesso. Fonte: autoria propria. 2025.

Ao realizar a autenticacdo com login e senha no Sistema EADmin, o(a) utilizador(a) sera
direcionado para a pagina inicial a seguir (Figura 3). Nesta tela estardo os processos seletivos em

andamento e os que estdo em periodo de inscricao.
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A EADmMin - CIAR - TREINAMENTO 3] Entrar

#A Inicio @ Processos Seletivos -] Entrar

Inscrigdes Abertas

PPGF - EDITAL 02/2025 - Fisica
Inscrigoes até 26/06/2025 23:59:00
SELECAD PARA INGRESSO NO PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM FISICA DA UFG 2 o SEMESTRE LETIVO DE 2025

Detalhar Fazer Inscrigéo

Em Andamento

Conceitos e aplicagdes do censo demogréafico para o desenvolvimento econdmico Detalhar

7] eadmin@sistemas.ciar.ufg.br Centro Integrado de Aprendizagem em Rede - CIAR/UFG v3.1.5.13

Figura 3 - Tela inicial. Fonte: autoria prépria. 2025.

3. Coordenadores

Os utilizadores que tiverem atribuicio de COORDENADOR apéds logados no EADmin
poderdo atuar gerenciando processos seletivos e terdo condi¢des de configurar editais, bem como
edita-los, customizando as informagdes e configuragdes necessarias para a inscricdo de candidatos,
publicando documentos, definindo cronograma entre outras possibilidades. O(a) coordenador(a)
poderd acessar os processos seletivos atribuidos a ele(a) e que estdao sob sua responsabilidade

(Figura 5) acessando o menu “Administracdo” -> “Processos Seletivos” (Figura 4).

# EADmin - CIAR - TREINAMENTO

#A Inicioc W Administragdo [l Processos Seletivos & Usudrio 3] Sair

@ Processos Seletivos

PPGF - FDITAL N2/2025 - Fisica

Figura 4 - Acessando processos seletivos do(a) coordenador(a). Fonte: autoria prépria. 2025.
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#A EADmin - CIAR

# Inicio @ Administragio @ Processos Seletivos 2 Usuario 3] Sair

& PAULO HENRIQUE SANTANA DE OLIVEIRA - 01:44

UFG

UNIVERSIDADE
FEDERAL DE GOIAS

Processos Seletivos

Lista de processos seletivos cadastrados

Pesquisa

#D

86

85

84

83

82

81

79

78

Nome do Campo

Especializagéo em Fisiologia

EDITAL PRPG N° 03/2025

Edital No 09/2025 - CIAR/UFG

Edital de Selecdo N° 04, 16 de abril de 2025 - SIN/UFG

Especializagio em Gestio Piblica

Edital N° 08/2025 - CIAR/UFG - Tutores(as) para o Curso de Especializagéo em Educagéo Patrimonial

Edital N° 07/2025 - CIAR/UFG - Tutores

Edital de Selecdo N° 06/2025 - CIAR/UFG - Equipe Multidisciplinar

Status

PROVISORIO

ABERTO

ABERTO

ABERTO

ABERTO

ABERTO

ENCERRADO

Items per page:

Data de Cadastro

27/06/2025 14:17

12/05/2025 15:41

23/04/2025 20:4:

15/04/2025 14:39

02/04/2025 09:30)

24/03/2025 16:3

08/03/2025 18:10)

06/03/2025 19:13

Novo Processo Seletivo

0 - 1-100f81

Acdes

Q_ Buscar

Inscrigdes

Inscrigdes

Inscrigdes

Inscrigdes

Inscrigdes

Inscrigdes

Inscriges

Inscrigdes

Config

Config

Config

Config

Config

Config

Config

Config

Visualizar

Visualizar

Visualizar

Visualizar

Visualizar

Visualizar

Visualizar

Visualizar

Figura 5 - Processos seletivos do(a) coordenador(a). Fonte: autoria propria. 2025.

Na Figura 5, no canto superior direito, perceba que esta em destaque um botdo cujo nome

¢ NOVO PROCESSO SELETIVO. Esta opcdo permite ao(a) coordenador(a) criar um novo processo

seletivo e configura-lo.

Na figura Figura 5 é possivel verificar que o(a) coordenador(a) poderd ver o campo

“Pesquisa” e o botdo “Buscar”. Este campo e este botdo tém a funcdo de filtrar os processos

seletivos que estdo dispostos na tela e que o(a) coordenador(a) esta vinculado(a). Uma tabela/lista

contendo registros de processos seletivos com a descricdao do processo seletivo, o status, data de

cadastramento e, destacado em vermelho, uma coluna de acBes que sdo possiveis realizar pelo(a)

coordenador(a) dentre os quais:

Inscri¢des: E possivel acessar as inscrigdes do processo seletivo. (Detalhado no tépico

3.2 Inscrigoes)

Config: Visualizar a configuracdo do respectivo edital por meio do botdo. (Detalhado

no tépico 3.1)

Visualizar: Acessar a pagina publica do processo seletivo conforme exemplificado na

Figura 6:
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#A EADmin - CIAR - TREINAMENTO A Ccoordenador - 01:21

# Inicio W Administracdo [l Processos Seletivos & Usudrio 3] Sair

Processo Seletivo: PPGF - EDITAL 02/2025 - Fisica
SELEGAO PARA INGRESSO NO PROGRAMA DE POS-GRADUAGAQ EM FISICA DA UFG 2 o SEMESTRE LETIVO DE 2025

A Comissdo Administrativa do Programa de Pos-Graduacdo em Fisica da Universidade Federal de Goias (PPGF), em conformidade com as exigéncias da Resolugdo CEPEC N°
1905/2024, da Resolugéo CEPEC N° 1847/2023, da Resolugdo CONSUNI N® 07R/2015, da Instrugdo Normativa PRPG N° 18/2024 e conforme as diretrizes para a politica linguistica da
pos-graduacdo desta Universidade, torna publico que estardo abertas, no periodo de 30 de maio a 13 de junho de 2025, as inscricdes para selegdo de candidatos(as) para ingresso no
segundo semestre letivo de 2025 no Programa de Pos-Graduag&do em Fisica (mestrado e doutorado).

Documentos Publicados

25/06/2025 - Edital de Abertura 9

25/06/2025 - Inscrigées Homologadas o

Fases do Processo Seletivo

Fase Inicio Término

Inscricéo 12/06/2025 00:00 26/06/2025 23:59
Publicacdo do Edital 12/06/2025 00:00

Impugnacéo do Edital 12/06/2025 00:00 13/06/2025 23:59

Centro Integrado de Aprendizagem em Rede - CIAR/UFG v3.1.5.13

Figura 6 - Pagina do Processo Seletivo. Fonte: autoria prépria. 2025.

As informacgdes contidas nesta tela sdo configuradas conforme o tépico 3.1.

3.1. Configuracao do Processo Seletivo

Ao clicar no botdao “Config” do processo seletivo (Figura 5) o(a) coordenador(a) vera o

conteudo semelhante a Figura 7:

#A EADmin - CIAR - TREINAMENTO A2 Coordenador - 01:58

A Inicio @ Administracdo [l Processos Seletivos & Usudrio 3] Sair

Configuragdo Processo Seletivo: PPGF - EDITAL 02/2025 - Fisica

Editar Dados Coordenagéo Recursos Fases Documentos e Anexos Formuldrios Cargos/Vagas

Atualizar Dados do Processo Seletivo

PPGF - EDITAL 02/2025 - Fisica

SELECAO PARA INGRESSO NO PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM FiSICA DA UFG 2 o SEMESTRE LETIVO DE 2025

- Piblico Alvo —

Figura 7 - Visdo geral da area de configuragdo do Processo Seletivo. Fonte: autoria prépria. 2025.

Centro Integrado de Aprendizagem em Rede da Universidade Federal de Goids - CIAR/UFG



CIAR “UFG

CENTRO INTEGRADO DE ‘ ‘ UNIVERSIDADE

‘ ‘ FEDERAL DE GOIAS
APRENDIZAGEM EM REDE
Esta tela contém diversas Abas e cada uma abrange um aspecto do do processo seletivo

conforme descrito a seguir:

1. Aba Editar dados: formulario de edicdo das informacdes iniciais do processo seletivo;

2. Aba Coordenadores: local onde é definido quem sdo os(as) coordenadores(as) e
homologadores(as) do processo seletivo;

3. Aba Recurso: visualiza¢do e avaliacdo dos recursos do processo seletivo;

4. Aba Fases: gerenciamento do cronograma do processo seletivo;

5. Aba Documentos e Anexos: gerenciamento da publicagdo dos documentos do
processo seletivo;

6. Aba Formuldrio: area destinada a construcdo de formuldrios que os(as)
candidatos(as) poderdo preencher suas informac¢des e anexar documentos;

7. Aba Cargos/Vagas: gerenciar as vagas para processos seletivos de multipla selecdo.

3.1.1. Aba Editar Dados

Configuragdo Processo Seletivo: PPGF - EDITAL 02/2025 - Fisica
Editar Dados Coordenagio Recursos Fases Documentos e Anexos Formuldrios Cargos/Vagas

Atualizar Dados do Processo Seletivo

PPGF - EDITAL 02/2025 - Fisica

SELEGAO PARA INGRESSO NO PROGRAMA DE POS-GRADUAGAQ EM FISICA DA UFG 2 0 SEMESTRE LETIVO DE 2025

- Piblico Alvo~
Stricto Sensu

Detalhes do Processo Seletivo
B I US < wm == Cabecaho - o M A & =

A Comissdo Administrativa do Programa de Pos-Graduagdo em Fisica da Universidade Federal de Goids (PPGF), em conformidade com as exigéncias da Resolugdo CEPEC N°® 1905/2024, da
Resolucdo CEPEC N° 1847/2023, da Resolugdo CONSUNI N° 07R/2015, da Instrugdo Normativa PRPG N° 18/2024 e conforme as diretrizes para a politica linguistica da pés-graduacéo desta

Universidade, torna publico que estardo abertas, no periodo de 30 de maio a 13 de junho de 2025, as inscrigdes para selecdo de candidatos(as) para ingresso no segundo semestre letivo de
2025 no Programa de P6s-Graduag&o em Fisica (mestrado e doutorado)

- Miltipla Selegdo? -

8im

- Possui Limite de Vagas? -
N&o

- Permitir resbertura de inscrigdo pelo proprio candidsto?
N&o

Figura 8 - Tela de atualizagdao dos dados do Processo Seletivo. Fonte: autoria propria. 2025.

O Primeiro campo textual (Descrigdo do Processo Seletivo) é o titulo do edital que serd
exibido na tela de acesso para os(as) futuros(as) candidatos(as). Conforme Figura 6, na tabela em

que sdo listados os editais cadastrados, esta um edital cujo titulo é PPGF - EDITAL 02/2025 - Fisica.

Centro Integrado de Aprendizagem em Rede da Universidade Federal de Goids - CIAR/UFG
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Esse é o nome que ficara visivel para o coordenador de pds-graduacdo se colocado no primeiro
campo textual. O que é importante destacar sobre este campo? E aconselhado que o utilizador do
sistema crie uma padronizagdo da nomenclatura de editais do programa de pds-graduacdao que
coordena. A sugestdo é informar neste campo o niumero do edital, o respectivo ano que ocorrera o

edital, a faculdade, instituto ou abreviacdo do programa lato/stricto sensu a que este edital esta

vinculado.

Em sequéncia o segundo campo (Informagbes), é o campo responsavel pela exibicdo
resumida do edital, geralmente contida na pagina inicial — no titulo — do edital fisico em formato
PDF. De acordo com o exemplo seguido para a producdo deste manual, o conteldo inserido foi:
SELECAO PARA INGRESSO NO PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM FiSICA DA UFG 22 SEMESTRE
LETIVO DE 2025.

O terceiro campo (Publico Alvo), se trata de um campo de lista com opc¢Oes pré-definidas,
conforme Figura 9 adiante exposta. Visto que o EADmin se propde a atender diversos tipos de
processo seletivo, este campo define qual o perfil dos candidatos que se pretende atingir

(programas de pés-graduacdo e processos seletivos outros).

O quarto campo textual intitulado de Detalhes do Processo Seletivo pode ser utilizado para
publicacdo resumida do objeto do edital, em que o(a) participante/candidato(a). Essa informacao
poderd variar de acordo com a opinido de cada coordenador(a). Veja como ficou o exemplo de
descricao que trata este manual:

A Comissdao Administrativa do Programa de Pds-Graduacdo em Fisica da
Universidade Federal de Goias (PPGF), em conformidade com as exigéncias da
Resolu¢do CEPEC N9 1905/2024, da Resolugdo CEPEC N2 1847/2023, da
Resolu¢do CONSUNI N2 07R/2015, da Instru¢gdo Normativa PRPG N2 18/2024
e conforme as diretrizes para a politica linguistica da pds-graduagdo desta
Universidade, torna publico que estardo abertas, no periodo de 30 de maio a
13 de junho de 2025, as inscricdes para selecdo de candidatos(as) para

ingresso no segundo semestre letivo de 2025 no Programa de Pds-Graduacao
em Fisica (mestrado e doutorado)...

O conteudo citado estd devidamente inserido no campo Detalhes do Processo Seletivo.
O(a) coordenador(a) também podera utilizar as ferramentas disponiveis neste campo para dar
destaque em negrito ou itdlico a informacdes que julgar relevantes. Além disso, podera inserir

algum tipo de imagem ou tabela que julgar também necessario.

Centro Integrado de Aprendizagem em Rede da Universidade Federal de Goids - CIAR/UFG
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Cadastrar Novo Processo Seletivo

Descri¢do do Processo Seletivo

Informagdes

- Plblico Alvo —

Tutores
Cursistas
Cotec

Escola de Pés

Stricto Sensu

Figura 9 — Campo de lista de opgbes Publico Alvo - Fonte: autoria prépria. 2025.
A imagem ilustra as opc¢des a disposicao. Importa destacar que cada uma das opcdes
escolhidas poderd ter parametros complementares devido a natureza dos diversos processos
seletivos os quais o sistema é capaz de oferecer suporte. No caso em tela, as op¢des mais usuais

serdo Escola de Pds e Stricto Sensu.

Os campos “Muiltipla Sele¢do?”, “Possui Limite de Vagas?” e “Permitir reabertura de
inscricdo”, sendo este ultimo uma opc¢do que modifica a dindmica do processo seletivo no sentido
de permitir que o préprio candidato edite sua inscricdo no transcorrer do processo seletivo, tém a

caracteristicas de selecdo booleana SIM e NAO.

O campo Multipla Selegdo se aplica a editais que terdao alguma diferencia¢cdo nas vagas
ofertadas como, por exemplo, um edital de um programa stricto sensu que oferta vagas nos niveis
de mestrado e doutorado. Se a selecio deste campo for “Sim”, serd habilitada a aba

“Cargos/Vagas”

O campo Possui Limite de Vagas diz respeito aos processos seletivos em que seja
necessario limitar a quantidade de candidatos(as) inscritos(as). Atribuindo o valor SIM a este
campo, automaticamente serad habilitado o campo (“Quantidade de Inscri¢bes”) para informar o
guantitativo limite. Ao atingir o limite de inscricbes especificado, o periodo de inscricGes sera
encerrado automaticamente. Geralmente esta funcionalidade ndao é utilizada, para nao ter

nenhum limitador de inscricGes.

10
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O campo textual/lista Permitir reabertura de inscri¢éo pelo proprio candidato é um campo
sensivel, que pode interferir na dindmica do processo seletivo. Essa op¢do permite ao candidato
alterar seus dados e anexos durante o periodo de inscricdes, ou seja, enquanto o periodo de
inscricdes permanecer aberto, o candidato podera corrigir seus dados e anexar outros documentos
exigidos em edital. Caso a opg¢do seja marcada como NAO, o candidato ndo conseguira alterar os
dados ap6s concluir a inscricdo. Em casos excepcionais os(as) candidatos(as) poderdo solicitar
aos(as) coordenadores(as), por meio do endereco de e-mail disponibilizado em edital, que

retornem a sua inscri¢ao para permitir a edigao.

Ressalta-se que o botdo SALVAR somente serd habilitado quando todos os campos

obrigatdrios forem devidamente preenchidos (Figura 8).

3.1.2. Aba Coordenadores

O EADmin oferece condicGes de permitir gue um coordenador de processo seletivo possa
dar concessdes para que outros utilizadores possam colaborar enquanto coordenadores, analise e
homologacdo de inscri¢cGes, conforme Figura 10. Para isso, basta que o(a) coordenador(a) inicial do

processo seletivo acesse a aba/guia Coordenadores:

A EADmin - CIAR 2 PAULO HENRIQUE SANTANA DE OLIVEIRA - 00:33

# Inicio @ Administragio @ Processos Seletivos & Ususrio 3] Sair

Configuragdo Processo Seletivo: EDITAL PRPG N° 03/2025

Editar Dados Coordenadores Recursos Fases Documentos e Anexos Formularios

Coordenadores Homologadores

Novo Coordeandor v Novo Homologador v
Nome do Coordenador Agéo Nome do Coordenador Agio
Themerson Blenner Cavalcante Souza n
Glauco Gongalves n
ALESSANDRA DA SILVA CARRIJO u
Marcos Antonio Gongalves Janior u
JULIO CESAR VALANDRO SOARES n
Vinicius de Faria Paula n
=]

© cadmin@sistemas.ciar.ufg.br Centro Integrado de Aprendizagem em Rede - CIAR/UFG v3.1.5.11

Figura 10 — Designagdo de coordenadores de processo seletivo Fonte: autoria propria. 2025.

A tela acima dispO0e de dois controles que sdo a indicacdo de Coordenadores(as) e
Homologadores(as) do respectivo processo seletivo. De modo sucinto, os(as) coordenadores(as)

poderdo alterar informagcbes que constam no edital, desde a descricdo até parametros mais

11
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avancados que serdo vistos a posteriori. O(a) homologador(a) apenas terd condi¢cbes de acessar
cada inscricdo, bem como os documentos anexados pelos candidatos, e homologar ou ndo as

inscrigdes.

Para adicionar um novo(a) coordenador(a) ou homologador(a) ao edital, basta digitar o
nome do utilizador no campo textual de cada respectiva caixa de selecdo e clicar nos botdes
ADICIONAR COORDENADOR ou ADICIONAR HOMOLOGADOR. A qualquer instante estes
colaboradores poderdo ser removidos pelo(a) Coordenador(a) do processo seletivo clicando no
icone em vermelho a frente de cada nome. Para que um usudrio apareca como op¢ao nas buscas
de cada caixa de selegdo, para ser um Coordenador ou Homologador, é necessario que este

utilizador tenha a concessao necessdria concedida pela administragdo do sistema (CIAR ou PRPG).

3.1.3. Aba Recursos

A aba recursos sera utilizada para avaliar eventuais recursos que surgirdo nas fases dos
processos seletivos. Na Figura 11 e Figura 12 adiante expostas verifica-se como os recursos estarao

dispostos listados e como poderao ser acessados para o deferimento ou indeferimento.

A EADmin - CIAR / TREINAMENTO 2 PAULO HENRIQUE SANTANA DE OLIVEIRA - 01:54

A Inicio @ Administragdo (@ Processos Seletivos & Usuério 3] Sair

Configuragé@o Processo Seletivo: PPGF - EDITAL 02/2025 - Fisica

Editar Dados Coordenagéo Recursos Fases Documentos e Anexos Formularios Cargos/Vagas

Recurso Recebidos

Pesquisa
Q Buscar

Nome Fase do Recurso Status AcGes

LUIZ CARLOS BARBOSA MARTINS Impugnagéo do Edital ENVIADO @Avaliar

Coordenador Recurso sobre homologacéo das inscriges ENVIADO @Avaliar

Items per page: 5 v 0of 0
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Figura 11 - Tela de recursos do processo seletivo Fonte: autoria préopria. 2025.

Acima a imagem mostra a listagem dos recursos que foram interpostos, bem como seu

status e a acdo de avancar (botdo AVALIAR) para o deferimento ou indeferimento dos mesmos.
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Configuragdo Processo Seletivo: PPGF - EDITAL 02/2025 - Fisica

Editar Dados Coordenagéo Recursos Fases Documentos e Anexos Formuléarios

Avaliar Recurso

Data do Recurso: 13/06/2025 16:42:21.

Status: DEFERIDO.

Justificativa

Justificativa

Avalie o Recurso:
@ Deferido O Indeferido /
Justificativa

Aqui deve ser inserida a analise da banca avaliadora do recurso.

3

Salvar Voltar

Figura 12 — Tela de avaliagdo de recurso processo seletivo Fonte: autoria prépria. 2025.

Na Figura 12 observa-se um exemplo da tela de analise de recurso interposto. Cabera
aos(as) coordenadores(as) deferir ou indeferir cada um dos recursos informando uma justificativa

no respectivo campo textual.

3.1.4. Aba Fases

A seguir sera explorada as opgbes que estdo presentes na aba/guia FASES. Nesta guia/aba
os(as) coordenadores(as) do processo seletivo tém a possibilidade de cadastrar cada fase do
cronograma do respectivo edital que coordena. Conforme mostra a imagem a seguir (Figura 13),
no canto superior direito ha um botdo (NOVA FASE) que permite o cadastramento de fases do

edital.
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#A EADmin - CIAR 2 PAULO HENRIQUE SANTANA DE OLIVEIRA - 00:15
A Inicio ® Administragio @ Processos Seletivos & Usuario 3] Sair
a
Configuragéo Processo Seletivo: EDITAL PRPG N° 03/2025
Editar Dados Coordenadores Recursos Fases Documentos e Anexos Formular\os
Fases
Fases Cadastradas
Descrigao Fase Data Publico Acdes
Publicagéo do edital e inicio do periodo de 48 horas para impugnagéo do edital. Outros 13/05/2025 00:00:00 Sim / n
Recurso para impugnacéo do edital Recursos 13/05/2025 00:00:00 a 15/05/2025 23:59:00 Néo / n
Resultado das solicitagGes de i 80, caso existam i 6 Outros 16/05/2025 23:59:00 Sim /' n
Periodo de inscri¢Bes Inscrigéo 26/05/2025 00:00:00 a 20/06/2025 23:59:00 Sim /‘ n
Divulgag&o da homologaco preliminar das inscrigées. Outros 25/06/2025 17:00:00 sim 7 n
Periodo de recurso contra a homologac&o preliminar das inscrigdes. Recursos 25/06/2025 17:00:00 a 27/06/2025 23:59:00 Sim / n v

(] eadmin@sistemas.ciar.ufg.br Centro Integrado de Aprendizagem em Rede - CIAR/UFG v3.1.5.11

Figura 13 — Cadastro e edicdo de fases do edital Fonte: autoria propria. 2025.

Na Figura 13 acima, as fases do edital tém indicacOes claras do que se trata cada uma delas.
Na tabela em que essas fases sdo listadas, hd a opc¢do de editar ou deletar essas fases. Outra
caracteristica das fases é a sua NATUREZA, que pode variar entre Inscrigdo, Recursos e Outros.
Além dessas fases terem um cardter informativo, ou seja, que aparecera para os candidatos,
também serdo importantes para os momentos de configuracdo do edital, onde os formuldarios de
preenchimento serdo criados e vinculados e também para gerir, de acordo com as datas, o que é

possivel ou ndo fazer.

Cada fase devera ter uma data especifica, o que é entendido no sistema como evento, ou
devera ter duas datas, o que é entendido no sistema como periodo. Conforme se vé na Figura 14,
também é possivel configurar o evento ou periodo para que apareca para os(as) candidatos(as),
sendo possiveis duas possibilidades SIM e NAO, na pagina de inscricio e na pagina de

acompanhamento de inscricdes.

Seguindo com a explicacdao das fases, supondo que o(a) coordenador(a) tenha clicado na
opcao NOVA FASE, a tela de cadastro dessa fase serd exibida, assim como mostra a Figura 14

abaixo.
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#A EADmin - CIAR 2 PAULO HENRIQUE SANTANA DE OLIVEIRA - 01:56

# Inicio @& Administragio @ Processos Seletivos & Usuario 3] Sair

>

Configuragio Processo Seletivo: EDITAL PRPG N° 03/2025
Editar Dados Coordenadores Recursos Fases Documentos e Anexos Formulérios

Cadastrar Fase do Processo Seletivo

a
Descrigdo da Fase*
-- Fase do Processo Seletivo --* -
- Evento ou Periodo? —*
Periodo v
Data/hora minima* = Data Fim =

v

- Deixar Publico a fase? —*
Sim

salvar @

@ caqmin@sistemas.ciar.ufg.br Centro Integrado de Aprendizagem em Rede - CIAR/UFG v3.1.5.11

Figura 14 — Cadastro de fase do processo seletivo. Fonte: autoria propria. 2025.

Ha cinco campos textuais para preenchimento da fase. Todos eles sdo obrigatdrios e abaixo

segue a descricdo e objetivo de cada um deles.

1. Descricdo da Fase: deve ser preenchido com a informacdo respectiva que esta no
edital. Exemplo: Periodo de inscricbes/Avaliacdo do Projeto de Pesquisa;

2. Fase do Processo Seletivo: deve ser indicada a fase que tera a disposicdo dos(as)
coordenadores(as) as op¢des Inscricdo, Homologacao, Recursos e Outros;

3. Evento ou Periodo: este campo tera duas possibilidades de preenchimento, sendo
elas Evento e Periodo;

4. Data/hora minima e Data Fim: sdo campos indicativos de data e hora a depender do
que for selecionado no campo anterior, isto é, caso seja marcado Evento, apenas um
campo de data e horario sera visualizado, caso contrario, dois campos de data e
horario;

5. Deixar Publico a fase?: Campo que ird determinar se a fase aparecera para os(as)
candidatos(as) ao processo seletivo. Na maioria dos registros de fases esses campos
terdo como valor SIM, pois assim podera ser visualizado na pagina de
inscricdo/acompanhamento de inscri¢do.

Assim como em paginas/telas anteriores do sistema, somente apds o preenchimento de

todos os campos obrigatdrios sera habilitada a op¢do SALVAR.

3.1.5. Aba Documentos e Anexos

Dando continuidade as abas do EADmin, a préxima, cujo nome é Documentos e Anexos, é
semelhante ao que ja foi visto na aba Fases. Com base na imagem abaixo (Figura 15), nota-se que

esta aba é responsdavel pelo upload/publicacdo de documentos. E aconselhdvel a publicacio em
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formato PDF de documentos que tenham carater de imutaveis. Comumente esses documentos sdo
o edital e documentos complementares como, por exemplo, retificacdes, anexos, resultados e

guaisquer outros documentos correlatos ao edital.

# EADmin - CIAR 2 PAULO HENRIQUE SANTANA DE OLIVEIRA - 01:59

# Inicio @& Administragio @ Processos Seletivos & Usuario B3] Sair

Configuragéo Processo Seletivo: EDITAL PRPG N° 03/2025

Editar Dados Coordenadores Recursos Fases Documentos e Anexos Formularios

Novo Anexo
Documentos e Anexos

Lista de Documentos e Anexos Cadastrados no Processo Seletivo

#D Legenda do Anexo Data de Publicagdo Publico? Actes
968 EDITAL PRPG N° 03/2025 Sim
969 ANEXO | - TERMO DE AUTODECLARAGAO DE PERTENCIMENTO Sim
970 ANEXO 11 - PONTUACE«O CURRICULO Sim
971 ANEXO 11l - DISPENSA INGLES Sim
972 ANEXO IV - DISPENSA PORTUGUES Sim
988 ANEXO V - TERMO DE RESPONSABILIDADE Sim

(7] eadmin@sistemas.ciar.ufg.br Centro Integrado de Aprendizagem em Rede - CIAR/UFG v3.1.5.11

Figura 15 — Tela de upload de editais e documentos Fonte: autoria prépria. 2025.

Similar a opg¢do anterior, é exibida uma tabela com todos os documentos listados ja
incorporados ao préprio edital registrado no sistema. E possivel fazer download e deletar os
documentos clicando sobre os respectivos botdes na coluna Ag¢des da tabela. Novos documentos
poderdo ser anexados a qualquer momento clicando sobre o botdo NOVO ANEXO. A tela referente
a esta opgdo é ilustrada na Figura 16 adiante. Dois importantes detalhes que podem ser
visualizados nessa tela sdo o parametro Data de Publicagdo, em que os(as) coordenadores(as)
poderdo programar a publicacdo; e se esse documento anexado é um documento publico ou

somente rascunho.
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#A EADmin - CIAR 2 PAULO HENRIQUE SANTANA DE OLIVEIRA - 01:48

A Inicio @ ini o W i 2 Usudrio B Sair

Configuragéo Processo Seletivo: EDITAL PRPG N° 03/2025

Editar Dados Coordenadores Recursos Fases Documentos e Anexos Formularios

Cadastrar no Documento ou Anexo no Processo Seletivo

Nome do Arquivo

-- Publicagdo Imediata? —-* -

Data de Publicagdo
28/06/2025, 00:00:00 )

Selecione o Arquivo

Salvar Cancelar v

O cadmin@sistemas.ciar.ufg.br Centro Integrado de Aprendizagem em Rede - CIAR/UFG v3.1.5.11

Figura 16 — Tela de upload de documentos - Fonte: autoria prépria. 2025.

A Figura 16 exibe o formulario para preenchimento de campos referentes ao arquivo a ser

anexado. Conforme supramencionado, os campos textuais para informacdes inerentes ao

documento s3o o Nome do Arquivo, Publicacdo Imediata, Data_de Publicacdo e o icone para

selecionar o arquivo em modalidade PDF para upload. Assim como em outras telas, o sistema sé
habilitard o botao SALVAR caso todos os campos sejam preenchidos. A seguir é exibida a imagem
da visualizacdo (Figura 17) dos arquivos pelos(as) candidatos(as).

A EADmin - CIAR -3] Entrar

# Inicio @ Processos Seletivos -] Entrar

Documentos Publicados

13/05/2025 - EDITAL PRPG N° 03/202: 9

13/05/2025 - ANEXO | - TERMO DE AUTODECLA A ERTENCIMENT 9

13/05/2025 - ANEXO Il - PONTUACEO CURRICU
13/05/2025 - ANEXO Il - DISPENSA INGLE

13/05/2025 - ANEXO IV - DISPENSA PORTUGUE

04/06/2025 - ANEXQO V - TERMO DE RESPONSABILIDAQE 9

Fases do Processo Seletivo

Fase Inicio Término

13/05/2025

Publicac&o do edital e inicio do periodo de 48 horas para impugnacéo do edital. Annn A\ 4

Centro Integrado de Aprendizagem em Rede - CIAR/UFG v3.1.5.11

Figura 17 - Visualiza¢do de arquivos pelo(a) candidato(a). Fonte: autoria prdpria. 2025.

A tela acima ilustra o funcionamento dessa funcionalidade do sistema quanto a publicacao
dos arquivos referentes ao edital, exibe como sera disposto o acesso a estes arquivos, bem como

parte dos eventos e periodos, compreendidos nas Fases, mencionados anteriormente. Conforme
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mostram os destaques, para que o(a) candidato(a) faca download dos arquivos, basta clicar no

respectivo icone indicado.

3.1.6. Aba Formularios

Neste momento serd explorada a guia ou aba do EADmin que ha mais complexidade: a aba
Formuldrios. Mas antes de abordar a tela, é preciso entender no que consiste um formulario no
EADmin. Um formulario é entendido como um meio pelo qual o(a) candidato(a) podera inserir
uma informacdo relevante para o processo seletivo. No processo de inscricdio poderd conter
diversos formuldrios de formas totalmente diferentes vinculado ao edital configurado. Um
formuldrio contém as seguintes caracteristicas:

e Titulo: sera sua identificacdo, descricdo ou nome.

e Tipo: formulario inicial ou de inscricdo.

e Ordem: Em qual ordem ele ficara disposto para o candidato preencher.

e Obrigatoriedade: se é obrigatério ou opcional.

e Multivalorado: se é de preenchimento Unico e ou se pode ser preenchido vdrias
vezes.

e Campos: componentes utilizados para informar os dados.

Na Figura 18 adiante estd a tela inicial da aba Formularios. O formuldrio “Inicial” é de
preenchimento obrigatério e Unico e serd sempre o primeiro a ser preenchido no ato da inscri¢do
do(a) candidato(a). Caso o processo seletivo seja de multipla sele¢ao, o(a) candidato(a) visualizar a
opcao para optar pelo cargo/vaga desejado.

Abaixo, na Figura 18, esta a ilustracdo dos formularios criados para suprirem a necessidade

deste edital.
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Configuragdo Processo Seletivo: EDITAL DE SELEGCAO N° 02/2024 - PPGCIAMB - Treinamento

¢ Dados Coordenacdo Recursos Fases Documentos e Anexos Formularios Cargos/Vagas >

Lista de Formudrios Cadastrados

Dados Iniciais ( Obrigatario | | Uma Unica Resposta N ™ V4 [ ]
( #D Nome do Campo Tipo Obrigatério (
‘
181 Modalidade Lista de Opgdes sim ( NP [ ] )
182 Termo de Autodeclaragéo de Pertencimento Anexo Sim ¥ ™ [ ]
W emensemmossoddol AL
185 ss:::r;r;:ﬂniig;‘:o especial para fazer as Lista de Opgdes sim 4 7~ i
168 Bolsa Lista de Opgies sim N [ ]
\ 169 Orientagdo pretendida Lista de Opgbes ‘ [ ]
Dados Pessoais ( Obrigatério | | Uma Unica Resposta '
#D Nome do Campo Obrigatério -I- Adicionar I:arnpo
146 Nome do Pai Texto Simples sim v [ ]
147 Nome da Mae Texto Simples sim N [ ]

193 Data de Nascimento Data Sim

Figura 18 — Tela de Formularios. Fonte: autoria prépria. 2025.

Destacado com um circulo Amarelo estd o botdo “Adicionar Formuldrio”, opcao que levard
ao cadastro de um novo formulario para o processo seletivo. No circulo verde estdo as seguintes
informacgBes/Opc¢des:

e Se o formuldrio é de preenchimento Opcional ou Obrigatdrio.

e Se o formulario permite multiplas respostas ou de preenchimento Unico.

e Osicones de setas para cima e para baixo onde ao clicar vocé posiciona a ordem no
qual o formulario ficara disposto para o usuario.

e Clicando no icone caneta (ainda no circulo verde), poderia editar as informacdes do
formulario.

e Clicando no icone da lixeira, é possivel excluir o formulario do processo seletivo.

e Nos circulos azuis estd a lista de campos que cada formuldario possui.

e No circulo vermelho ha o botdo de adicionar um novo campo no formulario.

e No circulo roxo estd as acdes que podem ser realizadas nos campos:
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e Os icones de setas para cima e para baixo onde ao clicar vocé posiciona a
ordem no qual o campo ficard interno no formulario

e Clicando no icone caneta (ainda no circulo verde), poderia editar as
informagGes do campo.

e Clicando no icone da lixeira, é possivel excluir o campo do formulario.

A opcio ADICIONAR FORMULARIO, que dard ao(a) coordenador(a) a opg¢do de criar
formuldrios necessdrios para o preenchimento de dados pessoais e documentais exigidos no edital.
Apds acessar a opgdo de criacdo de um novo formuldrio, a tela inicial que aparecera segue adiante
(Figura 19):

Configurag#o Processo Seletivo: EDITAL DE SELEGAO N° 02/2024 - PPGCIAMB - Treinamento

¢ Dados Coordenagéo Recursos Fases Documentos e Anexos Formuldrios Cargos/Vagas
Cadastrar Formulario para Processo Seletivo

Nome do Formulario

- Selecione o tipo do Formulario --* -

- Obrigatdrio o Preenchimento —*
N&o

— Multivalorado (Pode preencher vérias vezes?) —*

Néo

Figura 19 - Criagao de novo formulario. Fonte: autoria propria. 2025.

Ao cadastrar um novo formulario, ele serd ordenado no final da lista de preenchimento do
utilizador, caso seja desejo do(a) coordenador(a), so precisara utilizar as setas de ordenacdo para
deixa-lo na ordem de preenchimento adequada.

Cadastrados os dados principais do formulario é necessario cadastrar os campos conforme

Figura 20 adiante.

20
Centro Integrado de Aprendizagem em Rede da Universidade Federal de Goids - CIAR/UFG



CENTRO INTEGRADO DE ‘ ‘ UNIVERSIDADE

‘ FEDERAL DE GOIAS
APRENDIZAGEM EM REDE

Cadastrar Campo do Formulario

Descrigdo do Campo

-- Dbrigatéric o Preenchimento —*

-- Selecione o tipo do Campo —*

— Possui referéncia em outro campo? —-*
N&o

Salvar Cancelar

Figura 20 — Adicionar novo campo ao formulario. Fonte: autoria prépria. 2025.

Para cadastrar um campo é necessario informar a Descrigdo do Campo e esta informacao
serd a maneira de identifica-lo, e também serd esta informacdo que o(a) candidato(a) ird visualizar
guando estiver preenchendo um formulario.

Deve-se especificar em cada criacdo de campo se o mesmo é obrigatorio ou opcional. A
obrigatoriedade de campos assegura que o(a) candidato(a) informara o dado necessario e o
sistema apenas permitira que o formulario seja submetido se todos os campos obrigatdrios
estiverem preenchidos e preenchidos corretamente.

Em Selecione o Tipo de Campo haverd as op¢des de campos disponiveis, que podem variar

de acordo com o tipo escolhido. A seguir estdo os principais tipos de campos:
e Texto Simples: Cria um campo simples em uma linha para que os(as) utilizadores(as)

possam preencher uma informag¢do pequena em forma de texto.
® Numérico: Neste campo os(as) utilizadores(as) poderdo informar um valor numérico.
Também poderdo ser habilitadas as opg¢des de valores mdaximos e minimos.
Hipoteticamente, em um campo que sejam admitidas apenas publicagdes dos ultimos
5 anos, o que muitas vezes ocorre em editais de stricto sensu, o valor configurado

deveria ser entre 2020 (minimo) e 2025 (maximo).
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e Anexo: Opcdo para que os(as) utilizadores(as) (candidatos(as) de futuros processos
seletivos) anexem arquivos. Existem as restricdes destes arquivos serem menores que
2 Megabytes (Mb) e em formato PDF.

e Area de Texto: Também é um campo de texto, contudo, este campo abre uma “caixa
de texto” maior, sendo possivel também limitar o valor minimo e maximo de
caracteres, além de definir a quantidade de linhas visiveis no preenchimento.

e Lista de Opg¢bes: Este campo cria um combobox, ou seja, uma caixa com uma lista de
opc¢des a qual os(as) utilizadores(as) s6 podem preencher uma. Para funcionar é
necessario também informar as Opg¢Oes de Sele¢do, que podem ser preenchidas
separando cada opgao por virgula.

e Data: Este campo permite que os(as) utilizadores(as) preencham uma data ou
intervalo de datas utilizando um calendario para auxiliar.

e Data e Hora: Semelhante ao tipo Data, a diferenca é a possibilidade de preencher o
horario.

e CPF: Fornece um campo de texto mas com uma mascara de CPF (XXX.XXX.XXX-XX).

e Telefone: Fornece um campo de texto mas com uma mascara de Telefone - (xx)
XXXXX-XXXX.

e E-mail: Este campo indica um campo textual, porém, é validado sob caracteristicas de
um conteldo que seja de fato um e-mail valido (email@exemplo.com).

e Url: Campo que obriga os(as) utilizadores(as) preencham um endereco de uma
pagina da web valida.

IMPORTANTE: Existe algo fundamental para o entendimento do campo Possui referéncia
em outro Campo?. Isso se trata de uma vinculagao de um campo a outro dependendo do valor que
o(a) candidato(a) preencher no ato da inscricdo. Se a opc¢do for mantida com o valor NAO, entdo
bastard criar o campo. Caso opte pela vinculacdo, dois novos campos aparecerdo abaixo: um
campo ja criado no formulario e seu respectivo valor de referéncia. Uma situacao serd posta a

seguir nas Figuras 21 e 22.
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Alterar Campo do Formulario

Modalidade]

- Obrigatério o Preenchimento —*
Sim

-- Selecione o tipo do Campo —*
Lista de Opgdes

Opcdes da selecéio

Ampla Concorréncia & Agbes Afirmativas € Remanessente &

- Possui referéncia em outro campo? —*
Néo

Salvar Cancelar

Figura 21 — Cadastro de campo de formulario do tipo lista. Fonte: autoria prépria. 2025.

O campo acima normalmente estard presente na maioria dos editais. Ele se trata de duas
ou mais opcdes que os(as) candidatos(as) poderdo indicar. Uma das opc¢des é a ampla concorréncia

e a outra, comumente, é a opcao Ac¢oes Afirmativas (cotas).

Alterar Campo do Formulario

Agbes Afirmativas|

- Obrigatério o Preenchimento --*
Sim

- Selecione o tipo do Campo ~*
Lista de Opgdes

Opgdes da selecdo

Pessoa negra (preta parda) €@ Indigena & Pessoa negra quilombola ou integrante de Povos e Comunidades Tradicionais (PCTs) €
Pessoa em situacio de migragéo forcada € Pessoa cigana @ Mulher mée ou tutor(a) & Pessoa trans (travesti e transexual) €@ Pessoa surda €

Pessoa com deficiéncia €3

— Possui referéncia em outro campo? —*

Sim /

-- Campo de Referéncia —

Modalidade / -

— Valor de Referéncia —
Acoes Afirmativas

Figura 22 - Vinculagdo de um campo de formuldrio a outro. Fonte: autoria prépria. 2025.

Como se pode verificar na Figura 22, estdo destacadas as setas que indicam a vinculacdo do
campo Acoes Afirmativas ao campo Modalidade. Ou seja, no ato da inscri¢do, se o(a) candidato(a)
indicar o valor Ag¢bes Afirmativas, automaticamente aparecerd para ele(a) o campo Agdes

Afirmativas que é de preenchimento obrigatério. Pode parecer confuso, mas neste exemplo
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apresentado tanto o valor do campo modalidade como o nome do campo de formulario vinculado

tém o mesmo rotulo ou nome.

3.1.7. Aba Cargos/Vagas

A aba Cargos/Vagas se destina a diferenciacdo de vagas, desde que informado no campo
Multipla Selecdo na tela inicial de cadastro do edital. Conforme Figura 23 abaixo, verifica-se a tela
ja com as vagas criadas e vinculadas ao edital de um programa stricto sensu utilizando como

modelo.

A EADmin - CIAR - TREINAMENTO 2 PAULO HENRIQUE SANTANA DE OLIVEIRA - 01:54

A Inicio @ Administragdo @@ Processos Seletivos & Usuéario 3] Sair

Configuragao Processo Seletivo: PPGF - EDITAL 02/2025 - Fisica

Editar Dados Coordenagéo Recursos Fases Documentos e Anexos Formularios Cargos/Vagas
Novo Cargo/Vaga

Cargos/Vagas /v

Lista dos Cargos ou Vagas Cadastrados
Descrigéo da Vaga Quantidade de Vagas Valor da Inscrigédo Acdes
Doutorado 30 0 Vd ﬂ
Mestrado 30 0 Ve ﬂ

() eadmin@sistemas.ciar.ufg.br Centro Integrado de Aprendizagem em Rede - CIAR/UFG v3.1.5.13

Figura 23 — Cadastro de vagas do processo seletivo. Fonte: autoria prépria. 2025.

No canto superior direito da pagina, esta localizado o botdo NOVO CARGO/VAGA. Ao clicar
nesse botdo, uma tela se abrird com dois campos textuais de preenchimento obrigatério, sendo
eles: Descri¢do do Cargo/Vaga e Quantidade de Vagas. Ambos os valores sdo numéricos e podem
ter limitagdo maxima configurada pelo(a) Coordenador(a) na pagina inicial de cadastramento do

edital.

Adiante na proxima imagem (Figura 24), pode-se verificar em uma tela de edi¢gdo de uma
das vagas que todos os formularios criados na aba/guia Formularios estdo disponibilizados nessa

pagina de modo que o(a) coordenador(a) possa habilitar qual estarad vinculado ou ndo as vagas
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ofertadas. Em destaque, para as vagas de Mestrado, ndo é necessdrio a vinculagdao do formulario

onde o(a) candidato(a) faria upload do seu certificado/diploma de Mestre.

A EADmin - CIAR - TREINAMENTO 2 PAULO HENRIQUE SANTANA DE OLIVEIRA - 01:44

A Inicio @ Administragdo @ Processos Seletivos & Usuario 3] Sair

Configuragdo Processo Seletivo: PPGF - EDITAL 02/2025 - Fisica

Editar Dados Coordenagéo Recursos Fases Documentos e Anexos Formularios Cargos/Vagas
esso Seletivo

Mestrado

COLOCAR TABELA DE FORMULARIOS

Formulario Actes

Graduagdo QSelecionar!

Mestrado e Selecionar!

Documentos e Comprovantes Q Selecionar!

() eadmin@sistemas.ciar.ufg.br Centro Integrado de Aprendizagem em Rede - CIAR/UFG v3.1.5.13

Figura 24 — Cadastro de vagas de mestrado. Fonte: autoria prépria. 2025.

Observe em destaque que ha diversos formuldrios listados que foram construidos na etapa
anterior. Cada um deles pode ser habilitado ou desabilitado para os candidatos que optarem por
concorrer a vaga de Mestrado ou vaga de Doutorado. Dependerd, portanto, das regras contidas no

edital a ser construido no sistema.

Para complementar o entendimento da configuracdo de cada perfil de vaga, observe na
imagem abaixo (Figura 25) que o formulario Iniciacdo Cientifica esta desabilitado, isto é, uma vez
que o(a) candidato(a) esta concorrendo a uma vaga de doutorado, estd implicito que o(a)
mesmo(a) ja teve uma experiéncia cientifica quando de seu estdgio no programa de mestrado.

Entretanto, todas as regras deverdo seguir o edital que estd sendo importado para o sistema.
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#A EADmin - CIAR - TREINAMENTO 2 PAULO HENRIQUE

M Inicio @ Administragio @ Processos Seletivos & Usuario 3] Sair

COLOCAR TABELA DE FORMULARIOS

Formulario Acdes

Graduagdo Q Selecionar!
Mestrado Q Selecionar!
Documentos e Comprovantes Q Selecionar!
Iniciagdo Cientifica Q Selecionar!
Artigos Publicados Q Selecionar!

.

o eadmin@sistemas.ciar.ufg.br Centro Integrado de Aprendizagem em

Figura 25 - Edigao de vagas de doutorado. Fonte: autoria prépria. 2025.

Ao analisar a Figura 25 também se observa que hd a obrigatoriedade de anexar o diploma
de Mestrado para que seja possivel concorrer a vaga de doutorado. Ou seja, com base neste edital
de exemplo é requisito obrigatério ter o titulo de mestre para concorrer ao pleito de cursar

doutorado.

4. Homologadores (Gerenciar inscricoes)

Todas as inscricbes poderdo ser acessadas na tela inicial apds a autenticacdo do(a)
Coordenador(a). Ao acessar o botdo INSCRICOES, a tela seguinte exibird todas as inscricdes
realizadas no processo seletivo, estando todas elas em alguma das abas: Enviadas, Homologadas,

Pendentes, Indeferidas e Solicitacdes de Isen¢do. Observe a Figura 26 a seguir.

A EADmin - CIAR - TREINAMENTO & PAULO HENRIQUE SANTANA DE OLIVEIRA - 01:5]

A Inicio @ Administragio @ Processos Seletivos & Usuario 3 Sair

Inscrigdes do Processo Seletivo: EDITAL No 01, DE XX/XX/2025 - TESTE DA ESCOLA DE POS

| Enviadaso Homo\ogadaso | | Pendenleso | \ndeferidaso Solicitagdes de Isenqﬁuo

Busca

Filtrar

Items per page: | 10 ‘ 0070
Namero de Inscricéo Nome do Inscrito Data da Inscrigdo Status do Pagamento Acées
6844/86 Themerson Blenner Cavalcante Souza 17/06/2025 11:25 PENDENTE ® [ ]
6845/86 Daniel rosa 17/06/2025 11:31 PENDENTE n [ ]
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Figura 26 — Tela de analise das inscrigdes. Fonte: autoria propria. 2025.

4.1. Aba Enviadas

z

E importante destacar as op¢bes em destaque que estdo na tabela e na linha
correspondente a cada inscricdo. Clicando sobre este icone de visualizacdo da inscricdao, na Aba
Enviadas, serad possivel acessar a tela para visualizar o detalhamento de cada inscricdo (Figura 27)
e, assim, realizar a conferéncia de cada inscri¢do, através do download de documentos, e apds a

conferéncia prosseguir com o DEFERIMENTO ou INDEFERIMENTO da inscricdo.

#A EADmin - CIAR - TREINAMENTO 2 PAULO HH

# Inicio @& Administragdo @ Processos Seletivos & Usuario 3] Sair

Processo Seletivo: EDITAL No 01, DE XX/XX/2025 - TESTE DA ESCOLA DE POS

Nome: Themerson Blenner Cavalcante Souza
Status da Inscrigéo: REALIZADA
Data de Inscrigédo 17/06/2025 11:25

Dados Iniciais

Documento de identificagdo
(Item 4.4.4.1) Resolucao_CONSUNI_2019_0010.pdf
Curso de Graduagéo )
B Sim
on n?
i Homologar m ¥ Baixar Arquivos

o eadmin@sistemas.ciar.ufg.br Centro Integrado de Aprendizag

Figura 27 — Tela de analise de inscrigao individual. Fonte: autoria prépria. 2025.

Perceba que ha trés opc¢bes para o(a) Homologador(a): Baixar Arquivos, Homologar e
Indeferir. A titulo de esclarecimento, o botdao Homologar esta desabilitado pela ndo conclusao da
inscricdo com insercdo de todos os anexos necessarios. O botdo Baixar Arquivos realiza o download

de todos os arquivos anexados pelo(a) candidato(a) no ato da inscricdo.

4.2. Aba Pendentes

A seguir é possivel visualizar o que aparece na aba Pendentes, conforme mostrado na

Figura 28.
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A EADmin - CIAR - TREINAMENTO 2 PAULO HENRIQUE SANTANA DE OLIVEIRA - 01:43

A Inicio @ Administragdo @ Processos Seletivos & Usuario 3] Sair

Inscrigdes do Processo Seletivo: EDITAL No 01, DE XX/XX/2025 - TESTE DA ESCOLA DE POS
Enviadaso Homologadaso Pendenteso Indeferidaso Solicitagées de Isenqéoo
Busca
Items perpage: | 10~ 00f0
Numero de Inscricdo Nome do Inscrito Data da Inscrigédo Acbes
6843/86 LUIZ CARLOS BARBOSA MARTINS 17/06/2025 11:42

o eadmin@sistemas.ciar.ufg.br Centro Integrado de Aprendizagem em Rede - CIAR/UFG v3.1.5.13

Figura 28 — Tela de analise de inscrigdes pendentes. Fonte: autoria propria. 2025.

Neste exemplo ha apenas uma inscricdo com o status de 100%. Isso significa que o(a)
candidato(a) realizou a inscricdo anexando e preenchendo todos os campos e requisitos
obrigatdrios, mas ndo clicou para concluir de fato sua inscricdo, ou seja, todos os documentos
anexados e todos os formuldrios preenchidos corretamente assegurou ao(a) candidato(a) 100% de
preenchimento, todavia, caso ele(a) ndo clique no botio FINALIZAR INSCRICAO ela n3o sera listada

na aba Enviadas. Para ilustrar inscricdes pendentes e ndo finalizadas, segue adiante a Figura 29.

A EADmin - CIAR - TREINAMENTO 2 PAULO HENRIQUE SANTANA DE OLIVEIRA - 07

A Inicio @& Administragéo @ Processos Seletivos & Usuario 3 Sair

Enviadaso Homologadas° Pendenteso Indeferidaso
Busca
Items per page: 10 v ‘ 0of 0
Numero de Inscricdo Nome do Inscrito Data da Inscrigéo Acbes
6846/87 PAULO HENRIQUE SANTANA DE OLIVEIRA 25/06/2025 23:02 n
6847/87 Coordenador 25/06/2025 23:20 “

(7] eadmin@sistemas.ciar.ufg.br Centro Integrado de Aprendizagem em Rede - CIAR/UFG v3.1

Figura 29 — Tela de inscrigoes Pendentes com 0% concluido. Fonte: autoria prépria. 2025.

A Figura 29 lista duas inscricdes com 0% de conclusdo, o que pode significar que os inscritos
apenas iniciaram o preenchimento de seus dados e ndo concluiram sequer a primeira fase ou

etapa de inscricdo no edital.
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