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INTRODUÇÃO

Este manual contém orientações às(aos) discentes de graduação e de

pós-graduação (stricto sensu) que desejam solicitar o uso de nome social

nos sistemas acadêmicos e administrativos da Universidade Federal de

Goiás (UFG).

Tem por finalidade apresentar os procedimentos necessários para a

autuação de processo administrativo no ambiente externo do Sistema

Eletrônico de Informações (SEI-UFG).

INFORMAÇÕES IMPORTANTES

Estudantes de graduação e de pós-graduação stricto sensu da

UFG, com vínculo ativo na instituição a partir de 2019, são

cadastrados automaticamente no SEI-UFG, com base nos dados importados

do sistema SIGAA (Sistema Integrado de Gestão de Atividades

Acadêmicas). Os(As) discentes não devem efetuar o cadastro

manualmente, nem encaminhar documentação para habilitação de

cadastro junto ao SEI-UFG.

Para seguir com este manual o(a) estudante deve ter conhecimento

sobre as regras do primeiro acesso ao ambiente externo do SEI-UFG.

Orientamos a leitura do Manual de Peticionamento Eletrônico do SEI-UFG

para Discentes para uso do Módulo de Peticionamento Eletrônico.

https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/91/o/Manual_de_Peticionamento_Eletr%C3%B4nico_para_Discente_%2811.03.2024%29.pdf
https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/91/o/Manual_de_Peticionamento_Eletr%C3%B4nico_para_Discente_%2811.03.2024%29.pdf
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Relembrando...

Primeiro acesso ao ambiente externo do SEI-UFG

Para realizar o acesso o(a) estudante ingressante deve estar

cadastrado no Sistema - SIGAA.

Após cadastro no SIGAA (Matrícula de ingressante) o(a) discente

deverá criar seu login único e sua conta de e-mail institucional. Em seguida

deve aguardar 1(um) dia para que seus dados sejam migrados

automaticamente do SIGAA para o SEI-UFG.

Gerar a senha

o O primeiro acesso ao ambiente externo do SEI-UFG (também

chamado de ambiente de usuário externo) deve ser realizado

clicando no ícone "Esqueci minha senha" e inserindo a conta de

e-mail institucional para o recebimento da senha.

https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/1/o/Criar_Login_%C3%9Anico.pdf
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O acesso ao Módulo de Peticionamento Eletrônico pode 
ser feito também pelo portal UFGNET

• Acessar o Portal UFGNET

o Aba > Acadêmico

▪ Clicar no ícone "Estudantes" listado a seguir:

O(A) discente será encaminhado para a tela de início do Módulo de

Peticionamento Eletrônico.

https://sso.ufg.br/cas/login?service=https://gw.api.ufg.br/portalufgnet/1.0/cas/login
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Estudantes – Peticionamento  

Peticionando o processo de Nome Social

• No menu lateral clicar no ícone "Peticionamento";

o Processo novo – iniciar uma solicitação;

o Intercorrente – anexar um documento faltante ou de correção

ao processo já iniciado.

Eletrônico
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Escolher o tipo de processo e preencher os dados solicitados.

Estudantes – Peticionamento Eletrônico – Nome Social
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Preencher as informações solicitadas. Neste primeiro momento, o nome civil ainda é exibido para o(a) estudante.

Estudantes – Peticionamento Eletrônico – Nome Social
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● Preencher o Documento Principal com as informações solicitadas.

Estudantes – Peticionamento Eletrônico – Nome Social
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● Preencher atentamente os dados do formulário apresentado na tela. 
Não excluir o modelo de formatação sugerido

Estudantes – Peticionamento Eletrônico – Nome Social
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Estudantes - Peticionamento Eletrônico – Nome Social
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Estudantes – Peticionamento Eletrônico – Nome Social 

Verificar a inserção de documento anexo, se necessário.
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● Assinar o processo e aguardar resposta da solicitação.

Estudantes – Peticionamento Eletrônico – Nome Social
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Após a inclusão do nome social do(a) discente no SEI, a tarja de assinatura exibirá o nome social
acompanhado do nome civil, conforme artigos 3 e 4º do Decreto 8727/2016.

● O(A) estudante poderá acompanhar seu processo pelo ambiente de usuário externo.

● Poderá também solicitar novo login único, utilizando o sistema de chamados GLPI, também 
disponível para acesso pelo Portal UFGNet.

● Para maiores orientações entre em contato pelo e-mail sei@ufg.br

Estudantes – Peticionamento Eletrônico – Nome Social

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2016/decreto/d8727.htm
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