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RESOLUGAO — CD/FO N° 01/2019

Aprova o Regulamento Geral de
Estagios da Faculdade de
Odontologia da UFG.

O CONSELHO DIRETOR DA FACULDADE DE ODONTOLOGIA DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS, no uso de suas atribuicbes legais e
estatutarias, tendo em vista o Estatuto da UFG, em especial, o que consta no Art. 66,

apo6s Reunido Ordinaria realizada no dia 14 de fevereiro de 2019,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento Geral de Estagios da Faculdade de Odontologia da
UFG, texto Anexo a esta Resolugdo, que disciplina a organizacédo e o funcionamento

do Estagio na Faculdade de Odontologia da Universidade Federal de Goias.

Art. 2° Esta Resolugédo entra em vigor nesta data, revogando-se as disposicbes em
contrario.
Goiania, 14 de fevereiro de 2019.

Profa. Dra. Enilza Maria Mendonga de Paiva
Diretora da FO/UFG/ Presidente do Conselho Diretor

Faculdade de Odontologia da Universidade Federal de Goias- FO
Av. Universitaria esquina com 12 Avenida s/n, Setor Leste Universitario, Cdmpus Colemar Natal e Silva
CEP: 74.605-220, Goiania- Goias - Brasil, Telefone - 62 3209-6060
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REGULAMENTO GERAL DE ESTAGIOS CURRICULARES DA
FACULDADE DE ODONTOLOGIA

APRESENTACAO

O estagio consiste no ato educativo escolar supervisionado,
desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparagdo para o trabalho
produtivo de estudantes que frequentam o ensino regular em instituicbes de educacgéao
superior, de educacdo profissional, de ensino médio, da educacao especial e dos
anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional da educacéo de jovens
e adultos. O estagio propde o aprendizado de competéncias proprias da atividade
profissional e a contextualizagdo curricular, com vistas ao desenvolvimento do

estudante para a vida cidada e para o trabalho (Lei de Estagio n° 11.788 de 25/09/08).
I- DO CONCEITO, FINALIDADE E OBJETIVOS:

Art. 1° Os estagios sdao componentes curriculares do projeto pedagogico do Curso
de Odontologia, inerentes e complementares a formagao académica e
profissional, sendo desenvolvidos ao longo do curso como parte do processo
de ensinar e aprender, da articulacdo teoria e pratica e como forma de
interac&o entre a Instituicdo Educativa e as organizagdes.

Art. 2° As determinagdes do presente regulamento aplicam-se as atividades de
estagio curricular obrigatério e n&o-obrigatério desenvolvidas pelos
estudantes vinculados ao curso de graduagao na Faculdade de Odontologia,
tendo como finalidades:
| - aprimoramento discente;

Il - preparacéo profissional.

Art. 3° Sao objetivos dos estagios:
| - Oportunizar um contato mais direto e sistematico com a realidade
profissional, visando a concretizagdo dos pressupostos tedricos, associados
a determinadas praticas especificas;
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Il - Capacitar para atividades de investigacdo, analise e intervengdo na
realidade profissional especifica;

Il - Possibilitar a aplicacdo dos conhecimentos adquiridos no curso;

IV - Proporcionar o contato com novas alternativas de trabalho e de
producao;

V - Viabilizar a aquisicdo de experiéncias em situagbes concretas,
relacionadas com a area de conhecimento do curso;

VI - Possibilitar a construgdo de condutas afetivas, cognitivas e técnicas a
partir da situacéo vivenciada, frente a um futuro desempenho profissional;

VII - Levar a comunidade os resultados obtidos nas atividades de estagio,
tendo em vista o papel da universidade na disseminacdo do conhecimento
produzido.

Il - DAS MODALIDADES

Art. 4° Os estagios sao caracterizados, segundo a sua vinculagdo com o curso de

Art. 5°

Odontologia, nas seguintes modalidades:

| — Estagios curriculares obrigatorios;

Il — Estagios curriculares ndo obrigatorios.

§1° - Sera considerado estagio curricular obrigatério aquele previsto na matriz
curricular do curso, indispensavel a integralizagdo curricular, com carga
horaria especifica, realizado na proépria Instituicdo ou em locais de
interesse institucional, mediante celebragao de convénio.

§ 2° - Serao considerados estagios nao obrigatérios aqueles nao previstos na
matriz curricular do curso, constituindo opg¢ado pessoal de cada
estudante, com o intuito de ampliar sua formacao profissional, e
realizado mediante celebragcdo de convénios, em locais de escolha do
aluno.

§ 3° - Os estagios poderédo ser cumpridos a partir dos periodos designados
no Projeto Pedagdgico do Curso em vigéncia.

As atividades de estagio poderdo ser de observacado, interpretacdo e

reflexdo, de campo e/ou de desenvolvimento de acgdes pertinentes as
diferentes areas da atuagao do profissional de Odontologia.

Il - DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DOS ESTAGIOS

Art. 6° A estrutura organizacional de estagios constituir-se-a de:

| - Coordenacéao de estagio;
la. Secretario (a) da Coordenacéao de Estagio;
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Il — Professor(a) orientador(a) de estagio;
[ll — Estagiario(a);
IV — Supervisor(a) de estagio / Preceptor(a) local.

Art. 7° A Coordenacgéo de estagio possui as seguintes atribuicbes, em consonancia

a)

b)
©)

d)

e)
f)

2
h)

)
)

com as diretrizes da UFG:
Coordenar, acompanhar e providenciar, quando for o caso, a escolha dos
locais de estagio;
Solicitar a celebragao de convénios e cadastrar os locais de estagio;
Apoiar o planejamento, o acompanhamento e a avaliagdo das atividades de
estagio;
Promover o debate e a troca de experiéncias no proprio curso e nos locais
de estagio;
Elaborar regulamentos dos estagios;
Propor anualmente o calendario geral das atividades referentes aos
estagios;
Normatizar e padronizar os formularios de relatérios e avaliagbes dos
estagios;
Fornecer ao aluno os nomes dos locais para estagio e dos supervisores
disponiveis;
Manter registros atualizados sobre os estagios no curso;
Divulgar as atividades de estagio.

Paragrafo Unico — A Coordenacdo de Estagio reportar-se-a no que for
necessario a Diretoria da Faculdade de Odontologia e
a Coordenacdo de Estagio da Pré-Reitoria de
Graduagao (PROGRAD).

Art. 8° O(A) Professor(a) orientador(a) tera as seguintes atribuigcoes:

a) Estabelecer as diretrizes de estagio para a disciplina, em consonancia
com este regulamento e com as demais normas regimentais da
Instituicao;

b) Proceder em conjunto com o grupo de professores da Faculdade de
Odontologia e com o(a) Coordenador(a) de Estagio, a escolha dos
locais de estagio;

c) Coordenar o programa de treinamento do estagiario;

d) Manter controle permanente dos estagiarios nas instituicbes em que
possam ser alocados;

e) De posse da lista dos alunos matriculados na disciplina e em
colaboragdo com a Coordenagédo de Estagio, providenciar e organizar
documentagdo necessaria, segundo as exigéncias das Instituicdes e
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empresas conveniadas e da Coordenagédo de Estagio da PROGRAD
para encaminhamento do estagiario a campo;

f) Planejar, acompanhar e avaliar as atividades de estagio juntamente
com o estagiario e o supervisor do estagio, quando houver.

g) Assinar conjuntamente com a Coordenagao de Estagio e Coordenacgéao
de Curso, certificagcdo de estagios para alunos quando necessario,
orientadores e supervisores;

h) Promover o desligamento ou o remanejamento do estagiario, ouvida a
Coordenacéao de Estagio;

i) Verificar o cumprimento da legislagdo em vigor, no tocante as
obrigagdes da Instituicdo ou da Empresa;

j) Na auséncia do(a) supervisor(a)/preceptor(a) no local de estagio, o
acompanhamento integral do estudante sera feito pelo(a) professor(a)
orientador(a).

Art. 9° O(A) estudante/estagiario(a) tera as seguintes atribuigdes:

a) Conhecer o planejamento do estagio e solicitar esclarecimentos sobre o
processo de avaliagdo de seu desempenho;

b) Seguir normas estabelecidas para o estagio;

c) Solicitar orientagbes e acompanhamento do(a) professor(a)
orientadora(a) e/ou supervisor(a) do estagio sempre que isso se fizer
necessario;

d) Solicitar a Coordenagédo de estagio a mudanca de local de estagio,
mediante justificativa, quando as normas estabelecidas e o planejamento
do estagio ndo estiverem sendo seguidos.

Art. 10 O(A) supervisor(a)/ preceptor(a) de estagio tera as seguintes atribuigcoes:
a) Planejar, acompanhar e avaliar as atividades de estagio juntamente com
o/a estagiario(a) e o(a) professor(a) orientador(a);
b) Preencher formularios de avaliagdo e encaminhar a Coordenagédo de
Estagio;
c) Participar das atividades da Semana Pedagodgica e de Educagao
Continuada, promovidas pela Faculdade de Odontologia.

IV- DOS CAMPOS DE ESTAGIOS

Art. 11 Serdo considerados campos de estagios as empresas e instituicbes publicas,
privadas e as proprias unidades da Universidade Federal de Goias, onde o
aluno possa desenvolver seu programa, sob a supervisao de um profissional,
da area ou de um profissional com formacgao de nivel superior correlata a
atividade do estéagio.
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Art. 12 Para estabelecimento de estagio ndo obrigatério, serdo consideradas, pela

Art. 13

Art. 14

Art. 15

Coordenacéo de Estagio do Curso de Odontologia, em relagdo a entidade

concedente de estagio:

a) Existéncia de infra-estrutura material e de recursos humanos;

b) Anuéncia e acatamento das normas dos estagios da Faculdade de
Odontologia da UFG;

c) Celebragao de convénio com a UFG e de termo de compromisso com o
aluno.

d) E permitido ao aluno recorrer a agentes intervenientes de estagio.

V - DA INSCRIGAO A VAGA DE ESTAGIOS

O/A estudante matriculado(a) na disciplina de estagio curricular obrigatério
devera providenciar o termo de compromisso e demais documentagdes
necessarias junto a Coordenagao de Estagio ou com o(a) professor(a)
orientador(a). Em situagbes especiais, essa providéncia se dara na
instituicdo conveniada, conforme orientacdo do(a) professor(a) e/ou
supervisor(a). O campo de estagio deve ser conveniado com a UFG. E de
obrigacdo da UFG/PROGRAD providenciar a inclusdo do estudante em
apolice de seguro.

O/A estudante interessado(a) em realizar estagio nao obrigatério devera
certificar-se da existéncia de convénio entre a empresa de interesse e a
UFG, ou solicitar a Coordenagao de Estagio a realizagdo do convénio,
providenciando e encaminhando a documentagao necessaria. O seguro do
estudante, a bolsa ou contra-prestacdo e o auxilio transporte serao
oferecidos pela concedente conforme determina a Lei de Estagio 11.788 de
25/09/08.

VI- DA PREPARAGAO DO(A) ESTUDANTE ESTAGIARIO(A)

Com a antecedéncia necessaria, em relagdo ao inicio do estagio, devera
ocorrer orientagdo prévia para os estagiarios, ministrada pelo(a)
professor(a) orientador(a), abrangendo, no minimo, os seguintes aspectos:

| - Conhecimento das normas vigentes sobre estagios;

II - Informagbes sobre o campo de estagio, os termos de convénio e o
termo de compromisso de estagio, carta de apresentacéo (anexo 1), registro
de estagio (anexo Il) e plano de estagio (anexo lll);

Il - Preparacdo psicologica, objetivando o estabelecimento de um bom
relacionamento na equipe, no trabalho, na comunidade e na realidade
sociocultural da regido em que for atuar;
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IV - Orientacbes quanto aos aspectos éticos, juridicos e sociais da
profissdo, importantes durante a realizagado do estagio, para a formagéo de
um perfil mais maduro e profissional do estudante.

VIl - DOS DEVERES DO(A) ESTUDANTE ESTAGIARIO(A)

Art. 16 Cabera a(o) estudante estagiario(a) do estagio obrigatorio:
| - Cumprir com assiduidade o cronograma de estagio estabelecido pelo(a)
professor(a) orientador(a);
Il - Atender as demais normas do regulamento de estagio do curso;
[Il - Cumprir com as atividades e entregar o relatério dos prazos estipulados
pelo(a) professor(a) orientador(a);
IV - Zelar pela imagem da Institui¢ao;

Art. 17 Cabera a(o) estudante estagiario(a) do estagio nao obrigatorio:
| - Cumprir com assiduidade o cronograma de estagio estabelecido pelo(a)
supervisor(a)/preceptor(a) do estagio, bem como os prazos estabelecidos
para retirada e entrega da documentacédo junto a Coordenacgao de estagio e
PROGRAD;
Il - Apresentar o plano de atividades de estagio e encaminha-lo a
Coordenacéo de estagio;
lIl - Atender as demais normas do regulamento de estagio do curso;
IV- Entregar o relatério de estagio dentro do prazo estipulado pela
Coordenacéo de estagio;
V- Zelar pela imagem da Institui¢ao;
VI - Nao desistir do estagio sem conhecimento do Coordenador de estagio,
devendo apresentar comunicacao por escrito da desisténcia com justificativa.

Vil - DO SISTEMA DE AVALIAGAO

Art. 18 O aproveitamento do(a) estudante no estagio sera avaliado sob o aspecto
profissional e atitudinal, no desempenho do programa, conforme critérios
estabelecidos pelo(a) professor(a) orientador(a), quando se tratar de estagio
obrigatério e/lou pela ficha de avaliagdo (anexo V) preenchida pelo(a)
supervisor(a), quando se tratar de estagio ndo obrigatdrio. O(A) estagiario(a)
devera ser informado(a) sobre os critérios de avaliagdo no plano de ensino
da disciplina no inicio do estagio.

Art. 19 Considerando o que preveem a legislagcao e a regulamentagao especifica do
estagio, a avaliagado de estagio curricular obrigatorio atendera aos seguintes
critérios:
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Art. 20

Art. 21

FACULDADE DE ODONTOLOGIA UFG

| — Sera considerado(a) aprovado(a) o/a estudante que obtiver frequéncia de
100%;

§1° Nos componentes curriculares de estagio obrigatério, o coordenador de
curso, orientador e/ou coordenador de estagio devera oferecer formas de
reposi¢cao para compensacgao das faltas justificadas, a fim de cumprimento de
carga horaria em sua totalidade;

Il - Sera considerado(a) aprovado(a), o/a estudante que obtiver média igual
ou superior a 6,0 (seis);
§2° Caso a nota final seja inferior a 6,0 (seis), o(a) estudante devera iniciar
novamente o processo de estagio.

IX- DISPOSIGOES GERAIS

A jornada de atividade em estagio curricular obrigatério ou n&o, a ser
cumprida pelo(a) estudante, devera ser compativel com seu horario escolar,
conforme o Artigo 10 do Capitulo IV da Lei de Estagio n° 11.788 de 25/09/08
e com o funcionamento do 6rgao ou entidade concedente do estagio e nunca
ser superior a 30 (trinta) horas semanais.

Paragrafo unico — Serdo computadas como horas estagiadas, somente as
horas de efetiva atividade, comprovada pelo controle de frequéncia (anexo
IV) assinado pelo(a) supervisor(a).

A realizacdo de estagio curricular obrigatério dentro das dependéncias da
unidade académica ou unidade académica especial, que abriga o curso, nas
situagcdes em que o professor orientador € também o supervisor, dispensara
a celebragdo do termo de compromisso e plano de atividades de estagio,
mediante a matricula no componente curricular de estagio.

Art. 22 O presente Regulamento estda em conformidade com a Lei de Estagio n°

Art. 23

Art. 24

11.788 de 25/09/08, Resolugdo CEPEC n° 1538 de 06/10/2017 e Resolugao
CEPEC n°1557 de 01/12/2017.

Este Regimento entra em vigor na data de sua homologagao pelo Conselho
Diretor da FO/UFG.

Ficam revogadas as disposi¢ées em contrario.
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ANEXO |

CARTA DE APRESENTAGAO

Goiania, de de20 .

Da: Coordenagéo de Estagio da Faculdade de Odontologia.
Ao: Supervisor(a)/Preceptor(a)
Assunto: Estagio curricular ndo obrigatorio ()

Estagio curricular obrigatoério ( )
Prezado(a) Senhor(a),

A Coordenagao de Estagio da Faculdade de Odontologia da Universidade Federal de
Goias, na pessoa de sua coordenadora, apresenta a V.S o/a

estudante .........cccccociii , matricula n° ........... , natural de ................. :
Estado........ccccccuvrnnneee. , residente na Rua .............. , N , Cidade ...,
Estado.....cccceeeeeeee portador(a) do documento de identidade n° ....................... -
SSP/..., CPF: , para estagiar
D@ e e e e e , Situada no ... ,
Cidade . Estado ... , no periodo
de . = F

Sendo o0 que nos apresenta para o momento, antecipadamente agradecemos.

Atenciosamente,

Nome e Assinatura do Coordenador
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ANEXO Il

REGISTRO DE ESTAGIO

Dados sobre o/a estudante

Nome:

Carteira de identidade: CPF:

Sexo: () feminino () masculino Data de nascimento: / /
Numero de matricula: Curso:

Previsédo de término de curso:

Endereco:Rua/Avenida:
Complemento: Bairro: CEP:

Cidade: Estado:

Endereco eletrénico:

Telefone fixo e/ou celular:

Dados sobre local de estagio

Nome:
CNPJ:
Endereco:Rua/Avenida:
Complemento:  Bairro: CEP:
Cidade: Estado:

Responsavel / Contato na Empresa:
Telefone fixo e/ou celular:

Endereco eletrénico:
Numero do Convénio com a UFG: Prazo de validade:  / /
Local de estagio:
Supervisor(a) do estagio:

Dados sobre o estagio

Area:

Objetivo:

Datadeinicio:_ / /|  Datadetérmino:__ / / Carga horaria: horas
Turno: ( )Manhad () Tarde ( ) Noite ( ) Flexivel () Integral

Beneficios oferecidos: () Transporte até a empresa () Alimentacéo

() Bolsa de estagio: R$ () Outros. Quais?
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ANEXO 1l

PLANO DE ESTAGIO
Nome do(a) estagiario(a):

Supervisor(a):

Empresal/ Instituigao:

Inicio do estagio: / / Término do estagio: / /
Setor Objetivo Atividades desenvolvidas Data inicio Data término
, de de 20 .
Assinatura supervisor/preceptor(carimbo) Assinatura Aluno

Faculdade de Odontologia da Universidade Federal de Goias- FO
Av. Universitaria esquina com 12 Avenida s/n, Setor Leste Universitario, Campus Colemar Natal e Silva
CEP: 74.605-220, Goiania- Goias - Brasil, Telefone - 62 3209-6060
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MINISTERIO DA EDUCAGAO

." UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS (] ]
FACULDADE DE ODONTOLOGIA UFG
ANEXO IV
CONTROLE DE FREQUENCIA

Estagiério(a):
Supervisor(a)/Preceptor(a)
Inicio do Estagio: / Término do Estagio: /

Data Entrada Rubrica Saida Rubrica Total de horas

Numero de presencga:

Total de Horas:

Assinatura supervisor(a)/preceptor(a) (carimbo)

CRO

Faculdade de Odontologia da Universidade Federal de Goias- FO

Av. Universitaria esquina com 12 Avenida s/n, Setor Leste Universitario, Cdmpus Colemar Natal e Silva
CEP: 74.605-220, Goiania- Goias - Brasil, Telefone - 62 3209-6060
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS

G MINISTERIO DA EDUCAGAO
FACULDADE DE ODONTOLOGIA
ANEXOV

FICHA DE AVALIAGAO DO ESTAGIO

Estagiario(a):

Supervisor(a)/Preceptor(a):

Inicio do Estagio: / / Término do Estagio: /

DESEMPENHO OBSERVADO

FICHA DE AVALIAGAO DO ESTAGIO
ASPECTOS PROFISSIONAIS

NOTA @

1. CONHECIMENTO:

- demonstrado no desempenho das atividades programadas

- grau de conhecimento adquirido durante o desenvolvimento do estagio

2. TRABALHO:

- segurancga na execucgao das tarefas

- qualidade e volume de produgéao

3. INTERESSE E INICIATIVA

- disposicéo para aprender

ASPECTOS COMPORTAMENTAIS

1. ASSIDUIDADE

- cumprimento do horario estipulado

- auséncia de faltas

2. DISCIPLINA

- observacgao das normas e regulamentos internos do campo de estagio

- discricdo nas atividades a ele confiada

3. COOPERACAO

- disposicao para integrar

- cooperar e atender prontamente as atividades solicitadas

4. RESPONSABILIDADE

- capacidade de cuidar e responder pelas atribuicbes, materiais e
equipamentos e bens do campo de estagio

5 . ETICA PROFISSIONAL

- comportamento ético profissional durante a realizagéo do estagio

(1) Atribuir valores de 0 a 10 para cada item avaliado.

de

de 20

Assinatura do(a) Supervisor(a)/Preceptor(a) (carimbo)

CRO

Faculdade de Odontologia da Universidade Federal de Goias- FO/UFG

Av. Universitaria esquina com 12 Avenida s/n, Setor Leste Universitario, Cdmpus Colemar Natal e Silva

CEP: 74.605-220, Goidnia- Goias - Brasil, Telefone - 62 3209-6060/3209-6325
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Faculdade de Odontologia da Universidade Federal de Goias- FO/UFG
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