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PASSO 1 — CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS PARA MARCACAO DAS
BANCAS DE DEFESA DE PROJETO

RESPONSAVEL: Orientador; Discente
PROCEDIMENTO:

O orientador devera, obrigatoriamente, cadastrar o discente em um de seus Projetos de
Pesquisa no SIGAA e no LATTES

O discente devera:

Cumprir os requisitos exigidos pelas Normas Nacionais Académicas, subitens 12.1 a 12.2
e demais normas aplicaveis:

a) ter cumprido os créditos minimos necessarios do programa;

b) ter cursado ou estar matriculado na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso I (TCC
I);

c) apresentar comprovacao de autoria ou coautoria de pelo menos uma produgdo
intelectual relacionada a area da Administragdo Publica com
professor/orientador/coorientador;

d) comprovar participagdo em um projeto de pesquisa vinculado ao programa conforme
a estrutura prevista no Anexo 1.

e) observar as normas da Comissdo de Etica em Pesquisa da Universidade Associada,
incluindo temas ou topicos relacionados ao uso de IA em pesquisa.

ATENCAO!

» Conforme as Normas Nacionais, a comprovagdo de participacdo em projeto de
pesquisa devera ser realizada mediante apresentacao de comprovante extraido do
sistema institucional de registro de projetos, contendo as informagdes completas
do projeto, tais como titulo, periodo de vigéncia, equipe participante e a
identificacdo do orientador e/ou coorientador como membros da equipe. Caso o
projeto de pesquisa esteja devidamente registrado na Plataforma Sucupira, a
comprovagdo poderd ser realizada mediante indicagdo formal do registro na
Plataforma, ficando dispensada a apresentagdo de comprovante adicional.

» A produgio intelectual devera ser:

a) um artigo completo apresentado em congresso técnico-cientifico local, regional,
nacional ou internacional; ou
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b) um Produto Técnico-Tecnoldgico apresentado em congresso técnico-cientifico local,
regional, nacional ou internacional.

» Em caso de mais de um discente autor nas produgdes intelectuais citadas, somente
serdo aceitas as producdes para os 2 primeiros autores discentes;

» Somente serdo aceitos artigos ¢ produtos técnico-tecnologicos apresentados em
congresso técnico-cientifico de dmbito local, regional, nacional ou internacional,
cuja realizacao tenha ocorrido apds a data de ingresso do discente no programa.

QUANDO:

O cumprimento desses requisitos deve ocorrer, pelo menos, um més antes do prazo final
para defesa da dissertagdo, a fim de proporcionar tempo suficiente para composi¢ao da
banca e avaliagdo do projeto de pesquisa pelos seus membros. Os documentos
comprobatdrios do cumprimento desses requisitos devem ser entregues pelo discente ao
orientador(a).

PASSO 2 - COMPOSICAO DA BANCA
RESPONSAVEL: Orientador

PROCEDIMENTO: Composi¢ao da banca com, pelo menos, o orientador, um membro
da Rede PROFIAP externo a UFG, e um membro externo a Rede PROFIAP. Todos os
membros da banca devem ser membros permanentes de um PPG stricto senso.

QUANDO: Antes da formalizagdo da banca.

PASSO 3 - FORMALIZACAO DA BANCA
RESPONSAVEIS: Orientador; Coordenador e Discente
PROCEDIMENTO:

O orientador deverd preencher o Formulario de Solicitacdo de Defesa ao Comité Gestor
Nacional diretamente no site do PROFIAP NACIONAL;

ATENCAO!

» Para o envio da comprova¢do de producdo intelectual faz-se necessario
apresentacio de certificado que acuse: APRESENTACAO DE ARTIGO ou
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APRESENTACAO DE PTT (certificados de eventos que cobram apenas a
emissdo de resumo ou resumo expandido ndo sdo aceitos)

» Apds aprovagdo da banca pelo Comité Gestor Nacional, o Coordenador
Académico Local enviara a secretaria e ao orientador o e-mail confirmatorio.

» So entdo o discente devera enviar solicitacdo de agendamento de banca para o e-
mail profiap.fct@ufg.br (com copia para o orientador) e informar:

a) Que a banca ja esté autorizada pelo Comité;

b) Nome completo (exatamente como consta na sua assinatura do RG, com ou sem
acentos);

¢) Titulo do Projeto;

d) Titulo da Projeto em inglés;

e) Professores da banca e respectiva instituicao (se externo a UFG, informar CPF e e-
mail)

f) se da UFG, informar unidade de lota¢do

g) Local (se online ou presencial);

h) Data ¢ hora;

ATENCAO! Anexar:
a) Projeto;
b) Comprovagdo de producao técnico-cientifica (pré-requisito).

Observacio: E de responsabilidade do discente ¢ do orientador enviar o Projeto aos
avaliadores da banca de defesa!

Quando:

A comissdo de bancas tem, pelo regulamento, até 10 dias para autorizar sua banca,
portanto o pedido deve ser realizado ao Comité Gestor Nacional com no minimo 20 dias
de antecedéncia.

PASSO 4 - REALIZACAO DA BANCA
RESPONSAVEL: Orientador

PROCEDIMENTO:
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Realizagdo da banca de defesa do projeto. No caso de defesa no formato hibrido ou
remoto o(a) ORIENTADOR(A) determinara o melhor mecanismo e aplicativo para a
realizagdo da defesa, devendo-se fazer registro da realizacdo da banca, utilizando-se
fotografias ou captura de imagens de tela, por exemplo. Sempre que possivel, ¢é
recomendado gravar a defesa. (ndo esque¢am de pedir autorizagdo de imagem aos
participantes)

QUANDO: Em dia e horéario formalizados no Passo 3.
ATENCAO! A banca de defesa do projeto de TCC devera ser realizada até 15 meses apos

o ingresso do discente no PROFIAP/UFG, conforme item 14 das Normas Académicas
Nacionais do PROFIAP.

PASSO 5 - POS BANCA
RESPONSAVEL: Orientador

PROCEDIMENTO: Assinar a ata de defesa enviada pelo SEI. Caso os avaliadores nao
tenham cadastro SEI/UFG enviar e-mail a eles solicitando o cadastro
(file:///C:/Users/profe/OneDrive/%C3%81rea%20de%20Trabalho/Procedimento_de Ca
dastro_como_usu%C3%Alrio_externo_no_ SEI-UFG.pdf) para que possam assinar a ata
via SEL
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