TUTORIAL PARA ORIENTADOR

PROCEDIMENTO APOS DEPOSITO

Apos o deposito do aluno, o orientador ja devera abrir o processo de defesa do discente seguindo os
passos abaixo.

01) Clicar em: “Iniciar Processo”.
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02) Escolher o tipo de processo: “Poés-Graduagdo: Defesa de Mestrado” ou
“Pos- Graduacgdo: Defesa de Doutorado”.
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03) Informar: “Especificacdo” (descricdo) / “Interessados” (nome completo do
estudante) / “Nivel de Acesso” (marcar “Publico”) / Salvar.
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04) Com o processo selecionado, incluir documento “Despacho” e redigir um

despacho a secretaria do PPGCC com os dizeres abaixo, em seguida assinar o
despacho.

A Secretaria do PPGCC,

Solicito a verificagdo se o(a) discente atende os requisitos necessarios para agendamento da
defesa de dissertacao/tese.

Atenciosamente,

05) Assinado o despacho, o orientador devera enviar um e-mail a secretaria

utilizando o proprio processo do SEI para comunicar a abertura e solicitar a
checagem de pendéncias.

Com o processo selecionado, clicar sobre o botdo % , digitar o e-mail da

secretaria (secretaria.ppgcc@ufg.br) e colar no corpo da mensagem 0s
mesmos dizeres do despacho. Clicar no botdo “enviar”.
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06) A secretaria fara a verificagdo e enviara um e-mail ao orientador com o
parecer sobre a verificacdo de requisitos.

07) Recebido o OK da secretaria, o orientador podera dar seguimento ao
agendamento da banca. Ver instrugoes no tutorial para defesa.
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