
TUTORIAL PARA O ORIENTADOR  
PROCEDIMENTOS PARA AGENDAMENTO DA DEFESA  

01) Uma vez recebido o OK da secretaria do PPGCC acerca do atendimento dos
requisitos  para  defesa  por  parte  do  discente,  o  orientador  deverá  realizar  o
agendamento da defesa conforme instruções abaixo.

02) Com o processo selecionado, incluir documento: “Nomeação de Banca –
Defesa de Doutorado (Formulário)” ou “Nomeação de Banca – Defesa de
Mestrado (Formulário)”.

2.1)
Incluir documento

(com o processo
selecionado)

2.2)

03) Preencher formulário e clicar: “Confirmar Dados”.

04) Assinar formulário (orientador).

4.1)

Com o documento selecionado,
clicar no ícone da caneta

Após preencher, confirmar dados

Tipo de documento 
aparece ao digitar



Assinar, após preencher 
dados do assinante

4.2)

05) Liberar a assinatura do aluno no formulário. Com o documento “Formulário
de nomeação de banca” selecionado, clique sobre o botão .

5.1) Em seguida, selecione o e-mail da unidade.



5.2) Adicione o nome do discente no campo “Liberar Assinatura Externa para” e
por fim clique em liberar.

06) Informar à secretaria do PPG para dar continuidade ao processo. 


