SELEGCAO DE BOLSISTA PARA ATUAGCAO NA SECGP/UFG

A Direcdo da Faculdade de Administragcéo, Ciéncias Contabeis e Ciéncias Econdmicas
da Universidade Federal de Goias realiza chamada publica para a selegdo de bolsista
para atividades administrativas, de acordo com as seguintes disposicoes.

1. Objetivo

1.1 Selecionar candidatos para ocupar uma vaga de bolsista para desenvolver atividades
administrativas na Secretaria de Graduacdo e Pds-Graduacdo da FACE/UFG, com
énfase nos Programas de Pds-Graduagao Stricto Sensu.

2. Publico-alvo

Candidatos que tenham as habilidades requeridas para a vaga. Em protecao e respeito
a Lei Geral de Protecao de Dados (Lei 13.709/2018), ndo serao aceitas inscricbes de
discentes regularmente matriculados nos programas de pos-graduacgao stricto sensu da
Faculdade de Administragao, Ciéncias Contabeis e Ciéncias Econbmicas.

3. Recursos Financeiros

3.1 Os recursos financeiros desta Chamada Publica serdo geridos através do Projeto
FACE: Indicadores Académicos e Administrativos.

4. Oportunidade Disponivel

4.1 Carga horaria: 30h
4.2 Valor da bolsa: R$ 2.400,00
4.3 Inscrigdes (envio do curriculo) e informagdes pelo e-mail: ppgadm.face@ufg.br

5. Inscrigcoes

5.1 As inscricbes devem ocorrer pelo e-mail divulgado, entre os dias 26/03 e 02/04/2026.
5.2 No periodo inscricdo os/as candidatos/as devem encaminhar para o e-mail
ppgadm.face@ufg.br os seguintes documentos:

5.2.1 cépias de RG ou e-CNH, CPF e comprovante de endereco

5.2.2 Curriculo Lattes atualizado;

5.2.3 Declaragao de vinculo com instituicado de ensino superior, se houver;

5.2.4 Comprovantes de formagao académica e formagao complementar;

5.2.5 Documentos comprobatoérios da pontuagao curricular

5.3 Os/As candidatos(as) receberao confirmagao de recebimento dos documentos e que
servira como comprovante de inscrigcao.

6. Requisitos, Habilidades e Caracteristicas Desejaveis

6.1 Ensino Superior Completo;

6.2 Horario: preferencialmente das 13h30 as 19h30, de segunda a sexta; com
possibilidade de troca de horario para o periodo da manh3;

6.3 Boa redagédo em lingua portuguesa;

6.4 Conhecimento de documentos oficiais;

6.5 Conhecimento intermediario no pacote Office (Word, Excel e Power Point);

6.6 Ter disponibilidade de 30 horas semanais para cumprir as atividades que constam
nesta Chamada Publica, de forma presencial.
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6.7 Desejavel habilidade em gestao de informacdes e gerenciamento de planilhas.

7. Fases da Seleg¢ao do/a bolsista

7.1 A selecao do bolsista ocorrera em 2 etapas, conforme Quadro 1:

Fase Detalhamento Valor Maximo Pontuacgao
minima
esperada

12 Fase Analise de curriculo e 10,00 5,00

(eliminatéria)* documentos

obrigatdrios
22 Fase Entrevista e Redagao 10,00 7,00

*sera eliminado o candidato que nao atingir a pontuagao minima esperada na 12 fase.

7.2 A fase de analise dos curriculos é classificatoria e eliminatoria e os curriculos serdo
avaliados com base no cumprimento dos requisitos minimos para o perfil (item 6) e com
base nos critérios do Quadro 2:

Item passivel de pontuagao (12 Fase) Pontuacgao
Graduacao concluida 2,00
Especializagdo em andamento ou concluida 1,50
Mestrado ou Doutorado em andamento ou concluida 2,00
Curso de capacitagdo em Gestao 1,50
Curso de capacitacdo em uso de planilhas 1,50
Curso de lingua estrangeira: Inglés 1,00
Experiéncia em cargos administrativos no servigo publico 2,00

7.3 A Entrevista sera agendada por e-mail e ocorrera entre os dias 06 e 08 de abril de
2026 e tera critérios para avaliagao conforme o Quadro 3 a seguir.

Critérios de avaliagao (2° Fase) Pontuacgao
maxima

Respostas objetivas e adequadas as perguntas feitas 3,00

Clareza na comunicagao oral 3,00

Capacidade de propor solucao para situagao-problema proposta | 4,00

Total 4,00 10,00

8. O resultado final sera publicado no website www.face.ufg.br no dia 09/04/2026.

9. Inicio das atividades previsto para o dia 13/04/2026.
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