PASSO 01 — ORIENTADOR/SECRETARIA/COORDENACAO

01) Clicar em: “Iniciar Processo”.

Controle de Processos

Iniciar Processo I
etorno Programado
FPeasquisa

Controle de Processos

YVer todos os processos

02) Escolher o tipo de processo: “Pds-Graduagdo: Defesa de Mestrado” ou “Pos-

Graduacgdo: Defesa de Doutorado”.
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sei!

Administragao »

Iniciar Processo
Controle de Processos
Iniciar Processo

Retorno Programado

Pesquisa

Escolha o Tipo do Processo: &

|aefes

Tipo do processo
aparece ao digitar

Textos Padrao
Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura

Poés-Graduagio: Defesa de Doutorado
: : Defesa de Mestrado

03) Informar: “Especificacdo” (descrigdo) / “Interessados” (nome completo do

estudante) / “Nivel de Acesso” (marcar “Publico”) /

Salvar.

Administragao 3
Controle de Processos
Iniciar Processo

Iniciar Processo

Retorno Programado

Pesquisa

Textos Padrac

Modelos Favoritos I

Blocos de Assinatura -
Classiicagao por Assuntos:

Blocos de Reuniao

M+

Blocos Internos.
Contatos
Processos Sobrestados

134.332 - BANCAS EXAMINADORAS: INDICAGAC E ATUAGAO

Acompanhamento Especial

u

Descricao

Interessados:

Marcadores |

Pontos de Controle

Estatisticas >

]

bservagses desta unidade:

Nome do estudante

ative do SEII e faga
xo para sincroniza-lo com sua

...... Sigiloso

Marcar I:> | O Pablico |

04) Com o processo selecionado, incluir
Defesa de Doutorado (Formuldrio)” ou
Mestrado (Formuldrio)”.

4.1)
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sel.

Incluir documento

(com o processo
selecionado)

P T Andamen
_“_Efoﬂsulla_ _“U_S“-E!"1_U_ _ Processo aberta somente na unidade PRPG

Clicar em salvarI:>

documento: “Nomeagdo de Banca -
“Nomeagdo de Banca — Defesa de
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4.2)
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sei!

3070.047204/2019-02
=] Nomeagao de Banca de |

&7 Consultar Andamento

Escolha o Tipo do Documento: &
Tipo do documento [pomea | .
digitar => {Nomeagao de Banca - D de D (Fe )
T
aparece ao dig Nomeagdo de Banca - Defesa de Mestrado (Formulario)

Nomeacdo de Banca de Exame de
Qualificagdo (Formulario)

05) Preencher formuldrio e clicar: “Confirmar Dados”.

Gerar Formulario

Para sabers Menu Pesquis= NN | ==
42 Consultar Andamento

Db P —= ===
.
confirmar dados
Nomeacgdo de Banca - Defesa de Doutorado
SOLICITAMOS A NOMEAGCAO DA BANCA DE DEFESA DE DOUTORADO, CONFORME OS DADOS A SEGUIR:
Programa de Pos-Graduagae em:
I

Nome do estudante:

Nome do orientador:

06) Assinar formuldrio (orientador).

6.1

)
CEED

AR TS

Com o documento selecionado,
clicar no icone da caneta

6.2)

Assinatura de Documento

Assinar, apds preencher

dados do assinante @ Assinar
Orgido do Assinante:

| uFG

Assinante:

Carge / Fungao:
| I Professor do Magistério Superior

Semha |

ou Certificado Digital {{i

07) Informar a secretaria do PPG para dar continuidade ao processo. Algumas
unidades da UFG designam servidores para atribuir processos no SEI. Verificar o
caso de sua unidade.

Para saber-
Gerar Documento



