UFG

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA - SEINFRA
BASE DE CONHECIMENTO
PATRIMONIO: OBRAS DE REFORMA E RECUPERAGAO DE IMOVEIS (INCLUSIVE LICITAGAO)

E/OU PATRIMONIO: OBRAS DE CONSTRUGAO DE IMOVEIS (INCLUSIVE LICITACAO).

1. DESCRICAO

1.1 Processo de contratacdo de Obras e Servigos de Engenharia, no ambito da Universidade
Federal de Goias - UFG, enquanto Autarquia Federal;

1.2 Inclui as variadas formas de contratacdes, listadas: REALIZADO ELETRONICAMENTE PELO
REGIME DIFERENCIADO DE CONTRATAC()ES PUBLICAS (RDC); REALIZADO PRESENCIALMENTE
NAS MODALIDADES LICITAC@ES TRADICIONAIS: CONVITE; TOMADA DE PRECOS e
CONCORRENCIA PUBLICA;

1.3 A contratacdo de Obras e Servicos de Engenharia, pela Administracdo Publica,
preferencialmente, através de procedimento administrativo (licitacdo), na modalidade RDC
Eletrénico;

1.4 Art 37 da Constituicdo Federal de 1988:

“A Administracdo Publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios da
Legalidade, Impessoalidade, Publicidade e Eficiéncia e, também, ao
seguinte:” (...);

1.4.1 Art. 37, inciso XXI da CF/88:

“Ressalvados os casos especificados na legislagdo, as obras, servicos, compras
e alienagdes serdao contratados mediante processo de licitagdao publica que
assegure igualdade de condig¢Ges a todos os concorrentes, com clausulas que
estabelecam obriga¢des de pagamento, mantidas as condicdes efetivas da
proposta, nos termos da lei, o qual somente permitira as exigéncias de
qualificagdo técnica econémica indispensavel a garantia do cumprimento das
obrigagGes.”



1.5 Planejamento: A administracdo deve planejar suas contrata¢des, a fim de atender ao
estabelecido, evitando as contratacdes e aquisi¢des, via dispensa.

1.6 Segundo a art. 62, inciso |, Lei 8.666/1993: “Obra — toda construcdo, reforma, fabricaco,
recuperacdo ou ampliacdo, realizada por execucdo direta ou indireta”. (Base Legal: art 62 | Lei
8.666/93);

1.7 Segundo a art. 69, inciso Il, Lei 8.666/1993:

“Servigo - toda atividade destinada a obter determinada utilidade de
interesse para a Administragdo, tais como: demoli¢do, conserto,
instalagdo, montagem, operagdo, conservagdo, reparagdo, adaptacdo,
manutengdo, transporte, locagdo de bens, publicidade, seguro ou
trabalhos técnico-profissionais”.

1.8 Conforme orienta o art. 38 da Lei 8.666/93:

“O procedimento da licitagdo sera iniciado com a abertura de processo
administrativo, devidamente autuado, protocolado e numerado, contendo
a autorizagao respectiva, a indicagdo sucinta de seu objeto e do recurso
préprio para a despesa, e ao qual serdo juntados oportunamente: [...]"
(grifamos)

1.9 Os processos de contratagdo de Obras e Servicos de Engenharia deverao, preferencialmente,
no que couber, ser elaborados nos ritos da INSTRUCAO NORMATIVA N2 5, DE 26 DE MAIO DE
2017 (https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-
normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada), observando o
enquadramento do servico de engenharia e obras, em aten¢do ao Decreto n2 7.983, de 2013
(http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ at02011-2014/2013/decreto/D7983.htm) e Legislacdo
vigente;

1.10 As demandas deverdo constar no PGC do respectivo exercicio, conforme base legal:
INSTRUCAO NORMATIVA N2 1, DE 10 DE JANEIRO DE 2019 https://www.in.gov.br/web/dou/-
/instrucao-normativa-n-1-de-10-de-janeiro-de-2019-59109733;

2. PUBLICO ALVO:

2.1. Unidades académicas e administrativas (6rgdos externos a SEINFRA)

2.1.1 Iniciam as demandas por meio processo SEI — ADMINISTRACAO GERAL — COMUNICACAO
OFICIAL,

2.1.1.2 Anexando OFiCIO AO PROCESSO ENVIADO A SEINFRA, contendo, entre outros:
2.1.1.2.1 JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO,‘

2.1.1.2.2 INDICACAO DE MEMBROS (minimo de 1 servidor) para compor a Equipe de
Planejamento;

2.1.1.2.3 DESPACHOS INFORMATIVOS;


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada
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https://www.in.gov.br/web/dou/-/instrucao-normativa-n-1-de-10-de-janeiro-de-2019-59109733
https://www.in.gov.br/web/dou/-/instrucao-normativa-n-1-de-10-de-janeiro-de-2019-59109733

2.1.1.2.4 SE HOUVER, informaces da DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA (CENTRO DE CUSTO E
RUBRICA ORCAMENTARIA);e

2.1.1.2.5 Consulta e manifestacdo acerca da inclusdo prévia, da obra e/ou servico, no sistema
PGC, do respectivo exercicio. Caso nao esteja incluido, devera ser justificado na elaboracdo do
ETP Digital. Base legal:
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-
normativas/instrucao-normativa-no-1-de-10-de-janeiro-de-2019-atualizada.

OBS: VERIFICAR O TIPO DE SERVICO E AS DEMANDAS DOCUMENTAIS DE ACORDO COM O TIPO
DE SERVICO A SER SOLICITADO (CONFORME: ITEM 3 e SUBITENS DESTA INSTRUGAO).

2.1.2 Envio do processo a SEINFRA, que autuara novo processo administrativo, sendo processo
SEI do tipo: “ PATRIMONIO: OBRAS DE CONSTRUCAO DE IMOVEIS (INCLUSIVE LICITACAO)” ou
“PATRIMONIO: OBRAS DE REFORMA E RECUPERACAO DE IMOVEIS (INCLUSIVE LICITACAO)" -
conforme o caso, apensando o processo original (DE COMUNICACAO OFICIAL) gerado pela
unidade externa;

2.1.3 A SEINFRA fara a emissdo da Portaria da Comissdao de Planejamento, no sistema SEl -
integrada por membros da unidade externa (indicados pelo demandante) e membros da
SEINFRA (indicados pelo SECRETARIO);

2.1.4 Retorno do processo ao demandante, para inicio da fase de planejamento. Base legal - Art.
20 da IN 05/2017 (https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-
informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-
2017-atualizada) Base legal: E IN 40/2020 https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-
informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-40-de-22-de-maio-de-
2020.

2.1.5 Elaboragdo do ETP Digital, em conjunto com os membros designados na Portaria da
Comissdo de Planejamento, conforme manual contido no site da SEINFRA:
https://seinfra.ufg.br/p/34050-manual-do-etp-digital e
Base Legal: artigos 6° e 72 da IN 40/2020: https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-
informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-40-de-22-de-maio-de-
2020. E de responsabilidade da unidade demandante a inser¢do dos dados no sistema ETP
digital, através do sistema:comprasgovernamentais.gov.br (OFICIO CIRCULAR N2
5/2020/DMP/UFG)

2.1.6 Logo apos a inclusdo do ETP Digital no processo, elaborar na sequéncia a DECLARAGCAO
com a informacdo de que se trata da assinatura e concordancia com o arquivo do ETP Digital,
citando o nimero do documento SEI referente ao arquivo anexado e assina-lo (assinatura de
todos os membros da Portaria de Planejamento);

2.1.7 Tramitagdo do processo a SEINFRA para continuidade, nos moldes do item 2.3 em diante;

2.2. Diretorias Administrativas (Orgdos internos a SEINFRA)

2.2.1 Demandas geradas nas Diretorias Administrativas da SEINFRA: Os processos deverao ser
autuados na Diretoria especifica (demandante), sendo processo SEI do tipo: “ PATRIMONIO:
OBRAS DE CONSTRUCAO DE IMOVEIS (INCLUSIVE LICITACAO)” ou “PATRIMONIO: OBRAS DE
REFORMA E RECUPERACAO DE IMOVEIS (INCLUSIVE LICITACAQ)” - conforme o caso, anexando
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o “Documento de Formalizacdo da Demanda” - modelo SEI (modelo do anexo Il a IN 05/2017).
Base Legal: inciso I, art. 21 da IN n2 05/2017:  https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-
informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-
2017-atualizada; se houver, informacGes da disponibilidade orcamentaria (Centro de Custo e
Rubrica Orcamentaria); e consulta e manifestacdo acerca da inclusdo prévia, da obra e/ou
servico, no sistema PGC, do respectivo exercicio. Caso ndo esteja incluido, devera ser justificado
na elaboracgao do ETP Digital. Base legal:
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-
normativas/instrucao-normativa-no-1-de-10-de-janeiro-de-2019-atualizada.

2.2.2 A SEINFRA iniciard a fase de planejamento - Base legal - Art. 20 da IN 05/2017
(https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-
normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada) e, Unidade interna
da SEINFRA Demandante, entre outros, a elaboracdo da ETP digital, conforme manual do ETP
Digital, disponivel no site da SEINFRA: https://seinfra.ufg.br/p/34050-manual-do-etp-digital.
Base Legal: artigos 6° e 72 da IN 40/2020: https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-
informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-40-de-22-de-maio-de-
2020.

2.2.2.1 Elaboracdo da Portaria da Comissdao de Planejamento, no sistema SEI - integrada por
membros da unidade externa (conforme o caso) e membros da SEINFRA;

2.3 A Equipe de Planejamento deverd elaborar e anexar os orgamentos das Obras e Servicos de

Engenharia, observando as diretrizes constantes nos modelos disponibilizados pela AGU, no site:
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/consultoria-geral-da-uniao-1/modelos-de-

convenios-licitacoes-e-contratos/modelos-de-licitacoes-e-contratos.

2.3.1 Para fins de elaboragdo do orgamento, conforme a peculiaridade do servico, devera ser
observado o DECRETO N2 7983, DE 8 DE ABRIL DE 2013 (Base Legal:
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2011-2014/2013/decreto/D7983.htm);

2.4 A elaboragao do or¢amento, no ambito do RDC, obedecerd aos paragrafos 32 e 42 do art. 8,
da Lei 12.462/2011, a mediana do sistema SINAPI, conforme o caso. Caso seja inviavel a adogdo
de tal metodologia, poderao ser utilizados dados contidos em tabelas de referéncia,
formalmente aprovadas por 6rgdos ou entidades da administracdo publica federal, em
publicacGes técnicas especializadas, em sistema especifico instituido para o setor, ou em
pesquisa de mercado.

2.4.1 Planilha de Composi¢cao de Precos Unitarios e de Custos - o 6rgdo ou entidade deve
elaborar a planilha de custo de formagdo de pregos de acordo com as peculiaridades da obra de
engenharia a ser realizada. (Base legal: art. 40, § 22 do Decreto 7.581/2011). E ainda em
compatibilidade com um dos regimes de execucdo previstos no art. 22 da Lei 12.462/2011 -
empreitada por preco global, empreitada por preco unitario, empreitada integral, tarefa ou
contratacao integrada.

2.4.1.1 A planilha devera conter, conforme aponta o § 22 do art.40 do Decreto n? 7.581/2011:
“a” - indicagdo dos quantitativos e dos custos unitdrios, vedada a utilizacdo de unidades
genéricas ou indicadas como verba; “b” - composi¢do dos custos unitarios, quando diferirem
daqueles constantes dos sistemas referenciais adotados nas licitagdes; e “c” - detalhamento das

bonificagdes e despesas indiretas - BDI e dos encargos sociais - ES;
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2.4.1.2 O Projeto Basico deve conter orcamento detalhado do custo global da obra
fundamentado em quantitativos de servicos e fornecimento propriamente avaliados - Base
Legal: Lei do RDC - 12.462/2011, art. 29, tnico VI;

2.5. Insergao do ETP digital. Base legal Art. 7° IN 40/2020:
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-n-40-de-22-de-maio-de2020-
258465807 e manual em: https://seinfra.ufg.br/p/34050-manual-do-etp-digital;

2.5.1 Logo apds a inclusdo do ETP Digital no processo, elaborar na sequéncia a DECLARACAO
com a informacdo de que se trata da assinatura e concordancia com o arquivo do ETP Digital,
citando o nimero do documento SEI referente ao arquivo anexado e assind-lo (assinatura de
todos os membros da Portaria de Planejamento);

2.2.6 ESTUDOS PRELIMINARES — conforme modelos no Anexo lll, conforme modelos disponivel
no Anexo V e normas dos  art. 24  da IN ne 05/2017:
(https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-
normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada)

2.2.8 MAPA DE RISCO - Gerenciamento de Risco, conforme modelos disponivel no Anexo V e
normas dos arts. 25 e 26 da IN ne 05/2017:
(https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-
normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada)

2.2.9 Projeto Bdsico ou Termo de Referéncia, conforme os modelos disponivel no Anexo V e
normas dos arts: 28, 29 e 30 da IN ne 05/2017:
(https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-
normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada)

3. DOCUMENTOS NECESSARIOS

3.1 Os documentos necessarios dependem do tipo de servigo a ser contratado, devendo conter
no minimo os seguintes documentos, conforme listado abaixo:

3.2 REGIME DIFERENCIADO DE CONTRATACGES PUBLICAS - RDC
3.2.1 Segundo a Lei n? 12.462/11:

“Art. 12 E instituido o Regime Diferenciado de Contrata¢des Publicas (RDC),
aplicavel exclusivamente as licitacGes e contratos necessarios a realizagdo:

[...]

§ 32 Além das hipdteses previstas no caput, o RDC também é aplicavel as
licitacGes e aos contratos necessarios a realizacdo de obras e servicos de
engenharia no ambito dos sistemas publicos de ensino e de pesquisa, ciéncia
e tecnologia. (Redacdo dada pela Lei n? 13.190, de 2015)” (grifamos)

3.2.1.1 Segundo o Governo Federal, o RDC consiste em um novo regime licitatério, que tem
por objetivo tornar as licitacdes do Poder Publico mais eficientes, promover a troca de
experiéncias e tecnologia e incentivar a inovacdo tecnoldgica, sem prejudicar a
transparéncia e o acompanhamento do processo licitatério pelos érgaos reguladores;
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3.2.2 Documentos necessarios:

3.2.2.1 Oficio (somente para unidades externas a SEINFRA), conforme item 2.1 desta Base de
Conhecimento;

3.2.2.2 FORMULARIO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - IN 05/2017 - somente a nivel de ETP
Digital (Depto. demandante), conforme modelo disponivel no sistema SElI;

3.2.2.3 Documentos relacionados, cronologicamente, que deram suporte a elaboragédo do ETP
Digital, conforme art. 7 da IN n2 40/2020;

3.2.2.4 ETP DIGITAL - IN 40/2020 (Comissao de Planejamento), acrescentados dos documentos
gue deram suporte ao seu preenchimento (subitem anterior);

3.2.2.5 ESTUDOS PRELIMINARES — conforme modelos no Anexo Ill, conforme modelos
disponivel no Anexo V e normas dos art. 24 da IN n2 05/2017:
(https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-
normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada)

3.2.2.6 MAPA DE RISCO - Gerenciamento de Risco, conforme modelo disponivel no Anexo V e
normas nos arts. 25 e 26 da IN ne 05/2017:
(https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-
normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada)

3.2.2.8 - PLANILHA DE COMPOSICAO E FORMAGCAO DE CUSTOS (Equipe de
Planejamento/Depto. demandante);

3.2.2.9 PROJETO BASICO (Depto Demandante e Equipe de Planejamento), elaborado nos
moldes do art. 42, inciso VIII, do Decreto n.2 7.581/2011 (e alteracdes posteriores) e/ou art. 22,
inciso IV, alinea “a” da Lei 12.462/2011 (RDC), conforme a modalidade a ser utilizada:

3.2.2.9.1 O Projeto Basico deverd ser elaborado, escolhendo o modelo adequado, padronizado
pela Advocacia Geral da Unido - AGU, no sitio: https://www.gov.br/agu/pt-
br/composicao/consultoria-geral-da-uniao-1/modelos-de-convenios-licitacoes-e-

contratos/modelos-de-licitacoes-e-contratos;

3.2.2.9.2 O Projeto Basico devera ser assinado pela equipe de planejamento, conforme Portaria;
3.2.2.10 ART e/ou RRT, conforme o caso, dos orcamentos e projetos especificos;

3.2.2.11 DESPACHOS ADMINISTRATIVOS PERTINENTES, ENVIADOS A DIVISAO DE COMPRAS DA
DIRETORIA ADMINISTRATIVA DA SEINFRA;

3.3 - DISPENSA DE LICITAGAO (OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA) -

3.3.1 As contratagbes por Dispensa de Licitagdo, estdo normatizadas no Art. 24, da Lei 8.666/93
(e suas alteracbes posteriores) e DECRETO N2 9.412, DE 18 DE JUNHO DE 2018
(http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ Ato2015-2018/2018/Decreto/D9412.htm#artl)

3.3.2 Formulario de Formaliza¢do de Demanda - IN 05/2017 - somente a nivel de ETP Digital
(Depto. demandante), conforme modelo disponivel no sistema SEl;
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3.3.3 Construcdo do ETP Digital (obrigatdrio em todas as aquisi¢ées): Documento devera ser
anexado em formato PDF, ao processo SEl, com DECLARACAO posterior de assinaturas dos
membros da comissdo de planejamento, constituida nos autos do processo.

3.3.4 PLANILHA DE COMPOSICAO E FORMACAO DE CUSTOS, CONFORME SUBITEM 2.4.1 (e
subitens) desta Base de Conhecimento;

3.3.5 PROJETO BASICO (Depto Demandante e Equipe de Planejamento), elaborado nos moldes
do art. 49, inciso VIII, do Decreto n.2 7.581/2011 (e alteracBes posteriores) e/ou art. 22, inciso
IV, alinea “a” da Lei 12.462/2011 (RDC), conforme a modalidade a ser utilizada:

3.3.5.1 O Projeto Basico devera ser elaborado, escolhendo o modelo adequado, padronizado
pela Advocacia Geral da Unido - AGU, no sitio:  https://www.gov.br/agu/pt-
br/composicao/consultoria-geral-da-uniao-1/modelos-de-convenios-licitacoes-e-

contratos/modelos-de-licitacoes-e-contratos;

3.3.5.2 O Projeto Basico devera ser assinado pela equipe de planejamento, conforme Portaria;

3.3.6 DOCUMENTOS DA(S) EMPRESA(S) DE MENOR ORCAMENTO (s): SICAF; COMPROVACAO DA
EMPRESA DE MENOR ORCAMENTO DE QUE NAO EMPREGABILIDADE DO MENOR (Nos termos
da Lei Inciso V do Art. 27 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei no 9.854,
de 27 de outubro de 1999, e do Inciso XXXIII do Art. 7o da Constituicdo Federal.);

3.3.7 DESPACHO ADMINISTRATIVO ENVIADO A DIVISAO DE COMPRAS DA DIRETORIA
ADMINISTRATIVA DA SEINFRA;

3.4 - INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO (OBRAS E SERVICOS DE

ENGENHARIA)
3.3.1 As contratagdes por Inexigibilidade de Licitacdo, estdo normatizadas no Art. 25, da Lei
8.666/93 (e suas alteragGes posteriores);

(http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/I8666cons.htm)

3.3.2 Formulario de Formalizagdo de Demanda - IN 05/2017 - somente a nivel de ETP Digital
(Depto. demandante), conforme modelo disponivel no sistema SEl;

3.3.3 Construgdo do ETP Digital (obrigatorio em todas as aquisigdes): Documento devera ser
anexado em formato PDF, ao processo SEl, com DECLARACAO posterior de assinaturas dos
membros da comissdo de planejamento, constituida nos autos do processo.

3.3.4 DECLARAGCAO/CARTA DE EXCLUSIVIDADE: Atestado fornecido pelo érgdo de registro do
comércio local (Goiadnia) ou a nivel nacional, pelo Sindicato, Federagdo ou Confederagdo
Patronal, ou, ainda, pelas entidades equivalentes;

3.3.5 DECLARAGAO/CARTA DE SINGULARIDADE: Justificativa técnica assinada pelo requisitante
que explicite o motivo da compra através da exclusividade, ou seja, por que é necessaria a
compra deste material que s existe um fornecedor e ndo outros do mercado.

3.3.6 COMPROVAGAO DE PRECOS, conforme art. 72 da IN 73/2020:

“Os processos de inexigibilidade de licitagdo deverdo ser instruidos com a
devida justificativa de que o prego ofertado a administracdo é condizente com
o praticado pelo mercado, em especial por meio de:


https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/consultoria-geral-da-uniao-1/modelos-de-convenios-licitacoes-e-contratos/modelos-de-licitacoes-e-contratos
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/consultoria-geral-da-uniao-1/modelos-de-convenios-licitacoes-e-contratos/modelos-de-licitacoes-e-contratos
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/consultoria-geral-da-uniao-1/modelos-de-convenios-licitacoes-e-contratos/modelos-de-licitacoes-e-contratos
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8666cons.htm

| - documentos fiscais ou instrumentos contratuais de objetos idénticos,
comercializados pela futura contratada, emitidos no periodo de até 1 (um)
ano anterior a data da autorizagdo da inexigibilidade pela autoridade
competente;

Il - tabelas de precgos vigentes divulgadas pela futura contratada em sitios
eletrénicos especializados ou de dominio amplo, contendo data e hora de
acesso.

§12 Poderdao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que
devidamente justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela
autoridade competente.

§29 Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o
objeto anteriormente, a justificativa de prego de que trata o caput pode ser
realizada com objetos de mesma natureza.

§32 Caso a justificativa de pregos aponte para a possibilidade de competicdo

no mercado, vedada esta a inexigibilidade. “
3.3.6.1 Portanto, o mais usual sdo as 03 (trés) notas fiscais emitidas pela empresa, com o
fornecimento do servico, ou venda do produto, para outras pessoas fisicas/juridicas de direito

publico ou privado.
3.3.7 PROPOSTA DE PRECO da empresa exclusiva:

3.3.7.1 A proposta deve atender as exigéncias da IN n2 73/2020, que exige que seja feita uma

FORMALIZACAO da pesquisa de pregos, seguindo as diretrizes dos Arts. 32, 42 e 52,

3.3.7.1.1 Utilizar o modelo de SOLICITACAO DE ORCAMENTO, (arquivo modelo no link:
https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/355/0/SOLICITA%C3%87%C3%830 DE OR%C3%87AME

NTO.docx), devidamente adequado;

3.3.7.1.2 A empresa que encaminhar propostas comerciais deve ter cadastro no SICAF e estar

com a Situagdo Regular em relagdo a todas as certiddes fiscais.

3.3.8 PROJETO BASICO (Depto Demandante e Equipe de Planejamento), elaborado nos moldes
do art. 49, inciso VIII, do Decreto n.2 7.581/2011 (e alteracGes posteriores) e/ou art. 22, inciso
IV, alinea “a” da Lei 12.462/2011 (RDC), ou TERMO DE REFERENCIA conforme o objeto a ser
contratado:

3.3.8.1 O Projeto Basico devera ser elaborado, escolhendo o modelo adequado, padronizado
pela Advocacia Geral da Unido - AGU, no sitio:  https://www.gov.br/agu/pt-
br/composicao/consultoria-geral-da-uniao-1/modelos-de-convenios-licitacoes-e-
contratos/modelos-de-licitacoes-e-contratos;

3.3.8.2 O Projeto Basico devera ser assinado pela equipe de planejamento, conforme Portaria;
3.3.9 MINUTA CONTRATUAL

3.DOCUMENTOS DA(S) EMPRESA(S) DE MENOR ORCAMENTO (s): SICAF; COMPROVACAO DA
EMPRESA DE MENOR ORCAMENTO DE QUE NAO EMPREGABILIDADE DO MENOR (Nos termos
da Lei Inciso V do Art. 27 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei no 9.854,
de 27 de outubro de 1999, e do Inciso XXXIIl do Art. 7o da Constituicdo Federal.);


https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/355/o/SOLICITA%C3%87%C3%83O_DE_OR%C3%87AMENTO.docx
https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/355/o/SOLICITA%C3%87%C3%83O_DE_OR%C3%87AMENTO.docx
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/consultoria-geral-da-uniao-1/modelos-de-convenios-licitacoes-e-contratos/modelos-de-licitacoes-e-contratos
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/consultoria-geral-da-uniao-1/modelos-de-convenios-licitacoes-e-contratos/modelos-de-licitacoes-e-contratos
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/consultoria-geral-da-uniao-1/modelos-de-convenios-licitacoes-e-contratos/modelos-de-licitacoes-e-contratos

3.3.10 DESPACHO ADMINISTRATIVO ENVIADO A DIVISAO DE COMPRAS DA DIRETORIA
ADMINISTRATIVA DA SEINFRA;

3.5 - CONCORRENCIA (OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA)

3.5.1 Segundo o § 12 do art. 22 da Lei 8.666/93:

“Concorréncia é a modalidade de licitagdo entre quaisquer interessados que,
na fase inicial de habilitagdo preliminar, comprovem possuir os requisitos
minimos de qualificagdo exigidos no edital para execugdo de seu objeto.”

3.5.2 Para Obras ou Servicos de Engenharia, com valores acima de RS 3.300.000,00 (trés milhdes e
trezentos mil reais), conforme art. 12, inciso |, alinea c, do Decreto 9.412 de junho de 2018.

3.6 - TOMADA DE PRECOS (OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA)

3.6.1 Segundo o § 22 do art. 22 da Lei 8.666/93:

“Tomada de precos é a modalidade de licitacdo entre interessados
devidamente cadastrados ou que atenderem a todas as condi¢des exigidas
para cadastramento até o terceiro dia anterior a data do recebimento das
propostas, observada a necessaria qualificagdo.”

3.6.2 Para Obras ou Servicos de Engenharia, com valores até RS 3.300.000,00 (trés milhdes e trezentos
mil reais), conforme art. 19, inciso |, alinea b, do Decreto 9.412 de junho de 2018.

3.7 - CONVITE (OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA)

3.7.1 Segundo o § 32 do art. 22 da Lei 8.666/93:

“Convite é a modalidade de licitagdo entre interessados do ramo pertinente
ao seu objeto, cadastrados ou ndo, escolhidos e convidados em numero
minimo de 3 (trés) pela unidade administrativa, a qual afixara, em local
apropriado, cépia do instrumento convocatoério e o estendera aos demais
cadastrados na correspondente especialidade que manifestarem seu
interesse com antecedéncia de até 24 (vinte e quatro) horas da apresentagéo
das propostas.”

3.7.2 Para Obras ou Servicos de Engenharia, com valores até RS 330.000,00 (trezentos e trinta mil reais),
conforme art. 19, inciso |, alinea c, do Decreto 9.412 de junho de 2018,

4. FLUXO DO PROCESSO:

4.1 Todos os processos sdo autuados nas DivisGes responsdveis pelos Processos de Contratagdes
das Unidades licitantes. O primeiro envio externo ao 6rgao é a PROAD - Pré Reitoria de



Administracdo e Finangas da UFG, de responsabilidade da Diretoria de Administracdo da
SEINFRA/UFG;

4.2 Apds o recebimento do processo na SEINFRA, serd realizada a emissdo da PORTARIA DA
EQUIPE DE PLANEJAMENTO. Apds, o processo sera devolvido ao Secretario, para assinatura da
Portaria e encaminhamento a Equipe de Planejamento, nos termos do art. 72 da IN 40/2020 e
artigos 21 e 22 da IN 05/2017;

4.2.1 E de responsabilidade da equipe de Planejamento (constituida nos autos, a insercdo dos
documentos de acordo com a legislacdo aplicada a modalidade utilizada, conforme item 1 deste
Protocolo (RDC - Base Legal - Lei 12.462/12 e suas alteragdes; ou licitagdes tradicionais: Lei
8.666/93 e suas alteracdes):

4.3 Despacho da Comissdo de Planejamento a D.A;

4.4 Envio do processo a PROAD, pela D.A para autorizacdo, aprovacdo do Projeto Basico e
informacdo de dotacdo orcamentdria;

4.5 Devolugdo a D.A. para Elaboragdo do Edital e seus anexos;

4.6 Segundo envio do processo a PROAD, para envio a Procuradoria Juridica da UFG para Andlise
Juridica e posterior Despachos Autorizativos do Gabinete de Reitoria (GR);

4.7 Devolucdo a DA para adequacdes, se houver, ou inicio da fase externa do processo licitatério;

4.8 Ap6s o término da sessdo e Ata Publica, despachos da CPL, informando as infracGes ocorridas
durante o certame, com sugestado de sangdes (se houver) e sugestdo de homologacdo e emissao
de Nota de Empenho,

4.9 Envio para Homologacdo da Licitacdo pela autoridade superior (PROAD/UFG);

4.10 Devolugdo a DA - Coordenacgdo de Contratos, para elaboragao do Contrato e recolhimento
das assinaturas, publicacdo no Didrio Oficial da Unido (DOU), recolhimento da garantia,
recebimento das ARTs, emissdao da Ordem de Servigo, emissdo da Portaria de Gestor e Fiscal do
Contrato, acompanhamento do recolhimento dos tributos, entre outros;

4.11 Envio a Diretoria de Obras para a assinatura da Ordem de Servigo e envio a Contratada;
4.11 Despachos do Secretario, informando o gestor e fiscal do contrato;

4.12 Fiscalizagdo da Execucdo/realizada pela equipe técnica da SEINFRA/UFG;

5. BASE LEGAL:

e Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993 (Lei das Licitagdes e Contratos) e alteragdes:
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/I8666cons.htm;
Lei 9.854/99: http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/L9854.htm;
Lei 12.462/2011- (Institui o Regime Diferenciado de Contratacdes Publicas—RDC), e suas
alteraces: http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ Ato2011-
2014/2011/Lei/L12462.htm;

e lei n2 10520, de 17 de junho de 2002 (Lei do Pregdo):
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/LEIS/2002/L10520.htm ;



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8666cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L9854.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2011/Lei/L12462.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2011/Lei/L12462.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/2002/L10520.htm

Decreto n? 10.024/19, de 20 de setembro de 2019 (Pregdo Eletr6nico):
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ At02019-2022/2019/Decreto/D10024.htm ;
Decreto n2 9.412, de 18 de junho de 2018 (Atualiza os valores das modalidades de licitagdo de
que trata o art. 23 da Lei 8666/93 - Lei geral de Ilicitagdes):
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ Ato2015-2018/2018/Decreto/D9412.htm#artl;

Decreto n 9.488, 30 de agosto de 2018, que altera o Decreto n 7.892 de 23 de janeiro
de 2013; (Regulamenta o Sistema de Registro de Precos):
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ Ato2015-2018/2018/Decreto/D9488.htm;
DECRETO Ne 7.983, DE 8 DE ABRIL DE 2013:

http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2011-
2014/2013/decreto/D7983.htm);

AGU - Modelos de Minutas: https://www.gov.br/agu/pt-
br/composicao/consultoria-geral-da-uniao-1/modelos-de-convenios-licitacoes-e-
contratos/modelos-de-licitacoes-e-contratos;

InstrugBes do TCU: https://portal.tcu.gov.br/jurisprudencia/boletins-e-
informativos/informativo-de-licitacoes-e-contratos.htm ;

Portarias e Resolu¢des da UFG: https://www.ufg.br/;

Instrucdo Normativa - IN 05/2017:
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-
normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada;

Instrucdo Normativa - IN 1/2019: https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-
informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-1-de-10-de-
janeiro-de-2019-atualizada;

Instrucdo Normativa - IN 40/2020: https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-
informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-40-de-22-de-
maio-de-2020;

Site SEINFRA - Manual ETP Digital:
https://seinfra.ufg.br/p/34050-manual-do-etp-digital
Oficio Circular DMP/UFG ne 05/2020 (ETP Digital):

https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/355/0/SEl UFG - 1465379 -
OF%C3%8DCIO CIRCULAR N%C2%BA 5 2020 DMP UFG.pdf?1596484503

Goiania, 16 de novembro de 2020.

Diretoria Administrativa

SEINFRA/UFG
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