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1. DESCRICAO/DEFINICOES

1.1. Processo de contratagdo de Obras e Servicos Comuns e Especiais de
Engenharia, no ambito da Universidade Federal de Goias - UFG, enquanto
Autarquia Federal, inclui as formas de contratagdes, listadas: REALIZADAS
ELETRONICAMENTE NAS MODALIDADES DE LICITACAO
CONCORRENCIA, DIALOGO COMPETITIVO OU PREGAO;

1.2. Aplica-se, dentre outros, os principios elencados no art. 37 da Constituicao
da Republica Federativa do Brasil de 1988:

A Administragdo Publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecerd aos
principios da Legalidade, Impessoalidade, Publicidade e Eficiéncia (...);

1.2.1 Dispde o art. 37, inciso XXI da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil de 1988:

Ressalvados os casos especificados na legislagcdo, as obras, servigos,
compras e alienacoes serdo contratados mediante processo de licitagdo
publica que assegure igualdade de condi¢oes a todos os concorrentes, com
clausulas que estabelecam obrigagées de pagamento, mantidas as condi¢oes
efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente permitird as
exigéncias de qualificagdo técnica economica indispensdvel a garantia do
cumprimento das obrigagades.

1.3. Assim, a contratagdo de Obras, Servicos Comuns e Especiais de
Engenharia, pela Administragdo Publica, ocorrerd, preferencialmente, através de
processo administrativo de licitagdo;

1.3.1. A Administragcdo deve planejar suas contratagdes, a fim de atender
ao estabelecido, evitando as contratagdes e aquisigdes, via dispensa de
licitagao.

1.4. Definicao de Servico, conforme o art. 6°, inciso XI, da Lei de Licitagdes e
Contratos n° 14.133, de 1° de abril de 2021: “Servigo - atividade ou conjunto de
atividades destinadas a obter determinada utilidade, intelectual ou material, de
interesse da Administracao”.

1.5. Definicio de Obra, conforme art. 6°, inciso XII, da Lei de Licitagdes ¢
Contratos n° 14.133, de 1° de abril de 2021:

Obra — toda atividade estabelecida , por for¢a de lei, como privativa das
profissoes de arquiteto e engenheiro que implica intervengdo no meio
ambiente por meio de um conjunto harménico de agbes que, agregadas,
Jformam um todo que inova o espago fisico da natureza ou acarreta altera¢do
substancial das caracteristicas originais de bem imovel.

1.6. Definicdo de Servico de Engenharia, nos termos do art. 6°, inciso XXI, da
Lei de Licitagdes e Contratos n° 14.133, de 1° de abril de 2021:

Servico de Engenharia: toda atividade ou conjunto de atividades
destinadas a obter determinada utilidade, intelectual ou material , de
interesse para a Administracdo e que, ndo enquadradas no conceito de
obra a que se refere o inciso XII do caput deste artigo, sdo estabelecidas ,



por for¢a de lei, como privativas das profissées de arquiteto e engenheiro
ou de técnicos especializados, que compreendem:

a) servico comum de engenharia: todo servigo de engenharia que
tem por objeto agoes, objetivamente padronizaveis em termos de
desempenho e qualidade, de manutengdo, de adequacdo e de
adaptacdo de bens moveis e imoveis, com preserva¢do das
caracteristicas originais dos bens;

b) servico especial de engenharia: aquele que, por sua alta
heterogeneidade ou complexidade, ndo pode se enquadrar na
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defini¢do constante da alinea “a” deste inciso.

1.7. Definicao de Sistema de Registro de Precos (SRP), nos termos do art. 6°,
inciso XLV, da Lei de Licitagoes e Contratos n® 14.133, de 1° de abril de 2021:

XLV - sistema de registro de pregos: conjunto de procedimentos para
realizag¢do, mediante contratagdo direta ou licitagdo nas modalidades
pregdo ou concorréncia, de registro formal de pregos relativos a
prestagdo de servigos, a obras e a aquisi¢do e locagdo de bens para
contratagoes futuras.

1.8. Dispde o art. 6°, da Nova Lei de Licitacdes e Contratos n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, dentre outras defini¢des, as seguintes modalidades de licitacdes:

XXXVIII - concorréncia: modalidade de licitagdo para contratacdio de bens e
servigcos especiais e de obras e servicos comuns e especiais de engenharia,
cujo criterio de julgamento podera ser:

a) menor prego;

b) melhor técnica ou conteudo artistico,
¢) técnica e prego;

d) maior retorno econémico,

e) maior desconto

XLI - pregio: modalidade de licitagdo obrigatoria para aquisi¢do de bens e
servigcos comuns, cujo critério de julgamento poderd ser o de menor preco ou
o de maior desconto;

XLII - dialogo competitivo: modalidade de licitacdo para contratagdo de
obras, servicos e compras em que a Administragdo Publica realiza didlogos
com licitantes previamente selecionados mediante critérios objetivos, com o
intuito de desenvolver uma ou mais alternativas capazes de atender as suas
necessidades, devendo os licitantes apresentar proposta final apds o
encerramento dos dialogos.

1.9. Determina ainda, o art. 29, da Lei de Licitagcdes ¢ Contratos n° 14.133, de 1°
de abril de 2021:

A concorréncia e o pregdo seguem o rito procedimental comum a que se refere
o art. 17 desta Lei, adotando-se o pregdo sempre que o objeto possuir padroes
de desempenho e qualidade que possam ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especificacbes usuais de mercado.



Paragrafo unico. O pregio ndo se aplica as contratacées de servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual e de obras e
servicos de engenharia, exceto os servigos de engenharia de que trata a
alinea “a” do inciso XXI do caput do art. 6° desta Lei.

1.10. O Art 12, da Lei n° 14.133 de 1° de Abril de 2021, assim especifica a fase
de planejamento da contratacao:

No processo licitatorio, observar-se-a o seguinte:

VIl - a partir de documentos de formalizacdo de demandas, os orgdos
responsaveis pelo planejamento de cada ente federativo poderdo, na forma de
regulamento, elaborar plano de contratacées anual, com o objetivo de
racionalizar as contratagdes dos orgaos e entidades sob sua competéncia,
garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a
elaboragdo das respectivas leis or¢amentarias.

1.11. Conforme orienta o art. 18 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021:

A fase preparatoria do processo licitatorio ¢é caracterizada pelo
planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de contratagoes anual
de que trata o inciso VII do caput do art. 12 desta Lei, sempre que
elaborado, e com as leis orcamentadrias, bem como abordar todas as
consideragoes técnicas, mercadologicas e de gestdo que podem interferir na
contratagdo, compreendidos:

I - a descri¢do da necessidade da contrata¢do fundamentada em estudo
técnico preliminar que caracterize o interesse publico envolvido;

I - a defini¢do do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de
termo de referéncia, anteprojeto, projeto bdsico ou projeto executivo,
conforme o caso;

1l - a defini¢do das condigdes de execu¢do e pagamento, das garantias
exigidas e ofertadas e das condi¢oes de recebimento;

1V - 0 or¢amento estimado, com as composi¢oes dos pregos utilizados para
sua formagdo,

V - a elaboracdo do edital de licitacdo,

VI - a elaboragdo de minuta de contrato, quando necessaria, que constard
obrigatoriamente como anexo do edital de licita¢do,

VII - o regime de fornecimento de bens, de prestacdo de servigos ou de
execug¢do de obras e servigos de engenharia, observados os potenciais de
economia de escala;

VIII - a modalidade de licitagdo, o critério de julgamento, o modo de
disputa e a adequacgdo e eficiéncia da forma de combinacdo desses
parametros, para os fins de sele¢do da proposta apta a gerar o resultado de
contratagdo mais vantajoso para a Administragcdo Publica, considerado
todo o ciclo de vida do objeto;

IX - a motivagcdo circunstanciada das condicoes do edital, tais como
Justificativa de exigéncias de qualificagcdo técnica, mediante indicag¢do das
parcelas de maior relevancia técnica ou valor significativo do objeto, e de
qualificagdo economico-financeira, justificativa dos critérios de pontuagdo


https://www.jusbrasil.com.br/legislacao/1188287797/Lei-n-14.133-de-01-de-Abril-de-2021#art-12_inc-VII

e julgamento das propostas técnicas, nas licitagoes com julgamento por
melhor técnica ou técnica e prego, e justificativa das regras pertinentes a
participagdo de empresas em consorcio,

X - a andlise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitagdo e a
boa execugdo contratual;

XI - a motivagdo sobre o momento da divulga¢do do or¢amento da licitagdo,
observado o art. 24 da Lei de Licitagées e Contratos,

$ 1° O estudo técnico preliminar a que se refere o inciso I do caput deste
artigo devera evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solugdo,
de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica e economica da
contratagdo, e conterad os seguintes elementos:

I - descri¢dao da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico,

1l - demonstra¢do da previsdo da contrata¢do no plano de contratagoes
anual, sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o
planejamento da Administragdo;

11 - requisitos da contrata¢do,

1V - estimativas das quantidades para a contrata¢do, acompanhadas das
memorias de cdlculo e dos documentos que lhes ddo suporte, que
considerem interdependéncias com outras contratagdes, de modo a
possibilitar economia de escala;

V' - levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas
possiveis, e justificativa técnica e economica da escolha do tipo de solugdo
a contratar;

VI - estimativa do valor da contratag¢do, acompanhada dos precos unitarios
referenciais, das memorias de cdlculo e dos documentos que lhe dado
suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a Administra¢do
optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da licitagdo;

VII - descrigdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas a manutengdo e a assisténcia técnica, quando for o caso,

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratag¢do;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade
e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administra¢do previamente a
celebragdo do contrato, inclusive quanto a capacitagdo de servidores ou de
empregados para fiscalizagdo e gestdo contratual;

XI - contratagées correlatas e/ou interdependentes,

XII - descri¢do de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros
recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de
bens e refugos, quando aplicavel;

XIII - posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratag¢do para o
atendimento da necessidade a que se destina.



§ 2° O estudo técnico preliminar deverd conter ao menos os elementos
previstos nos incisos I, IV, VI, VIII e XIII do § 1°deste artigo e, quando ndo
contemplar os demais elementos previstos no referido paragrafo, apresentar
as devidas justificativas.

$ 3% Em se tratando de estudo técnico preliminar para contrata¢do de obras
e servigos comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo
para a aferi¢do dos padrées de desempenho e qualidade almejados, a
especifica¢do do objeto podera ser realizada apenas em termo de referéncia
ou em projeto basico, dispensada a elaboragdo de projetos.

1.12. Da execucdo, assim dispde o Decreto n® 10.947, de 25 de janeiro de 2022:

Art. 17. O setor de contratagoes verificard se as demandas encaminhadas
constam no Plano de Contrata¢des Anual anteriormente a sua execugdo.

pardgrafo unico. As demandas que ndo constarem do plano de contratag¢oes
anual ensejardo a sua revisdo, caso justificadas, observado o disposto no art.
16.

Art. 18. As demandas constantes do plano de contratacoes anual serdo
formalizadas em processo de contratagdo e encaminhadas ao setor de
contratacoes com a antecedéncia necessdria ao cumprimento da data
pretendida de que trata o inciso V do caput do art. 8°, acompanhadas de
instrugdo processual, observado o disposto no §1°do art. 11.

1.13. O Planejamento da Contratagio, para cada servi¢o a ser contratado,
consistira nas seguintes etapas: [ - designacdo formal da equipe de
Planejamento da Contratacio pela autoridade competente do setor de
licitagoes; II - Elabora¢ao de Estudo Técnico Preliminar; III - Elaboracao do
Gerenciamento de Riscos, IV - Elaboracdo de Termo de referéncia ( para
servicos comuns de engenharia), V - Elaboracao de Anteprojeto ou Projeto
Basico (para Obras ou servigos especiais de engenharia);

1.13.1. Regra especifica para contratacdes de Obras e Servigos Comuns de
Engenharia, IN n° 58, de 08 de agosto de 2022:

Art. 15. Quando da elabora¢do do ETP para a contratagdo de obras e
servigos comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo
para a aferi¢do dos padroes de desempenho e qualidade almejados, a
especificacdo do objeto podera ser realizada apenas em termo de referéncia
ou em projeto basico, dispensada a elaboragdo de projetos, conforme disposto
no § 3°do art. 18 da Lei n° 14.133, de 1°de abril de 2021.

1.14. Para a realizacdo dos processos de licitacdo e de contratagdo direta de
servigos que dispde a Lei de Licitagdes e Contratos n® 14.133, de 1° de abril de
2021, devera ser aplicada, no que couber, a Instru¢do Normativa n°® 5, de 26 de
maio de 2017, disponivel em
<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-n
ormativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada>,

conforme autorizagdo expressa na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 98, de 26
de dezembro de 2022, disponivel em:
<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-n

ormativas/instrucao-normativa-seges-me-no-98-de-26-de-dezembro-de-2022>,



https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada
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observando as regras e critérios para elaboracdo do or¢amento de referéncia de
Obras e servicos de engenharia, contratados e executados com recursos da
Unido, dispostos no Decreto n° 7.983, de 2013, disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ Ato2011-2014/2013/Decreto/D7983.htm
>, conforme Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 91, de 06 de dezembro de
2022, disponivel em:

<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-n

ormativas/instrucao-normativa-seges-me-no-91-de-16-de-dezembro-de-2022> e
demais normativos legais pertinentes;

1.15. As demandas deverao constar no Plano de Contratacdes Anual
anteriormente a sua execucao, conforme Decreto n° 10.947, de 25 de janeiro de
2022, que regulamenta o inciso VII do caput do art. 12 da Lei n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021, para dispor sobre o plano de contratagdes anual e instituir o
Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes no ambito da
administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional, disponivel em:

<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ at02019-2022/2022/decreto/D10947.htm
>,

2. DOS PROCEDIMENTOS NAS AREAS DEMANDANTES EXTERNAS OU
INTERNAS A SEINFRA

2.1. PROCEDIMENTOS NAS AREAS DEMANDANTES EXTERNAS:
unidades académicas e orgaos da UFG (exceto SEINFRA);

2.1.1. Autuar processo no Sistema Eletronico de Informagdes - SEI —
tipo: ADMINISTRACAO GERAL — COMUNICACAO OFICIAL;

2.1.2. Inserir e editar o “Documento de Formalizacdo da Demanda -
DFD” - modelo disponivel no SEI (conforme modelo do anexo II a IN n°
05/2017). Base Legal: inciso I, art. 21 da Instru¢do Normativa n°
05/2017, disponivel em:
<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instr
ucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atua
lizada>; o DFD, preferencialmente, deve ser assinado pelo diretor ou
responsavel pela unidade/6rgdo, e constar no minimo:

2.1.2.1. SETOR REQUISITANTE (Unidade/Setor/Departamento);
2.1.2.2. RESPONSAVEL PELA DEMANDA;

2.1.2.3. E-mail e TELEFONE PARA CONTATO;

2.1.2.4. OBJETO (servigo a ser contratado);

2.1.2.5. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO;

2.1.2.6. INDICACAO DE MEMBROS (minimo de 1 servidor efetivo,
sendo preferencialmente, o Diretor e/ou Agente de Compras) para
compor a Equipe de Planejamento da Contratacdo. Cada servidor
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indicado deverd ser informado com nome completo, cargo, matricula
SIAPE, CPF e e-malil institucional para contato. Informar, se for o caso,
o nome do servidor que, ird coordenar a etapa de planejamento na
unidade; o servidor devera estar apto ou providenciar o cadastro junto ao
6rgdo cadastrador, para registro dos Estudos Técnicos Preliminares -
ETP, no Sistema ETP digital.

Obs: A instrugdo Normativa (IN) N° 58/2022, atualizou a IN n° 40/2022
assim, consta a obrigatoriedade da elaboracdo dos Estudos Técnicos
Preliminares - ETP para a aquisi¢ao de bens e a contratagdo de servigos e
obras, no ambito da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e
fundacional, registrando-o no Sistema ETP digital. Base legal:
<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instr

ucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-358-de-8-de-agosto-de-2
022>,

2.1.2.7. DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA (CENTRO DE
CUSTO E RUBRICA ORCAMENTARIA);

2.1.2.8. Consultar ¢ manifestar acerca da inclusao prévia, da obra e/ou
servico, no Plano de Contratagdo Anual -PGC, do respectivo exercicio.
As demandas que ndo constarem do plano de contratagdes anual ensejara
a sua revisdo, caso justificadas, observado o disposto nos artigos 17 e 16
da seguinte base legal: Decreto n® 10.947, de 25 de janeiro de 2022,
disponivel em: <

http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-2022/2022/decreto/D109
47 htm>.

2.1.2.8.1. A manifestacdo de Planejamento citada no subitem
acima, devera constar, para o correto preenchimento do Termo de
Referéncia. Assim, deve ser informado:

2.1.2.8.1.1. O objeto da contratacio previsto no Plano de
Contratagdo Anual - PCA, do ano de (xxxx), conforme
detalhamento a seguir:

[. ID PCA no PNCP (n° de identificagdo do Plano de
Contratacdo Anual no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas);

II.  Data de publicagao no PNCP;

III. ID do item no PCA (identificagdo do item no Plano de
Contratacao Anual);
IV.  Classe/Grupo;
V.  Identificador da futura contratagao.

Importante! Os dados acima podem ser obtidos a partir de
consultas ao Plano de Contratacio Anual - PCA, do ano
correspondente, disponivel no site do Portal Nacional de
Contratacoes Publicas -
PNCP:<https://www.gov.br/pncp/pt-br>.



https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D10947.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D10947.htm
https://www.gov.br/pncp/pt-br

OBS: VERIFICAR O TIPO DE SERVICO E AS DEMANDAS DOCUMENTAIS
DE ACORDO COM O TIPO DE SERVICO A SER SOLICITADO
(CONFORME: ITEM 3 ¢ SUBITENS DESTA INSTRUCAO).

2.1.3. Elaborar OFICIO SEI a Secretaria de Infraestrutura (autoridade
superior da SEINFRA), informando a demanda a ser contratada;

2.1.4. Tramitar o processo a SEINFRA para demais procedimentos e
AGUARDAR RETORNO com a Portaria anexada, para iniciar o
proximo subitem (Estudos Técnicos Preliminares);conforme subitem
2.1.8. em diante.

PROCESSO ENCAMINHADO A SEINFRA
NA SEINFRA

2.1.6. Emitir Portaria da Comissao de Planejamento da Contratacio,
que sera integrada por membro(s) da unidade externa indicado(s) pelo
demandante e membro(s) da SEINFRA indicado(s) pela SECRETARIA;

2.1.7. Retornar o processo ao demandante, para inicio da fase de
planejamento, conforme Art. 20 da Instru¢do Normativa n® 05, de 26 de
maio de 2017, disponivel em:
<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instr
ucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atua
lizada>;

2.1.7.1. Elaborar os Estudos Técnicos Preliminares - ETP, em
conjunto com os membros designados na portaria da
Comissao de Planejamento e auxiliar, se necessario, a area
demandante a registrar o ETP no Sistema ETP digital,
conforme manual disponivel no Portal de Compras do Governo
Federal:
<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais
/manual-etp-digital-pdf/manual-etp-versao-2.pdf>; Base legal:
Instrucdo Normativa SEGES n°® 58, de 08 de agosto de 2022,
disponivel em: <
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao
/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-
agosto-de-2022)>;

2.1.7.2. Assinar eletronicamente o Estudo Técnico Preliminar
via sistema ETP digital no Sistema de Compras do Governo
Federal “Comprasgov’;

Obs.: E de responsabilidade da unidade demandante a insercdo dos dados no
sistema ETP digital, através do sistema:comprasgovernamentais.gov.br conforme
normativos pertinentes ¢ OFICIO CIRCULAR n° 5/2020/DMP/UFG, disponivel

em: <https://www.dmp.ufg.br/p/34386-oficio-circular-05-2020>.
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2.1.7.3. Elaborar o Gerenciamento de Riscos, em conjunto
com os membros designados na portaria da Comissao de
Planejamento, culminando na Matriz de Gerenciamento de
Riscos, esta, deve ser incluida no sistema Matriz de Risco -
MR digital, na plataforma “Comprasnet”.

Atentar-se quanto as disposi¢des no paragrafo unico do artigo 25 da IN n°® 05/2017 “ A
responsabilidade pelo Gerenciamento de Riscos compete a equipe de Planejamento da
Contratacdo devendo abranger as fases do procedimento da contratagdo previstas no art.
19”; quais sejam, “I - Planejamento da Contratacao;Il - Sele¢do do Fornecedor; e III -
Gestao do Contrato”; e artigos 22 ¢ 103 da Lei n® 14.133/2021 referente a alocagdo de
matriz de riscos na fase contratual;

Importante! Para atendimento aos subitens 2.1.7.1., 2.1.7.2. e 2.1.7.3. Todos os
membros designados na portaria e que participaram da elabora¢do do ETP Digital, MR,
devem possuir acesso ao site de compras governamentais,
https://www.gov.br/compras/pt-br, viabilizando a edi¢do e assinatura do documento
ETP Digital, conforme futorial . Caso algum membro da portaria ndo possua acesso ao
site de compras governamentais, deverdo solicitar a DCOM/UFG seus respectivos
acessos, seguindo os tramites designados por esta no  enderego
eletronico:<https://dcom.ufe.br/n/135116-acesso-ao-etp-digital-e-ao-pgc>;

Excepcionalmente, caso os integrantes da Comissdo de Planejamento ndo tenham ou
estejam impossibilitados de assinar os documentos retro via digital, deverdo incluir no
processo administrativo SEI, a DECLARACAO DE CONCORDANCIA E
ASSINATURA dos membros da Comissao de Planejamento da Contratagao;

2.1.7.4. Tramitar o processo a Coordenacdo de Compras e
Licitacdes da SEINFRA (apds inclusao do ETP digital no
processo administrativo pela unidade demandante), para demais
encaminhamentos

NA DIRETORIA DEMANDANTE

2.1.8. Iniciar a fase de planejamento - Base legal - Art. 20 da Intrugdo
Normativa n® 05, de 26 de maio de 2017, disponivel em:
<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instr
ucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atua
lizada>.

2.1.8.1. Elaborar os Estudos Técnicos Preliminares -ETP, na
plataforma “Comprasnet”, em conjunto com os membros
designados na Portaria da Comissdo de Planejamento da
Contratagdo, conforme manual do ETP Digital, disponivel no
Portal de Compras do Governo Federal, disponivel em:
<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais
/manual-etp-digital-pdf/manual-etp-versao-2.pdf>. Base Legal:
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https://www.gov.br/compras/pt-br
https://www.gov.br/compras/pt-br
https://seinfra.ufg.br/p/45791-termo-de-referencia-digital-como-preencher
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https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-etp-digital-pdf/manual-etp-versao-2.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-etp-digital-pdf/manual-etp-versao-2.pdf

artigos 6° e 7° da Instrugdo Normativa n° 40, de 22 de maio de
2020, disponivel em:
<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislaca
o/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-40-de-22-de-mai
0-de-2020>, alterada pela Base legal: Instru¢do Normativa
SEGES n° 58, de 08 de agosto de 2022, disponivel em:
<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislaca
o/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-d
e-agosto-de-2022>;

2.1.8.2. Assinar eletronicamente o Estudo Técnico Preliminar
via sistema ETP digital no Sistema de Compras do Governo
Federal “Comprasgov”;

Obs.: E de responsabilidade da unidade demandante a insercio dos dados no
sistema ETP digital, através do sistema:comprasgovernamentais.gov.br conforme
normativos pertinentes e OFICIO CIRCULAR n° 5/2020/DMP/UFG, disponivel

em: <https://www.dmp.ufg.br/p/34386-oficio-circular-05-2020>.

2.1.8.2.2. Incluir o arquivo (formato pdf) do ETP digital no
processo administrativo;

2.1.8.3. Elaborar o Gerenciamento de Riscos culminando na
Matriz de Gerenciamento de Riscos, esta, deve ser incluida no
sistema Matriz de Risco - MR digital, na plataforma
“Comprasnet” em conjunto com os membros designados na
Portaria da Comissao de Planejamento.

Atentar-se quanto as disposi¢des no paragrafo unico do artigo 25 da IN n°® 05/2017 “ A
responsabilidade pelo Gerenciamento de Riscos compete a equipe de Planejamento da
Contratagdo devendo abranger as fases do procedimento da contratagdo previstas no art.
19”; quais sejam, “I - Planejamento da Contratacdo;Il - Selecdo do Fornecedor; e III -
Gestao do Contrato”; e artigos 22 e 103 da Lei n® 14.133/2021 referente a alocagdo de
matriz de riscos na fase contratual;

2.1.8.3.1. Anexar arquivo (formato pdf) da MR Digital no
processo SEI;

2.1.8.3.2. Tramitar o processo a SEINFRA para demais
providéncias da fase de planejamento.

Importante! Para atendimento dos subitens 2.1.8.1., 2.1.8.2. e 2.1.8.3. Todos os
membros designados na portaria e que participaram da elaboragdo do ETP Digital, MR,
devem possuir acesso ao site de Compras Governamentais,
https://www.gov.br/compras/pt-br, viabilizando a edi¢do e assinatura do documento
ETP Digital, conforme tutorial Caso algum membro da portaria ndo possua acesso ao
site de compras governamentais, deverdo solicitar a DCOM/UFG seus respectivos
acessos, seguindo os tramites  designados por esta no  endereco
eletronico:<https://dcom.ufg.br/n/135116-acesso-ao-etp-digital-e-ao-pgc>;
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https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-40-de-22-de-maio-de-2020
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-40-de-22-de-maio-de-2020
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https://www.dmp.ufg.br/p/34386-oficio-circular-05-2020
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https://seinfra.ufg.br/p/45791-termo-de-referencia-digital-como-preencher
https://dcom.ufg.br/n/135116-acesso-ao-etp-digital-e-ao-pgc

Excepcionalmente, caso os integrantes da Comissdo de Planejamento ndo tenham ou
estejam impossibilitados de assinar os documentos retro via digital, deverdo incluir no
processo administrativo SEI, a DECLARACAO DE CONCORDANCIA E
ASSINATURA dos membros da Comissdo de Planejamento da Contratagao).

2.2. PROCEDIMENTOS NAS AREAS DEMANDANTES INTERNAS:
Diretorias integrantes da Secretaria de Infraestrutura - SEINFRA/UFG

2.2.1. Autuar processo no Sistema Eletronico de Informagdes - SEI,
tipo: “ PATRIMONIO: OBRAS DE CONSTRUCAO DE IMOVEIS
(INCLUSIVE LICITACAO)” ou “PATRIMONIO: OBRAS DE
REFORMA E RECUPERACAO DE IMOVEIS (INCLUSIVE
LICITACAO)” - conforme o caso;

2.2.2.Inserir e editar o “Documento de Formalizacdo da Demanda -
DFD” - modelo disponivel no SEI (conforme modelo do anexo II a IN n°
05/2017). Base Legal: inciso I, art. 21 da Instrugdo Normativa n°
05/2017, disponivel em:
<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instr
ucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atua
lizada>; o DFD, preferencialmente, deve ser assinado pelo diretor ou
responsavel pelo setor, e constar no minimo:

2.2.2.1. SETOR REQUISITANTE (Unidade/Setor/Departamento);
2.2.2.2. RESPONSAVEL PELA DEMANDA;

2.2.2.3. E-mail e TELEFONE PARA CONTATO;

2.2.2.4. OBJETO (servigo a ser contratado);

2.2.2.5. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO;

2.2.2.6. INDICACAO DE MEMBROS (minimo de 1 servidor efetivo,
sendo preferencialmente, o Diretor e/ou Agente de Compras) para
compor a Equipe de Planejamento da Contratacdo. Cada servidor
indicado deverd ser informado com nome completo, cargo, matricula
SIAPE, CPF e e-mail institucional para contato. Informar, se for o caso,
o nome do servidor que, ira coordenar a etapa de planejamento na
unidade; o servidor devera estar apto ou providenciar o cadastro junto ao
orgdo cadastrador, para registro dos Estudos Técnicos Preliminares -
ETP, no Sistema ETP digital.

Obs: A instrugdo Normativa (IN) N° 58/2022, atualizou a IN n°® 40/2022
assim, consta a obrigatoriedade da elaboracdo dos Estudos Técnicos
Preliminares - ETP para a aquisi¢do de bens e a contratacdo de servigos e
obras, no ambito da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e
fundacional, registrando-o no Sistema ETP digital. Base legal:

<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instr
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https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada
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ucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-358-de-8-de-agosto-de-2
022>,

2.2.2.7. Incluir as informacdes, se houver, da disponibilidade
or¢amentdria (Centro de Custo e Rubrica Or¢camentaria);

2.2.2.8. Consultar e manifestar acerca da inclusdo prévia, da obra e/ou
servigo de engenharia, no Plano de Contratacdo Anual - PCA, do
respectivo exercicio. Caso o item ndo esteja incluido, devera ser
justificado na elaboracdo do ETP Digital. Base legal - Decreto n°
10947, de 25 de janeiro de 2022, disponivel em:

<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ at02019-2022/2022/decreto/D10
947.htm>; Instru¢do Normativa n° 58, de 08 de agosto de 2022,

disponivel em:
<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instr
-normati instrucao-normativa- -n0-58-de-8-de-agosto-de-2

|o
.}
"
Vv

2.2.2.9. A manifestagdo de Planejamento citada no subitem acima,
deverd constar, para o correto preenchimento do Termo de Referéncia.
Assim, deve ser informado:

2.229.1. O objeto da contratagdo previsto no Plano de
Contratagdo Anual - PCA, do ano de (xxxx), conforme
detalhamento a seguir:

I. ID PCA no PNCP (n° de identificacio do Plano de
Contratacdo Anual no Portal Nacional de Contratagoes
Publicas);

II.  Data de publicagao no PNCP;

III. ID do item no PCA (identificacdo do item no Plano de
Contratagdo Anual);
IV.  Classe/Grupo;
V.  Identificador da futura contratagao.

Importante! Os dados acima podem ser obtidos a partir de consultas ao Plano de
Contratacdo Anual - PCA, do ano correspondente, disponivel no site do Portal
Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP:<https://www.gov.br/pncp/pt-br>.

OBS: VERIFICAR O TIPO DE SERVICO E AS DEMANDAS DOCUMENTAIS
DE ACORDO COM O TIPO DE SERVICO A SER SOLICITADO
(CONFORME: ITEM 3 ¢ SUBITENS DESTA INSTRUCAO).

2.2.3. Anexar DESPACHOS INFORMATIVOS;

2.2.4. Tramitar o processo a Diretoria Administrativa - DA/SEINFRA
para demais procedimentos ¢ AGUARDAR RETORNO do processo
instruido com a Portaria de designa¢do da Comissdo de Planejamento da
Contratagdo, para dar inicio ao planejamento (Estudos Técnicos
Preliminares); conforme subitem 2.2.7. em diante.
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NA DIRETORIA ADMINISTRATIVA SEINFRA

2.2.5. Emitir Portaria da Comissdao de Planejamento da
Contratagdo - integrada por membros da Diretoria demandante
(indicados pelo demandante) e membros indicados pela autoridade
superior da SEINFRA;

2.2.6. Retornar o processo a unidade demandante para elaboragao
do Estudo Técnico Preliminar - ETP;

NA DIRETORIA DEMANDANTE

2.2.7. Iniciar a fase de planejamento - Base legal - Art. 20 da Intrugao
Normativa n° 05, de 26 de maio de 2017, disponivel em:
<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instr
ucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atua
lizada>.

2.2.7.1. Elaborar os Estudos Técnicos Preliminares -ETP, na
plataforma “Comprasnet”, em conjunto com os membros
designados na Portaria da Comissdo de Planejamento da
Contrata¢do, conforme manual do ETP Digital, disponivel no
Portal de Compras do Governo Federal, disponivel em:
<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais
/manual-etp-digital-pdf/manual-etp-versao-2.pdf>. Base Legal:
artigos 6° e 7° da Instrugdo Normativa n° 40, de 22 de maio de
2020, disponivel em:
<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislaca
o/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-40-de-22-de-mai
0-de-2020>, alterada pela Base legal: Instru¢do Normativa
SEGES n° 58, de 08 de agosto de 2022, disponivel em:
<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislaca
o/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-d
e-agosto-de-2022>;

2.2.7.1.1. Assinar eletronicamente o Estudo Técnico
Preliminar via sistema ETP digital no Sistema de Compras do
Governo Federal “Comprasgov”;

2.2.7.1.2. Incluir o arquivo (formato pdf) do ETP digital no
processo administrativo SEI;

2.2.7.2. Elaborar,em conjunto com os membros designados na
Portaria da Comissdo de Planejamento, o Gerenciamento de
Riscos culminando na Matriz de Gerenciamento de Riscos,

15


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-etp-digital-pdf/manual-etp-versao-2.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-etp-digital-pdf/manual-etp-versao-2.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-40-de-22-de-maio-de-2020
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-40-de-22-de-maio-de-2020
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-40-de-22-de-maio-de-2020
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022

esta, deve ser incluida no sistema Matriz de Risco - MR
digital, na plataforma “Comprasnet”.

Atentar-se quanto as disposi¢des no paragrafo unico do artigo 25 da IN n°® 05/2017 “ A
responsabilidade pelo Gerenciamento de Riscos compete a equipe de Planejamento da
Contratacdo devendo abranger as fases do procedimento da contratagdo previstas no art.
19”; quais sejam, “I - Planejamento da Contratacao;ll - Sele¢do do Fornecedor; e III -
Gestao do Contrato”; e artigos 22 ¢ 103 da Lei n® 14.133/2021 referente a alocacdo de
matriz de riscos na fase contratual;

2.2.7.2.1. Assinar eletronicamente o0 MR digital no Sistema de
Compras do Governo Federal “Comprasgov’”;

2.2.7.2.2. Incluir o arquivo (formato pdf) do MR digital no
processo administrativo SEI;

2.2.7.3. Elaboracdo de projetos arquitetonicos, etc., conforme
necessidades para atendimento da demanda;

2.2.7.4. Elaboragao de Planilhas de Custos ¢ Formagao de Pregos;

Importante! Para atendimento dos subitens 2.2.7.1., 2.2.7.1.1., 2.2.7.2. e 2.2.7.2.1
Todos os membros designados na portaria e que participaram da elaboracdo do Estudo
Técnico Preliminar - ETP, e da Matriz de Risco - MR, devem possuir acesso ao site de
compras governamentais, https://www.gov.br/compras/pt-br, viabilizando a edi¢do e
assinatura do documento ETP Digital, conforme futorial 2. Caso algum membro da
portaria ndo possua acesso ao site de compras governamentais, deverdo solicitar a
DCOM/UFG seus respectivos acessos, seguindo os tramites designados por esta no
endereco eletronico:<https://dcom.ufg.br/n/135116-acesso-ao-etp-digital-e-ao-pgc>;

Excepcionalmente, caso os integrantes da Comissdo de Planejamento ndo tenham ou
estejam impossibilitados de assinar os documentos retro via digital, deverdo incluir no
processo administrativo SEI, a DECLARACAO DE CONCORDANCIA E
ASSINATURA dos membros da Comissdo de Planejamento da Contratagao).

2.2.8. Tramitar o processo a Diretoria Administrativa -
DA/SEINFRA para continuidade da fase de planejamento
(elaboragdo do TR digital e / ou Projeto Basico).

3. DOCUMENTOS NECESSARIOS NA FASE DE PLANEJAMENTO,
CONFORME OBJETO E  MODALIDADES DE  LICITACAO
(CONCORRENCIA/PREGAO ELETRONICO/DIALOGO COMPETITIVO),
DISPENSA E INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Importante! A fase preparatoria do processo licitatorio ¢é caracterizada pelo
planejamento e deve compatibilizar-se com o Plano de Contratagdes Anual de que trata
o inciso VII do caput do art. da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, sempre que
elaborado, e com as leis or¢camentarias, bem como abordar todas as considerag¢des
técnicas, mercadologicas e de gestdio que podem interferir na contratagdo.Os
documentos necessarios na fase de planejamento, citados nos procedimentos, dependem
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do tipo de servico (Obras, Servicos comuns ou especiais de engenharia), da
modalidade de licitacdo (concorréncia, pregio, ou didlogo competitivo), e se,
Sistema de Registro de Pregos - SRP, previsto no Decreto n® 11.462, de 31 de margo
de 2023

<http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ at02023-2026/2023/decreto/D11462 htm>.

3.1. Concorréncia para contratacio de Obras e Servicos Especiais de
Engenharia :

Conforme a Lei n° 14.133 de 1° de Abril de 2021, a concorréncia € a
modalidade de licitagdo para contratagdo de bens e servigos especiais e
de obras e servicos comuns e especiais de engenharia, cujo critério de

julgamento podera ser:
a) menor preco;
b) melhor técnica ou conteudo artistico;
¢) técnica e preco;
d) maior retorno econdmico;
€) maior desconto;

Importante! Segue o rito procedimental comum disposto nos arts. 17 e 18 da NLLC
(Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos).

3.1.1. Documentos necessarios para a realizacao de licitacio na
modalidade Concorréncia para contratacio de Obras e Servicos
Especiais de Engenharia :

3.1.1.1.  FORMULARIO DE FORMALIZACAO DA
DEMANDA - DFD (para unidades externas e internas a
SEINFRA), modelo disponivel no SEI (conforme modelo do
anexo II a IN n° 05/2017). Base Legal: inciso I, art. 21 da
Instrucdo  Normativa  n°  05/2017,  disponivel em:
<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislaca
o/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio
-de-2017-atualizada>; o DFD, preferencialmente, deve ser
assinado pelo diretor ou responsavel pela unidade/orgdo, e
constar no minimo:

3.1.1.1.2. SETOR REQUISITANTE
(Unidade/Setor/Departamento);

3.1.1.1.3. RESPONSAVEL PELA DEMANDA;
3.1.1.1.4. E-mail e TELEFONE PARA CONTATO;
3.1.1.1.5. OBJETO (servico a ser contratado);
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3.1.1.1.6  JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO;

3.1.1.1.7. INDICACAO DE MEMBROS (minimo de 1 servidor
efetivo, sendo preferencialmente, o Diretor e/ou Agente de
Compras) para compor a Equipe de Planejamento da
Contratagdo. Cada servidor indicado devera ser informado com
nome completo, cargo, matricula SIAPE, CPF e e-mail
institucional para contato. Informar, se for o caso, o nome do
servidor que, ird coordenar a etapa de planejamento na unidade; o
servidor devera estar apto ou providenciar o cadastro junto ao
orgdo cadastrador, para registro dos Estudos Técnicos
Preliminares - ETP, no Sistema ETP digital.

Obs: A instrugdo Normativa (IN) N° 58/2022, atualizou a IN n°® 40/2022

assim,

consta a obrigatoriedade da elaboragdo dos Estudos Técnicos

Preliminares - ETP para a aquisicao de bens e a contrata¢ao de servigos e

obras,

no ambito da Administragdo Publica Federal direta, autarquica e

fundacional, registrando-o no Sistema ETP digital. Base legal:
<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instr

ucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2

022>

3.1.1.2.  Informar (se houver) DISPONIBILIDADE
ORCAMENTARIA (CENTRO DE CUSTO E RUBRICA
ORCAMENTARIA);

3.1.1.3. Consultar ¢ manifestar acerca da inclusdo prévia, da
obra ¢/ou servigo, no Plano de Contratacio Anual - PCA, do
respectivo exercicio. As demandas que ndo constarem do plano
de contratagdes anual ensejard a sua revisdo, caso justificadas,
observado o disposto nos artigos 17 e 16 da seguinte base legal:
Decreto n° 10.947, de 25 de janeiro de 2022, disponivel em: <
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ ato2019-2022/2022/decret
0/D10947.htm>.

3.1.1.4. A manifestagdo de Planejamento citada no subitem
acima, devera constar, para o correto preenchimento do Termo de
Referéncia. Assim, deve ser informado:

3.1.1.4.1. O objeto da contratacdo previsto no Plano de
Contratacdo Anual - PCA, do ano de (xxxx), conforme
detalhamento a seguir:

VL. ID PCA no PNCP (n° de identificagdo do Plano de
Contratagdo Anual no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas);

VII.  Data de publicacdo no PNCP;

VIII. ID do item no PCA (identificagdo do item no Plano de
Contratagdo Anual);
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IX.  Classe/Grupo;
X. Identificador da futura contratacao.

Importante! Os dados acima podem ser obtidos a partir de
consultas ao Plano de Contratagdo Anual - PCA, do ano
correspondente, disponivel no site do Portal Nacional de
Contratacoes Publicas - PNCP:<https://www.gov.br/pncp/pt-br>.

3.1.1.5.0FICIO (somente para Unidades/Orgdos externos a
SEINFRA), conforme item 2.1. desta Base de Conhecimento

DOCUMENTOS QUE DERAM SUPORTE 3 claboragao do
ETP digital (relacionados, cronologicamente), em consonincia ao
art. 9 da IN SEGES n° 58, de 08 de agosto de 2022;

3.1.1.6. ESTUDOS PRELIMINARES — conforme diretrizes da
IN n° 58, de 08 de agosto de 2022, aplicando no que couber a IN
n°® 05, de 26 maio de 2017 e suas atualizagdes, disponivel em:
<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislaca
o/instrucoes-normativas>.

3.1.1.7. ETP DIGITAL (arquivo) - IN SEGES n° 58/2022;

3.1.1.7.1. DECLARACAO DE CONCORDANCIA E
ASSINATURA dos membros da Comissao de
Planejamento da Contratacio (Excepcionalmente,
caso os integrantes da Comissao de Planejamento nao
tenham ou estejam impossibilitados de assinar os
documentos retro via digital, deverdo incluir no
processo administrativo SEI);

3.1.1.8. MAPA DE GERENCIAMENTO DE RISCOS/ MAPA
DE RISCO - Gerenciamento de Risco, conforme modelo
disponivel no Anexo V e normas nos arts. 25 e 26 da IN n°
05/2017:
(https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislaca
o/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio
-de-2017-atualizada);

3.1.1.8.1. DECLARACAO de assinatura e
concordancia com o arquivo do Gerenciamento de
Risco Digital (Excepcionalmente, caso os integrantes
da Comissao de Planejamento nao tenham ou estejam
impossibilitados de assinar o documento retro via

digital, deverdo incluir no processo administrativo
SEI);

3.1.1.9. PLANILHA DE COMPOSICAO E FORMACAO DE
CUSTOS (Equipe de Planejamento/Depto. demandante);
observando as diretrizes constantes nos modelos disponibilizados
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pela Advocacia Geral da Unido - AGU, disponivel em:
<https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/ceu/modelos/licit

acoesecontratos/modelos-da-lei-14-133-21-para-pregao=>.

3.1.1.9.1. Para fins de elaboracio do orcamento de
referéncia de Obras e Servigos Especiais de engenharia,
conforme disposto na Instru¢do Normativa SEGES/ME n°
91, de 16 de dezembro de 2022, disponivel em:
<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/l

egislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-sege
s-me-no-91-de-16-de-dezembro-de-2022>, devera ser

aplicado o Decreto n® 7.983, de 8 de abril de 2013,
disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ Ato2011-2014/20
13/Decreto/D7983 .htm> ;

3.1.1.9.2. o0 6rgdo ou entidade deve elaborar a Planilha de
Custos e Formacdo de Precos de acordo com as
peculiaridades da Obra ou Servigo Especial de engenharia
, € ainda, estar em compatibilidade, com um dos regimes
de execugdo previstos no art. 46, da Lei n° 14.133, de 1°
de abril de 2021, disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-2022/202
1/lei/L.14133.htm>, quais sejam: I - empreitada por
preco unitario; II - empreitada por prego global; III -
contratagdo por tarefa; IV - fornecimento de prestacao de
servico associado. Devera acompanhar a Planilha de
Custos ¢ Formagao de Pregos:

3.1.1.9.2.1. Cronograma fisico-financeiro
(conforme o caso);

3.1.1.9.2.2. Composicao do BDI (conforme o
caso);

3.1.1.9.2.3. Orcamentos (caso seja utilizada a IN
65/2021), comprovantes da pesquisa de
precos/cotacdes - minimo 03 propostas. Para a
FORMALIZACAO da pesquisa de pregos direto
com fornecedores, utilizar o modelo de
SOLICITACAO DE ORCAMENTO, arquivo
modelo no link:
<https://dcom.ufg.br/p/19486-pesquisas-de-preco-i
n-n-65-2021-e-boas-praticas>,devidamente
adequado;

3.1.1.10. PROJETOS ESPECIFICOS (exemplo:
estrutural, hidraulica, elétrica etc.) e as respectivas
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anotagdes de responsabilidade técnicas - ART ou Registro
de Responsabilidade Técnica - RRT, conforme o caso.
3.1.1.11. PROJETO BASICO (Elaborado pela Equipe
de Planejamento SEINFRA), conforme diretrizes da Lei
n® 14.133/2021 e normativos pertinentes; Modelo de
TR/Projeto disponivel no site da Advocacia Geral da
Unido - AGU bem como, no Sistema Eletronico de
Informacdes - SEI processo 23070.000222/2023-07;
considerar os critérios de julgamento, quais sejam: a)
menor preco b) melhor técnica ou contetido artistico c)
técnica e prego d) maior retorno econdmico €) maior
desconto, conforme art. 6°, inciso XXXVIII da Lei n°
14.133/2021 e demais normativas.

3.1.1.12. Comprovacao de divulgacdo de Intencdo de
Registro de Precos - IRP no sistema de Compras do
Governo Federal , conforme o caso. Ressaltando que, a
consolidacdo do Projeto Basico deverd considerar o
resultado da IRP.

3.1.1.13. DECLARACAO DE CONCORDANCIA E
ASSINATURA dos membros da Comissdao de
Planejamento da Contratacdo, em relagdo ao Projeto
Basico.

Importante! Para atendimento dos subitens 3.1.1.7. e 3.1.1.8. Todos os membros
designados na portaria e que participaram da elaboragcdo do ETP e Mapa de
Gerenciamento de Riscos MR-digital, devem possuir acesso ao site de Compras
Governamentais, https:// www.gov.br/compras/pt-br, viabilizando a edigdao e assinatura
do documentos. Caso algum membro da Portaria da Comissdo de Planejamento nao
possua acesso ao site de Compras Governamentais, deverdo solicitar a DCOM/UFG
seus respectivos acessos conforme as orientacdes disponiveis em: <

https://dcom.ufg.br/n/110214-solicitacoes-de-acesso-ao-siasg>.

Excepcionalmente, caso os integrantes da Comissao de Planejamento nao tenham ou
estejam impossibilitados de assinar os documentos retro via digital, deverdo incluir no
processo administrativo SEI, a DECLARACAO DE CONCORDANCIA E
ASSINATURA dos membros da Comissao de Planejamento da Contratagao)

3.1.1.14. DESPACHOS ADMINISTRATIVOS
PERTINENTES ENVIADOS A DIRETORIA
ADMINISTRATIVA DA SEINFRA;
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3.2. Pregio eletronico para contratacio de Servicos Comuns de Engenharia

De acordo com a Lei n° 14.133 de 1° de Abril de 2021, o pregdo ¢
a modalidade de licitacdo obrigatéria para aquisi¢do de bens e
servicos comuns, cujo critério de julgamento podera ser o de
menor preco ou o de maior desconto.

Importante! Nesta modalidade segue o rito disposto no artigo 17 da NLLC (Nova Lei de
Licita¢des e Contratos Administrativos).

3.2.1. Documentos necessarios para realizacao de licitacido na modalidade
de Pregio eletronico para contratacio de Servicos Comuns de Engenharia:

3.2.1.1. DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD (para
unidades externas e internas a SEINFRA), modelo disponivel no SEI (conforme modelo
do anexo II a IN n°® 05/2017). Base Legal: inciso I, art. 21 da Instru¢do Normativa n°
05/2017, disponivel em:
<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativ
as/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada>; 0 DFD,
preferencialmente, deve ser assinado pelo diretor ou responsavel pela unidade/orgao.

3.2.1.2. OFICIO (somente para Unidades/Orgios externos & SEINFRA), conforme item
2.1. desta Base de Conhecimento;

3.2.1.3. DOCUMENTOS QUE DERAM SUPORTE a elaboragdao do ETP digital
(relacionados, cronologicamente), em consonancia ao art. 9 da IN SEGES n° 58, de 08
de agosto de 2022;

3.2.1.4. ESTUDOS PRELIMINARES - conforme
diretrizes da IN n°® 58, de 08 de agosto de 2022, aplicando
no que couber a IN n° 05, de 26 maio de 2017 e suas

atualizacdes, disponivel em:
<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/l

egislacao/instrucoes-normativas>.

3.2.1.4.1. ETP DIGITAL (arquivo) - IN SEGES n°
58/2022;

3.2.1.5. DECLARACAO DE CONCORDANCIA E
ASSINATURA dos membros da Comissdo de
Planejamento da Contratacdao (Excepcionalmente, caso os
integrantes da Comissao de Planejamento ndo tenham ou
estejam impossibilitados de assinar os documentos retro

via digital, deverdo incluir no processo administrativo
SEI);

3.2.1.6. MAPA DE GERENCIAMENTO DE RISCOS/
MAPA DE RISCO - Gerenciamento de Risco, conforme
modelo disponivel no Anexo V e normas nos arts. 25 e 26
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da IN n° 05/2017:
(https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/le
gislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-
de-26-de-maio-de-2017-atualizada);

3.2.1.6.1. DECLARACAO de assinatura e
concordancia com o arquivo do Gerenciamento de
Risco Digital (Excepcionalmente, caso os integrantes da
Comissdao de Planejamento nao tenham ou estejam
impossibilitados de assinar o documento retro via digital,
deverdo incluir no processo administrativo SEI);

32.1.7. PLANILHA DE COMPOSICAO E
FORMACAO DE  CUSTOS  (Equipe de
Planejamento/Depto.  demandante); observando as
diretrizes constantes nos modelos disponibilizados pela
Advocacia Geral da Unido - AGU, disponivel em:
<https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/model
os/licitacoesecontratos/modelos-da-lei-14-133-2 1 -para-pr
€gao>.

3.2.1.7.1. Para fins de elaboracio do orcamento de
referéncia de servicos comuns de engenharia, conforme
disposto na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 91, de 16

de dezembro de 2022, disponivel em:
<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/l
islacao/inst -normativas/instrucao-normativa-

s-me-no-91-de-16-de-dezembro-de-2022>, devera ser
observado, no que couber, o Decreto n° 7.983, de 8 de
abril de 2013, disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ Ato2011-2014/20
13/Decreto/D7983.htm> ; Podera ser utilizada a IN
65/2021, para elabora¢do do orcamento, com as devidas
justificativas,

<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/l

egislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-sege
s-me-no-65-de-7-de-julho-de-2021>.

3.2.1.7.2. o 6rgdo ou entidade deve elaborar a Planilha de
Custos e Formacgdao de PrecossMAPA DE PRECOS de
acordo com as peculiaridades do servigo de engenharia
(ressaltamos que a modalidade Pregio Eletronico
aplica-se aos servicos comuns, incluidos os comuns de
engenharia, julgamento menor preco ou maior
desconto), e ainda, estar em compatibilidade, com um dos
regimes de execucdo previstos no art. 46, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, disponivel em:

<http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-2022/202
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1/1ei/L14133.htm>, quais sejam: I - empreitada por
pre¢o unitario; II - empreitada por pregco global; III -
contratacdo por tarefa; IV - fornecimento de prestagao de
servigo associado. Deverd acompanhar a Planilha de
Custos ¢ Formagao de Pregos:

3.2.1.7.2.1. Cronograma fisico-financeiro
(conforme o caso);

3.2.1.7.2.2. Composicao do BDI (conforme o
caso);

3.2.1.7.3. MAPA COMPARATIVO DE PRECOS,
evidenciando os quantitativos e pregos unitarios e totais
dos itens bem como, o método utilizado para computo do
preco estimado; acompanhado por:

3.2.1.7.3.1. Or¢camentos (caso seja utilizada a IN
65/2021), comprovantes da pesquisa de
precos/cotacdes - minimo 03 propostas. Para a
FORMALIZACAO da pesquisa de pregos direto
com fornecedores, utilizar o modelo de
SOLICITACAO DE ORCAMENTO, arquivo
modelo no link:
<https://dcom.ufg.br/p/19486-pesquisas-de-preco-i
n-n-65-2021-e-boas-praticas>,devidamente

adequado. Os orcamentos devem ser anexados as
requisicoes de servicos efetuadas no Sistema
Integrado Patrimonio, Administragao e Contratos -

SIPAC;
3.2.1.7.4. DOCUMENTO DA REQUISICAO DE
SERVICO - SIPAC (Elaborado pela Unidade
Demandante);

32.1.7.5. RELATORIO DOS ITENS/SERVICOS
COM AS REQUISICOES - SIPAC (Elaborado pela
Unidade de Compras e Licitagcdes - SEINFRA);

3.2.1.7.6. RELATORIO DOS SERVICOS A SEREM
LICITADOS - SIPAC (Elaborado pela Unidade de
Compras e Licitagdes - SEINFRA);

3.2.1.7.7. PROJETOS ESPECIFICOS e as devidas
anotacoes de responsabilidade técnicas - ART ou Registro
de Responsabilidade Técnica - RRT, conforme o caso.
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3.2.1.7.8. TERMO DE REFERENCIA (Elaborado pela
Equipe de Planejamento SEINFRA), conforme diretrizes
do Anexo V e normas dos arts: 28, 29 ¢ 30 da IN n°
05/2017:

(https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/le

gislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-
de-26-de-maio-de-2017-atualizada) ¢ da IN SEGES ME

n°® 81, de 25 de novembro de 2022 (dispde sobre a
elaboracdo do Termo de Referécia - TR, para a aquisi¢do
de bens e a contratacdo de servigos, no ambito da
administracdo publica federal direta, autarquica e
fundacional, e sobre o sistema TR digital), disponivel
em:
<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/l
egislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-sege
s-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022>; exceg¢des a
elaboragdo do TR Art. 11. A elaboragdo do TR ¢
dispensada na hipdtese do inciso III do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021, nas adesdes a atas de registro de pregos e
nos casos de prorrogagdes dos contratos de servigos e
fornecimentos continuos.

Modelo de TR disponivel no site da Advocacia Geral da
Unido - AGU bem como, no Sistema Eletronico de
Informagdes - SEI processo 23070.000222/2023-07;

3.2.1.7.8.1. Ao elaborar o Termo de Referéncia
(TR) com varios itens, ou quando houver mais de
uma requisicdo SIPAC, devera ser observada a
sequéncia dos itens dispostos no Relatério do
processo de compras cadastrado no sistema SIPAC
(a sequéncia dos itens devera ser mantida no
Termo de Referéncia, bem como, no sistema
Comprasgov);

3.2.1.7.8.2. Caso o servico, excepcionalmente
inclua fornecimento de pecgas/materiais, a
requisicdo do SIPAC deverd ser elaborada em
separado dos servicos. Posteriormente as
requisi¢des serdo tratadas e juntadas pelo
departamento de compras;

3.2.1.7.8.3. O Termo de Referéncia (TR) devera
ser elaborado, observando o tipo de servigo a ser
contratado, a legislacdo vigente e inser¢ao dos
dados no sistema TR digital, conforme Manual
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Técnico  Operacional  disponivel em: <
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-inform
acao/manuais/manual-tr-digital/Manual-Termo-de-

Referencia-Digital>;

3.2.1.7.8.3.4.Comprovagdo de divulgacdo de
Inten¢do de Registro de Precos - IRP no sistema
de Compras do Governo Federal , conforme o
caso. Ressaltando que, a consolidagdo do Termo
de Referéncia devera considerar o resultado da
IRP.

3.2.1.7.8.3.5. Assinar eletronicamente o Termo
de Referéncia via sistema TR digital no Sistema
de Compras do Governo Federal “Comprasgov”.
3.2.1.7.8.4. Incluir o arquivo (formato pdf) do TR
digital no processo administrativo SEI;

Importante! Para atendimento dos subitens 3.2.1.4.1, 3.2.1.6. e 3.2.1.7.8.3.1. Todos
os membros designados na portaria e que participaram da elaboracdo do ETP, Mapa de
Risco e TR digital, devem possuir acesso ao site de Compras Governamentais,
https: r/compras/pt-br, viabilizando a edi¢do e assinatura do documentos,
Caso algum membro da Portaria da Comissdao de Planejamento ndo possua acesso ao
site. de Compras Governamentais, deverdo solicitar 8 DCOM/UFG seus respectivos
acessos conforme as orientacdes disponiveis em: <

https://dcom.ufg.br/n/110214-solicitacoes-de-acesso-ao-siasg>.

Excepcionalmente, caso os integrantes da Comissao de Planejamento ndo tenham ou
estejam impossibilitados de assinar os documentos retro via digital, deverdo incluir no
processo administrativo SEI, a DECLARACAO DE CONCORDANCIA E
ASSINATURA dos membros da Comissao de Planejamento da Contratagdo)

3.2.1.7.8.5. DESPACHOS
ADMINISTRATIVOS PERTINENTES
ENVIADOS A DIRETORIA

ADMINISTRATIVA DA SEINFRA;

3.3. Dialogo Competitivo para contratacdo de Obras e Servicos Especiais de
Engenharia

De acordo com definicdo constante do Art. 6°, inciso XLII da Lei
n° 14.133, de 1° de Abril de 2021, Dialogo Competitivo é:

modalidade de licitagdo para contrata¢do de obras, servigos e compras em
que a Administragdo Publica realiza didlogos com licitantes previamente
selecionados mediante critérios objetivos, com o intuito de desenvolver uma
ou mais alternativas capazes de atender as suas necessidades, devendo os
licitantes apresentar proposta final apos o encerramento dos didlogos.
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A modalidade didlogo competitivo,conforme dispde o artigo 32
da NLLC, podera ser adotada quando:

I - vise a contratar objeto que envolva as seguintes condigoes:
a) inovagdo tecnologica ou técnica,

b) impossibilidade de o orgdo ou entidade ter sua necessidade
satisfeita sem a adaptacdo de solugoes disponiveis no mercado, e

¢) impossibilidade de as especificagoes técnicas serem definidas
com precisdo suficiente pela Administra¢do,

1I - verifique a necessidade de definir e identificar os meios e as
alternativas que possam satisfazer suas necessidades, com destaque para os
seguintes aspectos.:

a) a solugdo técnica mais adequada,

b) os requisitos técnicos aptos a concretizar a solugdo jd
definida;

¢) a estrutura juridica ou financeira do contrato;

I - (VETADO).

Importante! Nesta modalidade de licitagdo segue o rito disposto no artigo 32 da NLCC

(Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos).

Art. 32, inciso 1I, § 1° Na modalidade didalogo competitivo, serdo
observadas as seguintes disposi¢oes:

I - a Administracdo apresentard, por ocasido da divulgacio do
edital em sitio eletronico oficial, suas necessidades e as exigéncias jd
definidas e estabelecera prazo minimo de 25 (vinte e cinco) dias uteis para
manifestagdo de interesse na participagdo da licitagdo, (Grifamos).

Il - os critérios empregados para pré-selecio dos licitantes
deverdo ser previstos em edital, e serdo admitidos todos os interessados que
preencherem os requisitos objetivos estabelecidos; (Grifamos).

Il - a divulgagdo de informacgées de modo discriminatorio que
possa implicar vantagem para algum licitante serd vedada,

1V - a Administra¢do ndo poderd revelar a outros licitantes as
solugbes propostas ou as informagées sigilosas comunicadas por um licitante
sem o seu consentimento;

V - a fase de didlogo poderd ser mantida até que a
Administragdo, em decisdo fundamentada, identifique a solu¢cdo ou as
solugoes que atendam as suas necessidades,

VI - as reunides com os licitantes pré-selecionados serdo
registradas em ata e gravadas mediante utilizacdo de recursos tecnologicos
de daudio e video, (Grifamos).

27



VII - o edital podera prever a realizacdo de fases sucessivas,
caso em que cada fase poderad restringir as solugées ou as propostas a serem
discutidas, (Grifamos).

VIII - a Administracdo deverd, ao declarar que o didlogo foi
concluido, juntar aos autos do processo licitatorio os registros e as gravagoes
da fase de didlogo, iniciar a fase competitiva com a divulgag¢do de edital
contendo a especificacdo da solu¢do que atenda as suas necessidades e os
critérios objetivos a serem utilizados para sele¢do da proposta mais vantajosa
e abrir prazo, ndo inferior a 60 (sessenta) dias uteis, para todos os licitantes
pré-selecionados na forma do inciso Il deste pardgrafo apresentarem suas
propostas, que deverdo conter os elementos necessarios para a realizag¢do do
projeto, (Grifamos).

IX - a Administragcdo podera solicitar esclarecimentos ou ajustes
as propostas apresentadas, desde que ndo impliquem discrimina¢do nem
distor¢am a concorréncia entre as propostas,

X - a Administragdo definira a proposta vencedora de acordo
com critérios divulgados no inicio da fase competitiva, assegurada a
contratagdo mais vantajosa como resultado, (Grifamos).

XI - o didlogo competitivo sera conduzido por comissdo de
contratagdo composta de pelo menos 3 (trés) servidores efetivos ou
empregados  publicos pertencentes aos quadros permanentes da
Administragdo, admitida a contratagdo de profissionais para assessoramento
técnico da comissdo;

XII - (VETADO).

§ 2° Os profissionais contratados para os fins do inciso XI do §
1° deste artigo assinardo termo de confidencialidade e abster-se-do de
atividades que possam configurar conflito de interesses.(Grifamos).

Diante as instru¢des acima depreende-se, o seguinte fluxo:

Indicacdo da(s)

Prazo minime de soluciolBes) que

Instauracdo da

Puicacions | | pdmsoe | | Feundmcomos | g | st
contratacdo ; N necessidade(s)
interessaclos

da Administraggo

Fase competitiva:

Apresentagao de Sele¢do da proposta mais

Novo edital para propostas, pelos -
- - . vantajosa, de acordo com
contratagdo da solugdo participantes da fase de N X
. . _ o critério estabelecido no
desejada didlogos, para realizacdo

do projeto selecionado novo edital
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3.3.1. Documentos necessarios para realizacio de Licitacio na modalidade
Dialogo Competitivo para contratacio de Obras e Servicos Especiais de

Engenharia

3.3.1.1.  FORMULARIO DE FORMALIZACAO DA
DEMANDA - DFD (para unidades externas e internas a
SEINFRA), modelo disponivel no SEI (conforme modelo do
anexo II a IN n° 05/2017). Base Legal: inciso I, art. 21 da
Instru¢gdo  Normativa  n°  05/2017,  disponivel em:
<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislaca
o/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio
-de-2017-atualizada>; o DFD, preferencialmente, deve ser
assinado pelo diretor ou responsavel pela unidade/orgio, e
constar no minimo:

3.3.1.1.1. SETOR REQUISITANTE
(Unidade/Setor/Departamento);

3.3.1.1.2. RESPONSAVEL PELA DEMANDA;
3.3.1.1.3. E-mail e TELEFONE PARA CONTATO;
3.3.1.1.4. OBJETO (servico a ser contratado);

3.3.1.1.5. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO;

3.3.1.1.6. INDICACAO DE MEMBROS (minimo de 1
servidor efetivo, sendo preferencialmente, o Diretor
e/ou Agente de Compras) para compor a Equipe de
Planejamento da Contratagdo. Cada servidor indicado
devera ser informado com nome completo, cargo,
matricula STAPE, CPF e e-mail institucional para contato.
Informar, se for o caso, o nome do servidor que, ird
coordenar a etapa de planejamento na unidade; o servidor
devera estar apto ou providenciar o cadastro junto ao
orgdo cadastrador, para registro dos Estudos Técnicos
Preliminares - ETP, no Sistema ETP digital.

Obs: A instrugao Normativa (IN) N° 58/2022, atualizou a IN n° 40/2022
assim, consta a obrigatoriedade da elaboracdo dos Estudos Técnicos
Preliminares - ETP para a aquisi¢ao de bens e a contratagdo de servigos e
obras, no ambito da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e
fundacional, registrando-o no Sistema ETP digital. Base legal:
<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instr

ucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-38-de-8-de-agosto-de-2

022>.

3.3.1.1.7. Informar (se houver) DISPONIBILIDADE
ORCAMENTARIA (CENTRO DE CUSTO E RUBRICA
ORCAMENTARIA);
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3.3.1.1.8. Consultar e¢ manifestar acerca da inclusdo
prévia, da obra e/ou servico, no Plano de Contratacao
Anual - PCA, do respectivo exercicio. As demandas que
ndo constarem do plano de contratacdes anual ensejara a
sua revisdo, caso justificadas, observado o disposto nos
artigos 17 e 16 da seguinte base legal: Decreto n® 10.947,
de 25 de janeiro de 2022, disponivel em: <

http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-2022/2022
/decreto/D10947.htm>.

3.3.1.1.9. A manifestagdo de Planejamento citada no
subitem acima, devera constar, para o correto
preenchimento do Termo de Referéncia/Edital. Assim,
deve ser informado:

3.3.1.1.9.1. O objeto da contratacdo previsto no Plano de
Contratagdo Anual - PCA, do ano de (xxxx), conforme
detalhamento a seguir:

XI. ID PCA no PNCP (n° de identificagdo do Plano de
Contratacdo Anual no Portal Nacional de Contratagoes
Publicas);

XII.  Data de publicacdo no PNCP;

XIII. ID do item no PCA (identificagdo do item no Plano de
Contratagdo Anual);
XIV.  Classe/Grupo;
XV. Identificador da futura contratagao.

Importante! Os dados acima podem ser obtidos a partir de
consultas ao Plano de Contratagdo Anual - PCA, do ano
correspondente, disponivel no site do Portal Nacional de
Contratagdes Publicas - PNCP:<https://www.gov.br/pncp/pt-br>.

3.3.1.2. OFICIO (somente para Unidades/Orgios externos a
SEINFRA, conforme subitem 2.1. desta base de conhecimento);

DOCUMENTOS QUE DERAM SUPORTE a elaborag¢ao do
ETP digital (relacionados, cronologicamente), conforme IN
SEGES n° 58, de 08 de agosto de 2022;

3.3.1.3. ESTUDOS PRELIMINARES - conforme diretrizes da
IN n° 58, de 08 de agosto de 2022, aplicando no que couber a IN
n® 05, de 26 maio de 2017 e suas atualiza¢des, disponivel em:
<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislaca
o/instrucoes-normativas> e normativos da Lei n° 14.133/2021,

sobretudo em observancia ao artigo 32 que versa sobre a
modalidade DIALOGO COMPETITIVO.

3.3.1.3.1. ETP DIGITAL (arquivo) - IN SEGES n° 58/2022;
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33.14. DECLARACAO DE CONCORDANCIA E
ASSINATURA dos membros da Comissdo de Planejamento da
Contratagao, referente ao arquivo ETP digital
(Excepcionalmente, caso os integrantes da Comissdo de
Planejamento ndo tenham ou estejam impossibilitados de assinar
os documentos retro via digital, deverdo incluir no processo
administrativo SEI);

3.3.1.5. Matriz de Gerenciamento de Riscos’MAPA DE
RISCO - Gerenciamento de Risco, modelo disponivel no Anexo
V e normas nos arts. 25 ¢ 26 da IN n°® 05/2017:

(https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislaca

o/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio
-de-2017-atualizada).

3.3.1.6. DECLARACAO DE CONCORDANCIA E
ASSINATURA dos membros da Comissao de Planejamento da
Contratagdo, referente ao arquivo MR-digital (Excepcionalmente,
caso os integrantes da Comissdao de Planejamento nao tenham ou
estejam impossibilitados de assinar os documentos retro via
digital, deverao incluir no processo administrativo SEI)

3.3.1.7. DESPACHOS ADMINISTRATIVOS
PERTINENTES, ENVIADOS A COORDENACAO DE
COMPRAS E  LICITACOES DA  DIRETORIA

ADMINISTRATIVA DA SEINFRA;

3.3.1.8. Aguardar o retorno do processo via SEI (apos a
realizagdo do Dialogo Competitivo e definigdo da melhor
solugdo, o processo sera retornado ao setor demandante para
continuidade do Planejamento para selecao do fornecedor).

3.4. - DISPENSA DE LICITACAO (OBRAS, SERVICOS COMUNS E
ESPECIAL DE ENGENHARIA) -

O processo de contratagdo direta por Dispensa de Licitagdao, esta
normatizado nos Arts. 72, 73 e 75 da NLLC (e suas alteragdes
posteriores); IN 67/2021 que dispde sobre a Dispensa Eletronica; IN
98/2022 que autoriza a utilizagdo, no que couber, da IN n® 05/2017 para
realizacdo dos processos de licitacdo e de contratacdo direta de servigos
que dispde a nova Lei de Licitagdes.

3.4.1. Documentos necessarios para contratacio de obras, servicos
comuns e especial de engenharia, via dispensa de licitacao (vide art.
72 da NLLC):

3.4.1.1. DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA
DEMANDA - DFD (para unidades externas e internas a
SEINFRA), modelo disponivel no SEI (conforme modelo do
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anexo II a IN n° 05/2017). Base Legal: inciso I, art. 21 da
Instrugdo  Normativa  n°®  05/2017,  disponivel em:
<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislaca
o/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio

-2017-atualizada>; o DFD, preferencialmente, deve ser
assinado pelo diretor ou responsavel pela unidade/6rgao.

3.4.1.2. OFICIO (somente para Unidades/Orgios externos a
SEINFRA, conforme subitem 2.1. desta base de conhecimento)

3.4.1.3. Construcao do ETP Digital (obrigatorio ou se for o caso
(conforme dispde a Lei no art. 72 inciso I), conforme IN
58/2022.0 documento devera ser anexado em formato PDF, ao
processo SEI, com DECLARACAO posterior de assinaturas dos
membros da comissdo de planejamento, constituida nos autos do
processo;

3.4.1.4. Matriz de Gerenciamento de Riscos/MAPA DE
RISCO - modelo disponivel no Anexo V e normas nos arts. 25 e
26 da IN n° 05/2017:
(https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislaca
o/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio
-de-2017-atualizada). Vide consideracdes no artigo 6°, inciso
XXVII da Lein® 14.133/2021.

34.1.5. Termo de Referéncia, Projeto Basico ou Projeto
Executivo, conforme o objeto a ser contratado: servigos comuns
ou especiais de engenharia ou obras; nos termos da IN 81, de 25
de novembro de 2022; excegoes a elaboracao do TR Art. 11. “A
elaboragdo do TR ¢ dispensada na hipdtese do inciso III do art. 75
da Lei n° 14.133, de 2021, nas adesdes a atas de registro de
precos € nos casos de prorrogagdes dos contratos de servigos e
fornecimentos continuos”.

3.4.1.5.1. Comprovagdo de divulgagdo de Inten¢do de Registro
de Precos - IRP no sistema de Compras do Governo Federal,
conforme o caso. Ressaltando que, a consolidagdo do Projeto
Basico devera considerar o resultado da IRP.

3.4.1.6. PLANILHA DE COMPOSICAO E FORMACAO DE
CUSTOS/ estimativa de despesa, que devera ser calculada na
forma estabelecida no art. 23 da Lei n°® 14.133/2021; Decreto
7.983/2023; IN 91/2022 e IN 65/2022, no que couber;

3.4.1.7. REQUISICAO SIPAC para Servicos Comuns de
Engenharia;

PARECER JURIDICO E PARECERES TECNICOS, se for o
caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos;
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3.4.1.8. DEMONSTRACAO DA COMPATIBILIDADE da
previsdo de recursos or¢amentarios com O COmMPromisso a ser
assumido;

3.4.1.9. COMPROVACAO de que o contratado preenche os
REQUISITOS DE HABILITACAO ¢ qualificagio minima
necessaria:

3.4.1.10. RAZAO da escolha do contratado;
3.4.1.11. JUSTIFICATIVA de preco;
3.4.1.12. AUTORIZACAO da autoridade competente;

3.4.1.13. DESPACHO ADMINISTRATIVO ENVIADO A
DIVISAO DE COMPRAS E LICITACOES DA DIRETORIA
ADMINISTRATIVA DA SEINFRA;

3.5. - INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO (OBRAS, SERVICOS
COMUNS E ESPECIAL DE ENGENHARIA)

O processo de contratagdo por Inexigibilidade de Licitacdo, esta
normatizado nos Arts. 72, 73 e 74 da NLLC (e suas alteragdes
posteriores); ainda, a IN 98/2022 autoriza a utiliza¢do, no que couber,
da IN n° 05/2017 para realizagdo dos processos de licitagdo e de
contratagdo direta de servigos que dispde a nova Lei de Licitagoes.

O Art. 74. da Lei n° 14.133/2021, dispde sobre as hipoteses em que se
aplica a contratacdo por inexigibilidade de licitagdo (quando inviavel a
competicio), em especial nos casos listados abaixo, onde
oportunamente, destacamos os possiveis objetos que a SEINFRA atua
na contratagao:

I - aquisi¢do de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratacio de
servicos que so possam ser fornecidos por produtor, empresa ou
representante comercial exclusivos;

11 - contratagdo de profissional do setor artistico, diretamente ou por meio de
empresario exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou
pela opiniao publica,

1II - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria
especializacio, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgacdo:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos bdsicos ou projetos executivos;
b) pareceres, pericias e avaliacées em geral;

¢) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou
tributarias;
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d) fiscalizagdo, supervisiao ou gerenciamento de obras ou servicos,
e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

1) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauracdo de obras de arte e de bens de valor historico;

h) controles de qualidade e tecnoldgico, andlises, testes e ensaios de campo e
laboratoriais, instrumentacdo e monitoramento de pardmetros especificos
de obras e do meio ambiente e demais servicos de engenharia que se
enquadrem no disposto neste inciso,

IV - objetos que devam ou possam ser contratados por meio de
credenciamento,

V - aquisi¢do ou locagdo de imovel cujas caracteristicas de instalagoes e de
localizagdo tornem necessaria sua escolha.

3.5.1. - DOCUMENTOS NECESSARIOS -INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAO (OBRAS, SERVICOS COMUNS E ESPECIAL DE
ENGENHARIA)

(vide art. 72 da NLLC):

3.5.1.1. DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA
DEMANDA - DFD (para unidades externas e internas a
SEINFRA), modelo disponivel no SEI (conforme modelo do
anexo II a IN n° 05/2017). Base Legal: inciso I, art. 21 da
Instrugdo ~ Normativa  n°®  05/2017,  disponivel em:
<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislaca
o/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio

-2017-atualizada>; o DFD, preferencialmente, deve ser
assinado pelo diretor ou responsavel pela unidade/orgao.

3.5.1.2. OFICIO (somente para Unidades/Orgdos externos a
SEINFRA, conforme subitem 2.1. desta base de conhecimento);

3.5.1.3. Construcao do ETP Digital (obrigatorio ou se for o caso
(conforme dispde a Lei no art. 72 inciso 1?), conforme IN
58/2022. O documento devera ser anexado em formato PDF, ao
processo SEI, com DECLARACAO posterior de assinaturas dos
membros da comissdao de planejamento, constituida nos autos do
processo;

3.5.1.4. ATESTADO DE EXCLUSIVIDADE , CONTRATO
DE EXCLUSIVIDADE, DECLARACAO DO FABRICANTE
OU OUTRO DOCUMENTO IDONEO capaz de comprovar
que o objeto ¢ fornecido ou prestado por produtor, empresa ou
representante comercial exclusivos, vedada a preferéncia por
marcas exclusivas, vide arts. 74, §1° ao §5° da Lei n°® 14.133/2021
(comprovagdo de inviabilidade de competicio).Exemplo de
outros documentos considerados idoneos: Atestado fornecido
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pelo orgdo de registro do comércio local (Goiania) ou a nivel
nacional, pelo Sindicato, Federacdo ou Confederagdo Patronal,
ou, ainda, pelas entidades equivalentes;

3.5.1.5. Para AQUISICAO OU LOCACAO DE IMOVEL
cujas caracteristicas de instalacdes e de localizacdo tornem
necessaria a sua escolha, é necessario:

3.5.1.5.1. AVALIACAO PREVIA DO BEM, do seu estado de
conservagdo, dos custos de adaptagdes, quando imprescindiveis
as necessidades de utiliza¢do, e de prazo de amortizacdo dos
investimentos;

3.5.1.52. CERTIFICACAO DA INEXISTENCIA DE
IMOVEIS PUBLICOS VAGOS e disponiveis que atendam ao
objeto;

3.5.1.5.3. JUSTIFICATIVAS, que demonstrem a singularidade
do imovel a ser comprado ou locado pela Administragdo e que
evidenciem vantagem para ela.

3.5.1.6. PROPOSTA DE PRECO da empresa exclusiva:

3.5.1.6.1. As empresas que encaminharem propostas
comerciais devem ter cadastro no SICAF e estar com a

Situacdo Regular em relacdo a todas as certiddes fiscais.

3.5.1.7. PROJETO BASICO (Depto Demandante ¢ Equipe de
Planejamento), ou TERMO DE REFERENCIA conforme o
objeto a ser contratado:

3.5.1.8. O Projeto Basico/TR devera ser elaborado, escolhendo o
modelo adequado, padronizado pela Advocacia Geral da Unido -
AGU, no sitio:
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/consultoria-geral-da-un
1a0-1/modelos-de-convenios-licitacoes-e-contratos/modelos-de-li
citacoes-e-contratos;

3.5.1.9. O Projeto Basico devera ser assinado pela equipe de
planejamento, conforme Portaria;

3.5.1.10. DESPACHO ADMINISTRATIVO ENVIADO A
DIVISAO DE COMPRAS DA DIRETORIA
ADMINISTRATIVA DA SEINFRA;

Importante! Ao final da fase preparatoria, os processos de contratagao
(Licitagdo/Dispensa) seguirdo para o orgdo de assessoramento juridico da
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Administragdo, que realizara controle prévio de legalidade mediante analise
juridica da contratagdo.

Encerrada a instru¢do do processo sob os aspectos técnico e juridico, a
autoridade determinara a divulgac¢do do Edital de licitagdo/aviso da dispensa, na
forma da Lei n°® 14.133/2021.

4. FLUXO GERAL DO PROCESSO

. Documento de Formaliza¢ao da Demanda - DFD;

. Oficio da Demanda (Unidade Demandante);

Portaria da Equipe de Planejamento (Autoridade Superior da SEINFRA);
Elaboracao do ETP Digital (Unidade Demandante);

Elaboracao do Gerenciamento de Riscos/Mapa de Riscos;

Elaboraciao do Projeto Basico/Projeto Executivo ou Termo de Referéncia
Digital, conforme o caso (Unidade Demandante);

7. Elaborac¢ao da minuta do Edital (Diretoria Administrativa da SEINFRA);

S U AW =

.

Secretaria de Infraestrutura — SEINFRA/UFG

Fluxograma: OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Unidade
Académica/Orgio
Administrativo
(Exceto
SEINFRA/UFG)

Elaborar ETP Digital, Enviar processo
incluir no processo e & SEINFRA para

.. Manifestar sobre Enviar
Oficio da inclusio da processo a
ENELE] demanda no PGC no Autoridade da
respectivo exercicio SEINFRA

Autuar Processo SEI:

ADMINISTRACAOQ GERAL —
COMUNICAGAO OFICIAL

Declaragdo assinando s ol
e concordando com o
ETP Digital

Planejamento

Autoridade
maior da
SEINFRA/UFG

o . Enviar processo &
Emitir Portaria Unidade

da Comisséo de Demandante para

Planejamento elaborar ETP
Digital

Orgaos
Administrativos
da SEINFRA/UFG

Enviar processo
& DA/SEINFRA
para
continuidade do

Elaborar ETP Digital,
incluir no processo e
Declarag8o assinando

e concordando com o
ETP Digital Planejamento

Autuar Processo SEI: q P

P Manifest bi Enviar
MATERIAL: REQUISICAO E Documento de SRIIESEArSORIE .
incluséo da processo a

% Formalizagdo
CONTRATACAO DE & b demanda no PGC no Autoridade da
SEINFRA

SHRAETS "NELUSIVE de Demanda respectivo exercicio
LICITACAO)

Orgiios
Administrativos
da SEINFRA/UFG

Elaborar Termo
de Referéncia
(TR) Digital

Elaborar
Edital

Agente de
Contratagao

pessoa designada pela autoridade competente, entre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros
permanentes da Administracdo Publica, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitacdo (todos os passos
acima), dar impulso ao procedimento licitatério e executar qualsquer outras atividades necessarias ao bom andamento

do certame ate a homologacgdo.

4.2. A partir da formalizacdo da demanda, todos os processos de contratacdo de Obras,
servicos comuns e especiais de engenharia, serdo autuados na unidade da
SEINFRA/UFG responsavel pela contratagdo seja, preferencialmente, via licitacdo
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publica ou, excecdo, via dispensa de licitagdo/inexigibilidade. (verificar se deve
informar DA ou Setor de Compras e licitagdes).

Importante! A primeira tramitagdo do processo a PROAD - Pr6 Reitoria de
Administragdo e Finangas da UFG, ¢ de responsabilidade da Diretoria de Administragdo
da SEINFRA/UFG;

4.3. Apo6s a autuagdo do processo de contratagdo, sera realizada a emissdao da
PORTARIA DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO. Em
seguida, o processo sera devolvido a Secretiria da SEINFRA, para assinatura da
Portaria e encaminhamento a Equipe de Planejamento, nos termos do art. 7° da IN
40/2020 e artigos 21 e 22 da IN 05/2017;

4.3. E de responsabilidade da equipe de Planejamento (constituida nos autos, a inser¢io
dos documentos de acordo com a legislagdo aplicada a modalidade utilizada...,
contendo:

43.1.(..)

4.3.2. Despacho da Comissdo de Planejamento da Contratacio a Diretoria
Administrativa - DA;

4.4. Envio do processo a PROAD, pela DA para autorizagdo do procedimento de
contratagdo, aprovacao do Projeto Basico e informagao de dotacao orcamentaria;

4.5. Devolucao do processo a Diretoria Administrativa da SEINFRA, para Elaboragao
do Edital e seus anexos;

4.6. Ap6s elaboragdao do Edital e demais pecas, SEINFRA procede ao segundo envio do
processo a PROAD, solicitando encaminhamento a Procuradoria Juridica da UFG para
analise e parecer juridico e posterior Despachos Autorizativos do Gabinete de Reitoria
(GR);

4.7. PROAD/GR devolve processo DA/SEINFRA para adequagdes, se houver, ou inicio
da fase externa do processo licitatorio;

4.8 Apos o término da sessdo e Ata Publica, inclusdo de despachos da Comissdo de
Licitacao/Agente de Contratagdo informando as infragdes ocorridas durante o certame,
com sugestdo de sancgdes (se houver) e sugestdo de homologacao e emissdao de Nota de
Empenho;

4.9 Envio para Adjudica¢do e/ou Homologacdo da Licitacdo pela autoridade superior
(PROAD/UFG);

4.10 Devolucao a DA - Coordenacao de Contratos, para elaboracdo do Contrato/Atas de
Registro de Pregos, recolhimento das assinaturas, publicagdo no Didrio Oficial da
Unido (DOU), recolhimento da garantia, recebimento das ARTs, emissdo da Ordem de
Servico, emissdo da Portaria de Gestor e Fiscal do Contrato, acompanhamento do
recolhimento dos tributos, entre outros;

4.11 Envio a Diretoria de Obras para a assinatura da Ordem de Servigo e envio a
Contratada;
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4.12 Despachos do Secretario, informando o gestor e fiscal do contrato;

4.13 Fiscalizacao da Execugdo/realizada pela equipe técnica da SEINFRA/UFG;

5. BASE LEGAL:

e Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 (Nova Lei de Licitacoes e Contratos
Administrativos), disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-2022/2021/lei/[.14133 .htm>;

e 9.854/99: http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/[.9854.htm;
e Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2003 (Institui o Estatuto

Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte ME-EPP),
disponivel em: <http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcpl123.htm>;

e Decreto n° 10.947, de 25 de janeiro de 2022 (Regulamenta o inciso VII do caput
do art. 12 da Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o plano de
contratacoes anual e instituir o Sistema de Planejamento e Gerenciamento
de Contratacdes no ambito da administragao publica federal direta, autarquica e
fundacional), disponivel em: <
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ at02019-2022/2022/decreto/D10947.htm>

e Decreto n°® 11.246, de 27 de outubro de 2022 (Regulamenta o disposto no § 3° do
art. 8° da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 202, para dispor sobre as regras para
atuacio do agente de contratacio e da equipe de apoio, o funcionamento da
comissdo de contratacio e a atuacio dos gestores e fiscais de contratos, no
ambito da administragdo publica federal direta, autdrquica e fundacional),

disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm
>-

3

e Decreto n° 11.462, de 31 de margo de 2023 (Regulamenta os art. 82 a art. 86 da
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o registro de pregos para
a contratacdo de bens e servigos, inclusive obras e servigos de engenharia, no
ambito da Administragdo Publica federal direta, autarquica e fundacional),
disponivel em:

<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_at02023-2026/2023/decreto/D11462.htm
>;

e Decreto n° 11.317, de 29 de dezembro de 2022 (Atualiza os valores
estabelecidos na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021), disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-2022/2022/decreto/D11317.htm

>3
e Decreto n° 7.983, de 08 de abril de 2013 (Estabelece regras e critérios para
elaboracdo do orcamento de referéncia de obras e servigos de engenharia,

contratados e executados com recursos dos or¢amentos da Unido, ¢ da outras

providéncias), disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ _Ato2011-2014/2013/Decreto/D7983.htm
>
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Instru¢do Normativa n° 05, de 26 de maio de 2017 (Dispde sobre as regras e
diretrizes do procedimento de contratacio de servicos sob o regime de
execucao indireta no ambito da Administragdo Publica federal direta,

autarquica e fundacional), disponivel em:
<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-n

ormativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada>;

Instrucdo Normativa n° 107, de 28 de outubro de 2020 (Altera a IN n° 03, de 26
de abril de 2018, que estabelece regras de funcionamento do Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, no ambito do Poder
Executivo Federal), disponivel em:
<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-n
ormativas/instrucao-normativa-no-107-de-28-de-outubro-de-2020>;

Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 116, de 21 de dezembro de 2021
(Estabelece procedimentos para a participacdo de pessoa fisica nas
contratacées publicas de que trata a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no
ambito da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional),
disponivel em:

<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-n
ormativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021>;

Instrucdo Normativa SEGES n°® 58, de 08 de agosto de 2022 (Dispde sobre a
elaboracio dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, para a aquisicao de
bens ¢ a contratacio de servicos e obras, no ambito da Administracao Publica
Federal direta, autdrquica e fundacional, e sobre o Sistema ETP digital),
disponivel em:
<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-n
ormativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022>;

Instrugcdo Normativa n° 67, de 08 de julho de 2021 (Dispde sobre a dispensa de
licitacdo, na forma eletronica, de que trata a Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, e institui o Sistema de Dispensa Eletronica, no ambito da Administragao
Publica Federal direta, autdrquica e fundacional), disponivel em:
<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-n
ormativas/instrucao-normativa-seges-me-no-67-de-8-de-julho-de-2021>;

Instru¢d@o Normativa n® 73, de 30 de setembro de 2022 ( Dispde sobre a licitacio
pelo critério de julgamento por menor preco ou maior desconto, na forma
eletronica, para a contratacio de bens, servicos e obras, no ambito da
Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional), disponivel em:

<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-n
ormativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022>;

Instru¢do Normativa n°® 77, de 04 de novembro de 2022 (Dispde sobre a
observancia da ordem cronolégica de pagamento das obrigacdes relativas ao
fornecimento de bens, locacdes, prestacdo de servigos e realizacio de obras,
no ambito da Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional),
disponivel em <

39


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-107-de-28-de-outubro-de-2020
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-107-de-28-de-outubro-de-2020
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-67-de-8-de-julho-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-67-de-8-de-julho-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-nor
mativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022>;

Instru¢do Normativa n°® 81, de 25 de novembro de 2022 (Dispde sobre a
elaboragdo do Termo de Referéncia - TR, para a aquisicdo de bens ¢ a
contratacdo de servicos, no ambito da administracdo publica federal direta,
autarquica e fundacional, e sobre o Sistema TR digital), disponivel em:

<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-n
ormativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022>;

Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 91, de 16 de dezembro de 2022 (Estabelece
regras para a definicido do valor estimado para a contratacio de obras e
servicos de engenharia nos processos de licitacdo e de contratacio direta, de
que dispde o § 2° do art. 23 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito
da Administragdo Publica Federal indireta, autarquica e fundacional), disponivel
em:

<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-n
ormativas/instrucao-normativa-seges-me-no-91-de-16-de-dezembro-de-2022>;

Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 96, de 23 de dezembro de 2022 (Dispoe
sobre a licitacido pelo critério de julgamento por maior retorno econdmico,
na forma eletronica, no ambito da Administragdo Publica Federal direta,
autarquica e fundacional), disponivel em:

<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-n
ormativas/instrucao-normativa-seges-me-no-96-de-23-de-dezembro-de-2022>;

Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 98, de 26 de dezembro 2022 (Estabelece
regras e diretrizes para o procedimento de contratacio de servicos sob o
regime de execucio indireta de que dispde a Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, no ambito da Administracio Publica Federal direta, autarquica e
fundacional), disponivel em:

<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-n
ormativas/instrucao-normativa-seges-me-no-98-de-26-de-dezembro-de-2022>;

Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°® 02, de 07 de fevereiro de 2023 (Dispde
sobre a licitacdo pelo critério de julgamento por técnica e preco, na forma
eletronica, no ambito da Administragdo Publica Federal direta, autdrquica e
fundacional), disponivel em:
<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-n
rmativas/in -normativa- -mgi-no-2-de-7-de-fevereiro-de-2023>;

Portaria SEGES/ME n° 938, de 02 de fevereiro de 2022 (Institui o catilogo
eletronico de padronizacio de compras, servicos e obras, no ambito da
Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional, em atendimento
ao disposto no inciso II do art. 19 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021),
disponivel em:
<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/portarias/por
taria-seges-me-no-938-de-2-de-fevereiro-de-2022>;
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e Modelos de Minutas padronizadas e disponibilizadas pela Advocacia Geral da
Unido-AGU:
<https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontrato
s/14133>;

o Legislacio, manuais e informacdes diversas, disponiveis aos agentes
publicos através do Portal de Compras do Governo Federal:

<https://www.gov.br/compras/pt-br/agente-publico™>;
° Jurlsprudenc1as do Trlbunal de Contas da Unlao TCU. Dlspomvel em:

llcltacoes -e- contratos htm>

Goiania, 28 de junho de 2023.

Diretoria Administrativa- SEINFRA/UFG
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